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A Pécsi Tudomanyegyetem
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 46. szaimu melléklete

A Pécsi Tudomanyegyetem szerzédéskotési és kotelezettségvallalasi rendjérol szolé szabalyzata

Pécs 2015.
2021. januar 01. napjatol a veszélyhelyzet megsziinését kéveto napig hatalyos valtozat
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A nemzeti felsdoktatasrol szold 2011. évi CCIV. torvény (tovabbiakban: Nftv.), az allamhaztartasrol
sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht) és az annak végrehajtasarél szolo 368/2011.
(XI1.31.) Korményrendelet (tovabbiakban: Avr), a szamvitelrél szo16 2000. évi C. torvény (,,Sztv.”), az
allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013. (I. 11.) Kormanyrendelet, mint alapvetd jogszabalyok,
valamint a Pécsi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Mikodési Szabalyzata
(tovabbiakban: SZMSZ) alapjan a Pécsi Tudomanyegyetem Szenatusa az Egyetem szerz6déskotési és
kotelezettségvallalasi rendjét az alabbiak szerint hatarozza meg.

I. fejezet
Altalanos rendelkezések
A szabalyzat célja

1. § Jelen szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Egyetem, mint jogi személyiségii kodzponti
koltségvetési szerv és barmely mas 0nallo jogalany (természetes személy vagy szervezet) kozott
l1étrejove kotelezettségvallalast eredményezd ligyleteket magaban foglald szerzodések (ide értve a
munkaltatoi jogkorgyakorlas korébe tartozo jogiigyleteket) 1étrehozasa kapcsan az Egyetem és az altala
fenntartott  intézmények képviseletére és szabalyos jegyzésére, a kotelezettségvallalas
kezdeményezésére és a kotelezettség vallalasara, a szerzodéskotés eljarasrendjére, €s a szerzddések
nyilvantartasara vonatkozo szabalyokat.

A szabalyzat hatalya

2. § (1) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, tovabba
az Egyetemmel kozalkalmazotti vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban, valamint hallgatoi,
vagy tanuléi jogviszonyban allo természetes személyekre.

(2) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden, jelen szabalyzat 3. §-a szerint szerzodésnek mindsiild
okiratra, valamint a jogszabalyok alapjan kotelezettségvallalasnak min6siilo dokumentumra és eljarasi
cselekményre.

Ertelmezé rendelkezések

3. §' (1) Jelen szabalyzat alkalmazéasédban szerz8dés az ligylet, vagy az okirat elnevezésétdl és a
kezdeményezd személyétol fliggetleniil minden olyan joghatas kivaltasara alkalmas egy-, két- vagy
tobboldala jognyilatkozat,
a) amelyben az Egyetem pénzbeli vagy nem pénzbeli (naturdlis) szolgéltatas teljesitésére,
barmilyen magatartas gyakorlasara vagy attdl tartozkodasra, tlrésre, vagy jovoébeni
jognyilatkozat megtételére vallal kotelezettséget, vagy amelyben ilyen tartalmt jogokat
szerez, vagy kovetelésekre valik jogosultta;
b) amelynek teljesitéséért az Egyetem jogi uton érvényesithetd felelésséget vallal vagy
felel6ssé valhat;
) amelyet szoban, két vagy tobb szerz6do fél részérdl okirati formaban, vagy az egyik fél
ajanlatara a masik fél valtozatlan tartalmu elfogadd nyilatkozataval jon létre (iigyviteli
rendszerben (SAP) rogzitett megrendelés).

1 A médositast a Szendtus 2016. junius 23.-ai (ilésén fogadta el. Hatdlyos 2016. junius 23. napjatdl.
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(2) Jelen szabalyzat alkalmazasaban kotelezettségvallalas az (1) bekezdésben meghatarozott tartalmu,
jogkovetkezményt €s alakisagl jognyilatkozat.

(3) Jelen szabalyzat alkalmazasaban SAP Megrendelés szerz6désforma az alabbi feltételek egyidejii
fennallasa esetén alkalmazhato:

a) nett6 8.000.000,-Ft értéket el nem érod, részteljesitést nem engedélyezo kotelezettségvallalas,

b) teljesitési igazolas birtokaban utolagos, egyOsszegli, atutalasos fizetési mod alkalmazasa,

C) a beszerzés targya termék- vagy szolgaltatas-megnevezéssel, termékszammal/koddal
egyértelmlien beazonosithatd, standard paraméterekkel rendelkezé termék (doboztermék),
szolgéltatds vagy karbantartds, felujitas, beruhdzas korébe tartozd épitési targyu megrendelés,
amely esetében a Vallalkozo részére tett ajanlat miiszaki tartalma koltségvetéssel (anyag,
dijelemek, koltségek) egyértelmiien meghatarozhato.

(4) A pénziigyi keret felett rendelkezni jogosult személy (a Gazdalkodasi Szabalyzat 1. § (11) bekezdése
szrinti keretgazda) és a pénziigyi ellenjegyz6 alairasaval ellatott igénylés alapjan a Kancellariahoz
tartozo szervezeti egység altal végzett beszerzés esetén a Kancellaria vezetd beosztasi munkatarsa az
5.§ (5) bekezdés szerint jogosult kotelezettséget vallalni. Ebben az esetben a keretgazdat terhelik a
kotelezettségvallalora vonatkozo feleldsségi szabalyok, ha a megrendelés egyébként az igénylésnek
megfelelden valosult meg. A megrendelési eljaras szabalyszer(iségéért a kotelezettségvallalo a felels.

1. fejezet
Szerzodéskotési jogosultsag
Az Egyetem képviseletére és szabalyos jegyzésére jogosultak kore

4. § (1) Az Egyetem elsé szamu felelés vezetdje és képviselbje a rektor, aki az SZMSZ 67. §-aban
meghatarozott feladatai korében jogosult jognyilatkozat megtételére és az irasbeli szerz6dések
jegyzésére (alairasi jog).

(2) Az (1) bekezdés alapjan a rektor jogosult az Egyetem nevében a szerzodéskotésre
a)? oktatasi, kutatasi egyiittmiikodések targydban mas felsBoktatasi intézménnyel, felsdoktatéasi
intézmények szervezeteivel vagy egyéb szerzddo féllel,
b) hazai és nemzetkozi szakmai és tudomanyos, valamint egészségiigyi egyiittmikddések
targyaban,
C) oktatoi, kutatdi, tanari munkakorben foglalkoztatottak alkalmazasi jogviszonyanak
l1étrehozasaval, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos okiratok jegyzése kdrében,
d) az SZMSZ szerint az iranyitasa ald tartozo szervezeti egységek mikodési korébe tartozo
igyletkotések esetében.

(3) A rektor részérdl jegyzett, gazdasagi kovetkezményekkel jard szerzédés megkdtéséhez a kancellar
egyetértése sziikséges.

(4) A rektort tavolléte vagy tartds akadalyoztatasa esetén az altalanos rektorhelyettes helyettesiti.

2 A médositast a Szendtus 2017. szeptember 28-ai iilésén fogadat el. Hatdlyos: 2017. szeptember 28. napjdtol.
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(5) A rektor, és az altalanos rektorhelyettes egyidejii tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén barmely
rektorhelyettes jogosult a rektor helyett eljarni.

(6) A rektor képviseleti jogkorét meghatarozott tigyekre, ligycsoportokra jogosult esetileg vagy allando
jelleggel helyettesére vagy az Egyetem magasabb vezetd vagy vezetd beosztist kdzalkalmazottaira
meghatalmazas tjan atruhdzni.

(7)® A rektor az okiratba foglalt meghatalmazasban hatérozza meg a szerzédéskotésre jogosult magasabb
vezetdi vagy vezetdi megbizassal rendelkezo kozalkalmazott részére az ligyeket, ligycsoportokat, vagy
a jelen szabalyzat rendelkezéseinek megjelolésével a képviseleti (szerzodéskotesi) hataskort, valamint
annak id6tartamat.

(8) Az atruhazott hataskor gyakorldja a hataskort nem adhatja tovabb (szubdelegacio tilalma). Nem

“ g ey

vonatkoz6 helyettes (helyettesek) kijelolése, altalanos vagy eseti meghatalmazas utjan.

5. § (1) A kancellar az SZMSZ 71. § (2) bekezdésében meghatarozott hataskérében az Egyetem
vezetdjeként jar el és jogosult jognyilatkozat megtételére és az irasbeli szerzddések jegyzésére (alairasi

jog).

(2) A kancellar az (1) bekezdésben meghatarozott jogkdrében eljarva jogosult a szerzddéskotésre az
SZMSZ 71. § (1)-(2) bekezdésében meghatarozott feladatok ellatashoz kapcsoldéddan, igy kiillondsen,
de nem kizarolag a beszerzési, kozbeszerzési, beruhdzasi, létesitményiizemeltetési, fenntartasi,
karbantartasi, egyéb miiszaki tartalmu, logisztikai, ingatlan-és egyéb vagyongazdalkodasi,
egészségligyi-szolgaltatasi és gazdalkodasi, banki, biztositasi, egyéb pénziigyi, szolgaltatasi, valamint a
munkaltatoi jogkore gyakorlasa korében felmeriil6 ligyletek esetében.

(3) A kancellart tavolléte vagy tartos akadalyoztatasa esetén az altala irasban meghatalmazott,
Kancellariahoz tartozé vezeto helyettesiti.

(4)* A kancellar képviseleti jogkorét meghatérozott iigyekre, iigycsoportokra jogosult esetileg vagy
allando jelleggel az Egyetem magasabb vezetd vagy vezetd beosztasu kozalkalmazottaira
meghatalmazas Gtjan atruhazni.

(5)° A kancellar az okiratba foglalt meghatalmazéasban hatdrozza meg a szerzddéskotésre jogosult
magasabb vezet6i vagy vezetd megbizdssal rendelkezd kozalkalmazott részére az iigyeket,
iigycsoportokat, értékhatarok vagy a jelen szabalyzat rendelkezéseinek megjeldlésével a képviseleti
(szerz6déskotési) hataskort, valamint annak id6tartamat.

(6) Az atruhazott hataskor gyakorldja a hataskort nem adhatja tovabb (szubdelegacid tilalma). Nem

crer

vonatkozd helyettes (helyettesek) kijelolése, altalanos vagy eseti meghatalmazas tjan.

3 A médosttast a Szendtus 2017. szeptember 28-ai tilésén fogadat el. Hatdlyos: 2017. szeptember 28. napjatdl.
* A médosttast a Szendtus 2018. mdrcius 22-ei iilésén fogadta el. Hatdlyos: 2018. mdrcius 22. napjdtdl.
> A médosttast a Szendtus 2017. szeptember 28-ai iilésén fogadat el. Hatdlyos: 2017. szeptember 28. napjdtdl.



6. § A rektor és a kancellar egyiittesen jegyzik az Egyetemet kiilonosen a hazai és Eurdopai Unids
palyazati forrasok felhasznalasara kotott timogatési szerzodések alairasa, valamint a K+F+1 szerzédések
(kivéve human klinikai vizsgalatok) aldirasa soran.

6/A° § Az Nftv. 13. § (3) bekezdése és 13/A. § (5) bekezdése alapjan rektor és a kancellar
kotelezettségvallalasi jogkorét az Egyetem magasabb vezetd, vezetd beosztasu kozalkalmazottjara
ruhazhatja at. A kotelezettségvallalasra jogosultak és alairasmintajuk nyilvantartasa a Kancellari Hivatal
Jogi Fbéosztalydnak a feladata.

Képviseleti, szerzodéskotési joggal rendelkezok kore
A rektor altal atruhazott képviseleti, szerzodéskotési joggal rendelkezok kore

7.8 (1) A rektor a jelen szabalyzat alapjan a képviseleti, szerz6déskotési és ehhez kotdd6 okiratjegyzési
(alairasi) jogot az alabbi személyeknek ruhédzza 4t:
a) dékanok,
b) az SzMSz 78. §-a szerinti 6nallo szervezet magasabb vezetdje vagy vezeté megbizassal
rendelkez0 els6szamu vezetdje részére,
c)® az EHOK és a DOK kotelezettségvallalasai tekintetében az EHOK és a DOK mindenkori
elnokének elézetes szakmai ellenjegyzése mellett a Rektori Kabinet vezetéje részére.

(2)° A Klinikai Kézpont elndke az alabbi, a Klinikai Kézpont miikodésével kapcsolatos szerzédések
alairasara jogosult:

a) az emberi alkalmazasra keriilé gyogyszerekrél és egyéb, a gyogyszerpiacot szabalyozo
torvények modositasarol sz616 2005. évi XCV. torvény alapjan a human klinikai vizsgalatokra
vonatkoz6 szerzodések, a kancellar egyetértésével;

b) a szakorvos, szakfogorvos, szakgyogyszerész és klinikai szakpszichologus szakképesités
megszerzésérél szoldo 66/1999. (XII. 25.) EiM rendeletben szabalyozott felsGoktatasi
szakképzések tekintetében megkdtésre keriild szerzodések;

c) az illetékes minisztériumokkal, hatosagokkal, orszagos szervekkel kotendd szerzdések,
valamint a régid korhazaival kotendd egylittmiikodési megallapodasok a kancellar
egyetértésével.

(3) A rektor altal atruhazott hataskorben eljard vezeto részérdl jegyzett, gazdasagi kovetkezményekkel
jaro szerz6dés megkotéséhez a kancellar egyetértése sziikséges.

A kancellar altal atruhazott képviseleti, szerzodéskotési joggal rendelkezék kore

8. §%° (1) A kancellar jelen szabalyzat alapjan a képviseleti, szerzodéskotési (kotelezettségvallalasi) és
ehhez ko6t6d6 okiratjegyzési (alairasi) jogot az alabbi személyeknek ruhazza at:
a) rektor,
b) dékanok,
€) az SzMSz 78. §-a szerinti 6nalld szervezet magasabb vezetdje vagy vezeté megbizassal
rendelkez6 elsészamu vezetdje,
d)!* az EHOK és a DOK kételezettségvallalasai tekintetében az EHOK és a DOK mindenkori
elndkének elézetes szakmai ellenjegyzése mellett a Rektori Kabinet vezetdje,

A médositast a Szendtus 2016. jinius 23.-ai iilésén fogadta el. Hatdlyos 2016. jinius 23. napjdtol.

" A médositast a Szendtus 2016. jinius 23.-ai iilésén fogadta el. Hatalyos 2016. junius 23. napjatdl.

8 A médostitast a Szendtus 2018. szeptember 13-ai iilésén fogadta el. Hatdlyos: 2018. oktéber 01. napjdtdl.

9 A médosttast a Szendtus 2017. szeptember 28-ai tilésén fogadta el. Hatdlyos: 2017. szeptember 28. napjatdl.
10 A mddositast a Szendtus 2016. junius 23.-ai iilésén fogadta el. Hatdalyos 2016. junius 23. napjdtdl.

11 4 médositast a Szendtus 2018. szeptember 13-ai iilésén fogadta el. Hatdlyos: 2018. oktdber 01. napjatol.
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e)'? a Kancellaria szervezeti egységeinek vezet6i (Kancellari hivatalvezetd, igazgatok, belsd
ellendrzési vezeto).

(2)® A Klinikai Kézpont Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban meghatarozott betegellatd egységek
vezet6i (klinikaigazgato) és az Egészségtudomanyi Kar vidéki telephelyein miik6do képzési kozpontok
vezet6i az alabbi kotelezettségvallalasi dokumentumok alairasara jogosultak:
a) miikodési kiadasokhoz kapcsolodo kotelezettségvallalasok dokumentumai brutté 100 000 Ft-
19,
b% személyi juttatasok és jarulékai (pl. tigyeleti dij, potlékok, keresetkiegészités) nettdé 1 M Ft-ig,
¢) targyi eszkoz beszerzése nettd 100 000 Ft-ig.

(3) Az (1) bekezdésben meghatarozott szerzOdéskotésre jogosult személyek tavolléte vagy
akadalyoztatasa esetén az SZMSZ vagy melléklete szerint meghatarozott vagy az altaluk irasban
meghatalmazott és a kancellarnak bejelentett helyettes jogosult a képviseletre.

(4) Az (1) bekezdés b)-e) pontjaban meghatarozott személyek — az iranyitasuk ala tartozo szervezeti
egység mikdodése korébe tartozo feladatai ellatdsa soran — kizdrdlag a szervezeti egység részére az
Egyetem éves gazdasagi tervében a szervezeti egység szamara jovahagyott és a kancellar altal
visszaigazolt keretekig rendelkeznek szerzOdéskotési és kotelezettségvallalasi joggal a 9. §-ban
meghatarozottak szerint.

9. § (1) A 8. § (1) bekezdés a)-e) pontjaiban meghatarozott személyek az alabbi kotelezettségvallalasi
dokumentumok alairasara jogosultak:

a) mitk6dési kiadasokhoz kapcsolodo kotelezettségvallalasok dokumentumai,
b) személyi juttatasok és jarulékai,
C) targyi eszkoz beszerzése nettd 200 000 Ft-ig.

(2) Az (1) bekezdés a) pontjdban meghatarozott kotelezettségvallalasok értékhatdra bruttd 2 millio
Forint, a b) pontban meghatarozott kotelezettségvallalasokra a részleges gazdalkodasi jogosultsaggal
rendelkezd szervezeti egység az Egyetem éves gazdasagi tervében a szervezeti egység feladatainak
ellatashoz megallapitott és a kancellar altal visszaigazolt bértomeg erejéig jogosult.

(3) A nett6 200 000 Ft egyedi értéket meghaladd eszkOzbeszerzés, beruhdzas kotelezettségvallalasara
¢s a bruttdé 2 millio Forint értékhatart meghalado kotelezettségvallalasokra a (4) bekezdésben
meghatarozott kivétellel a kancellar jogosult.

(4)** Az lizemeltetési és beszerzési igazgato havéria helyzet elharitasa, karbantartas, feltjitas, beruhazas
korében és a kozbeszerzési torvény alapjan megkotott kozbeszerzési keretszerz6désbol torténd
lehivasok korében iigyletenként nettd 8 millio Forintig vallalhat kotelezettséget.

(5 Amennyiben a szerz6déskotésre (kotelezettségvallalasra) jogosult a kotelezettségvallalas jelen
szabalyzatban, illetve a kancellar altal kiadott utasitasban meghatarozott szabalyokat megszegi, illetve
részleges gazdalkodasi jogosultsaggal rendelkezé szervezeti egység szamara az Egyetem éves gazdasagi
tervében meghatarozott és a kancellar altal visszaigazolt kereteket tallépi, a kancellar jogosult a
szerzOdéskotési és kotelezettségvallaldsi jogot megvonni.

12 A médositast a Szendtus 2017. szeptember 28-ai iilésén fogadta el. Hatdlyos: 2017. szeptember 28. napjatol.

1B 4 médositast a Szendtus 2020. december 30-ai rendkiviili online iilését kovetd elektronikus dontéshozatali
eljarasaban fogadta el. Hatalyos: 2021. januar 01. napjatol. A modositas a veszélyhelyzet megsziinését kéveto
napon hatalyat veszti.

14 4 modositast a Szendtus 2020. december 03-ai online iilését kovetd elektronikus dontéshozatali eljardsaban
fogadta el. Hatalyos: 2021. januar 01. napjatol.



I11. Fejezet
A szerz6dések tartalmi és formai kovetelményei

10. § (1) Minden szerz6dés az adott szerz6d6 partner (természetes személy, jogi személy vagy jogi
személyiség nélkiili gazdalkodo, tarsadalmi, vagy egyéb szervezet) és az Egyetem, mint jogi
személyiségli kozponti koltségvetési szerv kdzott jon 1étre, a szerzddésbol eredd jogok jogosultja és
kotelezettségek viseldje a szerz6dd partnerrel szemben az Egyetem; ennek megfelelden - fiiggetleniil
attol, hogy az Egyetem képviseletében a szerzddéses iigylet 1étrehozasa, megkdtése korében ki jar el, és
kijogosult az irdsbeli szerz6dés szabalyszerii jegyzésére (alairasara), valamint attdl, hogy a szerz6désbol
szarmazo jogok és kotelezettségek az Egyetem belsO szervezeti és elszamolasi szabalyai alapjan a
szerz6désbol szarmazo jogok és kotelezettségek melyik szervezeti egységet jogositjak, vagy terhelik -
szerzbdést kizardlag az Egyetem nevében lehet megkdtni.

(2) Az Egyetem nevében jognyilatkozat, kotelezettségvallalas altalaban irasban tehetd, kivéve jelen
szabalyzatban, valamint az Avr-ben meghatarozott iigycsoportba és értékhatarba tartozo, széban is
megkothetd szerzodések korét.

(3)® Az irasbeli szerz6dés megkotése a szerz8d6 felek és szerzddéses pozicidjuk megnevezését, a
szerz6dés targyat, a szerzddo feleknek a szerz6désbdl fakado lényeges jogait és kotelezettségeit, a
szolgaltatas és az ellenszolgaltatas targyat, 0sszegét, a fizetési, valamint teljesitési hataridoket, a fizetés,
és teljesités modjat, valamint a szerzodés létrejottének idépontjat és a szerzodo felek képviseldinek
szabalyos (gazdalkodo szervezet esetén cégszerii, egyéb szervezet esetén a ra vonatkozd szabalyok
szerinti) alairasat, valamint az Egyetem részérdl a sziikséges kancellari egyetértést és az ellendrzést,
ellenjegyzéseket, illetve sziikség szerint a testiileti hozzajarulasok megjeldlését tartalmazd okirati
formaban torténik.

(4) A szerzbdésekben az Egyetem neve, székhelye, a képvisel6 neve, beosztdsa vagy munkakdre
feltlintetésén tul rogziteni kell az Egyetem intézményi azonositd szamat, addszamat, statisztikai
szdmjelét és bankszamlaszdmat is.

(5) Az Egyetem képviseletére jogosultak az okiratokat eldirt, elényomott vagy nyomtatott ,,Pécsi
Tudomanyegyetem” megnevezés felett, névaldirasukkal latjak el a hiteles alairasi cimpéldanyuknak
megfelelden. A ,,Pécsi Tudomanyegyetem” megnevezés alatt fel kell tiintetni a ,,képviseld:” jelolés utan
az okiratot jegyz6 személy nevét, valamint beosztasat, vagy munkakdoreét.

(6) Az idegen nyelven irt szerzodéseket kétnyelvii okiratként kell elkésziteni. Amennyiben a kétnyelvii
okirat elkészitése jelent6s nehézségbe litkozik, az idegennyelvi szerzodéshez hiteles szakforditast vagy
olyan magyar nyelvii forditast sziikséges mellékelni, amelyet az Egyetem alkalmazasaban all6 olyan
személy készitett, aki az adott nyelv vonatkozasaban legalabb kozépfokl nyelvvizsgaval és szakmai
nyelvvizsgaval rendelkezik. Amennyiben a szerz6dés szakmai tartalma, terjedelme, illetve teljesités
korében fennallo jogi, pénziigyi kockazat mértéke, valamint nyelvi bonyolultsaga azt nem indokolja, a
jogi ellenjegyz6 mell6zheti a kétnyelvii okirati format, vagy a hiteles forditds vagy szakforditas
készitését.

15 4 médositast a Szendtus 2018. marcius 22-ei iilésén fogadta el. Hatdalyos: 2018. marcius 22. napjatol.
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10/A. §® Valamennyi, az Egyetem terhére pénziigyi teljesitést eredményez6, irasbeli
kotelezettségvallalashoz a vonatkozo egyetemi szabalyzatokban foglaltaknak megfelel6en csatolni kell
a szerz6do partner nyilatkozatat arrdl, hogy megfelel a Nemzeti Vagyonrol sz6lo 2011. évi CXCVI.
torvény szerinti atlathatd szervezet fogalmara vonatkozo feltételeknek (atlathatosagi nyilatkozat).
Atlathatésagi nyilatkozat hidnyaban a szerzédés érvénytelen.

A szerzodések alairasa

11. § (1)'" A szerzddések alairasara az ellendrzés, ellenjegyzések utan, illetbleg a kotelezd egyetértés,
testiileti vélemények, hatarozatok beszerzését kovetden keriilhet sor.

(2)18

(3) A szerz6déseket legalabb harom eredeti példanyban kell alairni. Amennyiben a szerz6dés t6bb 6nalld
szervezeti egységet érint, ugy a hdrom eredeti példanyon feliil az érintett egységek szamanak megfeleld
eredeti példanyt kell késziteni. A szerz6dés szovegében fel kell tiintetni, hogy az adott szerz6dés hany
példanyban késziilt.

(4) Minden, az Egyetem szamara fizetési kotelezettséget keletkeztetd szerz6dés alairasat megelézden az
tgyviteli rendszerben rogziteni kell, mint a pénziigyi kerettel szembeni kotelezettséget, kivéve a jelen
szabalyzatban, és az Avr-ben meghatéarozott eseteket.

A szerzddések ellendrzése és ellenjegyzése'®

12. § (1) A szerzddéskotések soran a jelen szabalyzatban foglaltaknak és a kapcsolodod
részletszabalyoknak, és utasitasoknak megfelelden kell eljarni.

(2)® Kotelezettséget csak abban az esetben vallalhat az arra jogosult, amennyiben a
kotelezettségvallalasi dokumentumot (szerzodést) elzetesen a pénziigyi, sziikség esetén a szakmai és-a
jogt ellenjegyz6 ellenjegyezte, tovabba a jogi ellenérzés és sziikség esetén a jogi ellenjegyzés
megtortént.

(3) Amennyiben a kotelezettségvallalas nem jog- és/vagy nem szabalyszeri, az ellenjegyzonek vagy
jogi ellendrzonek errdl tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot. A kotelezettségvallalas ilyen esetben
nem tehetd meg.

A szakmai ellenjegyzés

13. § (1)** A szakmai ellenjegyz6 — els6sorban a 8. § (1) bekezdés a)-e) pontjaban meghatarozott, illetve
akadalyoztatasa esetén az altala kijelolt személy — igazolja a kotelezettségvallalas szakmai

16 4 médositast a Szendtus 2016. junius 23.-ai iilésén fogadta el. Hatdlyos 2016. junius 23. napjatol.

17 A médositast a Szendtus 2018. marcius 22-ei iilésén fogadta el. Hatdalyos: 2018. mdrcius 22. napjdtol.
BHatdalyon kiviil helyezte a Szendtus 2016. junius 23.-ai iilésén elfogadott médositas. Hatdlyat vesztette 2016.
Jjunius 23. napjan.

Y A médositast a Szendtus 2018. mdrcius 22-ei iilésén fogadat el. Hatdlyos: 2018. marcius 22. napjatol.

D A médositdst a Szendtus 2016. junius 23.-ai iilésén fogadta el. Hatdlyos 2016. junius 23. napjdtol.

21 4 médositast a Szendtus 2017. szeptember 28-ai iilésén fogadta el. Hatdlyos: 2017. szeptember 28. napjatol.
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indokoltsagat, célszerliségét, megfeleloségét az egyetemi szakmai, mindségi és gazdasagi érdekeknek,
valamint megfeleld ar/érték aranyat.

(2) A szakmai ellenjegyzés kotelezo, kivéve a (3) bekezdésben meghatarozott eseteket.

(3)2 Nem kell szakmai ellenjegyzd az eredményes kozbeszerzési eljards nyertesével kotott
szerzOdésekre, a keretmegallapodas szerinti lehivasok esetében, tovabba ha a szerz6dést jegyz6 (alaird)
személy egyben a szerzddés targyat illetden szakmailag is kompetens dontéshozo.

(4) Teljesitési kotelezettséget eredményez6 palyazatot, tamogatasi szerzodést, és K+F+I megallapodast
minden esetben a tudomanyos és innovacios rektorhelyettes szakmailag ellenjegyzi.

(5)%??® Az Egyetem ingatlanvagyonidnak hasznositasa kapcsan keletkezé szerzédések szakmai
ellenjegyz6je az lizemeltetési és beszerzési igazgato altal irasban kijeldlt személy. A jelen szabalyzat
alapjan kiadott kancellari utasitisban meghatarozott blankettaszerzédések alkalmazisa esetén az
ellenjegyzéssel esik egy tekintet ala az alairasra eldkészitett (adatok beiktatasa) szerz6dés elektronikus
visszaigazolasa. Az eredeti szerz6dések papir alapll nyilvantartasaba szerzodéskotést kezdeményezo
szervezeti egység a szerzOdéshez csatolja a szakmai ellenjegyzésnek min6siilo elektronikus
visszaigazolas kinyomtatott példanyat.

A pénziigyi ellenjegyzés

14. §%° (1) A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a kancellar altal kijeldlt gazdasagi vezetd
személyesen, vagy a gazdasagi vezet$ altal — az Avr. elbirasainak megfeleléen — irasban kijeldlt,
legalabb kozépfok iskolai végzettségli és emellett pénziigyi-szamviteli szakképesitésii kozalkalmazott
jogosult.

(2) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak az ellenjegyzést megel6z6en meg kell gy6zddnie arrdl, hogy
az érintett keret fel nem hasznalt, vagy le nem kotott része a kotelezettségvallalas teljesitéséhez
sziikséges fedezetet biztositja, és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo
szabalyokat, valamint arrol, hogy a kifizetés varhat6 idopontjaban az egység keret felhasznalasi terve
szerint a fedezet rendelkezésre all-e. E feladat ellatasahoz az ellenjegyzé szakértét vehet igénybe.
Amennyiben a kotelezettségvallalas a fentiek barmelyikének nem felel meg, az ellenjegyz6 errdl irasban
tajékoztatja a kotelezettségvallalot és a gazdasagi vezetot.

(3)?" A pénziigyi ellenjegyzés — a koltségtéritéses szerzOdések és a hallgatdi képzési szerz8dések
kivételével — valamennyi koltséget, kiadast, bevételt eredményezo kotelezettségvallalds esetén kotelezo.
A pénziigyi ellenjegyzés kotelezd azoknal az iratoknal, amelyek a felek személyében beallod valtozast
(pl. engedményezés, tartozasatvallalas), vagy a felek rendelkezési jogosultsaganak valtozasat (pl. zalog)

22 4 médositast a Szendtus 2016. junius 23.-ai iilésén fogadta el. Hatdlyos 2016. junius 23. napjatol.

B A médositast a Szendtus 2017. szeptember 28-ai iilésén fogadta el. Hatalyos: 2017. szeptember 28. napjatdl.

24 A mddositast a Szendtus 2018. mdrcius 22-ei iilésén fogadta el. Hatdlyos: 2018. marcius 22. napjatol.

5 A médostast a Szendtus 2020. deecmber 03-ai online iilését kovetd elektornikus dontéshozatali eljdrdsdban
fogadta el. Hatalyos: 2021. januar 01. napjatol.

% A médositdst a Szendtus 2016. junius 23.-ai iilésén fogadta el. Hatdlyos 2016. junius 23. napjdtdl.

27 4 modositdst a Szendtus 2019. junius 27-€i iilésén fogadta el. Hatdlyos:2019. jinius 27. napjatol.
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rogzitik. Amennyiben a szerz6dés targya szerint az Avr. pénziigyi ellenjegyzési kitelezettséget ir el,
ugy a szerz6dés pénziigyi ellenjegyzés hianyaban érvénytelen.

(4) A munkaltatoi jogkorgyakorlas korébe tartozo kinevezést, kinevezés-modositast, személyi juttatas
¢s jarulékaira vonatkozo kotelezettségvallalast tartalmaz6 dokumentumok pénziigyi ellenjegyzése soran
a kotelezettség értékét a kotelezettségvallalasbol adott koltségvetési évben és az azt kdvetd 3 éven
keresztiil szarmazo fizetési kotelezettség 6sszegeként kell meghatarozni.

A jogi ellendrzés, a jogi ellenjegyzés és az okiratszerkesztés?

15. § (1) A jogi ecllendrzés a szerzOdések, vagy kotelezettségvallalast tartalmazd egyéb, mas
megnevezeésii dokumentumok jogi feliilvizsgalatat kovetden annak felelésségvallalassal egylitt jaro
igazolasa a dokumentum jogi ellendrzo altali alairasaval, hogy a kotelezettségvallalasi dokumentumban
foglaltak a sziikséges alaki és tartalmi kellékekkel rendelkeznek, nem iitkoznek az adott
kotelezettségvallaldsra (szerzodésre) vonatkozd jogszabdlyi eldirdsokba és az Egyetem belso
szabalyzataiba, vagy kozhiteles nyilvantartdsokba. A jogi ellendrzés a (3)-(4) bekezdésben
meghatarozott kivételektdl eltekintve minden kotelezettségvallalas (szerzodés) esetén kotelezo.

()

(3) Nem sziikséges a jogi ellendrzés, amennyiben a kdotelezettségvallalas a jelen szabalyzat alapjan
kiadott kancellari utasitdsok szerinti blankettaszerzodések vagy az tligyviteli rendszerben rogzitett
megrendelési blanketta valtozatlan szovegezésl alkalmazasaval torténik, és értéke nem haladja meg a
nettd 5 millié Ft-ot. A jogi ellendrzés a két feltétel egyiittes fennallasa esetén mellézhetd. Nem kell jogi
ellenérzés a HR Kézikonyv mellékletét képez6 nyomtatvanyok (ide nem értve a megbizasi
szerzddéseket és a jogviszony megsziinteto iratokat, melyekre jogi ellendrzés sziikséges) alkalmazasaval
torténd kotelezettségvallalas esetén.

(4) Nem sziikséges tovabba jogi ellendrzés a kozbeszerzési eljards eredményeképp megkotott
keretszerz6dések alapjan késziilé egyedi megrendelések (lehivasok) esetében.

(5)®° A jogi ellendrzésre a Kancellari Hivatal Jogi Féosztalyanak vezetdje és az dltala irasban kijeldlt
kamarai jogtanacsos vagy jogi szakvizsgéaval rendelkez6 kozalkalmazott jogosult. Kiilondsen indokolt
esetben jogi ellenérzésre jogi szakvizsgaval nem rendelkezd jogi végzettségii, jogi munkakdrben
dolgozo kozalkalmazott is kijelolhetd.

15/A. §° (1) A jogi ellenjegyzés kotelezd, ha azt jogszabaly eldirja.

(2) A jogi ellenjegyzés az ligyvédi tevékenységrol szolo 2017. évi LXXVIIL torvény 43. §-45. §-aiban
meghatarozott okirati ellenjegyzés, amellyel az ellenjegyz6 azt tantsitja, hogy
a) a szerzOdésben, vagy kotelezettségvallalast tartalmazd egyéb dokumentumban foglaltak a
jogszabalyoknak megfelelnek,
b) a dokumentumban megjelolt felek nyilatkoztak arrol, hogy a dokumentumban foglaltak
megfelelnek az akaratuknak,
c) a felek, illetve eljard képviseldik azonositasat elvégezte, és

28 A mddositast a Szendtus 2018. mdrcius 22-ei iilésén fogadta el. Hatdlyos: 2018. marcius 22. napjatol.

2 A mddositast a Szendtus 2016. junius 23.-ai iilésén fogadta el. Hatdlyos 2016. junius 23. napjdtol.

30 A 15/A.-15/C. §-okat beépitette a Szendtus 2018. marcius 22-ei iilésén elfogadott modositds. Hatdlyos: 2018.
marcius 22. napjatol.
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d) a dokumentumot a felek elétte irtdk ala, illetve a dokumentumon szerepld alairast elétte
sajatjukként ismerték el.

(3) Jogi ellenjegyzéssel — tobb oldalbol allo dokumentum esetén — a folyamatos oldalszamozassal és
minden oldalon a felek kézjegyével ellatott, tovabba a felek altal alairt okirat lathaté el. Az okiraton fel
kell tlintetni az ellenjegyz6 nevét, kamarai azonositd szamat, tovabba az ellenjegyzés tényét, helyét és
idopontjat. Az ellenjegyzett okiratot az ellenjegyzonek ala kell irnia és szarazbélyegzdjének lenyomatat
el kell helyeznie.

(4) Az Nftv. 13/A. § (2) bekezdés a) pontja alapjan az Egyetemen jogi ellenjegyzésre a Kancellari
Hivatal Jogi Féosztaly kamarai jogtanacsosa jogosult.

15/B. § (1) A kamarai jogtanacsos, vagy — a kamarai jogtanacsos iranyitasa mellett — a jogi el6ado az
Egyetem képviseletére jogosult személy és az Egyetemmel szerz6d6 személy jognyilatkozatarol okiratot
szerkeszthet.

(2) A kamarai jogtanacsos koteles megtagadni az okiratszerkesztést, ha az akaratnyilvanitas
jogszabalyba iitkozik vagy jogszabaly megkeriilésére iranyul.

(3) Az okiratszerkesztés soran a kamarai jogtanacsos ugy jar el, hogy a jognyilatkozatot tevo személyek
kinyilvanitott akarata — az Alaptérvény, a jogszabalyok, az Eurdpai Unio kotelezd erdvel bird jogi
aktusainak keretei kozott — az Egyetem és a felek érdekeinek megfeleld, tovabba joghatas kivaltasara
alkalmas legyen.

(4) A kamarai jogtanacsos az Egyetem képviseletére jogosult személy altal eldadott tényeket teljes
kortinek, pontosnak és valonak fogadhatja el, azonban a (2) bekezdésben meghatarozott kovetelmény
érvényesiilése érdekében tajékoztatnia kell az Egyetem képviseletére jogosult személyt arrdl, ha a
kamarai jogtanacsostol elvarhatd gondossag mellett az Egyetem képviseletére jogosult személy altal
eléadott tények teljes kortiségével, pontossagaval vagy valosagaval kapcsolatban kétsége meriilt fel.

(5) A kamarai jogtanacsos koteles az Egyetem képviseletére jogosult személyt tajékoztatni a jogiligylettel
kapcsolatos esetleges jogi kockazatokrol.

15/C. § A kamarai jogtanacsos jogi ellenjegyzéssel, okiratszerkesztéssel kapcsolatos tevékenységérol
sz0106 részletes szabalyokat kancellari utasitas hatdrozza meg az ligyvédi tevékenységrol szolo torvény,
valamint a vonatkoz6 kamarai szabalyzatok rendelkezéseivel 6sszhangban.

A szerzddések nyilvantartasanak szabalyai

16. § Az egységes szerzédés-nyilvantartas rendjét a kancellar utasitasban hatarozza meg.

V. Fejezet
A Kkotelezettségvallalasokra vonatkozoé rendelkezések
17. § (1) A Kotelezettségvallald (az Egyetem képviseletében eljard, szerz6dést alaird személy) felel

a) a kotelezettségvallalasokra vonatkozo jogszabalyok és az Egyetem belsé rendelkezéseinek
betartasaért;

31 A médositast a Szendtus 2018. mdrcius 22-ei iilésén fogadta el. Hatdlyos: 2018. mdrcius 22. napjatdl.
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b) azért, hogy meggy6z6djon arrol, hogy a kotelezettség vallalasa az Egyetem szamara sziikséges,
azaz a kotelezettség vallalasanak indokoltsagat a kotelezettségvallalo sajat maga érdemben képes
megallapitani vagy rendelkezésére all olyan igény, mely azt igazolja. Polgarjogi szerzodés
tartalmu iigyleteknél meg kell tovabba gy6zddnie arrol, hogy a kotelezettségvallalas targyat belsd
er6forrassal az Egyetem egyetlen szervezeti egysége sem képes megvaldsitani,

c) azért, hogy csak abban az esetben és addig az idépontig vallaljon kételezettséget, amennyiben
¢s ameddig annak fedezete rendelkezésére all vagy a teljesitést kdvetden kozvetleniil
rendelkezésére fog allni.

d) azért, hogy csak olyan korben vallaljon kotelezettséget, amelyre jogszabaly, vagy bels6
szabalyzat feljogositotta.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott feltételeket igazold indokolassal ellatott kotelezettségvallalasi
igényt a pénziigyi ellenjegyz6 a 14. §-ban foglaltak szerint vizsgalja, tovabba haladéktalanul megkiildi
a Kancellaria igazgatosagai vagy a részleges gazdalkodasi jogosultsaggal rendelkez6 szervezeti egység
szakmai ellenjegyzdje részére szakmai egyeztetés céljabol.

(3) Az Egyetem képviseletében:
a) ha torvény vagy kormanyrendelet eltéréen nem rendelkezik, a targyévi keret terhére akkor
vallalhato kotelezettség, - a bevételi elbiranyzatok teljesitését feltételezve — ha a szakmai,
miszaki, pénziigyi teljesités legkésobb a targyévet kdvetd év junius 30-4ig megtorténik;
b) a kovetkez6 év(ek) elbiranyzata terhére csak olyan mértékben vallalhatd kételezettség, mely a
kotelezettségvallalas id6pontjaban ismert feltételek mellett, az esedékesség iddpontjaban, az
Egyetem alapit6 okiratdban meghatarozott, és az SZMSZ-ben részletezett feladatok gazdasagos,
hatékony és eredményes ellatasat nem veszélyeztetik. A koltségvetési fedezetet az Egyetem éves
koltségvetésének tervezésekor kell biztositani; részleges gazdalkodasi jogosultsaggal rendelkez6
szervezeti egységek éven tuli kotelezettségvallalast dsszesen bruttd 2 millio Forint értékhatarig
tehetnek, minden ezt meghaladd kotelezettségvallalasra a kancellar jogosult. Az Gsszeghatar
korlatozas nem  vonatkozik a  munkaltatoi  jogkorgyakorlas — korébe  tartozd
kotelezettségvallalasokra.

Kotelezettségvallalasra vonatkozé kiilonleges eldirasok

18. § Nem sziikséges eldzetesen irasban kotelezettséget vallalni az alabbi esetekben:
a) ha a kotelezettségvallalas banki pénziigyi szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolodik;
b) ha a kotelezettség jogszabalyban meghatarozott dij, kiilondsen igazgatasi szolgaltatasi dij,
kozzétételi dij, avagy a kotelezettség Osszegét nemzetkozi szervezetben valo tagsagi viszony,
vagy jogerés, illetve fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi, hatosagi dontés teljes
kortien meghatarozza. Ilyenek kiilondsen a normativ és normativ jellegli hozzajarulasok,
kotelezettségek, a cs6d-, felszamolasi és végelszamolasi eljarashoz kapcsolodo regisztracios
dijak, valamint az adomanyozott dijakhoz, kitiintetésekhez kapcsol6do pénzbeli juttatasok.
€)* ha a kotelezettségvallalas targya az Egyetem beszerzési tervében szerepel és egyedi értékét
tekintve brutté 200 ezer Ft-ot nem haladja meg, kivéve azokat az arukat és szolgaltatasokat,
melyek beszerzése tekintetében az Egyetem rendelkezik érvényes keretszerzédéssel vagy
keretmegallapodéssal;
d) havaria esemény azonnali elharitasahoz kozvetleniil kapcsolodo anyagra, illetve szolgaltatasra
vonatkozd fizetési kotelezettség esetén, ha az adott anyag és szolgaltatas beszerzésére az
Egyetemnek nincs érvényben 1évé megallapodasa, igy a havaria eseményt elharitonak nincs
lehetosége a szabalyzatoknak megfeleld modon torténd kotelezettség vallalasara. A havaria
esemény elharitasat a teljesités atvételét koveté munkanapon, az ligyviteli rendszerben rogziteni
¢s kifizetését engedélyeztetni sziikséges.

32 A médositdst a Szendtus 2017. szeptember 28-ai iilésén fogadta el Hatdlyos: 2017. szeptember 28. napjatdl.
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A teljesités igazolasa

19. § (1)%3* A szakmai teljesitést az igazolas datumanak és a teljesitésnek a szerz8dés vagy megrendelés
szerinti tényének rogzitésével, a kotelezettségvallald vagy az altala irasban kijelolt személy alairasaval
kell igazolni, eredményes kozbeszerzési eljaras nyertesével kotott szerzodések esetén, a szerzédésben
megjelolt személy alairdséval. Jelen szabdlyzat 13. § (3) bekezdésében meghatarozott esetekben a
teljesitést a Gazdalkodasi Szabalyzat 1. § (11) bekezdésben meghatarozott keretgazda igazolja. Szamla
kizarolag a hozza csatolt teljesitésigazolassal egyiitt fogadhat6 be.

(2) A teljesitésigazolas legalabb a kovetkezoket tartalmazza: szerz6dd felek neve és szerzddéses
pozicidja, a szerz6dés megnevezése (cime), a szerzddés targya, kelte, az SAP azonositdé szdma, a
teljestilés id6pontja, az igazold nyilatkozata a szerzédésszerinti teljesitésrol és hogy milyen Gsszegii
szdmla benyujtasara jogosult a szallito.

(3) Nem sziikséges a teljesitést igazolni, ha a szamla kifizethet6ségének vizsgalata soran csak a szamla
Osszegszerliségét, a fedezet meglétét és szadmviteli megfeleloségét sziikséges megvizsgalni
(pl:atalanydijas szolgaltatasok, konferenciak részvételi dija, kdzlekedési dijak, bérleti dijak, tagdijak,
akkreditacios dijak, miikodési engedélyekhez kapcsolodo dijazas, kartéritések, biintetések, birosag altal
megitélt kifizetések, ujsag, folyoirat eldfizetések, Kozbeszerzések Tanacsa szamara eszkozolt
kifizetések).

(4)® Teljesitésigazolas sziikséges a megbizasi szerzOdések és a teljesitésigazolashoz kotott,
keresetkiegészitést megallapitdo megallapodasok esetében. Munkaltatoi jogkorgyakorlas korébe tartozo
igyleteknél teljesitésigazolasnak kell tekinteni kiillondsen a jelenléti ivet, menetlevelet, a rendkiviili
munkavégzés igazolasat, melyek a személyi juttatasok szamfejtésének alapdokumentumait képezik.

Ervényesités

20. § (1) Ervényesitést csak az ezzel irdsban megbizott, legalabb kozépfoku iskolai végzettségli és
emellett pénziigyi-szamviteli szakképesitésii dolgozo végezhet (tovabbiakban: érvényesitod).

(2) Az érvényesitonek ellendriznie kell az 6sszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6zo
tigymenetben az Aht., az Avr. és az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet eldirasait, tovabba a
belsd szabalyzatokban foglaltakat betartottak-e.

(3) Az érvényesitésnek - az "érvényesitve" megjelolésen kiviil - tartalmaznia kell a megallapitott
Osszeget €és a konyvviteli elszamolasra utald f0konyvi szamlaszamot is. Az érvényesités a teljesités
igazolasan alapul.

(4) Amennyiben az érvényesitésre jogosult személy jogszabalyok, illetve belsé szabalyzatok
megsértését tapasztalja, koteles azt irasban jelezni a gazdasagi vezetdnek. Az érvényesitésrél ebben az
esetben a gazdasagi vezetd dont.

3 A mddositast a Szendtus 2016. junius 23.-ai tilésén fogadta el. Hatdalyos 2016. junius 23. napjdtol.
34 A mddositast a Szendtus 2018. mdrcius 22-ei iilésén fogadat el. Hatdlyos: 2018. madrcius 22.napjdtol.
35 A mddositast a Szendtus 2018. mdrcius 22-ei iilésén fogadat el. Hatdlyos: 2018. madrcius 22.napjdtol.
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Utalvanyozas

21. § (1) Utalvanyozasra a kancellar vagy az altala irdsban megbizott kozalkalmazott jogosult
(tovabbiakban: utalvanyozd). Az utalvanyozok kijelolésére vonatkozd dokumentumokat a Kancelléria
Orzi és biztositja a naprakész nyilvantartasukat.

(2) Az utalvanyozo ellendrzi, hogy az érvényesitett szamla és az utalvany formailag, tartalmilag
utalvanyozasra alkalmas-e, majd az utalvanyon név és daitum megadasa mellett alairasaval utalvanyozza
a szamlat.

(3) Nem kell utalvanyozni a termék értékesitésébol, szolgaltatas nyujtasabol — szamla, egyszerUsitett
szamla, szamlat helyettesitd okirat, készpénzatutalas alapjan — befolyo, valamint a kozigazgatasi
hat6sagi hatarozaton alapuld bevétel beszedését, illetve a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett
miuveletekkel kapcsolatban a szadmlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos
kiadasokat.

(4) Utalvanyozni csak a rendelkezésre allo keret és a kifizetéshez sziikséges forras erejéig a vonatkozo
szabalyok betartasaval lehet.

Felelosség, magatartasi szabalyok

22. § (1) A kotelezettségvallalot és az ellenjegyzot jelen szabalyzatban, valamint részletszabalyzataiban
foglaltak betartasaért egyiittes feleldsség terheli.

(2)36

(3) A kotelezettségvallalassal jaro tevékenységben kozvetett modon és kozvetleniil résztvevok kotelesek
az Egyetem gazdasagi érdekeit tiszteletben tartani. Résziikr6l elvart a partatlansag és az iizleti tisztasag.
A kotelezettségvallalassal jard tevékenységben részt vevd szervezeti egységek a potencialis lizleti
partnerek részére esélyegyenlOséget, azonos elbirdlasi modot kotelesek Dbiztositani. A
kotelezettségvallalasra iranyuld eljarasban részt vevOk kotelesek bizalmasan kezelni minden
tudomasukra jutott szakmai, ar- €s egyeb kereskedelmi informaciot, iizleti megoldast, azokat harmadik
fél, kiilondsen a potencialis partnerek felé nem kdzolhetik.

(4) Jelen szabalyzatban foglaltak betartasaért valamennyi, a szabalyzat hatdlya ala tartozod személy
munkajogi, polgari jogi (kartéritési) és biintetdjogi feleldsséggel tartozik.

Osszeférhetetlenség
23. § (1)*" A kotelezettségvallalo és az ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozdan nem
lehetnek azonos személyek és nem allhatnak egymassal a Polgari Torvénykdnyv szerinti hozzatartozoi

viszonyban.

(2) Az Osszeférhetetlenség kapcsan az Egyetem Foglalkoztatasi kovetelményrendszerében és
Gazdalkodasi szabalyzatdban meghatarozott dsszeférhetetlenségi szabalyokat kell alkalmazni.

3¢ Hatdlyon kiviil helyezte a Szendtus 2017. szeptember 28-ai iilésén elfogadott médositas. Hatdlytalan: 2017.
szeptember 28. napjatol.
37 A modositast a Szendtus 2017. szeptember 28-ai iilésén fogadat el. Hatdalyos: 2017. szeptember 28. napjatol.
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(3)® A kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység minden esetben koteles az Egyetemmel
szerz6do fél nyilatkozatat beszerezni arrdl, hogy a Foglalkoztatasi kovetelményrendszerben, valamint a
Gazdalkodasi Szabalyzatban meghatarozott sszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

( 4) 39
Kotelezettségvallalasok nyilvantartasa

24. § (1)® A teljesitésigazolok nyilvantartasanak rendjét kancellari utasitas hatdrozza meg. A pénziigyi
ellenjegyzési jogosultsaggal rendelkezd személyeket a gazdasagi vezetd utasitasban hatdrozza meg-¢és
az érvényesitdi, utalvanyozoi jogosultsaggal rendelkezé személyekrol a Kozgazdasagi és Kontrolling
Igazgatdsag nyilvantartdst vezet.

(2) A kotelezettségvallalasok nyilvantartasanak kotelez6 tartalmi elemeit az allamhaztartas
szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.) szam Kormanyrendelet 14. szamu melléklete hatarozza meg.

(3) Kotelezettséget vallalni, ellenjegyezni kizarolag az aldiras mellett olvashatoan feltiintetett névvel
lehet.

Human erdforras gazdalkodasra vonatkozo kiilonleges rendelkezések

25. §* (1) Minden esetben irasbeli elézetes kotelezettségvallalas, jogi ellendrzés, pénziigyi és sziikség
szerint szakmai ellenjegyzés sziikséges a kozalkalmazotti jogviszony, hallgatdi munkaviszony
1étesitéséhez, modositasahoz, megsziintetéséhez.

(2) Elozetes irasbeli kotelezettségvallalds, jogi ellendrzés, pénziigyi és sziikség szerint szakmai
ellenjegyzés sziikséges a szellemi és egészségiigyi tevékenység ellatasara iranyuld megbizasi szerzodés

1étesitéséhez, az erre vonatkozo részletszabalyok figyelembe vételével.

Hatalyba léptet6 és zaro rendelkezések
26. § (1) Jelen szabalyzat 2015. aprilis 1. napjan 1ép hatalyba.
(2) Jelen szabalyzat hatalyba lépésével hatdlyat veszti a szerz6déskotés rendjérdl szolo szabalyzat,
valamint a kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, igazolasi és érvényesitési rendjérél szo1o

szabalyzat.

(3)*2 2015. januar 1. napja elétt kiadott egyedi kotelezettségvallalasi meghatalmazasok érvényiiket
vesztik.

38 4 médositdst a Szendtus 2016. junius 23.-ai tilésén fogadta el. Hatdalyos 2016. junius 23. napjatdl.

3 Hatdlyon kiviil helyezte a Szendtus 2017. szeptember 28-ai iilésén elfogadott médositds. Hatdlytalan: 2017.
szeptember 28. napjatol.

4 A mddositast a Szendtus 2018. mdrcius 22-ei iilésén fogadat el. Hatdlyos: 2018. mdrcius 22. napjatdl.

41 A médositast a Szendtus 2018. mdrcius 22-ei iilésén fogadat el. Hatdlyos: 2018. mdrcius 22. napjatdl.

42 A médositast a Szendtus 2016. junius 23.-ai iilésén fogadta el. Hatdlyos 2016. junius 23. napjatdl.
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(4) ® Jelen szabalyzat alapjan az Egyetemen alkalmazandé blankettaszerzédéseket a kancellar a
vonatkoz utasitasokban hatarozza meg.

Veszélyhelyzet idején alkalmazando kiilonos szabalyok*

27. § (1) A veszélyhelyzet idején a szabalyzat rendelkezéseit a jelen §-ban szabalyozott eltérésekkel kell
alkalmazni.

(2) A Klinikai Koézpont elndke a Klinikai Kozpont egészségiliggyel, betegellatassal kapcsolatos
tevékenységébe tartozo iigyek tekintetében képviseleti és — a Szendtus altal jovahagyott Gazdasagi Terv
altal meghatarozott keretek kozott — szerzodéskotési (kotelezettségvallalasi) jogosultsaggal rendelkezik.

(3) A Klinikai Kozpont elndkének kotelezettségvallalasara nem kell alkalmazni a szabalyzat 9. § (2) és
(3) bekezdésében foglaltakat.

(4) A 8. § (1) bekezdésében foglaltak kiegésziilnek azzal, hogy a kancellar a képviseleti, szerz6déskotési
(kotelezettségvallalasi) és az ehhez kotdodo okiratjegyzési (aldirasi) jogat a Klinikai Kdzpont

gazdalkodasért felelos elndkhelyettesére, a gazdalkodasért felelds elndkhelyettes iranyitasa ala tartozo
szervezeti egységek vonatkozasaban is atruhazza.

Pécs, 2015. marcius 26.

Dr. Bdodis Jozsef sk. Jenei Zoltan sk.
rektor kancellar

Zaradék:

A szabalyzatot a Szenatus 2015. marcius 26-ai iilésén 26/2015. (03. 26.) szamu hatarozataval fogadta
el.

A szabalyzat modositasat a Szenatus 2016. junius 23-i tilésén, 97/2016. (06.23.) szamu hatarozataval
fogadta el. A modositasok az elfogadas napjatol hatalyosak.

Jelen szabalyzat modositasat a Szenatus 2017. szeptember 28-ai iilésén 125/2017. (09. 28.) szamu
hatarozataval fogadta el. A modositas a Szenatus altal torténd elfogadas napjan 1ép hatalyba.

3 A mddositast a Szendtus 2018. mdrcius 22-ei iilésén fogadta el. Hatdlyos: 2018. marcius 22. napjatol.

4 Beépitette a Szendtus 2020. december 30-ai rendkiviili online iilését kovetd elektronikus dontéshozatali
eljarasban elfogadott modositds. Hatalyos: 2021. januar 01. napjatol. A modositas a veszélyhelyzet megsziinését
kévetd napon hatalyat veszti.
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Jelen szabalyzat modositasat a Szenatus 2018. marcius 22-ei iilésén 29/2018. (03. 22.) szamu
hatarozataval fogadta el. A modositasok a Szenatus altal torténd elfogadas napjan 1épnek hatalyba.

Dr. Badis Jozsef sk. Jenei Zoltan sk.
rektor kancellar

Jelen szabalyzat modositasat a Szenatus 2018. szeptember 13-ai iilésén 121/2018. (09. 13.) szamu
hatarozataval fogadta el. A modositasok 2018. oktober 01. napjan lépnek hatalyba.

Jelen szabalyzat moddositdsat a Szenatus 2019. junius 27-ei iilésén 114/2019. (06. 27.) szdmu
hatarozataval fogadta el. A modositasok a Szenatus altal torténd elfogadas napjan 1épnek hatalyba.

Dr. Miseta Attila sk. Jenei Zoltan sk.
rektor kancellar

Jelen szabalyzat mddositasat a Szenatus elektornikus dontéshozatali eljarasaban 230/2020. (12. 04.)
szamu hatarozataval fogadta el. A mddositasok 2021. januar hé 01. napjaval 1épnek hatalyba.

Jelen szabalyzat modositasat a Szenatus 2020. december 30-ai rendkiviili tilését kovetd elektronikus
dontéshozatali eljarasban hozott 242/2020. (12. 31.) szamu hatarozataval fogadta el. A modositasok
2021. januar 01. napjaval 1épnek hatalyba és a veszélyhelyzet megsziinését kovetd napon hatalyukat
vesztik.

Dr. Miseta Attila Decsi Istvan
rektor kancellar
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