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A nemzeti felsdoktatdsrol sz616 2011. évi CCIV. torvény (tovdbbiakban: Nftv.), az dllamhdaztartasrél
sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht) és az annak végrehajtasardl sz6l6 368/2011.
(XII.31.) Korméanyrendelet (tovdbbiakban: Avr), a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (,,Sztv.”), az
allamhaztartds szamvitelérol szold 4/2013. (I. 11.) Kormdnyrendelet, mint alapvetd jogszabdlyok,
valamint a Pécsi Tudomdnyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata
(tovabbiakban: SZMSZ) alapjdn a Pécsi Tudomanyegyetem Szendtusa az Egyetem szerz6déskotési és
kotelezettségvallaldsi rendjét az aldbbiak szerint hatdrozza meg.

L. fejezet
Altal4nos rendelkezések
A szabalyzat célja

1. § Jelen szabdlyzat célja, hogy meghatirozza az Egyetem, mint jogi személyiségli kozponti
koltségvetési szerv és barmely mds 6ndlld jogalany (természetes személy vagy szervezet) kozott
létrejove kotelezettségvéllaldst eredményezd tigyleteket magaban foglalé szerzOdések (ide értve a
munk4ltat6i jogkorgyakorlds korébe tartozo jogiigyleteket) 1étrehozédsa kapcsan az Egyetem és az altala
fenntartott intézmények képviseletére és szabdlyos jegyzésére, a kotelezettségvallalas
kezdeményezésére és a kotelezettség véllaldsara, a szerz8déskotés eljarasrendjére, és a szerz6dések
nyilvantartdsara vonatkozd szabdalyokat.

A szabalyzat hatalya

2. § (1) A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, tovabba
az Egyetemmel kozalkalmazotti vagy munkavégzésre irdnyul6 egyéb jogviszonyban, valamint hallgatdi,
vagy tanuldi jogviszonyban 4ll6 természetes személyekre.

(2) A szabalyzat targyi hatédlya kiterjed minden, jelen szabalyzat 3. §-a szerint szerz6désnek mindsiild
okiratra, valamint a jogszabdlyok alapjin kotelezettségvallalasnak mindsiilé dokumentumra és eljarasi
cselekményre.

Ertelmezé rendelkezések

3. §' (1) Jelen szabélyzat alkalmazdsdban szerzédés az iigylet, vagy az okirat elnevezésétdl €s a
kezdeményezd személyétdl fiiggetleniil minden olyan joghatds kivaltasdra alkalmas egy-, két- vagy
tobboldald jognyilatkozat,
a) amelyben az Egyetem pénzbeli vagy nem pénzbeli (naturdlis) szolgéltatas teljesitésére,
barmilyen magatartds gyakorldsidra vagy attdl tartézkodasra, tiirésre, vagy jOovObeni
jognyilatkozat megtételére vallal kotelezettséget, vagy amelyben ilyen tartalmi jogokat
szerez, vagy kovetelésekre valik jogosultta;
b) amelynek teljesitéséért az Egyetem jogi uton érvényesithetd felel6sséget véllal vagy
felelossé valhat;
c) amelyet széban, két vagy tobb szerz6do fél részérdl okirati formaban, vagy az egyik fél
ajanlatdra a mdsik fél véltozatlan tartalmu elfogadd nyilatkozatdval jon létre (ligyviteli
rendszerben (SAP) rogzitett megrendelés).

1 A médositast a Szendtus 2016. junius 23.-ai (ilésén fogadta el. Hatdlyos 2016. junius 23. napjatél.
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(2) Jelen szabalyzat alkalmazdsdban kotelezettségvallalds az (1) bekezdésben meghatdrozott tartalmd,
jogkdvetkezményt és alakisdgud jognyilatkozat.

(3) Jelen szabdlyzat alkalmazdsdban SAP Megrendelés szerzOdésforma az aldbbi feltételek egyidejii
fennalldsa esetén alkalmazhato:

a) netté 8.000.000,-Ft értéket el nem €rd, részteljesitést nem engedélyezd kotelezettségvallalas,

b) teljesitési igazolas birtokdban utélagos, egydsszegl, atutaldsos fizetési moéd alkalmazdsa,

c) a beszerzés targya termék- vagy szolgdltatds-megnevezéssel, termékszammal/kéddal
egyértelmlien beazonosithatd, standard paraméterekkel rendelkezd termék (doboztermék),
szolgdltatds vagy karbantartds, felijitds, beruhdzas korébe tartozo épitési targyd megrendelés,
amely esetében a Villalkoz6 részére tett ajanlat miiszaki tartalma koltségvetéssel (anyag,
dijelemek, koltségek) egyértelmiien meghatarozhaté.

(4) A pénziigyi keret felett rendelkezni jogosult személy (a Gazddlkodasi Szabdlyzat 1. § (11) bekezdése
szrinti keretgazda) és a pénziigyi ellenjegyzd aldirasaval ellatott igénylés alapjdn a Kancelldridhoz
tartoz6 szervezeti egység altal végzett beszerzés esetén a Kancelldria vezetd beosztasu munkatarsa az
5.§ (5) bekezdés szerint jogosult kotelezettséget vallalni. Ebben az esetben a keretgazdat terhelik a
kotelezettségvallalora vonatkozd felelosségi szabdlyok, ha a megrendelés egyébként az igénylésnek
megfelelden val6sult meg. A megrendelési eljards szabdlyszerliségéért a kotelezettségvallalo a felelOs.

II. fejezet
Szerz6déskotési jogosultsag
Az Egyetem képviseletére és szabalyos jegyzésére jogosultak kore

4. § (1) Az Egyetem els6 szamu felelds vezetdje és képviseldje a rektor, aki az SZMSZ 67. §-dban
meghatdrozott feladatai korében jogosult jognyilatkozat megtételére és az irasbeli szerz6dések
jegyzésére (aldirasi jog).

(2) Az (1) bekezdés alapjén a rektor jogosult az Egyetem nevében a szerz6déskotésre
a)? oktatdsi, kutatasi egyiittmiikodések targydban mas felsSoktatési intézménnyel, felsBoktatasi
intézmények szervezeteivel vagy egyéb szerzddo féllel,
b) hazai és nemzetkdzi szakmai és tudomdnyos, valamint egészségiigyi egylittmitkodések
targyaban,
c) oktatéi, kutatéi, tandri munkakorben foglalkoztatottak alkalmazdsi jogviszonydnak
létrehozasaval, modositdsdval, megsziintetésével kapcsolatos okiratok jegyzése korében,
d) az SZMSZ szerint az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek miikodési korébe tartozo
tigyletkotések esetében.

(3) A rektor részérdl jegyzett, gazdasdgi kovetkezményekkel jard szerz0dés megkotéséhez a kancellar
egyetértése sziikséges.

(4) A rektort tadvolléte vagy tartés akaddlyoztatdsa esetén az altaldnos rektorhelyettes helyettesiti.

2 A mddositdst a Szendtus 2017. szeptember 28-ai iilésén fogadat el. Hatdlyos: 2017. szeptember 28. napjdtdl.
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(5) A rektor, és az 4ltaldnos rektorhelyettes egyideju tavolléte vagy akaddlyoztatdsa esetén barmely
rektorhelyettes jogosult a rektor helyett eljarni.

(6) A rektor képviseleti jogkorét meghatarozott iigyekre, iigycsoportokra jogosult esetileg vagy dlland6
jelleggel helyettesére vagy az Egyetem magasabb vezetd vagy vezetd beosztdsu kozalkalmazottaira
meghatalmazds dtjdn dtruhdzni.

(7)* A rektor az okiratba foglalt meghatalmazasban hatdrozza meg a szerz6déskotésre jogosult magasabb
vezetdi vagy vezetdi megbizassal rendelkezd kozalkalmazott részére az iigyeket, ligycsoportokat, vagy
a jelen szabdlyzat rendelkezéseinek megjelolésével a képviseleti (szerz6déskotési) hatdskort, valamint
annak id6tartamat.

(8) Az atruhdzott hatdskor gyakorldja a hatdskort nem adhatja tovabb (szubdelegicié tilalma). Nem
mindsiil a képviseleti jogkor szubdelegicidjanak a kizardlag tavollét vagy akadélyoztatds id6tartamara
vonatkoz6 helyettes (helyettesek) kijelolése, altaldnos vagy eseti meghatalmazas utjan.

5. § (1) A kancellar az SZMSZ 71. § (2) bekezdésében meghatdrozott hatdskorében az Egyetem
vezetdjeként jar el és jogosult jognyilatkozat megtételére és az irasbeli szerzddések jegyzésére (alairdsi
jog).

(2) A kancelldr az (1) bekezdésben meghatdrozott jogkdrében eljarva jogosult a szerzodéskotésre az
SZMSZ 71. § (1)-(2) bekezdésében meghatarozott feladatok ellatdshoz kapcsoléddan, igy kiilondsen,
de nem kizdrélag a beszerzési, kozbeszerzési, beruhdzisi, létesitményiizemeltetési, fenntartdsi,
karbantartdsi, egyéb miszaki tartalmud, logisztikai, ingatlan-és egyéb vagyongazddlkodasi,
egészségligyi-szolgaltatasi és gazdalkodasi, banki, biztositasi, egyéb pénziigyi, szolgéltatési, valamint a
munkadltat6i jogkore gyakorldsa korében felmertild tigyletek esetében.

(3) A kancellart tavolléte vagy tartds akaddlyoztatidsa esetén az daltala frasban meghatalmazott,
Kancellédridhoz tartozé vezetd helyettesiti.

(4)* A kancelldr képviseleti jogkorét meghatarozott iigyekre, ligycsoportokra jogosult esetileg vagy
alland6 jelleggel az Egyetem magasabb vezetd vagy vezetd beosztidsi kozalkalmazottaira
meghatalmazds ttjan atruhazni.

(5)° A kancelldr az okiratba foglalt meghatalmazdsban hatdrozza meg a szerz8déskotésre jogosult
magasabb vezetdi vagy vezetd megbizassal rendelkezd kozalkalmazott részére az ligyeket,
tigycsoportokat, értékhatdrok vagy a jelen szabdlyzat rendelkezéseinek megjeldlésével a képviseleti
(szerzodéskotési) hataskort, valamint annak idOtartamat.

(6) Az atruhazott hatdskor gyakorl6ja a hatdskort nem adhatja tovabb (szubdelegacié tilalma). Nem
mindsiil a képviseleti jogkor szubdelegacidjdnak a kizdrdlag tavollét vagy akadélyoztatds idStartamdra
vonatkoz6 helyettes (helyettesek) kijelolése, altaldnos vagy eseti meghatalmazas utjan.

3 A médositdst a Szendtus 2017. szeptember 28-ai iilésén fogadat el. Hatdlyos: 2017. szeptember 28. napjdtol.
* A médositdst a Szendtus 2018. mdrcius 22-ei iilésén fogadta el. Hatdlyos: 2018. mdrcius 22. napjdtol.
5 A médositdst a Szendtus 2017. szeptember 28-ai iilésén fogadat el. Hatdlyos: 2017. szeptember 28. napjdtol.



6. § A rektor és a kancellar egyiittesen jegyzik az Egyetemet kiillondsen a hazai és Eurdpai Unids
palyazati forrasok felhasznédldsara kotott timogatasi szerzddések alairasa, valamint a K+F+I szerz6dések
(kivéve humén klinikai vizsgdlatok) aldirdsa sordn.

6/A° § Az Nftv. 13. § (3) bekezdése és 13/A. § (5) bekezdése alapjan rektor és a kancelldr
kotelezettségvallaldsi jogkorét az Egyetem magasabb vezetO, vezetd beosztdsu kodzalkalmazottjara
ruhdzhatja 4t. A kotelezettségvallaldsra jogosultak és aldfrdsmint4juk nyilvantartdsa a Kancell4ri Hivatal
Jogi Féosztalyanak a feladata.

Képviseleti, szerzodéskotési joggal rendelkezdk kore
A rektor altal atruhazott képviseleti, szerzodéskotési joggal rendelkezok kore

7. §" (1) A rektor a jelen szabélyzat alapjan a képviseleti, szerz8déskotési és ehhez kot6dd okiratjegyzési
(alafrasi) jogot az aldbbi személyeknek ruhdzza 4t:
a) dékanok,
b) az SzMSz 78. §-a szerinti 6ndll6 szervezet magasabb vezetdje vagy vezetd megbizdssal
rendelkezd els6szdmu vezetdje részére,
c)® az EHOK és a DOK kotelezettségvallaldsai tekintetében az EHOK és a DOK mindenkori
elnokének eldzetes szakmai ellenjegyzése mellett a Rektori Kabinet vezetdje részére.

(2)° A Klinikai Kdzpont elndke az aldbbi, a Klinikai Kozpont miikddésével kapcsolatos szerz8dések
alafrasara jogosult:

a) az emberi alkalmazdsra keriild gydgyszerekrl és egyéb, a gydgyszerpiacot szabalyozo
torvények modositasardl sz616 2005. évi XCV. torvény alapjan a human klinikai vizsgélatokra
vonatkoz6 szerz8dések, a kancellar egyetértésével;

b) a szakorvos, szakfogorvos, szakgyogyszerész és klinikai szakpszicholdgus szakképesités
megszerzésérdl szolo 66/1999. (XII. 25.) EiuM rendeletben szabdlyozott felsdoktatasi
szakképzések tekintetében megkotésre keriilé szerz6dések;

c) az illetékes minisztériumokkal, hatésdgokkal, orszdgos szervekkel kétendd szerzOdések,
valamint a régié korhazaival kotendd egylittmiikodési megallapoddsok a kancelldr
egyetértésével.

(3) A rektor altal atruhdzott hatdskorben eljaréd vezetd részérdl jegyzett, gazdasagi kovetkezményekkel
Jar6 szerz6dés megkotéséhez a kancelldr egyetértése sziikséges.

A Kkancellar altal atruhazott képviseleti, szerzodéskotési joggal rendelkezék kore

8. §1° (1) A kancelldr jelen szabdlyzat alapjdn a képviseleti, szerz6déskotési (kotelezettségvallaldsi) €s
ehhez kotddo okiratjegyzési (aldirasi) jogot az alabbi személyeknek ruhdzza at:
a) rektor,
b) dékanok,
c) az SzMSz 78. §-a szerinti 6ndllé szervezet magasabb vezetdje vagy vezetd megbizassal
rendelkezd elsdszamu vezetdje,
d)'' az EHOK és a DOK kotelezettségvallaldsai tekintetében az EHOK és a DOK mindenkori
elndkének eldzetes szakmai ellenjegyzése mellett a Rektori Kabinet vezetdje,

5 A mddositdst a Szendtus 2016. jiinius 23.-ai iilésén fogadta el. Hatdlyos 2016. jiinius 23. napjdtol.

7 A médositdst a Szendtus 2016. jiinius 23.-ai iilésén fogadta el. Hatdlyos 2016. jinius 23. napjdtol.

8 A médositdst a Szendtus 2018. szeptember 13-ai iilésén fogadta el. Hatdlyos: 2018. oktéber 01. napjdtdl.

® A médositdst a Szendtus 2017. szeptember 28-ai iilésén fogadta el. Hatdlyos: 2017. szeptember 28. napjdtol.
1© A médositdst a Szendtus 2016. jinius 23.-ai iilésén fogadta el. Hatdlyos 2016. jinius 23. napjdtol.

1 A médositdst a Szendtus 2018. szeptember 13-ai iilésén fogadta el. Hatdlyos: 2018. oktéber 01. napjdtdl.
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e)'? a Kancelldria szervezeti egységeinek vezetdi (Kancellari hivatalvezetd, igazgatok, belsd
ellenorzési vezeto).

(2) A Klinikai Kozpont Szervezeti és Mukodési Szabdlyzata 40. §-ban meghatdrozott betegellatd
egységek vezetdi (klinikaigazgatd) és az Egészségtudomanyi Kar vidéki telephelyein miikodd képzési
kozpontok vezetdi az alabbi kotelezettségvallaldsi dokumentumok alairdsara jogosultak:

a) mitkodési kiaddsokhoz kapcsolodo kotelezettségvallaldsok dokumentumai brutté 100 000 Ft-
ig,

b) személyi juttatasok és jarulékai (pl. iigyeleti dij, potlékok, keresetkiegészités) netté 1 M Ft-ig,
c) targyi eszkoz beszerzése netté 100 000 Ft-ig.

(3) Az (1) bekezdésben meghatarozott szerzddéskotésre jogosult személyek tavolléte vagy
akadalyoztatasa esetén az SZMSZ vagy melléklete szerint meghatdrozott vagy az &ltaluk {rdsban
meghatalmazott és a kancelldrnak bejelentett helyettes jogosult a képviseletre.

(4) Az (1) bekezdés b)-e) pontjdban meghatarozott személyek — az irdnyitasuk ala tartoz6 szervezeti
egység mitkodése korébe tartozd feladatai elldtdsa sordn — kizdrdlag a szervezeti egység részére az
Egyetem éves gazdasdgi tervében a szervezeti egység szdmdra jovdhagyott és a kancellar dltal
visszaigazolt keretekig rendelkeznek szerzddéskotési és kotelezettségvallalasi joggal a 9. §-ban
meghatdrozottak szerint.

9.8 (1) A 8. § (1) bekezdés a)-e) pontjaiban meghatdrozott személyek az alabbi kotelezettségvallalasi
dokumentumok alairdsara jogosultak:

a) mikodési kiaddsokhoz kapcsolddo kotelezettségvallaldsok dokumentumai,
b) személyi juttatdsok és jarulékai,
c) targyi eszkoz beszerzése nett6é 200 000 Ft-ig.

(2) Az (1) bekezdés a) pontjdban meghatarozott kotelezettségvallaldsok értékhatdra brutté 2 millié
Forint, a b) pontban meghatarozott kitelezettségvallaldsokra a részleges gazdalkoddsi jogosultsdggal
rendelkezd szervezeti egység az Egyetem éves gazdasdgi tervében a szervezeti egység feladatainak
ellatdshoz megallapitott és a kancellar ltal visszaigazolt bértomeg erejéig jogosult.

(3) A nett6 200 000 Ft egyedi értéket meghaladd eszkozbeszerzés, beruhdzas kotelezettségvallalasara
és a bruttdé 2 milli6 Forint értékhatirt meghaladd kotelezettségvallalasokra a (4) bekezdésben
meghatdrozott kivétellel a kancellédr jogosult.

(4) A miszaki szolgéltatasi igazgaté havdria helyzet elharitdsa, karbantartds, feldjitds, beruhdzas
korében és a kozbeszerzési torvény alapjan megkotott kozbeszerzési keretszerzddésbol torténd
lehivédsok korében iigyletenként netté 8 millié Forintig véllalhat kotelezettséget.

(5) Amennyiben a szerzddéskotésre (kotelezettségvallaldsra) jogosult a kotelezettségvdllalds jelen
szabélyzatban, illetve a kancellar altal kiadott utasitidsban meghatarozott szabdlyokat megszegi, illetve
részleges gazddlkoddsi jogosultsdggal rendelkezd szervezeti egység szdmara az Egyetem éves gazdasagi
tervében meghatdrozott és a kancelldr 4ltal visszaigazolt kereteket tdllépi, a kancelldr jogosult a
szerz6déskotési és kotelezettségvallaldsi jogot megvonni.

12 A médositdst a Szendtus 2017. szeptember 28-ai iilésén fogadta el. Hatdlyos: 2017. szeptember 28. napjdtdl.
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I1I. Fejezet
A szerzédések tartalmi és formai kovetelményei

10. § (1) Minden szerzddés az adott szerz6dd partner (természetes személy, jogi személy vagy jogi
személyiség nélkiili gazdilkodd, tdrsadalmi, vagy egyéb szervezet) és az Egyetem, mint jogi
személyiségli kozponti koltségvetési szerv kdzott jon 1étre, a szerz6désbol eredd jogok jogosultja és
kotelezettségek viseldje a szerz6do partnerrel szemben az Egyetem; ennek megfelelden - fiiggetleniil
attdl, hogy az Egyetem képviseletében a szerzodéses tigylet 1étrehozasa, megkotése korében ki jar el, és
ki jogosult az frasbeli szerzddés szabalyszert jegyzésére (aldirasara), valamint att6l, hogy a szerz6désbol
szdrmazd jogok és kotelezettségek az Egyetem belsO szervezeti és elszamolasi szabdlyai alapjan a
szerz6désbol szdrmazo jogok és kotelezettségek melyik szervezeti egységet jogositjak, vagy terhelik -
szerz6dést kizardlag az Egyetem nevében lehet megkotni.

(2) Az Egyetem nevében jognyilatkozat, kotelezettségvallalas altalaban irdsban tehetd, kivéve jelen
szabdlyzatban, valamint az Avr-ben meghatérozott iigycsoportba és értékhatérba tartozo, széban is
megkdthetd szerzodések korét.

(3)"® Az irdsbeli szerz8dés megkotése a szerzédd felek és szerzOdéses pozicijuk megnevezését, a
szerz6dés targyat, a szerz6dd feleknek a szerz6désbdl fakadd 1ényeges jogait és kotelezettségeit, a
szolgéltatas és az ellenszolgaltatas targyat, 6sszegét, a fizetési, valamint teljesitési hataridoket, a fizetés,
és teljesités modjat, valamint a szerz6dés 1étrejottének idopontjat €s a szerzddd felek képviseldinek
szabdlyos (gazddlkod6 szervezet esetén cégszerii, egyéb szervezet esetén a rd vonatkozé szabdlyok
szerinti) aldfrasat, valamint az Egyetem részérdl a sziikséges kancelldri egyetértést és az ellendrzést,
ellenjegyzéseket, illetve sziikség szerint a testiileti hozzdjaruldasok megjelolését tartalmazd okirati
forméban torténik.

(4) A szerzédésekben az Egyetem neve, székhelye, a képviseld neve, beosztisa vagy munkakore
feltiintetésén tdl rogziteni kell az Egyetem intézményi azonosité szadmdt, adészdmat, statisztikai
szamjelét és bankszdmlaszamat is.

(5) Az Egyetem képviseletére jogosultak az okiratokat eldirt, elényomott vagy nyomtatott ,,Pécsi
Tudomdnyegyetem” megnevezés felett, névaldirdsukkal latjak el a hiteles aldirdsi cimpéldanyuknak
megfelelden. A ,,Pécsi Tudomédnyegyetem” megnevezés alatt fel kell tiintetni a ,,.képviseld:” jelolés utdn
az okiratot jegyz0 személy nevét, valamint beosztdsat, vagy munkakorét.

(6) Az idegen nyelven irt szerzOdéseket kétnyelvil okiratként kell elkésziteni. Amennyiben a kétnyelvii
okirat elkészitése jelentds nehézségbe iitkozik, az idegennyelvii szerz0déshez hiteles szakforditast vagy
olyan magyar nyelvii forditast sziikséges mellékelni, amelyet az Egyetem alkalmazdsdban 4ll6 olyan
személy készitett, aki az adott nyelv vonatkozdsdban legaldbb kdzépfokd nyelvvizsgaval és szakmai
nyelvvizsgaval rendelkezik. Amennyiben a szerz6dés szakmai tartalma, terjedelme, illetve teljesités
korében fenndlld jogi, pénziigyi kockdzat mértéke, valamint nyelvi bonyolultsdga azt nem indokolja, a
jogi ellenjegyzd mell6zheti a kétnyelvii okirati format, vagy a hiteles forditds vagy szakforditas
készitését.

18 A mdédositdst a Szendtus 2018. mdrcius 22-ei iilésén fogadta el. Hatdlyos: 2018. mdrcius 22. napjdtdl.
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10/A. §' Valamennyi, az Egyetem terhére pénziigyi teljesitést eredményezd, {rdsbeli
kotelezettségvallalashoz a vonatkoz6 egyetemi szabélyzatokban foglaltaknak megfeleléen csatolni kell
a szerz0dd partner nyilatkozatit arrdl, hogy megfelel a Nemzeti Vagyonr6l szolé 2011. évi CXCVIL
torvény szerinti atlathaté szervezet fogalmara vonatkoz6 feltételeknek (4tlathatdsdgi nyilatkozat).
Atlathatésagi nyilatkozat hidnyaban a szerzédés érvénytelen.

A szerzodések alairasa

11. § (1) A szerz6dések aldirasdra az ellendrzés, ellenjegyzések utdn, illetéleg a kotelezd egyetértés,
testiileti vélemények, hatarozatok beszerzését kovetden keriilhet sor.

(2)16

(3) A szerzddéseket legaldbb harom eredeti példanyban kell alairni. Amennyiben a szerz8dés t&bb 6nall6
szervezeti egységet érint, Ugy a hdrom eredeti példanyon feliil az érintett egységek szamanak megfeleld
eredeti példanyt kell késziteni. A szerz6dés szovegében fel kell tiintetni, hogy az adott szerz6dés hany
példanyban késziilt.

(4) Minden, az Egyetem szdmara fizetési kotelezettséget keletkeztetd szerzddés alairasat megeldzden az
tigyviteli rendszerben rogziteni kell, mint a pénziigyi kerettel szembeni kotelezettséget, kivéve a jelen
szabalyzatban, és az Avr-ben meghatdrozott eseteket.

A szerzédések ellendrzése és ellenjegyzése!”

12. § (1) A szerzddéskotések sordn a jelen szabdlyzatban foglaltaknak és a kapcsolodo
részletszabalyoknak, és utasitisoknak megfelelden kell eljarni.

(2)!"® Kotelezettséget csak abban az esetben viéllalhat az arra jogosult, amennyiben a
kotelezettségvallaldsi dokumentumot (szerzddést) elézetesen a pénziigyi, sziikség esetén a szakmai és—a
jogt ellenjegyzd ellenjegyezte, tovabbd a jogi ellendrzés és sziikség esetén a jogi ellenjegyzés
megtortént.

(3) Amennyiben a kotelezettségvallalds nem jog- és/vagy nem szabdlyszer(, az ellenjegyzonek vagy
jogi ellendrzdnek errdl tdjékoztatnia kell a kotelezettségvallalot. A kotelezettségvallalds ilyen esetben
nem tehetd meg.

A szakmai ellenjegyzés

13. § (1) A szakmai ellenjegyzé — els6sorban a 8. § (1) bekezdés a)-e) pontjaban meghatérozott, illetve
akadalyoztatasa esetén az dltala kijelolt személy — igazolja a kotelezettségvallalds szakmai

14 A médositdst a Szendtus 2016. junius 23.-ai iilésén fogadta el. Hatdlyos 2016. jinius 23. napjdtol.

15 A médositdst a Szendtus 2018. mdrcius 22-ei iilésén fogadta el. Hatdlyos: 2018. mdrcius 22. napjdtol.
"*Hatdlyon kiviil helyezte a Szendtus 2016. junius 23.-ai iilésén elfogadott médositds. Hatdlydt vesztette 2016.
Junius 23. napjdn.

17 A médositdst a Szendtus 2018. mdrcius 22-ei iilésén fogadat el. Hatdlyos: 2018. mdrcius 22. napjdtol.

8 A médositdst a Szendtus 2016. jiinius 23.-ai iilésén fogadta el. Hatdlyos 2016. jinius 23. napjdtol.

1 A médositdst a Szendtus 2017. szeptember 28-ai iilésén fogadta el. Hatdlyos: 2017. szeptember 28. napjdtdl.
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indokoltsagat, célszerliségét, megfeleldségét az egyetemi szakmai, minOségi és gazdasagi érdekeknek,
valamint megfeleld ar/érték aranyat.

(2) A szakmai ellenjegyzés kotelezd, kivéve a (3) bekezdésben meghatdrozott eseteket.

(3)* Nem kell szakmai ellenjegyz6 az eredményes kozbeszerzési eljards nyertesével Kkotott
szerz6désekre, a keretmegéllapodds szerinti lehivasok esetében, tovabba ha a szerzddést jegyz0 (alaird)
személy egyben a szerz6dés targyat illetden szakmailag is kompetens dontéshozo.

(4) Teljesitési kotelezettséget eredményezd pdlyazatot, timogatasi szerzodést, és K+F+I megallapoddst
minden esetben a tudomdnyos és innovacids rektorhelyettes szakmailag ellenjegyzi.

(5)*'** Az Egyetem ingatlanvagyondnak hasznositdsa kapcsan keletkezd szerz8dések szakmai
ellenjegyzdje a Miiszaki Szolgéltatasi Igazgaté 4ltal {rasban kijelolt személy. A jelen szabdlyzat alapjan
kiadott kancellari utasitdsban meghatarozott blankettaszerzédések alkalmazasa esetén az ellenjegyzéssel
esik egy tekintet ald az aldirdsra el0készitett (adatok beiktatasa) szerzodés elektronikus visszaigazoldsa.
Az eredeti szerzddések papir alapu nyilvantartdsdba szerzodéskotést kezdeményezd szervezeti egység a
szerz6déshez csatolja a szakmai ellenjegyzésnek mindsiild elektronikus visszaigazolds kinyomtatott
példanyat.

A pénziigyi ellenjegyzés

14. §= (1) A kotelezettségvillalds pénziigyi ellenjegyzésére a kancelldr dltal kijelolt gazdasdgi vezetd
személyesen, vagy a gazdasigi vezetd altal — az Avr. el6irdsainak megfeleléen — irdsban kijeldlt,
legalabb kozépfoku iskolai végzettségli és emellett pénziigyi-szamviteli szakképesitésii kozalkalmazott
jogosult.

(2) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak az ellenjegyzést megel6zden meg kell gy6zddnie arrdl, hogy
az érintett keret fel nem haszndlt, vagy le nem kotott része a kotelezettségvillalas teljesitéséhez
sziikséges fedezetet biztositja, és a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdilkoddsra vonatkozd
szabdlyokat, valamint arrél, hogy a kifizetés varhat6 idopontjdban az egység keret felhasznalasi terve
szerint a fedezet rendelkezésre all-e. E feladat elldtdsdhoz az ellenjegyzd szakért6t vehet igénybe.
Amennyiben a kotelezettségvallalas a fentiek barmelyikének nem felel meg, az ellenjegyz6 errdl irdsban
tdjékoztatja a kotelezettségvallalot és a gazdasagi vezetot.

(3)* A pénziigyi ellenjegyzés — a koltségtéritéses szerzddések és a hallgatoi képzési szerzddések
kivételével — valamennyi koltséget, kiadast, bevételt eredményezd kotelezettségvallalds esetén kotelezo.
A pénziigyi ellenjegyzés kotelezd azokndl az iratokndl, amelyek a felek személyében bealld véltozast
(pl. engedményezés, tartozdsatvallalas), vagy a felek rendelkezési jogosultsdgdnak valtozdsat (pl. zdlog)
rogzitik. Amennyiben a szerzédés targya szerint az Avr. pénziigyi ellenjegyzési kotelezettséget ir eld,
ugy a szerz6dés pénziigyi ellenjegyzés hidnyédban érvénytelen.

20 A mddositdst a Szendtus 2016. jiinius 23.-ai iilésén fogadta el. Hatdlyos 2016. jiinius 23. napjdtdl.

2 A médositdst a Szendtus 2017. szeptember 28-ai iilésén fogadta el. Hatdlyos: 2017. szeptember 28. napjdtol.
22 A mddositdst a Szendtus 2018. mdrcius 22-ei iilésén fogadta el. Hatdlyos: 2018. mdrcius 22. napjdtol.

2 A médositdst a Szendtus 2016. jinius 23.-ai iilésén fogadta el. Hatdlyos 2016. jiinius 23. napjdtol.

24 A modositdst a Szendtus 2019. jiinius 27-ei iilésén fogadta el. Hatdlyos:2019. jiinius 27. napjdtdl.
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(4) A munkiltatoi jogkorgyakorlds korébe tartozo kinevezést, kinevezés-modositast, személyi juttatds
és jarulékaira vonatkozo kotelezettségvallalast tartalmazé dokumentumok pénziigyi ellenjegyzése sordn
a kotelezettség értékét a kotelezettségvallalasbdl adott koltségvetési évben és az azt kdvetd 3 éven
keresztiil szairmazo fizetési kotelezettség dsszegeként kell meghatarozni.

A jogi ellendrzés, a jogi ellenjegyzés és az okiratszerkesztés?

15. § (1) A jogi ellendrzés a szerzodések, vagy kotelezettségvallaldst tartalmazé egyéb, mads
megnevezésli dokumentumok jogi feliilvizsgalatat kovetden annak feleldsségvallaldssal egyiitt jard
igazoldsa a dokumentum jogi ellendrzo 4ltali alairdsaval, hogy a kotelezettségvallaldsi dokumentumban
foglaltak a sziikséges alaki és tartalmi kellékekkel rendelkeznek, nem iitkoznek az adott
kotelezettségvallaldsra (szerzddésre) vonatkozd jogszabdlyi eldirdsokba és az Egyetem belsd
szabdlyzataiba, vagy kozhiteles nyilvantartdsokba. A jogi ellenérzés a (3)-(4) bekezdésben
meghatarozott kivételektdl eltekintve minden kotelezettségvallalas (szerzddés) esetén kotelezd.

2

(3) Nem sziikséges a jogi ellen6rzés, amennyiben a kotelezettségvallalds a jelen szabdlyzat alapjan
kiadott kancelldri utasitdsok szerinti blankettaszerz6dések vagy az ligyviteli rendszerben rogzitett
megrendelési blanketta véltozatlan szovegezést alkalmazdsaval torténik, és értéke nem haladja meg a
nettd 5 millié Ft-ot. A jogi ellendrzés a két feltétel egyiittes fenndlldsa esetén mell6zhetd. Nem kell jogi
ellenérzés a HR Kézikonyv mellékletét képezd nyomtatvianyok (ide nem értve a megbizdsi
szerz6déseket és a jogviszony megsziintetd iratokat, melyekre jogi ellendrzés sziikséges) alkalmazasaval
torténd kotelezettségvallalds esetén.

(4) Nem sziikséges tovdbbd jogi ellendrzés a kozbeszerzési eljards eredményeképp megkotott
keretszerzddések alapjan késziil6 egyedi megrendelések (Iehivasok) esetében.

(5)* A jogi ellendrzésre a Kancelldri Hivatal Jogi Féosztdlydnak vezet§je és az dltala frdsban kijeldlt
kamarai jogtanacsos vagy jogi szakvizsgdval rendelkez6 kozalkalmazott jogosult. Kiilondsen indokolt
esetben jogi ellendrzésre jogi szakvizsgdval nem rendelkezd jogi végzettségli, jogi munkakorben
dolgoz6 kodzalkalmazott is kijelolhetd.

15/A. §77 (1) A jogi ellenjegyzés kotelezd, ha azt jogszabdly eldirja.

(2) A jogi ellenjegyzés az iigyvédi tevékenységrol szol6 2017. évi LXXVIIL. torvény 43. §-45. §-aiban
meghatdrozott okirati ellenjegyzés, amellyel az ellenjegyz6 azt tanusitja, hogy
a) a szerzOdésben, vagy kotelezettségvdllaldst tartalmazd egyéb dokumentumban foglaltak a
jogszabalyoknak megfelelnek,
b) a dokumentumban megjelolt felek nyilatkoztak arrél, hogy a dokumentumban foglaltak
megfelelnek az akaratuknak,
c) afelek, illetve eljar6 képviseldik azonositasat elvégezte, és
d) a dokumentumot a felek eldtte irtdk ald, illetve a dokumentumon szerepld aldirdst eldtte
sajatjukként ismerték el.

% A mddositdst a Szendtus 2018. mdrcius 22-ei iilésén fogadta el. Hatdlyos: 2018. mdrcius 22. napjdtol.

2 A mddositdst a Szendtus 2016. jiinius 23.-ai iilésén fogadta el. Hatdlyos 2016. jiinius 23. napjdtdl.

2T A 15/A.-15/C. §-okat beépitette a Szendtus 2018. mdrcius 22-ei iilésén elfogadott médositds. Hatdlyos: 2018.
mdrcius 22. napjdtol.
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(3) Jogi ellenjegyzéssel — tobb oldalbdl dll6 dokumentum esetén — a folyamatos oldalszdmozassal és
minden oldalon a felek kézjegyével ellitott, tovabba a felek 4ltal alairt okirat lathatd el. Az okiraton fel
kell tiintetni az ellenjegyzd nevét, kamarai azonositd szdmat, tovdbba az ellenjegyzés tényét, helyét és
id6pontjat. Az ellenjegyzett okiratot az ellenjegyzOnek ald kell irnia és szarazbélyegzdjének lenyomatat
el kell helyeznie.

(4) Az Nftv. 13/A. § (2) bekezdés a) pontja alapjan az Egyetemen jogi ellenjegyzésre a Kancellari
Hivatal Jogi Féosztaly kamarai jogtanacsosa jogosult.

15/B. § (1) A kamarai jogtanicsos, vagy — a kamarai jogtanicsos irdnyitdsa mellett — a jogi el6adé az
Egyetem képviseletére jogosult személy és az Egyetemmel szerz6d6 személy jognyilatkozatarol okiratot
szerkeszthet.

(2) A kamarai jogtandcsos koteles megtagadni az okiratszerkesztést, ha az akaratnyilvanitas
jogszabdlyba iitkozik vagy jogszabdly megkeriilésére irdnyul.

(3) Az okiratszerkesztés soran a kamarai jogtanicsos gy jar el, hogy a jognyilatkozatot tevd személyek
kinyilvéanitott akarata — az Alaptorvény, a jogszabalyok, az Eurépai Unid kotelezd erdvel bird jogi
aktusainak keretei kozott — az Egyetem és a felek érdekeinek megfeleld, tovabba joghatas kivaltasira
alkalmas legyen.

(4) A kamarai jogtanidcsos az Egyetem képviseletére jogosult személy 4ltal eldadott tényeket teljes
korlinek, pontosnak és valdénak fogadhatja el, azonban a (2) bekezdésben meghatdrozott kovetelmény
érvényesiilése érdekében tdjékoztatnia kell az Egyetem képviseletére jogosult személyt arrdl, ha a
kamarai jogtanicsostdl elvarhaté gondossag mellett az Egyetem képviseletére jogosult személy dltal
eldadott tények teljes korliségével, pontossagaval vagy valosagaval kapcsolatban kétsége mertilt fel.

(5) A kamarai jogtanacsos koteles az Egyetem képviseletére jogosult személyt tdjékoztatni a jogiigylettel
kapcsolatos esetleges jogi kockazatokrol.

15/C. § A kamarai jogtandcsos jogi ellenjegyzéssel, okiratszerkesztéssel kapcsolatos tevékenységérol
sz0106 részletes szabdlyokat kancelldri utasitds hatdrozza meg az tigyvédi tevékenységrol szol6 térvény,
valamint a vonatkozé kamarai szabélyzatok rendelkezéseivel dsszhangban.

A szerzé6dések nyilvantartasanak szabalyai

16. §*® Az egységes szerzédés-nyilvantartds rendjét a kancelldr utasitdsban hatdrozza meg.

IV. Fejezet

A Kkotelezettségvallalasokra vonatkozo rendelkezések

17. § (1) A Kotelezettségvallal6 (az Egyetem képviseletében eljard, szerzddést alairé személy) felel
a) a kotelezettségvallaldsokra vonatkozd jogszabdlyok és az Egyetem belsd rendelkezéseinek
betartasaért;
b) azért, hogy meggy6z6djon arrdl, hogy a kitelezettség vallaldsa az Egyetem szdmadra sziikséges,
azaz a kotelezettség vdllaldsdnak indokoltsdgat a kotelezettségvallald sajat maga érdemben képes

megallapitani vagy rendelkezésére 4ll olyan igény, mely azt igazolja. Polgdrjogi szerz6dés

8 A mddositdst a Szendtus 2018. mdrcius 22-ei iilésén fogadta el. Hatdlyos: 2018. mdrcius 22. napjdtdl.
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tartalmu tigyleteknél meg kell tovabba gy6zddnie arrdl, hogy a kotelezettségvallalds targyat belsd
er6forrassal az Egyetem egyetlen szervezeti egysége sem képes megvaldsitani,

c) azért, hogy csak abban az esetben és addig az idOpontig vallaljon kotelezettséget, amennyiben
és ameddig annak fedezete rendelkezésére &ll vagy a teljesitést kovetben kozvetleniil
rendelkezésére fog allni.

d) azért, hogy csak olyan korben vallaljon kotelezettséget, amelyre jogszabaly, vagy belsd
szabdlyzat feljogositotta.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott feltételeket igazold indokoldssal ellatott kotelezettségvallaldsi
igényt a pénziigyi ellenjegyzd a 14. §-ban foglaltak szerint vizsgélja, tovdbba haladéktalanul megkiildi
a Kancelldria igazgatdsagai vagy a részleges gazdalkodasi jogosultsaggal rendelkezd szervezeti egység
szakmai ellenjegyzdje részére szakmai egyeztetés céljabol.

(3) Az Egyetem képviseletében:
a) ha torvény vagy kormdnyrendelet eltéréen nem rendelkezik, a targyévi keret terhére akkor
véllalhat6 kotelezettség, - a bevételi eldirdnyzatok teljesitését feltételezve — ha a szakmai,
miszaki, pénziigyi teljesités legkésdbb a targyévet kovetd év junius 30-4dig megtorténik;
b) a kovetkezd év(ek) eldirdnyzata terhére csak olyan mértékben véllalhatd kotelezettség, mely a
kotelezettségvallalds idOpontjdban ismert feltételek mellett, az esedékesség idOpontjdban, az
Egyetem alapitd okiratdban meghatarozott, és az SZMSZ-ben részletezett feladatok gazdasigos,
hatékony és eredményes ellatasit nem veszélyeztetik. A koltségvetési fedezetet az Egyetem éves
koltségvetésének tervezésekor kell biztositani; részleges gazdalkoddasi jogosultsaggal rendelkezd
szervezeti egységek éven tuli kotelezettségvallaldst osszesen brutté 2 millié Forint értékhatarig
tehetnek, minden ezt meghaladé kotelezettségvallaldsra a kancelldr jogosult. Az Osszeghatar
korldtozds nem  vonatkozik a  munkdltatéi  jogkorgyakorlds  korébe  tartozd
kotelezettségvallaldsokra.

Kotelezettségvallalasra vonatkozé kiilonleges eléirasok

18. § Nem sziikséges eldzetesen irasban kotelezettséget vallalni az alabbi esetekben:
a) ha a kotelezettségvallalds banki pénziigyi szolgdltatdsok igénybevételéhez kapcsolddik;
b) ha a kotelezettség jogszabdlyban meghatdrozott dij, kiilondsen igazgatasi szolgaltatasi dij,
kozzétételi dij, avagy a kotelezettség Osszegét nemzetkozi szervezetben vald tagsigi viszony,
vagy jogerds, illetve fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi, hatésagi dontés teljes
korlien meghatarozza. Ilyenek kiilondosen a normativ és normativ jellegi hozzdjarulasok,
kotelezettségek, a cs6d-, felszamolasi és végelszamolasi eljardshoz kapcsolddd regisztracids
dijak, valamint az adomanyozott dijakhoz, kitiintetésekhez kapcsol6dd pénzbeli juttatasok.
©)* ha a kotelezettségvallalas targya az Egyetem beszerzési tervében szerepel és egyedi értékét
tekintve brutt6 200 ezer Ft-ot nem haladja meg, kivéve azokat az arukat és szolgéltatasokat,
melyek beszerzése tekintetében az Egyetem rendelkezik érvényes keretszerzodéssel vagy
keretmegéllapoddssal;
d) havdria esemény azonnali elhdritdsdhoz kozvetleniil kapcsolddd anyagra, illetve szolgaltatasra
vonatkoz6 fizetési kotelezettség esetén, ha az adott anyag és szolgéltatids beszerzésére az
Egyetemnek nincs érvényben 1évé megéllapoddsa, igy a havdria eseményt elhdriténak nincs
lehetdsége a szabdlyzatoknak megfelel6 modon torténd kotelezettség vallaldsdra. A havdria
esemény elhdritasat a teljesités dtvételét kovetd munkanapon, az tigyviteli rendszerben rogziteni
és kifizetését engedélyeztetni sziikséges.

2 A mddositdst a Szendtus 2017. szeptember 28-ai iilésén fogadta el Hatdlyos: 2017. szeptember 28. napjdtol.
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A teljesités igazolasa

19. § (1)°! A szakmai teljesitést az igazolds ddtuménak és a teljesitésnek a szerz8dés vagy megrendelés
szerinti tényének rogzitésével, a kotelezettségvallal vagy az 4ltala {rdsban kijelolt személy aldirdsdval
kell igazolni, eredményes kozbeszerzési eljards nyertesével kotott szerzédések esetén, a szerz6désben
megjelolt személy aldirdsdval. Jelen szabdlyzat 13. § (3) bekezdésében meghatdrozott esetekben a
teljesitést a Gazdalkoddasi Szabdlyzat 1. § (11) bekezdésben meghatdrozott keretgazda igazolja. Szdmla
kizardlag a hozz4 csatolt teljesitésigazolassal egyiitt fogadhat6 be.

(2) A teljesitésigazolds legaldbb a kovetkezdket tartalmazza: szerz6dd felek neve és szerzddéses
pozicidja, a szerzddés megnevezése (cime), a szerz0dés targya, kelte, az SAP azonosité szdma, a
teljesiilés idOpontja, az igazol6 nyilatkozata a szerzOdésszerinti teljesitésrdl és hogy milyen Osszegli
szdmla benyujtasdra jogosult a sz4llito.

(3) Nem sziikséges a teljesitést igazolni, ha a szamla kifizethet6ségének vizsgilata sordn csak a szdmla
Osszegszerliségét, a fedezet meglétét és szamviteli megfeleldségét sziikséges megvizsgalni
(pl:atalanydijas szolgdltatdsok, konferencidk részvételi dija, kozlekedési dijak, bérleti dijak, tagdijak,
akkreditacioés dijak, miikodési engedélyekhez kapcsolddé dijazds, kartéritések, biintetések, birdsag ltal
megitélt kifizetések, ujsdg, folydirat eldfizetések, Kozbeszerzések Tandcsa szdmara eszkozolt
kifizetések).

(4)* Teljesitésigazolds sziikséges a megbizdsi szerzodések és a teljesitésigazoldshoz kotott,
keresetkiegészitést megallapité megallapoddsok esetében. Munkaltatdi jogkodrgyakorlds korébe tartozo
tigyleteknél teljesitésigazoldsnak kell tekinteni kiillonOsen a jelenléti ivet, menetlevelet, a rendkiviili
munkavégzés igazolasat, melyek a személyi juttatdsok szdmfejtésének alapdokumentumait képezik.

Ervényesités

20. § (1) Ervényesitést csak az ezzel frasban megbizott, legaldbb kozépfoki iskolai végzettségii és
emellett pénziigyi-szdmviteli szakképesitésii dolgozé végezhet (tovabbiakban: érvényesito).

(2) Az érvényesitOnek ellendriznie kell az 6sszegszerliséget, a fedezet meglétét €s azt, hogy a megel6z0
tigymenetben az Aht., az Avr. és az allamhaztartdsi szdmviteli kormdnyrendelet eldirdsait, tovibbd a
belsd szabdlyzatokban foglaltakat betartottak-e.

(3) Az érvényesitésnek - az "érvényesitve" megjeldlésen kiviil - tartalmaznia kell a megéllapitott
Osszeget és a konyvviteli elszdmolasra utalé fokonyvi szdmlaszamot is. Az érvényesités a teljesités
igazoldsan alapul.

(4) Amennyiben az érvényesitésre jogosult személy jogszabdlyok, illetve belsd szabdlyzatok
megsértését tapasztalja, koteles azt irasban jelezni a gazdasigi vezetdnek. Az érvényesitésrdl ebben az
esetben a gazdasdgi vezetd dont.

30 A mddositdst a Szendtus 2016. jiinius 23.-ai iilésén fogadta el. Hatdlyos 2016. jiinius 23. napjdtdl.
31 A mddositdst a Szendtus 2018. mdrcius 22-ei iilésén fogadat el. Hatdlyos: 2018. mdrcius 22.napjdtol.
32 A mddositdst a Szendtus 2018. mdrcius 22-ei iilésén fogadat el. Hatdlyos: 2018. mdrcius 22.napjdtol.
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Utalvanyozas

21. § (1) Utalvanyozasra a kancelldr vagy az daltala {rdsban megbizott kozalkalmazott jogosult
(tovabbiakban: utalvdnyozd). Az utalvanyozok kijelolésére vonatkozé dokumentumokat a Kancelldria
Orzi és biztositja a naprakész nyilvantartasukat.

(2) Az utalvdnyozé ellendrzi, hogy az érvényesitett szdmla és az utalvany formailag, tartalmilag
utalvdnyozdsra alkalmas-e, majd az utalvidnyon név és datum megaddsa mellett aldirdsdval utalvinyozza
a szamlat.

(3) Nem kell utalvianyozni a termék értékesitésébdl, szolgaltatds nyudjtasdbdl — szdmla, egyszeriisitett
szdmla, szamldt helyettesitd okirat, készpénzatutalds alapjan — befolyd, valamint a kozigazgatési
hat6sdgi hatarozaton alapuld bevétel beszedését, illetve a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett
miiveletekkel kapcsolatban a szdmlavezetd 4ltal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos
kiaddsokat.

(4) Utalvanyozni csak a rendelkezésre 4116 keret és a kifizetéshez sziikséges forras erejéig a vonatkozd
szabdlyok betartdsaval lehet.

FelelGsség, magatartasi szabalyok

22. § (1) A kotelezettségvallaldt és az ellenjegyzot jelen szabalyzatban, valamint részletszabalyzataiban

foglaltak betartasaért egyiittes feleldsség terheli.
2"

(3) A kotelezettségvallaldssal jar6 tevékenységben kozvetett modon és kozvetleniil résztvevok kotelesek
az Egyetem gazdasagi érdekeit tiszteletben tartani. Résziikrdl elvart a partatlansdg és az iizleti tisztasag.
A kotelezettségvallalassal jard tevékenységben részt vevd szervezeti egységek a potencidlis iizleti
partnerek részére esélyegyenlOséget, azonos elbirdlasi moddot kotelesek Dbiztositani. A
kotelezettségvallaldsra irdnyuld eljardasban részt vevok kotelesek bizalmasan kezelni minden
tudomasukra jutott szakmai, ar- és egyéb kereskedelmi informécidt, iizleti megoldast, azokat harmadik
fél, kiilonosen a potencidlis partnerek felé nem kozolhetik.

(4) Jelen szabdlyzatban foglaltak betartdsaért valamennyi, a szabdlyzat hatdlya ald tartozé személy
munkajogi, polgdri jogi (kartéritési) és biintetdjogi feleldsséggel tartozik.

Osszeférhetetlenség
23. § (1)** A kotelezettségvdllalo és az ellenjegyz6 ugyanazon gazdasdgi eseményre vonatkozéan nem

lehetnek azonos személyek és nem éllhatnak egymdssal a Polgari Torvénykonyv szerinti hozzatartozéi
viszonyban.

33 Hatdlyon kiviil helyezte a Szendtus 2017. szeptember 28-ai iilésén elfogadott médositds. Hatdlytalan: 2017.
szeptember 28. napjdtol.
34 A médositdst a Szendtus 2017. szeptember 28-ai iilésén fogadat el. Hatdlyos: 2017. szeptember 28. napjdtol.
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(2) Az o0Osszeférhetetlenség kapcsdn az Egyetem Foglalkoztatasi kovetelményrendszerében és
Gazdélkodasi szabdlyzatdban meghatdrozott 6sszeférhetetlenségi szabalyokat kell alkalmazni.

(3)% A kotelezettségvillaldst kezdeményezd szervezeti egység minden esetben koteles az Egyetemmel
szerz6do fél nyilatkozatat beszerezni arrdl, hogy a Foglalkoztatasi kovetelményrendszerben, valamint a
Gazdélkodasi Szabdlyzatban meghatérozott dsszeférhetetlenségi okok nem éllnak fenn.

( 4)36
Kotelezettségvallalasok nyilvantartasa

24. § (1)¥ A teljesitésigazoldk nyilvantartasdnak rendjét kancelldri utasitds hatdrozza meg. A pénziigyi
ellenjegyzési jogosultsaggal rendelkezd személyeket a gazdasdgi vezetd utasitdsban hatdrozza meg-és
az érvényesitdi, utalvidnyozoéi jogosultsidggal rendelkezd személyekrdl a Kozgazdasdgi és Kontrolling
Igazgatdsdg nyilvantartést vezet.

(2) A kotelezettségvéllalasok nyilvantartdsdnak kotelezd tartalmi elemeit az dllamhdaztartés
szamvitelérol sz616 4/2013. (I. 11.) szdmd Korméanyrendelet 14. szamud melléklete hatdrozza meg.

(3) Kotelezettséget vallalni, ellenjegyezni kizarélag az aldirds mellett olvashat6an feltiintetett névvel
lehet.

Human erdforras gazdalkodasra vonatkozé kiilonleges rendelkezések

25. §% (1) Minden esetben frdsbeli eldzetes kotelezettségvallalas, jogi ellendrzés, pénziigyi és sziikség
szerint szakmai ellenjegyzés sziikséges a kozalkalmazotti jogviszony, hallgatéi munkaviszony
létesitéséhez, modositdsdhoz, megsziintetéséhez.

(2) Eldzetes {irasbeli kotelezettségvallalds, jogi ellendrzés, pénziigyi és sziikség szerint szakmai
ellenjegyzés sziikséges a szellemi és egészségiigyi tevékenység elldtdsara irdnyulé megbizasi szerzodés

1étesitéséhez, az erre vonatkozd részletszabalyok figyelembe vételével.

Hatalyba léptet6 és zaroé rendelkezések
26. § (1) Jelen szabalyzat 2015. dprilis 1. napjan 1€p hatalyba.
(2) Jelen szabdlyzat hatdlyba 1épésével hatdlyat veszti a szerzodéskotés rendjérdl szolo szabdlyzat,
valamint a kotelezettségvallalasi, utalvinyozasi, ellenjegyzési, igazolasi és érvényesitési rendjérdl sz616

szabdlyzat.

(3)* 2015. januar 1. napja eldtt kiadott egyedi kotelezettségvallalasi meghatalmazdsok érvényiiket
vesztik.

3 A mddositdst a Szendtus 2016. jiinius 23.-ai iilésén fogadta el. Hatdlyos 2016. jiinius 23. napjdtdl.

% Hatdlyon kiviil helyezte a Szendtus 2017. szeptember 28-ai iilésén elfogadott mddositds. Hatdlytalan: 2017.
szeptember 28. napjdtol.

37 A mddositdst a Szendtus 2018. mdrcius 22-ei iilésén fogadat el. Hatdlyos: 2018. mdrcius 22. napjdtol.

38 A mddositdst a Szendtus 2018. mdrcius 22-ei iilésén fogadat el. Hatdlyos: 2018. mdrcius 22. napjdtol.

39 A médositdst a Szendtus 2016. jiinius 23.-ai iilésén fogadta el. Hatdlyos 2016. jiinius 23. napjdtol.
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(4) * Jelen szabalyzat alapjan az Egyetemen alkalmazandé blankettaszerz8déseket a kancelldr a
vonatkoz6 utasitdsokban hatdrozza meg.
Pécs, 2015. marcius 26.

Dr. Bodis Jozsef sk. Jenei Zoltan sk.
rektor kancellar

Zaradék:

A szabdlyzatot a Szenatus 2015. mdrcius 26-ai ilésén 26/2015. (03. 26.) szdmu hatdrozatdval fogadta
el.

A szabdlyzat médositasat a Szendtus 2016. junius 23-i iilésén, 97/2016. (06.23.) szamu hatarozataval
fogadta el. A médositdsok az elfogadds napjatdl hatdlyosak.

Jelen szabdlyzat médositasat a Szendtus 2017. szeptember 28-ai iilésén 125/2017. (09. 28.) szdmi
hatdrozatdval fogadta el. A médositas a Szenatus éltal torténd elfogadas napjan 1ép hatdlyba.

Jelen szabdlyzat modositdsdt a Szendtus 2018. madrcius 22-ei iilésén 29/2018. (03. 22.) szdmd
hatdrozatdval fogadta el. A médositasok a Szenatus éltal torténd elfogadas napjan 1épnek hatélyba.

Dr. Bédis Jozsef sk. Jenei Zoltan sk.
rektor kancellar

Jelen szabdlyzat médositasat a Szendtus 2018. szeptember 13-ai iilésén 121/2018. (09. 13.) szdmd
hatdrozatdval fogadta el. A médositasok 2018. oktéber O1. napjén Iépnek hatalyba.

Jelen szabdlyzat mddositasat a Szendtus 2019. junius 27-ei iilésén 114/2019. (06. 27.) szamu
hatdrozatdval fogadta el. A médositasok a Szenatus éltal torténd elfogadas napjan 1épnek hatélyba.

Dr. Miseta Attila sk. Jenei Zoltan sk.
rektor kancellar

40 A médositdst a Szendtus 2018. mdrcius 22-ei iilésén fogadta el. Hatdlyos: 2018. mdrcius 22. napjdtol.
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