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Preambulum

A Pécsi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011.
évi CCIV. torvény (tovabbiakban: Nftv.), a kdzfeladatot ellaté kdzérdeki vagyonkezeld alapitvanyokrol
sz016 2021. évi IX. torvény (KEKVA), Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011. évi CXCIV.
torvény (tovabbiakban: Stabilitasi tv.), a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szamv.
tv.), a nemzeti vagyonrdl szolé 2011. évi CXCVI torvény (tovabbiakban: Nvtv.), a nemzeti
koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény (tovabbiakban: Koznevelési tv.), a szakképzésrol szolo
2019. LXXX. torvény (Szakképzési tv.) a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL. torvény (a
tovabbiakban: Kbt.), a koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet (Bkr.), mint alapvetd jogszabalyok, a Polgari Torvénykonyvrol
sz616 2013. évi V. torvény (tovabbiakban: Ptk.), a munka térvénykonyvérél szo16 2012. évi 1. torvény
(Mt.), az egyesiilési jogrol, a kozhasznl jogallasrdl, valamint a civil szervezetek miikodésérdl és
tamogatasarol szol6 2011. évi CLXXV. torvény (tovabbiakban: Civil tv.) a szamviteli térvény szerinti
egyes egyéb szervezetek beszamolod készitési és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolo
479/2016. (XII. 28.) Korm. rendelet (tovabbiakban: 479/2016. (XI11.28.) Korm. rendelet), a Hivatalos
Ertesitd 2022. évi V. szam 526. oldalan szerepld ,,A pénziigyminiszter kozleménye a kormanyzati
szektorba sorolt egyéb szervezetekrol” elnevezésti kozlemény (tovabbiakban: Kozlemény), az
allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht) Kozlemény alapjan
alkalmazandé rendelkezései, az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet Kozlemény alapjan alkalmazandé rendelkezései, az adossagot keletkeztetd
tigyletekhez torténé hozzajarulas részletes szabalyairdl szold 353/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: 353/2011 (XII. 30.) Korm. rendelet), az adott szerz6dés tipusa €s targya szerinti egyéb
jogszabalyok, a palyazatok esetében az adott palydzatra vonatkozo6 elszamolasi utmutatonak eldirasai,
valamint a Pécsi Tudomanyegyetem Alapito Okirata, Szervezeti és Miikddési Szabalyzata
(tovabbiakban: SZMSZ), mint alapvetd belsé szabalyzatok figyelembevételével az Egyetem
Gazdalkodasi Szabalyzatat az alabbiak szerint hatarozza meg:

Altalanos rész
Ertelmezé rendelkezések

1. § (1) Gazdalkodasi keret: a gazdalkodo egységek rendelkezésére bocsatott - foszabalyként az Uzleti
Terv alapjan megallapitott - forras, melynek terhére a gazdalkodo egységek kotelezettséget vallalhatnak.
(2) Gazdalkodé egység: jelen szabalyzat szerint a gazdalkodo egység lehet részleges gazdalkodasi
jogkorrel vagy keretgazdalkodasi jogkorrel rendelkezd egység. A részleges gazdalkodasi jogkorrel
rendelkezd egység az Egyetem szakmai onallosaggal miikodo, decentralizalt gazdalkodasi keretekkel
rendelkez6 gazdalkodo egysége, egyrészt az Egyetem SZMSZ-ben rogzitett karai és 6nalld szervezetei,
masrészt palyazatok, projektek.

(3) Keretgazda/igénylé: az a személy, aki rendelkezni jogosult az adott gazdalkodasi keret felett, és ez
alapjan jogosult annak terhére, legfeljebb annak 6sszegéig kotelezettségvallalast kezdeményezni. Abban
az esetben, amennyiben az igénylé és a keretgazda személye elkiilonil, Ggy az igényld
kotelezettségvallalast kizarolag a keretgazda hozzajarulasaval kezdeményezhet. A keretgazda felelds az
adott gazdalkodasi kereten realizalt bevételek és kiadasok sziikségességéért és mértékéért, valamint
szakmai indokoltsagaért.

(4) Kotelezettségvallalas: az Egyetem nevében tett, az Egyetem Alapito Okirataban foglalt feladatok
célszerll és hatékony ellatasa, végrehajtasa soran minden olyan jognyilatkozat, amelybdl az Egyetem
terhére fizetési vagy barmilyen mas jellegli teljesitési kotelezettség keletkezik. Ilyenek kiilonds
tekintettel az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések, irasbeli megrendelések és
azok visszaigazolasa, teljesitése, irasbeli megallapodasok, szerzodések, munkaltatoi jogkorgyakorlasbol
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eredd kifizetéssel jar6 dokumentumok, (munkaviszonyt, munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyt,
egészségligyi szolgalati jogviszonyt 1étrehozo, modositd és megsziintetd nyilatkozat, egyéb személyi
jelleghi kifizetést eredményezé megallapodas vagy egyoldalu elrendelés) a teljesitési kotelezettséget
keletkeztetd6 dokumentum jognyilatkozat megtétele. A kozbeszerzés megkezdéseként a kdzbeszerzési
eljarast megindit6 jognyilatkozatok — igy kiilondsen a feladott hirdetmény, megkiildott részvételi,
ajanlattételi felhivas — el6zetes, feltételes kotelezettségvallalast jelentenek. Ezekkel a dokumentumokkal
kapcsolatban a kotelezettségvallalas altalanos szabalyait kell alkalmazni.

(5) Igénylés: igénylésnek neveziink minden a keretgazda altal engedélyezett beszerzés, attarolas
kezdeményezésére iranyuld dokumentumot, szerzédéskotési vagy barmely kotelezettségvallalési
szandékot tartalmazo nyilatkozatot, levelet, mely kiils6 kotelezettségvallalas kezdeményezésére iranyul,
annak indokoltsagat alapozza meg. A keretgazdat ebben az esetben terhelik a kotelezettségvallalora (az
Egyetem szerzodéskotési és kotelezettségvallalasi szabalyzata szerinti) vonatkozd feleldsségi
szabalyok.

(6) Ellenjegyzés, jogi ellenorzés: az ellenjegyz6, jogi ellendrz6 eléirt, eldnyomott vagy hyomtatott neve
felett, az ellenjegyzés, illetve a jogi ellendrzés tényére torténd utalassal, sajatkezii alairassal annak
igazolasa a kotelezettségvallalds dokumentuman, hogy a kotelezettségvallalas megfelel a hatalyos
jogszabalyoknak és egyetemi eldirasoknak. A pénziigyi, szakmai ellenjegyzés, valamint a jogi
ellendrzés részletes szabalyait az Egyetem szerzddéskotési €s kotelezettségvallalasi szabalyzata
tartalmazza.

(7) Uzleti Terv: az Egyetem Alapité Okirat 11.2.3. ¢) pontjdban meghatarozott koltségvetése. A
gazdalkodo egységek sajat lizleti tervvel rendelkezhetnek.

(8) Munkavallalé: jelen szabalyzat alkalmazasaban az Egyetemmel munkaviszonyban, egészségiigyi
szolgélati jogviszonyban, valamint hallgatoi, szakképzési munkaszerz6déssel foglalkoztatott,
kozfoglalkoztatotti jogviszonyban allo személy.

(9) Megbizott: jelen szabalyzat alkalmazasaban az Egyetemmel munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban all6 személy.

A szabalyzat célja és hatdlya

2. § A szabalyzat célja az SZMSZ mellékleteként, a hatalyos jogszabalyoknak megfelel6en az Egyetem
gazdalkodasaval kapcsolatos eljarasi rend meghatarozasa. A jelen szabalyzatban leirtak betartasa
alapveto feltétele annak, hogy az Egyetem eleget tudjon tenni a kdtelez6en eldirt tervezési, gazdalkodasi,
beszamolasi, nyilvantartasi, vagyonvédelmi feladatainak, a hatékony, koltségtakarékos és eredményes
gazdalkodasi kovetelményeknek.

3. § (1) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetem gazdalkodo6 egységeire, a munkavallalokra,
megbizottakra, az Egyetem altal fenntartott k6znevelési és szakképzd intézmények munkavallaloira,
valamint az Egyetemmel hallgatéi jogviszonyban all6 személyekre.

(2) Az Egyetemen miikddd, a Magyar Tudomanyos Akadémia (tovabbiakban: MTA) altal tamogatott
kutatohelyek gazdalkodasara a szabalyzat hatalya akkor terjed ki, ha a kutatohely valamely palyazati
pénzeszkozéEt, illetve annak pénzforgalmat az Egyetem kezeli, bonyolitja le. Az MTA Egyetemen beliili
aktualis kutatohelyeinek felsorolasa megtekintheté az MTA honlapjan.

(3) A szabalyzat targyi hatalya Kiterjed az Egyetem alaptevékenységeivel, valamint az Egyetem Alapito
Okirat IV. 6. pontjaban és az SZMSZ 17. §-ban leirt vallalkozasi tevékenységgel dsszefiiggd gazdasagi,
pénziigyi, kontrolling, belsé ellendrzési, szamviteli, munkaiigyi, jogi, igazgatasi, egyetembiztonsagi,
informatikai, vagyongazdalkodasi — ideértve a miszaki, beruhdzasi, létesitményhasznositasi,
lizemeltetési, logisztikai, szolgaltatisi, beszerzési és koOzbeszerzési tgyeket —, valamint a
palyazatmenedzsmenti  feladatokra, a tervezési folyamatokra, a keretgazdalkodasra, a
pénzgazdalkodasra, valamint a beszdmolasi folyamatokra.



Az Egyetem jogallasa, azonositoi

4. § (1) Az Egyetem jogi személy, az Nftv. 1. melléklete alapjan Magyarorszag allamilag elismert
felsdoktatasi intézménye, nem allami egyetem, egyéb alapitvany 6nallé intézménye.

(2) Az Egyetem az Nftv. és a Civil tv. rendelkezései szerint és az Oktatédsi Hivatal nyilvantartdsa alapjan
kdzhasznu szervezetként miikddo felsoktatasi intézmény, tovabba a Kozlemény szerint kormanyzati
szektorba sorolt egyéb szervezet.

(3) Az Egyetem azonosito adatait az Alapité Okirat és SZMSZ tartalmazza.

A gazdalkodas altalanos szabalyai

5. § (1) Az Egyetem gazdalkodasi feladatait a Szenatus altal véleményezett és az Universitas
Quinqueecclesiensis Alapitvany (tovabbiakban: Fenntarto) altal elfogadott Uzleti Terv szerint latja el.
Az Egyetem tevékenysége korében minden olyan dontést meghozhat, intézkedést megtehet, amely
hozzajarul az Alapitdo Okirataban meghatarozott feladatainak végrehajtasahoz, feltéve, ha a dontések
nem veszélyeztetik az alapfeladatok ellatasat, a kozpénzek hatékony felhasznalasat. Az Egyetem
kotelezettsége a rendelkezésre allo forrdsok rendeltetésszert, hatékony és eredményes felhasznalasa, a
szellemi és egyéb vagyon védelme.

(2) A gazdalkodas magaban foglalja kiilonosen:

a) a feladatok ellatasahoz rendelkezésre allo forrasok ¢észszerti, hatékony, takarékos
felhasznalasanak megtervezését, megszervezését, felel6s lebonyolitasat, a felhasznalasrol valo
beszamolast;

b) a feladatellatashoz rendelkezésre allo anyagi és szellemi javak (személyi allomany, ingatlanok,
gépek, berendezések, jarmlivek immaterialis javak, infrastruktira) és forrasok feladataranyos
elosztasat, a feladatvaltozasbol kovetkezo, illetve a hatékonysagi kdvetelményeknek megfeleld
atcsoportositasat, a szellemi és egyéb vagyon védelmét;

c) a raforditasok sziikségességének és az er6forrasok hatékony felhasznalasanak ellendrzését, a
vallalt kotelezettségek, feladatok kockazatanak felmérését, mindsitését, a bevétel — koltség,
raforditas — eredmény vizsgalatat;

d) a vagyon allapotanak, allaganak és szinvonalanak megdrzését, gyarapitasat;

e) a gazdalkodo egységek sajat bevételeinek novelését.

(3) Az Egyetem kozhaszni jogallasabdl ered6en a Civil tv. elGirdsai szerint valtot, illetve mas
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirt nem bocsathat ki. Az Egyetem, mint kormanyzati szektorba sorolt
egyeb szervezet a Stabilitasi tv. alapjan adossagot keletkezteto iigyletet csak az dllamhaztartasért felelos
miniszter el6zetes egyetértésével kothet érvényesen a 353/2011. (XII. 30.) Korm. rendeletben foglaltak
szerint.

(4) Az Egyetem gazdalkodasa bruttd elszamolasi rendben folyik, téritményezést alkalmazni, azaz
bevételt kiadascsokkentd tételként vagy korabbi kiadas megtériiléseként elszamolni - jogszabalyban
rogzitett eseteket kivéve - nem lehet.

(5) Az Egyetem allami tamogatasat a Kormany altal kijeldlt Minisztérium €s a Fenntartd kozott 1étrejott
kozfeladat-finanszirozasi szerzdés allapitja meg, miikodéséhez biztositott fenntartdi tdmogatas
rendszerét a Fenntartd és az Egyetem kozotti finanszirozasi szerz6dés (tovabbiakban: finanszirozasi
szerz6dés) hatarozza meg. Az Egyetem részére palyazati Giton, valamint megallapodas alapjan is adhato
tamogatas.

(6) Az Egyetem hazai és nemzetkozi forrasra palyazhat. A palyazati projektek elékészitésének,
megvalositasanak és dokumentalasanak részlet szabalyait az Egyetem palyazati szabalyzata tartalmazza.



(7) Az Egyetem nem alapithat és nem szerezhet részesedést olyan gazdalkodo szervezetben, amelyben
a tag a gazdalkodo6 szervezet vagyonat meghaladd tartozasaiért sajat vagyondval korlatlanul felel. A
gazdalkodo szervezetek alapitasanak, a gazdalkodé szervezetekben vald részesedés szerzésének, az
intézményi tarsasagok miikddésének részletes szabalyai rektori és kancellari egyiittes utasitasban
keriilnek szabalyozasra. Koznevelési intézmény alapitasara a Koznevelési torvény rendelkezései az
iranyadok.

(8) Kotelezettséget vallalni az Egyetem szerzodéskotési és kotelezettségvallalasi szabalyzataban és a
munkaltatdoi jogok gyakorlasanak rendjér6l szolo rektori és kancelldri egylittes utasitasban
meghatarozott feltételekkel lehet.

(9) Az Egyetemnél kotelezo a konyvvizsgalat.

Tervezés, Uzleti Terv

6. § (1) A Fenntarto a tervezett bevételek és kiadasok megallapitasahoz meghatarozhatja az altalanos és
kotelezéen érvényesitendd tervezési kovetelményeket, elofeltételeket, mddszertani elveket, egyéb
el6irasokat.

(2) A Fenntarto altal meghatarozott keretek, f86sszegek alapjan késziil a gazdalkodo egységek szintjére
lebontott egyetemi Uzleti Terv.

Az Uzleti Terv készitésének alapelvei:

a) kiszamithatosag, torvényesség, atlathatosag,

b) a célok és tevékenységek Osszhangja, a gazdasigossig, hatékonysdg és eredményesség
figyelembevételével,

C) abevételek és a kiadasok koltségvetési 6sszhangjanak megteremtése,

d) az alapfeladatok ellatasahoz sziikséges feltételek biztositasa a kornyezeti feltételekhez
igazodva,

e) érdekeltség megteremtése a gazdalkodasban,

f) bels6 tartalékok feltarasa, mozgositasa,

g) forrasszerzo és bevételtermeld képesség novelés,

h) a hatékonysag novelés iranyaba hato fejlesztési igények forrasanak megteremtése,

i) aFenntarto és a piac igényeinek és elvarasainak megfelel fejlodési iranyok kijelolése,
eszkozokkel és forrasokkal valo takarékos gazdalkodas, rendeltetésszerii hasznalat.

(3) A kancellar a gazdasagi évre vonatkozé Tervezési alapelvekben hatarozhatja meg az Uzleti Terv
készitéséhez kapcsolddoan:

a) az Uzleti Terv készitésének folyamatat a hozza kapcsolodo hataridékkel és feladatokkal,

b) targyévre vonatkozd belsd eréforras allokalas szabalyait,

C) akozpontilag ellatando feladatokat és annak finanszirozasi szabalyait,

d) az alkalmazando fedezeti szinteket,

e) atargyévben létrehozando tartalékokat és afoldtti rendelkezést,

f) az eredmény felhasznalasanak és tartalékolasanak elveit,

g) gazdalkodo egységek kozotti atfinanszirozasok, atoktatasok, belsd szolgaltatasok elszamolasat,
h) kozvetett kiadasok vetitési alapjait.

(4) Az Uzleti Terv tartalmazza a gazdasagi évben varhato bevételek és kiadasok Osszegét, az egyes
gazdalkodo egységek Osszesitett éves kereteit. Az Egyetem minden bevétele és kiadasa az Uzleti Terv
része.



(5) A tervezési folyamathoz kapcsolodo feladatokat és feleldsségeket az SZMSZ, jelen szabalyzat, a
mindenkor érvényes Tervezési alapelvek, az Egyetem vagyongazdalkodasi, beruhazasi, feltjitasi,
beszerzési, kdzbeszerzési, valamint informatikai szabalyzata tartalmazza.

(6) Az Uzleti Terv elkészitése a gazdalkodo egységek vezetdivel tortént elézetes egyeztetés alapjan a
Kozgazdasagi és Kontrolling Igazgatosag Kontrolling Osztalyanak a feladata.

(7) Az Uzleti Tervet a Szenatus véleményének kikérését kovetden, a Szenatus eldterjesztésére a
Fenntart6 fogadja el.

(8) A fegyelmezett, atlathaté gazdalkodas és az Uzleti Terv kdvetkezetes végrehajtasa érdekében a
Kozgazdasagi és Kontrolling Igazgatosag az Uzleti Tervben elfogadott keretszdmok felosztasat, a
gazdalkodas fobb jellemz6it meghatarozott tartalommal, monitoring keretében figyelemmel kiséri és
arrol a gazdalkodo egységek vezetdit rendszeresen tajékoztatja.

A gazdalkodas finanszirozasanak foébb forrasai

Ertékesités netto arbevétele

7. 8§ (1) Ertékesités nettd arbevételének tekintendé minden olyan bevétel, amelyre az Egyetem az oktatési
¢és kutatasi tevékenysége, valamint egyéb szolgaltatasok nyujtasa, illetve termékek értékesitése soran
tesz szert, fliggetleniil attol, hogy az értékesités az alaptevékenysége vagy a vallalkozasi tevékenysége
korébe sorolando, igy kiilonosen:
a) azok a bevételek, amelyek a hallgatok altal fizetett 6nkoltségi és egyéb dijakbol szarmazo
bevételek,
b) a megbizasi, illetve vallalkozasi szerzOdések alapjan végzett kutatdsi, tanacsadasi
szolgaltatasok,
€) vagyonhasznositasi bevételek (kiilonosen a befektetett eszk6zok ellenérték fejében torténd
haszonbérbe, hasznalatba, tizemeltetésbe adasabol szarmazo bevételek),
d) készletértékesités bevételei,
e) téritéses betegellatas bevételei,
f) egyéb arbevételek (pl: rendezvények bevételei, nyelvvizsga téritési dijak).

(2) Az értékesités nettd arbevételével szembe kell allitani az értékesitett tevékenység valamennyi
kozvetlen koltségét és az Egyetem miikddése soran felmeriild mindennemti altalanos koltségnek az adott
tevékenységre jutd részét ahhoz, hogy a tevékenységek eredményessége meghatarozhato legyen.

(3) A vagyonhasznositasi bevételeket az épiiletekhez kell hozzarendelni, ezzel mintegy megtériilésként
csokkentve a koltségviselOre terhelendd lizemeltetési koltségeket.

(4) Az onallo, szerzodés alapjan végzett tevékenységeket €s egyéb projekteket 6nallo koltséghelyen,
projekten (PST) kell elszamolni.

Egyéb bevételek

8. § (1) Az Egyetem részére kozfeladatainak és egyéb feladatainak ellatdsahoz a Fenntart6 — a Kormany
altal kijeldlt Minisztérium kotott kdzfeladat-finanszirozasi szerzodés alapjan — finanszirozasi szerzodés
keretében tamogatast biztosit. A finanszirozas feltételeit, jogcimeit, a tamogatas biztositasanak
id6pontjat és modjat, illetve az elszamolas szabalyait a mindenkori finanszirozasi szerz6dés tartalmazza.

(2) Az egészségiigyi teriilet allami finanszirozasat a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6tol
(NEAK) kapott - foként teljesitmény alapu - tdmogatas jelenti. A NEAK bevétel egy része



meghatarozott célra nyfjtott tamogatas, amellyel teljes egészében el kell szamolni (pl. esetfinanszirozott
eszkozok és eljarasok, ritka betegségek gyogyitasanak tamogatasa, alap és mozgobér tamogatas), illetve
teljesitményhez nem kotott, kiegészit tamogatas.

9. § (1) Palyazati bevételek az allami forrasokbol, belfoldi és kiilfoldi intézményektdl, vallalatoktol,
pénzalapoktol palyazat keretében, konkrét feladatra, elszamolasi kotelezettséggel elnyert pénzeszk6zok.

(2) Elszamolaskoteles bevétel keletkezhet — nem palyazati jellegli — egytittmtikodési megallapodasok és
tamogatasi szerz0dések alapjan is (tovabbiakban: céltamogatasok).

(3) A pélyazatokat, céltamogatdsokat és az azokhoz kapcsolodo koltségeket, kiadasokat elkiilonitetten,
elszamolasra alkalmas modon kell nyilvantartani.

El6z6 évek eredménye

10. § Az Egyetem targyévi eredménye az eredménykimutatasban megjelend adozott eredmény, mely a
targyévet kdveto év elején atvezetésre keriil az eredménytartalékba.

Az Uzleti Terv megvalésitasanak rendje

A gazdalkodasi jogkorok, gazdalkodasi felelosség

11. § (1) Az Egyetem gazdasagi tevékenységét a Szamv. tv., a Civil tv. és a 479/2016. (X11.28.) Korm.
rendelet szerint végzi.

(2) A Fenntarto6 és a Szenatus gazdalkodassal kapcsolatos feladat- és hataskorét az SZMSZ és az Alapito
Okirat tartalmazza. A Fenntarté és a Szenatus a gazdasagi kihatassal rendelkezé hatarozatainak
meghozatala soran érvényesiti a szakmai hatékonysadg, a gazdasagossag és az eredményesség
kovetelményeit.

(3) Az Egyetem els6 szamu felelds vezetdje és képviseldje a rektor, akinek a gazdalkodassal kapcsolatos
feladat- és hataskorét az SZMSZ tartalmazza. A rektor részér6l jegyzett, gazdasagi kovetkezményekkel
jard szerz6dés megkoOtéséhez a kancellar egyetértése sziikséges. A rektor kotelezettségvallalasi
jogkorével ¢és annak atruhazésaval kapcsolatos rendelkezéseket az SZMSZ ¢és az Egyetem
szerz6déskotési és kotelezettségvallalasi szabalyzata tartalmazza.

(4) Az Egyetem miikodtetését a kancellar végzi. A kancellar az Nftv.-ben, az Alapité Okiratban és az
SZMSZ-ben meghatarozott korben az Egyetem vezetdjeként, képviseldjeként jar el. A kancellar
kotelezettségvallalasi jogkorével és annak atruhazasaval kapcsolatos rendelkezéseket az SZMSZ és az
Egyetem szerz6déskotési és kotelezettségvallalasi szabalyzata tartalmazza. A kancellar felel a sziikséges
gazdalkodasi, valamint az SZMSZ-ben meghatarozott feladatok tekintetében sziikséges intézkedések és
javaslatok el6készitéséért, tovabba egyetértési jogot gyakorol a rektornak, valamint a Szenatusnak az
SZMSZ-ben és az Egyetem szerz6déskotési és kotelezettségvallalasi szabalyzataban meghatarozott
esetekben.

(5) A Klinikai Koézpont elndke, mint az Nftv. 98. § (1) bekezdés szerinti, az egészségligyi felsboktatasi
intézményben az egészségiigyi szolgaltatas iranyitasaért felel0s vezetd, iranyitja és felligyeli a klinikai
kozpont gazdasagi miikodését, az egészségiigyikancellar-helyettessel egyiittmiikodésben. Az
egészségiigyi szolgaltatds iranyitasaért felel6s szerv az Nftv.-ben foglaltak szerint gyakorolja a
mukodtetéssel és gazdalkodassal kapcsolatos iranyitasi jogkoroket.

A klinikai kdzpont és az egészségiigyi felsdoktatasi intézmény az egészségiigyi szolgaltatas
megszervezése keretében koteles az orvos- €és egészségtudomanyi klinikai képzés szakmai-



mukodési, a betegellatas 6nallo és a betegellatas, oktatas, kutatds kozos infrastruktirajanak
mikodtetési, lizemeltetési feladatainak, a gazdasagi, igazgatasi és adminisztracids feladatainak
ellatasi modjardl €s finanszirozasardl intézményi dokumentumban rendelkezni, valamint egyes
koltségvetési évekhez kapcesolodo valtozo feladatokrdl belsd megallapodast, illetve szerzddést
kotni. A klinikai kozpont éves koltségvetését ezek figyelembevételével kell meghatarozni.

(6) A rektor és a kancellar a munkaltatoi jogok gyakorlasa targyaban a targyban kiadott, mindenkor
hatalyos rektori és kancellari egylittes utasitdsban foglaltak szerint gondoskodik a jogszabalyoknak
megfeleld pénziigyi-szakmai kompetencia biztositasarol.

(7) Az Egyetem miikodtetését a kancellar a Kancellarian keresztiil végzi. A kancellar a Kancellarian
keresztiil biztositja a gazdalkodo egységek gazdalkodasi feleldsségéhez kapcsoldodo keretrendszert €s a
szabalyozasi kornyezetet. A Kancellaria elkotelezett a szolgaltatoi szemlélet érvényesitése irant, belsd
szolgaltatd és adminisztrativ szerepkorében ellatja az Egyetem igazgatasanak szervezetére vonatkozo
szabalyzataban részletezett feladatokat, és biztositja a gazdalkodast tamogat6 adatokat, informaciokat.

(8) A (7) bekezdéstdl eltéréen a Klinikai Kézpont mitkédtetése a Kancellaria és a Klinikai Kozpont
szervezeti egységein keresztiil torténik.

(9) A Gazdalkodasi, Pénziigyi és Fejlesztési Bizottsig a Pécsi Tudomanyegyetem szenatusi
bizottsagainak sszetételérdl, mikodésérdl, feladat- és hataskorérdl szolo szabalyzatban (PTE SZMSZ
18. szamt melléklet) meghatarozott jogkorén keresztiil kozremiikodik az Egyetem gazdalkodassal
kapcsolatos dontéseinek megalapozott el6készitésében.

12. § (1) A gazdalkodas decentralizalt formaban folyik, az SZMSZ szerinti szervezeti felépités
figyelembevételével.

(2) A részleges gazdalkodasi jogkorrel rendelkezé egység vezetdje a Fenntarto altal jovahagyott és a
kancellar altal visszaigazolt, a gazdalkodd egységre vonatkozé Uzleti Tervben, vagy annak
modositasaban foglalt keretekkel, a keretek mértékéig gazdalkodik,

a) vezetdje jogszabalyon alapuld, illetve szabalyzati uton atruhazott vagy okiratban foglalt, az
Egyetem rektora és/vagy a kancellar altal delegalt képviseleti, kitelezettségvallalasi jogkorrel
rendelkezik,

b) a rabizott vagyont az Egyetem szerz6déskotési és kotelezettségvallalasi szabalyzata és egyéb
vonatkozé egyetemi szabalyzatok, utasitasok betartasaval hasznalhatja, hasznosithatja.

(3) A keretgazdalkodasi jogkorrel rendelkezé egység:

a) a részleges gazdalkodasi jogkorrel rendelkezé egységen belill a részleges gazdalkodasi
jogkorrel rendelkez6 egység vezetGje altal alabontott kerettel rendelkezik, vezetéje a keret
mértékéig keretgazdaként gazdalkodik,

b) vezetbje képviseleti, kotelezettségvallalasi jogkorrel nem rendelkezik,

c) vezetdje (a gazdalkodasi rendszerben dokumentalt) kdotelezettségvallalas kezdeményezési
joggal rendelkezik sajat keretei felett (pl.: miikodési keret, palyazat, bevételes tevékenység),

d) az Egyetem szerzOdéskotési és kotelezettségvallalasi szabalyzataban részletezett esetekben
szakmai ellenjegyzési jogot gyakorol és teljesitésigazolasi jogosultsaggal rendelkezik,

e) szervezeti formajat tekintve az SZMSZ szerint lehet intézet, tansz€k, kiils6 tanszék, betegellatd
egység, kutatdintézet, kutatokozpont, kutatocsoport, funkcionalis szervezeti egységek és egyéb,
a fentiekben nem nevesitett egység/projekt.

(4) Valamennyi részleges gazdalkodasi/keretgazdalkodasi jogkdrrel rendelkezé egység vezetdje az
elvarhato takarékossag mellett koteles a szamara meghatarozott valamennyi mitkodési-felhalmozasi
célu keret felhasznaldsakor annak sziikségességét, az igénybe vett szolgaltatas mennyiségét, mértékét
ellendrizni, felelds tovabba a jelen szabalyzatban és egyéb gazdalkodassal 6sszefiiggd szabalyzatban,
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utasitasban rogzitettek betartasaért. Amennyiben a jelen bekezdésben foglaltak nem teljesiilnek, a
kancellar az érintett részleges gazdalkodasi/keretgazdalkodasi jogkorrel rendelkezd egység vezetdjének
gazdalkodasi jogosultsagat felfliggesztheti, korlatozhatja vagy visszavonhatja.

(5) A gazdalkodasi keretek tallépése felelésségre vonast von maga utan, amennyiben jogszabaly nem
mindsiti azt mas modon szankcionalando cselekménynek.

(6) Az Egyetem, mint jogi személyiségli kozhasznu szervezet egy jogalany, ezért az Egyetem egészére
nézve kell biztositani, hogy miikodése, gazdalkodasa megfeleljen a vonatkozd torvényi és egyéb
jogszabalyi eléirasoknak, kiillondsen a szamvitel, az adozas, a vagyongazdalkodas, a foglalkoztatas ¢s a
kozbeszerzés teriiletén. A gazdalkodo egységeknek 6nallé addszama, tarsadalombiztositasi azonosito
szama, elkiilonitett bankszamlaja, onalld szamviteli beszamoldja nincs, kivéve a Klinikai Kézpont, mely
elkiilonitett bankszamlaval rendelkezik. A Kontrolling Osztaly az Uzleti Tervet, ennek megvalositasarol
sz0lo6 gazdasagi, pénziigyi beszamolot a gazdalkodasi évre vonatkozo tervezési és gazdalkodasi
szabalyokban meghatdrozott tervezési egységeknek megfeleldé bontasban, formaban, azzal
Osszehasonlithato mddon, a Kancellaria szervezeti egységeinek és a gazdalkodo egységek vezetdinek
kozremiikodésével a jelen és mas belso szabalyzatok keretei kozott és eldirasai szerint késziti el.

Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolas

13. § (1) Az Egyetem Alapité Okirataban, illetve az SZMSZ-ben részletezett feladatok ellatasa,
végrehajtasa érdekében az Egyetem nevében kotelezettséget vallalni a gazdasagossag, hatékonysag,
eredményesség szem elott tartasaval, és ezzel egyiitt a jogszabalyokban, azok végrehajtasi rendeleteiben
eldirt felelosségiik tudataban, a kancellar altal kijelolt gazdasagi vezetd, vagy a gazdasagi vezetd altal
utasitdsban kijelolt személyek pénziigyi ellenjegyzése mellett az Egyetem szerzédéskotési és
kotelezettségvallalasi szabalyzataban meghatarozottak szerint lehet.

(2) A Kkotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult €s arra kijelolt személyekrol és alairas-mintajukrol a Kancellaria az Egyetem
szerzOdéskotési és kotelezettségvallalasi szabalyzataban és a vonatkozé kancellari utasitisban
meghatarozott szervezeti egységein keresztiil naprakész nyilvantartast vezet.

(3) Kotelezettség — egyes nevesitett esetektdl eltekintve — a teljesitést megel6zéen irasban, az adott
feladatra rendelkezésre bocsatott 6sszeg terhére, az azokat terheld korabbi kotelezettségvallalasokkal és
mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett 6sszegli keret erejéig vallalhatd. A kotelezettségvallalo, a
keretgazda, ellenjegyzok, szakmai teljesitésigazold, érvényesito és utalvanyozo felel6sségét, feladatait
¢s hataskorét, kotelezettségvallalas nyilvantartas szabalyait részleteiben az Egyetem szerz6déskotési és
kotelezettségvallalasi szabalyzata rogziti.

(4) Az Uzleti Terv terhére nem kothetd olyan szervezettel érvényesen visszterhes szerzédés, illetve
1étrejott ilyen szerzodés alapjan nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem mindsiil az Nvtv. 3. §
(1) bekezdés 1. pontja szerint atlathato szervezetnek.

(5) A gazdalkodo egység kotelezettségvallalasainak alapja az Uzleti Terv, a gazdalkodé egység sajat
uzleti terve, illetve annak modositasa.

14. § A teljesités igazoldsa az Egyetem honlapjan megtalalhaté P30-as teljesitésigazolas minta

alkalmazasaval vagy annak adattartalmaval megegyez6 dokumentumon torténik. A teljesitésigazolassal
kapcsolatos részletszabalyokat a szerzodéskotési és kotelezettségvallalasi szabalyzat tartalmazza.

Altalanos dsszeférhetetlenség

15. § (1) A munkavallalok, a megbizottak, az Egyetem altal fenntartott koznevelési és szakképzo
intézmények munkavallal6i kotelesek elézetesen irasban az Egyetem részére bejelenteni, ha
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személyesen, vagy kozeli hozzatartozdja, vagy olyan gazdasagi tarsasdg, illetve egyéb szervezeten
keresztiil, amelynek tagja vagy tisztségviseldje, (egylittesen: személyes érintettség) szerzodéses
viszonyba 1ép az Egyetemmel kozvetleniil vagy kozvetetten, barmilyen szerzodéses lancolat vagy
vallalkozasi konstrukcio utjan.

(2) Kozvetett szerz6déses kapcsolatnak mindsiil, ha az adott jogiigylet a meghatarozott attételeken,
lancolaton, kapcsolati konstrukcion keresztiil az Egyetem érdekkorében teljesiil, illetve végsé soron a
jogiigyletet az Egyetem finanszirozza.

(3) A bejelentés a megkdtendd szerzédéstervezet megkiildésével torténik. A munkavallald részérdl a
bejelentést a felette munkaltatéi jogokat gyakorld vezetdé véleményezésével a kancellarhoz kell
benytjtani. A jogligylet csak akkor kdtheté meg, ha a kancelldr a bejelentés igazolt kézhezvételétdl
szamitott 5 (6t) munkanapon beliil nem tiltja meg az ligyletkotést.

(4) Osszeférhetetlennek minésiil az ligyletkotés kiilondsen akkor, ha az {igylet barmilyen vonatkozasban
sérti vagy veszélyezteti az Egyetem gazdasagi érdekeit, ideértve, ha a munkavallalé a személyében
érintett ligylethez kotédéen dontést hoz, dontést javasol vagy a dontésre befolyasold hatast
kozremiik6do tevékenységet végez.

(5) Amennyiben az Egyetem az Osszeférhetetlenségrél nem a munkavallalo bejelentése alapjan szerez
tudomast, a tudomasszerzéstél szamitott 5 (6t) munkanapon belill felszolitja a munkavallalét az
Osszeférhetetlenség tisztazasara, megsziintetésére.

(6) A bejelentési kotelezettség elmulasztasa, illetve az Osszeférhetetlenség megsziintetésére iranyuld
felhivas nem teljesitése esetén a munkavallalot polgari jogi (kartéritési), amennyiben a magatartas
blincselekményt valosit meg, biintetdjogi feleldsség terheli.

Osszeférhetetlenség egyéb esetei

16. § (1) A kotelezettségvallald és az ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem
lehetnek azonos személyek.

(2) Nem lehet kotelezettségvallalo adott gazdasagi esemény vonatkozasaban a kotelezettségvallalasra
iranyul6 megallapodasban megnevezett szakmai teljesitésigazold, kivéve azt az esetet, amikor a
teljesitést ténylegesen a kotelezettségvallalo sajat személyében veszi at és 6 rendelkezik a teljesités
igazolasanak mérlegeléséhez sziikséges informacioval.

(3) Kotelezettségvallalasi, illetve ellenjegyzési feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Ptk. 8:1.§ (1) bekezdés 1. pontja szerinti kozeli hozzatartozoja vagy maga javara latna
el.

(4) Fentieken kiviil az Egyetem Foglalkoztatasi kovetelményrendszerében meghatarozott, illetve a

kozbeszerzési eljarassal és kozbeszerzési eljaras nélkiil lefolytatandd beszerzési eljarasok soran a Kbt.-
ben meghatarozott 6sszeférhetetlenségi szabalyok iranyadok.
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A gazdalkodas fobb teriiletei

A keretgazdalkodas

17. § (1) Az Egyetem forrasainak hat¢kony elosztasarol, a gazdalkodasi keretek kialakitasarol a
Fenntart6 az Uzleti Terv elfogadasaval dont. A keretgazdalkodas alapjat az éves Uzleti Terv képezi.

(2) A gazdalkodasi keret az egyetemi szintii keretek gazdalkodo egységek részére torténd lebontasaval
képzodik. A gazdalkodasi keret képezi a kiadasok forrasat.

(3) A gazdalkodasi keret az Uzleti Terv, illetve az év kozbeni Uzleti Terv modositasok alapjan keriil
megnyitasra, az alabbi kivételekkel:

a) A targyévre vonatkoz6 Uzleti Terv elfogadasat megelézéen atmeneti keret biztositja a kiaddsok
forrasat.

b) Céltamogatasok esetében a befolyt bevétel képez keretet.

c) Utodfinanszirozott tamogatasok esetében kérelem alapjan megel6legezett keret is rogzithetd az
tigyviteli rendszerben.

Kotelezettség csak a fentiek szerint megnyitott keretek terhére vallalhato.

(4) A gazdalkodo egységek kereteiket az Egyetem szabalyzataiban, utasitdsaiban meghatarozottak
szerint hasznalhatjak fel. A gazdalkodo egység gazdalkodasi keretének betartasaért a gazdalkodo egység
vezetdje felel.

(5) Az Egyetemre meghatarozott célra érkez6 pénzeszkdzok (alapitvanyi timogatés, adomany, segély,
palyazati tamogatas, kiilfoldi palyazat stb.) kizarolag a juttato altal megjeldlt célra, a tamogatd altal a
szerzodésben megjeldlt mértékben hasznalhatok fel.

(6) Amennyiben a gazdalkod6 egység meghatarozott feladat ellatasara eseti bevételhez jut vagy
tamogatasban részesiil, az ezzel Osszefiiggésben ténylegesen felmeriilt koltségek fedezetére a keretet
ugy kell megosztani, hogy az a felmeriilt kozvetlen koltségek mellett fedezetet nyujtson az
intézménylizemeltetési, fenntartasi koltségek aranyos részére is.

Vagyongazdalkodas

18. § Az Egyetem vagyona a részére — az Alapité Okiratban szerepld feladatai ellatasahoz — biztositott
ingatlan és ingd vagyon, igy kiilondsen a berendezések, felszerelések, miiszerek, gépek, eszkozok,
gépjarmiivek, valamint az egyéb anyagi és immaterialis javak, a vagyoni értéki jogok, a gazdasagi
tarsasagokban szerzett tulajdon, értékpapir, illetve mindazon vagyon és pénzeszkdz, amely a kdzponti
koltségvetésbol, elkiilonitett allami  pénzalapbdl, mas forrasokbol szarmazd pénzeszk6zok
felhasznalasaval vagy atvételével, illetve vagyonjuttatassal keriilt vagy keril az Egyetem
vagyonkezelésébe vagy tulajdonaba. Az Egyetem a vagyona felett tulajdonosi, vagyonkezeldi,
hasznalati vagy bérleti szerz6dés szerint jogokat gyakorol. Az Egyetem passziv vagyoni elemei a nem
vitatott és lejart pénziigyi tartozasok, az ingatlan és ingd vagyontargyakat terheld jogok, valamint a
pénzbeli és egyéb kotelezettségvallalasok.

19. § (1) A vagyongazdalkodas az észszerii gazdalkodas és észszeri kockazatvallalas elvei alapjan allo
komplex tevékenység, amely a vagyonelemek miiszaki, funkcionalis és forgalmi értékének megovasara,
érteknovelésére, a feladatokhoz és funkcidhoz igazodd hasznalati és hasznositasi viszonyok
kialakitasara, tovabba az Alapitd Okirat szerinti feladatok ellatasa érdekében célszerii és okszerii
beruhazasi, beszerzési, hasznositasi és értékesitési dontések meghozataldra és végrehajtasara iranyul.

13



(2) Az Nftv. és SZMSZ rendelkezései szerint a kancellar felel az Egyetem vagyongazdalkodasaért. Az
Egyetem vagyongazdalkoddsa — beleértve az idegen tulajdonﬁ eszk6zok hasznalatat (bérlés,
haszonkolcson szerzddés, stb.) is — az Egyetem, mint jogi személy egészére vonatkozo egységes
kozponti iranyitasa feladata, amelynek végrehajtasa az Uzemeltetési és Beszerzési Igazgatosag érintett
szervezeti egységének feladatkorébe tartozik.

(3) A gazdalkodo egységek a vagyongazdalkodas korében a feladataik ellatasahoz rendelkezésiikre
bocsatott ingatlan és ingd vagyon korében a vagyonnyilvantartas naprakész karbantartasa érdekében
egyiittmiikddnek az Uzemeltetési és Beszerzési Igazgatosag érintett szervezeti egységével. Ennek
keretében adatszolgéltatdst, adategyeztetést végeznek és tajékoztatist adnak a vagyonelemekkel
kapcsolatos valtozasokrol, kozremiikddnek a vagyonelemek jo karbantartasa, allagmegévasa, valamint
koziizemi, energetikai és egyéb lizemeltetési feladatai megvalositasaban, a célszerli és optimalis mértéki
hasznositas érdekében.

(4) A vagyongazdalkodassal kapcsolatos tligyekben a gazdalkodd egység mindenkori vezetdje az
egyetemi szabalyzatokban, utasitasokban rogzitettek szerint jogosult és koteles eljarni, az Egyetem
képviseletében, a kancellar részérdl atruhazott képviseleti és kotelezettségvallalasi jogkor keretein beliil.
A gazdalkodd egységek a takarékos, koltséghatékony €s célszerli ingatlan és ingévagyon gazdalkodas
biztositasa érdekében javaslatokat, kezdeményezéseket tesznek a kancellarnak és egyiittmiikodnek az
Uzemeltetési és Beszerzési Igazgatdsag érintett szervezeti egységével.

(5) Az ingatlan és ingd vagyonnal vald rendelkezés, a vagyongazdalkodas korében a hataskori,
képviseleti kérdések, valamint az eljarasi, dokumentalasi, nyilvantartasi és elszamolasi rendjére
vonatkoz6 részletszabalyokat az Egyetem beruhazasi, fejlesztési,  beszerzési, kodzbeszerzési,
szerzodéskotési  és  kotelezettségvallalasi, felesleges vagyontargyak —selejtezésér6l  szolo,
vagyongazdalkodasi szabalyzata, valamint az Egyetem Szamviteli Politikaja tartalmazza.

Emberi eréforras-gazdalkodas

20. § (1) Az emberi er6forras-gazdalkodas alapvetd célja, hogy a szakmai feladatok ellatasahoz
sziikséges 1étszam megfeleld mennyiségben, mindségben és Osszetételben, idében rendelkezésre alljon.
Az emberi eréforras-gazdalkodas teriiletei:

a) az Egyetem munkaerd-sziikségletének, munkaero-keresletének megtervezése,

b) a sziikséges létszam toborzasa, kivalasztasa, felvétele és foglalkoztatasa,

c) amunkaerd képzése, tovabbképzése, fejlesztése,

d) a munkaeré mindsitése,

e) célszerli bérezési, teljesitményértékelés és 0sztonzési rendszer kialakitasa, miikodtetése,

f) munkaiigyi kapcsolatok gondozasa a Fenntartoval, érdekegyeztetések az érdekképviseleti
szervezetekkel,

g) akapcsolodo adozasi kotelezettségek teljesitése,

h) az adatszolgaltatas, beszamolasi kotelezettségek teljesitése, belsé informacids rendszerének
kidolgozasa és miikddtetése.

(2) A munkaeré mindsitésére, képzésére, bér- és 0sztonzési rendszerének kialakitasara, a munkaiigyi
kapcsolatokra vonatkozo szabalyokat jelen szabalyzat, valamint az Egyetem Foglalkoztatasi
kovetelményrendszere és a Kollektiv Szerz6dés, valamint e targykorokben hatalyos utasitasok
tartalmazzak.

Bérkoltségek és személyi jellegii egyéb kifizetések
21. § (1) Az Uzleti Terv keretében a Fenntartd dont a gazdalkodd egységek személyi juttatds és az

Egyetemet, mint munkaltatot, valamint megbiz6t terhelé jarulékok keretérdl, az Uzleti Terv a
gazdalkodo egység engedélyezett 1étszamkeretér6l is rendelkezhet. Ezen keretek nyilvantartast a
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Kontrolling Osztaly a Klinikai K&zpont vonatkozasaban az Egészségiigyi Humanpolitikai Igazgatosag
veégzi.

(2) A Iétszamkeret magaban foglalja a személyi juttatasok keretebél foglalkoztathatd — és a feladatok
ellatisahoz az Uzleti Terv tervezésekor meghatarozott — az Egyetem részére engedélyezett
létszamkeretet (allashelyet).

(3) A személyi juttatasok és az Egyetemet, mint munkaltatot, valamint megbizot terheld jarulékok kerete
képezi a fedezetét a foglalkoztatottaknak és az allomanyba nem tartozoknak a targyévben kifizetésre
keriil6 személyi juttatasai, illetve a bérjarulékok korében.

(4) Az elfogadott Uzleti Terv keretein beliil a szervezeti egységek koltséghelyeire allokalt koltségek
nem lépheték tal. Ettél eltérni csak az Uzleti Tervet meghaladé mértékii bevétellel (tobbletbevétellel)
vagy az Uzleti Terven feliili palyazatokkal, egyéb bevételekkel kapcsolatban felmeriilt bevétel
rendelkezésre allasa esetén lehet.

(5) Ha az engedélyezett 1étszamhely nincs betdltve, illetve, ha a munkavallald részére — a tappénz
Egészségbiztositasi Pénztart terhelé hanyadara, illetve a fizetés nélkiili szabadsag, kiilfoldi
munkavallalas, katonai szolgalat, GYED, GYES idejére — nem torténik bér/illetményfolyositas,
atmeneti megtakaritas keletkezik.

(6) Az atmeneti megtakaritds dokumentalt teljesitményen alapuld tobbletfeladat kifizetésére,
jutalmazasra, joléti ellatasra fordithato kancellari jovahagyas alapjan az utolso negyedévben. A személyi
juttatdsok atmeneti megtakaritdsanak terhére tartés kotelezettség — hatirozatlan idére szo6lo
foglalkoztatas, béremelés — nem vallalhato.

(7) A gazdalkod6 egység megadott pénziigyi kozpontjan rendelkezésre alld bérkoltség és az Egyetemet,
mint munkaltatot, megbizot terhel6 jarulékok gazdalkodasi keretét meghalado szerzédések, fizetési
kotelezettségek teljesitése csak abban az esetben lehetséges, ha a gazdalkodé egység gondoskodik a
keret atcsoportositasarol.

22. § (1) A szocialis hozzajarulasi adé és a munkaltatot, megbizot terhelé Szja (tovabbiakban: jarulék)
megallapitasa a jogszabaly szerint a jarulékkoteles juttatasok figyelembevételével torténik. A tappénz-
hozzajarulast, a rehabilitacios hozzajarulést a jogszabalyban meghatarozott mddon kell fizetni.

(2) A jarulékokkal kapcsolatos bevallasi kotelezettségeket a Kancellaria Humanpolitikai FGosztalya
teljesiti.

A hallgatéi juttatasok

23. § (1) A hallgatoi juttatdsok jogcimeit, valamint azok felhasznalasi lehet6ségeit a hatalyos

rrrrr

(2) A hallgatoi juttatasok forrasa lehet kiilondsen:

a) fenntartoi tdmogatas,

b) Magyar Allammal kotott tamogatasi szerz6dés keretében kapott tamogatas,

c) hazai, uniés vagy egyéb palyazati szerzodés keretében kapott timogatas (pl: ERASMUY),
d) partneri egyiittmiikodés keretében kapott forras.

(3) A hallgatoi juttatdsok formai lehetnek:

a) hallgatoknak fizetendd 6sztondijak (pl: tanulmanyi, szocialis 6sztondijak),
b) miikddésre fordithato forrasok (pl: HOK miikddés koltségei, kollégiumi mitkodés koltségei),
c) felyjitasra fordithatd forrasok (pl. allami tdmogatasbol a lakhatasi timogatas).
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(4) Az allami tamogatas formajaban kapott hallgatoi juttatasokkal a timogatasi szerzodésben foglaltak
szerint kell gazdalkodni és elszamolni, a Fenntartotol kapott, a hallgatoi juttatasokra fordithatd
Osszeggel pedig az éves beszamolo keretében kell elszamolni.

Anyagjellegii raforditasok

24. § (1) Az anyagjellegii raforditasok kozé tartoznak az alabbi beszerzések, megrendelések:

a) anyagkoltségek,
b) igénybe vett szolgaltatasok, kiilonosen:
ba) oktatasi szolgaltatasok igénybevétele,
bb) kutatasi és egyéb szakért6i szolgaltatas igénybevétele,
bc) kikiildetések koltségei (kivéve napidij),
bd) kommunikacids és informatikai szolgaltatasok,
be) reklam és propaganda koltségek,
bf) izemeltetési koltségek,
bg) k6ziizemi dijak,
bh) karbantartasi és kisjavitasi szolgaltatasok,
bi) szakmai tevékenységet segité szolgaltatasok,
bj) bérleti dijak.

(2) A decentralizalt gazdalkodas keretében az alapfeladatok ellatasahoz sziikséges anyag, aru, - az
Egyetem Szamviteli Politikajaban meghatarozottak szerinti egyéb beszerzések - egyéb raforditasok,
valamint a kiilonféle szolgaltataisok megrendelését a gazdalkodo egység az Egyetem Kozbeszerzési,
beszerzési Szabalyzatanak, tovabba egyéb, gazdalkodassal Gsszefiiggd szabalyzataiban, utasitasaiban
rogzitett eldirasai szerint hajtja végre.

25. § (1) Az Egyetem jogszabalyi kotelezettségeinek és a decentralizalt gazdalkodasi elvek
biztositasanak érdekében dualis beszerzési rendszert valosit meg. Az Egyetem valamennyi beszerzési
eljarasaban (Kbt. szerinti arubeszerzés, szolgaltatds megrendelés, épitési beruhazas, koncesszio, stb.) —
ideértve az online megrendelések tigyintézését is - biztositani kell a Kbt.-ben, valamint végrehajtasi
rendeleteiben leirtaknak valo megfelelést.

(2) Amennyiben a Kbt. alapjan egybeszamitott egyetemi beszerzési igények értéke eléri a Kbt.-ben
meghatérozott értékhatdrt, ugy azok vonatkozisdban az Uzemeltetési és Beszerzési Igazgatosag érintett
szervezeti egysége kozbeszerzést bonyolit le. A beszerzési eljaras soran az Egyetem kozbeszerzési,
beszerzési szabalyzataban leirtak szerint oszlik meg az egyes kozrem(ikodd szervezetek hataskore,
feladata és felelGssége.

(3) Az egyetemi pénzeszkozok tervezhetd felhasznalasa, valamint az alaptevékenységhez sziikséges
feladatok magas szinvonalon torténd ellatasa érdekében a tervezés soran a gazdalkodo egységek igényeit
figyelembevéve, és a bazis év adatainak elemzése alapjan az Uzemeltetési és Beszerzési Igazgatdsag
érintett szervezeti egysége Osszeallitja az egyetemi Eves Kozbeszerzési Tervét, melynek végrehajtasara
iitemtervet készit.

26. § (1) Az Egyetem az import beszerzéseknél az eurdpai unidés vamjog, Magyarorszag érvényes
nemzetkdzi szerzodései, valamint az unids vamjog végrehajtasarol szolo 2017. évi CLIL tdrvényben
foglaltak alapjan jar el. Ha az arukat a Bizottsag (EU) 2015/2446 felhatalmazason alapul6 rendelete
(2015. jalius 28.) a 952/2013/EU eurodpai parlamenti és tanacsi rendeletnek az Unids Vamkodex egyes
rendelkezéseire vonatkozo részletes szabalyok tekintetében torténd kiegészitésérol (FJA) 141. cikke
szerinti jognyilatkozattal jelentik be, ez egyidejilleg a vammentesség iranti kérelemnek tekintendd.
Amennyiben a kozdsségi vamjog a nem tarifdlis vammentességek alkalmazasa vonatkozasaban
kiilonleges felhatalmazast vagy engedélyt ir eld, az engedélyt, vagy a felhatalmazast a meghatarozott
feltételeket teljesito személy részére lehet megadni.
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(2) A Tanacs 1186/2009/EK rendelete (2009. november 16.) a vammentességek k6zosségi rendszerének
létrehozasarol XI1. — XI1V. fejezete alapjan vammentesen importalhatoak a kovetkez6 termékkategoriak:
a) oktatasi, tudomanyos ¢€s kulturalis anyagok; tudomanyos miiszerek és késziilékek,
b) kutatési célokra szant laboratoriumi allatok és biologiai vagy vegyi anyagok,
c) emberi eredetii gyogyaszati anyagok, valamint vércsoport és szdvettipus meghatarozasara
szolgalo reagensek,
d) az orvostudomanyi kutatasokban, az orvosi diagnozis felallitdsaban vagy a gydgykezelésben
torténd hasznalatra szant miiszerek és késziilékek.

(3) A vamiigyintézést maga utin vond beszerzési eljarasokat kizarolag az Uzemeltetési és Beszerzési
Igazgatdsag érintett szervezeti egysége bonyolithatja le, igy azokat minden esetben, igény formdjaban
az illetékes szervezeti egység részére tovabbitani sziikséges.

(4) A Kancellaria érintett szervezeti egysége bonyolitja le a 13/2020. (X11.23.) PM rendelet szerinti
Elektronikus Kozuti Aruforgalmi Ellenérzé6 Rendszer (EKAER) alapjan sziikséges bejelentési
kotelezettségeket. Az EKAER Iényege, hogy a feladonak vagy a cimzettnek EKAER szam
megallapitasa érdekében egy, az adohatosag altal miikodtetett elektronikus rendszerben kell eleget
tennie a bejelentéskoteles termékek vonatkozasaban a gépjarmiivel végzett, kozati fuvarozassal jaro
tevékenységgel kapcsolatos bejelentési kotelezettségének.

Beruhazas, felujitas

27. § (1) Beruhazasi kiadasnak mindsiil az immaterialis javak, informatikai eszkdzok, egyéb targyi
eszk6zok beszerzése, létesitése, eldallitasa, a meglévd eszkozok bovitése, rendeltetésének
megvaltoztatasa, atalakitasa, tovabba az tizembe helyezésig felmeriilt mindazon hasznos tevékenység
koltsége, amely az eszk6zhoz egyedileg hozzakapcsolhato.

(2) Felyjitasi kiadas a hosszabb iddszakonként ismétlodo €s ezért vagy mas ok miatt a targyi eszkoz
bruttd értékéhez mérten szamottevd raforditast igénylé — a folyamatos mikodést elémozditd
karbantartas, kisjavitas korébe nem tartozd — a rendeltetésszerli hasznalatot biztosito, allagmegovasi
tevékenység koltsége, az Egyetem Szamviteli Politikajaban, Szamlarendjében meghatarozott elvek
szerint. Fel(jitds a korszerlsités is, amely a targyi eszkoz tlizembiztonsagat, hasznalhatosagat,
gazdasagossagat is noveli.

(3) A beruhazas és a felgjitas eredményeként 1étrejott értéknovekedéssel a targyi eszkozok egyedi
nyilvantartasaban szerepld bruttd értéket az {izembe helyezési eljaras soran készitett dokumentacio
alapjan novelni kell.

28. § (1) A gazdalkodo egységek javaslatai alapjan az Uzemeltetési és Beszerzési Igazgatosag az éves
tervezési folyamat keretein beliil Vagyongazdalkodasi tervet készit. A finanszirozasi szerz6dés alapjan
az Egyetemnek vagyongazdalkodasi stratégiai tervet, valamint Infrastruktira fejlesztési tervet kell
készitenie. A terveknek tartalmaznia kell azokat a forrasokat, amelyek terhére a beruhazasok, felgjitasok
megvaldsulhatnak.

(2) A gazdalkodo egységek fejlesztési igényeit az Egyetem beruhazasi, felujitasi Szabalyzataban
rogzitettek szerint kell kezelni.

(3) A beruhazasok adatainak elkiildnitett kezelése és a vezetés folyamatos tajékoztatasa az Uzemeltetési
és Beszerzési lgazgatosag érintett szervezeti egységének feladata.
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Az Egyetem pénzforgalmanak lebonyolitasa

Az Egyetem szamlai

29. § (1) Az Egyetem bevételeinek fogadasa, kiadasainak teljesitése kereskedelmi banknal vezetett
deviza és forint szamlain, valamint a Magyar Allamkincstarnal (tovabbiakban: Kincstar) vezetett forint
szdmlain torténik. A pénzkezelésre vonatkozd részletes eldirasokat az Egyetem pénztari €s pénzkezelési
Szabalyzata tartalmazza.

(2) A dolgozoi lakésépitésének, lakdsvasarlasanak munkaltatdi tamogatasaval 6sszefiiggd pénzforgalom
lebonyolitasara az Egyetem a Kereskedelmi banknal lakasépités és -vasarlas munkaltatoi tamogatasa
elnevezésli szamlat vezet.

30. § Az Nftv. 99/B. § (3) bekezdése szerint a Klinikai Kézpont a kereskedelmi banknal vezetett 6nalld
foszamla mellett kincstari szamlaval is rendelkezik.

A szamlak feletti rendelkezési jog

31. § (1) Az Egyetem bankszamlai feletti rendelkezési jogkort az Egyetem altal bejelentett, kancellari
jovahagyassal rendelkez6 munkavallalok elektronikus alairasi jogosultsaggal gyakoroljak.

(2) A szamlak feletti rendelkezési jogot két jogosult egyiittesen gyakorolja az utalasi megbizasok
elektronikus alairasa Gtjan. Az alairasra jogosultak ezen jogkorok gyakorlasa kapcsan teljes kort anyagi,
biintet6jogi, meghatarozott tartalmti munkajogi felelosséggel tartoznak.

(3) A szamlak feletti rendelkezési jogosultsig a kereskedelmi bank, illetve a Kincstar iranyaban
Osszegszerlien nem korlatozhato.

(4) A szamlak feletti rendelkezési jog gyakorlasara felhatalmazott munkavallalok neve, beosztasa,
alairasa, a hasznalni kivant bélyegz6 — az erre a célra szolgalo ,,Alairas bejelentd karton”-on — a kancellar
alairasaval rogzitendd. A bejelentett alairdsok a szamla megszlinéséig, vagy 10j aldirasok bejelentéséig
érvényesek.

Pénzellatas

32. § (1) A Fenntartd a kozfeladat ellatasahoz a tamogatast a finanszirozasi szerz6dés alapjan
negyedéves idGaranyos bontasban biztositja.

(2) Az Egyetem negyedéves finanszirozasa miatt, a likviditas fenntartasa érdekében fontos, hogy a
keretgazdak a jovahagyott kereteiket is - lehetdség szerint - idéaranyosan hasznaljak fel.

(3) A Kozgazdasagi és Kontrolling Igazgatosag a szallitdi szamlak, egyéb kiadasok pénziigyi teljesitése
elott vizsgalja a kotelezettségvallalas szabalyszerliségét, illetve a fedezetként megjeldlt gazdalkodasi
keret kotelezettséggel nem terhelt szabad egyenlegét. A fedezet nélkiil benytjtott kifizetési rendelkezést
a Kozgazdasagi és Kontrolling Igazgatdsag nem teljesiti.

(4) Az Egyetem likviditasanak megodrzése érdekében, utdlag finanszirozott palyazatok esetében a
palyazati szerz6dések altal biztositott keretek rendelkezésre allasaig bevételi kotelezettségvallalast (a
palyazathoz kapcsolddo tdmogatasi okirat vagy szerzdés alapjan) kell el6irni, és egyuttal biztositani
kell a megel6legezendd kiadasok szabad keretét egy el6zetesen megadott pénziigyi kdzpont terhére
torténd keretatadassal vagy annak fedezete mellett megeldlegezett keret kérelmezésével. A projekt
megvalositasa a sziikséges keret ilyen moddon torténd biztositasat kovetden kezdheté meg. A
tovabbiakban az Egyetem palyazati szabalyzataban megfogalmazottak szerint kell eljarni.
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Fizetési modozatok

33. § (1) Az Egyetem fizetési kotelezettségeit atutalasi megbizassal vagy mas készpénzkiméld fizetési
mod alkalmazasaval teljesiti. Ett6] csak az alabbi esetekben, a 100.000,- Ft-ot meg nem haladé fizetési
kotelezettségek teljesitése esetén lehet eltérni:

a) a kozfoglalkoztatasban résztvevok bére, valamint munkéba jaradshoz kapcsolodo kozlekedési
koltségtéritései,

b) készletbeszerzés és kikiildetések cimen elszamolandé kiadasok,

¢) immaterialis javak, targyi eszkdzok beszerzésére iranyulo kiadasok,

d) szolgaltatasi €s reprezentacios céli kiadasok,

az b)-d) pont szerinti kiadasokra a munkavallaloknak, az Egyetem altal fenntartott koznevelési és
szakképz6 intézményekkel munkaviszonyban all6 személyeknek elszamolasi kotelezettséggel adott
el6legek.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott esetekben 100.000,- Ft-ot meghalado készpénzes kifizetés csak
indokolt esetben, a kancellar eldzetes engedélye alapjan teljesitheto.

(3) Az (1) bekezdés szerinti egydsszegi 100.000,- Ft alatti fizetési kotelezettség teljesitésekor is
elsddlegesen torekedni kell a kotelezettség atutalasi megbizassal torténd rendezésére, amennyiben erre
nincs mod, a készpénzkimél6 fizetési modozatok alkalmazasara.

(4) Az éves ellatmany, belfoldi kikiildetés és gazdalkodasi el6leg felvételének, valamint a beszerzések
— utdlagos elszamolas melletti — készpénzzel torténd kiegyenlitésének részletes szabalyait az Egyetem
pénztari és pénzkezelési szabalyzata tartalmazza.

(5) Atutalasi megbizast a kereskedelmi banknal és a Kincstarnal csak — az ,,Alairas bejelentd karton™-
on — bejelentett munkavallalok irhatnak ala, illetve a kereskedelmi banki és a Kincstari terminalon
keresztiil torténd (Giro) utalashoz is csak a bejelentett alairok kaphatnak jogosultsagot.

(6) Készpénzfizetés a pénztaron keresztiil torténhet.

(7) A készpénzben beszedett bevételekkel kapcsolatos eljaras és a pénzkezelés rendje az Egyetem
pénztari és pénzkezelési Szabalyzataban keriil meghatarozasra.

(8) Az Egyetem a készpénzkimélo fizetés céljara a fizetdeszk6zok alabbi tipusait veheti igénybe:

a) Az Uzleti kartya a kereskedelmi bank logojaval ellatott, a kartyafedezeti szamla tulajdonosanak
¢s a kartyabirtokos nevének feltiintetésével megszemélyesitett betéti tipusu kartya, amelyhez
egy négyjegyl titkos kod (PIN-kod) tartozik. A kartya a fedezetet biztositd keret 6sszegéig az
elore beallitott limitek mértékéig fizetési, készpénz-felvételi, kiillon engedélyben rogzitett
esetekben virtualis vasarlasi miiveleteket kezdeményezhet.

b) Virtudlis Vamkartya nem egy fizikailag legyartott kartya, kizarolag az Egyetem internetes
vamfizetése végezhetd vele, amelynek eredményeként az Egyetem azonnal hozzajuthat az
aktualis torvényi eldirdsoknak megfelel6 banki igazolashoz, amikor a vameljards soran
megallapitott kozteher fizetési kotelezettségeit teljesiti.

c) Az ilizemanyag kartya az egyetemi gépjarmiivek lizemanyag ellatasara hasznalhatd az
Egyetemmel jogviszonyban 4ll6, megjeldlt {izemanyag szolgaltaté partnernél. Uzemanyag
kartya hasznalatara az Egyetem szallitasi szabalyzatban foglalt szabalyok betartadsaval kizarolag
azok a munkavallalok jogosultak, akik rendszeresen, lizemszerlien hasznalnak az Egyetem
fenntartasaban allo gépjarmiivet.

(9) A készpénzkimélé fizetési eszkozokkel kapcsolatos egyéb részletszabalyokat az Egyetem pénztari
és pénzkezelési szabalyzata tartalmazza.
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Eléleg

34. § (1) Meghatarozott célra a pénztarbol egyszeri eléleg fizethet6 az Egyetem pénztari és pénzkezelési
szabalyzataban meghatarozottak szerint. Az eldleg igénylését irasban indokolni kell, elbiralasara és
engedélyezésére a gazdasagi vezetd, azaz a Kozgazdasagi és Kontrolling igazgato jogosult. Az Egyetem
kikiildetési szabalyzata alapjan kiilfoldi kikiildetésre kért eldleg az eldleget igényld munkavallald
bankszaml4jara torténd atutalassal teljesitheto.

(2) Az eldleg utalvanyozasara az ezzel felhatalmazott munkavallalo jogosult. Az utalvanyozas soran
meg kell jelolni az elélegfelvétel céljat és az elszamolasi hataridot.

(3) Ujabb elbleg ugyanazon személynek, csak a korabban felvett eléleg elszamolasa utan igényelhetd,
illetve fizethetd.

(4) Az eldleget felvevo személy a felvett Osszegért €s a hatarido betartasaért teljes anyagi felelosséggel
tartozik. A 30 napon tal el nem szamolt eléleg miatt keletkez6 adofizetési kotelezettséget az Egyetem
teljesiti, melyet az eléleget felvevd személyre terhel at.

Szallit6i szamlak kiegyenlitése

35. § (1) A kotelezettségek pénziigyi teljesitését, a szamlak kiegyenlitését a Kozgazdasagi és Kontrolling
Igazgatosag — a szabalyosan utalvanyozott és teljesités igazolassal ellatott bizonylat alapjan — akkor
kezdeményezheti, ha a szervezeti egység altal megjelolt gazdalkodasi kereten a forras rendelkezésre all,
¢s a szamla igazolasa a szallito teljesitésére vonatkozdan a jelen szabalyzatban, az Egyetem
szerz6déskotési és kotelezettségvallalasi, kozbeszerzési és beszerzési szabalyzataban foglaltak szerint
megtortént.

(2) A szallitoi szamlak érkeztetése, iktatdsa az Egyetem iratkezelési Szabalyzata szerint torténik, az
tigyviteli rendszerben valo iktatasra a Kozgazdasagi és Kontrolling [gazgatosagon kertil sor.

(3) A gazdasagi tranzakciokrol kiallitott szallitoi szamlak, szamlat helyettesité okiratok (tovabbiakban:
szamla) kifizetését megel6zden a szamla ellenérzése soran az érvényesitének ellendriznie kell a szamla
Osszegszerliségét, a fedezet meglétét és azt, hogy a gazdalkodasi szabalyokat betartottak-e a gazdasagi
tranzakci6 soran.

(4) Az érvényesitést kdvetden az utalvanyozonak meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a fizetésre jogosultnak
teljesithet6-e az utalas. Utalvanyozni csak a rendelkezésre 4llo keret és a kifizetéshez sziikséges forras
erejéig a vonatkozo szabalyok betartasaval lehet az utalvanyon.

Vevoi szamlak kibocsatasa

36. § (1) Az Egyetem altal teljesitett szolgaltatasok, eldallitott termékek értékesitésének bevételei
szamla, illetve nyugta alapjan hajthatok be. Az altalanos forgalmi adorol szolo 2007. évi CXXVII.
torvény  (tovabbiakban: AFA  torvény)  értelmében  valamennyi  értékesitésrdl, illetve
szolgaltatasnyajtasrol szamlat kell kiallitani, kivéve az AFA torvény 165. §-ban foglalt feltételek
teljestilése esetén.

(2) Az Egyetemen pénztargép altal kiallitott nyugta, kézi nyugta, készpénzes szamla a bevételkezeld
helyeken kertl kiallitdsra, mig az atutalasos szamlat (szamitdégépes szamlazasi rendszerrel eldallitott
szamla, elektronikus szamla) — az annak kibocsatasara nem jogosult egységek esetében — a gazdalkodo
egység irasbeli kérelme - a teljes kortien kitoltott az Egyetem honlapjan megtalalhato P6-0S
Szamlaigényl6 nyomtatvany és a szamla szerinti igényt alatimaszté dokumentacioé - alapjan a Pénziigyi
Foéosztaly allitja ki. A bekiildott Szamlaigénylé nyomtatvany alapjan, az abban megjelolt idében vagy
a teljesités utan 8 napon belil a szamlat ki kell bocsatani.
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(3) Az Egyetem a pénztargép altal kiallitott nyugtakat, a nyugtatdmboket, valamint a szamlatémboket
a szigoru szamadasu nyomtatvanyokra vonatkozo szabalyok szerint kezeli és nyilvantartja az Egyetem
pénztari és pénzkezelési szabalyzataban foglaltak alapjan.

(4) A tanulmanyi rendszerben rogzitett befizetésekrdl kizarélag a Rektori Kabinet Oktatasi Igazgatosaga
allit ki szamlat.

(5) A vevoi kovetelések analitikus nyilvantartasat a Pénziigyi Foosztaly kezeli az Egyetem eszkdzok és
forrasok értékelési szabalyzataban foglaltak szerint.

(6) Az Egyetem gazdalkodo egységei az egymas szamara végzett szolgaltatasokrol — tekintettel arra,
hogy nem 6nall6 addalanyok — szamlat nem allitanak ki. Az ilyen jellegii kovetelések az egységek kozott
keretatcsoportositas vagy koltség atkonyvelés formajaban keriilnek jovairasra/terhelésre. Az atoktatasra
vonatkozé részletes szabalyokat a gazdalkodé egységek kozott megkotott atoktatasi megallapodasok
tartalmazzak.

Pénziigyi és szamviteli nyilvantartas, beszamolas

Konyvvezetési kotelezettség

37.§ (1) A beszamolo készitésére, konyvvezetésére a Szamv. tv., a 479/2016. (X11.28.) Korm. rendelet,
a Civil tv. és az Nftv. eldirasait kell alkalmazni.

(2) A beszamolo készités és konyvvezetés részletes szabalyait az Egyetem Szamviteli Politikaja és a (3)
bekezdésben rogzitett, szamviteli politika részét képez6 utasitasok tartalmazzak.

(3) Az Egyetem szamviteli politikajat utasitasban hatarozza meg, amely tartalmazza azokat a 1ényeges
informaciokat, amelyek a szamviteli elszamolasokra hatassal vannak.

A szamviteli politika részét képezi
a) aleltarozasra és leltarkészitésre,
b) az 6nkdltségszamitas és arképzés rendjére,
c) apénztarra és pénzkezelésre,
d) eszkdzok és forrasok értékelésére,
e) szamlarendre
vonatkoz6 egyetemi szabalyozas.

(4) A Szamviteli Politika és a részét képezo utasitasok elkészitéséért a kancellar a felelds. A szamviteli
rendért az arra vonatkozd eldirasok megtartasaért, az ,,Eves beszamoldban” szolgaltatott adatok
valodisagaért a kancellar a felelGs.

Beszamolas

38. § (1) A konyvek év végi zarasat kovetden bizonylatokkal, szabalyszer(i konyvvezetéssel, a Szamv.
tv. szabalyai szerint folyamatosan vezetett részletez6 nyilvantartasokkal, a konyvviteli zarlat soran
készitett fokonyvi kivonattal, valamint leltarral alatimasztott éves beszamolot és a Civil. tv. szerinti
kozhasznusagi mellékletet kell késziteni.

(2) A szamszaki beszamol6t az elbirt nyomtatvanyokon, a szamviteli, pénziigyi adatokra alapozva kell
elkésziteni.

(3) Az éves beszamolo részeként el kell késziteni a kiegészité mellékletet is. A kiegészitd mellékletbe
azokat a szamszer(i adatokat ¢és szOoveges magyarazatokat kell felvenni, amelyeket a Szamv. tv. eldir,
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tovabbd mindazokat, amelyek az Egyetem vagyoni, pénziigyi helyzetének, miikddése eredményének
megbizhato és valds bemutatdsdhoz a Fenntartd szaméra — a mérlegben, az eredménykimutatasban
szereplokon tilmenden — sziikségesek. A kiegészitdé mellékletben be kell mutatni a sajatos
tevékenységgel kapcsolatos — mas jogszabalyban eldirt — informaciokat is.

(4) Az éves beszamolot, valamint a kozhasznlsagi mellékletet a Kozgazdasagi és Kontrolling
Igazgatdsag allitja 0ssze.

(5) A finanszirozasi szerz6désben rogzitett, az ellatott feladatok részletes bemutatasat tartalmazod
szakmai beszamolé elkészitése az érintett szakmai vezetOk (rektorhelyettes, dékan, igazgatd stb.)
felelosségi korébe tartozik.

A belso beszamolo

39. § (1) Az Egyetem gazdalkodasanak bels6 alapdokumentuma az éves Gazdasagi Beszamolo. Az errél
sz016 szenatusi el6terjesztés Osszeallitasa a Kontrolling Osztaly feladata.

(2) A Gazdasagi Beszamolo kotelez6 tartalmi elemei:
a) szoveges beszamold a gazdalkodast befolyasold fontosabb eseményekrdl, a targyévi adatok
elemzésérol, a valtozasokrol, a mellékletek tartalmarol,
b) atargyévi bevételek és kiadasok és az eredmény bemutatasa,
c) atargyévi adatok tervhez viszonyitott alakuldsdnak bemutatasa.

Az Egyetemi belsé gazdasagi informaciészolgaltatas

40. § (1) A gazdalkodé egységek kereteinek pénziigyi, szamviteli nyilvantartasat — a vonatkozo
jogszabalyoknak ¢és az Egyetemi szamviteli politikajanak, az Egyetem vagyongazdalkodasi
szabalyainak, a keretgazdalkodasra vonatkozé utasitasoknak megfeleléen — a Kozgazdasagi és
Kontrolling Igazgatdsag végzi.

A keretek, kotelezettségvallalasok naprakész nyilvantartdsa, a bevételek, kiadasok kiilonboz6 szintii
lekérdezési lehetdséget biztosito feldolgozasa iigyviteli rendszerben torténik.

(2) Az iigyviteli rendszer folyamatos karbantartasaval biztositani kell, hogy:
a) a kozponti szervek, a hatdsagok részére készitendd beszamolokhoz, bevallasokhoz,
jelentésekhez sziikséges adatok, valamint
b) az Egyetem vezetése, a gazdasagi vezetés, a gazdalkodo egységek és a hozzajuk tartozod
szervezeti egységek vezetdi, az Egyetem testiiletei, bizottsagai szamara a vezet6i informaciok
rendelkezésre alljanak.

A Kkorszer(i, naprakész adatfeldolgozast, illetve adatszolgaltatas lehet6ségét az ligyviteli rendszerben
egységes kodrendszer timogatja.

(3) A gazdalkodasi jogkorokkel rendelkezék kiadasaikrdl, bevételeikrdl, aktualis kereteikrol,
keretmaradvanyaikr6l jogosultsagi szintjiiknek megfeleléen az tigyviteli rendszerb6l nyerhetnek
adatokat. A gazdalkodd egységek munkajat emellett a gazdalkodasukrél rendszeresen készitett
adatszolgaltatasok, elemzések is tamogatjak, mely feladatokat a Kozgazdasagi és Kontrolling
Igazgatosag lat el. A Klinikai Kozpont kontrollingjat és a specidlis vezetdi informacids rendszer
(Egészségligyi Analitikai Rendszer - EAR) mikodtetését a Klinikai Kozpont Egészségiigyi
Gazdalkodasi Féigazgatosag végzi.
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AdOK, illetékek, jarulékok

41. § (1) Az Egyetem az altalanos forgalmi ad6 szempontjab6l addéalanynak mindsiil. F6 tevékenysége
adomentes, de adokoteles tevékenységeket is végez. Az altalanos forgalmi add nyilvantartasa,
elszdmolédsa és bevallasa a Pénziigyi Foosztaly feladata, a kiadasok besorolasa és az adokoteles
bevételekhez kapcsolasa a gazdalkodo egységek feladata és feleldssége.

(2) Az iigyviteli rendszerben az el6zetesen felszamitott ado levonasat, illetve levonasba nem helyezését
a koltségviseld objektumok, illetve kéltséghelyek afa-jellege vezérli. Az afa-jelleg brutto (a bevételek
¢és kiadasok kezelése bruttd, afaval novelt értéken torténik) illetve nettd (a tevékenység jellege miatt
csak a bevételek és kiadasok nettd értéke keriil rogzitésre) lehet. A koltségviseld objektumok,
koltséghelyek afa-jellegét a Pénziigyi Foosztaly kijeldlt munkatarsa engedélyezi, a nettd elszamolasu
koltségviseld objektumokra és koltséghelyekre kiadas kizardlag a Pénziigyi Fdosztaly kijelolt
munkatarsanak engedélyével rogzitheto.

(3) A fizetend6 idegenforgalmi ado beszedésérdl, a Pénziigyi Féosztaly felé torténd adatszolgaltatasrol
az lizemeltetok, az ad6 bevallasarol és befizetésérdl a Pénziigyi Féosztaly gondoskodik.

(4) Az Egyetemre a helyi adokrol szolo 1990. évi C. torvény hatalya a 3. § (5) bekezdésében
rogzitettekre tekintettel - az idegenforgalmi ado beszedésének, bevallasanak és befizetésének kivételével
- nem terjed ki. Az illetékekr6l szold 1990. évi XCIII. torvény szempontjabol teljes személyes
mentességet ¢lvez abban az esetben, ha a vagyonszerzést, illetve az eljaras meginditasat megel6z6
adoévben folytatott vallalkozasi tevékenységébdl szarmazd jovedelme utan tarsasagi adofizetési
kotelezettsége nem keletkezett.

(5) A szocialis hozzajarulasi add6 megallapitasa a vonatkozo jogszabaly szerint, a jarulékkoteles
juttatasok figyelembevételével torténik. A tappénz-hozzdjarulast, a rehabilitacios hozzéjarulast a

vonatkozd jogszabalyban meghatarozott médon kell fizetni.

A szocialis hozzajarulasi adé és a bérhez/dijhoz/illetményhez kapcsolddd jarulékok elszamolasa
bérszamfejtés keretében kdzpontilag valosul meg.

(6) Minden fel nem sorolt adofizetési kotelezettséggel kapcsolatos nyilvantartas és elszamolas a
Kancellaria érintett szervezeti egységeinek feladata.

(7) Az ad6- és illetékmentesség figyelemmel kisérése, tovabba az illetékes hatosagok felé a bejelentési
kotelezettségek teljesitése a Kancelldria érintett szervezeti egysége feladata. A személyes ado- és
illetékmentességre vald jogosultsagot a Kancellaria érintett szervezeti egysége az iizleti év zarasat
kovetden megvizsgalja.

(8) Adokotelezettségekkel kapcsolatos nyilatkozatot az Egyetem nevében csak a gazdasagi vezetd, azaz
a Kozgazdasagi és Kontrolling igazgato pénziigyi ellenjegyzése mellett a kancellar tehet.

Ellenérzés
Kozhasznusagi Feliigyel6 Bizottsag

42. § Az Egyetem Kozhasznusagi Feliigyel6 Bizottsaganak szervezeti és miikodési szabalyait, feladatait
és hataskorét a Civil tv., az Egyetem Alapito Okirata és az SZMSZ hatarozza meg.

Az Egyetem bels6 kontrollrendszere
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43. § (1) A bels6 kontrollrendszer a kockazatok kezelésére és targyilagos bizonyossidg megszerzése
érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgdlja, hogy az Egyetem megvalositsa a
kovetkezo fobb célokat:
a) atevékenységeket (miiveleteket) szabalyszer(ien, valamint a megbizhato gazdalkodas elveivel
(gazdasagossag, hatékonysag és eredményesség) 0sszhangban hajtsa végre,
b) teljesitse az elszamolasi kotelezettségeket,
c) megvédje a szervezet erdforrdsait a veszteségektdl (karoktol) és a nem rendeltetésszerii
hasznalattol.

(2) Az Egyetem gazdalkodasat érintéen a belsd kontrollrendszeréért a kancellar a felelds, aki
hataskorében a szervezet minden szintjén érvényesiilé — megfeleld

a) kontrollkérnyezetet,

b) kockazatkezelési rendszert,

c) kontrolltevékenységeket,

d) informacids és kommunikacios rendszert,

e) monitoring rendszert
koteles kialakitani és miikodtetni.

(3) A belsé kontrollrendszer keretében, a kontrolltevékenységekkel biztositani kell a folyamatba épitett,
eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést a kovetkezo teriileteken:

a) a pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerzddések, a kifizetések, a tamogatasokkal valo elszamolas, a
szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is),

b) a pénziigyi kihatasi dontések célszeriiségi, gazdasagossagi, hatékonysagi ¢és eredményességi
szempontl megalapozottsaga,

c) adontések szabalyszerliségi szempontbol torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése, valamint,

d) a gazdasagi események elszamolasanak (a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld konyvvezetés
és beszamolas) kontrollja

vonatkozasaban.

A bels6 kontrollrendszerre vonatkozd részletes szabalyokat, feladatokat és feleldsségeket az Egyetem
Bels6 Kontroll Kézikonyve tartalmazza.

44. § (1) A belsé ellendrzés a vezetdi monitoring része, az egyetemi célok elérése érdekében a szervezet
kockazatkezelési, miikodési, kontroll, illetve iranyitasi folyamatait vizsgalja.

(2) A kancellarnak alarendelt fiiggetlenitett belsé ellendrzési szervezet feladatait, hataskorét, eljarasi
szabalyait az Egyetem igazgatasanak szervezetére vonatkozd szabalyzata, illetve a kancellar altal
kiadott belso ellendrzési alapszabaly, tovabba a belso ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

(3) A belsé ellenérzési szervezet a jovahagyott Egyetem éves EllenOrzési Terve alapjan végzi a
vizsgalatokat. A rektor kezdeményezésére a kancellarnak belso ellendrzési vizsgalatot kell elrendelnie.

(4) Az egyes feladatok, tevékenységek ellendrzésére — megbizoleveliiket felmutatd — feljogositott
szervek, illetve egyetemi alkalmazottak munkajat a munkavallald, megbizott koteles segiteni.

Klinikai Kozpontra vonatkozo specialis rendelkezések

45. § (1) A Klinikai K6zpont jogi személyiséggel rendelkezik, az egészségiigyi allamigazgatasi szerv
altal kiadott mikodési engedély alapjan 6nalld egészségiligyi szolgaltatonak mindsiil. A kozfeladatot
ellato kozérdekii vagyonkezel6 alapitvany altal fenntartott orvos- és egészségtudomanyi képzést végzo
felsGoktatasi intézmények iranyitd megyei intézményi feladatokat is ellato klinikai kdzpontjaira az Nftv.
rendelkezései iranyadok.
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(2) Az Nftv. 99.§ (4) bekezdésében foglaltak szerint a Klinikai Kozpont gazdalkodasanak ellenérzése
érdekében a kancellar egészségligyi kancellar-helyettest nevez ki és a tevékenységét iranyitja.
Feladatkorében eljarva az egészségiigyi kancellar-helyettes minden, a Klinikai Kozpont
gazdalkodéasaval kapcsolatos iratba betekinthet.

(3) Az Nftv. 99/A. § (3) bekezdése alapjan a Klinikai Kdzpont és az Egyetem az egészségligyi
szolgaltatds megszervezése keretében koteles az orvos- és egészségtudomanyi klinikai képzés szakmai-
mikodeési, a betegellatas 6nallo €s a betegellatas, oktatas, kutatds kozds infrastrukturdjanak mikodtetési,
lizemeltetési feladatainak, a gazdasagi, igazgatasi és adminisztracios feladatainak ellatasi modjarol és
finanszirozasardl intézményi dokumentumban rendelkezni, valamint egyes koltségvetési évekhez
kapcsolodo valtozo feladatokrdl belsé megéllapodast, illetve szerzddést kotni. A Klinikai Kézpont éves
koltségvetését ezek figyelembevételével kell meghatarozni. Az Nftv. 99/A § (3) bekezdése szerint a fent
megjelolt belsd megallapodas, illetve szerz6dés, a Klinikai Kozpont éves koltségvetése,
vagyongazdalkodasi terve, valamint ezek modositasa hatalybalépésének feltétele az orszagos korhaz-
foigazgatd hozzajarulasa.

(4) Az Egyetem a Klinikai Kozpontot érinté Nftv. 74. § (2) bekezdése szerinti rész-beszamolot az
orszagos korhaz-féigazgatod részére elézetesen megkiildi.

(5) A jelen §-ban foglaltakra vonatkoz6 részletszabalyokat a Klinikai Kézpont Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata, valamint a Klinikai K6zpont Miikodési Rendjérdl szo616 elnoki utasitas tartalmazza.

Z.aro és felhatalmazo rendelkezések

46. § (1) Jelen szabalyzat a Szenatus altali elfogadas napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejiilleg a 2015.
oktober 1. napjan elfogadott Gazdalkodasi Szabalyzat — a modositasaival egyiitt — hatalyat veszti.

(2) A kancellar az altala biztositott feladatellatas részleteit utasitasban hatarozza meg.

Pécs, 2022. majus 25.

Dr. Miseta Attila s.k. Decsi Istvan s.k.
rektor kancellar

Zaradék:

Jelen szabalyzatot a Szenatus 55/2022. (05.25.) szamu elektronikus Giton hozott hatarozataval fogadta
el. Hatalyos 2022. majus 25. napjatol.
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