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A Pécsi Tudomanyegyetem

Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 39. szamu melléklete

Az Egyetemi Levéltar
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
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A Pécsi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Mikodési Szabalyzata 78. §-ban
foglaltak alapjan, figyelemmel a nemzeti felsOoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvény ¢és a
koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVI. torvény
rendelkezéseire is, az Egyetem Szendtusa az Egyetemi Levéltar (tovabbiakban: Levéltar) feladatait,
szervezetét és miikodését az aldbbiak szerint hatarozza meg.

l.
Altalanos rendelkezések

A szabalyzat hatalya

1. § (1)! A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Levéltar feladatai ellatdsaban részt vevd
munkaviszonyban allo munkatarsakra, az Egyetem hallgatodira és a Levéltar szolgaltatasait igénybe vevo
személyekre.

(2) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Levéltar altal ellatott valamennyi tudomanyos, oktatasi,
kutatési és jelen szabalyzatban rogzitett egyéb tevékenységre.

A Levéltar elnevezése, székhelye és jogallasa

2. § (1) A Levéltar hivatalos elnevezése: Pécsi Tudomanyegyetem Egyetemi Levéltar, roviditett neve:
PTE EL.

Angol neve: Pécs University Archives
(2)? A Levéltar cime: 7621 Pécs, Matyas kiraly u. 15.

3. § (1) A Levéltar az Egyetem fenntartisaban 4llo, szaklevéltarként miikodd szervezet, amely a
hatéalyos jogszabalyok ¢s az egyetemi szabalyzatok keretei kozott feladatait 6nalloan latja el, a Szenatus
altal jovahagyott és a kancellar altal visszaigazolt pénziigyi kerettel az Egyetem Gazdalkodasi
Szabalyzata szerint gazdalkodik. A Levéltar miikddése kapcsan a gazdalkodasi, valamint a
kotelezettségvallalasi és szerzodéskotési rendrél szolo szabalyzatokban meghatarozott esetekben a
kancellar egyetértése sziikséges.

(2) A Levéltar torvényességi feliigyeletét az agazati irdnyitd minisztere, kozvetlen szakmai feliigyeletét
a rektor — atruhazott hataskorben az altala kijelolt rektorhelyettes — latja el.

(3) A Levéltar a Magyarorszag cimerét koriilolel Pécsi Tudomanyegyetem — Egyetemi Levéltar felirata
bélyegz6 hasznalatara jogosult.

1.
A Levéltar feladatai

4. § (1) A Levéltar, mint szakleveéltar gy(jti a torténeti értéki iratokat, koordinalja, feliigyeli és ellendrzi
az iratkezelést ¢és selejtezést, eldsegiti az oktatd, tudomanyos, és tanulmanyi tevékenységet.

(2) A Levéltar:

Y A médositast a Szendtus 2022. december 15-én lezdrt elektronikus dontéshozatali eljardasaban fogadta el.
Hatalyos: 2022. december 15. napjatol.
2 A médositast a Szendtus 2022. december 15-én lezdrt elekironikus dontéshozatali eljdrdsaban fogadta el.
Hatalyos: 2022. december 15. napjatol.
3 A médosttast a Szendtus 2022. december 15-én lezart elektronikus dontéshozatali eljardsaban fogadta el.
Hatalyos: 2022. december 15. napjatol.



a)
b)

d)
e)

9)

h)
i)
)
K)

1)

kizarolagos joggal atveszi és megorzi az Egyetem és jogelddei nem selejtezhetd koziratait,
jogszabaly alapjan atveszi, gy(ijti, valamint ingyenes letétként megorzi az Egyetem és jogelddei
torténetéhez kapcsolddo maradando értékii maganiratot,

az atvett, illetve a gyujtott levéltari anyagot nyilvantartja, szakszertien kezeli, biztonsagosan
meg0rzi, és az Orizetében 1évd levéltari anyagot — annak sziikség szerinti selejtezésével,
rendezésével, valamint a tudomanyos igényl attekintést biztositd segédletek készitése és
kozzététele utjan — feldolgozza és hasznalatat lehetdvé teszi,

az Orizetében 1évo levéltari anyagrol hiteles masolatot vagy tartalmi kivonatot ad ki,

a levéltari anyag védelme érdekében ellenérzi az Egyetem valamennyi egységének irattari
selejtezését és iratkezelésének rendjét,

*a megrongalt vagy pusztulasnak indult levéltari anyag konzervalasarol és restauralasarol
gondoskodik, ezekrdl és a kiilondsen jelentds levéltari anyagokrdl biztonsagi mésolatot készit
vagy készittet, és annak egy példanyat — ha jogszabaly masként nem rendelkezik — a Magyar
Nemzeti Levéltar Orszagos Levéltara biztonsagi filmtaranak atadja,

levéltar- és torténettudomanyi kutatasokat végez a levéltari munka fejlesztése és a levéltari
anyag felhasznalasanak elGsegitése céljabol; kozzéteszi a kutatds eredményeit, illetve a
tudomanyos munkamegosztas keretében részt vallal az altala 6rzott iratanyag publikalasaban,
a levéltari anyag oktatési, illetve kozmiivelddési célu felhasznéldsat, valamint a levéltari
tevékenység megismertetését kiadvanyokkal és egyéb mddon eldsegiti,

a maradand6d értékli maganiratok kivalogatisara, szakszeri kezelésére vonatkozdan
szaktanacsot adhat, a maradando¢ értékti maganiratok védetté nyilvanitasaban kézremiikodik,

a vonatkoz6 jogszabalyok alapjan lehetOséget biztosit az altala Orzott iratanyagban valo
kutatasra; a kutatas részletes feltételeit kiilon kutatasi szabalyzatban hatarozza meg,
megallapodas alapjan tarolja az Egyetem torténetéhez, mikddéséhez szorosan kapcsolddo
szakmai egyesiiletek, szervezetek, stb. iratanyagait is,

egyetemtorténeti és levéltar-tudomanyi kézikonyvtarat hoz 1étre és mikddtet,

m) feltarja és kozzéteszi az Egyetem és jogelddeinek szervezeti felépitését és annak valtozasait.

n)

5

A Levéltar gyiijtokore

5. § (1) A Levéltar gyijtokore kiterjed az Egyetem és jogeldd intézményei valamennyi tudomanyos,
oktatasi, gazdasagi, kulturalis, sport és egyéb szervezeti egységeiben keletkezett iratanyag egészére.

(2) A Levéltar gytijtokore kiterjed minden olyan maradando érték{i maganiratra, amely a kozlevéltar
Orizetében 1évo levéltari anyaghoz illeszkedik, annak forrasértékét gazdagitja.

A Levéltar iranyitasa és miikodése

6. § °A Levéltar tevékenységének iranyitasat az igazgatd latja el. Az igazgatot nyilvanos palyazat
alapjan, az agazati minisztérium és a Szenatus véleményének kikérését kovetden a rektor 5 éves
hatdrozott iddtartamra bizza meg. A palyazati eljaras részletes szabalyait a foglalkoztatasi
kovetelményrendszerrdl szolo szabalyzat hatdrozza meg.

4 A médositast a Szendtus 2022. december 15-én lezart elektronikus dontéshozatali eljarasaban fogadta el.
Hatalyos: 2022. december 15. napjatol.

5 Hatdlyon kiviil helyezte a Szendtus 2022. december 15-én lezart elektronikus dontéshozatali eljardsaban
elfogadott médositas. Hatdalytalan: 2022. december 15. napjatol.

5 A médosttast a Szendtus 2022. december 15-én lezart elektronikus dontéshozatali eljardsaban fogadta el.
Hatalyos: 2022. december 15. napjatol.



7. §' (1) Az igazgatd felelés a Levéltar feladatainak maradéktalan ellatasaért, a koltséghatékony
gazdalkodasért, a levéltari munkanak az Egyetem igényeit szem el6tt tartd szervezéséért, fejlesztéséért.

(2) Az igazgato feladatai kiilonosen:

a)

b)

c)
d)

f)
9)

tervezi, szervezi, iranyitja és ellen6rzi a Levéltar éves munkajat, meghatarozza a bels6
szabalyzatokat, valamint a munka- és iligyrendet a vonatkozd egyetemi szabalyozasnak
megfelelden,

javaslatot tesz a rektornak, valamint a Szenatusnak a Levéltar miikodésére és fejlesztésére
vonatkozdan,

a vonatkoz6 egyetemi szabalyzatok alapjan képviseli a Levéltarat,

a vonatkozo egyetemi szabalyzatokban meghatarozottak szerint gazdalkodik a megallapitott
koltségvetési keretekkel és bevételekkel a Levéltar fejlesztését elosegitd palyazati lehetdségek
kiaknazasaval,

a kancellar altal atruhazott hataskérben munkaltatoi jogot gyakorol a Levéltar munkavallaloi
felett a foglalkoztatasi kdvetelményrendszerben és a vonatkozd egyetemi szabalyzatokban,
utasitdsokban meghatarozottak szerint,

a Levéltar érdekeinek szem el6tt tartasaval biztositja a dolgozok tovabbképzését,

részt vesz az egyetemi oktatasban, kiilonos tekintettel a torténelem ¢és levéltaros szakképzésre.

(3) A Levéltar igazgatdja ellatja az Egyetem iratkezelési tevékenységének feliigyeletét. Az Egyetem
Iratkezelési Szabalyzata, valamint a vonatkozo jogszabalyok alapjan:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

9)
h)

ellendrzi és feliigyeli az egyetemi iratok védelmét és az egyetemi iratkezelés rendjét,
kezdeményezi és ellendrzi az iratselejtezést,

ellendrzi a torténeti értéki iratok kezelését, kezdeményezi azok Levéltarba vald atadésat,
véleményez minden, az iratkezeléssel kapcsolatos fejlesztést,

éves elemzést kér a kozponti iratkezelés iranyitdsaval megbizott szervezeti egységtdl az
Egyetem éves iratkezelési tevékenységérol,

az irattari anyagok karosodasat el6idézd rendkiviili esemény alkalméval kozremiikodik a
hibaelharitas és az anyagmentés megszervezésében,

biztositja a maradand¢ értékii iratok megdrzését,

véleményezi az Iratkezelési Szabalyzat, valamint az egységes irattari terv (az Iratkezelési
szabalyzat 1. sz. melléklete) megalkotasat és modositasat.

1.
Zaro rendelkezések

8. § Jelen szabalyzat a Szenatus altal torténd jovahagyas napjan lép hatalyba. Ezzel egyidejiileg a
Levéltar a 2007. januar 25-én elfogadott szervezeti és miikkodési szabalyzata hatalyat vesziti.

Pécs, 2016. majus 26.

Dr. Bodis Jozsef
rektor

Zaradeék:

Jelen szabalyzatot a Szenatus 2016. majus 26-ai iilésén 77/2016. (05.26.) szamu hatarozataval fogadta

el

7 A médosttast a Szendtus 2022. december 15-én lezart elektronikus dontéshozatali eljarasaban fogadta el.
Hatalyos: 2022. december 15. napjatol.



Jelen szabalyzat modositasat a Szenatus 191/2022. (12.15.) szamu elektronikus uton hozott
hatarozataval fogadta el. A modositas a Szenatus elfogadasanak napjan Iép hatalyba.

Dr. Miseta Attila s.k. Decsi Istvan s.k.
rektor kancellar



