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A Pécsi Tudomanyegyetem szabalyzata
a név-, cimer - és bélyegzohasznalat rendjérol

A Pécsi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011.
évi CCIV. torvény, a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szolo
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet, tovabba az Egyetem Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata
(tovabbiakban: SZMSZ) 2. § (5) bekezdésében foglalt rendelkezések alapjan a név-, cimer- és
bélyegzéhasznalat szabalyait az alabbiak szerint hatarozza meg.

A szabalyzat hatalya

1. § (1) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, az Egyetem
altal fenntartott koznevelési és szakképz6 intézményekre, tovabba az Egyetemmel
a) munkaviszonyban,
b) munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allo személyre,
c) hallgatéi, vagy tanuldi jogviszonyban allo természetes személyre, valamint
d) mindazokra a természetes és jogi személyekre, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezetekre, akik vagy amelyek hasznaljak, illetve hasznalni kivanjak az Egyetem bélyegzdbit,
nevét és cimerét.

(2) A szabalyzat targyi hatalya az Egyetem SZMSZ 2. § (1) bekezdésben meghatarozott elnevezésére,
az Egyetemen a feladatellatassal Osszefliggésben hasznalt bélyegzokre és pecsétekre, tovabba az
SZMSZ 2. § (4) bekezdésben meghatarozott egyetemi cimerre terjed ki.

(3) A (2) bekezdéstdl eltéréen nem terjed ki a szabalyzat hatdlya az tligyviteli, valamint az orvosi
bélyegzokre.

Bélyegzok és pecsétek tipusai, leirasuk

2. § (1) Az Egyetemen hasznalt bélyegzok tipusai:
a) szigort szamadasu,
b) nem szigort szamadasu.

(2) Szigoru szamadast bélyegzo:
a) a hivatalos bélyegzd,
b) a szervezetazonositd bélyegzé
ba) korbélyegzo,
bb) fejbélyegzo.

(3) Nem szigort szamadasu bélyegz6 az iigyviteli bélyegzo.
3. § Az Egyetemen hasznalt bélyegzok és pecsétek:

a) hivatalos bélyegzé: az alaird, kiadmanyozo személy azonositasara, alairas hitelesitésére
szolgalo kor alaku, szimpla keretes bélyegzd, amelynek kozepén Magyarorszag cimere
helyezkedik el. A cimer felett a Pécsi Tudomanyegyetem felirat, cimer alatt az adott kar, 6nalld
szervezet elnevezése, és a bélyegz6 sorszama lathatd. A szabalyzat 4. § (1) bekezdés a) - f)
pontjaban rogzitett személyek esetén belsé koriven a hasznalatra jogositd egyetemi funkcio,
beosztas.




b) szervezetazonosito bélyegzok:

ba) korbélyegzd: a szervezet azonositasara, alairas hitelesitésére szolgalo kor alaku, szimpla
keretes bélyegzd, melynek felsé korivén a Pécsi Tudomanyegyetem felirat, k6zépen a
szervezeti egység elnevezése, alsod korivén az adott kar, 6nallo szervezet neve, valamint a
bélyegz6 sorszama lathato.

Akkreditalt vizsgakézpont esetén — a szakképzésrdl szold térvény végrehajtasardl szolo
12/2020. (1l. 7.) Korm. rendelet 25. § (6) bekezdése szerint — kor alaki, szimpla keret,
amely kiilsé ivén a szakképzd intézmény megnevezését és székhelyét, kdzepén allami
szakképzo intézmény esetén Magyarorszag cimerét tartalmazza.

bb) fejbélyegzd: a szervezet azonositasara (ligyiratokon, kiadvanyokon, boritékokon)
szolgalo, sorszammal ellatott téglalap alakt bélyegzd, amelynek fels6 soraban a Pécsi
Tudomanyegyetem felirat, alatta az adott kar, 0nallo szervezet, szervezeti egység
elnevezése, az alsd sorban pedig a kar, 6nalld szervezet, szervezeti egység elérhetésége
lathato. A fejbélyegz6 alairas hitelesitésére nem szolgal.

C) ugyviteli bélyegzd: az a) - b) pontokban meghatarozott kategoriaba nem tartozo, nem alairas
hitelesitésére szolgald bélyegzo, pl: névbélyegzd, érkeztetd bélyegzd, datumbélyegzo.

d) viaszpecsét: az egyetem cimerét megjelenitd viaszlenyomat, mely tinnepélyes alkalmakkor
elismeréseken, diplomakon, nem hitelesités céljara hasznalhato.

A bélyegzdék hasznalatara jogosultak kore

4. § (1) A hivatalos bélyegz6 hasznalatara kizardlag:

a) arektor,

b) arektorhelyettes,

€) akancellar,

d) aKlinikai Kézpont elndke,

e) adékan,

f) az SZMSZ 78. §- aban meghatarozott 6nallo szervezet és fenntartott intézmény vezetdje
jogosult.

(2) A tanulmanyok sikeres elvégzését tantsitod oklevelet a szabalyzat 3. § a) pontjaban meghatarozott
hivatalos bélyegzovel kell ellatni.

(3) Szervezetazonositd bélyegz6 hasznalatara az SZMSZ szerinti oktatasi, kutatasi szervezeti egységek,
¢és az egyéb szervezeti egységek (igazgatosagok, foosztalyok, osztalyok, csoportok, irodak, szekciok)
jogosultak.

A bélyegzok megrendelése, nyilvantartasba vétele
5. § (1) Az Egyetemen hasznalt bélyegzoket a PTE SAP-SRM rendszeren keresztiil kell megrendelni.

(2) A szigorti szamadasu bélyegzokrdl és a pecsétekrél a Rektori Kabinet vezetdje kozponti
nyilvantartast vezettet. Az azonos szévegezési bélyegzoket a lenyomatukban is feltiintetett sorszammal
kell ellatni.

(3) A kozponti nyilvantartas tartalmazza:
a) akar, az 6nall6 szervezet, szervezeti egység megnevezését,
b) a bélyegzo lenyomatat,
) abélyegz6t atvevé munkavallalo nevét, alairasat,
d) a bélyegz6 atvételének idépontjat
e) a megsemmisités tényét és idejét.



(4) A kar, az 6nallo szervezet és a Szervezeti egység koteles az atvett bélyegzokrol azok sorszama alapjan
bels6 nyilvantartast vezetni, mely tartalmazza

a) abélyegz6 lenyomatat,

b) abélyegzot hasznalé munkavallald nevét, alairasat,

c) abélyegzé atvételének idGpontjat.

A bélyegz6k megrongalodasa, elvesztése

6. § (1) A megrongalodott, hasznalatra alkalmatlanna valt bélyegz6 helyett, illetve az elveszett bélyegz6
potlasara uj bélyegzot kell rendelni.

(2) A szigort szamadasu bélyegzo elvesztését a Rektori Kabinet vezetdjének irasban haladéktalanul be
kell jelenteni. A Rektori Kabinet vezetdje a bejelentést kovetden belsd vizsgalatot kezdeményez.

(3) Bélyegz6 elvesztése esetén az elvesztés tényét a nyilvantartasban rogziteni kell. Az elveszett
bélyegz0 poétlasara szolgald 0j bélyegzé lenyomata nem lehet azonos az elvesztett bélyegzo
lenyomataval, ezért azon 0j sorszamot kell feltiintetni.

(4) A bélyegzok beszerzésének, valamint a megrongalodott, hasznalatra alkalmatlanna valt, és az
elveszett bélyegzok potlasanak koltsége a megrendeld pénziigyi keretét terheli.

A bélyegzok hasznalata

7. § (1) A bélyegzo és a pecsét hasznaloja, 6rzdje a jogszerli hasznalatért felelosséggel tartozik. Koteles
gondoskodni arrol, hogy illetéktelen személy a bélyegz6hoz ne férhessen hozza, ennek érdekében a
munkaidé végén a bélyegzot koteles elzarni.

(2) Az Egyetem feladatellatasaval, miikodésével sszefliggésben keletkezett iratokon a bélyegz6 csak
az arra jogosult alairasaval egylitt hasznalhato.

(3) Amennyiben a hivatalos bélyegzét szervezeti egység hasznalja, annak hasznalatara a szervezeti
egység vezetdje — akadalyoztatasa esetén az altalanos helyettese — jogosult.

A bélyegzok érvénytelenitése és megsemmisitése

8. § (1) A megrongalddott, az elhasznalddott, a forgalombol kivont, valamint az elveszett, de idékdzben
megkeriilt bélyegz6t kisérblevéllel ellatva a Rektori Kabinetbe kell bekiildeni.

(2) A bekiildott bélyegzoket szétvagassal kell megsemmisiteni. A megsemmisitésrdl a Rektori Kabinet
bélyegzényilvantartdst vezeté munkavallaloja gondoskodik, aki koteles a nyilvantartasba az
megsemmisités tényét és idejét rogziteni.

A név- és cimerhasznalatra vonatkozo rendelkezések

9. § (1) Az SZMSZ 77. § (2) bekezdésében, valamint a 78. §-ban meghatarozott karok és 6nalld
szervezetek az Egyetem nevét, illetve cimerét kiilon engedély nélkiil hasznalhatjak. Ez alol kivételt
képez az Egyetem nevét, logojat és egyéb arculati elemeit hasznal6 targyi eszk6zok, azaz az Egyetem
hivatalos ajandéktargyainak beszerzési és értékesitési gyakorlata, melyre vonatkozé rendelkezéseket a
Pécsi Tudomanyegyetem hivatalos ajandéktargyainak beszerzésérdl és értékesitésérd szolo rektori és
kancellari egyiittes utasitas rogziti.



(3) Az Egyetem nevét, illetve cimerét az Egyetem szervezetéhez nem tartozo természetes személyek,
jogi személyek, jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezetek kizarolag a 10. § szerinti engedéllyel,
vagy az Egyetemmel kotott megallapodas alapjan hasznalhatjak.

(3) Az Egyetemmel munkaviszonyban alloé oktatok, kutatok az Egyetem nevét engedély nélkiil
hasznalhatjak az Egyetemen végzett tudomanyos tevékenységiikkel kapcsolatban publikalt tudomanyos
cikkekben, kézleményekben.

A név-, illetve cimerhasznalati engedély

10. § (1) A név- és cimerhasznalati engedély (tovabbiakban: engedély) iranti kérelmet a rektorhoz
sziikséges benyujtani.

(2) A kérelemben meg kell jelolni:

a) akérelmezé nevét, székhelyét (cimét),

b) a névhasznalat, cimerhasznalat céljat, id6tartamat, modjat,

c) amennyiben a kérelmezé jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet,
1étesitd okiratanak, a nyilvantartasba vételérdl szol6 birosagi (hatosagi) bejegyz6 végzésnek a
masolati példanyat,

d) a c) pontban megjeldlt esetben a kérelmezé nevében eljard természetes személy képviseleti
jogosultsaganak igazolasara vonatkoz6 dokumentum masolati példanyat,

e) a (3) bekezdésben meghatarozott nyilatkozatot.

(3) A kérelmez6 a kérelemhez csatolt nyilatkozatban tudomasul veszi, hogy
a) az engedély megadasat kovetéen az Egyetem nevét, illetve cimerét kizardlag az engedélyben
meghatarozott célbol, ideig és modon jogosult hasznalni,
b) koteles minden olyan tevékenységtdl tartozkodni, amely méltatlan az Egyetemhez, vagy
annak tevékenységével nem O0sszeegyeztetheto.

(4) A kérelmet a Rektori Kabinet Kapcsolati lgazgatosaga (KI) megvizsgalja, majd koteles a
kézhezvételtdl szamitott 8 napon belil tajékoztatast kiildeni a kérelmezé részére. Amennyiben a
névhasznalati kérelemben megjelolt elnevezés az Egyetem neve mellett valamely kar, vagy o6nallo
szervezet nevét is tartalmazza, a Kl el6zetesen kikéri az adott kar, vagy 6nallo szervezet vezetdje
véleményét.

(5) A névhasznalati, cimerhasznalati kérelmeket, engedélyeket, illetve azok visszavonasat a KI koteles
nyilvantartani.

(6) Az engedélyt irasba kell foglalni, melynek tartalmaznia kell a hasznalat céljat, idétartamat és mod;jat.
A hatarozatlan idétartamra sz616 engedély visszavonasig érvényes. Amennyiben az engedély csak

részleges, vagy feltételhez kotott, ugy ezt fel kell tiintetni.
(7) A kérelmet elutasito dontést irasba kell foglalni és meg kell indokolni. Az elutasitd dontés ellen
jogorvoslatnak helye nincs.

Az egyetemi cimer hasznalatanak rendje

11. § (1) Az Egyetem cimere kizéarolag hiteles alakban (az abrazolas hiiségének, a méretaranyok és a
szinek megtartasaval) abrazolhato.

(2) Az Egyetem cimere nyomdai, illetve fénymasolati titon torténd el6allitas esetén fekete-fehér szinben
is felhasznalhato.



(3) Az egyetemi cimer hasznalatat az Egyetemen kiviili, kiilsés felhasznalok szamara a rektor kiilon
megallapodasban rogzitettek szerint ellenérték megfizetéséhez kotheti.

(4) Az egyetemi cimer megjelenitésére vonatkozo arculati rendelkezéseket az Egyetem Arculati
kézikonyve tartalmazza.

A jogosulatlan névhasznalat, cimerhasznalat jogkévetkezménye

12. § (1) Amennyiben a névhasznalatra, cimerhasznalatra jogosult az engedélyben foglalt
kotelezettségeinek nem tesz eleget, vagy az Egyetem nevét és/vagy cimerét az engedélyben foglaltaktol
eltéréen hasznalja, a rektor az engedélyt irasban visszavonja, és egyeztetd targyalast kezdeményez.

(2) Amennyiben valamely természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet az Egyetem nevét és/vagy cimerét jogosulatlanul haszndlja, az Egyetem a megvalositott
jogsértés miatt egyeztetd targyalast kezdeményez.

(3) Az (1) és a (2) bekezdésben meghatarozott egyeztetd targyalas sikertelensége esetén az Egyetem
felmeriilt kartéritési igényét peres titon érvényesiti.

(4) Amennyiben az Egyetemmel munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allo személy az Egyetem nevét
és/vagy cimerét az altala maganszemélyként tett nyilatkozata, vallalt kozszereplése, nem egyetemi
tevékenységéhez kapcsolodd kozleménye, publikacidja soran jogosulatlanul hasznalja, ezzel vétkes
kotelezettségszegést kovet el.

Zar6 és hatalyba léptet6 rendelkezések

13. § (1) Jelen szabalyzat a Szenatus altal torténé elfogadas napjan 1ép hatalyba. A szabalyzat hatalyba
Iépésével egyidejlileg a Pécsi Tudomanyegyetem név-, cimer- és bélyegz6hasznalatanak rendjérél sz616
2007. november 29. napjan hatalyba 1épett, és 2017. marcius 23. napjan modositott szabalyzat hatalyat
veszti.

(2) Jelen szabalyzat hatalyba 1épését6l a Rektori Kabinet vezetdje Kizardlag a jelen szabalyzat 3. §-ban
rogzitett bélyegzOk kiadasat engedélyezi. A jelen szabalyzat hatalyba 1épését6l szamitott 3 honapon
beliil valamennyi szervezeti egység vezet6je koteles feliilvizsgalni a szervezeti egységben hasznalt
bélyegzéket és koltségtakarékossagi szempontok figyelembevételével intézkedni a szabalyzat
rendelkezéseinek meg nem feleld bélyegzok érvénytelenitésérdl, selejtezésérol.

(3) A Szenatus felhatalmazza az Egyetem rektorat és kancellarjat, hogy az elektronikus alairas és
bélyegz6 hasznalatanak szabalyait rektori és kancellari egyiittes utasitas keretében hatarozzak meg

legkés6bb 2023. junius 30. napjaig

Pécs, 2022. december 15.

Dr. Miseta Attila s.k. Decsi Istvan s.k.
rektor kancellar

Zaradék: Jelen szabalyzatot a Szenatus 183/2022. (12.15.) szamu elektronikus uton hozott
hatarozataval elfogadta.



