1. szam1 melléklet a 9/2023 szamu
Kancellari Utasitashoz

EGYSEGSZINTU LELTARQZASI UTEMTERV

1. A leltarozasra keriil6 szervezeti egysée neve:

2. A leltirozds munkaszakaszai:

Elékészités, egyeztetés: leltarkezeld/leltarfelelds

névsoranak egyeztetése, bizonylatok elkészitése,

egységszintii leltarozasi fitemtervek beldildése:
A leltarozas fordulonapja:

A mennyiségi leltarfelvétel:

Elektronikus leltarfelvételi ivek:

Leltarkérzetenként a nyilvantartas és elGtallt
targyi eszkozok kozitti eltérések indoklasa,
valamint igazolé dokumentumok csatolasa:

Szervezeti egységen beliili eltérd lokacion
elétalalt targyi eszkzok atvezetésére javaslat:

Az eltérések értékbeli kiértékelése, az analitikus
bizonylatok, szervezeti egység szintli leltarozasi
eredmény elékészitése és kikiildése:

Az aldirt bizonylatok, valamint a kitdltot és
alairt szervezeti egység szintil leltarozasi
eredmény visszakiildése:

3. A szervezeti egység leltarozasi koordindtora:
Név:

iddpontia, idészaka

személyes egyeztetést kvetd
5. munkanap

2023.06.30.

melléklet szerint

mennyiségi leltarfelvétel
hitelesitését kovetd nap

szervezeti egység kiértékeld Excel
tablazatardl az értesitést kivetd 5.
munkanap

szervezeti egység kiértékeld Excel
tablazatardl az értesitést kovetd 7.
munkanap

a szervezeti egység leltarfelvételi
adatainak SAP-ba t6ltését kivetd
2 honap

a bizonylatok, leltirozasi eredmény

kikiildését kovetd 5. munkanap

4. A leltarozasban résztvevik (a leltirozo bizottsig tagjai):

----------------------------------------------------------------------------------------

feleldse(i

Szervezeti egység vezetlje
{koordingtor kozremiikddésével)

Szervezeti egység vezetdje,
Leltarozo bizottsag

Elektronikus feliiletrd] letdlthetd
megbizott kitlsé vallalkozas

Leltarkezeld/leltarfelelds
vagy megbizottja/koordindtor

Leltarozasi koordinatorok

Szamviteli osztaly

Gazdalkodd/Szervezeti egység
vezetdje, a Szakmai egység vez.,
koordinator kézremiik 6désével

alairas

A szervezeti egység altal kijeldlt leltarozd bizottsagi tagok névsorat az Egységszintii Leltarozasi Utemterv melléklete
tartalmazza. A gazdalkodd/szervezeti egység vezetdje a leltirozasi bizottsagi tagok kijellését a jelen dokumentum

alairasaval elrendeli.

5. Jovihagvta a szervezeti egység részéril:

6. A leltdrellendrzést végzi:

A Kancellaria kijelolt dolgozéja, a Szadmviteli Osztaly leltdrellendre:

Jovahagvta:
a Kancelldria részérdl:

Sonyikné Katai Judit

Kozgazdasagi és Kontrolling Igazgatdsag

Pécs, 2023............. Név:
Kapjak: - a KA KKI Szamviteli Osztily iratidra (eredeti pld.)

- a KA erre a feladatra kijeldlt egyetemi leltarozasi csoportja (mmasolat)
- a leltarozdshan érintett szervezeli egység (masolat)

igazgatd



