1. szamu melléklet a 11/2023 szamu
Kancellari Utasitashoz

EGYSEGSZINTU LELTAROZASI UTEMTERYV

1. A leltdrozaisra keriild szervezeti egvség neve: ............. O

2. A leltirozis munkaszakaszai:

Elékészités, egyeztetés: leltarkezeld/leltarfelelos

névsordnak egyeztetése, bizonylatok eldkészitése,

egységszintii leltarozasi iitemtervek bekiildése:
A leltarozas fordulonapja:

A mennyiségi leltarfelvétel:

Elektronikus leltarfelvételi ivek:

Leltarkorzetenként a nyilvantartas és eldtalalt
targyi eszkdzok kozott eltérések indoklasa,
valamint igazolé dokumentumok csatolasa:

Szervezeti egységen belili eltérd lokacion
elotalalt targyi eszkdzok atvezetésére javaslat:

Az eltérések értékbeli kiértékelése, az analitikus
bizonylatok, szervezeti egység szintii leltarozasi
eredmény elbkészitése és kikiildése:

Az alairt bizonylatok, valamint a kitditott és
alairt szervezeti egység szintii leltarozasi
eredmény visszakiildése:

3. A szervezeti egység leltarozasi koordindtora:

idépontja, idGszaka

egyeztetést kovetd
5. munkanap

2024.01.02.

melléklet szerint

mennyiségi leltarfelvéiel
hitelesitését kdvetd nap

szervezeti egység kiértékel6 Excel
tablazatardl az értesitést kdvetd 5.
munkanap

szervezeti egység Kiértékeld Excel
tablazatarol az értesitést kovetd 7.
munkanap

a szervezeti egység leltarfelvételi
adatainak SAP-ba t&ltését kovetd
2 honap

a bizonylatok, leltarozasi eredmény

kikitildését kévetd 5. munkanap

4. A leltdrozisban résztvevik (a leltirozé bizottsag tagjai):

A szervezeti egység altal kijelélt leltdrozd bizottsagi tagok névsorat az Egységszintli Leltarozasi Utemterv melléklete
tartalmazza. A gazdalkodd/szervezeti egység vezetGje a leltdrozasi bizottsagi tagok kijeldlését a jelen dokumentum

alairasaval elrendel:.

5. Jovahagvta a szervezeti egység részérél:

6. A leltarellendrzést végzi:

A Kancelliria kijel6lt dolgozodja, a Szamviteli Osztaly ieltarellendre:

Jovahagvta:
a Kancellaria részérol:

feleldse(i)

Szervezeti egység vezetdje
(koordinator kézremiikdésével)

Szervezeti egység vezetdije,
Leltarozé bizottsag

Elektronikus feliletrél letéltheté
megbizott kiilsd vallalkozas

Leltarkezelé/leltarfelelds
vagy megbizottja’koordinator

Leltarozasi koordinatorok

Szamviteli osztaly

Gazdalkodd/Szervezeti egység
vezetje, a Szakmai egység vez.,
koordindtor kizremikodésével

alairas

Sényakné Katai Judi¢

Kozgazdasagi és Kontrolling Igazgatdsag

Pécs, cvneiiii Neév:
Kapjak: - a KA KKI Szamviteli Osztaly irattara (eredeti pld.)

- a KA erre a feladatra kijelolt egyetemi leltarozasi csopontja (masolat)
- a leltarozasban €rintett szervezeli egység {(masolat)

igazgatd



