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6/2023. számú kancellári utasítás a Pécsi Tudományegyetem által működtetett 

kereskedelmi szálláshelyek idegenforgalmi adó bevallásának és befizetésének rendjéről 

A Pécsi Tudományegyetem (továbbiakban Egyetem) kereskedelmi szálláshelyek idegenforgalmi adó 

bevallásának és befizetésének rendjét az alábbiak szerint határozom meg. 

I. Általános rendelkezések 

Az utasítás célja 

1. § Az utasítás célja, hogy átláthatóvá, egységessé és szabályozottá tegye az Egyetem kereskedelmi 

szálláshelyeinek idegenforgalmi adó bevallását és befizetését. 

Az utasítás hatálya 

2. § (1) Az utasítás személyi hatálya kiterjed az Egyetem kereskedelmi szálláshelyeket működtető 

önálló szervezeti egységek vezetőire, valamint a szálláshelyeken dolgozó valamennyi 

munkavállalójára, továbbá a pénzügyi folyamatokban részvevő munkavállalókra. 

(2) Az utasítás tárgyi hatálya kiterjed minden, az Egyetem által működtetett kereskedelmi 

szálláshelyre (1. számú melléklet szerint). 

Értelmező rendelkezések 

3. § Fogalmak és értelmező rendelkezések: 

a) kereskedelmi szálláshelyek: az Egyetem kollégiumaiban a fizetővendég szálláshelyek, továbbá 

a Balatonlellén működő üdülő szálláshelyei. 

b) az adókötelezettség, az adó alanya: adókötelezettség terheli azt a magánszemélyt (a 

továbbiakban: vendég), aki nem állandó lakosként, az érintett önkormányzatok illetékességi 

területén, az 1. számú mellékletben meghatározott szálláshelyeken legalább egy vendégéjszakát 

eltölt.  

c) az adó alapja: az adó alapja adókötelezettség esetén a megkezdett vendégéjszakák száma. 

d) adómentesség: a mindenkor hatályos helyi adókról szóló 1990. évi C. törvényben az 

idegenforgalmi adó alóli mentesség körében meghatározott esetekben és körülmények 

fennállása esetén a vendéget nem terheli idegenforgalmi adófizetési kötelezettség. 

e) az adó mértéke: az érintett településen érvényes, mindenkori szabályozás szerinti összeg. 

f) nyilvántartási és ügyviteli rendszerek: 

- az Egyetemi kollégiumi kereskedelmi szálláshelyek esetében a Hotelsystem ügyviteli 

rendszer (a továbbiakban: Hotelsystem) 

- a Balatonlellén működő kereskedelmi szálláshely esetén a Nemzeti Turisztikai 

Adatszolgáltató Központ nyilvántartási szoftvere (a továbbiakban: NTAK)  

II. Részletes rendelkezések 

Az adóbeszedési kötelezettség 

4. § (1) Az adót az adóbeszedésre kötelezett az érintett településen érvényes mindenkori szabályozás 

szerint állapítja meg és szedi be a szállást igénybe vevő vendégtől. 

(2) Az adó beszedésére kötelezett: 

a) az Egyetem kollégiumait üzemeltető szervezet vezetője vagy az általa kijelölt személy, 
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b) a balatonlellei üdülőt fenntartó szerv gondnoka, vezetője. 

Adózással kapcsolatos nyilvántartások 

5. § (1) Az adó beszedésre kötelezett a Hotelsystemben, valamint az NTAK-ban rögzíti a vendég 

adatait (nevét, lakcímét, születésének helyét és idejét, állampolgárságát, nemét, személyi 

okmányának típusát és számát), megérkezésének és távozásának idejét, az eltöltött vendégéjszakák 

számát. A nyilvántartásokban a személyes adatokon túl rögzíteni szükséges, hogy a tartózkodás 

adóköteles vagy sem.  

(2) Ha a vendéget adómentesség illeti meg, annak tényét is rögzíteni szükséges, a mentesség 

jogosságát dokumentálni kell. 

(3) Az adó beszedésére kötelezett a felelős az egyes kereskedelmi szálláshelyekre vonatkozóan a 

nyilvántartási rendszer pontos, naprakész vezetéséért, a beszedett adó Egyetemre történő 

befizetéséért, az adóbevallás elkészítésének alapjául szolgáló összesítő kimutatás, és a könyveléshez 

szükséges P2 nyomtatvány megküldéséért.  

Az adó bevallása és megfizetése 

6. § (1) A kereskedelmi szálláshelyeken az adóbeszedésre kötelezett az általa beszedett helyi adót a 

tárgyhónapot követő hónap első munkanapján köteles befizetni az Egyetem bankszámlájára vagy 

pénztárába. 

(2) Az adóbeszedésre kötelezett az idegenforgalmi adóbevallást alátámasztó összesítő kimutatást 

készít a Hotelsystem, illetve az NTAK rendszerekből a tárgyhónapban igénybe vett 

vendégéjszakákról. Ezt a tárgyhót követő hónap 7. napjáig a könyveléshez szükséges, szabályszerűen 

kitöltött és aláírt P2 utalványrendelettel eljuttatja az Egyetem pénzügyi főosztályára. Ez alapján a 

pénzügyi főosztály munkatársa a tárgyhót követő hónap 15. napjáig településenként elkészíti és 

benyújtja az Egyetem kereskedelmi szálláshelyeire vonatkozó bevallásokat, valamint megfizeti az 

adóhatóságokhoz az adó összegét. 

(3) A fizetendő idegenforgalmi adót az adóbeszedésre kötelezett akkor is tartozik befizetni, ha annak 

beszedését elmulasztotta. Az adóbeszedés elmulasztásáért az adóbeszedésre kötelezett tartozik 

felelősséggel. 

III. Záró rendelkezések 

7. § (1) A jelen utasításban nem szabályozott kérdésekben a mindenkor hatályos helyi adókról szóló 

1990. C. törvény és az adózás rendjéről szóló 2017. évi CL. törvény, valamint az érintett 

önkormányzatok idegenforgalmi adóról szóló mindenkor hatályos rendeletei, így különösen, de nem 

kizárólagosan Pécs Megyei Jogú Város Önkormányzata Közgyűlésének az idegenforgalmi adóról 

szóló 48/2012. (X. 19.) önkormányzati rendelete, a Szekszárdi Önkormányzat idegenforgalmi adóról 

szóló 25/2000. (XII. 18.) számú rendelete, valamint Balatonlelle Város Önkormányzat Képviselő-

testületének a helyi adókról szóló 17/2018. (XI. 30.) önkormányzati rendelete rendelkezéseit kell 

alkalmazni. 

 

(2) Jelen utasítás 2023. június 15. napján lép hatályba, ezzel egyidejűleg a 3/2013. számú gazdasági 

főigazgatói utasítás hatályát veszti. 

2023. június 8.     

 Decsi István s.k. 

 kancellár 

 



Hatályos 2023. június 15. napjától 
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1. számú melléklet 

 

Az Egyetem kereskedelmi szálláshelyei 

 

 

Boszorkány Kollégium 7624 Pécs, Boszorkány utca 2. 

Balassa János Kollégium        7624 Pécs, Jakabhegyi út 6. 

Jakabhegyi Kollégium 7624 Pécs, Jakabhegyi u. 8. 

Laterum Kollégium 7633 Pécs, Hajnóczy u. 37-39. 

Szántó Kollégium                      7633 Pécs, Szántó Kovács János u. 1/D. 

Szalay László Kollégium            7622 Pécs, Universitas u.2. 

Damjanich Kollégium               7624 Pécs, Damjanich u. 30. 

 

Szekszárdi Kollégium 

 

7100 Szekszárd, Mátyás király u. 3. 

 

Balatonlelle Üdülő 

 

8638 Balatonlelle, Honvéd u. 96. 

 

 

 


