8/2022. szami kancellari utasitas -
az egyetemi nyomda miikédési rendjérdl

A Pécsi Tudomanyegyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Milkodési Szabalyzata 71.§ (1)
bekezdésében irt hatdskéromben eljarva a Kancellaria Uzemeltetési és Beruhazési Igazgatosaga
keret¢ben miksdd Egyetemi Nyomda (a tovabbiakban: Nyomda) miiksdési rendjének meghatarozasa
céljabol a kovetkezd utasitast adom ki:

1. Altalanos rendelkezések

1. § A jelen utasitas hatdlya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, valamint az
Egyetemi Nyomda miikédtetését végzé munkavallaldkra.

II. A nyomdai szolgaltatisok megrendelési folyamata

1. § (1) Egyetemi szervezeti egységek nyomdai szolgaltatasi igényt a II-NY1 azonosité szamu
igénylélap benytjtasaval terjeszthetnek el6. A nyomdai szolgaltatds igénylélap a PTE
Dokumentumtéarban érheté el.

(2) A megrendelend6 szolgaltatds tekintetében kitoltétt igénylélapot elektronikus wton kell
megkiildeni a Nyomda részére a nyomda@pte.hu e-mail cimre.

(3) A Nyomda a kitditétt igényldlap, valamint sziikség esetén az igényl6vel torténd kdzvetlen
egyeztetés alapjan, 2 munkanapon beliil drajanlatot készit, azt rdvezeti az igénylélapra, majd
elektronikus uton visszakiildi az igénylének.

(4) Az 1génylé a megrendelést a koltséghely megadasaval, valamint a keretgazda és a gazdalkodasi
referens alairasaval ellatott igénylélap Nyomda részére torténd megkiildésével véglegesiti.

2. § (1) Egyetemen kiviili megrendelések esetén drajanlat kizardlag a Nyomda vezetdije, vagy az altala
megbizott személy altali ellenjegyzéssel adhatd ki.

(2) Az Egyetemen kiviili megrendelések teljesitési feltételeirél a megrendels és a Nyomda kiilon
megallapodasban rendelkeznek.

HI. A nyomdai szolgaltatasok teljesitése

3. § (1) A nyomdai el6készités soran a nyomtatas eldtt a Nyomda korrektarat kiild az igénylének. Az
igényld altal a korrekturdk soran észre nem vett hibakért a Nyomda felelésséget nem vallal.

(2) Amennyiben az igényl8 nyomdakész anyagot kiild, 4gy azt a Nyomda jovahagyottnak tekinti, azt
valtozatlan forméban nyomtatja ki.

4. § (1) A teljesitési hataridé a nyomtatashoz sziikséges anyagok hidnytalan, megfelelé forméban és
mindségben 10rténd rendelkezésre allasatol kezdodik. A kikiilddtt prébanyomatok, fajlok,
korrektarak ellendrzésének, elfogadasanak ideje a teljesitési hatiridébe nem szamit bele.

(2) A kesz termekek atvétele a Nyomda telephelyén (7624 Pécs, Szigeti Gt 12.) térténik. Ett8] eltérd
helyszinre t6rténd széllitasért a Nyomda szallitasi koltség felszamitdsara jogosult.




(3) A megrendelt, de felszdlitasra at nem vett terméket a Nyomda a felszélitast kdvetd 8 napon beliil
jogosult leszamlazni, illetve a koltséget az igényld szervezetre terhelni, majd a felszolitast kdvetd 30
nap eltelte utan jogosult megsemmisiteni, ¢s a megsemmisités kiltségeit leszamlazni az igényld fele.

IV. A nyomdai szolgaltatasok dija

5. § (1) A nyomdai szolgaltatasok dijat a jelen utasitds 1. szami melléklete tartalmazza.

(2) Amennyiben a nyomdai termék utdn a hatalyos jogszabdlyok alapjan termékdij-fizetési
kotelezettség 4ll fenn, vigy az igényld koteles arrdl a megrendeléskor nyilatkozni, és azt a Nyomda
szémléja alapjan megfizetni. A hidnyzo vagy valotlan nyilatkozatért vald feleldsség az igénylot
terheli.

V. A nyomdai szolgaltatasokkal kapcsolatos egyéb szabalyok

6. § (1) A Nyomda a munka elvégzéséhez az igényld dltal leadott anyagokat a termék atadasakor
visszaadja, azokat legfeljebb a szdmla kifizetéséig tarolja. Ettdl ellenkez6 rendelkezés hidnyéaban a
leadott anyagokat a Nyomda a szamla kifizetését kovetd 3 munkanapon belil megsemmisiti, a
digitélis adatokat szerverérdl torli. Amennyiben a Nyomda érdeke megkivéanja (utdnnyomas, kés6bbi
verziok készitése), ugy jogosult a digitdlis adatokat szerverén tarolni, de harmadik félnek csak az
igényld irdsban benyidjtott kérésére tovabbitja.

VI. Zir6 rendelkezések
7. § (1) Jelen utasitas 2022. augusztus 1. napjan 1ép hatélyba.

8. (2) Jelen utasitas hatdlyba 1épésével visszavonasra keriil minden, az utasitds targyaban kordbban
kiadott eljarasrend, igazgatdi vagy egyéb vezetdi utasitas.

Pécs, 2022, szeptember 13.

Decsi Istvan s.k.
kancellar

Zaradek:
Jelen utasitas 1. szamu melléklete 2023. februar 1. napjaval mddosult, a modositds e naptdl hatalyos.

Jelen utasitas 1. szamu melléklete 2023. méajus 1. napjaval modosult, a modositas e naptdl hatalyos.

Jelen utasitas 1. szami melléklete 2024. majus 1. napjaval médosult, a médositas e naptdl hatalyos.

Decsi Istvan s.k.
kancellar




Hatdlyos 2024, méjus 1. napjatdl

1. szamu melléklet

Nvomdai szolgaltatasok dijai

1. NYOMTATASI DIJAK:

A. Digitalis nvomtatas

Fekete-fehér nyomtatds’
(brutté Ft/lap)
80g fehér fénymdsold papirra, fekete nyomat
! oldalas 2 oldalas
A5 5 9
A4 9 17
43 16 28
80g szines papirra
! oldalas 2 oldalas
A5 6 12
A4 17 25
A3 30 40
160g szines kartonra
! oldalas 2 oldalas
A3 32 490
A4 60 75
A3 110 120
Szines nyomtatds
(bruttd Fi/lap)
80g fehér fénymdsolo papirra, szines nyomat
1 oldalas 2 oldalas
AS 35 65
A4 70 130
A3 150 290
miinyomdra, color copy SRA 3-ra, szines nyomat
! oldalas 2 oldalas
A5 60 75
A4 85 135
A3 160 300

! A modositas 2024. majus 1. napjatél hatdlyos.




Hatalyos 2024. majus 1. napjatdl

B. Ofszet nyomtatas

1 szin nyomds®
{(brutto Ft/lap)
80g fehér fénymdsolo papirra
I oldalas 2 oldalas
A4 9 17
A3 16 30
170g levlap kartonra
1 oldalas 2 oldalas
A4 20 25
A3 40 45
Cellkartonra
I oldalas 2 oldalas
A4 70 75
A3 140 160
4 szin nyomads’
(bruttd Ft/lap)
80g fehér fénymdsolo papirra
1 oldalas 2 oldalas
A4 40 70
A3 85 1558
II. Egyéb szolgaltatasok dijai:
Kotészeti dijak
, , Méret/ Dij
Megnevezés Tipus capség (brutté Fy)
sima AlS 1250
Eodszvs Lt aranyozott cimmel A/S5 1500
gészvasznas kotés . o 2250
aranyozassal 3 sorig
(pl. szakdolgozat) A4 2500

2 A médositas 2024, majus 1. napjatél hatalyos.
3 A médositas 2024. méajus 1. napjatol hatalyos.




Hatalyos 2024. majus 1. napjatol

aranyozissal 3 sor felett
(pl. PhDD) Ald 3000
Barsony mappa Ald 3000
A5 1125
o . ragasztott A4 1350
Félvasznas kétés
{csak a gerinc és a A3 2 150
sarok vészon)
A/S 1350
flizott Al4 1500
A3 2 700
Protokoll kités Al4 3700
4-38 180
1016 225
Spiral kotés spiral mérete (mm) 18-22 270
24 -32 360
34 - 450
Hokotés/Sin 360
o 1-2 él/db 3
Hajtés
3 él/db 4
Al4 420
o Af3 825
Kasirozas
Al2 1 650
All 3150
Metszet-tartd db 3000
Kérlap-kotés db 5100
Egyéb X -
Regiszteres kényv db 3000
Doboz (félvasznas) db 4200
Doboz (egészvasznas) db 4500
A%3,1 225
Félidzés old.
Af5,2 110
old.
Gépi ragasztas db 75
Kapocs db 3
Grafikai munkadijak
(bruftd Ft)
Grafikai tervezés éradij’ 4 800
Hozott 16g0 atrajzolasa (vektorizilas) 10 000

* Minden megkezdett ora egy egésznek mindsiil. A tervezési dijak tartalmazzék a nyomdai elokészitést. Hozott anyag

elokészitésénél a grafikai tervezési oradij a mérvado.




Hatalyos 2024, majus 1. napjatol

Szordlap 15 000
Plakat, reklamtabla, molino, 6ridsplakat 30 600
Kiadvinyok (prospektus, magazin, brossura, fiizet, 5 000
kataldgus) oldalanként
Névjegykartya személyre szabasa 1500
Kényvborité 30000
Egyszerii térdelés oldalanként 550
Grafikai tdrdelés oldalanként 1000
Termék arak
(brutté Ft)
TEZISFUZET (A5 végformdtumban)
(1 lap A4 80g fénymasold papirra = 4 oldal)
17 Ft/lap
borité (tiizéssel) 60 Ft
NEVIEGYKARTYA
300 g ColorCopy-ra; méret: 9x5 cm 1 oldalas (Fvidb) | 2 oldalas (Ft/db)
29 30
csomagolds (100 db kértya/doboz): l 45 | Ft/doboz
BORITEK
c6 15°
méret c5 200 Ft/db
cd 457
Szallitas 200% brutté Ft/km

5 A modositas 2023, mijus 1. napjatdl hatdlyos.
3 A modositas 2023. méajus 1. napjatdl hatélyos.
7 A mddositas 2023, majus 1. napjatdl hatilyos.
8 A madositas 2023. februar 1. napjatd! hatdlyos.
9 A mddositas 2024, majus 1. napjatol hatalyos.




