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6/2022. szamu kancellari utasitas a Pécsi Tudomanyegyetem szamlarendjérél

|. fejezet
ALTALANOS RESZ

A Szamlarend elkészitésének jogszabalyi hattere, célja, hatalya, fobb tartalmi

kovetelmények

A Szamlarendet tartalmazé utasitas (tovabbiakban: Szamlarend vagy Utasitas) elkészitésének
jogszabalyi hatterét a Szamviteli torvény (2000. évi C. tv, tovabbiakban: Szt.) tartalmazza.
Az Utasités célja, hogy a Pécsi Tudoméanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) meghatarozza a
folyamatos konyvvezetés szabdlyait, amely alapjan az éves beszamold és az 1dokozi
adatszolgaltatasok maradéktalanul teljesithetok.
Az Utasitas rendelkezései valamennyi szervezeti egység feladatellatasara vonatkoznak, az
eléirasokat minden érintett alkalmazottnak ismerni és a gazdasagi események elszamoldsaban
részt vevoknek alkalmazni kell. Az eldirdsok be nem tartasa jogkdvetkezményeket vonhat maga
utan.
A Szamlarendnek az Szt. 161.§ értelmében az alabbiakat kell tartalmaznia:

a) minden alkalmazasra kijelolt szamla szamjelét és megnevezését,

b) a fokonyvi szamla tartalmat, ha az a megnevezésbdl nem kovetkezik egyértelmiien,

c) a fokonyvi szamlara torténé konyvelés jogcimeit, a szamlat érint6 gazdasagi

eseményeket, mas szamlakkal valo kapcsolatat,

d) a fokonyvi szamla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat,

e) aszamlarendben foglaltakat alatimaszto bizonylati rendet.
A szamlacsoportok tartalmi meghatdrozasat, tovabbi tagozodasat a jellemzden eldéfordulo
gazdasagi események szamladsszefliggéseit, az analitikus nyilvantartdsok és a fékonyvi
konyvelés kapcsolatrendszerét a jelen Utasitas 1. szamu melléklete tartalmazza. A Szamlarend
mellékletében nem szerepld gazdasagi eseményeket az Szt. altaldnos eldirasai szerint kell
konyvelni.
Az alkalmazasra kijeldlt szamlak szamlajele és megnevezése szamlatiikorben keriil rogzitésre

jelen Utasitas 2. szamu mellékletében.



Felelosség a Szamlarend elkészitéséért, aktualizalasaért és modositasaért

A Szémlarenddel Osszefiiggd feladatok elvégzéséért (Osszeallitas, jovahagyas), a naprakész

konyvvezetés helyességéért, a gazdasagi vezeto a felelds.

I1. fejezet
SZAMLAK MEGNYITASA, NYITAS UTANI RENDEZO
TETELEK ELSZAMOLASA

A nyitds keretében kell elvégezni a foékonyvi konyvelésben hasznalt fokonyvi szamlak
nyitoegyenlegeinek felrogzitését, egyezden az el6zé év mérlegszdmldinak zarast megel6zd
egyenlegével.
A targyévben, az el6z0 év zardsat (majus 31.) kovetden - a naptari év kezdetére, azaz targyév
januar 1-jei datumra vonatkozoan - haladéktalanul el kell végezni az 1-4. szdmlaosztaly
konyvviteli szdmlainak megnyitdsdt a 491. Nyitomérleg szdmla konyvviteli szamléaval
szemben. A konyvviteli szamlak megnyitasat kovetéen haladéktalanul - a folyd konyvelésben
- el kell végezni:
a) 419 Adozott eredmény konyvviteli szamla atvezetését a 413 Eredménytartalék
konyvviteli szamlara,
b) a rovid lejaratt és hosszu lejaratti kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek (kotelezettségek) kozotti atvezetéseket a nyilvantartasi szdmlakon és a

konyvviteli szamlakon egyarant.



I11. fejezet
RESZLETES SZABALYOK

A KONYVVEZETES SORAN HASZNALT FOKONYVI
SZAMLAK TARTALMA

1. SZAMLAOSZTALY
BEFEKTETETT ESZKOZOK

Befektetett eszkdzként olyan eszkdzt szabad kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a
tevékenységet, a miikodést tartosan, legalabb egy éven til szolgalja.

A befektetett eszk6z0k k6z¢ az immateridlis javakat, a targyi eszkdzoket, a befektetett pénziigyi
eszkozoket kell besorolni.

11. Immaterialis javak

Az immaterialis javak kozott a mérlegben a nem anyagi eszkdzoket (a vagyoni értékii jogokat
az ingatlanhoz kapcsolodo vagyoni értékii jogok kivételével, a szellemi terméket, az iizleti vagy
cégérteket), tovabba az immaterialis javakra adott eldlegeket, valamint az immaterialis javak
értékhelyesbitését kell kimutatni.

111. Alapitas-atszervezés aktivalt értéke

A vallalkozasi tevékenység inditdsaval, megkezdésével, jelentds bdvitésével, atalakitasaval,
atszervezésével kapcsolatos — beruhazasnak, felujitdsnak nem mindsiil6 — kiilsd vallalkoz6 altal
szamlazott és/vagy sajat tevékenység soran felmeriilt koltségek, amelyek az alapités-
atszervezes befejezését kovetden a tevékenység soran a bevételekben varhatéan megtériilnek.
Ide tartoznak a minéségbiztositasi rendszer bevezetésével kapcsolatos tevékenység koltségei is.
Az Egyetem az alapitas-atszervezés koltségeit nem aktivalja.

112. Kisérleti fejlesztés aktivalt értéke

A kisérleti fejlesztés aktivalt értékeként a jovoben hasznosithatd, a kisérleti fejlesztés
eredményének jovObeni hasznositdsakor az arbevételben megtériild, a kisérleti fejlesztés
eredménye érdekében felmeriilt olyan szamldzott Gsszeget és a sajat tevékenység soran
felmeriilt kozvetlen Onkoltségbe tartozd koltségeket lehet figyelembe venni, amelyek

aktivalhatd termékben - szellemi termék, targyi eszkoz, készlet - nem vehetdk szamitasba,



mivel a létrehozott termék piaci - varhaté piaci - arat meghaladjak. A kisérleti fejlesztés
alloményba vett aktivalt értéke nem haladhatja meg azt az 6sszeget, ami varhatéoan megtériil a
kapcsolodo jovobeni gazdasagi haszonbol a tovabbi fejlesztési koltségek, a varhato termelési
koltségek, illetve a termék értékesitése soran kozvetleniil felmeriild értékesitési koltségek
levonasa utan.
A kisérleti fejlesztés aktivalt értékeként lehet kimutatni a megkezdett, de az iizleti év
mérlegfordulonapjdig be nem fejezett kisérleti fejlesztés - a jovoben varhatéan megtériild -
kozvetlen koltségeit is. Ez esetben a kisérleti fejlesztés aktivalt értéke nemcsak a kisérleti
fejlesztés tobbletkoltségeit foglalja magéban, hanem azon termékek kozvetlen koltségeit is,
amelyeket csak késobb, a kisérleti fejlesztés befejezésekor lehet a készletek, a targyi eszkdzok,
a szellemi termékek kozott allomanyba venni a kisérleti fejlesztés aktivalt értékének
csOkkentésével. Az alap- és alkalmazott kutatas koltségei, valamint a kisérleti fejlesztés
kozvetett €s altalanos koltségei nem aktivalhatok.
Kisérleti fejlesztés: az Innovacios tv-ben (2014. évi LXXVI. térvény a tudomanyos kutatasrol,
fejlesztésrol és innovaciorol) meghatarozott kisérleti fejlesztés.
113. Vagyoni értékii jogok
Vagyoni értékli jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolodnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilonosen: a bérleti jog, a hasznalati jog, a vagyonkezel6i
jog, a szellemi termékek felhasznalési joga, a licencek, tovabba a koncesszids jog, a jatékjog,
valamint az ingatlanhoz nem kapcsol6do egyéb jogok.
114. Szellemi termékek
Szellemi termékek kozé sorolandok:
a) az iparjogvédelemben részesiilé alkotasok (kiilondsen: szabadalom, hasznalati minta,
formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi arujelzo, kereskedelmi név),
b) a szerzdi jogvédelemben részesiild szerz6i mivek és szomszédos jogok (kiilondsen:
szoftvertermékek, miiszaki tervek),
C) a jogvédelemben nem részesiild, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,
fliggetlentil attol, hogy hasznalatba vették-e azokat vagy sem.
115. Uzleti vagy cégérték
Uzleti vagy cégértékként kell kimutatni a jovSbeni gazdasagi haszon reményében teljesitett
tobbletkifizetés Osszegét.
Uzleti vagy cégérték: a megvasarolt lizletagért fizetett ellenérték és a tételesen allomanyba vett

egyes eszkozok piaci értékének a tételesen alloményba vett, atvallalt kotelezettségek - ezen



torvény szerinti értékeléssel meghatarozott - értékével csokkentett értéke kozotti kiillonbozet,
ha a fizetett ellenérték magasabb.

Negativ iizleti vagy cégertéek: A megvasarolt lizletagért fizetett ellenérték és a tételesen
allomanyba vett egyes eszkozok piaci értékének a tételesen alloményba vett, atvallalt
kotelezettségek - e torvény szerinti értékeléssel meghatarozott - értékével csokkentett 6sszege
kozotti kiilonbozet, ha a fizetett ellenérték alacsonyabb.

Uzletag: a gazdalkodénak szervezeti szempontbdl fiiggetlen, 6nalléan mitkoddképes egysége
(ideértve a telephelyet, iizlethalozatot is), amely a hozza tartozd vagyonnal (eszkozokkel,
kotelezettségekkel, céltartalékokkal és iddbeli elhatarolasokkal) 6nallé gazdasagi tevékenység
tartos folytatasara képes.

12-16. Targyi eszkozok

A targyi eszk6zok kozott a mérlegben azokat a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, lizembe
helyezett anyagi eszkozoket (foldteriilet, telek, telkesités, erdd, lltetvény, épiilet, egyéb
épitmény, muszaki berendezés, gép, jarmi, lizemi és lizleti felszerelés, egyéb berendezés,
ingatlanokhoz kapcsoldd6 vagyoni értékii jogok), tenyészallatokat kell kimutatni, amelyek
tartosan - kozvetleniil vagy kozvetett modon - szolgéaljadk az Egyetem tevékenységét, tovabba
az ezen eszkozok beszerzésére (a beruhazasokra) adott elélegeket €s a beruhazasokat, valamint
a targyi eszk6zok értékhelyesbitését.

12. Ingatlanok és a kapcsolodo vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba vett foldteriiletet és
minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartos kapcsolatban 1étesitettek. Az ingatlanok
kozé sorolando: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az egyéb épitmény,
az ingatlan, illetve ezek tulajdoni hényada, tovabba az ingatlanokhoz kapcsolodd vagyoni
értékli jogok, fliggetleniil attol, hogy azokat vésaroltak vagy az Egyetem allitotta eld, illetve
azok sajat tulajdonu vagy bérelt ingatlanon valosultak meg.

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt beruhazast,
felujitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolodo vagyoni értékii jogok kiilondsen: a foldhasznalat, a haszonélvezet
¢s hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszeri hasznalatdhoz
kapcsolodd - jogszabalyban nevesitett - hozzajarulasok, dijak (vizikozmiifejlesztési
hozzajarulas, villamos energia halozati csatlakozédsi dij, gazhalozati csatlakozasi dij)

megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolodo egyéb jogok.



13. Miiszaki berendezések, gépek, jarmiivek

A miszaki berendezések, gépek, jarmiivek kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien
hasznalatba vett, ilizembe helyezett, az Egyetem tevékenységét kozvetleniil szolgalo
berendezéseket, egyéb gépeket, berendezéseket, miszereket ¢és  szerszamokat,
szallitdeszkozoket, hirkozlé berendezéseket, szamitastechnikai eszkozoket, a tevékenységi
profilt meghatarozo vastti, kdzuti, vizi- €s 1égikdzlekedési eszkdzoket, valamint az itt felsorolt,
bérbe vett eszk6zokon végzett €s aktivalt beruhazast, feltjitast.

14. Egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek

Az egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek kozé tartoznak azok a rendeltetésszeriien
hasznélatba vett, lizembe helyezett, a miiszaki berendezések, gépek, jarmiivek k6z¢ nem tartozo
gépek, berendezések, felszerelések, jarmtivek, amelyek az Egyetem tevékenységét kozvetetten
szolgaljak. Ilyenek kiilondsen: az egyéb gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek, az
irodai, igazgatasi berendezések, felszerelések, az {lizemkoron kiviili berendezések,
felszerelések, jarmiivek, valamint az itt felsorolt, bérbe vett eszk6zokon végzett és aktivalt
beruhazas, feltjitas.

15. Tenyészallatok

Tenyészallatok kozott kell kimutatni azokat az allatokat, amelyek a tenyé€sztés, a tartds soran
levalaszthato terméket (szaporulatot, mas levalaszthat6 allati terméket) termelnek, és a tartasi
koltségek ezen termékek értékesitése soran megtériilnek, vagy az egyéb (igateljesitmény, drzési
feladat, lovagoltatas) hasznositds biztositja a tartasi koltségek megtériilését, fiiggetleniil attol,
hogy azok meddig szolgaljak a vallalkozasi tevékenységet.

16. Beruhazasok, felajitasok

A beruhazasok, felujitasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett,
iizembe nem helyezett eszkdzok bekeriilési értékét, tovabba a mar hasznélatba vett targyi
eszk6zokon végzett bovitéssel, rendeltetésvaltozassal, atalakitissal, élettartam-ndveléssel,
felujitassal Osszefliggd munkdak - még nem aktivalt - bekertilési értékét.

Beruhdzas: a targyi eszkoz beszerzése, 1€étesitése, sajat vallalkozasban torténd eldallitasa, a
beszerzett targyi eszkdz lizembe helyezése, rendeltetésszerli hasznalatbavétele érdekében az
lizembe helyezésig, a rendeltetésszerli hasznéalatbavételig végzett tevékenység (szallitas,
vamkezelés, kozvetités, alapozas, lizembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely a
targyi eszk0z beszerzéséhez hozzékapcsolhatd, ideértve a tervezést, az elOkészitést, a
lebonyolitast, a hitel- igénybevételt, a biztositast is); beruhazas a meglévd targyi eszkoz

bovitését, rendeltetésének megvaltoztatasat, atalakitasat, élettartamanak, teljesitoképességének
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kozvetlen novelését eredményezd tevékenység is, az elébbiekben felsorolt, e tevékenységhez
hozzakapcsolhatd egyéb tevékenységekkel egyiitt.

Felujitas: az elhasznalddott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallitasat
szolgalo, id6szakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az
adott eszkoz ¢élettartama megndvekszik, eredeti miiszaki allapota, teljesitOképessége
megkozelitden vagy teljesen visszadll, mindsége vagy az adott eszkéz hasznélata jelentésen
javul és igy a felyjitas potldlagos raforditdsabol a jovoben gazdasagi elonyok szarmaznak;
felajitas a korszerisités is, ha az a korszerii technika alkalmazasaval a targyi eszkoz egyes
részeinek az eredetitdl eltérd megoldasaval vagy kicserélésével a targyi eszkoz
lizembiztonsagat, teljesitoképességét, hasznalhatdosagat vagy gazdasagossagat noveli; a targyi
eszkozt akkor kell felgjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartés
mellett a targyi eszkdz oly mértékben elhasznalodott (szerkezeti elemei eloregedtek), amely
elhaszndlodottsdg mar a rendeltetésszerli hasznalatot veszélyezteti; nem felujitas az elmaradt és
felhalmozodo karbantartas egyidoben valo elvégzése, fliggetleniil a koltségek nagysagatol.
17-19. Befektetett pénziigyi eszk6zok

A befektetett pénziigyi eszk6zok kozott a mérlegben azokat az eszkozoket (részesedés,
értékpapir, adott kdlcson) kell kimutatni, amelyeket az Egyetem azzal a céllal fektetett be mas
vallalkozonal, adott at mas vallalkozonak, hogy ott tartdos jovedelemre (osztalékra, illetve
kamatra) tegyen szert, vagy befolyasolasi, iranyitasi, ellendrzési lehetdséget érjen el. A kezelt
vagyonra sz0l10 tartos kovetelést, valamint a befektetett pénziigyi eszkdzok értékhelyesbitését
szintén a befektetett pénziigyi eszkdzok kozott kell a mérlegben kimutatni.

17. Tulajdoni részesedést jelento befektetések

Tartos tulajdoni részesedést jelentd befektetésként a kapcsolt vallalkozasban 1évé tulajdoni
részesedést jelentd, tartdsan befolydsolasi, iranyitasi, ellendrzési lehetdséget biztositd
befektetéseket (részvényeket, iizletrészeket, egyéb tarsasagi részesedéseket) kell kimutatni.
Tulajdoni részesedést jelentd befektetés: minden olyan nyomdai ton eléallitott (eldallittathatd)
vagy dematerializalt értékpapir, illetve e torvény altal értékpapirnak mindsitett, jogot
megtestesitd okirat, amelyben a kibocsatd meghatarozott pénzosszeg, illetve pénzértékben
meghatarozott nem pénzbeli vagyoni érték tulajdonba - vagy hasznalatbavételét elismerve arra
kotelezi magat, hogy ezen értékpapir, okirat birtokosdnak meghatarozott vagyoni és egyéb
jogokat biztosit. Ide tartozik kiilondsen: a részvény, az iizletrész, a szovetkezeti részesedés, a
vagyonjegy, egyéb tarsasidgi részesedés, a hatdrozatlan futamideji befektetési alap altal

kibocsatott befektetési jegy, a kockéazati tokerészvény.
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18. Hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirok

Tartés hitelviszonyt megtestesitd értékpapirként azokat a befektetési céllal beszerzett
értékpapirokat kell kimutatni, amelyek lejarata, bevaltasa a targyévet koveto lizleti évben még
nem esedékes, és az Egyetem azokat a targyévet kovetd ilizleti évben nem szandékozik
értékesiteni. Hitelviszonyt megtestesitd értékpapir: minden olyan nyomdai uton eldallitott
(eldallittathato) vagy dematerializalt értékpapir, illetve e torvény altal értékpapirnak mindsitett,
jogot megtestesitdé okirat, amelyben a kibocsatd (adds) meghatarozott pénzosszeg
rendelkezésére bocsatasat elismerve arra kotelezi magat, hogy a pénz (kOlcson) Gsszegét,
valamint annak meghatarozott moédon szadmitott kamatat vagy egyéb hozamat, és az altala
esetleg vallalt egyéb szolgaltatasokat az értékpapir birtokosanak (a hitelezonek) a megjelolt
idében és modon megfizeti, illetve teljesiti. Ide tartozik kiilondsen: a kotvény, a kincstarjegy, a
letéti jegy, a pénztarjegy, a célrészjegy, a takaréklevél, a jelzaloglevél, a hajoraklevél, a
kozraktarjegy, az arujegy, a zalogjegy, a karpotlasi jegy, a hatarozott ideji befektetési alap altal
kibocsatott befektetési jegy.

19. Tartésan adott kolesonok

Pénzkolesonok (ide tartoznak a pénziigyi lizing miatti, a részletre, a halasztott fizetéssel tortént
értékesités miatti kovetelések is), tartdos bankbetétek, amelyeknél a pénzformaban kifejezett

fizetési igények teljesitése, a betét megsziintetése a targyévet kovetd évben még nem esedekes.

2. SZAMLAOSZTALY
KESZLETEK

A 2. szdmlaosztaly a vasarolt €s a sajat eloallitast keészleteket foglalja magaban:
21-22. Anyagok

23. Befejezetlen termelés és félkész termékek

24. Novendék-, hizo- és egyéb allatok

25. Késztermeékek

26. Kereskedelmi aruk

27. Kozvetitett szolgaltatasok

28. Betétdijas gongyolegek

A készletek az Egyetem tevékenységét kdzvetleniil vagy kozvetve szolgalo olyan eszkozok,
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a) amelyeket a rendszeres (szokasos) iizleti tevékenység keretében értékesitési céllal
szereztek be, és azok a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan allapotban
maradnak (4ruk, gongyolegek, kozvetitett szolgaltatasok), bar értékiik valtozhat,

b) amelyek az értékesitést megel6z6en a termelés, a feldolgozas valamely fazisaban
vannak [befejezetlen termelés (ideértve a befejezetlen, még ki nem szamlazott
szolgaltatast is), félkész termékek] vagy mar feldolgozott, elkésziilt allapotban
értékesitésre varnak (késztermékek),

c) amelyeket az értékesitendd termékek elballitasa vagy a szolgaltatasok nytjtasa soran
fognak felhasznélni (anyagok).

A szerz6dés elszamolasi egységéhez kapcsolddoan befejezetlen termelés, befejezetlen
szolgaltatas, tovabba félkész vagy késztermék a kapcsolddo arbevétel elszamolasaig mutathato
ki készletként.

A készletek kozott kell kimutatni tovabba

a) hasznalatba vételiikig azokat az anyagi eszkozoket (szerszam, miszer, berendezés,
felszerelés, munkaruha, egyenruha, véddruha), amelyek az Egyetem tevékenységét
legfeljebb egy évig szolgaljak,

b) a novendék-, a hizd- és az egyéb allatokat, amelyek a termelés (a tartas) koltségei
eredményeként novekednek, gyarapszik tomegiik (sulyuk), fliggetleniil att6l, hogy a
vallalkozasi tevékenységet mennyi ideig szolgaljak,

C) azokat az eszkozoket, amelyeket a befektetett eszkdzok koziil atsoroltak,

d) a hasznalatba vétel idOpontjatdl aruként azokat az értékesitési céllal beszerzett,
eléallitott eszkozoket, amelyeket az Egyetem az értékesitésig (az allomanybol torténd
kivonasig) atmenetileg hasznélatba vett.

Kozvetitett szolgaltatas: az Egyetem altal sajat nevében vasarolt és a harmadik személlyel (a
megrendeldvel) kotott szerzddés alapjan, a szerzddésben rogzitett modon részben vagy
egészben, de valtozatlan formaban tovabbértékesitett (tovabbszamlazott) szolgaltatas;
kozvetitett szolgaltatasnal az Egyetem vevdje és nyujtoja is a szolgaltatasnak, az Egyetem a
vasarolt szolgaltatast részben vagy egészben kozvetiti ugy, hogy a megrendeldvel kotott
szerz0désbdl a kozvetités lehetdsége, a szdmlabol a kozvetités ténye, vagyis az, hogy az
Egyetem nemcsak a sajat, hanem az &ltala vasarolt szolgaltatast is értékesiti valtozatlan

formaban, de nem feltétlentil valtozatlan aron, egyértelmiien megallapithato.
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3. SZAMLAOSZTALY
KOVETELESEK, PENZUGYI ESZKOZOK ES AKTIV
IDOBELI ELHATAROLASOK

A 3. szamlaosztaly tartalmazza a készletek kivételével a forgoeszkozok (a pénzeszkozok, az
értékpapirok, a vevokkel, az addsokkal, a munkavallalokkal és a tagokkal, az allami
koltségvetéssel €s az egyéb szervezetekkel szembeni kovetelések), tovabba az aktiv idébeli
elhatarolasok szdmlait.

31-36. Kovetelések

Kovetelések azok a kiilonféle szallitasi, vallalkozasi, szolgaltatdsi és egyéb szerzddésekbol
jogszertien eredd, pénzértékben kifejezett fizetési igények, amelyek az Egyetem altal mar
teljesitett, a masik f¢l altal elfogadott, elismert termékértékesitéshez, szolgaltatas teljesitéséhez,
hitelviszonyt megtestesitd értékpapir, tulajdoni részesedést jelentd befektetés értékesitéséhez,
kolesonnyujtashoz, eldlegfizetéshez (beleértve az osztalékeldleget is) kapcsolodnak, valamint
a kiilonféle egyéb kovetelések, ideértve a vasarolt koveteléseket, a térités nélkiil és egyéb cimen
atvett koveteléseket, a birdsag altal jogerdsen megitélt koveteléseket is.

31. Kovetelések aruszallitasbol és szolgaltatasbol (vevok)

Kovetelések aruszallitasbol és szolgaltatasbol (vevok) kozott kell kimutatni minden olyan, az
Egyetem 4altal teljesitett - a vevd altal elismert - termékértékesitésbdl, szolgaltatdsnyujtasbol
szarmazo kovetelést, amely nem tartozik az egyéb kovetelések és a pénzkdlesonok kozé.

32. Kovetelések részesedési viszonyban 1évé vallalkozasokkal szemben

Azon vevé-, valto- és egyéb kovetelések, amelyeket kapcsolt, jelent6s tulajdoni részesedési
viszonyban 1évo, vagy egyéb részesedési viszonyban 1év6 vallalkozasaval szemben szamol el a
vallalkozas és nem tartozik az adott kolcsonok kozé.

33. Jegyzett, de még be nem fizetett toke

A mérlegben - a sajat toke elemei kozott, de az eszkdz szamlaosztalyok kozott kimutatva -
kiilon tételben negativ eldjellel kell szerepeltetni a jegyzett, de még be nem fizetett toke értékét,
ideértve a kedvezményes aron kibocsatott dolgozoi részvények, dolgozai iizletrészek értékének
a dolgozokat terheld, altaluk még nem rendezett hanyadanak megfeleld értékét is.

34. Valtokovetelések

Viltokovetelések kozott csak a nem részesedési viszonyban 1évé adodssal szembeni

valtokoveteléseket szabad kimutatni.
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35. Adott elolegek

351. Immaterialis javakra adott eldlegek

Az immaterialis javakra adott el6legként kell kimutatni az ilyen cimen a szallitoknak atutalt
(megfizetett, kiegyenlitett) - a levonhat6 eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adot nem
tartalmazo - 0sszeget.

352. Beruhazasokra adott el6legek

Beruhazasokra adott eldlegként kell kimutatni a beruhazasi szallitonak, importbeszerzésnél az
importalast végzo vallalkozonak, az ingatlanokhoz kapcsolodo vagyoni értékii jog eladojanak
ilyen cimen 4tutalt (megfizetett, kiegyenlitett) - a levonhato eldzetesen felszamitott altalanos
forgalmi adot nem tartalmazo - dsszeget.

353. Készletekre adott eldlegek

A készletekre adott el6legként az anyag-, az aruszallitonak, a kozvetitett szolgaltatast
nytjtonak, importbeszerzésnél az importalast végzé vallalkozonak ilyen cimen atutalt
(megfizetett, kiegyenlitett) - a levonhat6 elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adot nem
tartalmazo - 0sszeget kell kimutatni.

354. Szolgaltatasokra adott el6legek

Immaterialis javakra, beruhdzasokra, készletekre adott elélegek nem mindsiilo egyéb eldlegek
cimen a szallitoknak atutalt, a levonhato eldzetesen felszamitott afat nem tartalmazo Gsszeg.
36. Egyéb kovetelések

Egyéb kovetelésként kell kimutatni a munkavallaloi tartozast, a visszatéritenddé adot, az
igényelt, de még nem teljesitett timogatast, tovabba az iizleti évhez kapcsolodo, szerzédésen
alapuld - konkrét termékhez, anyaghoz, aruhoz, szolgaltatasnyujtashoz kozvetve kapcsolddo,
nem szamlazott - utdlag kapott engedmény miatti kovetelés dsszegét is.

Egyéb kovetelésként kell kimutatni - a nem részesedési viszonyban 1évd vallalkozasok kozott
1étrejott - valodi penzios és dvadeéki repoiigylet esetén a hataridds viszonteladasi kotelezettség
mellett vasarolt eszkoz kifizetett vételarat, illetve a hataridés visszavasarlasi kotelezettség
mellett eladott eszkdz kifizetett visszavasarlasi arat, az értékpapir-kdlcsoniigylet soran a
kolesonbeadott értékpapir kolcsonszerzddés szerinti értékében fenndllo kovetelést, tovabba a
szarmazekos ligyletek esetén a fizetett letétek, pénziigyi biztositékok, arkiilonbozetek 6sszegét,
amig az ligylet le nem zarul.

Egyéb kovetelés mérlegtételnél kell kimutatni tovabba a nem részesedési viszonyban 1évo
adodssal szembeni kovetelést, ideértve a tartdsan adott kdlcsonbdl a mérlegfordulonapot kdvetd
egy éven beliil esedékes részleteket, a vasarolt koveteléseket, a térités nélkiil és egyéb cimen

atvett koveteléseket, a peresitett kovetelésekbdl — az Szt. 77. § (2) bekezdés a) és b) pontja
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szerinti kovetelések kivételével - a birdsag altal az iizleti év mérlegforduldénapjaig jogerdsen
megitélt koveteléseket is.

37. Ertékpapirok

A forgoeszkozok kozott értékpapirként a forgatasi célbol, atmeneti, nem tartos befektetésként
vasarolt, hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat, illetve tulajdoni részesedést jelentd
befektetéseket kell kimutatni.

38. Pénzeszkozok

A pénzeszkozok a készpénzt, az elektronikus pénzt és a csekkeket, tovabba a bankbetéteket
foglaljak magukban.

39. Aktiv idébeli elhatarolasok

Aktiv iddébeli elhataroldsként - elkiilonitetten - kell kimutatni az iizleti év mérlegének
fordulonapja el6tt felmeriilt, elszamolt olyan 6sszegeket, amelyek koltségként, raforditasként
(ideértve a halasztott raforditasokat is) csak a mérleg forduldnapjat kovetd idészakra
szamolhatok el, valamint az olyan jaré arbevételt, kamat- és egyéb bevételeket, amelyek csak a
mérleg forduldnapja utan esedékesek, de a mérleggel lezart id6szakra szamolandok el, tovabba
a Szt.68. § (1) bekezdése szerinti kiilonbozetbdl az eredmeényt csokkentd tételként még el nem
szamolt Osszeget.

Aktiv idébeli elhatarolasként kell kimutatni a (kamatbevételekkel szemben elszamolt) névérték
alatt kibocsatott, a névérték alatt vasarolt diszkont - hitelviszonyt megtestesitd, befektetett vagy
forgdeszkozként kimutatott - értékpapirok névértéke €s kibocsatasi értéke (vételara) kozotti
kiilonbozet adott iizleti évre, iddaranyosan jard 6sszegét mindaddig, amig ezen értékpapirokat
nem értékesitik, nem valtjak be, a konyvekbdl nem vezetik ki.

Aktiv iddbeli elhatarolasként lehet kimutatni a befektetett pénziigyi eszkozok kozé sorolt,
névérték alatt beszerzett - hitelviszonyt megtestesitd, a valos értéken torténd értékelés ala nem
vont - kamatozo értékpapir névértéke és beszerzési értéke kozotti - nyereségjellegli -
kiilonbozetbdl a beszerzéstdl az iizleti év mérlegfordulonapjaig terjedd iddszakra idéaranyosan
jutd (a pénziigyi miiveletek egyéb bevételeivel szemben elszamolt) 6sszeget. Az elhatarolas
ezen értékpapir értékesitésekor, bevaltasakor, tovabba a konyvekbdl - egyéb jogcimen - torténd
kivezetése esetén kell megsziintetni, valamint akkor és olyan Osszegben, ha €és amilyen
Osszegben az iddbelileg elhatarolt kiilonbozet realizalasa bizonytalan.

Amennyiben a forgdeszkdzok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd értékpapir, tulajdoni
részesedést jelentd befektetés beszerzéséhez kapcsolodoan fizetett (elszamolt), a beszerzési

értékben a Szt. 61. § (2) bekezdése szerint figyelembe nem vett bizomanyi dij, vasarolt vételi
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opcio dija jelentés Osszegli és az az értékpapir bevaltasakor, az értékpapir, a befektetés

értékesitésekor varhatoan megtériil, annak 6sszegét idébelileg el lehet hatarolni.

Aktiv iddbeli elhatarolasként kell kimutatni:

a)

b)

d)

a szarmazékos iigyletek bekertilési (beszerzési) értékét, azaz az ligylet kotése érdekében
felmeriilt koltségek (ligynoki dijak, jutalékok, opcios dijak) dsszegét az ligylet zarasaig;
a fedezeti vagy nem fedezeti célu kamat swap ligyletek esetében az utolsé kamatfixalas
iddpontja és a fordulonap kozotti idészakra az ligyletre jard kamatkiilonbozetet az adott
kamatperiodussal kapcsolatos elszamolasig;

a piaci érték (valos érték) fedezeti tigyletek fordulonapi valos értéke vagy belso értéke
alapjan az a)-b) és e) pont, valamint a Szt. 44. § (5) bekezdés a)-b) és e) pontja szerint
kimutatott elhataroldsok egylittes Osszegének figyelembevételével fennallo
nyereségjellegli 0sszegbdl a hatékony részt, jellegétdl fiiggden az egyéb kapott (jaro)
kamatokkal ¢és kamatjellegli bevételekkel, vagy a pénziigyi miveletek egyéb
bevételeivel szemben. Az igy kimutatott aktiv idobeli elhatarolast jellegétdl fiiggden az
egyéb kapott (jard) kamatokkal és kamatjellegi bevételekkel, vagy a pénziigyi
miiveletek egyéb bevételeivel szemben kell megsziintetni, amennyiben az el6zd
fordulonaphoz képest a nyereségjellegli Osszeg csokkent, vagy ha egy adott
fordulonapon az tigylettel kapcsolatban a Szt. 44. § (5) bekezdés c) pontja szerinti
elhatarolas kimutatasanak van helye, illetve, ha az iigyletet lezarjak, vagy ha a fedezeti
elszamolast meg kell sziintetni;

cash-flow fedezeti ligylet esetén, ha a fedezeti tigylet elébb lezarul, mint a fedezett
igylet, a fedezeti {ligylet realizalt veszteségébdl a hatékony részt a fedezett ligylet
bekovetkezéséig. Az igy kimutatott aktiv idébeli elhatarolast a Szt. 47. § (11)
bekezdésének figyelembevételével kell megsziintetni;

elorejelzett ligylet vagy biztos elkotelezettség cash-flow fedezeti iigylete esetén, ha a
fedezeti iigylet lejarata a pénziigyi teljesitéshez igazodik, és ezért a fedezeti tigylet
lejarata késObbi, mint a fedezett ligylet bekovetkezésének iddpontja, a fedezeti
ligyletnek a fedezett ligylet bekovetkezésének idépontjaban fennall6, nem realizalt
nyereségébdl a hatékony részt az iigylet zarasaig, jellegétdl fliggden az egyéb kapott
(jaro) kamatokkal és kamatjellegli bevételekkel vagy a pénziigyi miiveletek egyéb

bevételeivel szemben.

Aktiv idobeli elhatarolasként kell kimutatni a kdotelezettséggel szemben a Szt. 47. § (11)

bekezdés alkalmazasa esetén a kotelezettség visszafizetendd Osszege €s bekeriilési értéke

kozotti kiilonbozetet, ha a visszafizetendd Gsszeg a nagyobb. Az igy kimutatott aktiv idébeli
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elhatarolast a kotelezettség kivezetésekor, a kivezetett konyv szerinti értékkel aranyos
Osszegben kell megsziintetni a pénziigyi miiveletek egyéb raforditasaival szemben.

Aktiv idobeli elhatarolasként lehet kimutatni a hitel, a kolcson felvételéhez kozvetleniil
kapcsolédoan felmeriilt koltségeket, beleértve a hitel, a kolcson feltételeként eldirt
bankgarancia vagy hitelvizsgalat dijat, a hitel igénybevétele miatt fizetett kezelési dijat és
folyositasi jutalékot, amennyiben azokat nem a Szt. 47. § (4) bekezdés a) pontja szerint
szamoljak el. A hitelfelvételhez kapcsolodd koltségek elhatarolt Osszegét a hitel, a kdlcson
futamideje alatt iddaranyosan, de legkésobb a hitel, a kolcson teljes Osszegének
visszafizetésekor kell megsziintetni.

Aktiv idébeli elhatarolasként kell kimutatni a szerzodés elszamoldsi egysége - altalanos
forgalmi adot nem tartalmazo6 - teljes szerzodéses ellenértékének mérlegfordulonapi teljesitési
fok ardnyaban szamitott Osszege azon részét, amely meghaladja a szerzddés elszamolési
egységével kapcsolatban az eldzd iizleti év(ek)ben és a tdrgyévben egyiittesen elszamolt nettd
arbevételt.

Az aktiv id6beli elhatarolasok kozott halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés
nélkiili tartozasatvallalas soran - a tartozasatvallalas beszdmolési idészakéban - a véglegesen
atvallalt és pénziigyileg nem rendezett kotelezettség egyéb raforditasként elszamolt
megallapodas szerinti Osszegét. Az elhatarolast az atvallalt kotelezettségnek a megallapodas
szerinti pénziigyi rendezésekor, a teljesitésnek megfelelden kell az egyéb raforditasokkal
szemben megsziintetni.

Az aktiv id6beli elhatarolasok kozott halasztott raforditasként elszamolhaté a devizaszamlan
meglévé devizakészlettel nem fedezett, kiilfoldi pénzértékre szo0ld6 - beruhazashoz (a
beruhdzassal megvalosulo targyi eszkdzho6z), vagyoni értékii joghoz tovabba a forgdeszk6zhoz
kapcsolodo - hiteltartozasok, devizakotvény- kibocsatasbol szarmazd - beruhazashoz (a
beruhdzassal megvaldsulo targyi eszkdzhdz), vagyoni értékil joghoz kapcsolodo - tartozasok
esetén a targyévben, a mérlegfordulonapi értékelésbdl adoddan keletkezett €s a pénziigyi
miuveletek egyéb réaforditasai kozott elszamolt - arfolyamnyereséggel nem ellentételezett -
arfolyamveszteség teljes Osszege a pénziigyi miiveletek egyéb raforditasainak a csokkentésével
(nem realizalt arfolyamveszteség). A hiteltartozasok, devizakotvény- kibocsatasbol szarmazo
tartozasok torlesztésekor - az el6z6 iddszakokban elhatarolt halmozott Osszegbdl - a
torlesztorészletre jutod - halasztott raforditasként Kimutatott - nem realizalt veszteséget meg kell
sziintetni, a pénzligyi miuveletek egyéb raforditasainak a novelésével (realizalt

arfolyamveszteség).
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A fentiek szerint halasztott raforditasként kimutatott arfolyamveszteséget - a pénziigyi
miveletek egyéb raforditasakénti elszdmolassal - meg kell sziintetni, ha a kiilfoldi pénzértékre
sz616 hiteltartozast, a devizakdtvény-kibocsatasbol szarmazd tartozést teljes Osszegében
visszafizették, illetve - targyi eszkoz, vagyoni értékii jog finanszirozasa esetén - ha a
devizahitellel, a devizakotvény-kibocsatassal finanszirozott targyi eszkozt, vagyoni értékii
jogot értékesitették, vagy mas jogcimen az allomanybdl kivezették. Nem mindsiil a tartozas
visszafizetésének, ha a még fennalld tartozas pénznemét (devizanemét) szerzédésmoddositas
keretében megvaltoztatjak.

Aktiv iddébeli elhatdrolasként kell kimutatni a kolcsonbeadott értékpapir konyv szerinti
értékének a - felhalmozott kamattal csokkentett - kolcsonszerzodés szerinti értékét meghalado
Osszegét (veszteségét). Az iddbeli elhatarolast akkor kell megsziintetni, amikor a
kolesonbevevd altal visszaszolgaltatott értékpapir eladdsra, bevaltasra, illetve egyéb ligylet
keretében az dllomanybol véglegesen kivezetésre keriil, vagy a kdlcsonbevevd megtériti annak
piaci értékét, mert az értékpapir nem kerlil visszaszolgaltatasra.

Az aktiv idébeli elhatarolasok kozott halasztott raforditasként ki lehet mutatni a jogszabalyi
rendelkezés alapjan az lizemeltetonek térités nélkiil véglegesen atadott eszkdz (beruhazas)
nyilvantartds szerinti értékét. A térités nélkiil atadott eszkdz (beruhazas) idébelileg elhatarolt
nyilvantartas szerinti értékét - az atadaskor meghatarozott modon és idétartamon belil - kell az
egy¢b raforditasokkal szemben megsziintetni.

Aktiv iddébeli elhatarolasként lehet kimutatni a jogszabalyi eldirdson, szerzédésen,
megallapodason alapuld tadmogatdsok véarhatdo, még el nem szamolt Osszegét az egyéb
bevételekkel szemben, amennyiben az Egyetem bizonyitani tudja, hogy teljesiteni fogja a
tamogatashoz kapcsolodé feltételeket és valdszinii, hogy a tdmogatast meg fogja kapni. Az
aktiv iddbeli elhatarolast a kapott tamogatas elszamolédsakor, illetve a tamogatas

meghiusulasakor kell megsziintetni.

4. SZAMLAOSZTALY
FORRASOK

A 4. szamlaosztdlyban kell kimutatni az eszk6zok forrasait. Idetartoznak a sajat toke, a
céltartalékok, a hosszi ¢és rovid lejarati kotelezettségek, valamint a passziv iddbeli

elhatarolasok szamlai.
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41. Sajat toke

A sajat toke a - jegyzett, de még be nem fizetett tOkével csokkentett - jegyzett t6kébdl, a

toketartalékbol, az eredménytartalékbol, a lekotott tartalékbol, az értékelési tartalékbol és a

targyév adozott eredményébdl tevodik Ossze.

411. Jegyzettoke

Az allamhaztartasi koltségvetési 2021.07.31-i zarébeszamoldban szereplé vagyon indulaskori

értéke.

412. Toéketartalék
A t6ketartalék novekedéseként kell kimutatni:

a)

b)

c)
d)

a tulajdonosok (a tagok) altal az alapitaskor, illetve a tokeemeléskor toketartalékként (a

jegyzési érték és a névérték kiilonbozeteként) véglegesen atadott eszkozok,

pénzeszkozok értékét,

a jegyzett toke leszallitasat a toketartalékkal szemben,

a toketartalékbol lekotott tartalék visszavezetett 0sszegét a lekotés feloldasa alapjan,

a pénzmozgassal, illetve az eszkdzmozgéssal egyidejiileg a jogszabaly alapjan

toketartalékba helyezett pénzeszkozoket, atvett eszkdzok értékét.

A t6ketartalék csokkenéseként kell kimutatni:

a)
b)

c)

d)
e)

a jegyzett toke emelését a szabad toketartalékbol,

a veszteség miatti negativ eredménytartalék ellentételezésére felhasznalt 6sszeget,

a tokekivonassal megvaldsitott jegyzett toke leszéllitdsdhoz  kapcsolodo
toketartalékkivonas Osszegét,

a téketartalék lekotott tartalékba atvezetett 6sszegét,

a pénzmozgassal, illetve az eszkdzmozgassal egyidejlileg a jogszabaly alapjan

toketartalékkal szemben atadott pénzeszkozok, eszkdzok értékét.

A toketartalék csak akkor csokkenthetd, ha emiatt a toketartalék nem lesz negativ.

413. Eredménytartalék

Az eredménytartalék ndovekedéseként kell kimutatni:

a)

b)

c)
d)

az elozo lizleti év mérleg szerinti eredményét (nyereségét), ideértve az ellendrzés el6zo
iizleti év(ek) addzott eredményét ndveld modositasat (nyereségét) is,

a jegyzett toke leszallitasat az eredménytartalékkal szemben,

a veszteség miatti negativ eredménytartalék ellentételezésére felhasznalt toketartalékot,
a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a veszteség potlasahoz nem sziikséges -
korabban ilyen cimen adott - potbefizetés visszakapott Gsszegét a pénzmozgassal

egyidejiileg,
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e) az eredménytartalékbol lekotott tartalék visszavezetett Osszegét a lekotés feloldasa
alapjan,

f) apénzmozgassal, illetve az eszkdzmozgassal egyidejiileg a jogszabaly alapjan

Az eredménytartalék csokkenéseként kell kimutatni:

a) azel6z0 tizleti év mérleg szerinti eredményét (veszteségét), ideértve az ellenérzés el6z6
év(ek) mérleg szerinti eredményét csdkkentd modositasat (veszteségét) is,

b) ajegyzett téke emelését a rendelkezésre allo szabad eredménytartalékbol,

€) az eredménytartalék lekotott tartalékba atvezetett Gsszegét,

d) az izleti év végén a targyévi adozott eredmény kiegészitéseként osztalékra,
részesedésre, kamatozé részvény kamatara, tovabba az eredménytartalékot terheld
adora igénybe vett dsszeget,

e) a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasag veszteségének
fedezetére teljesitett - torvényi eldirason alapuld - poétbefizetés 0Osszegét a
pénzmozgassal egyidejlileg,

f) a tOkekivonassal megvalositott jegyzett t6ke leszallitasahoz  kapcsolodo
eredménytartalékkivonas 0sszegét,

g) a pénzmozgassal, illetve az eszkdzmozgassal egyidejlileg a jogszabaly alapjan
eredménytartalékkal szemben atadott pénzeszk6zok, eszkdzok értekét.

Az adozott eredmény kiegészitéséhez a szabad eredménytartalék csak akkor vehetd igénybe, ha
az igénybevétel utan a lekotott tartalékkal, tovabba az értékelési tartalékkal csokkentett sajat
toke Osszege meghaladja a jegyzett toke Osszegét.

414. Lekotott tartalék

A lekotott tartalek a tOkevaltozasbol lekotott osszegeket €s a kapott potbefizetés Osszegét
foglalja magaban.

A lekotott tartalék feloldasat - a potbefizetés kivételével - a tékevaltozassal szemben kell
elszdmolni.

A lekotott tartalékban kell fedezetet képezni az atalakuldssal kozvetleniil Osszefliggden
keletkez6 adofizetési kotelezettségre, ha az adofizetési kotelezettség a jogutddot terheli és arra
mas mdodon nem képeztek fedezetet.

417. Ertékelési tartalék

Ertékelési tartalékként kell kimutatni a piaci értékelés alapjan meghatarozott értékhelyesbités
Osszegét. Az értékelési tartalék és az értékhelyesbités csak €s kizarolag egymassal szemben ¢és
azonos Osszegben valtozhat. Az értékelési tartalék terhére a sajat toke mas elemeit nem lehet

kiegésziteni, annak terhére kotelezettség nem teljesithetd.
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419. Adozott eredmény

Alaptevékenység (kozhaszni tevékenység), illetve vallalkozéasi tevékenység bontasban
kimutatott targyévi adoézott eredmény, egyezden az eredménykimutatasban ilyen cimen
kimutatott 6sszeggel.

42. Céltartalékok

Az adozas el6tti eredmény terhére céltartalékot kell képezni - a sziikséges mértékben - azokra
a multbeli, illetve a folyamatban 1év6 tigyletekbdl, szerzédésekbdl szarmazd, harmadik felekkel
szembeni fizetési kotelezettségekre [ideértve kiilondsen a jogszabalyban meghatarozott
garancialis kotelezettséget, a fliggd kotelezettséget, a biztos (jovObeni) kotelezettséget, a
korengedményes nyugdij, illetve a helyébe 1épd korhatar eldtti ellatas, a végkielégités miatti
fizetési kotelezettséget, a kdrnyezetvédelmi kotelezettséget, valamint a megkotott szerzodésbol
vagy annak elszdmoldsi egységébdl varhatd veszteséget]|, amelyek a mérlegfordulonapon
valdszinli vagy bizonyos, hogy fennallnak, de 6sszegiik vagy esedékességiik idépontja még
bizonytalan, és azokra az Egyetem a sziikséges fedezetet mas modon nem biztositotta.

Az addzas elotti eredmény terhére - a valds eredmény megéllapitidsa érdekében a sziikséges
mértékben - céltartalék képezhetd az olyan varhato, jelentds és iddszakonként ismétlodod
jovobeni  koltségekre (kiilondsen a fenntartdsi, az atszervezési koltségekre, a
kornyezetvédelemmel kapcsolatos  koltségekre), amelyekr6l a mérlegfordulonapon
feltételezhetd vagy bizonyos, hogy a jovoben felmeriilnek, de Osszeglik vagy felmertilésiik
idépontja még bizonytalan és nem sorolhatok a passziv idébeli elhatarolasok kozé.

A céltartalék képzése sordn a mérlegfordulonapon fennalld varhatd koltségeket akkor is
figyelembe lehet venni, ha azok csak a mérlegfordulonap és a mérlegkészités idopontja kozott
valnak ismertté.

Az el6z6 bekezdés szerinti céltartalék a szokéasos tlizleti tevékenység rendszeresen és
folyamatosan felmeriild koltségeire nem képezheto.

Kiilon torvény, illetve kormanyrendelet tovabbi egyéb céltartalék-képzési kotelezettséget,
illetve lehetdséget is eldirhat. Ez esetben a céltartalék képzésének és felhasznalasanak
elszamolasa soran a kiilon torvényben, illetve kormanyrendeletben meghatarozottak szerint kell
eljarni.

43-47. Kotelezettségek

Kotelezettségek azok a szallitasi, vallalkozasi, szolgéltatasi €s egyéb szerzddésekbdl eredod,
pénzértékben kifejezett elismert tartozasok, amelyek a szallitd, a vallalkozd, a szolgaltato, a
hitelez6, a kolcsont nyujté altal mar teljesitett, az Egyetem 4altal elfogadott, elismert

szallitashoz, szolgaltatashoz, pénznyujtashoz, valamint az allami vagy dnkormanyzati vagyon
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részét képezd eszkozok - torvényi rendelkezés, illetve felhatalmazas alapjan torténd -
kezelésbevételéhez kapcsolddnak.

A kotelezettségek lehetnek hatrasoroltak, hossza és rovid lejarataak.

43. Hatrasorolt kotelezettségek

Hatrasorolt kotelezettségként kell kimutatni minden olyan kapott kdlcsont, amelyet ténylegesen
az Egyetem rendelkezésére bocsatottak, és a vonatkozo szerz0dés tartalmazza a kdlcsont nyujtd
fél egyetértését arra vonatkozoan, hogy az altala nyujtott kdlcson bevonhatd az Egyetem
addssaga rendezésébe, valamint a kolcsont nyujtdé kovetelése a torlesztések sorrendjében a
tulajdonosok el6tti legutolséd helyen all, azt az Egyetem felszamolasa vagy csddje esetén csak a
tobbi hitelezd kielégitése utan kell kiegyenliteni, a kolcson visszafizetési hatarideje vagy
meghatarozatlan, vagy a jovObeni eseményektdl fiigg, de eredeti futamideje 6t évet meghalado
lejarata, a koleson torlesztése az eredeti lejarat vagy a szerzddésben kikotott felmondasi id6
elétt nem lehetséges.

44. Hosszu lejaratu kotelezettségek

Hosszu lejaratu kotelezettség - a hitelezOvel kotott szerzOdés szerint - az egy iizleti évnél
hosszabb lejaratra kapott kolcson (ideértve a kotvénykibocsatast is) €s hitel, a mérleg
forduldnapjat kovetd egy tizleti éven beliil esedékes torlesztések levondsaval, tovabba az egyéb
hosszu lejarath kotelezettség.

A hosszt lejaratra kapott kolcsonoktdl elkiilonitetten kell kimutatni a részvénnyé
atvaltoztathatd és atvaltozd kotvények miatti, tovabba az Egyetem altal kibocsatott egyéb
kotvények miatti kotelezettségeket.

Tartés kotelezettségek kapcsolt vallalkozassal szemben szdmlacsoport azokat a
kotelezettségeket tartalmazza, amelyeknél a hitelezdvel kotott szerz6dés szerint a pénzértékben
kifejezett fizetési kotelezettségek lejarata az egy évet meghaladja, ideértve az atvaltoztathato és
atvaltoz6 kotvények miatti, tovabba az egyéb kotvénykibocsatasbol szarmazo kotelezettségeket
is, ha azok pénziigyi rendezése a targyévet kovetd évben még nem esedékes.

Tartés kotelezettségek jelentds tulajdoni részesedési viszonyban 1évd vallalkozasokkal
szemben azokat a kotelezettségeket tartalmazza, amelyeknél a jelentés mértékii részesedéssel
rendelkez0 hitelezével kotott szerzodés szerint a pénzértékben kifejezett fizetési
kotelezettségek lejarata az egy évet meghaladja, ideértve az 4tvaltoztathatdo és atvaltozo
kotvények miatti, tovabba az egyéb kotvénykibocsatasbol szarmazd kotelezettségeket is, ha

azok pénziigyi rendezése a targyévet kovetd évben még nem esedékes.
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Tartés kotelezettségek egyéb részesedési viszonyban 1évo vallalkozassal szemben
szamlacsoport tartalmaz minden olyan egyéb részesedési viszonyban 1évo hitelezdvel
szembeni, egy évnél hosszabb lejaratu kotelezettséget, ha pénziigyi rendezése a targyévet
kovetd évben még nem esedékes.

Egyéb hosszu lejaratu kotelezettségként kell kimutatni a lizingbe vevonél a pénziigyi lizingbe
vett, beruhazéasként elszamolt eszkdz lizingbe ado (helyette az elado) altal szamlazott
ellenértékének megfeleld kotelezettséget, valamint az allami vagy onkormanyzati vagyon
részét képezd eszkozok - torvényi rendelkezés, illetve felhatalmazas alapjan torténd -
kezelésbevételéhez kapcsolodo kotelezettséget.

45-47. Rovid lejarata kotelezettségek

Rovid lejarath kotelezettség az egy tizleti évet meg nem haladé lejaratra kapott koleson, hitel,
ideértve a hosszu lejarati kotelezettségekbdl a mérleg fordulonapjat kovetd egy lizleti éven
beliil esedékes torlesztéseket is (ez utdbbiak Osszegét a kiegészitd mellékletben részletezni
kell). A rovid lejaratd kotelezettségek kozé tartozik altalaban a vevotdl kapott eldleg, az
aruszallitasbol és szolgaltatas teljesitésbol szarmazo kotelezettség, a valtotartozas, a fizetendd
osztalék, részesedés, kamatozd részvény utdni kamat, valamint az egyéb rovid lejarata
kotelezettség.

A vevotdl forintban kapott eldleget a ténylegesen befolyt Osszegben, a devizaban kapott
eléleget a Szt.60. § szerint forintra atszamitott 6sszegben kell a mérlegben kimutatni.

Egyéb rovid lejaratu kotelezettségként kell kimutatni kiilonosen a munkavallalokkal, a
koltségvetéssel, az onkormanyzatokkal kapcsolatos elszdmoldsokat, a jogerds hatarozattal
eldirt kotelezettségeket, valamint az iizleti évhez kapcsolodo, szerzddésen alapuld - konkrét
termékhez, anyaghoz, aruhoz, szolgaltatdsnytjtashoz kozvetve kapcsolodd, nem szamlazott -
utdlag adott engedmény miatti kotelezettség Gsszegét is.

A rovid lejarata kotelezettségek kozott kell kimutatni valodi penzids és ovadéki repotigylet
esetén a hataridés visszavasarlasi kotelezettség mellett eladott eszkdz befolyt eladési arat,
illetve a hataridds viszonteladasi kotelezettség mellett vasarolt eszkoz befolyt viszonteladasi
arat, az értékpapir kolcsoniigylet soran kolcsonbevett értékpapir kolcsonszerzddés szerinti
értékében fennalld kotelezettséget, tovabba a szdrmazékos ligyletek esetén a kapott letétek,
arkiilonbozetek 6sszegét, amig az ligylet le nem zarul.

A kiilfoldi székhelyti vallalkozas magyarorszagi fioktelepe az egyéb rovid lejaratu kovetelések,
illetve az egyéb rovid lejarati kotelezettségek kozott koteles kimutatni a kiilfoldi székhelyt
véllalkozassal vagy annak mas fidktelepével szembeni koveteléseit, illetve kotelezettségeit,

ideértve azokat a tételeket is, amikor a fidktelep vevoi, megrendeldi az ellenértéket kdzvetlentil

24



a kiilfoldi székhelyti vallalkozasnak, vagy mas fioktelepének fizetik meg, illetve a fioktelep
olyan kotelezettségét, amelyet a kiilfoldi székhelyli vallalkozas, vagy annak mas fidktelepe
kozvetleniil egyenlit ki. A pénziigyileg nem rendezendd kdveteléseket és kotelezettségeket év
végén egymassal szemben Ossze kell vezetni €s a forintban mutatkozo kiilonbozetet a pénziigyi
miuveletek egyéb bevételeként, illetve a pénziigyi miveletek egyéb raforditasaként kell
elszamolni.

A kotelezettségek kozott kell a mérlegben 6nallo tételként kimutatni szarmazékos iigyletek
negativ értékelési kiilonbozete cimén a pénziigyi instrumentumok Szt. 59/A-59/F. §-ok szerinti
valds értéken torténo értékelése esetén a le nem zart kereskedési, illetve fedezeti célu
szarmazekos ligyletek negativ valos értékét (jovoben varhatd - veszteségjellegli - eredményét).
48. Passziv idébeli elhatarolasok

Passziv id6beli elhatarolasként kell elkiilonitetten kimutatni

a) a mérleg fordulonapja elétt befolyt, elszamolt bevételt, amely a mérleg fordulonapja
utani iddszak arbevételét, bevételét képezi,

b) amérleg fordulonapja el6tti idészakot terhel6 koltséget, raforditast, amely csak a mérleg
fordulonapja utani idészakban meriil fel, keriil szamlazésra,

c) mérleg fordulonapja és elkészitésének idépontja kozott az Egyetemmel szemben
érvényesitett, benyljtott, ismertté¢ valt, a mérleggel lezart iizleti évhez kapcsolddo
kartéritési igényt, kartéritést, birosagi koltséget,

d) a mérleggel lezart tizleti évhez kapcsolodd, a jovahagyasra jogosult testiilet altal
megallapitott, kotelezettségként ki nem mutatott prémiumot, jutalmat, azok jarulékat.
Passziv idébeli elhatarolasként kell kimutatni a szerzddés elszamolési egységével
kapcsolatban az el6z0 iizleti év(ek)ben €s a targyévben elszamolt nettd arbevételnek azt
a részét, amely meghaladja a szerz6dés elszamolési egysége - altalanos forgalmi adot
nem tartalmazo - teljes szerzddéses ellenértékének mérlegfordulonapi teljesitési fok
aranyaban szamitott 6sszegeét.

Passziv iddbeli elhatarolasként kell kimutatni a koltségek (a raforditasok) ellentételezésére -
visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg rendezett, egyéb bevételként elszamolt
tdmogatas Osszegébdl az lizleti évben koltséggel, raforditassal nem ellentételezett Osszeget. Az
elhatarolast a koltségek, raforditasok tényleges felmeriilésekor, illetve a tamogatasi
szerzddésben, megallapodasban foglaltak teljestilésekor kell megsziintetni.

Passziv iddbeli elhatarolasként lehet kimutatni a befektetett pénziigyi eszkdzok kozé sorolt,
névérték felett beszerzett - hitelviszonyt megtestesitd, a valos értéken torténd értékelés ala nem

vont - kamatozo értékpapir névértéke és beszerzési értéke kozotti - veszteségjellegii -
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kiilonbozetbdl a beszerzéstdl az tizleti év mérlegfordulonapjaig terjedd iddszakra idéaranyosan

jutd - elszamolt értékvesztéssel csokkentett - (a pénziigyi miiveletek egyéb raforditasaival

szemben elszdmolt) Osszeget. Az elhatarolast ezen értékpapir értékesitésekor, bevaltasakor,

tovabba a konyvekbdl - egyéb jogcimen - torténd kivezetése esetén, valamint akkor kell

megszintetni, ha a Szt. 54. § (4)-(7) bekezdése szerint olyan Osszegii értékvesztést kell

elszamolni, amelynek hatdsara ezen értékpapir konyv szerinti értéke a névérték ala csokken.

Passziv id6ébeli elhatarolasként kell kimutatni:

a)

b)

d)

a szarmazeékos ligyletek esetén az tigylet kiirasabol ered6 bevételek dsszegét az tligylet
zarasaig;

a fedezeti vagy nem fedezeti célu kamat swap iigyletek esetén az utolsé kamatfixalas
iddpontja és a fordulonap kozotti idoszakra esd, fizetendd kamatkiilonbdzetet az adott
kamatperiddussal kapcsolatos elszamolasig;

a szarmazékos tligyletek fordulonapi valos értéke vagy belso értéke alapjan az a)-b) és
e) pont, valamint a Szt. 32. § (5) bekezdés a)-b) és e) pontja szerint kimutatott
elhatarolasok egylittes 0Osszegének figyelembevételével fennalldo veszteségjellegii
Osszeget, azon cash-flow fedezeti tligyletek hatékony része kivételével, amelyekre a
fedezeti elszamolast alkalmazzdk vagy amelyekre a fedezeti elszdmolast meg kellett
szlintetni, mert a fedezeti ligylet mar nem felel meg a fedezeti elszdmolas 3. § (8)
bekezdés 10. vagy 10/b. pontjadban foglalt feltételeinek, de amelyek esetében a fedezett
igylet varhatéan bekovetkezik. Az elhatdrolt Osszeget jellegétdl fiiggden a fizetendd
(fizetett) kamatokkal és kamatjellegii raforditasokkal, vagy a pénziigyi miiveletek egyéb
raforditasaival szemben kell elszdmolni. Az igy kimutatott passziv idObeli elhatarolast
jellegetdl fiiggden a fizetendd (fizetett) kamatokkal €s kamatjellegli raforditasokkal,
vagy a pénziigyi miiveletek egyéb raforditdsaival szemben kell megsziintetni,
amennyiben az el6z6 fordulonaphoz képest a veszteségjellegii 0sszeg csokkent, vagy ha
egy adott fordulonapon az tigylettel kapcsolatban a Szt. 32. § (5) bekezdés c¢) pontja
szerinti elhatarolas kimutatasanak van helye, illetve - a d) pontban foglaltak kivételével
-, ha az ligyletet lezarjak;

cash-flow fedezeti iigylet esetén, ha a fedezeti ligylet eldbb lezarul, mint a fedezett
ligylet, a fedezeti ligylet realizalt nyereségébdl a hatékony részt a fedezett ligylet
bekovetkezéséig. Az igy kimutatott passziv idobeli elhatarolast a Szt. 47. § (11)
bekezdésének figyelembevételével kell megsziintetni;

elorejelzett ligylet vagy biztos elkotelezettség cash-flow fedezeti tigylete esetén, ha a

fedezeti ligylet lejarata a pénziigyi teljesitéshez igazodik, és ezért a fedezeti iigylet
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lejarata késobbi, mint a fedezett iigylet bekovetkezésének iddpontja, a fedezeti
iigyletnek a fedezett ligylet bekovetkezésének idépontjaban fenndllo, nem realizalt
veszteségébol a hatékony részt az ligylet zardsaig, jellegétol fiiggben a fizetendd
(fizetett) kamatokkal és kamatjellegii raforditasokkal vagy a pénziigyi miveletek egyéb
raforditasaival szemben.
Passziv idébeli elhatarolasként kell kimutatni a kotelezettséggel szemben a Szt. 47. § (11)
bekezdés alkalmazasa esetén a kotelezettség visszafizetendd Osszege és bekeriilési értéke
kozotti kiilonbozetet, ha a visszafizetendd 0sszeg a kisebb. Az igy kimutatott passziv idobeli
elhatarolast a kotelezettség kivezetésekor, a kivezetett konyv szerinti értékkel aranyos
Osszegben kell megsziintetni a pénziigyi miiveletek egyéb bevételeivel szemben.
A passziv idébeli elhataroldsok kozott halasztott bevételként kell kimutatni az egyéb
bevételként vagy a pénziigyi miiveletek bevételeként elszdmolt

a) fejlesztési célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg rendezett
tamogatas, véglegesen atvett pénzeszkoz 0sszegét,

b) elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettség Osszegét,
amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszk6zokhoz kapesolodik (legfeljebb
a kapcsolddo eszkdzok nyilvantartas szerinti értékében),

C) térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszk6zok, tovabba az
ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszk6zok piaci - illetve
jogszabaly eltérd rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - értékét.

A tadmogatasonként, a véglegesen atvett pénzeszkdzonként, a térités nélkiil atvett eszkdzonként
kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soran megvalositott eszkoz, az elengedett, valamint a
harmadik személy altal atvallalt kotelezettséghez kapcsolddo eszkoz, illetve a térités nélkiil
atvett eszkoz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkdzoket
is) bekeriilési értékének, illetve bekeriilési értéke ardnyos részének koltségkénti, illetve
raforditaskénti elszamoldsakor kell megsziintetni.

Meg kell sziintetni a fejlesztési tamogatas miatt kimutatott halasztott bevételt a visszafizetend6
tamogatas raforditaskénti elszamoldsakor is.

Amennyiben az eszkdz bekeriilési értéke a haszndlatba vételt kovetden megnd a
hasznalatbavételkori bekeriilési értékhez képest, akkor a halasztott bevétel megsziintetésekor a
bekertilési értek novekmeényét figyelmen kiviil kell hagyni. Amennyiben e mellett az eszkoz
hasznos ¢lettartama is ndvekszik, akkor a halasztott bevétel megsziintetésekor a hasznos

¢lettartam novekedését is figyelmen kiviil kell hagyni.
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Halasztott bevételként kell kimutatni a Szt. 3. § (5) bekezdésének 2. pontja szerint
kiilonbozetként meghatarozott negativ lizleti vagy cégértéket.

A negativ lizleti vagy cégértékként kimutatott halasztott bevételt legalabb 5 év, de legfeljebb
10 év alatt lehet az egyéb bevételekkel szemben megsziintetni. Amennyiben az Egyetem a
negativ tizleti vagy cégértéket 5 évnél hosszabb 1do alatt irja le, azt a kiegészité mellékletben
indokolnia kell. A negativ iizleti vagy cégértékként kimutatott halasztott bevételt az egyéb
bevételekkel szemben meg kell sziintetni az alapul szolgdlo részesedés barmilyen jogcimen
torténd konyvekbdl valo kivezetése esetén, illetve atalakulaskor, egyesiiléskor, szétvalaskor
abban az esetben, ha a negativ iizleti vagy cégérték keletkezésére hatd koriilményekben,
feltételekben olyan valtozasok kdvetkeznek be, amelyek a negativ tizleti vagy cégérték tovabbi
kimutatasat nem indokoljak.

A passziv idobeli elhatarolasok kozott halasztott bevételként kell kimutatni az Egyetem
valamely befektetett eszkdze tartds hasznalati, lizemeltetési, kezelési joganak atengedéséért
kapott bevételt. A halasztott bevételt az alapul szolgdlé szerzédésben, megallapodasban
meghatarozott idétartam alatt, hatarozatlan idejii szerz6dés esetén 6t év vagy ennél hosszabb
1d6 alatt lehet megsziintetni. Amennyiben az Egyetem 6t évnél hosszabb 1d6 alatt sziinteti meg
a halasztott bevételt, azt a kiegészité mellékletben indokolni kell.

Passziv idébeli elhatarolasként kell kimutatni a kolcsonbeadott értékpapir - felhalmozott
kamattal csokkentett - kolcsonszerzddés szerinti értékének a konyv szerinti értékét meghalado
Osszegét (nyereségét). Az idObeli elhatarolast akkor kell megsziintetni, amikor a kolcsonbevevd
altal visszaszolgaltatott értékpapir eladdsra, bevaltasra, illetve egyéb ligylet keretében az
allomanybdl véglegesen kivezetésre keriil, vagy a kdlcsonbevevo megtériti annak piaci értékét,

mert az értékpapir nem kertil visszaszolgaltatasra.

5. SZAMLAOSZTALY
KOLTSEGNEMEK

Az 5. szamlaosztaly a koltségeket koltségnemek szerint csoportositva tartalmazza.

Az 5. szédmlaosztilyon beliill a koltségnemek: anyagkoltség, igénybe vett szolgaltatasok
koltségei, egyéb szolgaltatasok koltségei, bérkoltség, személyi jelleghi egyéb kifizetések,
bérjarulékok, értékcsokkenési leirds. A szamlaosztalyon beliil - az eredménykimutatast
Osszkoltség eljarassal készitd Egyetemnek - elkiilonitetten kell kimutatni az - egyébként

koltségnemnek, koltségmegtériilésnek nem mindsiilé - aktivalt sajat teljesitmények targyévi
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értékének valtozasat, mint a vele azonos nagysagu kozvetlen koltségek fedezetét, és az
értékesitésre nem keriilt teljesitmények kozvetlen 6nkdltséggel azonos értékét.

51. Anyagkoltség

Anyagkoltségként az lizleti évben felhasznalt vasarolt anyagok bekeriilési (értékvesztéssel
csokkentett, az értékvesztés visszairt Osszegével novelt bekeriilési) értékét, tovabba a vasarolt
novendék-, hizo- és egyéb allatok bekeriilési értékét kell kimutatni. A termelés, a tevékenység,
a szolgaltatas soran keletkezett hulladékok, haszonanyagok értékével, az anyagok bekertilési
értékében figyelembe vett vamteher, jovedéki ado, termékdij visszatéritett Osszegével az
anyagkoltséget csokkenteni kell.

52. Igénybevett szolgaltatasok koltségei

Az igénybe vett szolgaltatasok értékeként az iizleti évben igénybe vett anyagjellegli és nem
anyagjellegli szolgaltatasok bekeriilési értékét a - le nem vonhat6 altalanos forgalmi adoét is
magaban foglal6 - szamlazott, fizetett, szerz6désben meghatarozott 6sszegben kell elszamolni.
Az elszamolt koltség értékét modositja az a felek kozott utdlag elszamolt, a szokasos piaci ar
¢s az alkalmazott ellenérték alapjan szamitott kiilonbozet, amellyel a tarsasagi adordl és az
osztalékadorol szolo 1996. évi LXXXI. torvény (tovabbiakban: Tao tv.) 18. §-a alapjan a
szolgaltatast igénybe vevonek az igénybe vett szolgaltatasra tekintettel a tarsasagi ado alapjat
modositani kellene, amennyiben a kiilonbozetet a konyvviteli elszdmolasdban a szolgaltatas
igénybe vétele miatti koltség, raforditas értékének modositasaként nem szerepeltetné.

Igénybe vett szolgéltatds minden olyan szolgaltatds, amely nem tartozik a kozvetitett
szolgaltatas, illetve az egyéb szolgaltatds kozé; kiilondsen az utazdsszervezés, a szallitas-
rakodas, a raktarozéds, a csomagolds, a kolcsonzés, a bérlet, a bérmunka, az eszkozok
karbantartdsa, a postai és tavkozlési szolgéltatds, a mosas €s vegytisztitds, a bizomanyi
tevékenység, az ligyletszerzés, az oktatéas és tovabbképzés, a hirdetés, a reklam és propaganda,
a piackutatas, a konyvkiadas, a lapkiadas, a szallodai szolgaltatas, a vendéglatas, a kutatas és
kisérleti fejlesztés, a tervezés €s lebonyolitds, a konyvvizsgalat, a konyvviteli szolgaltatas.
Karbantartds a haszndlatban 1évd targyi eszkoz folyamatos, zavartalan, biztonsdgos
lizemeltetését szolgdld javitasi, karbantartdsi tevékenység, ideértve a tervszerli megel6zd
karbantartast, a hosszabb idészakonként, de rendszeresen visszatérd nagyjavitast, és mindazon
javitasi, karbantartasi tevékenységet, amelyet a rendeltetésszerii hasznalat érdekében el kell

végezni, amely a folyamatos elhasznalodas rendszeres helyreallitasat eredményezi.
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53. Egyéb szolgaltatasok koltségei

Egyéb szolgaltatds a pénziigyi, a befektetési, a biztositointézeti, a hatdsagi igazgatasi, az egyéb
hatosagi szolgaltatas.

Az egyéb szolgaltatasok értékeként az lizleti évben felmeriilt, az eszk6zok bekertilési értékében
el nem szamolt (figyelembe nem vehetd) illetéket, jogszabalyon alapuld hatosagi igazgatasi,
szolgaltatasi dijat, egyéb hatdsagi igazgatasi, szolgaltatdsi eljarasi dijat, bankkoltséget (a
fizetett, fizetendé kamat kivételével) €s a negativ hozamként felszamitott Osszeget (negativ
kamatot), biztositasi dijat, tovabba a sajat eldallitdsu termékeknek a sajat kiskereskedelmi
egységbe torténd kiszallitdsakor, illetve (sajat) lizemben torténd felhasznaldsakor megfizetett
adot, jarulékot, termékdijat a szamlazott, a fizetett, a szerzodésben meghatarozott (szamitott), a
bevallott 6sszegben kell kimutatni.

Az elszamolt koltség értékét modositja az a felek kozott utdlag elszamolt, a szokésos piaci ar
¢s az alkalmazott ellenérték alapjan szdmitott kiilonbozet, amellyel a Tao tv. 18. §-a alapjan a
szolgaltatast igénybe vevonek az igénybe vett szolgaltatasra tekintettel a tarsasagi ado alapjat
modositani kellene, amennyiben a kiilonbozetet a konyvviteli elszamoldsdban a szolgaltatas
igénybevétele miatti koltség, raforditas értékének modositdsaként nem szerepeltetné.

54. Bérkoltség

Bérkoltség minden olyan - az tizleti évhez kapcsolodo - kifizetés, amely a munkavéllalokat, az
alkalmazottakat, a tagokat megilletd, az érvényes rendelkezések szerint bérként vagy
munkadijként elszdmolandé jaranddsag, az alkalmazasban allok és a munkavégzésre iranyuld
tovabbi jogviszonyban allok részére az lizleti évre bérként szamfejtett, elszdmolt Osszeg
(ideértve az tizleti év utan elszamolt, jovahagyott prémiumokat, jutalmakat, valamint a 13. és a
tovabbi havi fizetést is), amely elemeiben megfelel a statisztikai elszamolasok szerinti
keresetnek, fiiggetleniil attol, hogy az ilyen cimen kifizetett 6sszegek utan kell-e személyi
jovedelemadot fizetni vagy sem, illetve alapjat képezi-e vagy sem a bérjarulékoknak.

55. Személyi jellegii egyéb kifizetések

Személyi jellegli egyéb kifizetések: azok a természetes személyek részére teljesitett kifizetések,
elszamolt 6sszegek, amelyeket a kifizetd a természetes személy részére jogszabalyi eldirds vagy
sajat elhatarozasa alapjan teljesit, és nem tartoznak a bérkoltség, illetve a vallalkozasi dij
fogalmaba. Ilyenek kiilonosen: a szerzdéi jogdij, a lakhatasi koltségtérités, a lakdsépitésre
nyUjtott tdmogatés (ideértve az atvallalt kamatot és kezelési koltséget is), az étkezési térités, a
munkabajarassal kapcsolatos koltségtérités, a jubileumi jutalom, a szolgalati eliSmerés, a

dolgoz6 kotelezettségvallalasanak téritése, a banyaszati keresetkiegészités, a targyjutalmak, az
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egyéb természetbeni munkajovedelmek, a megvaltozott munkaképességli munkavallalok
keresetkiegészitése, a betegszabadsdg dijazdsa, a munkaltatot terheld tappénz, tappénz-
kiegészités, a munkavallald részére kotott, de a munkaltatd altal fizetett baleset-, élet- €s
nyugdijbiztositds dija, az onkéntes pénztarba befizetett munkaltatéi tagdij-hozzajarulés, a
magannyugdijpénztarba befizetett munkaltatoi tagdij- kiegészités, a munkaltatot terheld, illetve
altala atvallalt személyi jovedelemado, a joléti és kulturalis koltségek, a végkielégités, a
munkaltatéi hozzajarulds a korengedményes nyugdij, illetve a helyébe 1ép6 korhatar eldtti
ellatas igénybevételéhez, tovabba az alkalmazottakat, munkavallalokat megilletd kifizetések,
mint a napidij, a kiilonélési potlék, a jogszabaly alapjan fizetett koltségtéritések, a sorkatonai
vagy polgari szolgdalat teljesitését kovetden fizetett személyi alapbér, a talalmanyi dij, a
szabadalom vételara és hasznositasi dija, az jitasi dij, az ezekkel kapcsolatosan fizetett
kozremiikddoi dij, valamint nem a munkaviszonnyal dsszefliggésben fizetett szerzoi, iroi €s
mas szerzOi jogvédelmet élvezd munkék dijai, az azokkal kapcsolatos kézremiikoddi dijak, a
mezdgazdasagban részesmunkat végzOok dijazasa, a természetben adott juttatdsok, a
reprezentacid  koltségei, ¢és minden egyéb, a statisztikai eldirdsok szerint egyéb
munkajovedelemnek, szocialis koltségnek mindsitett 0sszegek.
56. Bérjarulékok
Bérjarulékok a szocidlis hozzajaruldsi ado, tovabba minden olyan adok mddjara fizetendd
Osszeg, amelyet a személyi jellegli raforditasok vagy a foglalkoztatottak szdma alapjan
allapitanak meg, fliggetleniil azok elnevezésétol.
57. Ertékesokkenési leiras
Ertékesokkenési lefrasként kell kimutatni:

a) az immaterialis javaknak, a targyi eszk6zoknek a tervezett értékcsokkenése Osszegét,

b) a200 ezer forint egyedi beszerzési, eldallitasi érték alatti vagyoni értékl jogok, szellemi

termékek, targyi eszkozok ilizembehelyezéskor, egydsszegben, azonnal elszamolt
bekeriilési értékét.

58. Aktivalt sajat teljesitmények értéke
Aktivalt sajat teljesitmények értékeként a sajat eldallitasu eszkdzoknek az iizleti évben aktivalt
(az eszk6zok kozott allomanyba vett) értéke és a sajat termelésti készletek alloméanyvaltozasa
egylittes (0sszevont) dsszegét kell kimutatni.
581. Sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa
A sajat termelésti készletek iizleti év végi zarddllomanyanak ¢és az lzleti év elejei
nyitéalloméanyanak kiilonbozetét kell allomanyvaltozasként figyelembe venni.
582. Sajat eloallitasu eszkozok aktivalt értéke
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Sajat eldallitast eszkozok aktivalt értékeként kell kimutatni a sajat vallalkozasban végzett és az
eszk6zok kozott allomanyba vett sajat teljesitmények [targyi eszkdzok, immateridlis javak, az
eszk6zok értékét novelé munkak], tovabba a tenyészallattda atmindsitett novendékallatok,
valamint a torvény eldirasai szerint az egy¢b raforditasok kozott elszamolandé sajat eloallitasa
eszk6zok és sajat teljesitmények kozvetlen onkoltségen szamitott értékét (ideértve a sajat

termelési készletek értékvesztését is).

8. SZAMLAOSZTALY
ERTEKESITES ELSZAMOLT ONKOLTSEGE ES
RAFORDITASOK

81. Anyagjellegii raforditasok

811. Anyagkoltség

Az éves konyvviteli zarlat keretében a 811. konyvviteli szamldra kell atvezetni az 51.
Anyagkdltség szamlacsoport konyvviteli szamlait.

812. Igénybe vett szolgaltatasok értéke

Az éves konyvviteli zarlat keretében a 812. konyvviteli szamldra kell atvezetni az 52.
Igénybevett szolgaltatasok értéke szdmlacsoport konyvviteli szamlait.

813. Egyéb szolgaltatasok értéke

Az éves konyvviteli zarlat keretében a 813. konyvviteli szamlara kell 4tvezetni az 53. Egyéb
szolgaltatasok értéke szamlacsoport konyvviteli szamlait.

814. Eladott aruk beszerzési értéke

Az eladott aruk beszerzési értéke az iizleti évben - altaldban - valtozatlan formaban eladott
anyagok, aruk bekeriilési (értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt Gsszegével
novelt bekertilési) értékét foglalja magaban. Az eladott aruk beszerzési értékét ndveld tételként
kell kimutatni az értékesitett betétdijas gongydlegek bekertilési értékét, majd az eladott druk
beszerzési értékét csokkenteni kell a visszavett betétdijas gongyolegek bekertilési értékével.
815. Eladott (kdzvetitett) szolgaltatasok értéke

Az eladott (kozvetitett) szolgaltatasok értékeként a vasarolt és valtozatlan formaban értékesitett
szolgaltatasok bekeriilési értékét kell elszamolni az értékesitéskor.

Kozvetitett szolgéltatas: az Egyetem altal sajat nevében vasarolt és a harmadik személlyel (a
megrendeldvel) kotott szerzodés alapjan, a szerzddésben rogzitett modon részben vagy

egészben, de valtozatlan formaban tovabbértékesitett (tovabbszamlazott) szolgaltatas;
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kozvetitett szolgaltatasnal az Egyetem vevdje és nyujtoja is a szolgaltatasnak, az Egyetem a
vasarolt szolgaltatast részben vagy egészben kozvetiti ugy, hogy a megrendeldvel kotott
szerz6désbol a kozvetités lehetdsége, a szamlabol a kozvetités ténye, vagyis az, hogy az
Egyetem nemcsak a sajat, hanem az altala vésarolt szolgaltatast is értékesiti valtozatlan
formaban, de nem feltétleniil valtozatlan aron, egyértelmiien megallapithato.
Az elszamolt raforditas értékét modositja a felek kozott utdlag elszamolt, a szokdsos piaci ar €s
az alkalmazott ellenérték alapjan szamitott kiilonbozet, amellyel a Tao tv. 18. §-a alapjan a
szolgaltatast igénybe vevonek az igénybe vett szolgaltatasra tekintettel a tarsasagi ado alapjat
modositani kellene, amennyiben a kiilonbozetet a konyvviteli elszamolasaban a szolgéltatas
igénybevétele miatti koltség, raforditas értékének modositdsaként nem szerepeltetné.
82. Személy jellegii raforditasok
821. Bérkoltség
Az éves konyvviteli zarlat keretében a 821. konyvviteli szamlara kell atvezetni az 54.
Bérkoltség szamlacsoport konyvviteli szamlait.
822. Személyi jellegii egyéb kifizetések
Az éves konyvviteli zarlat keretében a 822. konyvviteli szamlara kell atvezetni az 55. Személyi
jellegli egyéb kifizetések szamlacsoport konyvviteli szamlait.
823. Bérjarulékok
Az éves konyvviteli zarlat keretében a 822. konyvviteli szamlara kell atvezetni az 56.
Bérjarulékok szamlacsoport konyvviteli szamlait.
83. Ertékcesokkenési leiras
Az éves konyvviteli zarlat keretében a 83. konyvviteli szamlara kell atvezetni az 57.
Ertékesokkenési leiras szamlacsoport konyvviteli szamlait.
86. Egyéb raforditasok
Egyéb raforditasok az olyan, az értékesités nettd arbevételéhez kozvetleniil vagy kozvetetten
nem kapcsolddo kifizetések és mas veszteség jellegii tételek, amelyek a rendszeres tevékenység
(lizletmenet) soran meriilnek fel, €s nem mindsiilnek pénziigyi miiveletek raforditasainak.
Az egyéb raforditasok kozott kell elszamolni:
861. Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszkozok konyv szerinti értéke

a) Ertékesitett immaterialis javak és targyi eszkozok brutto értékének kivezetése
862. Ertékesitett, atruhazott (engedményezett) kovetelések konyv szerinti értéke

a) FErtékesitett, atruhazott (engedményezett) kovetelések konyv szerinti értékének

kivezetése
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b) Az eredeti kovetelést engedményezénél (eladonal) az atruhazott (engedményezett)
kovetelés konyv szerinti értékének a kivezetése
863. Mérlegfordulonap eldtt bekovetkezett eseményeknek az iizleti évhez kapcsolodo raforditasai
a) Az lzleti év mérlegfordulonapja elott bekovetkezett, a mérlegkészités idopontjaig
ismertté valt kareseménnyel kapcsolatos fizetések, fizetendd 6sszegek elszamoléasa
b) Fizetett, illetve a mérlegkészités idOpontjaig ismertté valt, elszamolt, fizetendd, a
mérlegfordulonap elétti idészakhoz kapcsolodo
— birsagok
— kotbérek
— késedelmi kamatok
— behajtasi koltségatalanyok
— kartéritések
— sérelemdijak
c) Onellendrzési potlék elszamolasa
d) Koltségek (raforditasok) ellentételezésére visszafizetési kotelezettség nélkiil adott
e) tamogatas, juttatas Osszegének elszamolasa
f) Késedelmes fizetés utan fizetendd behajtasi koltségatalany 6sszegének elszamolasa
g) Veszteségjellegli kerekitési kiilonbozet elszamolasa
864. Utdlag adott (fizetendd) értékesitéshez kdzvetve kapcsolddod engedmény
a) Az lzleti évhez kapcsolddo, szerzédésen alapuld, nem szamlazott, konkrét termékhez,
anyaghoz, aruhoz, szolgaltatdsnytjtashoz kozvetleniil nem kapcsolodo, utdlag adott
(fizetendd) engedmény elszamolasa
b) Az altalanos forgalmi adordl szolo térvény szerinti kozvetett pénzvisszatéritési akcio
keretében adott (fizetend6) engedmény — altalanos forgalmi addval csokkentett —
Osszegének az elszamolasa
865. Céltartalék képzése
a) Az lizleti évben céltartalékképzés a varhato kotelezettségekre
b) Aziizleti évben céltartalékképzés a jovobeni koltségekre
C) Az zleti évben céltartalékképzés egyéb cimen
866. Ertékvesztés, terven feliili értékesokkenés
a) Készletek — elszamolt értékvesztés elszamolasa
b) Kovetelések — képzett értékvesztés elszamolasa
c) Immaterialis javakra terven feliili értékcsokkenés elszamolasa

d) Targyi eszk6zokre terven feliili értékcsokkenés elszamolasa

34



867. Adok, illetékek, hozzajarulasok

a)

b)

h)
i)
)
k)
)

Az allamhaztartas egyes alrendszereivel elszdmolt, a bekeriilési érték részét nem
képezd, illetve a koltségek kozott el nem szamolt adok, dijak, illetékek, hozzajarulasok
targyévre bevallott, fizetett, illetve fizetendd 0sszege

— kozponti kormanyzat felé

— elkiilonitett allami pénzalapok felé

— tarsadalombiztositasi koltségvetés felé
Az Europai Uni6 kiilonboz6 pénziigyi alapjaival, pénziigyi forrasaival szemben
elszdmolt, a bekeriilési érték részét nem képezd, illetve a koltségek kozott el nem
szamolt adok, dijak, illetékek, hozzajarulasok targyévre bevallott, fizetett, illetve
fizetend6 Osszegeinek elszamolésa
Koltségvetéssel szembeni adok, illetékek elszamolasa
Nemzeti kulturdlis jarulék elszamolasa
Elkiilonitett alapokkal elszamolt adok, illetékek, hozzajarulasok elszamolasa
Raforditasként elszamolt fogyasztasi ado, jovedéki add elszadmolasa
Az anyagok, aruk, szolgéltatasok beszerzésével kapcsolatosan a termék, szolgaltatas
beszerzési araba bele nem tartozé altaldnos forgalmi ado6 elszdmolasa (pl. aranyositas
alapjan)
Turisztikai hozzajarulas elszamoléasa
Bényajaradék elszdmolasa
Innovécios jarulék elszamolasa
Kornyezetterhelési dij NAV-elszamolasa

Kornyezetvédelmi termékdij elszamolasa

m) Az allamhaztartas egyes alrendszereivel elszamolt, a bekeriilési érték részét nem

képezd, illetve a koltségek kozott el nem szdmolt adok, dijak, illetékek, hozzdjarulasok
targyévre bevallott, fizetett, illetve fizetendd Gsszege
— kozponti kormanyzat felé
— elkiilonitett allami pénzalapok felé
— helyi 6nkorményzatok felé
— tarsadalombiztositasi koltségvetés felé
Helyi ipariizési ad6 elszamolasa
Kommunalis adok elszamolasa
Idegenforgalmi ado elszamolésa

Ingatlanad6 elszdmolasa
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y
s)
Y
u)

Gépjarmiiado elszamolasa
Eljarasi illetékek elszdmolasa
Késedelmi potlék és mulasztasi birsag elszamoléasa

Egyéb helyi adok elszamolasa

868. Kivételes nagysagu vagy eléfordulasu raforditasok

a)
b)

c)
d)

e)
f)

Tartozéasatvallalas szerzddé€s szerinti 0sszegének elszdmolasa

Térités nélkiil atadott (részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiild) eszkoz
nyilvantartési értékének az elszamolasa

Térités nélkiil nyjtott szolgaltatas bekeriilési értékének az elszdmoléasa

Visszafizetési kotelezettség nélkiil atadott, pénziigyileg rendezett tamogatas,
véglegesen atadott pénzeszkozok elszamolasa

Fejlesztési célra kapott tamogatas visszafizetendd Osszegének elszamolasa

Gazdasagi tarsasdg tulajdonosandl a gazdasagi tarsasagba bevitt, értékpapirnak vagy
részesedésnek nem mindsiilé vagyontargyak nyilvantartas szerinti értéke és a 1étesitd
okiratban meghatdrozott értéke kiilonbozetének elszamoldsa, amennyiben a

nyilvantartas szerinti érték a tobb (apportalas veszteséggel)

869. Kiilonféle egyéb raforditasok

a)

b)

c)

d)
e)
f)
9)
h)

)

Behajthatatlan kovetelés adott tizleti évben leirt 6sszegének elszamolasa (hitelezési
veszteség)

Hianyz6, megsemmisiilt, allomanybdl kivezetett immateridlis javak, targyi eszkozok
konyv szerinti értékének elszdmolasa

Hianyzo, illetve a targyévben megsemmisiilt, allomanybol kivezetett, vasarolt és sajat
termelésili készletek konyv szerinti értékének elszamolésa

Kereskedelmi aruk veszteségjellegii leltarértékelési kiilonbozetének elszamoléasa
Pénztarosnak fel nem rohat6 okbol keletkezett pénzeszkdzhianyok elszamolasa
Behajthatatlan kovetelés leirt 6sszegének elszamolésa

Kapcsolt féllel szemben fennall6 kovetelés elengedésének elszdmolasa

Jelentds tulajdoni részesedésli €és egyeb részesedési viszonyban 1évo féllel szemben
fennallo kovetelés elengedésének elszamoléasa

Nem szamlazott szallitasok esetén a tényleges és a kalkulalt beszerzési értek kozotti
nem jelentds kiilonbozet elszamolasa

Vagyonrendeldnél a bizalmi vagyonkezelésbe adott eszk6zok konyv szerinti értékének

elszamolasa
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87. Pénziigyi miiveletek raforditasai

A pénziigyi miveletek raforditdsai kdz¢ tartoznak: részesedésekbdl szarmazd raforditasok,

arfolyamveszteségek, a befektetett pénziigyi eszkozokbol (értékpapirokbol, kolcsonokbol)

szarmazé raforditasok arfolyamveszteségek, a fizetendd (fizetett) kamatok és kamatjellegii

raforditasok, a pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai, a részesedések, az értékpapirok, a

tartosan adott kolecsonok, bankbetétek értékvesztése.

871. Tartos részesedésekbdl szarmazo raforditasok, arfolyamveszteségek

a)

b)

d)

A befektetett pénziigyi eszk6zok kozott 1évo tulajdoni részesedést jelentd befektetés
értékesitésekor az értékesitett befektetés eladasi ara és konyv szerinti értéke kozotti —
veszteségjellegli — kiilonbozet elszamolasa

A gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasagba bevitt, befektetett
pénziigyi eszkdzok kozott kimutatott részesedés nyilvantartds szerinti (konyv szerinti)
érteke €és a létesitd okiratban meghatarozott értéke kozotti kiilonbozet elszdmolasa,
amennyiben a létesitd okiratban meghatarozott érték a kevesebb

A gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdaséagi tarsasag jogutdd nélkiili
megszlinése esetén (a felszdmolas, a végelszamolas, a kényszertorlési eljaras
befejezésekor) az errdl szo6lo hatarozat jogerére emelkedésekor a megsziint tartds
részesedés (részvény, lzletrész, egyeb tarsasdgi részesedés) nyilvantartas szerinti
(konyv szerinti) értéke €és a megsziint tartds részesedés ellenében kapott eszkdzok
vagyonfelosztdsi javaslat szerinti (&tvett kotelezettségek megéllapodas szerinti
értekével csokkentett) értéke kiilonbozetének elszadmoldsa, amennyiben a kapott
eszk6zok érteke a kevesebb

Az atalakulo, egyesiild, szétvalo gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a jogeldd
gazdasagi tarsasagban 1évé megsziint tartds részesedés (részvény, iizletrész, egyéb
tarsasagi részesedés) nyilvantartas szerinti (konyv szerinti) értéke és az atalakulassal,
egyesiiléssel, szétvalassal 1étrejott gazdasagi tarsasdgban szerzett részesedés — a
megszint részesedésre jutd, a jogeldd gazdasagi tarsasag végleges vagyonmérlege
szerinti sajat tOke Osszegével azonos Osszegli — bekertilési értéke kozotti kiilonbozet
elszdmolésa, amennyiben a szerzett részesedés értéke a kevesebb (kivalas esetén a
kivalassal létrejott gazdasagi tarsasag végleges vagyonmérlege szerinti sajat toke
Osszegét kell figyelembe venni a kiilonbozet szamitasanal)

Az atvevO gazdasagi tarsasagon kiviili tulajdonosnal (tagnal) — a gazdasagi tarsasag
beolvadasa esetén — a jogeldd gazdasagi tarsasdgban 1év0 megsziint tartds részesedés

(részvény, lizletrész, egyéb tarsasagi részesedés) nyilvantartas szerinti (konyv szerinti)
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9)

értéke €s a megsziint részesedésre jutd — a jogeldd gazdasagi tarsasag végleges
vagyonmérlege szerinti — sajat toke értéke (mint a jogutdd gazdasagi tarsasagban
szerzett részesedés bekertilési értéke) kiillonbozetének elszadmoldsa, amennyiben a sajat
toke érteke a kevesebb

A tulajdonosnal (a tagnal) a gazdasagi tarsasag jegyzett tOkéjének leszallitasakor, ha a
tokeleszallitas tékekivonds Utjan valosul meg, a bevont tartoés részesedés (részvény,
lizletrész, egyéb tarsasagi részesedés) nyilvantartas szerinti (kdnyv szerinti) értéke és
névértéke fejében atvett eszkozok értéke kiillonbdzetének elszamolasa, amennyiben az
atvett eszk6zok értéke a kevesebb

A térités nélkiil atadott befektetett eszkdzok kozott kimutatott részesedések

nyilvantartés szerinti értékének elszdmolasa

872. Befektetett pénziigyi eszkdzok arfolyamvesztesége

a)

b)

d)

A befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott €és eladott, bevaltott hitelviszonyt
megtestesitd értékpapir — kamatozo értékpapirnal az eladasi ardban 1évd kamattal,
diszkont értékpapirnal az elszamolt kamattal csokkentett — eladasi ara, illetve névértéke
¢s konyv szerinti értéke kozotti — veszteségjellegi — kiilonbozet elszdmolésa az
értékesitéskor, illetve a bevaltaskor

A térités nélkil atadott, hianyzo, megsemmisiilt, a befektetett pénziigyi eszk6zok kozott
kimutatott értékpapirok, valamint a térités nélkiil atadott, elengedett, behajthatatlannak
mindsitett, a befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott kdlesondk konyv szerinti
értékének elszamolasa

A Dbefektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott befektetési jegyek eladasakor,
bevaltasakor a nettdo eszkozértek és a konyv szerinti értek kiilonbozetében realizalt
veszteség elszamolasa

A gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasagba bevitt, befektetett
pénziigyi eszkdzok kozott kimutatott értékpapir vagy kolcson nyilvantartds szerinti
értéke €s a létesitd okiratban meghatarozott érték kiilonbozetének elszamolésa,

amennyiben a nyilvantartas szerinti érték a tobb

873. Fizetend6 kamatok és kamatjellegii raforditasok

a)

A hosszl, illetve a rovid lejaratti kotelezettségek kozott nyilvantartott kdlesonok,
hitelek, kotvénykibocsatasbol ¢és mas hitelviszonyt megtestesitd értékpapir-
kibocsatasbol fennalld tartozasok, valtotartozasok utan fizetett, fizetendd (esedékes)
kamat Osszege az eszkozok bekertilési értékében elszamolt, figyelembe vett kamat

kivételével
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b)

A hatrasorolt kotelezettségek (az alarendelt kolcsontdke) utan fizetett, fizetendd

(esedékes) kamat 0sszegének elszamolésa

874. Részesedések, értékpapirok, bankbetétek értékvesztése

a)

A forgoeszkozok kozott kimutatott tulajdoni részesedést jelentd befektetések (ideértve
a sajat részvényt, a sajat lizletrészt is) értékesitésekor az értékesitett befektetés eladasi
ara ¢és konyv szerinti értéke kozotti — veszteségjellegli — kiilonbozet elszamolasa

(arfolyamvesztesége)

875. Forgbeszkdzok kozott kimutatott értékpapirok értékesitésének, bevaltasanak arfolyamvesztesége

a)

b)

d)

A forgbdeszkozok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd értékpapir — kamatozo
értékpapirnal az eladasi araban 1évo kamattal, diszkont értékpapirnal az elszamolt
kamattal csokkentett — eladasi ara €s konyv szerinti értéke kozotti — veszteségjellegli —
kiilonbozet elszamolasa (arfolyamveszteség) az értékesitéskor

A forgoeszkozok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd kamatozd értékpapir
bevaltasakor a névérték és a konyv szerinti érték kozotti — veszteségjellegli — kiilonbozet
elszdmolésa (arfolyamveszteség)

A diszkont értékpapir bevaltasakor a kamatbevételként elszamolt 6sszeggel csokkentett
néveértek €s a vételar kozotti — veszteségjellegli — kiilonbozet elszamoléasa

A hitelviszonyt megtestesitd értékpapir évente torténd toketdrlesztése esetén a torlesztd
rész, valamint a kdnyv szerinti értéknek a torlesztd rész és a torlesztd részt is magaban
foglalo hatralévd torlesztd részek aranydban meghatarozott 0Osszege kozotti —

veszteségjellegii — kiilonbozet elszamolasa

876. Atvaltasi, értékeléskori arfolyamveszteség

a)

b)

A deviza- és valutakészletek forintra atvaltasaval kapcsolatos arfolyamveszteség,
valamint a kiilfoldi pénzértékre sz6l6 koveteléshez, kotelezettséghez kapcsolodo, az
iizleti évben pénziigyileg realizalt arfolyamveszteség elszamolasa

A valutakészlet, a deviza, a kiilfoldi pénzértékre sz616 kovetelés, a befektetett pénziigyi
eszkoz, értékpapir és kotelezettség mérlegfordulonapi értékelésekor az Osszevontan

elszamolt arfolyamveszteség elszdmolasa

877. Egyéb arfolyamveszteségek, opciods dijak

a)

A névérték felett vasarolt, hitelviszonyt megtestesitd kamatozo értekpapir bekertilési
értéke €s névértéke kozotti — veszteségjelleglhh — kiilonbdzetbdl az idobelileg elhatarolt

Osszeg elszamolasa
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b)

A vasarolt eladési opcidért fizetett opcios dij, a lejaratkor le nem hivott vételi opcioért
fizetett opcios dij és a forgatasi céli értékpapir beszerzéséhez kapcsolddoan felmeriilt,
lehivott vételi opcid opcids dijanak elszamoladsa

A térités nélkiil atadott, elengedett, behajthatatlannak mindsitett, a forgoeszkdzok
kozott  kimutatott vasarolt kovetelés, valamint a hidnyz6, megsemmisiilt, a
forgoeszk6zok kozott kimutatott értékpapir konyv szerinti értéke, tovabba a vésarolt
kovetelés konyv szerinti értékének azon része, amelyre a befolyt sszeg nem nyujt

fedezetet az elszamolasra

878. Vasarolt kovetelésekkel kapcsolatos raforditasok

a)

A vasarolt kovetelés értékesitésekor az eladési ar és a konyv szerinti érték kozotti —

veszteségjellegli — kiilonbozetet elszamolasa

879. Egyéb pénziigyi raforditasok

a)

b)

c)

A szerzédésben meghatarozott fizetési hataridon (esedékességen) beliil tortént pénziigyi
rendezés esetén adott — a szerzdédésben meghatarozott, a pénziigyileg rendezendd
ellenérték 3%-at meg nem haladd, nem szamlazott — engedmény Osszegének
elszamolasa

Ko6z0s tevékenység, kozos lizemeltetés esetén a kozos koltségeknek (raforditasoknak) a
kozos tevékenységben, a kozos lizemeltetésben részt vevok altal — a targyévvel
kapcsolatosan — megtéritett, megtéritendd osszegének, illetve a kozos tevékenységbdl,
kozos ilizemeltetésbdl szarmazo nyereség — targyévvel kapcsolatosan — atadott
(fizetendd) 0sszegének elszamolasa

Egyesiilés tagjainal az egyesiilés miikddési koltségei — a targyévvel kapcsolatosan —

megtéritett Osszegének elszamolasa

89 Nyereséget terhelo adok

Adofizetési kotelezettségként kell kimutatni az tizleti év ad6zas eldtti eredményét terheld adod

(ideértve kiilondsen a tarsasdgi adot, az abba beszamithatd kiilfoldi adot, valamint az olyan

kiilfoldi adot, amelynek alapjaul szolgald jovedelem nemzetkdzi szerzddés rendelkezése

alapjan mentes a tarsasagi ado aldl), a kisvallalati add6 megallapitott (bevallott, kivetett)

0sszegét.
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9. SZAMLAOSZTALY
ERTEKESITES ARBEVETELE ES BEVETELEK

A 9 szamlaosztalyban kell kimutatni az értékesités arbevételét, az egyéb bevételeket, a pénziigyi
miveletek bevételeit.

A kettés konyvvitelt vezetd civil szervezetnek, kozalapitvanynak a bevételeit legalabb az
értékesités nettd arbevétele, az aktivalt sajat teljesitmények értéke, egyéb bevétel, pénziigyi
muveletek bevétele és rendkiviili bevételek bontasban kell bemutatnia. Az egyéb bevételeken
beliil részletezni kell a tagdij, az alapitotol kapott befizetések, valamint a kapott tdmogatasok
Osszegét, illetve a rendkiviili bevételeken beliil az alapitotdl kapott befizetések, valamint a
kapott tamogatasok Gsszegét.

Az értékesités nettd arbevételeként kell kimutatni a szerzédés szerinti teljesités idoszakaban az
iizleti évben értékesitett vasarolt és sajat termelésti készletek, valamint a teljesitett
szolgaltatdsok artamogatdssal és felarral novelt, engedményekkel csokkentett - altalanos
forgalmi adot nem tartalmaz6 - ellenértékét.

Az értékesités nettd arbevételeként kell elszamolni a befektetett eszk6zOk hasznalati,
iizemeltetési, kezelési joganak atengedéséért kapott - altalanos forgalmi adét nem tartalmazo -
szamlazott ellenértéket.

A teljesités id0szakaban (lizleti évében) elszamolt értékesités nettd arbevétele magaban foglalja

a) a vevonek a szerzOdésben meghatarozott feltételek szerinti teljesités alapjan kiallitott,
elkiildott, a vevo altal elismert, elfogadott szamlaban, nyugtaban, illetve - ha az elado
szamla, nyugta kiallitdsara nem kotelezett - egyéb szamviteli bizonylatban rogzitett,
vagy a pénzeszkozben kapott - altalanos forgalmi adot nem tartalmazo - ellenértékkel
egyez0 arbevételt,

b) a kiilfoldi székhelyli vallalkozas magyarorszagi fioktelepe altal a kiilfoldi székhelyt
vallalkozasnak, a kiilfoldi székhelyli vallalkozds mas fioktelepének teljesitett
termékértékesités és szolgaltatdsnyljtas szamlazott ellenértékét az egymas kozotti
megallapodasban, szerzddésben meghatarozott feltételek teljesitésekor a kiilfoldi
sz€khelyli vallalkozas, illetve annak mas fioktelepe altal elismert - altaldnos forgalmi
adot nem tartalmazo - 6sszegben,

C) az arbevételbe beszamito artamogatast az adohatosaggal torténd elszamolas alapjan.

d) Az értékesités nettd arbevétele magaban foglalja a pénziigyi lizing keretében a

lizingbevevonek atadott termék, tovabba a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel
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torténd eladaskor az eladott termék szamlazott - altalanos forgalmi adot nem tartalmazo
- ellenértékét, eladasi arat, a termék atadasakor, fliggetleniil a részletek megfizetésétol,

a tulajdonjog megszerz¢ésétol, illetve annak idépontjatodl.

Az értékesités nettd arbevételeként kell elszamolni:

a)

b)

a kotelezettségek teljesitésére, a csereszerzodés keretében atadott vasarolt €s sajat
termelésti készletek, nyujtott szolgaltatasok - altalanos forgalmi adot nem tartalmazo -
szamléazott, megallapodas, csereszerz0dés szerinti értékét a készlet atadas-atvétel, a
szolgaltatasnyujtas idopontjaban;

az értékesitett gongydleg betétdijas dranak szdmla, nyugta szerinti - altalanos forgalmi

adot nem tartalmazo - értékét.

Az értékesités nettd arbevétele nem tartalmazhatja az értékesitésrol kiallitott szamlaban,

nyugtdban - a konkrét vasarolt és sajat termelésli készlethez, szolgéltatasnyujtashoz

kapcsolodoan - adott engedmény 0sszegét.

Az értékesités nettd arbevételét csokkentd tételként kell elszamolni:

a)

b)

d)

a vasarolt és sajat termelési készlet értékesitéséhez, a szolgaltatasnytjtashoz
kapcsolodoan utdlag adott engedmény helyesbitd szamldban, nyugtdban rogzitett -
altalanos forgalmi adot nem tartalmazo - értékét (a helyesbités a teljesités idOpontjara
vonatkozik);

a vasarolt és sajat termelésli készlet értékesitéséhez, a szolgaltatasnyujtashoz
kapcsolodoan - a teljesités idOpontjdban mar fennalld, megismerhetd, a szerzédés
szerinti feltételektdél valo eltérések vagy a teljesitést kovetden végrehajtott
szerz6désmodositasok miatt - utdlag adott engedmény helyesbitd szdmldban, nyugtidban
rogzitett - altaldnos forgalmi adot nem tartalmazo - értékét (a helyesbités a teljesités
idépontjara vonatkozik);

a - teljesités idépontjaban a vevd altal szerzdés szerinti teljesitésként elfogadott -
vasarolt €s sajat termelésli készlet értékesitéséhez, szolgaltatasnytjtashoz kapcsolddoan
- a szavatossagi jogok (igények) érvényesitése soran - utolag adott engedmény
helyesbitd szamlaban, nyugtaban rogzitett - altalanos forgalmi adot nem tartalmazé -
értékét (a helyesbités a szavatossagi igény megismerésének idépontjara vonatkozik);
az értékesitett és késdbb visszavett, a két idépont kozott hasznalt - a Szt. 72. § (3)
bekezdése szerinti - termék visszavételkori piaci értékét, legfeljebb eredeti eladasi arat,
a helyesbitd, illetve stornd szamldban, nyugtaban rogzitett, a szerzddés szerinti

feltételek teljesiilésének késobbi meghiusuldsa miatt az eredeti ellenértéknek részben
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vagy teljesen visszatéritett - altalanos forgalmi adoét nem tartalmazd - értékét (a
helyesbités a visszavétel idopontjara vonatkozik);

e) a vasarolt és sajat termelésii készlet értékesitéséhez kapcsolodod visszaru, valamint az
értékesitett és késObb visszavett betétdijas gongydleg helyesbitd, illetve storno
szdmlaban, nyugtdban rogzitett - altalanos forgalmi adét nem tartalmazo - értékét (a
helyesbités a visszaallitas, a visszavétel iddpontjara vonatkozik);

f) azértékesités netto arbevételét csokkenti az az 6sszeg, amellyel a szerzédés elszamolasi
egységével kapcsolatban elszamolt arbevétel meghaladja a szerzddés elszamolasi
egysége - altalanos forgalmi adot nem tartalmazoé - teljes szerzddéses ellenértékének
teljesitési fok aranyaban szamitott 0sszegét.

Az értékesités nettd arbevételét ndveld tételként kell elszdmolni a vasarolt €s sajat termelési
készlet értékesitéséhez, a szolgaltatasnyljtashoz kapcsoléddan utdlag felszamitott felar, az
eladési arat noveld korrekciok helyesbitd szamléban, nyugtaban rogzitett - altalanos forgalmi
adot nem tartalmazo - értékét (a helyesbités a teljesités idopontjara vonatkozik).

Az értékesités nettd arbevételét noveli az az 6sszeg, amellyel a szerz6dés elszamolasi egysége
- altalanos forgalmi adot nem tartalmazo - teljes szerzddéses ellenértékének teljesitési fok
aranyaban szamitott 6sszege meghaladja a szerzddés elszamolasi egységével kapcsolatban
elszamolt arbevételt.

Az értékesités nettd arbevételét modositja az a felek kozott utdlag elszdmolt, a szokdsos piaci
ar és az alkalmazott ellenérték alapjan szamitott kiilonbdzet, amellyel a Tao. 18. §-a alapjan az
értékesitonek az értékesitésre tekintettel a tarsasagi ado alapjat modositani kellene, amennyiben
a kiilonbozetet a konyvviteli elszdmolasdban az értékesités nettd arbevétele modositasaként
nem szerepeltetné.

Az értékesités nettd arbevételét modositd (ndveld vagy csokkentd) tételként kell elszdmolni a
nem pénziigyi eszkoz eladasaval teljesiilé szarmazékos tigyletek esetében az tligyletnek a zaras
napjan érvényes valos értékét a pénziigyi muveletek egyéb raforditasaival, illetve a pénziigyi
miuveletek egyéb bevételeivel szemben.

91-92. Belfoldi értékesités arbevétele

Belfoldi értékesités arbevételeként kell elszamolni a belfoldon értékesitett vasarolt és sajat
termelésii készlet, valamint a belf6ldon teljesitett szolgaltatas a Szt.75. § szerint meghatarozott
értékeét, fiiggetleniil attol, hogy azt forintban, devizdban, valutdban vagy importbeszerzéssel
egyenlitik ki. A belfoldi értékesités arbevétele elszdmoldsa szempontjabol belfold

Magyarorszag teriilete.
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Belfoldi az a jogi személy vagy jogi személyiség nélkiili szervezet, illetve természetes személy,
amelynek (akinek) székhelye, ennek hidnyaban alland6 telephelye, illetve lakéhelye, ennek
hidnyéban szokasos tartdzkodasi helye belfoldon van.

Belfoldi értekesités arbevételeként kell elszamolni a vamszabad és a tranzitteriileten 1évo
gazdalkodonak torténd kozvetlen értékesités értékét, tovabba a vamszabad és a tranzitteriileten
1év0 gazdalkodonal a belfoldon 1évé gazdalkodonak, més vamszabad és tranzitteriileten 1évo
gazdalkodonak torténd kozvetlen értékesités értékét.

Belfoldi értékesités arbevételeként kell elszamolni a belfoldi vevOnek értékesitett vasarolt €s
sajat termelésti készlet, valamint a belfoldi igénybe vevo részére teljesitett szolgaltatas, a Szt.
75. § szerint meghatarozott értékét, fiiggetleniil attol, hogy azt forintban, devizaban, valutaban,
termék- vagy szolgaltatasimporttal egyenlitik ki. A belfoldi értékesités arbevétele elszamolasa
szempontjabol belfdld Magyarorszag teriilete.

Belfoldi az a jogi személy vagy jogi személyiség nélkiili szervezet, illetve természetes személy,
amelynek (akinek) székhelye, ennek hidnyaban alland6 telephelye, illetve lakéhelye, ennek
hidnyéban szokasos tartdzkodasi helye belfoldon van.”

Belfoldi értékesités arbevételeként kell elszdmolni a vamszabad és a tranzitteriileten 1évo
vallalkozonak torténo kozvetlen értékesités értékét, tovabba a vamszabad ¢€s a tranzitteriileten
1évo vallalkozonal a belfoldi vallalkozonak, illetve a mas vamszabad és tranzitteriileten 1évo
vallalkozonak torténd kozvetlen értékesités értekét.

93-94. Exportértékesités arbevétele

Exportértékesités arbevételeként kell elszdmolni a vasarolt és sajat termelésii készlet
kiilkereskedelmi termékforgalomban kiilfoldi vevOnek torténd értékesitésének, tovabba a
kiilfoldi igénybe vevo részére végzett szolgaltatasnydjtasnak a Szt. 75. § szerint meghatarozott
értékét, fliggetleniil attdl, hogy azt devizdban, valutdban, forintban, termék- vagy
szolgaltatasimporttal egyenlitik ki.

Kiilfold, a Magyarorszag allamhataran kiviili tertilet.

Az exportértékesités arbevétele elszdmolasa szempontjabol kiilfoldi: az a jogi személy vagy
jogi személyiség nélkiili szervezet, illetve természetes személy, amelynek (akinek) székhelye,
ennek hidnyaban allando telephelye, illetve lakohelye, ennek hianyaban szokasos tartozkodasi
helye kiilf6ldon van.

Az értékesités arbevételének ellenérteke kiegyenlithetd szamlajovairdssal forintban vagy
devizaban, készpénzben forintban vagy jogszabalyi el6iras alapjan valutaban, az értékesités (a
devizajogszabalyok eldirdsainak megtartdsdval) devizdban meghatdrozott ellenértékével

azonos értékli importaruval, importszolgaltatassal.

44



Ha az ellenérték kiegyenlitése szamla alapjan forintban torténik, akkor a szdmla szerinti -
altalanos forgalmi adot nem tartalmazo - forintértéket kell arbevételként elszamolni.
Az ellenértéknek forintban (készpénzben) torténd kiegyenlitésekor a kapott forintértéknek az
altalanos forgalmi adoval csokkentett 6sszegét kell arbevételként figyelembe venni.
Ha az ellenérték kiegyenlitése a szamla alapjan devizaban torténik, akkor a szamla szerinti -
altalanos forgalmi adot nem tartalmazd - deviza atszdmitott forintértékét kell arbevételként
elszamolni.
Az ellenértéknek valutaban (készpénzben) torténd kiegyenlitésekor a kapott valuta dtszamitott
- 4ltalanos forgalmi adot nem tartalmazo - forintértékét kell arbevételként figyelembe venni.
Ha az exportértékesités devizdban meghatarozott ellenértékét azonos devizaértéki
importaruval, illetve importszolgaltatassal egyenlitik ki, az importbeszerzés, illetve az
exportarbevétel forintértékét az importbeszerzés, illetve az exportértékesités, az
exportszolgaltatas szerzddés szerinti devizaértékének az elsd teljesités napjara vonatkozo
devizaarfolyamon atszamitott forintértékén kell meghatérozni. Igy az importbeszerzés értéke
¢s az exportértékesités arbevétele forintértékben is azonos lesz.
A szamla szerinti devizat, az ellenértékként kapott valutat a szerz6dés szerinti teljesités napjara
vonatkoz6 devizaarfolyamon kell forintra atszdmitani.
96. Egyéb bevételek
Egyéb bevételek az olyan, az értékesités nettd arbevételének részét nem képezd bevételek,
amelyek a rendszeres tevékenység (lizletmenet) sordn keletkeznek, és nem mindsiilnek
pénziigyi miiveletek bevételeinek.
Az egyéb bevételek kozott kell elszamolni:
961. Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszkozok bevétele
a) Az immaterialis joszag, a targyi eszkoz értékesitésébdl (ideértve azt is, ha az
immateridlis joszag, a targyi eszkdz a mérlegben, a konyvekben nincs kimutatva)
szarmazod bevétel elszamolasa az értékesitéskor, az atadaskor
b) Az immateridlis joszag, a targyi eszkOz csereiigylete esetén az eszkoz atadasabol
szarmazo bevétel elszamolasa
962. Ertékesitett, atruhazott (engedményezett) kovetelések elismert értéke
a) Ertékesitett, atruhazott (engedményezett) kovetelések elismert értékének elszamolasa
963. A mérlegkészités idopontjaig pénziigyileg rendezett, az tizleti évhez kapcsolddd egyéb bevételek
a) A biztosito altal fizetett, illetve a mérlegkészités idépontjaig elfogadott, visszaigazolt —
targyévi, illetve a targyévet megel6zo tizleti évi kareseményhez kapcsolodd — 0sszeg

elszamolasa
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b) Kapott birsagok, kotbérek, fekbérek, késedelmi kamatok, kartéritések cimén kapott
Osszeg elszamolasa
c) Behajthatatlannak mindsitett és ezen a jogcimen leirt kovetelésekre kapott 0sszegek
elszdmoléasa
d) Ertékesitett targyi eszkoz altalanos forgalmi adéjanak visszairasabol szarmazo bevétel
elszamolasa abban az esetben, ha a levonhatd ad6 Osszegét meghatarozéd tényezdok a
targyi eszkoz rendeltetésszerli hasznalatbavételének id6pontjdhoz képest jelentdsen
megvaltoznak
e) Kiilfoldi adohatosag altal visszatéritett 6sszeg elszamolasa
f) Kovetelések nem iddben torténd megfizetésébdl eredd befolyt behajtasi koltségatalany
elszamolasa
g) A kovetelés eredeti jogosultjanal — ha a kovetelésre korabban értékvesztést szamolt el —
a kovetelés konyv szerinti értékét meghaladdan realizalt 6sszeg elszamolasa
h) A nyereség jellegii kerekitési kiilonbozetet elszamolasa
964. Utolag kapott — értékesitéshez kozvetve kapcsolddd — engedmény, rabatt, bonusz
a) Az tuzleti évhez kapcsolodo, szerzddésen alapuldo — konkrét termékhez, anyaghoz,
aruhoz, szolgaltatasnytjtashoz kozvetve kapcsolodo, nem szamlazott — utdlag kapott
(jar6é) engedmény szerzOdés szerinti Osszegének elszamoldsa, ideértve az altalanos
forgalmi adordl szolo torvény szerinti kozvetett pénz-visszatéritési akcid keretében
kapott (jaro) engedmény — altalanos forgalmi adoval csokkentett — Gsszegét is
965. Céltartalék felhasznalasa (csokkenése, megsziinése)
a) Az el6z6 izleti év(ek)ben a varhatd kotelezettségekre képzett céltartalék
felhasznalasanak elszdmoléasa
b) Az el6z6 tizleti év(ek)ben a jovObeni koltségekre képzett céltartalék felhasznalasanak
elszdmoléasa
c) Azeldzd lizleti év(ek)ben egyéb cimen képzett céltartalék felhasznalasanak elszamolasa
966. Visszairt értékvesztés, terven felili értékcsokkenés
a) A készletekre elszamolt értékvesztések visszairt 6sszegeinek elszamolasa
b) A kovetelésekre elszamolt értékvesztések visszairt 6sszegeinek az elszamolasa
C) Az immaterialis javak elszamolt terven feliili értékcsokkenése visszairt dsszegének az
elszdmoléasa
d) A targyi eszkozok elszamolt terven feliili értékcsokkenése visszairt Osszegének az
elszdmoléasa

967. Visszafizetési kotelezettség nélkiil kapott tamogatas, juttatas
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b)

d)

f)

9)
h)

A visszafizetési kotelezettség nélkiil, nem fejlesztési célra kapott timogatas elszamolasa
(koltségek ellentételezésére kapott tamogatés elszamolasa)

Onkormanyzati és kiilonbdz6 alapokbol kapott timogatasok elszdmolasa

Munkaiigyi kozponttol kapott tamogatasok elszamolasa

TB-kifizetOhely altal nyujtott koltségtérités elszamolasa (1% annak a megtéritése, hogy
az Egyetem atvallalja a kifizetésekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatok egy részét)

Mas gazdalkodotdl, illetve az Egyetem tulajdonosatol kapott tamogatasok, juttatasok
elszdmoléasa

Fejlesztési célra — visszafizetési kotelezettség nélkiil — kapott, pénziigyileg rendezett
tamogatas, véglegesen atvett pénzeszkozok 0sszegének elszamolasa

Halasztott bevételek visszavezetésének elszamolasa

Kapott tdimogatasra eldleg elszamolasa

968. Kivételes nagysagu vagy eléfordulasi bevételek

a)

b)

d)

f)

9)
h)

Térités nélkiil — visszaadasi kotelezettség nélkiil — atvett, ajandékként, hagyatékként
kapott, tobbletként fellelt, részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszkozok
piaci — illetve jogszabaly eltérdé rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti — értékének
elszamolasa

Térités nélkill kapott (igénybe vett) szolgéltatdsok piaci értékének elszamolasa (ha
jogszabaly eltéréen rendelkezik, akkor a jogszabilyban meghatdrozott érték
elszamolasa)

Leltari tobblet elszamoldsa — alapvetden az Egyetemnél elszamolasi problémara utald
kiilonbozet

Kereskedelmi aruk nyereségjellegii leltarértékelési kiilonbozetének elszamolasa

Fellelt immaterialis javak, targyi eszk6zok piaci értékének az elszdmolasa

Elengedett kotelezettség elszamolasa (ide tartozik a tagi kdlcsonrdl vald lemondas is),
amely nem mindsiil beszerzett eszk6zhoz kapcsolddd vagyonndvekménynek
Véglegesen atvett pénzeszkozok elszamoléasa

Eléviilt kotelezettségek 0sszegének elszdmolasa

Az elengedett kotelezettség dsszegének az elszdmolasa akkor, ha az részesedésnek vagy
értékpapirnak nem mindsiilé beszerzett eszkdzhoz kapcsolodik. Az elszamolds
legfeljebb az elengedett kitelezettséghez kapcsoloddan beszerzett eszk6z konyv szerinti
értékének Osszegéig szdmolhatd igy el. Az elszdmolas passziv idObeli elhatarolassal
keriil elosztdsra azokra az ¢évekre, amelyben az adott eszkdzre koltséget

(értékcsokkenést) szdmolnak el.
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)
k)

Halasztott bevételek visszavezetésének elszamolasa

Koltségek ellentételezésére kapott tamogatés elhatarolasa

969. Kiilonféle egyéb bevételek

a)

b)

d)

A halasztott bevételként elhatarolt negativ {izleti vagy cégértékbdl az iizleti évben
elszamolt 0sszeg elszamolasa

Az eredeti kovetelést engedményezonél (eladonal) az atruhdzott (engedményezett)
kovetelésnek az engedményes altal elismert értékének elszdmoldsa a kovetelés
atruhdzasakor

A gazdasagi tarsasdg tulajdonosandl (tagjanal) a gazdasagi tarsasdgba bevitt,
értekpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiild vagyontargyak nyilvantartds szerinti
értéke és a létesitd okiratban meghatarozott értéke kiilonbozetének elszdmolésa,
amennyiben a létesitd okiratban meghatarozott érték a tobb

A vagyonrendeldnél a bizalmi vagyonkezelésbe adott eszkdzok bizalmi vagyonkezelési
szerz6dés szerinti értékének elszamolasa

A vagyonrendel6nél a kezelt vagyon részbeni vagy teljes kiadasakor az atvett vagyon
vagyonrendeldnek jard osszegének elszamolasa

A tartozésatvallalas sordn harmadik személy altal — ellentételezés nélkiil — atvallalt
kotelezettség szerzddés (megallapodas) szerinti Osszegének, tovabba a hitelezd altal
elengedett, valamint az eléviilt kotelezettség Osszegének elszamoldsa, ha ahhoz

beszerzett eszk6z nem kapcsolodik

97. Pénziigyi miuveletek bevételei

A pénziigyi miiveletek bevételei koz€ tartoznak: a kapott (jard) osztalék és részesedés, a

részesedésekbdl szarmazo bevételek, arfolyamnyereségek, a befektetett pénziigyi eszk6zokbol

(értékpapirokbol, kolcsonokbdl) szarmazo bevételek, arfolyamnyereségek, az egyéb kapott

(jaro) kamatok és kamatjellegli bevételek, a pénziigyi miiveletek egyéb bevételei.

971. Kapott (jaro) osztalék és részesedés

a)

Kapott (jard) osztalék és részesedés a tulajdoni részesedést jelentd befektetés utan
kapott, az adozott eredmény felosztasarol sz616 hatarozat alapjan jard 6sszeg (ideértve
a kamatozo részvények utan kapott, illetve jaré kamatot, valamint a bizalmi
vagyonkezelés sordn a vagyonrendelOnek kifizetett, illetve jar6 hozamot is),

amennyiben az a mérlegfordulonapig ismertté valt

972. Tartos részesedések bevételei, arfolyamnyeresége
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a)

b)

d)

A befektetett pénziigyi eszk6zok kozott 1évo tulajdoni részesedést jelentd befektetés
értékesitésekor az értékesitett befektetés eladasi ara és konyv szerinti értéke kozotti —
nyereségjellegli — kiilonbdzet elszamolédsa

A gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasagba bevitt, befektetett
pénziigyi eszko6zok kozott kimutatott részesedés nyilvantartas szerinti (konyv szerinti)
értékének ¢€s a létesitd okiratban meghatarozott értékének a kiilonbozete, amennyiben a
1étesitd okiratban meghatarozott érték a tobb

A gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasag jogutdd nélkiili
megsziinése esetén (a felszdmolas, a végelszamolds, a kényszertorlési eljarés
befejezésekor) az errdl szoldé hatarozat jogerére emelkedésekor a megsziint tartos
részesedés (részvény, lizletrész, egyéb tarsasagi részesedés) nyilvantartds szerinti
(konyv szerinti) értékének és a megsziint tartds részesedés ellenében kapott eszkdzok
vagyonfelosztasi javaslat szerinti (atvett kotelezettségek megallapodas szerinti
értékével csokkentett) értékének a kiillonbozete, amennyiben a kapott eszkdzok értéke a
tobb

Az 4talakulo, egyesiild, szétvald gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a jogeldd
gazdasagi tarsasagban 1évé megsziint tartds részesedés (részvény, lizletrész, egyéb
tarsasagi részesedés) nyilvantartas szerinti (konyv szerinti) értékének ¢€s az
atalakulassal, egyesiiléssel, szétvaldssal 1étrejott gazdasagi tarsasdgban szerzett
részesedés — a megsziint részesedésre jutd, a jogeldd gazdasagi tarsasag végleges
vagyonmérlege szerinti sajat téke dsszegével azonos Osszegii — bekertiilési értékének a
kiilonbozete, amennyiben a szerzett részesedés értéke a tobb (kivalas esetén a kivalassal
1étrejott gazdasagi tarsasag végleges vagyonmérlege szerinti sajat téke Osszegét kell
figyelembe venni a kiilonbdzet szamitasanal)

Az atvevd gazdasagi tarsasagon kiviili tulajdonosnal (tagnal) — a gazdasdgi tarsasag
beolvadésa esetén — a jogeldd gazdasagi tarsasagban 1év0 megsziint tartds részesedeés
(részvény, lizletrész, egyéb tarsasagi részesedés) nyilvantartas szerinti (konyv szerinti)
értékének és a megsziint részesedésre jutd — a jogeldd gazdasagi tarsasag végleges
vagyonmérlege szerinti — sajat téke értékének (mint a jogutdd gazdasagi tarsasagban
szerzett részesedés bekeriilési értékének) a kiilonbozete, amennyiben a sajat téke értéke
a tobb

A tulajdonosnal (a tagnal) a gazdasagi tarsasag jegyzett tokéjének leszallitasakor, ha a
tokeleszallitas tokekivonas utjan valosul meg, a bevont tartds részesedés (részvény,

lizletrész, egyéb tarsasagi részesedés) nyilvantartds szerinti (konyv szerinti) értékének
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¢s a névértéke fejében atvett eszkdzok értékének a kiilonbozete, amennyiben az atvett

eszkozok értéke a tobb

973. Befektetett pénziigyi eszkdzok kamatai, arfolyamnyeresége

a)

b)

f)

A befektetett pénziigyi eszkdzok kozott kimutatott adott koleson (ideértve a bankbetétet
is), hitelviszonyt megtestesitd kamatozo értékpapir utan kapott (esedékes, jarod) kamat
Osszege, tovabba a befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott hitelviszonyt
megtestesitd kamatozd értékpapir értékesitésekor az eladdsi arban 1évé kamat
Osszegének elszamolasa

A befektetett pénziigyi eszkdzok kozott kimutatott befektetési jegyek nettd eszkozértéke
¢s névértéke kozotti kiilonbozet dsszegében kapott hozam Osszege, fliggetleniil attol,
hogy az kamatbol, osztalékbol vagy arfolyamnyereségbdl szarmazik, tovabba
eladaskor, bevaltaskor a nettd eszkozérték és a konyv szerinti érték kiilonbozetében
realizalt hozam, valamint a befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott
kockazatitokealap-jegyek utan kapott hozam 6sszege — forgatési célu befektetés esetén
a hozamokat az egyéb kapott (jar6) kamatok ¢s kamatjellegli bevételek kozott kell
figyelembe venni

Pénziigyi lizing esetén a lizingdijban 1év6 kapott (jard) kamat 6sszegének elszamolésa
A tartds befektetést jelentd diszkont értékpapir vételara és névértéke kozotti
kiilonbozetbdl a targyévre idéaranyosan jutd osszeg elszamolasa

A befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott és eladott, bevaltott, hitelviszonyt
megtestesitd értékpapir — kamatozd értékpapirnal az eladasi arban 1évé kamattal,
diszkont értékpapirnal az elszamolt kamattal csokkentett — eladasi ara, illetve névértéke
¢€s konyv szerinti értéke kozotti — nyereségjellegli — kiilonbozet az értékesitéskor, illetve
a bevaltaskor

A gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasagba bevitt, befektetett
pénziigyi eszkdzok kozott kimutatott értékpapir vagy kolcson nyilvantartds szerinti
értekének és a létesitd okiratban meghatarozott értékének a kiilonbdzete, amennyiben a

1étesitd okiratban meghatarozott érték a tobb

974. Egyéb kapott (jard) kamatok és kamatjellegii bevételek

a)

A forgoeszk6zok kozott kimutatott, hitelviszonyt megtestesité kamatozo értékpapir utdn
kapott (esedékes, jard) kamat Osszege, tovabba ezen értékpapir értékesitésekor az

eladasi arban 1évo kamat 6sszegének elszamolasa
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b)

A forgdeszkozok kozott kimutatott kolcson, valtokovetelés, pénzeszkdzok utan kapott
(esedékes, jaro) kamat 6sszege, valamint a forgdeszkozok kozott kimutatott befektetési
jegyek hozaménak elszdmolasa

A forgoeszkozok kozott kimutatott diszkont értékpapirok vételara és névértéke kozotti
kiilonbozetbdl a targyévre idéaranyosan jutd osszegnek az elszamolasa

A pénziigyi intézménnyel kotott valddi penzids ligylet esetén az azonnali eladési ar és a
hatarid6s visszavasarlasi ar (kotési ar) kiilonbozetének az elszamolasa

A valodi penzids tigyletek és az ovadéki repotigyletek esetén a hataridds viszonteladasi
kotelezettség mellett vasarolt eszkdz kovetelésként kimutatott vételara és
kotelezettségként kimutatott viszonteladasi ara kozotti kiillonbozet 6sszegében, valamint
a kolcsonbe adott értékpapir utan jard kolcsonzési dij Osszegében elszamolt

kamatbevétel elszamolasa

975. Forgbdeszkdzok kozott kimutatott pénziigyi befektetések arfolyamnyeresége

a)

b)

A forgoeszko6zok kozott kimutatott, tulajdoni részesedést jelentd befektetések (ideértve
a sajat részvényt, a sajat lizletrészt is) értékesitésekor az értékesitett befektetés eladasi
ara ¢és konyv szerinti értéke kozotti — nyereségjellegii — kiilonbozet (arfolyamnyereség)
elszamolasa

A forgoeszkozok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd értékpapir — a kamatozo
értékpapirnél az eladasi araban 1évo kamattal csokkentett — eladési ara és konyv szerinti
érteke kozotti — nyereségjellegli — kiilonbozet (arfolyamnyereség) elszdmolasa az
értékesitéskor

A forgdeszkozok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesité kamatozd értékpapir
bevaltasakor a névérték és a konyv szerinti érték kozotti — nyereségjellegii — kiilonbozet

(arfolyamnyereség) elszamolasa

976. Atvaltasi, értékeléskori arfolyamnyereség

a)

b)

A diszkont értékpapir bevaltasakor a kamatbevételként elszdmolt 6sszeggel csokkentett
névérték és a vételar kozotti — nyereségjellegli — kiillonbozet elszamolasa

A hitelviszonyt megtestesitd értékpapir évente torténd téketorlesztése esetén a torlesztd
rész, valamint a konyv szerinti értéknek a torlesztd rész és a torlesztd részt is magéban
foglalo hatralévd torlesztd részek aranyaban meghatarozott Osszege kozotti —

nyereségjellegli — kiilonbozet elszamolasa

977. Egyéb arfolyamnyereségek, opcios dijbevételek
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a) A deviza- és valutakészletek forintra atvaltasaval kapcsolatos arfolyamnyereség,
valamint a kiilfoldi pénzértékre sz6l6 koveteléshez, kotelezettséghez kapcsolddo, az
iizleti évben pénziigyileg realizalt arfolyamnyereség elszamolasa

b) A valutakészlet, a deviza, a kiilfoldi pénzértékre sz616 kovetelés, befektetett pénziigyi
eszkoz, értékpapir és kotelezettség mérlegforduldnapi értékelésekor Osszevontan
elszdmolt arfolyamnyereség elszamolasa

C) A névérték alatt vasarolt, hitelviszonyt megtestesitd kamatozo értékpapir bekeriilési
értéke és névértéke kozotti — nyereségjellegli — kiilonbozetbdl az idobelileg elhatarolt
Osszeg elszamolasa

d) A kiirt opcioért kapott opciods dij elszamolasa

978. Vasarolt kdvetelésekkel kapcsolatos bevételek

a) A vasarolt kovetelés konyv szerinti értékét meghalado Gsszegben befolyt pénzbevétel
Osszegének elszamolasa

b) A vasarolt kovetelés értékesitésekor az eladasi ar és a konyv szerinti érték kozotti —
nyereségjellegli — kiillonbdzet elszamolédsa

979. Egyéb pénziigyi bevételek

a) A szerz6désben meghatarozott fizetési hataridén (esedékességen) beliil tortént pénziigyi
rendezés esetén kapott — a szerzOdésben meghatirozott, a pénziigyileg rendezendd
ellenérték 3%-4t meg nem haladd, nem szadmlazott — engedmény Osszegének
elszamolasa (skontd)

b) A kozos tevékenység, kozos lizemeltetés esetén a kozos koltségeknek (raforditasoknak)
a kozos tevékenységben, a kozos ilizemeltetésben részt vevokre — a targyévvel
kapcsolatosan — atterhelt Osszegének, illetve a ko6z0s tevékenységbdl, kozos
iizemeltetésbdl szarmazd nyereség — a targyévvel kapcsolatosan — atvett (jaro)
Osszegének elszamoléasa

C) Az egyesiilésnél a miikodés koltségeinek — a targyévvel kapcsolatosan — az egyesiilés

tagjaira atterhelt 6sszegének elszdmolasa

0. SZAMLAOSZTALY
NYILVANTARTASI SZAMLAK

A 0 szdmlaosztaly azokat a nyilvantartasi szamldkat tartalmazza, amelyeken kimutatott tételek

az adott iizleti év addzott eredményét, a mérlegforduldnapi sajat toke 6sszegét kozvetleniil nem
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befolyasoljak. A 0. szamlaosztalyban a mérlegen kiviili tételeket is Ki kell mutatni. llyenek a
fiiggd kotelezettségek, a biztos (jovObeni) kotelezettségek, kiilon kiemelve a hataridds, az
opcios ligyletek és swap ligyletek hataridos részének szerz6dés szerinti értékét mindaddig, amig
a kotelezettség, az ligylet teljesitése (lezarasa) meg nem tortént, szerz6dés szerint le nem jart,
tovabba a hataridds, az opcids ligyletek és swap iigyletek hataridds tigyletrésze miatt fennallo

kovetelések.

V. fejezet
A RESZLETEZO NYILVANTARTASOK (ANALITIKA)
TARTALMA

Az analitikdba az adatokat az esemény megtorténtekor haladéktalanul be kell jegyezni. Az
analitikat évvégén a fokonyvi szamlaval egyeztetni kell és az eltéréseket meg kell allapitani.
Eltérés esetén a hibat fel kell tarni, és a nyilvantartdsokat helyesbiteni kell. Amennyiben a
fokonyvi szamldkon a hiba nem talalhatdé meg, akkor a f6konyvi szamlat az ellendrzott
analitikéara kell helyesbiteni.

Az immaterialis javak nyilvantartasa

Az immaterialis javak nyilvantartasa tartalmazza legalabb

a) az eszk0z megnevezését, jellemzoit,

b) akészitd, szallito megnevezését, az azonositashoz sziikséges egyéb adatokat, kivéve, ha
az eszkozt nyilvantartasa csoportosan torténik,

C) vagyoni értékii jogok esetén azon eszkOGz pontos megnevezését, amelyhez a jog
kapcsolodik,

d) a beszerzést, létesitést és a hasznalatbavételt igazold bizonylatok azonositisahoz
sziikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat,

e) abekertiilési értéket (bruttd értéket),

f) a varhato hasznalati id6t, a megallapitott maradvanyértéket, a leirasi kulcsot,

g) az elszamolt értékcsokkenés targyévi és halmozott osszegét,

h) az elszamolt terven feliili értékcsokkenés és a visszairt terven feliili értékcsokkenés
Osszegét, okait és idopontjat, az ezeket aldtdmaszté bizonylatok azonositdsahoz
sziikséges adatokat,

1) az egyéb értekvaltozasok idépontjait, a valtozas okait, jellegét, az ezeket alatamasztd

bizonylatok azonositasahoz sziikséges adatokat,
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)
K)
)

az eszkOz nettod értékét és annak valtozasait,
az eszk0z alap- vagy vallalkozasi tevékenység szerinti besorolasat, és

a leltarozassal kapcsolatos feljegyzéseket.

Az analitikus nyilvantartasba felvett 0sszes eszkoz (fokonyvi szamlak szerint csoportositott)

Osszesitett bruttd értékét, targyévi és halmozott értékcsokkenését, nettd értékét legalabb

évvégén egyeztetni kell a fokonyvi szamlakkal.

A targyi eszkozok nyilvantartasa

A targyi eszk6zOk nyilvantartasa tartalmazza legalabb

a)
b)

c)

d)

9)
h)

)

a targyi eszkd6z megnevezését, sajatos adatait,

a készito, szallito megnevezését, az azonositashoz sziikséges egyéb adatokat, kivéve, ha
az eszkOzt nyilvantartasa csoportosan torténik,

vagyoni értékli jog esetén azon ingatlan pontos megnevezését, amelyhez a jog
kapcsolodik,

a tulajdonba keriilés modjat, a tulajdoni hanyadot, az esetleges védettségre,
korlatozasra, terhelésre vonatkozo adatokat,

a beszerzést, létesitést és a hasznalatbavételt igazold bizonylatok azonositasahoz
sziikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat,

a bekertilési értéket (brutto értéket),

a varhat6 hasznalati id6t, a megallapitott maradvanyértéket, a leirasi kulcsot,

az elszdmolt értékcsokkenés targyévi és halmozott sszegét,

az elszamolt terven feliili értékcsokkenés és a visszairt terven feliili értékcsokkenés
Osszegét, okait és iddpontjat, az ezeket aldtdmasztd bizonylatok azonositdsadhoz
sziikséges adatokat,

az egyéb értekvaltozasok idépontjait, a valtozas okait, jellegét, az ezeket alatdmaszto
bizonylatok azonositasahoz sziikséges adatokat,

az eszkOz netto értékét é€s annak valtozasait,

az eszkoz tartozékainak megnevezesét, értékét, az azonositashoz sziikséges adatokat,
az eszk0z alap- vagy vallalkozasi tevékenység szerinti besorolasat,

személyre kiadott eszkozok esetén a haszndldo személy azonositasdhoz sziikséges
adatokat,

a leltarozassal kapcsolatos feljegyzéseket.

a foldteriiletek, telkek, épiiletek, épitmények esetében annak cime, helyrajzi szdma,
gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek esetében annak tipusa, gyartdjanak
megnevezese, a gyartas eéve,
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idegen tulajdont eszk6zok esetében a tulajdonos azonositd adatai (név stb.).

Az analitikus nyilvantartasba felvett 6sszes eszkoz (fokonyvi szdmlak szerint csoportositott)

Osszesitett bruttd értékét, targyévi és halmozott értékcsokkenését, nettd értékét legalabb

évvégeén egyeztetni kell a fokdnyvi szamlakkal.

Részesedések nyilvantartasa

A részesedések nyilvantartasa tartalmazza legalabb

a)
b)
c)
d)

e)
f)
9)

a gazdasagi tarsasag azonositasahoz sziikséges adatokat,

a részesedés keletkezésének maodjat, idejét,

a részesedés megszerzésének céljat, szamviteli besorolasat,

a részesedés bekeriilési értékét, annak valtozasait, a valtozas okait, jellegét, az azokat
alatdmasztd bizonylatok azonositdsahoz sziikséges adatokat,

a részesedés %-os aranyat, gazdasagi tarsasag esetén annak mindsitését (tobbségi stb.),
a kapott (jard) osztalékok Osszegét,

gazdasagi tarsasag esetén a tarsasag piaci megitélésének fobb mutatoit.

Ertékpapirok nyilvantartisa

Az értékpapirok nyilvantartasa tartalmazza legalabb

a)
b)

c)
d)

9)
h)

az értékpapir azonositashoz sziikséges adatokat,

az értékpapir beszerzésének modjat, idejét, a forgalmazé adatait, dematerizalt értékpapir
esetén az értékpapirszdmla szamat, megnevezEését, a szamlavezetd nevét,

az értékpapir beszerzésének céljat, szamviteli besorolésat,

az értékpapir kibocsatasanak idejét, modjat, névértékét, futamidejét, a bekeriilési érték
megallapitasdnak modjat,

az értékpapir bevaltasanak feltételeit, lejarati idejét, modjat, a kamat fajtajat, mértékét,
a kamatfizetések 0sszegeit és iddpontjait,

az értékpapir bekeriilési értékét, annak valtozasait, a valtozas okait, jellegét, az azokat
alatdmasztd bizonylatok azonositdsahoz sziikséges adatokat,

értékpapir értékeléséhez sziikséges adatokat,

a biztonsagos Orzési hely, a letéti hely megnevezését, a letéti szerz0dés szamat.

A készletek nyilvantartasa

A nyilvantartasokban a készleteket mennyiségben és értékben is nyilvan kell tartani. Nem kell

értékben nyilvantartani a hasznalt, illetve a hasznalatban levé munkahelyi készleteket, de

mennyiségi nyilvantartast ezekrél is vezetni kell, kivéve az egyszeri igénybevétellel

elhasznalddott készleteket.
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A foglalkoztatottaknak kiadott olyan készletetekrdl, amelyekkel a foglalkoztatasi jogviszony
megszinésekor el kell szamolni (pl. munkaruha, egyenruha) a nyilvantartasban a
foglalkoztatott azonositdsdhoz sziikséges adatokat és a kiadott készlet mennyiségét is nyilvan
kell tartani.

A készletek nyilvantartdsa tartalmazza legalabb

a) a készletek azonositasahoz sziikséges adatokat,

b) akészletek mennyiségi egységét, egységarat, mindségi jellemzait,

C) abizonylattal alatimasztott készletmozgasok (vasarlas, sajat elallitas, raktarrol kiadas,
visszavételezés, felhasznalas, selejtezés, hiany, tobblet) megnevezését, datumat,
mennyiségét, értékét, az azokat aldtdmasztd bizonylat azonositdsdhoz sziikséges
adatokat,

d) abefejezetlen termelés, félkész termékek esetén azok fellelési helyét, késziiltségi fokat,
a mérlegkészitéskor megallapitott értékét, és

e) a leltarozassal kapcsolatos feljegyzéseket.

Kovetelések nyilvantartasa

A kovetelések nyilvantartdsanak egyedi jelleglinek kell lennie. Az egyedi jelleget nem
befolyésolja, ha a kovetelések értékelése egyszertsitett €rtékelési eljarassal, csoportonként
torténik.

A kovetelések nyilvantartdsa torténhet fizikailag elkiiloniilt nyilvantartasokban is (pl.
munkavallalokkal kapcsolatos kovetelések nyilvantartdsa, szerzddések, megrendelések
nyilvantartdsa, palydzatok, kapott tdmogatdsok nyilvantartdsa stb.), ha biztositott azok
adatainak folyamatos, legalabb havonkénti egyszeri nyilvantartasba vétele.

A kovetelések nyilvantartasa tartalmazza legalabb

a) akovetelés sorszamat, nyilvantartasba vételének datumat,

b) akovetelést tanusité dokumentum megnevezését, iktatd- vagy érkeztetd szamat, keltét,

C) akotelezett azonositasahoz sziikséges adatokat,

d) akovetelés targyat, 6sszegét,

e) a kovetelés teljesitésének hataridejét, tobb részletben vagy folyamatosan
(iddszakonként) fennallo kovetelés esetén annak évek szerinti megoszlasat,

f) a kovetelés modosulasainak (pl. fizetési konnyitések, kedvezmények) jogcimeit, a
valtozasok leirasat, az azt tantsitd dokumentum megnevezesét, iktatoszamat, keltét,

g) a teljesitett befizetések datumat, 6sszegét,
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h) devizaban fennallo kovetelés esetén a kovetelés és annak modosulasai (ideértve az
atértékelést, értékvesztést, annak visszairdsat is) 6sszegét a forint mellett devizdban is,
a nyilvantartasba vételi arfolyamot, a mérlegfordulonapi arfolyamot,

i) akovetelésekkel kapcsolatos fizetési felhivasok, behajtasara tett intézkedések adatait,

J) az egyszerlsitett értékelési eljaras ala vont kovetelések esetén a kotelezett
besorolasanak adatait,

k) a kovetelések értékvesztésével és a behajthatatlanna valt kovetelésekkel kapcsolatos
adatokat,

I) azesetleges egyéb megjegyzéseket,

m) a koltségvetési tamogatasok és mas hasonlo, ellenérték nélkiil kapott pénzeszkozoknél
annak forrasat, az azzal torténd elszamolas (beszamolas) hataridejét, annak teljesitésére,
elfogaddsidra vonatkozd adatokat, az esetleges visszafizetési kotelezettséget, az
elvégzett ellenérzéseket.

A fliggd és a biztos (jovobeni) kovetelésekrdl kiilon nyilvantartast kell vezetni mindaddig, amig
az végleges koveteléssé nem valtozik vagy meg nem sziinik.

Az adott és kapott elolegek nyilvantartasa

Az adott €s kapott elélegek nyilvantartasa tartalmazza legalabb

a) akapcsolodo kovetelés vagy kotelezettség azonositasahoz sziikséges adatokat,

b) az eldleg cimzettjének vagy befizetdjének azonositasahoz sziikséges adatokat,

C) az elbleg targyat, az utalvanyozas, bevételezés dokumentumanak azonositasahoz
sziikséges adatokat,

d) azeldleggel vald elszamolas hataridejét, az elszamolas adatait,

e) az ecléleg modosulasainak (pl. értékvesztés) jogcimeit, a valtozasok leirasat, az azt
tandsitd dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét,

f) devizaban kapott vagy fizetett eldleg esetén az eldleg és annak modosulasai, az
elszamolas 0sszegét a forint mellett devizaban is, a nyilvantartasba vételi arfolyamot, a
mérlegfordulonapi arfolyamot, és

g) az esetleges egyéb megjegyzéseket.

A pénzeszkozok nyilvantartasa

A készpénzallomanyrol és a készpénzforgalomrol olyan nyilvantartast kell vezetni, amelyben
idérendben valamennyi bevétel ¢és kiadas szerepel. A napi készpénzforgalomrol
pénztarjelentést kell késziteni. A fizetési szamldkra befolyt bevételeket és a teljesitett

kiadasokat a kapott szamlakivonat alapjan kell nyilvantartani.

57



A valuta(k)rdl olyan analitikus nyilvantartast kell vezetni, amibdl megallapithatd a beszerzés
iddpontja, a valuta Osszege, a beszerzéskori arfolyam, illetve a koltség elszamolashoz a
szamviteli politikédban eldirt beszerzési (atlag) arfolyam.
A pénzmozgas bizonylatoldsat a Pécsi Tudoményegyetem Pénzkezelési Szabalyairdl szolo
utasitas tartalmazza.
A pénztari analitikat havonta egyeztetni kell a pénztar fokonyvi szdmlajaval.
A bankszamla tételekrdl vezetett analitikanak tartalmaznia kell a banki értesitd alapjan:
- a bank megnevezését, a bizonylat sorszamat
- a kivonat idépontjat
- a pénzeszkoz Osszesitett ndvekedése/csokkenése 0sszegét, egyenlegét.
A bank altal kiildott forgalmi értesitok tételeinek fokonyvi konyvelése utan - a honap utolsod
bankkivonata alapjan - el kell végezni az egyeztetést a bank fokonyvi szamlak és a bank
analitika Osszevetésével.
AKktiv és passziv idobeli elhatarolasok nyilvantartasa
Az iddbeli elhatarolasok analitikus nyilvantartasa tartalmazza:
a) az el6idéz6 gazdasagi esemény megnevezését, jellegét,
b) azidébeli elhatarolas keletkezésének idépontjat,
c) aziddbeli elhatarolas Osszegét, €s az azt alatamasztd szamitast és bizonylati hivatkozast,
d) az id6beli elhatarolas Osszegében bekovetkezett valtozast (megsziinést), annak
bizonylati hivatkozasat, vagy a kapcsolodo szamitasokat,
e) a fokonyvi szamlakhoz valo kapcsolodast és
f) avégrehajtott konyvelések idépontjat.
Az aktiv és passziv idObeli elhatarolasokrol év végeén tételes analitikét kell késziteni, amihez
csatolni kell az adott tételt alatdmaszto eredeti bizonylatrol készitett masolatot is.
Kotelezettségek nyilvantartasa
A kotelezettségek nyilvantartasanak egyedi jellegtinek kell lennie.
A kotelezettségek nyilvantartdsa torténhet fizikailag elkiiloniilt nyilvantartasokban is (pl.
személyi juttatdsok nyilvantartasa, ellatdsok nyilvantartasa, szerzOdések, megrendelések
nyilvantartdsa, altalanos forgalmi add nyilvantartasa, tdmogatdsok nyilvantartasa stb.), ha
biztositott azok adatainak folyamatos, legalabb havi egyszeri nyilvantartasba vétele.

A kotelezettségek nyilvantartasa tartalmazza legalabb
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a) a kotelezettség sorszamat, az azt tantsitd dokumentum megnevezését, iktatdszamat,
keltét, a pénzigyi ellenjegyzésre vonatkozd adatokat, kivéve, ha a pénziigyi
ellenjegyzés nem sziikséges,

b) a kotelezettséget tantsitd dokumentum megnevezését, iktatdo- vagy érkeztetd szamat,
keltét,

C) a jogosult azonositasahoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat, amennyiben
azok ismertek

d) akotelezettség targyat, 6sszegét (értékét),

e) a kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a pénziigyi teljesitési hataridoket datum
szerint

f) akotelezettség modosulasait (pl. fizetési hataridd valtozasa, utdlag kapott engedmények
stb.), az azokat tantsitd dokumentum megnevezését, iktatdszamat, keltét, a pénziigyi
ellenjegyzésre vonatkoz6 adatokat, ha pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,

g) apénziigyi teljesitések datumat, 6sszegét,

h) devizaban fennallo kotelezettség esetén a kotelezettség és annak modosulasai (ideértve
az atértékelést is) Osszegét a forint mellett devizdban is, a nyilvantartdsba vételi
arfolyamot, a mérlegfordulonapi arfolyamot,

i) az esetleges egyéb megjegyzéseket.

A figgd kotelezettségekrdl kiilon nyilvantartast kell vezetni mindaddig, amig az

kotelezettséggeé nem valtozik vagy meg nem sziinik.

V. fejezet
SZAMVITELI BIZONYLATI REND

Bizonylati elv, bizonylati fegyelem

Minden gazdasagi miiveletrdl, eseményrdl, amely az eszkzok, illetve az eszk6zok forrasainak
allomanyat vagy 0sszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kidllitani (késziteni). A gazdasagi
miuveletek (események) folyamatat tiikr6z0 Osszes bizonylat adatait a konyvviteli
nyilvantartdsokban rogziteni kell.

A szamviteli (konyvviteli) nyilvantartasokba csak szabdlyszertien kidllitott bizonylat alapjan
szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre

(eseményre) vonatkozoan a konyvvitelben rogzitendd €s a mas jogszabalyban eldirt adatokat a
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valosagnak megfeleléen, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és
tartalmi kovetelményeinek, és amelyet — hiba esetén — eldirdsszertien javitottak.

A fékonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozotti egyeztetés
¢s ellendrzés lehetOségét, fliggetleniil az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas (kézi vagy gépi)
technikajatol, logikailag zart rendszerrel biztositani kell.

Szamviteli bizonylatok

Szamviteli bizonylat minden olyan az Egyetem altal kiallitott, készitett, illetve az Egyetemmel
iizleti vagy egyéb kapcsolatban all6 természetes személy vagy mas gazdalkod¢ altal kiallitott,
készitett okmany (szdmla, szerzddés, megallapodas, kimutatds, hitelintézeti bizonylat,
bankkivonat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb ilyennek mindsithetd irat) — fiiggetleniil annak
nyomdai vagy egyéb eldallitdsi modjatol —, amely a gazdasagi esemény szdmviteli elszdmolasat
(nyilvantartasat) tdmasztja ala

A szamviteli bizonylat adatainak alakilag ¢s tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak ¢&s
helytallonak kell lennie. A bizonylat szerkesztésekor a vildgossag elvét szem el6tt kell tartani.
A szamviteli bizonylatot a gazdasagi mivelet, esemény megtorténtének, illetve a gazdasagi
intézkedés megtételének vagy végrehajtdsanak iddpontjaban, illetve iddszakdban, magyar
nyelven kell kiallitani. A magyar nyelven kiallitott bizonylaton az adatok mas nyelv(ek)en is
feltlintethetok.

A szamviteli bizonylatot —ha az adott gazdasagi miivelet, esemény, illetve intézkedés jellemzoi
indokoljak — idegen nyelven is ki lehet allitani. Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a
befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az adatokat, megjeldléseket, amelyek a bizonylat
hitelességéhez, a megbizhatd, a valdésagnak megfeleld adatrogzitéshez, konyveléshez
sziikségesek — a konyvviteli nyilvantartasokban torténd rogzitést megel6zéen — magyarul is fel
kell tiintetni.

Atalakulas, egyesiilés, szétvalds esetén a jogelddnél keletkezett bizonylatok, illetve a jogeléd
nevére kiallitott bizonylatok alapjan a gazdasagi eseményeket a jogutod (t6bb jogutodd esetén
az, amelyiknél a gazdasidgi esemény hatisa megjelenik) rogziti a konyvviteli
nyilvantartdsokban, amennyiben a jogeldd éves beszamoldja, egyszeriisitett éves beszdmoloja
elkészitése soran azokat figyelembe venni nem lehetett, illetve, ha a jogeldd nem tudta azokat
figyelembe venni.

A szamviteli bizonylatokon az adatok 1d6tallosagat az Szt.-ben meghatarozott megdrzési idon

beliil biztositani kell.
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Az Egyetemen hasznalt bels6 nyomtatvanyok, bizonylatok az Egyetem honlapjan az
Adminisztracié/Dokumentumtar meniipont  (https://adminisztracio.pte.hu/dokumentumtar)
alatt érhetok el.

A szamviteli bizonylattal szembeni kovetelmények

A konyvviteli elszdmolast kozvetleniil alatdmasztd bizonylat altalanos alaki és tartalmi kellékei
a kovetkezdk:

a) a bizonylat megnevezése és sorszaima vagy egyéb mas azonositdja;

b) a bizonylatot kiallitd gazdalkodé (ezen beliil a szervezeti egység) megjelolése;

C) agazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy szervezet megjeldlése, az utalvanyozo és
a rendelkezés végrehajtasat igazold személy, valamint a szervezettdl fliggden az ellendr
alairasa; a készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az 4tvevd, az
ellennyugtakon a befizetd aléirasa;

d) a bizonylat kiallitasanak idOpontja, illetve — a gazdasagi miivelet jellegétdl, idébeni
hatalyatol fiiggéen — annak az idépontnak vagy id6szaknak a megjelolése, amelyre a
bizonylat adatait vonatkoztatni kell (a gazdasagi miivelet teljesitésének idépontja,
id6szaka);

e) a (megtortént) gazdasagi mivelet tartalmanak leirasa vagy megjel6lése, a gazdasagi
mivelet okozta valtozdsok mennyiségi, mindségi €s — a gazdasagi miivelet jellegétdl, a
konyvviteli elszamolas rendjétdl fiiggden — értékbeni adatai,

f) kiils6 bizonylat esetében a bizonylatnak tartalmaznia kell tobbek kozott: a bizonylatot
kiallitd gazdalkodo nevét, cimét;

g) bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgald bizonylatok
korének, valamint annak az iddszaknak a megjelolése, amelyre az 0Osszesités
vonatkozik;

h) akonyvelés modjara, az €rintett konyvviteli szamlakra torténd hivatkozas;

i) akonyvviteli nyilvantartasokban tortént rogzités idépontja, igazolasa;

j) tovabba minden olyan adat, amelyet jogszabaly el6ir.

A szamlaval, az egyszerlsitett adattartalm(i szamlaval kapcsolatos tovabbi kovetelményeket
mas jogszabaly is meghatarozhat.

A bizonylat (ideértve mind a kibocsatott, mind a befogadott bizonylatokat) alaki és tartalmi
hitelessége, megbizhatosaga — ha az mas mdodon nem biztosithatdé — az Egyetem képviseletére
jogosult személy (ideértve a Polgari Torvénykdnyv szerinti képviseletet is), vagy belsd

utasitasban erre kiilon feljogositott személy aldirasaval is igazolhato.
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Szamviteli bizonylatként alkalmazhatdé az elektronikus dokumentum, irat, ha megfelel a
szamviteli torvény eldirdsainak. Az elektronikus dokumentumok, iratok bizonylatként torténd
alkalmazaséanak feltételeit, hitelességének, megbizhatosaganak kdvetelményeit mas jogszabaly
is meghatarozhatja.

Ha a konyvviteli nyilvantartas, mint szamviteli bizonylat technikai, optikai eljaras eredménye,
biztositani kell:

a) az adatok vizualis megjelenitése érdekében azoknak — sziikség esetén — a késedelem
nélkiili kiiratasat,

b) az egyértelmii azonositas érdekében a kodjegyzéket.

Az Egyetem a bizonylatok alaki €s tartalmi kellékek h) és i) pontjaban foglalt kotelezettségnek
oly modon is eleget tehet, hogy a megjelolt adatokat, informacidkat €s igazolasokat az eredeti
(elektronikus vagy papiralapi) bizonylathoz egyértelmii, az utdlagos moddositas lehetdségét
kizar6 moédon fizikailag vagy logikailag hozzéarendeli. A logikai hozzarendelés elektronikus
nyilvantartéassal is teljesithetd.

A bizonylatok kiallitasa, helyesbitése

A bizonylatot a gazdasagi miivelet, esemény megtorténtének, illetve a gazdasagi intézkedés
megtételének vagy végrehajtasanak idépontjaban kell kiallitani.

A bizonylaton az adatokat id6tallé modon ugy kell rogziteni, hogy azok a kotelezd megdrzési
hataridéig olvashatok (olvashaté alakra hozhatok) legyenek, tovabba, hogy az alkalmazott
rogzitési mod az esetlegessé valo utdlagos valtozasok felismerését, illetve kimutathatosagat
lehetdvé tegye.

A szabalyszerl javitasokat kovetkezOk szerint kell elvégezni:

a) A bizonylatra helyteleniil bejegyzett adatok javitasa soran az eredeti bejegyzést at kell
hazni Ugy, hogy az eredeti bejegyzés (szdm vagy szoveg) olvashaté maradjon. A
helyesbitett adatokat az 4thtizott szam vagy szoveg f6l¢ kell irni. A hibas bejegyzéseket
a bizonylat minden példanyan javitani kell. Fel kell tiintetni tovabba a helyesbités keltét
¢€s a bizonylatot helyesbitd személy aléirasat.

b) Pénztari bizonylatokat javitani nem szabad! A rontott pénztari bizonylat, készpénzcsekk
stb. helyett 1) bizonylatot kell kiéllitani és a rontott, stornirozott bizonylatot (annak
Osszes peldanyat) meg kell Orizni.

C) A kiils6 szervektdl beérkezett bizonylatokat alaki és tartalmi szempontbol ellendrizni
kell. Az ellendrzés soran taldlt hibakrol a bizonylat kidllitojat értesiteni kell és fel kell

szo6litani a hibas bejegyzés helyesbitésére.
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d) A kiils6 szervektél beérkezé bizonylatok alaki és tartalmi szempontbdl torténd
ellendrzéséért felelds személyt kell kijelolni.

e) Az Egyetem kiils6 szervtdl érkezett bizonylatot nem javithat.

f) A hibasan, mas szerv részére megkiildott bizonylatot koteles javitani. A javitas torténhet
az eredeti — hibas — bizonylat érvénytelenitésével és 0 bizonylat kiallitasaval vagy
helyesbitd bizonylat kiallitasaval.

g) A helyesbitd bizonylatnak tartalmaznia kell:

- az eredeti bizonylat azonositasahoz sziikséges adatokat,

- amodositasnak megfeleld uj tételeket.
A bizonylatok megorzése
Az Egyetem a koltségvetési évrol készitett beszamolot, valamint az azt aldtdmaszto leltart,
értékelést, fokonyvi kivonatot, valamint mas, az Szt. kovetelményeinek megfeleld
nyilvantartdst olvashatd formédban, valamint az adatok feldolgozasanal alkalmazott,
miikodoképes allapotban tarolt szamitogépes programot legalabb 8 évig koteles megdrizni.
A konyvviteli elszamolast kozvetleniil és kozvetetten aldtamaszté szamviteli bizonylatot
(ideértve a fokonyvi szamldkat, az analitikus, illetve részletezd nyilvantartasokat, szigora
szamadasu nyomtatvanyokat is, illetve ezek rontott példanyait), legalabb 8 évig kell olvashatd
formaban, a konyvelési feljegyzések hivatkozasa alapjan visszakereshetd médon megdrizni.
Az elektronikus formdban kiallitott bizonylatot — a digitalis archivalds szabalyairdl szolo
jogszabaly eldirasainak figyelembevételével — elektronikus formaban kell megérizni oly
moédon, hogy az alkalmazott mddszer biztositsa a bizonylat 6sszes adatanak késedelem nélkiili
eldallitasat, folyamatos leolvashatdsagat, illetve kizarja az utdlagos mddositas lehetdsegét.
Az eredetileg nem elektronikus formaban kidllitott bizonylatrél — a papiralapu
dokumentumokrol elektronikus uton torténd masolat készitésének szabalyairdl szo6ld
jogszabdly elbirdsainak figyelembevételével — készitett elektronikus mésolattal az e torvény
szerinti bizonylatmegdrzési kotelezettség teljesithetd, ha a masolatkészités alkalmazott
modszere biztositja az eredeti bizonylat Osszes adatanak késedelem nélkiili eldallitasat,
folyamatos leolvashatosagat, illetve kizarja az utélagos modositas lehetdségét.
A meg0rzési idon beliili szervezeti valtozas (ideértve a jogutdd nélkiili megsziinést is) nem
hatalytalanitja e kotelezettséget, igy a bizonylatok megdrzésérdl a szervezeti valtozés

végrehajtasakor intézkedni kell.
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A szigoru szamadasu bizonylatok nyilvantartasa, kezelése

A szigoru szamadast bizonylatok korét, nyilvantartasi, kezelési rendjét a Pécsi
Tudomanyegyetem Pénzkezelési Szabalyairol szo16 utasitas tartalmazza.

A bizonylatok feldolgozasa

A bizonylatok feldolgozasa sordn a kotelezettségvallaldsra vonatkozd, a szdmlarendben,
valamint az egyéb kapcsolodd utasitasokban eldirtak figyelembevételével ellendrizni kell a
bizonylatokon feltiintetett adatokat, azok hitelességét.

A feldolgozas soran ellendrizni kell a vonatkozo utasitasokban megfogalmazott rendszer
szerint:

a) az alairok jogosultsagat,

b) a bizonylat alaki, tartalmi és szamszaki helyességét, valamint azt, hogy a konyveléshez
minden bizonylat megérkezett-e, tovabba azt, hogy az adatok feldolgozasa teljeskoriien
megtortént-¢,

C) asziikséges folyamatba épitett ellendrzések megtorténtét.

A szamitogépes adatfeldolgozds keretében a torzsadatokat a bizonylati elv alapjan kell
rogziteni, illetdleg valtozasaikat nyilvantartani. A tdrzsadatok rogzitéséért és valtozasaik
nyilvantartasaért felelds személyt kell kijelSlni.

Bizonylatok ellenérzése

Ennek keretében a kovetkezdket kell vizsgalni:

a) a gazdasagi esemény bizonylatolasa az eldirt bizonylati tirlapon tortént-e,

b) a bizonylati {rlapot sorszam szerint vették-e hasznalatba (szigori szamadasu
nyomtatvanyoknal),

C) a bizonylatok kitoltése teljeskoriien megtortént-e, minden adat szerepel-e,

d) a kiallitd, az érvényesitd és az utalvanyozd (ellenjegyzdé), valamint a gazdasagi
eseményben érintett munkavallalok alairasa szerepel-e a bizonylaton,

e) a bizonylat kiallitasa megfelel6-e, a javitasok szabalyszertiek-e,

f) asziikséges mellékletek csatolva vannak-e.

A szadmszaki vizsgalat soran meg kell gy6zddni arrdl, hogy a mennyiségi és értékadatok, a
szdmolasi muveletek helyesen keriiltek-e rogzitésre. A megallapitott szdmszaki hibat a
bizonylaton a kiallitasi szint6l eltérd szinii tollal kell javitani (kizarélag csak az egyetemi belsd
elszamolast szolgalo bizonylatok esetében).

Vizsgalni kell a gazdasagi esemény sziikségességét, indokoltsagat, az alkalmazott arak

helyességét, a vonatkozo jogszabalyi eldirasok betartasat.
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Az érvényesitd, konyveld a konyvelés folyaman koteles leellendrizni, hogy a szamlan szerepld
tételek a megfeleld cikk kivalasztasaval keriiltek-e kontirozasra. Amennyiben hibat észlel,
javitania kell.

A bizonylatok szallitasa és tarolasa

A Dbizonylatok széllitdsanal ugy kell eljarni, hogy azokba illetéktelen személyek ne
tekinthessenek be, kiilsé karosodas ne érje, €s hidnytalanul eljussanak a rendeltetési helyre. A
bizonylatok elhelyezésére és szallitdsara szolgald eszkéz megvalasztasakor figyelembe kell
venni tartalmuk fontossagat, a szallitasukra vonatkozo technikai eldirasokat.

A bizonylatok tarolasa, megérzése soran biztositani kell, hogy azok konnyen hozzaférhetdk,

visszakereshet6k legyenek ¢€s a tarolas alatt karosodast ne szenvedjenek.

V1. fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen utasitas 2022. majus ho 09. napjan 1ép hatalyba azzal, hogy a 2021. december 31-i
fordulonappal dsszedllitandod éves beszamolora, valamint az azt alatdmaszto konyvvezetésre a

jelen utasitas rendelkezéseit kell alkalmazni.
Pécs, 2022. majus 09.
Decsi Istvan s.k.
kancellar
Mellékletek:
1. szdmu melléklet: A szamlacsoportok tagozodasa, jellemzdéen eléforduld gazdasagi
eseményel, szamladsszefliggései, az analitikus nyilvantartasok és a fokonyvi konyvelés

kapcsolatrendszere

2. szamu melléklet: Szamlatikor
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