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3/2022. szamu kancellari utasitas a Pécsi Tudomanyegyetem eszkozeinek és forrasainak értékelési

szabalyairol

A Pécsi Tudoméanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény (a
tovabbiakban: Szt.) 14. § (5) bekezdés b) pontja értelmében koteles a Szamviteli politika keretében

elkésziteni az eszk6zok és forrasok értékelési szabalyairol szol6 utasitast (tovabbiakban: Utasitas).

. fejezet: Altalanos rész

1. § Az Utasitas célja

Az Utasitas célja az Szt. felhatalmazasa alapjan a szamvitel-politikai dontéseken alapulva az Egyetem
sajatossagainak figyelembevételével az eszkdzok és kotelezettségek értékelését megalapozo értékelési

elvek, eljarasok és modszerek meghatarozasa.

2. § Az Utasitas hatalya

Az Utasitas hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, valamint munkavallalojara,

fiiggetleniil attol, hogy az alkalmazas munkaviszony, vagy egyéb jogviszony keretében torténik.

3. § Az Utasitas elkészitéséért felelos személyek meghatarozasa

Az Utasitas elkészitéséért, modositasaért és végrehajtasaért az Egyetem Kancellarja a felel6s.

4. § Az értékelés alapelvei

A mérlegtételek értékelésének altalanos szabalyaira az Szt. 46. §-at kell alkalmazni. Ennek megfelelden

a) az értékelésnél a vallalkozas folytatasanak elvébdl kell kiindulni, ha ennek az elvnek az

érvényesiilését eltéré rendelkezés nem akadalyozza, illetve a vallalkozasi tevékenység
folytatasanak ellentmond¢ tényez6, koriilmény nem all fenn;

b) az el6z6 iizleti év mérlegkészitésénél alkalmazott értékelési elvek csak akkor valtoztathatok
meg, ha a valtoztatast el6idézé tényezdok tartosan — legalabb egy éven tal — jelentkeznek, és
emiatt a valtozas allandonak, tartdsnak mindsiil. Ez esetben a valtoztatast el6idézo tényezoket
¢és szamszerlsitett hatasukat a kiegészité mellékletben részletezni kell;

C) az eszkozoket és a kotelezettségeket leltarozassal (mennyiségi felvétellel, egyeztetéssel)
ellendrizni és — a torvényben szabalyozott esetek kivételével — egyedenként értékelni kell. A

kiilonboz6 idépontokban beszerzett, eldallitott, altalaban csoportosan nyilvantartott, azonos
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paraméterekkel rendelkez6 eszk6zoknél az atlagos beszerzési (eldallitasi) aron torténd értékelés
alkalmazhato;

d) a mérlegben kimutatott eredmény meghatarozasakor, a mérlegtételek értékelése soran
figyelembe kell venni minden olyan értékcsokkenést, értékvesztést, amely a mérleg

fordulonapjan meglévo eszkdzoket érinti, és amely a mérlegkészités idOpontjaig ismertté valt.

1. fejezet: Az eszkozok és forrasok értékelésének szabalyai

5. § Bekeriilési érték meghatarozasa

1) Az eszkoz bekeriilési (beszerzési, eldallitasi) értéke az eszkdz megszerzése, 1étesitése, lizembe
helyezése érdekében az lizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig felmeriilt, az eszkdzhoz
egyedileg hozzakapcsolhatd tételek egylittes Osszege. A bekeriilési (beszerzési) érték az
engedményekkel csokkentett, felarakkal novelt vételarat, tovabba az eszkdz beszerzésével, lizembe
helyezésével, raktarba tortént beszallitasaval kapcsolatban felmeriilt szallitasi és rakodasi, alapozasi,
szerelési, ilizembe helyezési, kozvetitdi tevékenység ellenértékét, dijait, a bizomanyi dijat, a
beszerzéshez kapcsolodo adokat és addjellegii tételeket, a vamterheket foglalja magaban. A bekeriilési
érték részét képezi az eszkdz beszerzéséhez szorosan kapcsolodo eldzetesen felszamitott, de le nem
vonhatd 4ltalanos forgalmi adé mértéke.!

(2) A bekeriilési érték részét képezo tételeket a Szt. 47. §-a tartalmazza.

Az eszkozok bekeriilési (beszerzési) értéke:

Megnevezés Immaterialis Targyi Vasarolt | Kovetelések | Ertékpapirok

Vételar (szamlazott érték) X X X X X
Felarak X X X X X
Engedmények X (2 X(2) X(2) X(2) X
Vételarban 1év6 kamat - - - - X
Beszerzéshez kozvetlenil kapcsolodo
o szallitds és rakodas dija - X X - -

@ T X X - - -
o kozvetitoi, bizomanyi dij X X X - X
o fogyasztasi ado, jovedeki ado X X - -
- vdmtahar Y Y Y
Beszerzéshez szorosan kapcsolddd
o lleték X X X - -
o Aaltalanos forgalmi add X X X - -
o hatdsagi, igazgatasi dij X X X - -
e vasarolt vételi opci6 dija X X X - X
Beszerzéssel kapcsolatos hitel, kolcson
esetén
e hankgarancia dij, kezelési dij X X X - X

18zt. 47.§ (1)




e jutalékok X X X - X
o aktivilasig esedékes kamat X X X - X
Aktivalasig esedékes biztositasi dij NEM X NEM -

Beruhazas, tervezés, elokészités, - X - - -
ﬁiembeﬂh'ely;ezési;g'begierzett tartozékok, - X - - -
Probaiizem  sordn  eldallitott  termék, - X - - -
Kapott kamat &sszege™ - X(5) - - -
Felujitis értéke - X - - -
Bérmunkadij X X X - -

X Az adott eszkoz bekertilési (beszerzési) értékét noveli.
X () Az adott eszk6z bekeriilési (beszerzési) értéke megallapitasanal csokkentd tételként vehetd
figyelembe.
* A kapott kamat Osszege a beszerzési arat legfeljebb az abban noveld tételként figyelembe vett
fizetend6 kamat 6sszegéig csokkentheti.
3) Ha az beszerzés ellenértékének kiegyenlitése szamla alapjan devizaban, valutaban torténik,
akkor a szamla szerinti — levonhat6 altalanos forgalmi addt nem tartalmazé — devizadsszegnek,
valutadsszegnek a beszerzéskor, a szolgaltatas igénybevételekor (teljesitésekor) érvényes, a Szt. 60. §
(4) - (6) bekezdései szerinti arfolyamon atszamitott forintértéke a termék, illetve a szolgaltatas értéke.?
4) A bekeriilési (beszerzési) érték részét képezo tételeket a felmeriiléskor, a gazdasagi esemény
megtorténtekor (legkésobb az iizembe helyezéskor) kell szamitasba venni a szamlazott, a kivetett
Osszegben. Amennyiben az lizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig a szamla, a megfeleld
bizonylat nem érkezett meg, a fizetendo Osszeget az illetékes hatdsag nem allapitotta meg, akkor az adott
eszkoz értékét a rendelkezésre alld dokumentumok (szerzddés, piaci informacid, jogszabalyi eldiras)
alapjan kell meghatarozni. Az igy meghatarozott érték és a ténylegesen szamlazott vagy késobb
modositott fizetendd (kivetett) 6sszeg kozotti kiilonbozettel a beszerzési értéket a végleges bizonylatok
kézhezvétele id6pontjaban akkor kell mddositani, ha a kiillonbdzet 6sszege az adott eszkdz értékét
jelentésen modositja. Amennyiben a kiillonbozet 6sszege jelentdsen nem modositja az adott eszkdz
bekertilési (beszerzési) értékét, annak Gsszegét a végleges bizonylatok kézhezvétele iddpontjaban egyéb
raforditasként, illetve egyéb bevételként kell elszamolni.
(5) Sajat eldallitastt immaterialis javak, targyi eszk6zok és sajat termelésti készletek bekeriilési
értéke az Szt. 51. § alapjan megéallapitott kdzvetlen 6nkoltség, amelynek Gsszetevoi:
= az eszkdz (termék) eldallitasa, lizembe helyezése, bovitése,
rendeltetésének megvaltoztatasa, atalakitasa, eredeti allaganak helyreallitasa soran kozvetleniil
felmeriiltek;

= az eldallitassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban voltak;

2Szt. 48.§ (7)
3Szt. 47.§ (9)



= az eszkdzre (termékre) megfeleld mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatok.
(6) Ertékesitési koltségeket és az elballitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhaté igazgatasi és
egyeb altalanos koltségeket — az eszkozértékelés alapjaul szolgaldé — kozvetlen Onkoltség nem
tartalmazhat.
(7) Az eldallitasi koltségek kozott kell elszamolni (és igy az eldallitasi érték részét képezi)
= az idegen vallalkoz6 altal megvaldsitott beruhazashoz a beruhazé altal biztositott (az idegen
vallalkoz6 felé nem szdmlazott) vésarolt anyag bekeriilési (beszerzési) értékét az anyag
beépitésekor;
= asajat eldallitasu termék, nyujtott szolgaltatas kozvetlen 6nkoltségét a sajat eldallitast termék

tényleges beépitésekor, illetve a szolgaltatasnyujtassal egyidejiileg.

6. § A Kkiilfoldi pénzértékre sz6l6 eszkozok és kotelezettségek forint értékének

meghatarozasa

1) A Szt. 60.§ (4) bekezdése alapjan az Egyetem a kiilfoldi pénzértékre sz6l6 eszkoz (kovetelés,
értékpapir stb.), valamint kotelezettség forintértékének meghatarozasakor a valutat, devizat a Magyar
Nemzeti Bank altal kdzzétett, hivatalos devizaarfolyamon szamitja at forintra.

2 Ha a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett és nem konvertibilis valutat, ilyen valutara sz616
eszkozoket és kotelezettségeket kell forintra atszamitani, az atszamitast az Szt. 60. § (5) bekezdése
szerinti moédon kell elvégezni.

3) Ha a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett valutat, ilyen valutara sz6l6 eszkozoket és
kotelezettségeket kell forintra atszamitani, akkor elsé 1épésben az Eurdpai Kézponti Bank arfolyamat
kell hasznalni. Amennyiben az Eurépai Koézponti Bank altal sem jegyzett a valuta, akkor a valuta
szabadpiaci arfolyamédn - ennek hianyaban orszagos napilapban a vilag valutdinak arfolyamarol
kozzétett tajékoztato adatai alapjan -, a Magyar Nemzeti Bank altal jegyzett devizara atszamitott értéket

kell a Magyar Nemzeti Bank hivatalos devizaarfolyamon forintra atszamitani.

I11. fejezet: A mérlegben értékkel szereplo eszkozok és forrasok értékelése

7. § Befektetett eszkozok

1) A befektetett eszkdzok a gazdalkodo tevékenységét, a mikddést tartdsan, legalabb egy évet
meghaladdan szolgaljak.

2 A befektetett eszkdzok csoportjaba az immaterialis javakat, a targyi eszkdzoket, a befektetett
pénziigyi eszkozoket kell besorolni.

(3) A befektetett eszkdzok mérlegértéke:

Bekeriilési érték + Ertékesokkenés, Ertékvesztés, Visszairas, Arfolyamkiilonbozetek



4) Amennyiben az eszk6zok haszndlata, rendeltetése azok besorolasat kdvetéen megvaltozik, mert
az eszkoz a tevékenységet, a miikodést tartdsan mar nem szolgalja, akkor azok besorolasat meg kell
valtoztatni; a befektetett eszkozt at kell sorolni a forgoeszk6zok kozé vagy forditva. A besorolas, az
atsorolas, illetve az atmindsités a szamviteli osztalyvezetd feladata az eszkozt haszndlo szervezeti

egység vezetdjével torténd egyeztetést kovetden.

8. § Immaterialis javak és targyi eszkozok

1) A mérlegben az immaterialis javakat, targyi eszkozoket a bekeriilési értéken kell kimutatni,
csokkentve az elszamolt terv szerinti és terven feliili értékcsokkenéssel, novelve a terven feliili
értékcsokkenés visszairt sszegével.
2 Az immateridlis javak és targyi eszkdzok bekeriilési értékének meghatarozasa, valamint az
értékcsokkenés elszamolasa a Szamviteli Osztaly feladata.
3) A bekertilési érték meghatarozasa térités nélkiili atvételkor, ajandékként, hagyatékként kapott,
tobbletként fellelt eszk6zok allomanyba vételekor a kdvetkezok szerint torténik:

Piaci érték = eszkdz 1 értéke — elhasznaltsagi fok (figyelembe véve a kereslet-kindlat hatasait

is)
(4) A piaci érték meghatarozasa az eszkozok esetén:

a) ingatlanok piaci értékének meghatarozasa: vagyonértékelési eljarassal,
b) miszaki és egyéb gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek piaci értékének
meghatarozasa arjegyzék és/vagy muszaki becslés, értékelés alapjan torténik.

(5) A piaci értéket adatok, informaciok alapjan dokumentalni kell.
(6) A dokumentumok elkészitéséért ajandék, hagyaték esetén a kedvezményezett szervezeti egység
vezetdje, tobbletként fellelt eszk6zok esetében a leltarkorzet vezetdje, valamint az eszkoz jellegét
figyelembe véve a megfeleld funkcionalis szervezeti egység vezetdje a felelds.
(7) A piaci érték jovahagyasa a gazdasagi vezetd jogkore.
(8) A targyi eszkozok koziil a forgoeszkdzok kozé — értékesitési céllal — atsorolt és raktarra vett
eszkozoket az allomanyba vétel id6pontja szerinti konyv szerinti értéken, legfeljebb piaci, forgalmi
értéken kell a konyvekbe felvenni.
9) Az immateridlis javak, targyi eszkdzok allomanynovekedésének dokumentélasara a mindenkori
tigyviteli rendszerbl nyomtatott Allomanyba vételi, iizembehelyezési bizonylat szolgal. Utolagos
aktivalas esetén Uzembehelyezési adatlapot, valamint ingatlanok, jarmiivek és szakhatosagi
engedélyhez kotott gépek és berendezések esetén Uzembehelyezési jegyzokonyvet kell késziteni. Az
Uzembehelyezési adatlap az Egyetem honlapjan az Adminisztracié/Dokumentumtar meniipont

(https://adminisztracio.pte.hu/dokumentumtar) alatt érheté el.



9. § Terv szerinti értékcsokkenés

1) Az Szt. elbirasai szerint:

a) az immaterialis javak, targyi eszkOzOk utan terv szerinti értékcsokkenést kell
elszdmolni. Az értékcsokkenésre a (2) - (5) bekezdésben foglalt eltérésekkel az Szt. 52.
§ (1), (2) és (5) - (7) bekezdéseit kell alkalmazni;

b) az immaterialis javaknak, a targyi eszkdzoknek a hasznos élettartam végén varhato
maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési értékét (beszerzési, illetve eldallitasi) azokra
az évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket eldrelathatéan hasznalni
fogjak;

C) terv szerinti értékcsOkkenést a mar rendeltetésszerlien hasznalatba vett, lizembe
helyezett immaterialis javak, targyi eszk6zok utan kell elszamolni addig, amig azokat
rendeltetésiiknek megfeleléen hasznaljak.

2 Hasznos élettartam az az iddszak, amely alatt az amortizalhaté eszkozt a gazdalkodo
idéaranyosan az eredmény terhére elszamolja, a varhato fizikai elhasznalodas (tevékenységre jellemz6
koriilmények, az eszkoz fizikai jellemz6i), erkdlesi avulas (technologiai valtozasok), az eszkdz
hasznalataval kapcsolatos jogi és egyéb korlatozo tényezok figyelembevételével varhatoan hasznalni
fogja.
3) Maradvanyérték a rendeltetésszerli hasznalatbavétel, az iizembe helyezés idOpontjdban — a
rendelkezésre alld informacidk alapjan, a hasznos élettartam fliggvényében — az eszk6z meghatarozott,
a hasznos élettartam végén varhatoan realizalhato értéke. Nulla lehet a maradvanyérték, ha annak értéke
valészintsithetéen nem jelentos.
4) Az Egyetem az értékcsokkenést a bekeriilési értékhez viszonyitottan — a 200 ezer forint
bekeriilési érték alatti befektetett eszkozoket ide nem értve — idoben linedrisan hatarozza meg, és
havonta szamolja el a hasznalatban 1év6 napok aranyaban az alabbi kulcsok szerint:
a) Immaterialis javak:

= vagyoni érték{i jogoknal 16% vagy a tervezett hasznalati id6 alapjan

megallapitott linearis kulcs;

= szellemi termékeknél 33%.

b) Targyi eszkozok:

= épiiletek szerkezet élettartamtol fliggéen

= épitmények az épitmény jellegétol fiiggden

= szamitastechnikai eszkdzok 33 %

= egyeb gépek, berendezések 14,5 %

= jarmiivek 20 %



(5) A fentiekben ki nem emelt eszk6zok esetében a tarsasagi adorol és az osztalékadorol szolo 1996.
évi LXXXI. torvény 2. szamu mellékletében meghatarozottak szerint kell a terv szerinti értékcsokkenést
elszamolni.

(6) Az Egyetem a 200 ezer forint egyedi beszerzési érték alatti szellemi termékeit, vagyoni értékil
jogait és targyi eszkozeit az lizembehelyezéskor értékcsokkenési leiras cimen egy 6sszegben elszamolja.
@) Az Egyetem az alapitas-atszervezés koltségeit nem aktivalja.

(8) Ha a meghatarozo jelentdségii targyi eszkoznél az évenként elszdmolasra keriil6 értékcsokkenés
megallapitasakor figyelembe vett koriillményekben 1ényeges valtozas kovetkezett be, akkor a terv szerint
elszamolasra keriild értékcsokkenés megvaltoztathatd, de a valtozds eredményre gyakorolt
szdmszerisitett hatdsat a kiegészitd mellékletben be kell mutatni. Lényeges valtozasnak tekinthetd
értéknoveld beruhdzas, illetve felgjitdas elvégzése, vagy ha a terv szerinti értékcsokkenés
megtervezésekor figyelembe vett koriilményekben elére nem lathatd valtozas allt be (egyébként
onellendrzés indokolt).

9) Nem szamolhato el terv szerinti értékcsokkenés a foldteriilet, a telek (a banyamiivelésre,
veszélyes hulladék taroldsara igénybe vett foldteriilet, telek kivételével), az erdd, a képzémiivészeti
alkotds, a régészeti lelet bekeriilési (beszerzési) értéke utan, és az iizembe nem helyezett beruhazasnal.*
(10) Nem szabad terv szerinti értékcsokkenést elszamolni az olyan eszkdzoknél, amely értékébol a
hasznalat soran nem veszit, vagy amelynek értéke - kiilonleges helyzetébdl, egyedi mivoltabol adoddan
— évrol évre no.

(11) Nem szamol el az Egyetem terv szerinti, illetve terven feliili értékcsokkenést a mar teljesen leirt,

illetve a tervezett maradvanyértéket elért immaterialis joszagnal, targyi eszkoznél.

10. § Terven feliili értékcsokkenés elszamolasa

1) A Szt. 53.§ (1) bekezdése szerint terven feliili értékcsokkenést kell az immaterialis joszagnal, a
targyi eszk6znél elszamolni akkor, ha

a) az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ide nem értve a beruhazast, felujitast) konyv

szerinti értéke tartdsan és jelentésen magasabb, mint ezen eszkoz piaci értéke. Tartdsnak

mindsiil a konyv szerinti érték és a piaci érték kiilonbozete, ha az multbeli tények vagy

jovobeni varakozasok alapjan legalabb egy évig fennall vagy - fennallasdnak

idétartamatol fliggetleniil - akkor is, ha az az értékeléskor a rendelkezésre allo

informaciok alapjan véglegesnek tekinthetd. A piaci érték meghatarozasa szakérto,

értékbecsld bevonasaval, arajanlatkéréssel hasonld eszkdzokre, korabban lebonyolitott

ugyletek attekintésével vagy a megjelend hirdetések elemzésével torténik. Ezen érték

megallapitasa a kancellar altal kijel6lt dolgozo hataskore.

4Szt. 52.§ (5)



b) az immaterialis joszag, a targyi eszk6z (ideértve a beruhazast is) értéke tartdsan
lecsokken, mert az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdzast is) a
vallalkozasi tevékenység valtozdsa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalodas,
megsemmisiilés, illetve hidny kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem
hasznélhat6, illetve haszndlhatatlan. Amennyiben az immaterialis joszag, a targyi
eszkdz, a Dberuhazas rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhat6, illetve
hasznélhatatlan, megsemmisiilt vagy hidnyzik, azt az immateridlis javak, a targyi
eszkozok, a beruhazasok koziil — a terven feliili értékcsokkenés elszamolasa utan — az
Egyetem kivezeti a konyveibdl. Hidny, selejt esetén a kivezetés el6tt az adott
idépontban fennall6 nettd érték erejéig terven feliili értékcsokkenést kell elszamolni.

€) avagyoni értékii jog a szerz6dés modosulasa miatt csak korlatozottan vagy egyaltalan
nem érvényesitheto.

d) a befejezett kisérleti fejlesztés révén megvaldsuld tevékenységet korlatozzak, vagy

megsziintetik, illetve az eredménytelen lesz.

11. § Befektetett pénziigyi eszkozok

1) A mérlegben a befektetett pénziigyi eszkozok kozott a tartds részesedéseket, tartdsan adott
kolesonoket — ideértve a tartosan lekotott pénzeszkozoket — és a tartods hitelviszonyt megtestesitd
értékpapirokat kell kimutatni.

2 A befektetett pénziigyi eszkozok év végi értékelésének alatamasztasa leltarral torténik. A leltar
készitésekor a befektetett pénziigyi eszkozoket a szamviteli alapelveknek megfelelden vezetett €s
egyeztetett analitikus nyilvantartasbol kell a mérleg forduldnapja szerinti értékben a leltarba felvenni.
3) A befektetett pénziigyi eszk6zok bekeriilési értékének megallapitasa, nyilvantartasa, értékelése
a Szamviteli Osztaly feladata.

4) Az Egyetemnek az Szt.-ben meghatarozott eszk6zok utan, igy a befektetett pénziigyi eszk6zok
meghatarozott korében értékvesztést kell elszamolnia, melynek elszamoladsara a Szt. 54-56. §-at kell
alkalmazni.

(5) Az értékvesztés szempontjabol tartosnak mindsiil a konyv szerinti érték és a piaci érték
kiilonbozete, ha az multbeli tények vagy jovobeni varakozasok alapjan legalabb egy évig fennall. A
kiilonbozet tartosnak mindsiil — fennallasanak idétartamatol fiiggetlentiil — akkor is, ha az értékeléskor a
rendelkezésre all6 informaciok alapjan véglegesnek tekinthetd.

(6) A gazdasagi tarsasagban 1évo tulajdoni részesedést jelentd befektetésnél — fliggetleniil attol,
hogy az a forgoeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi eszkdzok kozott szerepel — értékvesztést kell
elszamolni, a befektetés konyv szerinti értéke €s piaci érteke kozotti — veszteségjellegli — kiilonbozet

Osszegében, ha ez a kiilonbozet tartosnak mutatkozik és jelentOs dsszegli.
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@) A befektetés piaci értéke meghatarozéasakor figyelembe kell venni:

a) a gazdasagi tarsasag tartos piaci megitélését, a piaci megitélés tendenciajat, a befektetés
(felhalmozott) osztalékkal csokkentett tozsdei, tozsdén kiviili arfolyamat, annak tartds
tendenciajat;

b) a megsziing gazdasagi tarsasagnal a varhatéan megtéril6 osszeget;

C) agazdasagi tarsasag sajat tokéjébol a befektetésre jutd részt, kiilfoldi pénzértékre sz616
befektetés esetén az Szt. 60. § szerinti, az lizleti év mérlegfordulonapjara vonatkozo
valasztott devizadrfolyamon atszamitott forintértéken.

(8) Amennyiben az el6zéek szerinti befektetésnek, mérlegkészitéskori piaci értéke jelentGsen és
tartdbsan magasabb, mint a befektetés konyv szerinti értéke, a kiilonbdzettel a kordbban elszamolt
értékvesztést visszairassal csokkenteni kell. Az értékvesztés visszairasaval a befektetés konyv szerinti

értéke nem haladhatja meg beszerzési értéket.

12. § Ertékhelyesbités elszamolasi szabalyai

Az Egyetem nem ¢l az értékhelyesbités lehetdségével.

13. § Forgoeszkozok

A forgbdeszkdzok a gazdalkodo tevékenységét éven beliil szolgaljak. A forgdeszkdzok csoportjaba a

készleteket, koveteléseket, értékpapirokat és pénzeszkozoket kell besorolni.

14. § Készletek

1) A készletek mérlegben szereplo értéke: (értékelés egyedileg, de lehet csoportosan is)
Konyv szerinti érték
~ Ertékvesztés

+ Visszairas

Mérlegérték
2 A mérlegben a vasarolt készleteket az elszamolt értékvesztéssel csokkentett, illetve a korabbi
iddszakban elszamolt értekvesztés visszairt Osszegével korrigalt értéken kell bemutatni.
3) A mérlegben a sajat termelésii készleteket (befejezetlen termelést, félkész termékeket,
késztermékeket) eldallitasi koltségen értékeljiik a Pécsi Tudoméanyegyetem Onkoltségszamitas
szabalyairdl szolo utasitasban foglaltak alkalmazasaval - csokkentve az elszamolt értékvesztéssel,

novelve az értékvesztés visszairt 0sszegével.
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4) A készleteket beszerzési, eldallitasi koltségiiknél magasabb értékben nem lehet a mérlegben
kimutatni. A korabban értékvesztéssel csokkentett értéket Gijra fel lehet értékelni, ha a piaci érték tartdsan
¢s jelentdsen magasabb, mint a konyv szerinti érték, de legfeljebb az eredeti bekeriilési értékig.
5) A készletek bekeriilési értékének meghatarozasa, valamint év végi értékelése, az értékvesztés
elszamolasa a Szamviteli Osztaly feladata.
(6) A készletek nyilvantartasa a SAP rendszerben torténik:

a) egyedi nyilvantartassal;

b) csoportos nyilvantartas esetén a gazdasagi program altal szamitott atlagar (atlagos

beszerzési, eldallitasi ar) alkalmazasaval.

@) Ha a vasarolt készlet (anyag, aru) bekertiilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értéke jelentdsen
¢s tartdsan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értéke, akkor a készletre
értékvesztést kell elszamolni és a mérlegben a tényleges piaci értéken kell kimutatni.
(8) Ha a sajat termelésti készlet (befejezetlen termelés, félkész és késztermék, allat) bekeriilési
(eloallitasi), illetve konyv szerinti értéke jelentdsen €s tartdosan magasabb, mint a mérlegkészitéskor
ismert varhato eladasi ara, akkor azt a mérlegben a még varhatéan felmeriilé koltségekkel csokkentett,
varhat6 tamogatasokkal novelt eladasi aron szamitott értéken kell kimutatni, a készlet értékét pedig a
kiilonbozetnek megfeleld dsszeg értékvesztéskénti elszdmoldsaval kell csokkenteni.
9) A vasarolt készlet bekeriilési (beszerzési), illetve kdnyv szerinti értékét, illetve a sajat termelési
készlet bekeriilési (eldallitasi) értékét — az elézoekben foglaltakon tulmenden — csokkentetten kell a
mérlegben szerepeltetni, ha a készlet a vonatkozo6 eldirasoknak (szabvany, szallitasi feltétel, szakmai
eldiras stb.), illetve eredeti rendeltetésének nem felel meg, ha megrongalodott, ha felhasznalasa,
értékesitése kétségessé valt, ha feleslegessé valt. A készlet értékének csokkentését — a kiilonbdzetnek
értékvesztéskénti elszamolasaval — ez esetben addig a mértékig kell elvégezni, hogy a készlet a
hasznalhatoésagnak (az értékesithetéségnek) megfeleld, mérlegkészitéskor, illetve a mindsités
elvégzésekor érvényes (ismert) piaci értéken (legalabb haszonanyagaron, illetve hulladékértéken)
szerepeljen a mérlegben.
(10) Az értékvesztés Osszege a — fajlagosan kis értékil - készleteknél az Egyetem altal kialakitott
készletcsoportok kdnyv szerinti értékének aranyaban is meghatarozhato.
(11) Amennyiben a készlet piaci értéke jelentOsen és tartosan meghaladja konyv szerinti értékét, a
kiilonbozettel a korabban elszamolt értékvesztést visszairassal csokkenteni kell. Az értékvesztés

visszairasaval a készlet konyv szerinti értéke nem haladhatja meg az eredeti bekeriilési értéket.

15. § Kovetelések

1) Kovetelések azok a kiilonféle szallitasi, vallalkozasi, szolgaltatasi és egyéb szerzodésekbol

jogszerlien eredd, pénzértékben kifejezett fizetési igények, amelyek a vallalkozo altal mar teljesitett, a
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masik fél altal elfogadott, elismert termékértékesitéshez, szolgaltatas teljesitéséhez, hitelviszonyt
megtestesitd értékpapir, tulajdoni részesedést jelentd befektetés értékesitéséhez, kdlesdonnyujtashoz,
el6legfizetéshez (beleértve az osztalékeldleget is) kapcsolddnak, valamint a kiilonféle egyéb
kovetelések, ideértve a vasarolt koveteléseket, a térités nélkiil és egyéb cimen atvett koveteléseket, a
birdsag altal jogerdsen megitélt koveteléseket is.
2 A kovetelések allomanyaban bekovetkezett valtozasok év kozben folyamatosan rdgzitésre
keriilnek az analitikus nyilvantartasban és a fokonyvben is. A koveteléseket bekeriilési értéken kell
allomanyba venni. A kovetelések bekeriilési értékének megallapitasa, valamint az év végi értékelések
elszdmolésa a Szamviteli Osztaly és a Pénziigyi Foosztaly feladata.
(3)  Bekeriilési érték:
a) az elfogadott, elismert 6sszeg (altalaban szamlazott 6sszeg);
b) forintban, devizaban el6legként, adott kolcsonként a folyodsitott sszeg.
4) Azokat az adosokat, vevoket, akik a tartozasukat elismerték, de hataridére nem fizették meg, az
analitikat vezeto szervezetnek kotelessége negyedéves rendszerességgel felszolitd levélben értesiteni.
(5) Az adoés, a vevo és egyéb kovetelések kezelésének eljarasrendjét kiilon egyetemi utasitas
tartalmazza.
(6) A kovetelések mérlegben szereplo értéke: (értékelés egyedileg, de lehet csoportosan is)
Konyv szerinti érték
~ Ertékvesztés
+ Visszairas

+ Arfolyamkiilonbozet

Mérlegérték
@) A mérlegben a kovetelést a partner altal elismert, elfogadott értéken lehet kimutatni. A partner
altali elismerés esetei, dokumentumai:
a) aszerzodésen alapuld kovetelés esetében a partner a szamlat nem kifogasolja meg, nincs
a teljesitéssel kapcsolatban sem mennyiségi, sem mindségi kifogasa,
b) minden év december 31-i fordulénapra vonatkozdan ajanlott kiildeményként kikiildott
és a vevo altal elfogadott egyenlegkdzld levél (a vevo altal elfogadottnak mindsiil, ha a
levélre 8 napon beliil nem érkezik valasz, vagy elfogado valasz érkezik),
¢) a mérlegforduld napjat kovetd, de a mérleg készitését megel6z6 idépontban torténd
pénziigyi teljesités a vevo részérol,
d) a felszamol¢ altal megkiildott ,,hitelez6i igény visszaigazolas”,
e) ajogszabalyon alapul6 kovetelés év végi értékelése soran a kovetelést elismertnek kell
tekinteni, amennyiben jogszabaly, hatarozat biztositja az elismertséget, még akkor is,
ha az ados vitatja azt.

(8) El nem ismert kovetelésekkel kapcsolatos eljarasi szabalyok:
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a) az analitikat vezet szervezet egyeztet a kotelezettségvallaloval, s amennyiben a
kovetelés jogos, abban az esetben elutasitja a vevd/ados kifogasat és ajra felszolitja a
teljes vagy részbeni Osszeg megfizetésére.
b) ha a kovetelés a vevé/ados kifogasa alapjan nem jogos és ezt a kotelezettségvallalo
irasban is megerdsiti, abban az esetben az analitikat vezetd szervezeti egység altal a
kovetelés az analitikabdl torlésre keriil.
9) Az el nem ismert kovetelés bizonylatai:
a) az Egyezteto levélre irt kifogasolo levél,
b) a kotelezettségvallalo nyilatkozata arrol, hogy a kovetelés nem jogos.
(10) Az eredetileg elismert, de utolag kifogasolt, vitatott kdveteléseket a konyvekbdl ki kell vezetni.
Ha a vita a mérlegkészités id6pontjaig nem rendezédik (fliggetlentil attol, hogy peresitésre keriil-e), a
kovetelést ki kell vezetni a konyvekbol. A kdvetelést — peresités esetén - a birdsagi dontést kovetden a
birésagi itélet szerinti sszeggel lehet dllomanyba venni.
(11) Az el nem ismert kovetelések nem szerepelhetnek a mérlegben. Ezeket elkiilonitve kell
kimutatni. A vitatott és/vagy peresitett koveteléseket 6sszeghatartdl fiiggetleniil egyedileg kell értékelni
¢s a kiegészitd mellékletben kell kimutatni. A kivezetés nem eredményezi a kovetelésrdl torténd
lemondast.
(12) A koveteléseket a mérlegkészitéskori értékelés soran mindsiteni kell az alabbi szempontok
szerint:
a) a kovetelés varhatéan realizalhatd Osszege hogyan viszonyul annak konyv szerinti
értékéhez,
b) megfelel-e a kovetelés a szamviteli torvény behajthatatlan kovetelés kritériumanak,
C) megtortént-e a kdvetelés elengedése.
(13) A kovetelések mérlegfordulonapi allomanyéanak értékelése soran a kovetkezd sorrendet kell
betartani:
a) hitelezési veszteségek elszamolasa (behajthatatlan és elengedett kovetelések leirasa),
b) értékvesztések, és visszairt értékvesztések elszamolasa.
(14) Hitelezési veszteségek elszamolasa: a szamviteli torvény szerint behajthatatlannak kell
mindsiteni, és az egyéb raforditasok kozott hitelezési veszteségként kell elszamolni azt a kovetelést,
a) amelyre az adds ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a
kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett
eredményre és a végrehajtast sziineteltetik, az Ovatossag elvébol kovetkezden a
behajthatatlansdg — nemleges foglalasi jegyzokonyv alapjan — vélelmezhetd);
b) amelyet a hitelez6 a csddeljaras, a felszamolasi eljaras, az Onkormanyzatok
adossagrendezési eljarasa soran, egyezségi megallapodas keretében elengedett;

c) amelyre a felszamolo altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fedezet;
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d) amelyre a felszamolas, az adossagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosztasi
javaslat szerinti értékben atvett eszk6z nem nytijt fedezetet;
e) amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a végrehajtassal kapcsolatos
koltségek nincsenek aranyban a kovetelés varhatoan behajthatd Osszegével (a
végrehajtas veszteséget eredményez vagy noveli a veszteséget), amelynél az adds nem
lelhetd fel, mert a megadott cimen nem taldlhatd, és a felkutatisa “igazoltan” nem jart
eredménnyel;
f) amelyet birdsag el6tt érvényesiteni nem lehet;
g) amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.
(15) A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell.
(16) A behajthatatlannak nem mindsiilé elengedett kovetelések Osszegét az egyéb raforditasok
kozotti elszamolassal kell leirni.
(17) A kovetelések mindsitése alapjan az lizleti év mérlegfordulonapjan fennallo és a mérlegkészités
idépontjaig pénziigyileg nem rendezett kovetelésnél (ideértve a hitelintézetekkel, pénziigyi
vallalkozasokkal szembeni koveteléseket, a kolcsonként, az eldlegként adott Gsszegeket, tovabba a
bevételek aktiv iddbeli elhatarolasa kozott 1évo kovetelésjellegii tételeket is) értékvesztést kell
elszamolni — a mérlegkészités idopontjaban rendelkezésre 4ll6 informaciok alapjan — a kovetelés konyv
szerinti értéke és a kovetelés varhatdan megtériild Osszege kozotti — veszteségjellegli — kiilonbozet
Osszegében, ha ez a kiilonbozet tartosnak mutatkozik és jelentds Gsszegl.
(18) A koveteléseket lejaratuk szerint tovabb kell bontani, és azon adosok esetében, akikrdl egyedi
informacié nem all rendelkezésre, az alabbi értékvesztést kell elszamolni:
= 1-180 napos 0%
= 181-360 napos 50%
= 360 napon tuli mindsitési kategoriakra. 100%
(19) Az adosok, vevok mindsitési szempontjai, a fizetoképesség megitélése:
a) milyen az ados, vevo jovedelmi helyzete,
b) a pénziigyi nehézség dtmeneti vagy tartos-e,
C) az ados csbdeljaras, felszamolasi vagy végelszamolasi eljaras alatt all-e,
d) milyen fizetési garanciakat, biztositékokat kotottek ki a szerzédésben,
e) milyen esély van a kovetelések érvényesitésére,
f) milyen mértékben varhato a kdvetelés megtériilése?
(20)  Amennyiben a kdvetelés mindsitése alapjan a kvetelés varhatdan megtériild 6sszege jelentdsen
meghaladja a kovetelés konyv szerinti értékét, a kiilonbozettel a kordbban elszamolt értékvesztést
visszairassal csokkenteni kell. Az értékvesztés visszairasaval a kovetelés konyv szerinti értéke nem
haladhatja meg a nyilvantartasba vételi (devizakdvetelés esetén az Szt. 60. § szerinti arfolyamon

szamitott) értékét.
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16. § Pénzeszkozok

1) A pénzeszkozok a készpénzt, az elektronikus pénzt és a csekkeket, tovabba a bankbetéteket
foglaljak magukban.
2 A pénzeszk6zok értékelése

a) a hazipénztar konyvviteli mérlegben szereplé értéke a fokonyvi konyvelésben a
hazipénztar fékonyvi szamlan 1év6, az idGszaki pénztarjelentéssel és a december 31-i
tényleges pénzkészlettel egyezo forint Osszeg,

b) a mérlegben a bankszamlak értékét a konyvekben szerepld Osszeggel egyezben, az év
utolsé napjan a bankszdmlan 1évé Osszegben, a banki értesitével egyezden kell
szerepeltetni.

3) A pénzeszkozok bekeriilési értékének megallapitasa, valamint az év végi értékelések
elszdmolésa a Szamviteli Osztaly és a Pénziigyi Foosztaly feladata.

4) A pénzeszkdzoknél az értékvesztés kategoriat akkor kell alkalmazni, ha az adott pénzeszkoz
szamlat vezetd hitelintézet a szamlan 1évé Osszeget nem tudja a szamlatulajdonos Egyetemnek
maradéktalanul rendelkezésre bocsatani.

(5) A pénzeszkdzokkel kapcsolatos feladatokat a Pécsi Tudomanyegyetem Pénzkezelési

Szabalyairodl sz016 utasitas tartalmazza.

17. § Iddbeli elhatarolasok

1) Az aktiv és passziv idObeli elhatarolasokat és azok feloldasat a Szt. 32-33.§, valamint a 44-45.
§ értelmében sziikséges elszamolni.

2 Az iddbeli elhatarolasok koziil azokat, amelyeknek a feloldasa nem konkrét gazdasagi
események bekovetkeztéhez kotott — mint pl. tartozasatvallalas pénziigyi rendezése — év elején
visszavezetjiik, és a kovetkez6 fordulonapra az aktualis értékek képzésére kertil sor.

3 Az idébeli elhatarolasok bekeriilési értékét, esetleges értékvesztését az egyes tételek jellegére,

tipusara vonatkozo szabalyok alkalmazasaval kell megallapitani.

18. § Terven feliili értékcsokkenés és értékvesztés visszairasanak altalanos szabalyai

1) Amennyiben a befektetett eszkdzok és forgoeszkdzok konyv szerinti értéke alacsonyabb ezen
eszkozok eredeti bekeriilési értékénél és az alacsonyabb értéken vald értékelés (immaterialis javaknal,
targyi eszk6zoknél a terven feliili értékcsokkenés, egyéb eszkdzoknél az értékvesztés elszamolas) okai

mar nem, illetve csak részben allnak fenn, akkor az immaterialis javaknal, targyi eszk6zoknél a mar
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elszamolt terven feliili értékcsokkenés, egyéb eszkozoknél az elszamolt értékvesztés Osszegének
csokkentésével, — a megbizhato és valds 0sszkép érdekében — az eszkdzt piaci értékére, legfeljebb a
nyilvantartasba vételkor megéllapitott bekeriilési értékére, immaterialis joszagnal, targyi eszkoznél a
terv szerinti értékcsokkenés figyelembevételével meghatarozott nettd értékére az egyéb bevételekkel
szemben, illetve a pénziigyi miiveletek raforditasait csdkkentd tételként vissza kell irni (visszairés).

(2 A terven feliili értékcsokkenés, az értékvesztés visszairasat az {izleti év mérleg fordulonapjara

vonatkoz6 értékelés keretében kell végrehajtani.

19. § Sajat toke

(1) A sajat t6kébe tartozo elemeket a mérlegben konyv szerinti értéken kell kimutatni.
(2)  Specialis szabalyok a 2021. augusztus 1-jei fenntartovaltasra tekintettel:

a) A nemzeti felsoktatasrol szo616 2011. évi CCIV. torvény (tovabbiakban: Nftv.) 117/C.
§ (4a) bekezdése értelémében a 117/C. § (1) bekezdés szerinti fenntartdvaltassal érintett
felsboktatasi intézmény fenntartovaltds napjat megel6z6 fordulénappal az
allamhaztartasi szamviteli szabalyok szerinti zard beszamolot készit azzal, hogy a zar6
beszamoloét megalapozod konyvviteli zarlat soran az aktiv és a passziv iddbeli
elhatarolasokat nem kell kivezetni. Az altalanos és kizarélagos jogutod felsdoktatasi
intézmény a fenntartovaltas napjan nyitdé mérleget koteles késziteni, amelybe az (1)
bekezdés szerinti fenntartovaltassal érintett felsGoktatasi intézmény zard beszamoldja
mérlegében kimutatott vagyoni elemeket azok jellegének, és a zard beszamolo
mérlegében bemutatott konyv szerinti értékének megfeleldéen veszi fel azzal, hogy a
sajat tokén belill a nemzeti vagyon indulaskori értéke jegyzett t6keként, a nemzeti
vagyon valtozasai és az egyéb eszkozok indulaskori értéke ¢és valtozasai
toketartalékként, a mérleg szerinti eredmény és a felhalmozott eredmény
eredménytartalékként veendo fel a nyitomérlegbe.

b) Az Nftv. 117/C. § (4b) bekezdése értelmében a 117/C. § (1) bekezdés szerinti
fenntartovaltassal érintett felsdoktatdsi intézmény a fenntartovaltashoz kapcsolddoan
ingyenes vagyonjuttatasként kapott eszkdzoket - ide nem értve a (4c) bekezdésben
foglalt pénzeszkozoket - nyilvantartasi értéken, mint bekeriilési értéken a
toketartalékkal szemben koteles a konyveibe felvenni. Azon eszk6zoknél, amelyekhez
a jogelddnél részben vagy egészben halasztott bevétel kapcsolddott, az ingyenes
vagyonjuttatdsként torténd atvételt a jogeldd konyveiben halasztott bevételként
megjelend Gsszeg erejéig a toketartalék helyett a halasztott bevételekkel szemben kell
elszamolni.

c) (4) Az Nftv. 117/C. §(4c) bekezdése értelmében a 117/C. § (1) bekezdés szerinti

fenntartovaltassal érintett felsdoktatasi intézmény a fenntartovaltashoz kapcsoldddan a
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jogeldd felsdoktatasi intézmény altal az allami fenntart6 Gtjan a jogutdd felsdoktatasi
intézmény részére atadott pénzeszkozt az eredménytartalékkal szemben koteles a

konyveibe felvenni.

20. § A céltartalék-képzés szabalyai

Az Egyetem a Szt. kotelez6 el6irdsain tulmenden nem képez céltartalékot.

21. § Kotelezettségek

(1) Az Egyetem kotelezettségként tartja nyilvan — az Szt. 42. § szerint — azokat a szallitasi,
vallalkozasi, szolgaltatasi és egyéb szerzddésekbol eredd, pénzértékben kifejezett elismert tartozdsokat,
amelyek a szallito, a vallalkozd, a szolgaltatd, a hitelezd, a kdlesont nytjtd altal mar teljesitett, az
Egyetem altal elfogadott, elismert szallitashoz, szolgaltatashoz, pénznyujtashoz kapcsolodik. A
kotelezettségek lehetnek hatrasoroltak, hosszu és rovid lejaratuak.

2 Az Egyetem olyan nyilvantartist vezet, amelybol megallapithaté a kotelezettségek fajtdja,
tartalma szerinti megkiilonboztetése, valamint a kotelezettségekbdl a kapcsolt vallalkozasokkal
szembeni fennallasa.

3) A kotelezettségek a beszamoloba a felleltarozasukat kdvetden, az analitikus nyilvantartasokkal
megegyezden, forintban a konyv szerinti értéken keriilnek be.

4) A kotelezettségeket a mérlegben konyv szerinti értéken kell kimutatni.

22. § Kiilfoldi pénzértékre sz0l6 eszkozok és kotelezettségek év végi értékelési szabalyai

1) Az év végi értékelés munkamenete a kovetkezo, a Szt. 65.§ (2) bekezdése alapjan:

a) a kilfoldi pénzértékre szolo eszkozok és kotelezettségek konyv szerinti értékének
megallapitasa;

b) a forduldnapi érték meghatarozasa valamennyi kiilfoldi pénzértékre szo6ld tételnél
(részesedések, kovetelések, valutakészlet, devizaszamlan 1évé deviza, kotelezettségek
stb.) kiilon-kiilon a szamviteli politikaban meghatarozott arfolyamon;

c) az arfolyam-kiilonbozetek megallapitasa valamennyi kiilf6ldi pénzértékre szolo tételre
kiilon-kiilon (ez gyakorlatilag az a) és b) pont szerint szamitott értékek kiillonbozete);

d) az atértékelés eredményre gyakorolt hatdsat az Osszevont arfolyamkiilonbozet
jellegének megfelelden vagy a Pénziigyi miiveletek egyéb bevételei, vagy a Pénziigyi
miveletek egyéb raforditasai kozott kell elszamolni oly modon, hogy ezzel egyidoben

at kell értékelni egyenként minden kiilf6ldi pénzértékre sz016 tételt;
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2 A devizas értékelések soran elvégzett szamitasok az év végi értékelés dokumentacidjat képezik.

V. fejezet:
23. § Zar6 rendelkezések

Jelen utasitas 2022. méjus ho 09. napjan 1ép hatalyba azzal, hogy a 2021. december 31-i fordulonappal
Osszeallitando éves beszamolora, valamint az azt alatamaszto konyvvezetésre a jelen utasitas

rendelkezéseit kell alkalmazni.

Pécs, 2022. majus 09.

Decsi Istvan s.k.

kancellar
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