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1/2022. szamu kancellari utasitas a Pécsi Tudomanyegyetem szamviteli politikajarol

A Pécsi Tudomanyegyetem (a tovabbiakban: Egyetem) kdzhasznu szervezetként miikddo felsGoktatasi
intézmény, amely, mint gazdalkod6 a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szt.)
hatalya ala tartozik. Az Szt. meghatarozza a gazdalkodok beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségét,
a beszdmolo Osszedllitdsa, a konyvek vezetése soran érvényesitendd elveket, az azokra épitett
szabalyokat, valamint a nyilvanossadgra hozatalra, a kozzétételre és a konyvvizsgalatra vonatkozd
kovetelményeket. Az Egyetemnek az Szt. 14. § (4) és (5) bekezdésében foglaltak szerint — az Szt.
keretein beliil — el kell készitenie az adottsagainak, és gazdalkodasi koriilményeinek sajatossagait

figyelembe vevé szamviteli politikajat.

I. fejezet: Altalanos rész

1.§ Az Utasitas célja

A szamviteli politika célja, hogy az Egyetemen olyan szamviteli rendszer (konyvvezetési ¢s az azt
alatamasztd bizonylati rendszer) keriiljon kialakitasra, amely alapjan Osszeallitott éves beszamolo
megbizhato és valos képet nyjt a gazdalkodasrol, illetve a vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetrdl, és

ezzel egyidejiileg a vezet6i dontések meghozatalahoz is alkalmas informacidkat szolgaltat.

2.§ Az Utasitas hatalya

(1) Az Utasitas személyi hatalya kiterjed az Egyetem Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban
(tovabbiakban SZMSZ) meghatarozott szervezeti egységekre, 0nalld szervezetekre, fenntartott
koznevelési €s szakképzési intézményekre (tovabbiakban egyiittesen szervezeti egységek), az ezen
szervezeti egységekben dolgozo munkavallalokra, fiiggetleniil attol, hogy az alkalmazas munkaviszony,
vagy egyéb jogviszony keretében torténik, valamint az Egyetemmel hallgatoi jogviszonyban allo
személyekre.

2 Az Utasitas targyi hatdlya kiterjed az Egyetem szamviteli, pénziigyi tevékenységeinek

folyamataira, és ezen folyamatokban résztvevo személyek feladataira és felelosségére.

3.8 Az Utasitas elkészitéséért felelos személyek meghatirozasa

Az Utasitas elkészitéséért, modositasaért és végrehajtasaért az Egyetem kancellarja a felelGs.

Amennyiben jelen Utasitds modositasa az Egyetem szervezetében, miikodésében bekovetkezett valtozas



vagy jogszabalyvaltozas kovetkeztében indokolt, az Utasitas modositasat 90 napon beliil végre kell

hajtani.

4.§ Az Utasitassal szembeni kovetelmények

1) A Szamviteli Politika keretében irasban rogziteni kell — tobbek kozott — azokat az Egyetemre
jellemzd szabdlyokat, eldirasokat, modszereket, amelyekkel meghatarozza, hogy mit tekint a szamviteli
elszdmolds, az értékelés szempontjabol 1ényegesnek, jelentdsnek, nem Iényegesnek, nem jelentdsnek,
kivételes nagysagu vagy el6fordulasu bevételnek, koltségnek, raforditasnak, tovabba meghatarozza azt,
hogy a torvényben biztositott valasztasi, mindsitési lehetdségek koziil melyeket, milyen feltételek
fennallasa esetén alkalmaz, az alkalmazott gyakorlatot milyen okok miatt kell megvaltoztatni.

(2 A Szémviteli Politikdt az Szt.-ben rogzitett alapelvek, értékelési eldirasok alapjan kell
kidolgozni, figyelembe véve a Rendeletben megfogalmazott eltéréseket és sajatossagokat.

3) A Szamviteli Politikat ugy kell kialakitani, hogy az Egyetem adottsagaihoz, koriilményeihez,

sajatossagaihoz a legjobban illeszkedjen.

5.§ Az Utasitasra vonatkozoé jogszabalyi el6irasok

(1) Az Egyetem Szamviteli Politikajat az Szt.-ben, illetve a Rendeletben foglaltak alapjan kell
elkésziteni, de mas jogszabalyok vonatkozo6 eldirasait is figyelembe kell venni, kiilonos tekintettel:

a) a2011.évi CCIV. térvény a nemzeti felsboktatasrol,

b) a szamviteli torvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszamolo készitési és konyvvezetési
kotelezettségének sajatossagairol szold 479/2016. (XII. 28.) Kormanyrendelet (tovabbiakban:
Rendelet),

C) az egyesiilési jogrol, a kozhaszni jogallasrdl, valamint a civil szervezetek miikodésérdl és
tamogatasarol szo616 2011. évi CLXXV. torvény (tovabbiakban: Civil tv.).

d) a mindenkor hatalyos ad6torvények.

(2 A Szamviteli Politika elvalaszthatatlan részét képezi:

a) Eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,

b) Eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata,

C) Az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsd szabalyzat,

d) Pénzkezelési szabalyzat,

e) Szamlarend,

3 A Szamviteli Politikdhoz kapcsolodo, kotelezOen elkészitendd szabalyzatok onalld kancellari

utasitasokként kertilnek kiadasra.



I1. fejezet: Az Egyetem bemutatasa
6.§ Az Egyetem bemutatasa

1) Az Egyetem azonosito adatai:

a) Megnevezés: Pécsi Tudomanyegyetem
b) Székhely: 7622 Pécs, Vasvari Pal utca 4.
c) Adodszam: 19308681-2-02
d) KSH statisztikai szamjel: 19308681 8542 563 02
e) Jogallas: nem allami egyetem, egyéb alapitvany onalld intézménye
f) A gazdalkodas médja: az Egyetem 6nalloan miikodd, kozhaszniinak minésiilé egyéb szervezet
g) Adodalanyisag: az Egyetem belfoldi illetdségii adoalany
h) Fenntarto: Universitas Quinqueecclesiensis Alapitvany
i) Konyvvezetés modja: kettds konyvvezetés
J) Beszamolo tipusa: éves beszamolo
k) Az Egyetem vallalkozasi tevékenységet az Alapitd okirata értelmében a kozhasznu
tevékenységét nem veszélyezteté modon folytathat.
(2) Az Egyetem bankszamlainak felsorolasat, a pénzkezelésre vonatkozo részletes szabalyokat a
Pécsi Tudomanyegyetem Pénzkezelési Szabalyairdl szo16 utasitas tartalmazza.
3 Az Egyetemen a pénziigyi, szamviteli, beszamolasi, konyvvezetési, kdzzétételi feladatokat a
Kancellaria szervezeti egységei latjak el a Pécsi Tudomanyegyetem igazgatdsanak szervezetére

vonatkoz6 szabalyzatban foglaltak szerint.

I1I. fejezet: A konyvvezetés szabalyai

7.§ A konyvvezetés modja

(1) Az Egyetem az Szt., valamint a Rendelet eldirasainak megfelelen a kettds konyvvitel szabélyai
szerint vezeti konyveit, magyar nyelven, forintban.

2 A konyvvezetés soran az Egyetemnek elkiilonitetten kell kimutatni a ra vonatkozd, sajatos
gazdalkodasi jogszabalyban meghatarozott alaptevékenységgel, valamint a vonatkoz6 kiilon jogszabaly
szerint meghatarozott vallalkozasi tevékenységgel kapcsolatos (é&r)bevételeket, raforditasokat
(koltségeket), kiadasokat.

2 Az Egyetem ugy koteles konyvvezetését kialakitani, hogy a vonatkozd jogszabdly szerint
meghatarozott vallalkozasi tevékenység (ar)bevételei és raforditasai (koltségei), kiadasai az
alaptevékenység bevételeitél és raforditasaitdl (koltségeitdl), kiadasaitdl, gazdasagi eseményeitdl
elkiiloniiljenek, és ezaltal megbizhatdéan kimutathatd legyen a vallalkozasi tevékenység targyévi

eredménye.



3 Az Egyetemnek a konyvvezetés soran elkiilonitetten kell kimutatni a kapott adomanyt, a kozcélu
adomanyt és azok felhasznalasat, amennyiben az adomanyrol a tarsasagi adorol és osztalékadorol szolo
torvény rendelkezései szerint kedvezmény igénybevételére jogosito igazolast allit ki.

4) Az Egyetem konyvviteli tevékenységét alapvetden az SAP Ugyviteli Rendszer moduljainak és
interfész kapcsolatok (pl. NEPTUN, PHARMAGIC, MEDSOL) tamogatasaval végzi, szakmai
tizemeltetéssel kapcsolatos feladatokat az SZMSZ szerinti szervezeti egységek latjak el.

(5) Az Egyetem szamviteli rendszere pontosan, iddsorosan, zartan és naprakészen a szamviteli
szabalyoknak megfelel6en rogziti a gazdasagi eseményeket.

(6) Az Egyetem a konyvviteli szolgaltatds korébe tartozo feladatok irdnyitasaval, vezetésével, a
beszamolo elkészitésével kapcsolatos megbizast a Szt.-ben, Rendeletben meghatarozott kdvetelmények

figyelembevételével adhat

8.8 A szamviteli alapelvek érvényesiilése

A beszamolo elkészitésekor és a konyvvezetés soran a Szt. 14.-16. §-ban meghatarozott alapelveket kell

érvényesiteni, melytol eltérni csak a Szt.-ben, vagy a Rendeletben szabalyozott esetekben lehet.

9.§ Az iizleti év

Az lizleti év id6tartama megegyezik a naptari évvel. A mérleg fordulonapja az lizleti év utols6 napja,

azaz december 31.

10. § Koltségelszamolas mdodja

(1) Az Egyetem konyvvezetésében a koltségeket koltségnemenként az 5. szdmlaosztalyban
szamolja el.

2 A gazdalkodasi rendszerben a vallalkozasi és kozhasznu tevékenység koltségeinek elkiilonitése,
tovabba a bels6é gazdalkodasi elveknek megfeleld koltségmegfigyelés a kontrollig rendszerben

kialakitott koltséghelyenkénti/projektenkénti (PST) elszamolassal valosul meg.
11.§ Bizonylati elv és bizonylati fegyelem, a szamviteli bizonylatok
Az Egyetemen a bizonylatok kiallitasanak, befogaddsanak, kezelésének, feldolgozasanak, formai és

tartalmi kellékeinek, szigori szamadasba helyezésének rendjérdl a Szamlarend Szamviteli Bizonylati

rend fejezete rendelkezik.



12.§ Szamlarend készitéséhez kapcsolodo dontések

Q) A Szamlarend 0Osszeallitasa, annak folyamatos karbantartasa, a naprakész konyvvezetés

helyességének biztositaisa a Kancellaria Kozgazdasagi és Kontrolling Igazgatosag feladata és

felelOssége.
(2 Az Egyetem Szamlarendjérdl kiilon utasitas rendelkezik.
3) Az analitikus nyilvantartasok automatikus, integralt kapcsolatban dallnak a fékonyvi

konyveléssel, és a kettd kdzott a szamszerli egyezdség biztositott.

4) A kialakitott Szdmlarend a mérleg és az eredménykimutatis aldtdmasztasan tilmenden a
kiegészitd és kozhasznusagi melléklet adatainak kdzvetlen alatdmasztasara is alkalmas.

(5) A Szamlarendhez kapcsolodo dontések:

a) a mérleg eszkoz- és forrastételeit, az eredménykimutatas bevétel- és raforditastételeit
alatamaszto fokonyvi szdmlak legalabb a beszdmolo sorainak megfelelé mélységben keriilnek
tagolasra azzal, hogy a fokonyvi szamlak tovabbi bontdsa minden olyan esetben kotelezo, amely
az Szt. beszamolokészitési kotelezettségén tali informdcioés igény kielégitése miatt
elkeriilhetetlen,

b) az Egyetem 6. és 7. szamlaosztalyt a kozvetlen és kozvetett koltségek elkiilonitésére nem
hasznalja,

c) az Egyetem fel kivanja hasznalni a konyvviteli rendszert a vezet6éi informacids igények

kielégitésére.

13.§ Fokonyvi és analitikus nyilvantartasok

(1) A fékonyvi kdnyvelés az eszkdzokben és forrasokban bekdvetkezett valtozasokat valosaghtien,
folyamatosan, zart s attekinthetd rendszerben mutatja, alatamasztva a mérleg és eredménykimutatas
adatait. A kiegészitd melleklet adatait részben a fokonyvi kdnyveléssel, részben az analitikaval, részben
pedig a bizonylatolassal kivanja az Egyetem kozvetleniil alatimasztani.

2 A fokonyvi konyvelés kialakitasa, karbantartasa és miikodtetése a Kancellaria Kézgazdasagi és
Kontrolling Igazgatdsag feladata és felelGssége.

3) A fokonyvi konyvelés alkalmazott fokonyvi szamlainak megnevezését és tartalmat, analitikus
nyilvantartasokkal valod kapcsolatrendszerét, valamint a leggyakoribb szamladsszefliggéseket a
Szamlarend tartalmazza. A Szamlarendben keriilt szabalyozasra tovabbd az egyes szamlakhoz
kapcsolodo analitikai nyilvantartas is.

4) A foékonyvi kdnyveléssel szoros kapcsolatban - az értékadatok szamszerii egyeztetésének

lehet6ségét biztositva - tovabbi részletez0 nyilvantartasokat is vezetni kell, amennyiben azt jogszabaly



vagy belsd szabalyzat eldirja, illetleg az attekinthet0ség kovetelménye, az adatok mennyisége azt
indokolja.
5) Az analitikus nyilvantartasok és a fokonyvi konyvelés adatainak 6sszhangja a munkafolyamat

kialakitasa altal biztositott, azonban az egyezdség ellendrzése a mérlegkészités soran kotelezd.

IV. fejezet: A beszamolasi kotelezettség

14.§ Beszamolasi kotelezettség altalanos szabalyai

1) Az Egyetem mukodésérol, vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl, az iizleti év konyveinek
lezarasat kovetden az lizleti év utolsd6 napjaval a jogszabalyokban meghatirozottak szerint
beszamolot a Kancellaria Kozgazdasagi és Kontrolling Igazgatdsag késziti el, a hely és a kelet
feltiintetésével a Kancellar irja alé és terjeszti a Szenatus elé.

(2) Az Egyetem konyvvizsgalo altal feliilvizsgalt, Kancellar altal jovahagyott éves beszamolojat és
kozhasznusagi beszamoldjat a Fenntartd a Szenatus egyetértésével, a Szenatus eldterjesztésére
fogadja el.

3 A Szt.-ben meghatarozottak alapjan az Egyetem éves beszamolot készit, mely a Szt. értelmében
mérlegbdl, eredménykimutatasbol és kiegészité mellékletbdl all. Az éves beszamolo elkészitésével
egyidejiileg az iizleti jelentést is el kell késziteni.

4) Az Egyetem, mint kdzhasznu szervezet a Kancellaria és a Kozhasznusagi FeliigyelObizottsag
részvételével a Civil tv. alapjan a beszamolo6 jovahagyasaval egyidejiileg kozhasznusagi mellékletet
készit, amelyet a beszamoloval azonos modon hagy jova, helyez letétbe és tesz kozzé. A
beszamoloba, a kdzhasznusagi mellékletbe barki betekinthet, és abbodl sajat koltségére masolatot
készithet.

(5) A beszamolo készitése soran biztositani kell a kdzhasznu és a vallalkozasi tevékenységbol
szarmazo6 bevételek, koltségek, raforditasok, valamint a vallalkozasi tevékenység adozas eldtti
eredményének elkiilonitetten torténd bemutatasat is.

(6) Az Egyetem beszamoldja magyar nyelven keriil 0sszeallitasra, funkcionalis pénzneme a magyar
forint. A Szt. rendelkezései szerint az Egyetem az éves beszamolojaban az adatokat ezer forintban

adja meg.

15.§ Konyvvizsgalat

(1) Az Egyetem konyvvizsgalatra kotelezett.
2 Az allando konyvvizsgald megbizasa, visszahivasa, dijazasanak megallapitasa az Egyetem
Kancellarjanak a hataskorébe tartozik.

3 Az Egyetem az éves beszamoldjanak kiegészité mellékletében



a) akonyvvizsgalati kotelezettségre kiemelten és egyértelmiien utal, tovabba

b) bemutatja a targyévi ftzleti évre vonatkozd beszamold konyvvizsgalataval megbizott
konyvvizsgalo adatait, a konyvvizsgalo altal felszamitott dijat, valamint a konyvvizsgalo altal a
targyévi lizleti évben az egyéb bizonyossagot nyujtd szolgaltatasokért, az adoétanacsadoi
szolgaltatasokért és az egyéb, nem konyvvizsgaldi szolgaltatasokért felszamitott dijakat kiilon-

kiilon Osszesitve.

16.§ Nyilvanossagra hozatal, kozzététel

1) Az Egyetem a Fenntarto altal elfogadott éves beszamolot, a kiegészité mellékletet, a
kozhasznusagi mellékletet, az tizleti jelentést, a konyvvizsgaloi zaradékot vagy a zdradék megadasanak
elutasitasat is tartalmazo fliggetlen konyvvizsgaloi jelentéssel egylitt az adott {izleti év mérleg
fordulonapjat kovetd 6todik honap utolsod napjaig letétbe helyezi ugyanolyan forméban €s tartalommal
(szbvegezésben), mint amelynek alapjan a konyvvizsgald az éves beszamolot feliilvizsgalta.

(2 Az Egyetem kozzétételi kotelezettségének a hatalyos térvényi szabalyozas szerint azzal tesz
eleget, ha a szamviteli beszamolot, a konyvvizsgaldi zaradékot vagy a zdradék megadasanak elutasitasat
is tartalmazo fiiggetlen konyvvizsgaloi jelentést, az {izleti jelentést, valamint a kdzhasznlsagi

mellékletet a honlapjan kozzéteszi.

17.§ Mérleg és Eredménykimutatas

(1) A mérleg tagolasat a Szt. 1. szamu melléklete alapjan az ,,A" valtozat szerint allitja 6ssze az
Egyetem.
2 Az eredménykimutatast az Egyetem 0sszkoltség eljarassal késziti el.

18.§ A mérlegkészités idopontja
(1) A mérleg egyes tételeihez kapcsoloddan meghatarozott azon — az iizleti év mérlegfordulonapjat
kovetd — idopont, amely idopontig a megbizhato €s valos vagyoni helyzet bemutatasahoz sziikséges
értekelési feladatokat el lehet és el kell végezni.
2 A mérlegkészités idopontja az iizleti év mérlegfordulonapjat kdvetd év februar 28. napja.

19.§ Kiegészitéo melléklet tartalma

@ A kiegészité mellékletbe azokat a szamszer(i adatokat és szoveges magyarazatokat kell felvenni,

amelyeket a Szt. el6ir, tovabba mindazokat, amelyek az Egyetem vagyoni, pénziigyi helyzetének,
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mikddése eredményének megbizhatd és valos bemutatdsdhoz az egyetemi vezetdk, valamint a
Fenntart6 szamara — a mérlegben, az eredménykimutatasban szereplokon tilmenden — sziikségesek.
A kiegészité mellékletben be kell mutatni a sajatos tevékenységgel kapcsolatos — mas jogszabalyban
eloirt — informaciokat is.

(2 A kiegészité mellékletben szerepld, a mérleghez és az eredménykimutatashoz kapcsolodo
adatokat, magyarazatokat abban a sorrendben kell bemutatni, ahogyan a tételek a mérlegben ¢és az
eredménykimutatdsban szerepelnek.

3) Tartalmilag a Kiegészitd melléklet jellemzden a kdvetkezd fobb elemeket tartalmazza:

1. Altalénos rész:
a) az Egyetem bemutatasa,
b) az tzleti év gazdalkodasanak koriilményei,
C) abeszamolo nyilvanossaga, kozremiikodoi,
d) akonyvvezetés modja, a konyvvezetés pénzneme,
e) alkalmazott szamviteli szabalyok,
f) aszamviteli politika targyévi valtozasa,
g) beszamolo valasztott formaja és tipusa, pénzneme,
h) mérlegkészités idépontja,
i) jelentds 0sszegii hibak, kiilonbozetek értelmezése,
j) devizas tételek értékelése, alkalmazott devizaarfolyam, devizas értékelések valtozasa,
k) értékcsokkenési leiras elszamolasa, modja, kis értékii eszk6zok értékcsokkenési leirasa,
nem jelentds maradvanyérték, terven feliili értékcsokkenés elszamolésa,
értékcsokkenési leiras elszamolasanak valtozasa,
I) értékvesztések elszamolasa, visszairasok alkalmazasa,
m) vasarolt készletek értékelése,
n) céltartalék képzése, vagy annak elmaradasanak magyarazata,
0) értékelési szabalyok egyéb valtozasai,
p) leltarozasi szabalyok és azok évkozi valtozasai,
g) pénzkezelési szabalyok és azok évkozi valtozasai,
2. Elemzések:
a) Adatok valtozasa
b) Mérlegtételek megoszlasa
c) Vagyoni helyzet
d) Likviditas és fizet6képesség
e) Jovedelmezbség
f) Cash-flow

3. Specifikus rész:
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a) Meérleghez kapcsolodo kiegészitések:

i.
ii.
iii.
iv.
V.
Vi.
Vil.
viii.
iX.
X.

Xi.

Osszehasonlithatosag, 6ssze nem hasonlithato adatok,

mérleg tagolasa, mérlegen kiviili tételek,

befektetett eszkdzok bruttd és nettd értékének alakuldsa
elszamolt értékcsokkenés alakuldsa (terv szerinti és terven feliili)
forgoeszkozok alakulasa

kovetelések alakulasa

aktiv idobeli elhatarolasok Osszetétele, alakulasa

sajat tOke bemutatasa, elemeinek valtozasa

céltartalékok alakulasa

kotelezettségek alakulasa

passziv iddbeli elhatarolasok dsszetétele, alakulasa

b) Eredménykimutatashoz kapcsolodo kiegészitések:

i.

ii.
iii.
iv.
V.
Vi.
Vii.
viii.
iX.
X.

Xi.

el6z6 évek modositasa

bevételek alakulasa

kivételes nagysagu vagy eldfordulast bevételek bemutatasa
kapott tamogatasok bemutatasa

aktivalt sajat teljesitmények bemutatasa

koltségek alakulasa

raforditasok alakulédsa

igénybevett szolgaltatdsok bemutatasa

pénziigyi bevételek és raforditdsok bemutatasa

tarsasagi adoé megallapitasa

eredmény alakulésa xii. eredményhez kapcsolodo egyéb sajatossagok

4. Tajékoztatd adatok

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
)

Toékemiiveletekhez kapcsolodo tételek

Atalakulashoz, egyesiiléshez, szétvalashoz kapcsolodo tételek

Vezet6 tisztségviselok bemutatasa

Vezetdi tisztségviselOk dijazasa, eldlegeik, kolesoneik

Kiemelt juttatasok

Konyvvizsgaloi dij

Bér és 1étszam adatok

Kormyezetvédelem, veszélyes hulladékok kezelése

A megbizhat6 és valos Osszképhez sziikséges tovabbi adatok
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4 Azon tételek esetében, ahol a bemutatast jogszabaly elbirja, de a beszamol6 ahhoz kapcsolodoan

tételt nem tartalmaz, a nemlegesség tényét a kiegészitd melléklet tartalmazza.

20.§ Kozhasznusagi melléklet tartalma

Q) A kozhasznisagi melléklet, mint a kozhaszni tevékenység végzése, a kozhasznusagi
kovetelményeknek megfeleld gazdalkodas, valamint a megfeleld er6forras és a megfeleld tarsadalmi
tamogatottsag dokumentuma.

(2 Az Egyetem — mint kdzhasznu szervezet - koteles a beszamold jovahagyasaval egyidejlileg
kozhasznusagi mellékletet késziteni, amelyet a beszdmoloval azonos modon koteles letétbe helyezni.

3 Kozhaszntisagi melléklet tartalma:

a) az Egyetem azonosité adatai,
b) targyévben végzett kozhasznt tevékenység bemutatasa,
C) cél szerinti juttatasok kimutatasa,

d) vezetdi tisztségviseloknek nytjtott juttatas.

21.§ Az iizleti jelentés tartalma

@ Az Eves beszamold készitési kotelezettség egyidejiileg maga utdn vonja az iizleti jelentés
készitési kotelezettséget. Az Uzleti jelentés célja, hogy az éves beszamolo adatainak értékelésével ugy
mutassa be az Egyetem vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetét, az iizletmenetet, az Egyetem
tevékenysége soran felmeriilé fobb kockazatokkal és bizonytalansdgokkal egyiitt, hogy ezekrdl - a
multbeli tény- és a varhatdo jovObeni adatok alapjan - a tényleges koriilményeknek megfeleld,
megbizhato és valos képet adjon.
2 Az iizleti jelentést magyarul kell elkésziteni és azt a hely és a kelet feltiintetésével az Egyetem
képviseletére jogosult Kancellar irja ala.
3) Az iizleti jelentésnek, ahol sziikséges, hivatkoznia kell és tovabbi magyarazatokat kell adnia az
éves beszamoloban szerepld adatokra.
4) Az izleti jelentésnek tartalmaznia kell:
= az Egyetem altalanos bemutatasat
= az Egyetem iizletmenetének fejlédésérol, teljesitményérdl, illetve helyzetérol atfogo, az
Egyetem méretével és Osszetettségével Osszhangban allé elemzést (pénziigyi
teljesitménymutatokkal aldtimasztva),
= az Egyetem altal végzett fobb szakmai feladatokat,
= az Egyetem altal hasznalt ingatlanok, székhely, a fioktelepek bemutatasat,

= az Egyetem szervezetét, a Tarsasag altal folytatott foglalkoztataspolitikat,

13



= a mérleg fordulonapja utan bekdvetkezett 1ényeges eseményeket, kiilondsen jelentds
folyamatokat,

= avarhato fejlédést (a gazdasagi kornyezet ismert €s varhato fejlédése, a belsé dontések
varhato hatasa fiiggvényében),

= akutatas és a kisérleti fejlesztés teriiletét,

= a kornyezetvédelemnek az Egyetem pénziigyi helyzetét meghatirozo, befolyasolo
szerepét, az Egyetem komnyezetvédelemmel kapcsolatos feleldsségét; a
kornyezetvédelem teriiletén tortént és varhatd fejlesztéseket, az ezzel Osszefliggd
tamogatasokat,

= a kornyezetvédelem eszkozei tekintetében az Egyetem altal alkalmazott politikat; a
kornyezetvédelmi intézkedéseket, azok végrehajtasanak alakulasat,

= azar-, hitel-, kamat-, likviditas- és cash-flow kockazatot (szamszeriisitve is),

= ahol sziikséges, hivatkoznia kell és tovabbi magyarazatokat kell adnia az éves

beszdmoloban szerepld adatokra.

V. fejezet: A konyvviteli zarlat szabalyai

22.§ A konyvviteli zarlat altalanos szabalyai

D Az Egyetem - mint kettds konyvvitelt vezetd szervezet - a konyvviteli szamlakbol az altala
valasztott id6szakonként, de legalabb a beszamolo elkészitését, valamint a mas jogszabalyokban eldirt,
a szamviteli adatokon alapul6 adatszolgaltatas teljesitését megelézoen, annak alatdmasztasara fokonyvi
kivonatot koteles késziteni, amely a Kancellaria Kézgazdasagi Igazgatdsag feladata.

(2 A szamviteli bizonylatok kdnyvekben torténd rogzitésének litemezését az eldirasok szerint, a
zarlati és értékelési feladatok (igy kiilondsen az egyeztetések, az értékelésbdl eredd tételek, az iizleti
évek kozott athuzodo tételek, valamint az éves elszamolast tételek meghatarozasa és konyvviteli

elszamoldasa) litemezését pedig a beszamold 6sszedllitasahoz alkalmazkodva kell végrehajtani.

23.§ A havi zarlat szabalyai

A havi zarlat feladatai:
a) a megfeleld fokonyvi szamlak egyenlegének egyeztetése a havi utolsd
bankszamlakivonat adataival;
b) a fokonyvi pénztar szamla egyenlegének egyeztetése az utolsé pénztarjelentés
adataival;
¢) analitikus kdnyvelési feladasok, ,,vegyes” konyvelések;

d) a befektetett eszkdzok fokonyvi és analitikus nyilvantartasanak egyeztetése;
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f)
9)
h)

a vasarolt készletek fokonyvi és analitikus nyilvantartasanak egyeztetése;
a terv szerinti értékcsokkenés elszamolasa;
AFA-val kapcsolatos elszamolasok;

személyi jellegl raforditasokkal dsszefliggd elszamolasok.

24.§ A negyedéves zarlat szabalyai

A negyedéves zarlat feladatai:

a)
b)
c)
d)

a havi zarlati feladatok végrehajtéasa;
a targyi eszkozok és készletek kozott sziikségessé valt atsorolasok elszamolasa;
sziikség szerint a terven feliili értékcsokkenés dsszegének elszamolasa;

kovetelések és kotelezettségek fokonyvi és analitikus nyilvantartdsanak egyeztetése;

25.§ Az éves zarlat szabalyai

Az éves zarlathoz sorolhato feladatok:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)

havi és a negyedéves zarlati feladatok végrehajtasa;
fordulonapi leltarozashoz kapcsolddé elszamolasok;
1dobeli elhatarolasok elszamolasa;

behajthatatlan kovetelések elszamolasa;
koltségszamlak zarasa;

eszkOz- és forrasszamlak zarasa;

korrekciods tételek elszamolasa;

kiegészitd, helyesbitd, technikai szamlak zarasa.

26. §. A nyito rendezd tételek nyilvantartasi szabalyai

Evnyitas keretében elvégzendd feladatok:

)

* 1-4. szamlaosztaly fokonyvi szamlainak nyitésa;

* idébeli elhatarolasok feloldasa;

* eredmény atvezetés az eredménytartalék szamlara.

VI. fejezet: Az eszkozok értékelési szabalyai

27.§ Bekeriilési érték meghatarozasa

A beszerzési érték meghatarozasa a szamviteli torvény 47-50 §-aban eldirtak szerint torténik.
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(2 Az eszk6zok bekeriilési értékének részletes szabalyait a Pécsi Tudomanyegyetem eszkdzeinek

és forrasainak értékelési szabalyairdl sz616 utasitas tartalmazza.

28.§ Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

1) Az immaterialis javaknak, a targyi eszkozoknek a hasznos élettartam végén varhato
maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve eldallitasi) értékét azokra az évekre
kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkdzoket eldrelathatdan hasznalni fogjak.

(2 Az Egyetem a maradvanyérték Osszegét az {lizembe helyezés idopontjdban meglévo
informaciokbdl kiindulva, a hasznos élettartam végén varhato piaci érték alapjan a 28/A § szerint
hatarozza meg.

3) Az Egyetem a terv szerinti értékcsokkenés szamitdsat — a konyvekbe torténo rogzitést kovetden
— a rendeltetésszerli hasznalatbavételtol, az tizembe helyezéstdl alkalmazza. Az iizembe helyezést és
a maradvanyérték szamitasat hitelt érdemlé médon dokumentalja.

4) Az Egyetem az értékcsokkenést a bekeriilési értékhez viszonyitottan — a 200 ezer forint
bekeriilési érték alatti befektetett eszkdzoket ide nem értve — idoben linearisan hatarozza meg.

) Az Egyetem a 200 ezer forint egyedi beszerzési érték alatti vagyoni értékii jogok, szellemi
termékek, targyi eszkozok bekeriilési értékét a hasznalatba vételkor értékcsokkenési leirasként egy
Osszegben szamolja el.

(6) A Terv szerinti értékcsokkenés elszdmolasanak részletes szabalyait Pécsi Tudomanyegyetem

eszkozeinek és forrasainak értékelési szabalyairdl szo16 utasitas tartalmazza.

28/A. § Maradvanyérték nagysaga

Az eszk0z maradvanyértékét - az egyedi értékelés elve alapjan - az ingatlanok esetében a 100
millio forint feletti és az egyéb targyi eszkozok esetében a 25 millio forint feletti bekertilési értékii
eszk0zO0k esetében a hasznos élettartam végére szamitott eszkdz értékét, lizembehelyezésének
idépontjaban fellelhetd hasonld miiszaki paraméterekkel és teljesitménnyel rendelkezd, illetve hasonlo
kora eszkoz piaci értéke alapjan hatarozzuk meg.

Ha az eszkoznek a hasznos élettartam végén varhatoan realizalt értéke nem jelentds, akkor a
maradvanyértéket nullanak tekintjik.

Nem jelent0s a maradvanyérték, ha annak 6sszege nem éri el a bekeriilési érték 20 szazalékat.

Nem jelentés akkor sem, ha az eszkoz csak eredeti rendeltetésétdl megfosztva (szétszedve),

vagy hulladékként értékesithetd, tovabba, ha az eszk6z varhatéan nem lesz értékesithetd.
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®)

(6)

Szoftverek és szamitastechnikai eszkdzok esetében a maradvanyérték minden esetben nulla
forint.
Palyazati forrasbol beszerzett eszk6zok esetében a maradvanyérték meghatarozasa egyedi

elbiralas alapjan is torténhet tiamogatasi intenzitastol fiiggetleniil.

29.§ Terven feliili értékcsokkenés és visszairas elszamolasi szabalyai

@ Az Szt. 53. § (1) bekezdése szerint terven feliili értékcsokkenést kell az immaterialis joszagnal,
a targyi eszkdznél elszadmolni akkor, ha

a) az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ide nem értve a beruhazast, felujitas) konyv szerinti
értéke tartdsan és jelentdsen magasabb, mint ezen eszkoz piaci értéke;

b) az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartosan lecsdkken, mert
az immaterialis j0szag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) a tevékenység valtozasa miatt
feleslegessé valt, vagy megrongalodas, megsemmisiilés, illetve hiany kovetkeztében
rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan;

C) a vagyoni értékli jog a szerz6dés modosulasa miatt csak korlatozottan vagy egyaltalan nem
érvényesitheto;

(2) A terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak és a visszairasnak részletes szabalyait a Pécsi

Tudomanyegyetem eszkozeinek és forrasainak értékelési szabalyairdl szol6 utasitas tartalmazza.

30.§ Az értékvesztés és visszairas elszamolasa

(1) Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa soran az értékvesztés elszamolasaval, a céltartalék
képzésével kell figyelembe venni az elérelathatd kockazatot és feltételezheto veszteséget akkor is, ha az
az tlzleti év mérlegének fordulonapja és a mérlegkészités idopontja kozott valt ismertté. Az
értékvesztéseket el kell szamolni, fiiggetleniil attol, hogy az iizleti év eredménye nyereség vagy
veszteség (az dvatossag elve).

(2 Az értékvesztés elszamoldsanak €s az értékvesztés visszairasanak részletes szabalyait a Pécsi

Tudoméanyegyetem eszkdzeinek és forrasainak értékelési szabalyairdl sz616 utasitas tartalmazza.

31.§ Ertékhelyesbités elszamolasa

Az Egyetem nem ¢l az értékhelyesbités elszamolasanak lehetdségével.
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VILI. fejezet: A mérleg és a leltar kapcsolata

32.§ A mérleg alatamasztasa leltarral

1) A leltar egy olyan nyilvantartas, amely tételesen és ellendrizhetd modon tartalmazza az
Egyetemnek a mérleg fordulonapjan meglévo eszkozeit €s forrasait mennyiségben és értékben egyarant
kimutatva. Els6dleges célja a mérlegtételek valddisaganak alatamasztasa, valamint a bizonylati
fegyelem ellendrzése és megszilarditasa, tovabba a konyvelés helyességének ellendrzése és a tulajdon
védelme.

(2 A konyvek izleti év végi zarasdhoz, a beszamold elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
alatdmasztasahoz olyan leltart kell 6sszeallitani és a torvény eldirasai szerint megorizni, amely tételesen,
ellendrizhetd mdodon tartalmazza a vallalkozonak a mérleg fordulonapjan meglévo eszkozeit és forrasait
mennyiségben és értékben. Ezen kotelezettség teljesitése keretében a vallalkozonak a fokonyvi
konyvelés és az analitikus nyilvantartasok adatai kozotti egyeztetést az lizleti év mérlegfordulonapjara
vonatkozoan el kell végeznie.

3) A leltarozas részletes szabalyait a Pécsi Tudomanyegyetem leltdrozasi és leltarkészitési

szabalyairdl szo16 utasitas tartalmazza.

VIIL. fejezet: Devizas eszkozok és kotelezettségek értékelés

33.§ Valasztott arfolyam, évkozi Allomanymozgasok, év végi értékelés

(1) Az Egyetem a valutakészlet, a devizaszamlan 1évé deviza, a kiilfoldi pénzértékre sz6lo
kovetelés, befektetett pénziigyi eszkdz, értékpapir, illetve kotelezettség forintértékének
meghatarozasakor a valutat, a devizat a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos
devizaarfolyamon szamitja at forintra.
2 Az Egyetem a valuta és devizakészletek allomanymozgasat atlagaras eljaras szerint szamolja el.
3 A mérlegfordulonapi értékeléskor a mérlegben a valutapénztirban 1évé valutakészletet, a
devizaszamlan 1évé devizat, tovabba a kiilfoldi pénzértékre szold minden kdvetelést, befektetett
pénziigyi eszkozt, értékpapirt, illetve kotelezettséget az lizleti év mérlegfordulonapjara vonatkozé6 MNB
arfolyamon atszadmitott forintértéken kell kimutatni.
4 Az arfolyamkiilonbozet hatdsa az eredményre: a valutapénztarban 1évé valutakészletnek, a
devizaszamlan 1év0 devizanak, tovabba a kiilfoldi pénzértékre szol6 kovetelésnek, befektetett pénziigyi
eszkoznek, értékpapirnak, illetve kotelezettségnek az tzleti év mérlegfordulonapjara vonatkozod
értékelése elotti konyv szerinti értéke €s az értékeléskori forintértéke kozotti kiillonbozetet:

a) haaz Osszevont veszteség, egyenlegében a pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai kozott kell

arfolyamveszteségként elszamolni,
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b) ha az Gsszevont nyereség, egyenlegében a pénziigyi miiveletek egyéb bevételei kozott kell

arfolyamnyereségként elszamolni.

IX. Az ellenorzés, az onellenorzés elszamolasa és bemutatasa
34. § A Fenntart6 kuratériuma altal elfogadott beszamoldval lezart iizleti év(ek) adatainak

utélagos ellendrzése, onellendrzése, illetve adéhatdésagi ellendrzése

1) Az Egyetem meghatarozza, hogy a feltart hiba mely eszkozoket, forrasokat, eredményt, sajat
tokét érinti, illetve a feltart hiba milyen tovabbi hibahatasokkal jart.

(2) Jelent6s Osszegli hibanak tekintjiik, ha a hiba feltarasdnak évében, ugyanazon évet érintden
megallapitott hibak, hibahatasok eredményt, sajat tokét noveld vagy csokkentd értékének egylittes
(elojeltdl fiiggetlen) Gsszege meghaladja az ellendrzott iizleti év mérlegfodsszegének 2 szazalékat.

3 A korabbi évekre vonatkozo jelentds hibak hatasait végig kell vezetni a hibafeltaras évének elsd
napjaig, ezeket az el6z6 évi adatok mellett, a hibafeltaras évének adataitol elkiilonitetten kell bemutatni
az éves beszamold mérlegében és eredménykimutatasaban, valamint kiegészité mellékletében,
évenkénti bontasban is.

4) A jelentds hibak esetében a hibafeltaras évében az eszkozokre és forrasokra gyakorolt hatasokat
az év elsd napjara vonatkozo allapot szerint fel kell venni, az eredményre gyakorolt hatassal kdzvetleniil
az eredménytartalékot kell korrigalni.

5) Nem jelent6s Osszegli hibanak tekintjiik, ha a hiba feltarasanak évében, ugyanazon évet érintéen
megallapitott hibak, hibahatasok eredményt, sajat t6két noveld vagy csokkentd értékének egylittes
(elgjeltol fliggetlen) 6sszege nem haladja meg az ellendrzott {izleti év mérlegfoosszegének 2 szazalékat,
azaz a jelentds kiiszobértéket. A nem jelentOs 6sszegii hibak hatasait a targyévi, folyd konyvelésben kell

rendezni.

X. fejezet: Céltartalék képzés

35.§ Céltartalék varhato, jelentés és idészakonként ismétlodé jovobeni koltségekre

(1) Az Egyetem az ad6zaés el6tti eredmény terhére céltartalékot képezhet az olyan varhatd, jelentds
¢s idbészakonként ismétlodé jovobeni koltségekre, amelyek feltételezhetéen vagy bizonyosan
felmeriilnek, de Osszegik vagy felmeriilésiik idopontja a mérlegkészitéskor még bizonytalan. Ezen
eseményekre képzett céltartalék 6sszegének dokumentalasat hitelt érdemlé modon végzi.

(2) Az Egyetem az (1) bekezdés szerinti jogcimen nem képez céltartalékot.
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XI. fejezet: A lényeges, a jelentds és a kivételes nagysagu, el6fordulasa kritériumok

36.§ Minésitések, értelmezések a szamviteli elszamolasok szempontjabdl

Lényegesnek mindsiill a beszamold szempontjabol minden olyan informacio, amelynek

elhagyasa vagy téves bemutatasa - az észszer(iség hatarain beliil - befolyasolja a beszamol6 adatait

felhasznaldk dontéseit (a lényegesség elve).

a)

b)

d)

A képzett céltartalék, illetve annak felhaszndldsa 6sszegét a kiegészitd mellékletben jogcimek
szerinti részletezésben be kell mutatni. Ha az egyes jogcimek szerint képzett céltartalék dsszege
az el6zo évi 0sszegtdl 1ényegesen eltér, akkor azt a kiegészitdé mellékletben indokolni kell. Az
Egyetem lényegesnek itéli meg a bazis értékhez viszonyitott 20 %-nal nagyobb eltérést. (Szt.
41.§ (3))

Ha az évenként elszamolasra keriild értékcsokkenés megallapitdsakor (megtervezésekor)
figyelembe vett koriilményekben (az adott eszkdz hasznalatdnak id6tartamaban, az adott eszkoz
értékében és a varhaté maradvanyértékben) lényeges valtozas kovetkezett be, akkor a terv
szerint elszamolasra keriild értékcsokkenés megvaltoztathatd, de a valtozas eredményre
gyakorolt szamszeriisitett hatasat a kiegészité mellékletben be kell mutatni. Az Egyetem e
tekintetben 1ényegesnek itéli meg az adott eszkdz elszamolt éves értékcsokkenésének tobb mint
20 %-os valtozasat. (Szt. 53. § (5))

A kiegészitd mellékletben be kell mutatni azon mérlegen kiviili tételek és mérlegben nem
szerepld megallapodasok jellegét, lizleti céljat és pénziigyi kihatasait, amelyek bemutatasarol a
Szt. kiilon nem rendelkezik, ha e tételekbdl és megallapodasokbol szarmazo kockazatok vagy
elénydk lényegesek, és bemutatasuk sziikséges az Egyetem pénziigyi helyzetének
megitéléséhez. E tekintetben az Egyetem 1ényegesnek tekinti az 100 millié forintot meghalado
igyleteket. (Szt. 90. § (3) ¢))

Az lizleti jelentésnek tartalmaznia kell — az Egyetem fejlodésének, teljesitményének vagy
helyzetének megértéséhez sziikséges mértékben - minden olyan pénziigyi és ahol sziikséges,
minden olyan kulcsfontossagi, nem pénziigyi jellegii teljesitménymutatot, amely lényeges az
adott lizleti vallalkozas szempontjabol. E tekintetben az Egyetem lényegesnek tekinti kiilondsen
a kozhasznu miikodésre tekintettel a Civil tv.-ben a kozhasznusagi mellékletre eldirt mutatokat.
(Szt. 95. § (2)-(3))

Az izleti jelentésben ki kell térni a mérleg fordulonapja utan bekovetkezett lényeges
eseményekre, kiilonodsen jelentds folyamatokra. E tekintetben az Egyetem lényegesnek tekinti
azon ligyleteket, amelyek varhatd eredményhatasa az el6z06 év adott eredménytételének 20 %-

at eléri. (Szt. 95. § (4) a))
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(2 A szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol 1ényegesnek mindsiil az a mérték, melynek
valos vagy lehetséges hatdsa jelentds mértékii. Ezen hatast el nem éré mérték nem tekintendd
lényegesnek.

(3) Jelentés mérték: A Szamviteli Politika vagy a Pécsi Tudomanyegyetem eszkozeinek és
forrasainak értékelési szabalyairol szolo utasitds konkrét eltéré rendelkezésének hidnyaban a
beszamoloban, kiegészitd mellékletben a bemutatasi kotelezettség szempontjabol azon tételek
mindsiilnek jelentésnek, melyek nagysaga a beszamol6é mérlegének vagy eredménykimutatasanak
szammal megjelolt sorainak 10 %-at, de minimum 100 millié forintot meghaladjak.

4) A bekertilési (beszerzési) érték részét képezi a tényleges szamldzas vagy késobb modositasbol
ered0 kiilonbozet, ha az jelentds. Az Egyetem jelentdsnek tekinti az addig elszdmolt bekertilési érték
10%-4anal nagyobb moddositast. (Szt. 47. § (9))

(5) A tulajdonviszonyt és hitelviszonyt jelentd értékpapirok értékelésénél jelentdsnek tekintendd a
bekeriilési érték 20%-at meghalado érték.

(6) Kovetelések értékelésénél jelentdsnek tekintendd a kovetelés egyedi értékének 20%-at
meghalado érték.

(7) A kiegészité mellékletnek tartalmaznia kell a bevételek aktiv €s passziv idébeli elhatarolasok
jelentésebb Osszegeit, azok idobeli alakulasat. Az Egyetem az érintett mérlegtételek korében
jelentésnek mindsiti azon tételeket, amelyek egyedileg elérik az adott mérlegtétel 20 %-at. (Szt. 90.
§ (1)

(8) A kiegészitd6 mellékletben ismertetni kell a jelentdsebb Osszegii terven feliili értékcsokkenés,
illetve annak visszairasa elszamolasanak indokait. Az Egyetem jelent6snek mindsiti a terven feliili
értékcsokkenést, ha eléri az adott eszkdz bekeriilési értékének 20%-at. (Szt. 92. § (2))

(9) A kiegészité mellékletnek tartalmaznia kell az értékesités netto arbevételét fébb tevékenységenkénti
megbontasban, amennyiben az egyes tevékenységek, szolgaltatasok jelentésen kiillonboznek
egymastol. (Szt. 93. § (1))

(10) A kiegészité mellékletben jogcimenként részletezni kell az igénybe vett szolgaltatasok
koltségeinek jelentos tételeit. Az Egyetem jelentdsnek tekinti az igénybevett szolgaltatasokon beliil
a legalabb 20%-os aranyt képviseld szolgaltatasi koltségtipusokat (Szt. 93. § (5a)).

(11)  Tartossag értelmezése: Amennyiben jogszabaly, vagy a szamviteli politika mas része eltéréen
nem rendelkezik, ugy tartosnak mindsiil a multbeli tények és a jovobeni varakozasok alapjan, egy
éven (365 naptari napon) tuli idéintervallum, valamint — fennallasanak idétartamatol fiiggetlentil - ha

a kortilmény az értékeléskor a rendelkezésre allo informaciok alapjan véglegesnek tekintheto.
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XI. fejezet: Zaro rendelkezések

37.§ Zaro és hatalyba léptet6 rendelkezések

Jelen utasitas 2022. majus hé 09. napjan 1ép hatalyba azzal, hogy a 2021. december 31-i fordulonappal

Osszeallitando éves beszamolora, valamint az azt alatamaszto konyvvezetésre a jelen utasitas

rendelkezéseit kell alkalmazni.

Pécs, 2022. majus 09.

Decsi Istvan s.k.

kancellar
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