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9/2020. (IX.23.) Kancellari utasitas a beszerzési és kozbeszerzési eljarasok
elokészitésének és lefolytatasanak szabalyairél

A jarvanyiigyi késziiltség bevezetésérol sz6lo 283/2020. (VL
17.) Korm. rendeletben kihirdetett egészségiigyi valsaghelyzetre tekintettel a Pécsi
Tudomanyegyetemet (tovabbiakban: Ajanlatkérd) érintd beszerzési és kdzbeszerzési eljarasok
elokészitésével ¢és lefolytatdsaval kapcsolatban elektronikus 1dton megvaldsitandd
adminisztracios eljarasrendet az alabbi modon hatdrozom meg.

Altalanos rendelkezések, utasitas hatalya

1. § (1) Az Ajanlatkérd biztositani kivanja, hogy a beszerzési €s kozbeszerzési eljarasokban
jogszabalyok alapjan elvégzendd eljarasi cselekmények megfeleléen dokumentaltak,
ellendrizhetéek, nyomon kovethetéek legyenek, ezen eljarasi cselekményeket elvégzé
személyek egyértelmiien beazonosithatd legyenek, €és ezen cselekmények idépontja is
naplozéasra keriiljon.

(2) A kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL térvény és a kapcesolddd jogszabalyokban
foglalt irasbeliségre vonatkozd rendelkezéseknek valo megfelelés céljabol, az elektronikus uton
torténd cselekményekkel kapcsolatos kdvetelményeknek megfeleléen az Ajanlatkér6 a jelen
utasitdsban meghatarozottak szerint jar el.

(3) Elektronikus uton torténd cselekmény az e-mail Gtjan jelen utasitas alapjan végzett
cselekmény.

(4) Az utasitas személyi hatdlya kiterjed az Ajanlatkéré valamennyi szervezeti egységére, az
Ajanlatkérdvel kozalkalmazotti vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allo azon
személyekre, akik kézbeszerzési vagy beszerzési eljarasok eldkészitésében és lebonyolitdsdban
részt vesznek.

A Biralé Bizottsag hatarozatképessége, a szavazds szabalyai, dontési javaslat
készitése
2. § (1) A Biralé Bizottsag iilésen kiviil, elektronikus tton is szavazhat és fogalmazhat meg

dontési javaslatot.

(2) Amennyiben a Biralo Bizottsag tilése elektronikus uton keriil megvalositasra, jelenléti iv
nem készil.

(3) Az elektronikus {ilésrol jegyzokonyv késziil,
(4) A jegyzOkodnyvben az alabbiak keriilnek rogzitésre:

a) A jegyzékonyv felvételének ideje és a szavazds kezddé idépontja: a bizottsagi iilés
meginditdsdnak datuma, vagyis az a nap, amikor a beszerzési vagy kozbeszerzési
szakértelmet képviseld biralod bizottsagi tag a jegyzokonyv tervezetét elektronikus tton
valamennyi biral6 bizottsagi tag elé terjeszti, és ezzel elektronikus szavazatat megkiildi a
Biralé Bizottsag tagjainak.



b) A jegyzokonyv lezar6 idopontja: Az az iddpont, amikor az utolso biralod bizottsagi tag
elektronikus jovahagyasa megérkezik.

¢) Helyszin megjeldlése: elektronikus iilés.

d) A Biralo Bizottsag tagjai.

e) A Biralo Bizottsag elektronikus uton leadott szavazatinak 0sszesitése.

(5) A beszerzési vagy kozbeszerzési szakértelmet képviseld Birald Bizottsagi tag terjeszti a
Biralé Bizottsag tagjai elé a javaslatokat tartalmazo jegyzOkonyvet, azokat a Birdld Bizottsagi
tagok altal megjeldlt e-mail cimre, egyidében — olvasasi visszaigazolas kéréssel ellatott
tizenetként — kiildi meg.

(6) A Biralé Bizottsag tagjai a javaslatokat tartalmazo jegyzokonyv megkiildésétél szamitott
legfeljebb 2 munkanapon beliil kotelesek valaszukat, esetleges modositd vagy kiegészitd
javaslataikat a beszerzési vagy kdzbeszerzési szakértelemet képviseld Biralo Bizottsagi tag e-
mail cimre — minden cimzett részére adott valasziizenetben - megkiildeni.

A valaszbdl ki kell tiinnie annak, hogy az érintett birdlé bizottsagi tag a jegyz6kdnyvben
foglaltakkal egyetért-e (ekkor ,,igen” szavazatot ad), vagy azt elutasitja ,,nem” szavazatot kiild,
vagy moédositast javasol.

(7) Az utolsé szavazat beérkezésétdl szamitott legkésdbb 2 munkanapon beliil a beszerzési vagy
kozbeszerzési szakértelmet képviseld birdld bizottsagi tag Osszesiti a szavazas eredményét, €s
azt a jegyzokonyvbe felvezeti. Ezt kdvetden tdjékoztatja a Birdlo Bizottsag tagjait a szavazas
eredményérdl, a javaslatot tartalmazé jegyzokonyv elfogadasarol, vagy elutasitdsardl, egyuttal
tajékoztatasul megkiildi a végleges jegyzokonyvet, melyet alairasdval hitelesit.

(8) A beszerzési vagy kizbeszerzési szakértelmet képviseld birdld bizottsagi tag koteles az
elektronikus levelezést kinyomtatni, dokumentalni és az eljards dokumentumai kozott
nyilvantartani. A Biralo Bizottsagi tagok visszajelzései a jegyzOkonyv elvalaszthatatlan részét
képezik.

Atmeneti és zaré rendelkezések
6. § (1) Jelen utasitas az alairas napjan 1ép hatalyba és visszavondasig hatalyban marad.
(2) Jelen utasitast a Pécsi Tudomanyegyetem kozbeszerzési szabalyzatdban, a Pécsi
Tudomanyegyetem kozbeszerzési eljaras nélkiil és kozbeszerzési eljarassal lebonyolitott

beszerzési eljarasok szabdlyzatdban, valamint az 1/2018. (III.14.) Kozbeszerzési Igazgatoi
utasitasban foglaltakkal egyiitt kell alkalmazni.

Pécs, 2020. szeptember 23.
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