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A Pécsi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (to-
vabbiakban: SZMSZ) és vonatkoz6 mellékletei alapjan, figyelemmel a kozati kozlekedésrol
sz616 1988. évi L. torvény ¢és végrehajtasi rendeleteinek szabalyaira, a Szenatus az Egyetemen
beliil felmeriilé személy- és aruszallitasi feladatok hatékony ¢€s ellendrizheto ellatasa érdekében
az alabbi szabalyzatot alkotja:

) L. fejezet )
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabalyzat célja és hatalya

1. § A jelen szabalyzat célja, hogy szabalyozza az Egyetem tizemeltetésében 1évo gépjarmiivek
hasznélatanak rendjét, valamint meghatarozza az Egyetemen felmeriil személy- és aruszalli-
tasi igények kielégitésének folyamatat, a folyamatban résztvevo szereplok feladatait, hataskorét
¢s feleldsségét.

2. § A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az SZMSZ 77-78. §-aiban meghatarozott karokra
¢és Onallo szervezetekre, az Egyetem altal fenntartott koznevelési és szakképz6 intézményekre,
tovabba az Egyetemmel és fenntartott intézményeivel munkaviszonyban vagy munkavégzésre
iranyuld egyéb jogviszonyban, egészségiigyi szolgalati jogviszonyban (tovabbiakban: munka-
viszony), valamint hallgatoi, illetve tanuloi jogviszonyban allo természetes személyekre.

3. § (1) Jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Egyetem tulajdonaban, hasznalataban, iize-
meltetésében allo gépjarmiivekre, lasst jarmiivekre, potkocsikra (a tovabbiakban: egyetemi
gépjarmiivek), tovabba az egyetemi személy- és aruszallitasi igényekre.

(2) Jelen szabalyzat hatdlya nem terjed ki a rendszdmmal nem rendelkezd, 6njaré vagy vontatott
munkagépekre.

Ertelmezé rendelkezések

4. § Jelen szabalyzat alkalmazéasaban:

a) Szallitas: személy, dolog, anyag, eszkoz kiinduld allomasrol a célallomasra torténd eljutta-
tasa az e célbol rendszeresitett kozlekedési eszkozok altal. A szallitds fogalmaba beletartozik a
szallitast megel6z6 elokészitd, és a szallitmany atvételét kovetd logisztikai tevékenység (aru
atvétele, szallitasok dokumentalasa) is.

b) Gépjarmiivezeté: Az Egyetemmel munkaviszonyban allo6, munkakore alapjan az egyetemi
gépjarmivek vezetését ellatd személy.

¢) Kihelyezett gépjarmii: meghatarozott szervezeti egység feladatellatasahoz rendelt, oda tar-
tosan kihelyezett, a szervezeti egység kizardlagos hasznalataban allo egyetemi gépjarmii.

d) Kulcsos auté: egyedi igény alapjan, alkalomszerlien, gépjarmiivezetd nélkiil igénybe vehetd
egyetemi gépjarma.

e) Eseti gépjarmiihasznalo: kihelyezett gépjarmi vagy kulcsos autd vezetésére eseti jelleggel
felhatalmazott, az Egyetemmel munkaviszonyban, valamint hallgatoi, illetve tanuldi jogvi-
szonyban allé személy.

f) Hasznalo: a b) és e) pontban meghatarozott személyek egyiittesen.
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g) Gépjarmii iizemeltetés: az egyetemi gépjarmiivek fenntartasi, javitasi feladatainak ella-
tasa, tovabba az egyetemi gépjarmiivek és az egyetemi igények kielégitése érdekében igénybe
vett, kiilsO szallitasi szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolddd adminisztrativ feladatok ella-
tasa.

1. fejezet
AZ EGYETEMI GEPJARMUVEK HASZNALATANAK ALTALANOS SZABALYAI

5. § (1) Az Egyetem gépjarmiiveit csak az Egyetemmel és fenntartott intézményeivel munkavi-
szonyban, valamint hallgatoi, illetve tanuldi jogviszonyban allo, az arra jogositdé engedéllyel
rendelkez6 személy vezetheti.

(2) Az egyetemi gépjarmii vezetésére vonatkozo engedélyt (megbizast) a Szallitasi Csoportve-
zet6 adja Ki.

(3) A gépjarmiivek vezetésére csak az alabbi feltételek egyiittes megléte esetén adhatd enge-
dély:
a) az (1) bekezdés szerinti jogviszony fennallasa,
) gépjarmi biztonsagos vezetésére képes allapot, tovabba
d) a vezetési képességre hatranyosan hato szer befolyasa, valamint szeszes ital fogyasztasa-
bol szarmazo alkohol aloli mentesség.

(4) A gépjarmii vezetésére kiadott engedély bevonasara keriilhet sor kiilondsen, ha az engedély-
lyel rendelkez6:
a) vonatkozasaban kozlekedési blincselekmény vagy kiemelt kozlekedési szabalysértés mi-
att jogerds elmarasztald hatdrozatot hoznak,
b) a gépjarmiben kiilondsen nagy mértéki kart okoz,
C) a gépjarmi vezetését engedéllyel nem rendelkezé személynek atengedte,
d) tekintetében a (3) bekezdésben foglalt feltételek barmelyike mar nem all fenn.

(5) A gépjarmii hasznaloja koteles a gépjarmiivet a jarmiivezetésre alkalmas allapotban, veze-
tési képességre hatranyosan hatd szer befolyasoltsdgatol mentesen hasznélni, a Kozuti kozle-
kedés szabalyair6l szol6 1/1975. (11. 5.) KPM-BM egyiittes rendelet (tovabbiakban: KRESZ)
szabalyait betartani, €s a sziikséges érvényes uti okmanyok meglétérdl gondoskodni.

(6) Az egyetemi gépjarmiivek kozuti forgalomban csak a KRESZ-ben eldirt miiszaki allapot-
ban, valamint érvényes iizemi é¢s menetokmanyokkal vehetnek részt. Indulas el6tt a gépjarmi-
vek tizem-, forgalombiztonsagi és kornyezetvédelmi kovetelményeknek megfelelé miiszaki
allapotarol, lizemanyaggal vald ellatasarol és tisztantartasarol a gépjarmii hasznaloja koteles
gondoskodni. A gépjarmii hasznaldja ellenérzi a féklampak, iranyjelzok, vilagitas lizemképes
allapotat, a karosszéria sériilésmentességét, a gumik allapotat, az utastér és karosszéria tiszta-
sdgat, az lizemanyagszintet. Ellendriznie kell tovabba az okmanyok érvényességét, valamint a
gépjarmii tartozékainak meglétét és a gépjarmiit KRESZ eldirasainak valé megfelelését. Ha a
gépjarmi a kozlekedésben valo részvétel feltételeinek nem felel meg, a hidnyossag megsziin-
tetéséig hasznaldja a gépjarmiivel nem indulhat el és errdl koteles a Szallitasi Csoportot tajé-
koztatni.



(7) Gépjarmiivezetés kozben mobiltelefon hasznalata csak a megfeleld kihangositoé vagy fiil-
hallgato eszkoz segitségével engedélyezett.

(8) Valamennyi egyetemi gépjarmiiben tilos a dohanyzas, valamint dohanyzast imitalé elektro-
nikus eszkoz hasznalata.

6. § (1) A gépjarmiivezetd a jogszerlitlen és/vagy szakszerlitlen utasitas végrehajtasat koteles
megtagadni, utasa nem kotelezheti a kozlekedési szabalyok megszegésére.

(2) Az egyetemi gépjarmiivek hasznalata soran torekedni kell a koltséghatékony lizemeltetésre,
figyelemmel a gépjarmi adottsagaira és a vezetési mod helyes megvalasztasara.

I11. fejezet
AZ EGYETEMI GEPJARMUVEK UZEMELTETESE

7. § (1) A Kancellaria Uzemeltetési és Beruhazasi Igazgatosaga (tovabbiakban: UBI) feladata
az egyetemi gépjarmiivek gazdasagos lizemeltetésének biztositasa, az lizemeltetéssel kapcsola-
tos ligyviteli feladatok ellatasa, valamint az Egyetem szervezeti egységei részérdl felmertilt sze-
mély- és teherszallitasi igények teljesitése. Ezen feladatokat az UBI Létesitményfenntartasi és
Szolgaltatasi Osztalyan beliil mikodo Szallitasi Csoport latja el.

(2) A kihelyezett gépjarmiivek hasznalatanak koordinaciojat a hasznald szervezeti egység ve-
nak megszervezéséért - az UBI szakmai irdnyitdsa mellett -a hasznald egység vezetdje altal
kijelolt személy a felelds.

(3) Az UBI naprakész nyilvantartist vezet az egyetemi gépjarmiivek miiszaki adatairél, javita-
sokrol, tovabba figyelemmel kiséri a gépjarmiivek okmanyainak érvényességét, gondoskodik
az azokkal kapcsolatos hatosagi ligyintézésrol.

(4) Az egyetemi gépjarmiivek kotelezo felelGsségbiztositasanak és casco biztositasanak tigyin-
tézését az UBI latja el.

8. § (1) Az egyetemi gépjarmiivek, mint vagyontargyak védelme, biztonsaguk megovasa, a
munkaszervezes €s adminisztracido megkdnnyitése, a jogszabalysértések/blincselekmények €sz-
lelése, valamint az elkdvetd azonositasanak eldsegitése, valamint a balesetek kivizsgaldsanak
megkonnyitése érdekében az egyetemi gépjarmtivekben GPS alapti helymeghatarozo rendszer
tizemel.

(2) A GPS alapu helymeghatarozoé rendszerhez kapcsolodo adatok kezelésére az Egyetem Adat-
védelmi Szabalyzata iranyado.

9. § (1) Az egyetemi gépjarmiivek utvonal nyilvantartasa elsésorban a GPS rendszerbdél kinyer-
hetd adatok alapjan torténik, azzal, hogy tehergépjarmii esetén menetlevél vezetése is kotelezo.
Amennyiben a GPS rendszer miikddésképtelen vagy hidnyzik, személygépjarmiivek tekinteté-
ben is papir alapt menetlevél vezetése sziikséges.

(2) A gépjarmii hasznaldja koteles a menetlevelet a gépjarmiiben tartani, rovatait eseménysze-
rlien, a valosagnak megfelel6en vezetni. A menetlevelet helyi forgalomban naponta, helykozi
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forgalomban utazasi viszonylatonként (adott utra vonatkozoan) kell vezetni. Az egyetemi gép-
jarmiivek menetokmanyainak biztositasardl a Szallitasi Csoport gondoskodik.

(3) A menetlevél szigora szamadasu nyomtatvanynak mindsiil. A menetleveleken javitast csak
athuzassal, valamint a javitast végzonek a javitas hitelességét igazolo aldirdsaval (szignojaval)
lehet végrehajtani. A felhasznalt vagy rontott okmanyokat sorszam szerint, hidnytalanul, a
szamviteli bizonylatokra vonatkozd szabalyok szerint kell megorizni. A menetokmanyok meg-
Orzéséért a Szallitasi Csoport a felelds.

(4) Az utnyilvantartas vezetésének kotelezettsége alol kivételt képeznek az Egyetem vezet6i
altal kizarolagosan hasznalt gépjarmiivek.

10. § A vonatkozo jogszabalyok szerint utdij-fizetésre koteles 3,5 tonna legnagyobb megenge-
dett 0ssztomeget meghalado aruszallité jarmiivek HU-GO - megtett uttal aranyos elektronikus
utdijszedési rendszerben - torténd dijfizetésérdl az Egyetem regisztralt felhasznaloként, fedél-
zeti késziilekkel, bevallasi kdzremiikodd igénybevételével gondoskodik. Eseti haszndlat, vagy
a fedélzeti késziilék meghibasodasa esetén alkalmi viszonylati jeggyel torténik a dijfizetés,
amelyr6l a Szallitasi Csoport gondoskodik.

Az egyetemi gépjarmiivek karbantartasa, allagmegdévasa

11. § (1) Az Egyetem gépjarmiiveit mindenkor a hatalyos jogszabalyokban el6irtaknak megfe-
lelden, koltséghatékonyan kell tizemeltetni, az Egyetem gazdalkodasi, valamint személy- €s
vagyonvédelmi elbirasainak betartasaval és betartatasaval. A szallitasi feladatok ellatasa soran
teljeskortien biztositani kell az egyetemi tulajdon védelmét.

(2) Az egyetemi gépjarmiivek iddszakos és rendkiviili miiszaki feliilvizsgalatat, karbantartasat,
javittatasat a gépjarmiivezetonek (kihelyezett gépjarmii esetén a kijeldlt iizemeltetési kapcso-
lattartonak) jelezni kell a lejarat el6tt legalabb 2 héttel a Szallitasi Csoport Kijelolt ligyintézoje
felé, aki a javitasokat, karbantartasokat, vizsgaztatasokat megszervezi, megrendeli, és értesiti a
gépjarmiivezetdt (lizemeltetési kapcsolattartot) az ligyintézés idopontjardl. A gépjarmiivezetd
(lizemeltetési kapcsolattartd) a kijelolt iddpontban koteles a jarmiivel a megadott helyszinen
megjelenni. A karbantartas, szerviz utan a gépkocsivezeto (iizemeltetési kapcsolattartd) fele-
16ssége annak ellendrzése, hogy a gépjarmiivet megfeleld allapotban vette at, és annak tartozé-
kai is hianytalanul megvannak. Amennyiben a gépjarmiivezetd (lizemeltetési kapcsolattarto)
hibat vagy hianyt észlel, azonnal t4jékoztatja a Szallitasi Csoportot.

(3) A helyszinen a gépjarmiivezetd vagy az eseti gépjarmithasznalé altal el nem harithato hiba
észlelésekor haladéktalanul, telefonon tajékoztatni kell a Szallitasi csoportvezetdt. Amennyiben
a hiba a gépjarmi vezetdje altal a helyszinen elharithato, arr6l utdlag irasban (e-mail) koteles
tajékoztatni a Szallitasi Csoportot. A gépjarmi elektronikus rendszere altal kijelzett hibaiizene-
tet a Szallitasi Csoport eldzetes tajékoztatasa nélkiil kikapcsolni tilos.

(4) Amennyiben a gépjarmii meghibasodasanak idépontjaban utasszallitas van folyamatban, a
Szallitasi csoportvezetd a helyszin és az esemény ismeretében dont arrdl, hogy masik gépjar-
miivet kiild az utasok elszallitasara, vagy javaslatot tesz mas, kiils6 szallitoeszkoz igénybeve-
telére (autobusz, vonat, kivételes esetben taxi).

(5) Amennyiben a gépjarmii vezetje nem jelzi a hibat, és azzal, illetve mas modon a gépjar-
miitben gondatlanul vagy szandékosan kart okoz, a gépjarmii vezetdjének kartéritési



kotelezettsége keletkezik. Kartérités szempontjabol kdrnak mindsiil az az 6sszeg, melyet a biz-
tositd nem térit meg. A munkavallalé kartéritési feleléssége tekintetében egyebekben a Munka
Torvénykonyvének rendelkezései az iranyadok.

(6) Az egyetemi gépjarmiivek téli-nyari gumiabroncs cseréjét a Szallitasi Csoport koordinalja.
A gépjarmiivezetd (lizemeltetési kapcsolattartd) a gumiabroncs cserére kijelolt idépontban ko-
teles a jarmiivel a megadott helyszinen megjelenni.

(7) Az egyetemi gépjarmiivek lizemeltetéséhez kapcsolodd fogyodanyagokat (pl. ablakmosé fo-
lyadék, jégoldo, stb.) a Szallitasi Csoport biztositja az egyes gépjarmiivekhez.

12. § (1) Az egyetemi gépjarmii eltulajdonitasat, feltorését, rongalasat, egyéb eseménybdl
adodo karosodasat, valamint az egyetemi gépjarmiivel okozott kart, balesetet telefonon hala-
déktalanul, az eseményt koveté munkanapon pedig irasban be kell jelenteni a Szallitasi cso-
portvezetdnek, és indokolt esetben a helyszinen renddrhatdsagi eljarast kell kezdeményezni. A
gépjarmil vezetdje koteles az érintett hatosagokkal egylittmiikddni.

(2) Kozuti baleset esetén a gépjarmiivezetd vagy az eseti gépjarmithasznalé koteles a jarmiivel
megallni és meggyd6zddni arrdl, hogy tortént-e személyi sériilés. Személyi sériilés esetén a men-
toket és a renddrséget értesiteni kell. A renddrséget akkor is értesiteni kell, ha nincs személyi
sériilés, de a felek a baleset koriilményeit eltérden itélik meg, vagy ha kiilfoldi vagy koziizemi
(kozosségi kozlekedés stb.) gépjarmiivel torténik az iitk6z¢Es, illetve akkor is, ha a karokoz6 a
helyszint megallas nélkiil elhagyja.

(3) A kareseményben, balesetben érintett személy koteles megvarni a rendérség kiérkezését,
ezutan a helyszint csak a rendérség engedélyével hagyhatja el. A baleset helyszinén olvasha-
téan ki kell tolteni a baleseti bejelentd nyomtatvanyt, mindkét jarmii vezetdjének alairasaval
igazolva az adatok valodisagat. Minden esetben rogziteni kell a masik fél telefonszamat. A be-
jelentd kitdltése alkalmaval a vezetd személyére €s a jdrmiire vonatkozo adatokat a személy-
azonositd igazolvany, a forgalmi engedély, a vezetdi engedély és a biztositasi fedezet
fennallasat igazold okmany adataival ellendrizni kell. A bejelentlapon szerepld adatok helyes-
ségéért a gépjarmii hasznaldja felel. A helyszinrél lehetéség szerint fényképfelvételeket kell
késziteni, amelyen jol lathato legyen a gépjarmiivek egymashoz és az uthoz viszonyitott hely-
zete.

(4) A baleseti bejelenté nyomtatvany rendelkezésre allasardl a gépjarmii hasznalojanak kell
meggy6zddnie, a nyomtatvanyt a Szallitasi Csoport biztositja.

13. § (1) A KRESZ megsértéséért kirott vagy egyéb, a gépjarmithasznalathoz kapcsolodo hat-
ranyos jogkovetkezményt (parkolasi potdij, kozlekedési birsag, stb.) a gépjarmuivet ténylegesen
hasznalo (hatosagi hatarozatban megallapitott természetes személy elkovetd) koteles viselni.

(2) Az Egyetemre, mint lizembentartora kirott pénzbirsag megfizetésérol a Szallitasi Csoport
gondoskodik, a vétkes munkavallal6 pedig koteles azt az Egyetem felé megtériteni.

(3) Az egyetemi gépjarmiivek potkulcsanak elhelyezésérdl a Szallitasi csoportvezeté gondos-
kodik. Az inditokulcs elvesztése esetén a hasznald koteles megtériteni az 0j kulcs elkészitteté-
sének koltségeit.



14. § (1) Az egyetemi gépjarmi tisztantartasaért a gépjarmiivezetd, kihelyezett gépjarmii esetén
a kijelolt tizemeltetési kapcsolattartd felel. Az egyetemi gépjarmuivek kiilso tisztitasat és belso
takaritasat az Egyetem kiils6 szerzodéses partnere végzi. A szerzodott partner altal végzett tisz-
titast a gépjarmuivezetovel (lizemeltetési kapcsolattartoval) egyeztetett idopontra a Szallitasi
Csoport rendeli meg.

(2) Amennyiben a takaritasra szerz6dott partner nem elérhetd (pl. munkaiddn tal, kivételes stir-
g0sség), a Szallitasi Csoport eldzetes tajékoztatasa utan a gépjarmu takaritadsa mas szolgaltato-
nal, vagy (jogosultsag esetén) az lizemanyagkartya terhére is elvégeztethetd. A takaritasi
szolgaltatasrol sz616 szamlat, nyugtat 5 munkanapon beliil le kell adni a Szallitasi Csoport ré-
szére.

Az egyetemi gépjarmiivek tarolasa, parkolasa

15. § (1) Az egyetemi gépjarmiiveket az Egyetem teriiletén, a Szallitasi csoportvezetd altal
kijelolt helyen kell tarolni.

(2) Az egyetemi gépjarmiivek telephelyen kiviili tarolasa a Szallitasi csoportvezetd engedélye
alapjan torténhet. Amennyiben az indulasi idépont 6:00 6ra el6tt, vagy a visszaérkezési idépont
20:00 ora utan varhato, illetve az utazdst megrendeld személy csak munkaiddn kiviili idépont-
ban tudja tajékoztatni a gépjarmiivezetdt a pontos induldsi idépontrél, a Szallitasi csoportvezetd
engedélyt adhat a gépjarmiivezetdnek a gépjarmi telephelyen kiviili tarolasara (otthontarolas).
Otthontarolés esetén tarolassal kapcsolatos tobbletkdltség nem érvényesithetd.

(3) A telephelyen kiviili tarolas esetén a hasznalonak az altalaban elvarhaté mértékben gondos-
kodnia kell a gépjarmii biztonsagos tarolasarol (pl. zart hely, udvar, garazs, megfeleld parkolo-
hely stb.). A szabalytalan, gondatlan tarolasbol ered6 karok megtéritése a hasznalot terheli.

(4) Amennyiben az egyetemi gépjarmiivet folyamatosan, ketté napot meghaladoan olyan tele-
piilésen veszik igénybe, ahol az Egyetemnek nem talalhato telephelye, a gépjarmiivet lehetdség
szerint 6rzott parkoloban kell tarolni. A tarolas koltségei a tarolas koriilményeinek figyelembe-
vételével a szallitast igényld szervezeti egységet vagy a Szallitasi Csoportot terhelik.

16. § (1) Fizetd parkoldodvezetben torténd parkolas esetén a gépjarmiivezetonek vagy az eseti
gépjarmithasznalonak kell gondoskodnia a szabalyszerti, parkolojegy ellenében torténd parko-
lasrol.

(2) A gépjarmiivezet6 altal megfizetett parkolasi dij a szallitast igényld szervezeti egységet ter-
heli. A gépjarmiivezet6 a parkolasi nyugtakat a targyhot koveté honap 5. napjaig atadja a Szal-
litasi Csoport kijelolt munkatarsanak, amely alapjan a Szallitasi Csoport intézkedik a koltségek
atvezetésérol.

(3) Kulcsos aut6 igénybevétele esetén a parkolési dij a hasznalot terheli.

17. § A Pécs Megyei Jogi Varos koztertileti fizetd parkold zénainak és forgalomesillapitott
ovezeteinek igénybevételéhez sziikséges engedélyekre jogosult gépjarmiivek korérdl az Uze-
meltetési €s Beruhazasi Igazgatod dont. Az engedélyek beszerzésérdl, rendelkezésére allasardl a
Szallitasi Csoport gondoskodik.



18. § A gépjarmiivezetok tavollétiik (szabadsag, betegallomany stb.) esetén a gépjarmiivek és
a garazsok kulcsait kotelesek leadni a Szallitasi Csoport kijel6lt munkatarsanak.

Az lizemanyag ellatas rendje

19. § (1) Az egyetemi gépjarmiivek tankolasarol a gépjarmii hasznaloja gondoskodik. A gép-
jarmu iizemeltetéséhez sziikséges lizemanyag vasarlasa a gépkocsi rendszamara szolo lizem-
anyagkartya felhasznalasaval torténik. A tankolas kifizetésekor a gépjarmii rendszamat és
kilométerora-allasat meg kell adni, amely a nyugtan rogzitésre keriil. A tankolas bizonylatait
havonta, a targyhot kovetd honap 5. napjaig a Szallitasi Csoport kijelolt munkatarsanak at kell
adni.

(2) Az iizemanyagkartyat és a hasznalatahoz sziikséges PIN kodot a Szallitasi Csoport kijelolt
munkatarsa adja at a gépkocsivezetonek, illetve az eseti gépjarmiihasznalonak atadas-atvételi
jegyzOkonyv alapjan.

(3) Az lizemanyagkartya elvesztését, ellopasat, a kartyat ért mindenfajta karosodast, amely
hasznalatat meghitsitja, haladéktalanul irasban be kell jelenteni a Szallitasi Csoportvezetonek,
aki intézkedik az lizemanyag-szolgéltatd tarsasag felé a kartya letiltasarol, és gondoskodik az
Uj lizemanyagkartya beszerzésérol.

(4) Az atvett lizemanyagkartya illetéktelen személynek torténd atadasaért, illetve az azzal tor-
ténd jogosulatlan tankolasért az 4tvevd felel.

(5) A kartya hasznalatanak esetleges meghitsulasa esetén a tankolas dijanak elszamolasa az
Egyetem nevére kiallitott készpénzfizetési szamla ellenében torténhet. A szamla elszamolasat
a Szallitasi Csoport kijelolt ligyintézdje végzi el.

(6) Kiilfoldi tankolas esetén az Egyetem nevére sz0l6 szamlat kell kérni - ha ez nem lehetséges,
a nyugtat meg kell Orizni -, és a visszaérkezést kovetd legfeljebb 2 munkanapon beliil azt a
Széllitasi Csoport kijeldlt ligyintézdjenek at kell adni. A szamla elszamolasat a Szallitasi Cso-
port kijelolt tigyintézdje végzi el.

(7) Az elektromos jarmuvek feltoltését az Egyetem tizemeltetésében allo toltéallomasokon kell
elvégezni.

20. § (1) A gépjarmiivet a (2) bekezdésben irt kivételekkel tele tankkal kell az igénybevételére
jogosult személy részére atadni, és gépjarmiiveket ugyancsak teletankkal kell a hasznalat utan
a Szallitasi Csoport részére visszaadni.

(2) Nem sziikséges a gépjarmii tele tankkal torténd atadasa helyben (Pécs Varos teriiletén beliil)
torténd igénybevétel esetén, valamint abban az esetben, ha a megtett Gt 100 km-nél rovidebb.
V. fejezet o
AZ EGYETEMI SZALLITASI IGENYEK KIELEGITESE

21. § (1) Az Egyetem gépjarmiiveinek igénybevétele a mindenkori feladatellatasnak alarendel-
ten, a szolgalati cél elsbbségének figyelembevételével torténhet.



(2) Az Egyetemen felmeriil6 szallitasi feladatokat els6sorban az egyetemi gépjarmtivekkel, sa-
jat munkaerd felhasznalasaval kell elvégezni. Amennyiben a felmertilt szallitasi igény sajat tel-
jesitése akadalyba iitkozik (pl. kapacitashiany, specialis szallitoeszkdz igény, gépjarmiijavitas,
arutorlodas stb.), a teljesités kiils6 szerzodéses partner bevondsaval is biztosithato. A kiilsé part-
ner bevonasarol a Szallitasi Csoportvezetd, illetve a Koltoztetési és Selejtezési Csoportvezetd
dont.

(3) Az autobuszos (kiilonjarati) személyszallitast a szervezeti egységek elektronikus tton, a
PTE honlapjan keresztiil igényelhetik. (https://adminisztracio.pte.hu/kulonjarati_szemelyszal-
litas_pte szervezeti_egysegei_szamara)

(4) A taxicsekk igénybevételének szabalyait a pénzkezelés szabalyairol sz616 kancellari utasitéas
tartalmazza.

(5) A koltoztetések, eszkdzmozgatasok feladatait az UBI Létesitményfenntartasi és Szolgélta-
tasi Osztalyon beliil miikodd Selejtezési és Koltoztetési Csoport latja el.

(6) A rektor és a kancellar a kinevezésiikhoz kotédden, annak id6tartalma alatt, kizarolagos
személyi hasznalata hivatali gépjarmii hasznalatra jogosultak.

22. § Az egyetemi személygépjarmiivek hasznalati modja az alabbi lehet:
a) taxi rendszer( (soférszolgalatos),
b) kulcsos auto,
c) kihelyezett gépjarmii.

Taxi rendszerii (soférszolgalatos) személygépjarmii igénybevétele

23. § (1) Az Egyetem szervezeti egységei a Baranya varmegyén beliili soférszolgalatos fuvar
igényt elektronikus uton, e-mail kiildésével jelezhetik a Szallitasi Csoport felé.

(2) Az (1) bekezdés szerinti igényeket a szallitas@pte.hu e-mail cimre kell megkiildeni mun-
kaid6ben, legalabb a fuvar kezd6 idépontja el6tt 1 draval az alabbi tartalommal:

a) fuvarozasi viszonylat (honnan, hova),

b) indulasi id6 és hely,

C) szervezeti egység megnevezése,

d) utasok szama, neve, telefonszama,

e) visszaindulas idépontja (tartozkodas id6tartama), kiszallas helye,

f) koltséghely megjelolése.
A megkiildott igényt a Szallitasi Csoport e-mailben visszaigazolja. A fuvarigény adataiban, ko-
riilményeiben torténd valtozast az utazas megkezdése el6tt kell jelezni a Szallitasi Csoport ré-
szére.

(3) Az (1) bekezdésben foglaltaktol eltérd esetben a fuvarozasi igény a fuvar kezd6 idépontja
el6tt legalabb 2 munkanappal, jelen szabalyzat 1. sz. melléklete szerinti nyomtatvany kitoltésé-
vel, alairasaval, és a Szallitasi Csoportnak a szallitas@pte.hu e-mail cimre torténé megkiildé-
sével terjeszthetd el6. Amennyiben az igénylés a fuvar kezdd iddpontja eldtt legalabb 2
munkanappal nem érkezik be, azt a Szallitasi Csoport csak szabad kapacitas rendelkezésre al-
lasa esetén tudja teljesiteni.
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(4) A heti rendszerességgel ismétlédo fuvar megrendelések esetén a koltségelszamolasi adatok
naprakészen tartasa érdekében negyedévenként 1j igényt Kell kiildeni a Szallitasi Csoport felé.

(5) Telefonon torténd megrendelés kizardlag rendkiviili (havaria) esetben, csak Baranya var-
megyén beliili fuvarra fogadhato el, a koltséghely megadasa esetén.

(6) A soférszolgalatos gépjarmii lemondasa kizarolag irasos formaban (szallitas@pte.hu) tor-
ténhet a Szallitasi Csoport felé. A telefonon bejelentett lemondast legkésébb 1 munkanapon
beliil irdsban is k6zolni kell.

24. § (1) Az id6ben el6bb jelentkezo fuvarigény elsébbséget élvez a késobb beérkezdkkel szem-
ben, figyelembe véve a siirg6sséget, valamint a vezetdk részére biztositott prioritast. Az esetle-
gesen bekovetkezett valtozasokrol a Szallitasi Csoport tajékoztatast kiild az igénylonek.

(2) Gazdasagi és hatékonysagi szempontokat szem el6tt tartva a Szallitasi Csoportnak lehetd-
sége van a beérkez6 igényekben eléforduld szinergiak alapjan tobb fuvarigény 6sszehangola-
sara, egy fuvarként torténd teljesitésére, melyrdl az érintett igényloket irasban tajékoztatja.

(3) Amennyiben az igényl6k azonos idépontban azonos uti cél fel¢ indulnak, akkor személy-
gépjarmiivek esetén legfeljebb 4 6, kisbusz esetén legfeljebb 8 f6 utas szallitasat egy jarmiivel
kell lebonyolitani.

Kulcsos auté igénybevétele
25. § (1) A kulcsos aut6 iranti igény a fuvar kezd6 idépontja el6tt legalabb 2 munkanappal, a

Szabalyzat 4. sz. melléklete szerinti nyomtatvany kitoltésével, alairasaval, és a Szallitasi Cso-
portnak a szallitas@pte.hu e-mail cimre torténé megkiildésével terjeszthetd eld.

(2) Kulcsos auto legfeljebb 3 nap idétartamra vehet6 igénybe.

(3) A kulcsos auto atadasa kizarolag a 4. szamua melléklet szerinti igénylélapon megjeldlt, meg-
felel6 kategoriara jogosito, érvényes vezetdi engedéllyel rendelkez6 munkavallalo, illetve hall-
gato1 vagy tanuloi jogviszonyban allo személy részére torténhet.

(4) Kulcsos auto igénylésénél a gépjarmiivet vezetd személynek a gépjarmt GPS rendszerében
torténd azonositashoz sziikséges egyedi azonositd koddal is rendelkeznie kell. Az azonosito
kod iranti igényt a fuvar kezdd idépontja el6tt legalabb 5 munkanappal meg kell kiildeni a Szal-
litasi Csoport részére a szallitas@pte.hu e-mail cimre.

(5) A kulcsos autd vezetésére jogositd meghatalmazast az eseti gépjarmithasznalo részére a
Széllitasi Csoport allitja ki, a Szallitasi Csoportvezetd, mint engedélyezd alairasaval.

(6) A kulcsos auto igénybevételének lemondasa kizarolag irasos formaban (szallitas@pte.hu)
torténhet a Szallitasi Csoport felé. A telefonon bejelentett lemondast legkésdbb 1 munkanapon
beliil irasban is kozolni kell. Igénymodositas esetén az eredeti igényt le kell mondani, és he-
lyette 0j igénylést kell kiildeni.

(7) A kulcsos autok felvétele és leadasa a Szallitasi Csoport altal Kijelolt telephelyen torténik,
munkanapokon 7:30-16:00 o6ra kozott.
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(8) Az igénybevétel soran keletkezett hulladékot a kulcsos autobol leadas elétt el kell tavolitani.
A kulcsos autdé mosatasarol, takaritasarol a Szallitasi Csoport gondoskodik.

(9) Az eseti igénybevételekkel kapcsolatban keletkezd, kit6ltott igénylélapokon és okmanyki-
sérokon feltlintetett és a GPS rendszer altal rogzitett kilométer adatok (indulo, leallo) egyezo-
ségét a Szallitasi Csoport ligyintézéje ellendrzi. Amennyiben az adatokban eltérés talalhato, a
GPS rendszer altal rogzitett adatok az iranyadok.

26. § Kulcsos aut6 kiilfoldi hasznalatat a Szallitasi Csoportvezetd engedélyezi, a Pécsi Tudo-
manyegyetem tevékenységével Osszefliggd belfoldi és kilfoldi kikiildetésekrdl, valamint
egy¢eb, az egyetem tevékenységével dsszefiiggo, kikiildetésnek nem mindsiilé kiilfoldi utaza-
sokrol sz6l6 szabalyzattal 6sszhangban.

Kihelyezett gépjarmii igénybevétele

27. § (1) Egyetemi gépjarmii Szervezeti egységhez torténé kihelyezést az UBI igazgatd enge-
délyezheti, a mindenkor rendelkezésre allo gépjarmiikapacitas fiiggvényében. A szervezeti egy-
ség a kihelyezett gépjarmi iranti igényét a 2. szamu melléklet szerinti nyomtatvany kitoltésével
és az UBI részére torténd megkiildésével jelezheti.

(2) A kihelyezett gépjarmiivek az egyetemi feladatellatas és az egyetemi érdekbdl torténd uta-
zasl igényeinek teljesitésére szolgalnak, magancélra a gépjarmiivet hasznalni nem lehet. A Ki-
helyezett gépjarmii igénybevételére vonatkozo szabalyok betartasanak ellenérzése a szervezeti
egyseég vezetdjének feleldssége.

(3) A kihelyezett gépjarmii atadasakor a Szallitasi Csoport munkatarsa tajékoztatja az atvevot
a biztonsagos miikddtetes feltételeirdl és az lizemeltetéshez sziikséges teendokrdl, tovabba at-
adja a gépjarmiihoz tartozd6 dokumentumokat. A kihelyezett gépjarm{i hasznaldjanak kiemelt
figyelemmel kell kisérnie a miiszaki engedé€ly lejarati idOpontjat, az olajcserék iddpontjat, az
esetleges szervizgarancia datumat. A hatariddk lejarta eldtt legalabb 2 héttel a Szallitasi Cso-
portot értesiteni kell az intézkedések sziikségességérol. A Szallitasi Csoport intézkedik a kar-
bantartasi, javitasi, stb. szolgéltatds megrendelésérdl, majd annak id&pontjar6l irdsban
tajékoztatja a szervezeti egységet. A kihelyezett gépjarmiivet érinté karbantartasok, javitasok,
stb. lebonyolitasarol a szervezeti egységnek kell gondoskodnia.

(4) Kihelyezett gépjarmiivel torténd kiilfoldi utazas esetén a Szallitasi Csoportot eldzetesen ta-
jékoztatni kell. A kikiildetéshez sziikséges adminisztraciot (kikiildetési rendelvény) az érintett
szervezeti egység végzi el a vonatkoz6 egyetemi szabalyzatban foglaltak szerint.

Az egyetemi tehergépjarmiivek igénybevétele

28. § (1) Az egyetemi tehergépjarmiivek biztositasa soran az Egyetem egészségiigyi kozfeladat-
ellatasi kotelezettségével szorosan Osszefiiggd szallitasi feladatok elsObbséget ¢lveznek. A
rendszeresen (naponta) ismétlodd, prioritast €lvezd szallitasi feladatok:

a) oxigén és egyéb gazpalackok cseréje,

b) cseppfolyos nitrogéntoltés,

C) gyogyszer- és vegyszerszallitas,

d) sterilizaland6 anyagok és steril anyagok szallitasa,

e) rutinvizsgalati laboranyagok begytijtése és kiértékelésre szallitasa (nem pécsi telephe-

lyii laborbdl is),
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f) a Klinikai Kozpont szervezeti egységel altal a kozponti raktarbdl vételezett anyagok
szallitasa Baranya varmegyén beliil,

g) klinikai miszerek és egészségiligyi eszkdzok, egyéb (nem raktari) anyagok szallitasa,

h) heti rendszerességii budapesti korjarat, amelynek célja elsédlegesen egészségiigyi be-
szerzések ¢és egyéb szallitasi feladatok (pl. labormintak) lebonyolitasa.

29. § (1) Az Egyetem szervezeti egységei a Baranya varmegyén beliili teherszallitasi igényt
elektronikus uton, e-mail kiildésével jelezhetik a Szallitasi Csoport felé.

(2) Az (1) bekezdés szerinti igényeket a szallitas@pte.hu e-mail cimre kell megkiildeni legalabb
a fuvar kezd6 idépontja elétt 1 6raval az alabbi tartalommal:

a) fuvarozasi viszonylat (honnan, hova),

b) indulasi, ill. arufelvételi id6 és hely,

C) szervezeti egység megnevezése,

d) kapcsolattartd neve, telefonszama,

e) rakomany tartalma, sulya, terjedelme,

f) koltséghely megjeldlése.
A megkiildott igényt a Szallitasi Csoport e-mailben visszaigazolja. A fuvarigény adataiban, ko-
rilményeiben torténd valtozast az utazas megkezdése eldtt kell jelezni a Szallitasi Csoport ré-
szére.

(3) Az (1) bekezdés feltételeitdl eltérd esetben a fuvarozasi igény a fuvar kezdd idépontja el6tt
legalabb 5 munkanappal, a Szabalyzat 1. sz. melléklete szerinti nyomtatvany kitoltésével, ala-
irasaval, és a Szallitasi Csoportnak a szallitas@pte.hu e-mail cimre torténé megkiildésével ter-
jeszthetd eld.

30. § (1) A rakomany szallitasra torténé megfeleld elokészitéséért az igénylo feleldés. Nem meg-
feleld csomagolas esetén a feleldsség az igényld szervezeti egységet terheli. A rakomany felra-
kodasarol az igénylének elézetesen egyeztetnie kell a Szallitasi Csoporttal.

(2) Az aruval kozleked6 tehergépjarmii vezet6jét a kiildoé félnek el kell 1atnia azokkal a doku-
mentumokkal (szallitolevél, kisérdlevél anyag-kivételezési jegy, szamla-masolat stb.), ame-
lyekbdl a rakomany tartalma, szarmazasa és a rendeltetés helye megallapithato.

(3) Az igényld vagy az aru atvevoje a szallitasi szolgaltatas végrehajtasat a szallitasi igénylola-
pon vagy a szallitélevélen aldiradsaval igazolja. Az aldir6 (atvevd) személy nevét nyomtatott
betlivel is fel kell tiintetni. Az aruban keletkezett sériiléseket, karokat az atvételi dokumentumon
rogziteni kell. Az atvételt kovetden, utdlag jelzett karokért a Szallitasi Csoport feleldsséget nem
vallal.

31. § (1) A veszélyes aruk széllitasara a Veszélyes Aruk Nemzetkozi Koziti Szallitasarol szolo
Eurépai Megallapodas, valamint annak belf6ldi alkalmazasat szabalyozé jogszabalyok (a to-
vabbiakban: ADR) rendelkezései az iranyadok.

(2) Az Egyetem a cseppfolyos nitrogén szallitas soran az egy szallitbegységben szallitott meny-
nyiségekbdl adodo mentességet az ADR 1.1.3.6 pontja alapjan alkalmazza, figyelemmel arra,
hogy a szallitott nitrogén a tartdly maximalis megtdltése utan sem éri el a korlatozott mennyi-
séget.
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(3) A mentesség alkalmazasa soran a kiildeménynek €s a fuvarokmanyoknak tovabbra is meg
kell felelni az ADR eldirasnak A mentesség kovetkeztében a szallitast végzo gépjarmiivet nem
sziikséges narancssarga tablaval jelolni, nem sziikséges irasbeli utasitast biztositani, tovabba a
gépjarmiivezetonek nem kell ADR engedéllyel rendelkeznie. A gépjarmiivezeté szamara a
sziikséges védofelszerelést a Szallitasi Csoport biztositja.

(4) A mentesség és mas ADR eldirasok betartasanak érdekében tilos az egyetemi tehergépjar-
miivon a nitrogénen kiviil mas veszélyes arut szallitani.

(5) A nitrogén toltésében résztvevé dolgozok kotelesek részt venni az ADR és a 39/2021.
(VIL.30) ITM rendelet altal meghatarozott, az Egyetem altal szervezett képzésen. A képzés el-
végzeésérdl az Egyetem igazolast allit ki.

32. § Az emel6hatfalas gépjarmiiveket csak gépkezeld vizsgaval rendelkezé munkatars kezel-
heti.

A sziirokamion és sziirébusz igénybevétele

33. § (1) Az Egyetem Klinikai K&zpontja az Egyetem tulajdonat képez6 sziirbkamionnal és a
hasznalatra atvett szlirobusszal (a tovabbiakban egylittesen: szlirbegységek) egészségi allapot-
felmérés, kockazatbecslés, szlirdvizsgalat, €s elsddleges prevencios szolgéltatasokat nytjt.

(2) A sziir6kamion, a hozza tartozo pétkocsi, és a szlir6busz lizemeltetésével kapcsolatos fel-
adatokat a Szallitasi Csoport latja el. A Szallitasi Csoport feladata a sziiréegységek miiszaki
allapotanak feliigyelete, tisztantartasa, valamint azoknak a megrendelt helyszinre és idopontban
torténd kiallitdsa. A sziirdegységek szallitasi igényet legalabb 1 héttel a szlirés idépontja elott
be kell jelenteni a Szallitasi csoportvezetonek.

(3) A szlirdegységeket csak érvényes gépjarmiikategorianak megfeleld vezetéi engedéllyel,
gépjarmiivezetd kartyaval és PAV Il vizsgaval rendelkez6 gépjarmiivezetd vezetheti.

(4) A sztir6kamion tekintetében a PTE KK Foglalkozas-egészségiigyi ¢s Munkahigiénés Koz-
pont, a szlirdbusz tekintetében a KK szlirési tevékenység koordinalasara kijelolt munkatarsa
gondoskodik a sziiréegységek igénybevételekor:

a) az informatikai eszk6zok és orvosi miiszerek karbantartasarol,

b) a helyszini elektromos betaplalas biztositasarol,

C) tobb napos igénybevételnél a helyszini 6rzésrol.

(5) A sziiréegységekben talalhato eszkdzok, berendezések meghibasodasat a Klinikai Kézpont
altal kijelolt személy felé kell jelezni. A szlirbegységekben talalhatod eszkozok, berendezések
hasznalatahoz kapcsolodo karokért az UBI nem tehet feleldssé.

34. § (1) A szlirébusz a hasznalati megallapodas feltételei szerint, a nemzeti vagyonrdl sz61o
2011. évi CXCVI. torvény alapjan a kozfeladat ellatasa, a lakossag kdzszolgalattal valo ellatasa,
valamint e feladatok ellatasahoz sziikséges infrastruktura biztositasa céljabol, az ahhoz sziiksé-
ges mértékben hasznosithato.

(2) A szlirbegységek bérbeadasabol, miikddtetésébodl szarmazo bevétel a Klinikai Kozpontot
illeti.
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V. fejezet )
A KOLTSEGELSZAMOLAS RENDJE

35. § (1) A szervezeti egységek altal igényelt szallitasi szolgaltatasok koltségként torténd Kiter-
helése kancellari utasitasban meghatarozott belso elszamold (atalany)dijak alapjan, havi rend-
szerességgel torténik.

(2) Az (1) bekezdés szerinti koltségelszamolasi rendtdl eltéréen a korhazak kizarolagos hasz-
nalatdban all6 gépjarmiivek, valamint a szervezeti egységek palyazati forrasbol beszerzett, ki-
zar6lagos hasznalatban 4ll6 gépjarmiivei koltségének elszamolasa tételesen, eseményszeriien
torténik. A korhazak félévente irasban (e-mail) kotelesek tajékoztatast adni a Szallitasi Cso-
portnak a gépjarmiivekhez kapcsolddo koltségek koltséghelyérdl. Az adatokban torténd valto-
zast a korhazak azonnal kotelesek jelezni a Szallitasi Csoport felé.

(3) Az igényelt szallitasi szolgaltatasok koltségének elszamolasa a megrendeléskor megjelolt
koltséghelyre, belsd atterheléssel torténik, melyet a Kontrolling és Gazdalkodas Menedzsment
Foosztaly végez el a Szallitasi Csoport munkatarsa altal megkiildott adatok alapjan.

36. § (1) Tobbnapos igénybevétel esetén az igénylo koteles szallast biztositani, illetve napidijat
fizetni a gépjarmiivezetd részére a Pécsi Tudomanyegyetem tevékenységével 0sszefliggd bel-
foldi és kiilfoldi kikiildetésekrdl szol6 szabalyzat rendelkezései szerint.

(2) Kiilfoldi igénybevétel esetén a gépjarmiivezetd utasbiztositasarol a Szallitasi Csoport gon-
doskodik, annak koltsége nem terheli az igényld szervezeti egységet.

37. § Amennyiben a rendelkezésre allo belso kapacitassal a beérkez6 igények nem elégithetok
ki, igy annak kiils6 szolgéltatotol valo megrendelése a UBI feladata. Ebben az esetben a szal-
litas téritési dija — mely eldzetesen az igényldvel egyeztetésre kertil — teljes egészében az igény-
16t terheli.

38. § Az Egyetem az iizemanyag-megtakaritashoz kapcsolodoan juttatast nem fizet.

o Vifeemt

AZ EGYETEMI TEHERGEPJARMUVEK MAGANCELU IGENYBEVETELE

39. § (1) Az Egyetem munkavallaloi magancélbodl egyetemi tehergépjarmii (gépjarmiivezeto-
vel) szallitasi szolgaltatasat igényelhetik téritési dij ellenében, a 3. szamt melléklet szerinti
nyomtatvany alapjan a Szallitasi Csoporttol. A téritési dij mértékét a kancellar utasitasban alla-
pitja meg.
(2) A magancélu igénybevételt a Szallitasi Csoportvezeto engedélyezi a rendelkezésre allo gép-

jarmi-kapacitas figyelembevételével, azzal, hogy az nem veszélyeztetheti és hatraltathatja az
egyetemi szallitasi igények kielégitését.

VII. fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

40. § (1) A jelen szabalyzat 2024. februar 12. napjan 1ép hatalyba.
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(2) Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti a Szenatus altal 2019. nov-
ember 28. napjan elfogadott Szallitasi Szabalyzat.

(3) A Szenatus felhatalmazza a kancellart, hogy a jelen szabalyzat mellékleteit sziikség szerint
sajat hataskorben modositsa.

Pécs, 2024. februar 1.

Dr. Miseta Attila s.k. Decsi Istvan s.k.
rektor kancellar

Zaradék:

Jelen szabalyzatot a Szenatus 41/2024. (02.01.) szamu elektronikus Gton hozott hatarozataval
fogadta el. Hatalyos 2024. februar 12. napjatol.
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