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Magyarorszag Alaptorvényére, az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvényre, valamint az
allamhaztartasrol szo6ld torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. Kormanyrendelet vonatkozo
rendelkezésre, tovabba a palyazatokra vonatkozé agazati jogszabalyokra és egyetemi szabalyzatokra
tekintettel, a palyazatok vallalasanak, lebonyolitasanak ¢és pénziigyi elszamolasanak rendje,
atlathatosaga, a Pécsi Tudomanyegyetem tudomanyos és gazdasagi céljainak érvényesitése érdekében a
Pécsi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa az alabbi Szabalyzatot alkotja.

Ertelmezé rendelkezések

1. § E Szabalyzat alkalmazéasaban:

(1) Palyazat- és Projektmenedzsment Igazgatosag (PPMI): Az Egyetem Kancellaria szervezeti
egysége, amely a palyazatok figyelésével, el6készitésével, beadasaval, lebonyolitasaval, pénziigyi
elszamolasaval, fenntartasaval és jelentésével kapcsolatos tevékenységet végzi.t

(2) Palyazati tevékenység: > az Egyetem polgéra, vagy szervezeti egysége nem egyetemi és nem
Universitas Quinqueecclesiensis Alapitvany altal biztositott forrasbol meghirdetett palyazati
felhivason torténd részvételét, valamint a nyertes palydzat megvalositasat, dokumentaldsat,
kotelez6 fenntartasat célzo tevékenységek Osszessége. A palyazati tevékenységhez kapcsolodik:

a) a palyazati lehetéségek azonositasa,

b) a palyazati projektétletek fejlesztése,

C) a palyazatok elokészitése, a palyazatok benyujtasa,
d) a palyazati projektek megvaldsitasa,

e) a palyazati projektek utdgondozasa,

f) apalyazati tevékenység nyilvantartasa.

(3) Palyazati javaslat: Tamogatas elnyerése érdekében a Tamogaté részére benyujtott javaslat, mely
lehet hazai vagy nemzetkdzi-, Onerdt igényld €s nem igénylo.

(4) Projekt: olyan Eurdpai Unids vagy hazai forrasu céltamogatasbol megvalosuld palyazat, melynek
kedvezményezettje az Egyetem, amelyet adott program megvaldsitasara, célhoz kototten
tamogatasi szerzodésben / okiratban (tovabbiakban: tdmogatasi szerz6dés) keriil definidlasra. A
projekt alprojekteket tartalmazhat.

Nemzetkozi projektek: nemzetkdzi konzorciumban megvalosulo és/vagy nemzetkozi szervezet
altal tAmogatott palyazat.

Hazai projektek: Unidés Operativ programokon keresztiil és hazai forrasbol finanszirozott
konzorciumban, vagy 6nalloan Egyetem altal megvaldsulo palyazatok.

Palyazati regisztracio: minden nemzetkozi palyazat esetében palyazati regisztraciora van sziikség,
hazai forrasti palyazatok esetében minden feliigyelt projekt, illetve azon kiemelt palyazatok,
melyekre tobb projekt javaslat is érkezhet szintén regisztracio kotelesek.

(5) Nem feliigyelt projekt: Mobilitas programok, melyek a Rektori Kabinet kezelésében allnak,
tovabba az ezzel megegyez6 1j tamogatasok. Kancellar egyedi dontése szerint atsorolhatok a
palyazatok a nem feliigyelt projektek kozé.

(6) Feliigyelt projekt: amelynek szakmai tervezése és szakmai megvaldsitasa alapvetden a palyazatot
kezdeményez6 feleléssége, azonban a PPMI és az Egyetem érintett szervezeti egységei
kozremiikodnek a tervezés és a megvalositas kdzponti funkciokat (pénziigy, miiszak, kozbeszerzés,
informatika, human) érintd teriiletein. Menedzsmentjét a palyazati referensek biztositjak.
Feliigyelt projektnek mindsiil minden olyan 100.000.000.- Ft tdmogatasi Osszeget el nem érd
projekt, mely jelen szabalyzat meghatarozasai alapjan nem a nem feltigyelt és a kiemelt projekt
hatalya ala sorolhato.
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(7) Kiemelt projekt —amelyek tervezése, megvalositasa alapvetéen a PPMI feleldssége és hataskore,
¢s amelyben a kezdeményez6 és az Egyetem érintett szervezeti egységei szakmai iranyitasi
felelosséggel vesznek részt a tervezésben €s a megvalositasban.

Kiemelt projektnek mindsiilnek az alabbi feltételek valamelyikét teljesitd kezdeményezések:

a) 100 m Ft timogatasi dsszeget eléri, illetve azt meghaladja,

b) ketténél tobb szervezeti egységet érint,

c) az Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban meghatarozott alapfeladatokhoz,
valamint az alapfeladatokhoz kapcsolodd kiegészitd feladatokhoz, valamint a mitkodést
biztositd funkcionalis és fenntartéi feladatokhoz kapcsolodd szolgaltatas fejlesztésére,
kialakitdsara iranyul (pl.: intézményi iranyitd rendszerek, kozponti informatikai
rendszerek)

d) nemzetkozi palyazati projektek kiemelt projektnek mindsiilnek, egyedi eljarasrend szerinti
tigymenettel, melyeket a késobbi §-ok hataroznak meg

e) egyetemi stratégia szempontjabol kiemelt jelent6ségii palyazatnak/projektnek mindsiti a
rektor és a kancellar vezet6i értekezlet.

(8) Onrész, oneré, sajat forras: A palyazat keretében a projekt érdekében vallalt, a szervezeti egység
részErol biztositott forras a kapott tamogatds mellett.

(9) Szakmai vezeté: A projekt vezetje, a koltségvetés alapjainak megtervezéséért, szakmai
megval6sitas koordinacidjaért, a szakmai megvalositok és célcsoport iranyitasaért, a munka
szakmai tartalmaért, az eredmények publikalasaért, szakmai beszamolo elkészitéséért felelds
személy. Felelossége a teljes palyazat szakmai munkajanak Gsszefogasa, nyomon kovetése, a
palyazatban vallalt szakmai mutatok teljesitésének megvalositasa, fenntartasi kotelezettségek
biztositasa. Feladatait, jogait és kotelezettségeit a rektor altal aldirt szakmai vezetéi megbizas
mellékletét képzo részletes leiras tartalmazza.

(10) Alprojekt vezeto: Az alprojekt vezetdje, a koltségvetés alapjainak megtervezéséért, szakmai
megvalositas koordinacidjaért, a szakmai megvalositok és célcsoport iranyitasaért, a munka
szakmai tartalmaért, az eredmények publikalasaért, szakmai beszamolo elkészitéséért felelds
személy, aki szorosan egyiittmiikodik a palyazat szakmai vezetdjével.

(11) Szakmai megvalésito: az Egyetem alkalmazottja, aki a projektek megvaldsitasaban munkakori
feladataként, vagy munkakori feladatain feliil (pl.: onkéntes segit6ként vagy tobbletfeladat-,
munkafeladat-, célfeladat-kitizés alapjan), valamint Egyetem hallgatdja, aki hallgatoi,
doktorandusz szerzédéssel, onkéntes segitdként, tovabba olyan nem egyetemi alkalmazott, aki
megbizasi szerz6dés alapjan vesz részt a projekt szakmai munkéjaban.

(12) Projektmenedzser: A rendelkezésre allo eréforrasok optimalis felhasznalasaval, a meghatarozott
idokereteken beliil, megfelelve az Egyetem, az [ranyitdo Hatosagok, tovabba az egyéb jogszabalyi
eléirasok altal meghatarozott szabalyozéasi kornyezetnek, biztositja a projekt gondos
koltségmenedzsmentjét, és ezzel parhuzamosan tdmogatja a szakmai megvalodsitokat, és biztositja
a kiilonboz6 résztvevok, teriiletek kozotti kdlecsondsen hatékony egylittmiikddést a projekt
szakmai/miszaki paraméterek sikeres teljesitéséhez, mely elvarasokat a Tamogatasi Szerzédések
tartalmaznak.

(13) Palyazati referens: karok/szervezeti egységek teriileti referensei, akik a karok/szervezeti egységek
palyazati felelOsei, a PPMI szervezeti egységébe tartozo alkalmazottak, akik feladata a folyamatos
kari kapcsolattartas palyazati teriileten, valamint palyazati tevékenységi korbe tartozd feladatok
ellatasa.

(14) Pénziigyi vezet6: A projekt pénziigyi lebonyolitasat és elszamolasat a projektmenedzserrel vagy a
palyazati referenssel egylittmiikddve végzo személy.



(15) Kezdeményezo: Az a szervezeti egység, alkalmazott, vagy hallgatd, amely, vagy aki a palyazati
szandékat a palyazati regisztracioval jelzi, illetve amennyiben a palyazatot nem kell regisztralni,
ugy amely, vagy aki a palyazati javaslatot benyujtja. A kezdeményez6 felelds a palyazat és a
késobbi projekt szakmai tartalmanak tervezéséért és megvalositasaért. Amennyiben a
kezdeményez0 nem szervezeti egység, a kezdeményezOnek rendelkeznie kell az adott egység
befogadasi/engedélyezési nyilatkozataval.

(16) Kozremiikodé Szervezet / Iranyito Hatdsag: A palyazat pénziigyi tamogatasat biztositd
szervezet, a Téamogatasi Szerzédésben megjeldlteknek megfeleléen, aki a pénziigyi és
adminisztrativ feladatok lebonyolitast a palyazatok kiirasat, iranyitasat végzi a tamogatdi oldalon.

(17) Projekt Iranyito Bizottsag (PIB): A testiilet feladata a palyazat monitorozas, ez a testiilet jogosult
a palyazati projekt elérehaladassal kapcsolatos probléma esetén dontések meghozatalara is.

(18) Palyazati Bizottsag: A palyazati szabalyzat hatalya ala tartozo tevékenységek egyetemi szintii
koordinald és tanacsadési jogkorrel rendelkezé testiilete, amelynek feladata az 0sszintézményi
szakmai és gazdasagi érdekek biztositasa.

(19) Vezeté Informacios Rendszer (VIR): Osszefoglald adattartalma altal gyorsan atlathatdo és
Osszehasonlithato adatokat nyujt a palyazatokrol, projektekrdl fejlesztési szakasztol a fenntartasi
szakasz végéig bezarolag. Adattartalma kotott, azt a mindenkori PPMI igazgatd (tovabbiakban:
Palyazati Igazgatd) hatarozza meg.

(20) Projekt Alapito Dokumentum (PAD): tartalmazza a projekt alapadatait, meghatarozza a projekt
céljait, jellemzoit, tlitemezését, mérfoldkoveit, sziikséges erdforrasait, a projekt felépitését és a
felelésségi koreit, a projektre hatd kockazatokat és azok kezelésének modjat. A dokumentum célja,
hogy a projekt megvaldsitasaval kapcsolatban egyértelmiivé tegye a projekt céljat, a megvalositas
érdekében kozremikddok egylittmiikodésének szabalyait €s modjat, és ezzel eldsegitse a
megvalositas soran elvégzendd tevékenységek Osszehangoldsat, valamint a magas mindségl
szakmai/miiszaki teljesitést.

A szabalyzat hatalya

2. § (1) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed:
a) az Egyetem karaira és SZMSZ 78. § szerinti 6nallo szervezeteire, az Egyetem altal
fenntartott koznevelési és szakképzo intézményekre (tovabbiakban szervezeti egységek),
b) az Egyetemmel munkaviszonyban, egészségiigyi szolgalati jogviszonyban, munkavégzésre
iranyuld egyéb jogviszonyban 4ll6 személyekre, hallgatoi jogviszonyban allo személyekre.

(2) A Szabalyzat targyi hatalya a tudomanyos, oktatasi, kutatasi, egészségiligyi és egyéb palyazatokra
terjed Ki.

(3) A Szabalyzat hatalya nem terjed ki:
a) az Universitas Quinqueecclesiensis Alapitvany, valamint az Egyetem vagy annak szervezeti
egységei altal kiirt (belsd) palyazatokra,
b) abevételt, illetve kiadast nem jelentd palyazatokra,



ALTALANOS RENDELKEZESEK
Alapelvek

3. § (1) Az Egyetem szolgaltatast nyGjt minden polgaranak a palyazati munka elésegitésére és
szervezésére.

(2) A palyazati szabalyzat betarthatd, rugalmas és tamogatd szabalyozasi keretrendszert kivan
biztositani.

(3) Az Egyetem vezetése ésszerii munkamegosztast hoz 1étre a tudomanyos és gazdasagi szempontok
kozott: a rektori vezetés meghatarozza a stratégiai kutatési iranyokat, melyekhez Kancellaria szervezeti
egységei megfeleld intézményi hatteret biztositja.

(4) A palyazati dontéshozatal transzparens és objektiv szempontok alapjan biztositja az Egyetem
legeredményesebb versenyét a palyazati piacon és a koltségfedezet tervezhetdségét.

A szabalyzat célja

4. § (1) Jelen Szabalyzat célja az Egyetem palyazati céljainak tevékenységeinek osszehangolasa az
Egyetem stratégiai és gazdasagi célkitlizéseivel, a palyazati tevékenységek teljes korli szabalyozasa,
nyomon kdvetheto eljarasrenddel és feladat meghatarozassal.

(2) A palyazati rendszer célkitlizése, hogy a palyazatirashoz, projektmenedzsmenthez sziikséges
szakmai hattérrel, adminisztrativ segitségnyujtassal megkonnyitse a projektek életre hivasat, elosegitse
az oktatds, a kutatds, a betegellatds és az intézményfejlesztés finanszirozasaba bevonhato jarulékos
pénzeszk6zok novelését, valamint az egyetemi infrastruktara, eszkozpark, konyvtari allomany bovitését
¢s fejlesztését.

(3) A Szabalyzat tovabbi célja rogziteni a benytjtott palyazatok, elnyert tiamogatasok eljarasi rendjére,
a folyamatban részt vevd személyek, szervezeti egységek feladataira, jogaira és kotelezettségeire
vonatkozd rendelkezéseket.

A PALYAZATOK ELOKESZITESENEK ES BENYUJTASANAK RENDJE

5. § (1) Az Egyetem szervezeti egységei, alkalmazottai és hallgatoi a vonatkozd jogszabalyok és
egyetemi szabalyzatok betartdsa mellett kezdeményezhetik, hogy az Egyetem palyazatot nyujtson be.

(2) Az Egyetem szervezeti egységeinek feladata az Egyetemen folytatott palyazati tevékenység
elosegitése, és az Egyetem fenntarthatd gazdalkodasahoz és jogszer(i miikodéséhez sziikséges mértékii
koordinacio és kontroll biztositasa.

(3) A PPMI alapfeladata a palyazati tevékenység Osztonzése, a projektotletek fejlesztése érdekében
palyazatfigyelési, tandcsadasi és menedzsment szolgaltatas nyuajtdsa. A PPMI palyazati trendekrol,
megnyilt, vagy elokészités alatt 1évo palyazatokrol folyamatos tajékoztatast nyajt (weboldal, e-mailes
tajékoztatd) az Egyetem vezetdi, szervezeti egységei €és szakmai testiiletei szamara. Kozremiikodik a
palyazatok kidolgozasaban, figyelembe véve a projekt megfelel0séget, adminisztrativ segitséget nytjt a
koltségvetés és a palyazati javaslathoz benyujtandd egyéb mellékletek megfelelé formatumban valo
Osszeallitdsahoz.

(4) A jelen szabalyzat 1.§ (4) pontjaban meghatarozottak szerinti regisztralas kotelez6 a Palyazati
Szabalyzat 2. szamu mellékletét képzo ,,Projekt regisztracios adatlap” cimii nyomtatvanyon. Az
adatlapot kitdltve és alairva a projekt tipusatol fliggéen a nemzetkoziprojektfejlesztes.PPMI@pte.hu
vagy a hazaiprojektfejlesztes.PPMI@pte.hu e-mail cimre sziikséges megkiildeni.
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(5) A regisztracio6 soran jelzett palyazati szandékok az alabbiak szerint keriilnek besorolasra a PPMI
altal:

a) Feligyelt projekt

b) Kiemelt projekt

(6) A palyazatok tervezésének és megvaldsitasanak alapelve, hogy a szakmai-tartalmi el6készités a
palyazatot kezdeményez6 hataskore, amennyiben a palyazat kezdeményezd szervezeti egység, akkor
feleldse pedig a kezdeményezd szervezeti egység(ek) vezetdi. A PPMI felelOssége és feladata a tervezés
modszertani tdmogatasa, a projekttervezéshez sziikséges vezetdi dontések eldkészitése, valamint a
tervezésben érintett funkcionalis egységek kozremiikodésének koordindcidja. Szakmai vezetd
személyére a kezdeményezd szervezeti egység, projektmenedzser személyére a PPMI tesz javaslatot.
Kiemelt palyazatok esetében a szakmai vezet6t a Rektor, a projektmenedzsert a palyazati igazgato
nevezi Ki.

A hazai feliigyelt projektek kdzponti feladatokat érintd tartalmat - kiilondsen, de nem kizarélagosan a
pénziigyi tervet - a palyazati referensek segitik elkésziteni, mig a kiemelt hazai, és azon kiemelt
nemzetkdzi projektek, ahol az Egyetem vezetd partner és/vagy Onerdt sziikséges biztositani esetén a
tervezés kozponti feladatokat érinté tartalmat - a pénziigyi tervezést - a PPMI projektmenedzserei
végzik. A nemzetkdzi palydzatok esetében a koltségvetést a kezdeményezd minden esetben kdteles
egyeztetni a PPMI-vel, és a koltségvetésbe a kozponti elemeket (mindig az adott felhivas szerinti
koltségek pl.: kdzbeszerzési dijak, nyilvanossag, rezsi, menedzsment) is koteles betervezni. A szakmai
tartalom tervezését mind a kiemelt, mind a feliigyelt projekt esetében a szakmai megvalositasért felelds
terlilet/szervezeti egység végzi, ez aldl kivételt az Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban
meghatarozott alapfeladatokhoz, valamint az alapfeladatokhoz kapcsolodo kiegészité feladatokhoz,
valamint a mukodést biztositdé funkcionalis és fenntartdi feladatokhoz kapcsolodd szolgaltatas
fejlesztésére, kialakitasara irdnyuld projektek jelentik, mely esetben a szolgaltatassal érintett kdzponti
szervezeti egységek végzik a tervezést.

(7) Az alapadatok regisztracio soran torténd rogzitését kovetéen azonnal megkezdhet a palyazati
referensek bevonasaval a feliigyelt projektek palyazatanak kidolgozasa. A feliigyelt projektek esetén
regisztracio megtétele utdn a PPMI kari referense megkezdi a munkat a szakmai megvalodsitoval.

A feliigyelt projektek palyazatanak kidolgozasa a szakmai vezetének és a kezdeményezd szervezeti
egységéhez tartozd palyazati referensének feladata, amelynek kozponti feladatokat érinté részeihez a
kezdeményez6 igénye esetén a PPMI iranymutatast ad. A feliigyelt projektek tervezésével kapcsolatos
kozponti feladatokat a PPMI feliigyeli és koordindlja, a tervezést azonban a palyazati referensek végzik,
amelyhez a palyazat benyujtasat megeldzéen a megfeleld adatokat at kell adnia a kijelolt palyazati
referensnek.

(8) Kiemelt hazai projektek inditasardl kizarolag a Kancellar és Rektor egyiittesen hozhat dontést.
Kiemelt hazai projektek esetében a PPMI felel0ssége a tervezési feladatok megszervezése, végrehajtasa,
a kezdeményez6 ¢és a funkciondlis szervezeti egységek bevondsa. Kiemelt hazai projektek esetében a
kijelolt szakmai vezetd felel6ssége a szakmai tervezési feladatok elvégzése és projekt fenntartasi terv
elkészitése a projektmenedzserre szoros egyiittmiitkodésben torténik.

Azon nemzetkdzi projektek esetében, amelyekben az Egyetem konzorcium vezetd partner és/vagy
Onerdt sziikséges biztositani, Gigy a projektek inditasahoz Palyazati Bizottsagi javaslat alapjan Kancellar
és Rektor egylittes dontése sziikséges. Ezen esetekben a PPMI felel0ssége a tervezési feladatok
megszervezése, végrehajtasa, a kezdeményezo €s a funkcionalis szervezeti egységek bevonasa. Azoknal
a nemzetkozi projekteknél, ahol az Egyetem konzorciumi partner és nem sziikséges Onerdt biztositani a
tervezési folyamatok, feladatok ellatisa a kezdeményezd feladata, azonban a koltségvetést minden
esetben koteles egyeztetni a PPMI-vel.

(9) Adminisztrativ tervezési alapelveket a PPMI adhat ki, illetve ellenérzi adott palyazati kiirdsban, a
egyetemi szabalyzatokban, és a vonatkozo jogszabalyokban foglaltak megvalosulasat. A palyazatok
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benytjtasi hataridejét megel6z6 30. napig legkésébb be kell érkezni.

Azon palyazatok, amelyek regisztracidja nem az e Szabalyzatban, illetve PPMI utmutatokban
megfogalmazott feltételek szerint valosult meg, nem nyujthatébak be. Vis maior esetben, a belsd
folyamatoknak, tervezési alapelveknek meg nem feleld kezdeményezés kizardlag a Rektor és a
Kancellar egyiittes és egyetértd dontése esetén nyujthatd be palyazatként. A nem megfeleld6 modon
benyujtott projektjavaslatokat a Rektor és Kancellar egyiittesen visszahivhatja.

(10) A palyazatok tervezése soran a projekt kezdeményez6 és a PPMI kozos feleldssége, hogy —
amennyiben erre a tamogatas feltételrendszere lehetdséget nyujt — a projektben hasznalt intézményi
infrastruktira, emberi er6forras, dologi, rezsi és menedzsment koltségek elszamolhato koltségként
megtervezésre Keriiljenek a szakmai szempontok és a palyazatok adta lehetéségek maximalis
figyelembevételével.

(11) Amennyiben az Egyetem 100.000.000.- Ft feletti 6sszértékii palyazatot kivan benyujtani, vagy az
altala beadhat6 palyazatok szama korlatozott a rendelkezésre allo forras tekintetében, vagy ha a
tamogaté rangsorolast var el az Egyetemtol, Ggy az ezekben a kérdésekben torténd dontéshez a Palyazati
Bizottsag javaslatot készit. A Palyazati Bizottsag javaslatat kovetoen a dontést a Rektor és a Kancellar
(vagy helyetteseik) egyiittesen hozzak meg.

(12) Az Egyetem azon palyazatai esetében, amelyek informatikai, miszaki, energetikai,
eszkdzbeszerzesi, human erdforras bovitési célu fejlesztéseket tartalmaznak, a tervezési, elokészitési
fazisba kotelez6 bevonni a Kancellria funkcionalis teriileteit. Az érintettek bevondsa a PPMI feladata.

(13) Amennyiben a palyazat az Egyetem beruhazasi és felujitasi szabalyzatanak hatalya ala es6
beruhazast, felujitast tartalmaz, gy az ott meghatarozottaknak megfelel6 szakmai €s pénziigyi tervet is
el kell késziteni, mely a fejlesztési forrasigény mellett részletesen tartalmazza a megvalosulas utani
mikodés gazdasagi hatasait is. Minden beadott palyazat bekeriil az Egyetem fejlesztési folyamataba, az
elfogadott palyazatokat az éves beruhazasi és felujitasi tervben tételesen szerepeltetni kell. Az
elébbiektdl eltérni csak kancellari engedéllyel lehetséges.

(14) A palyazat benyujtasa és a palyazati dokumentacidé véglegesitése és Osszeallitasa, amely
tartalmazza a fenntartasi idoszakra vonatkozo kotelezettségeket is, valamint a palyazat benytjtasa a
kezdeményez6 és a PPMI kozos feleléssége és feladata. A palyazatok alairdsaval kapcsolatos
koordinaci6 a PPMI feladata.

(15) A palyazatban kotelez6 indikatorok vallalasa a PPMI projektmenedzser koordinacidjaval a szakmai
vezet6 altal keriil meghatarozasra. A konzorciumban megvalosulé projektek esetében a benyujtas el6tt
5 nappal a palyazat egészére vonatkozo indikatormutatok konzorciumi partnerekre torténd leosztasanak
irasban rendelkezésre kell allnia, és azt minden félnek igazoltan el kell fogadnia. A fenntartas soran
pénziigy kotelezettségvallalast maga utan vono mutatd esetében az adott szervezeti egység vezetdjének
irasos jovahagyasa (,,Projekt regisztracios adatlap™) sziikséges.

Palyazati Bizottsag

6. § (1) A Palyazati Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) hataskorébe tartoznak:

a) minden 100.000.000.- Ft feletti, vagy onrészt igényl6 projekt fejlesztés megkezdése;

b) korlatozott szamt, beadhatd palyazat esetén a prioritasi sorrend felallitasa, dontési
javaslatot tesz az induld szervezeti egységekrol;

C) a palyazat fenntartasi idészakaban vallalt szakmai kotelezettségek monitoringja;

d) a palyazatban részvétel formajanak meghatarozasa (pl. konzorciumvezetd, konzorciumi
tag, alvallalkozo);

e) az Egyetem szamara stratégiai fontossagu projektek szakmai tartalmara, résztvevoi korére
vonatkozd javaslattétel;



f) szabalytalansag, az eljarasrend megsértése, kotelezettségszegés esetén az esetleges
szankciok elrendelése vonatkozd javaslattétel, alkalmazdsa a szakmai megvalositok
esetében,;

g) apalyazat szakmai vezetdjére javaslat megfogalmazasa;

h) a palyazatok szakmai elérehaladasanak monitorozasa.

(2) A Bizottsag tagjai:
- rektor altal delegalt rektorhelyettes
- aRektor altal delegalt tudomanyteriileti képviseldk (4 £0),
- aKancellar altal delegalt tagok (2 6).

A tudomanyteriileti delegaltak kotelesek az egyes dontések kapcsan, a tudomanyteriileteiken miikodo
szervezeti egységekkel egyeztetni és érdekeiket képviselni.

(3) A delegald személy jogosult indokolas nélkiil visszahivni a delegalt személyt, és helyette mast
megjeldlni.

(4) A bizottsagi tag megbizatasa megsziinik:

a) az Egyetemmel fennall6 munkaviszonyanak vagy egészségiigyi szolgalati viszonyanak
megsziinésével, vagy sziinetelésével

b) lemondassal

¢) visszahivassal.

(5) Az (2) bekezdésben meghatarozott, delegalasra jogosultak a bizottsagi tagot akadalyoztatasa esetére
helyettesité pottagot is delegalnak, akire nézve a delegalt személyre vonatkozo rendelkezések
megfeleléen alkalmazandoak. A bizottsagi tag helyettesitésére kizardlag a delegald altal megjelolt
pottag jogosult szavazati joggal.

(6) Az tilésekre a Bizottsag javaslata esetén szakértoket lehet meghivni. A Bizottsdg minden tilésre meg
kell hivni az el6terjesztés szakmai kezdeményezdjét, aki az iilésen tanacskozasi joggal vesz részt. A
meghivott szakértok szavazati joggal nem rendelkeznek. Az tilésre a PPMI f6osztalyainak vezetGit
meghivott szakértoként kotelez6en meg kell hivni.

(7) A bizottsag elnokét a bizottsag tagjai koziil a Rektor és Kancellar jeldli ki.

(8) A bizottsag munkaszervezete a PPMI, melynek keretében az alabbi feladatokat koteles ellatni:
- eloterjesztések elkészitése,
- abizottsagi iilés elokészitése, Osszehivasa,
- bizottsagi iilés emlékeztetdjének elkészitése,
- bizottsag hatarozatainak végrehajtasa.

A PPMI jelen pontban irt feladatai ellatasara az elnok a PPMI munkatérsai koziil titkart jelol ki.

(9) A bizottsag iilésére sz016 meghivoét és az elSterjesztéseket a bizottsag tagjai és meghivottjai szamara
e-mailen legkésébb az iilést megel6zéen 5 munkanappal Kell kikiildeni. Rendkiviili esetben a bizottsag
szoban is dsszehivhato, és az iilések akar elektronikusan is megtarthatoak.

(10) Az Elndk kérésére meghivot kiildheté minden, az tilésen targyalando projekt szakmai vezetdjének
is, aki(k) az tilésen tanacskozasi joggal vesz(nek) részt.

(11) Az iilés megnyitasa utdn az elndk megallapitja a bizottsag hatarozatképességét. Az tilés akkor
hatarozatképes, ha legalabb 5 tag jelen van. A hatarozatképesség megallapitasa utan a bizottsag elndke
ismerteti a napirendet, ezt kovetden a bizottsag dont az {ilés napirendjének elfogadasarol. A bizottsag
hatarozatait altalaban nyilt szavazassal, egyszerii sz6tobbséggel hozza.



(12) SzavazategyenlGség esetén az a javaslat valik hatarozatta, amelyhez a bizottsag elndke csatlakozott.

(13) Kiilonosen indokolt esetben a bizottsag e-mailes szavazas utjan is meghozhatja hatarozatat.
Emailben torténo szavazas esetén a szavazasra felhivo email kikiildésétol szamitott 5 napon beliil adhato
le a szavazat. Emailben torténd szavazas esetén érvényes a szavazas, amennyiben a szavazasra felhivo
email minden szavazasra jogosult részére igazolhatdan kikiildésre kertilt, és a bizottsag tagjainak tobb
mint fele kiildte el szavazatat.

(14) A bizottsag iilésérol emlékeztetd, vagy videodfelvétel késziil. Az emlékeztetében — napirendi
pontonként — a vita fobb tartalmi elemeit, valamint a bizottsag hatarozatat, illetve allasfoglalasat
rogziteni kell.

(15) Amennyiben a kiemelt projektként benyujtott palyazatok elutasitasra keriilnek, a bizottsag
hataskorébe tartozo feladat az elutasitd hatarozatban foglaltak értékelése és a jovOben benyujtando
palyazatok elokészitésénél felhasznalhato konkluziok, javaslatok megfogalmazasa.

A palyazatokkal kapcsolatos szerzodéskotés rendje

7. § (1) A kedvez6 palyazati dontést kovetden a kiiro/forrast biztositod szervezet és az Egyetem kozott
Tamogatasi Szerzédés megkotésére keriil sor. A Tamogatasi Szerzédésben rogziteni kell a palyazat
megvalositasanak koriilményeit, a tamogatas mértékét, a projekt megvaldsitasanak datumait, a
felhasznalassal és elszamolassal kapcsolatos eldirasokat. A konzorciumban megvalosuld projektek
esetében Konzorciumi egyiittmiikdodési szerzodésben keriilnek rogzitésre a tagok feladatai,
kotelezettségei.

(2) A Tamogatasi Szerzédés/konzorciumi szerz6dés megkotése soran sziikséges lehet a projekt szakmai
terv, koltségvetés, koltségiitemezés modositasa, véglegesitése, mely a projektmenedzser és a szakmai
vezetd feladata. A projekt menedzser feleléssége, hogy a projekt tervezésében részt vevo személyeket,
szervezeti egységeket bevonja a modositasba. A szerzédés modositdsa a Tamogatasi Szerzodésben
foglaltaknak megfelelden, a kotelezettségvallalok tajékoztatasat, jovahagyasat kovetden torténhet meg.

(3) A palyazati tevékenységhez kapcsolodo szerzédéseket a PPMI tartja nyilvan, az egyetem
szabalyzatainak megfelelden.

A PROJEKTEK MEGVALOSITASA

8. § (1) A palyazatokhoz kapcsolodo pénziigyi kozpontok megnyitasanak, a pénziigyi megvaldsitas
kezdetének feltétele a PPMI altal meghatarozott informaciok rogzitése.

(2) Kiemelt hazai projekt esetében, a projektmenedzser feladata a PAD elkészitése a benyujtott palyazati
dokumentaciok, a Tamogatasi Szerz6désben és a vonatkozé palyazati atmutatokban rogzitettek alapjan,
amennyiben az adott palyazat a PTE konzorcium vezetésével valosul meg. A PAD-ok elkészitését a
PPMI koordinalja, ezaltal biztositva a tartalmi koherenciat. Az Egyetem altal 6nalldan megvalositott
kiemelt hazai, vagy feliigyelt projektek esetében a PPMI kezdeményezheti PAD készitését a
projektmenedzsernél. A PAD-ot a Kancellar és a Rektor egyiittesen fogadja el.

(3) A kiemelt projektek szakmai megvalositasanak egyetemi stratégiaba valo illeszkedéséért a tertiletért
felelds, vagy stratégiai rektorhelyettes felel. A projektek szakmai tartalmanak Tamogatasi Szerzédésben
rogzitett megvalositasaért a szakmai vezeto felel.

(4) A szerzédéses feltételeknek és a szabalyozasi el6irasoknak megfelelé megvaldsitasért a
projektmenedzser, a szakmai feladatok elvégzéséért a szakmai vezetd a felelds. A megvaldsitasrol a
Tamogatasi SzerzOdés, illetve palyazati utmutatok alapjan a PAD-ban rogzitett modon elérehaladasi
jelentésben kell beszamolni a tamogatd felé. Az elérehaladasi jelentés alapjan a projekt vezetése



elbterjesztést tehet teriiletért felelds rektorhelyettes részére a projekt azonnali felfliggesztésérol, vagy
folytatasarol, vagy annak modositasarol.

(5) A projektmenedzser koteles folyamatosan ellendrizni az eldrehaladas teljesiilését, naprakész
informacidkat a szakmai vezetdvel megosztani. Probléma esetén a szakmai vezetdvel, kdzvetlen
felettesével és a teriiletért felelOs rektorhelyettessel egyeztetni a helyzet megoldasat, sziikség esetén a
PIB 6sszehivasat, adott esetben felallitasat kezdeményezni, amely miikodését és Gsszetételét a PAD-ban
sziikséges szabalyozni. Kockazatosnak itélt projektek esetében PIB-et kell miikodtetni. Ez a testiilet
jogosult a palyazati projekt elérehaladassal kapcsolatos probléma esetén dontések meghozatalara. A
kockazatos statuszrol a Kancellar és a Rektor egyiittesen dont. Az eléterjesztés elkészitését a PPMI
végzi. A PIB dontések eldkészitéséért felelds szervezet a PPMI.

(6) A projektszerzédésben rogzitett szakmai tartalmanak megvalositasaért a projekt szakmai vezetdje
felel. A projekt megvalositasaban a projektmenedzsernek €s szakmai vezetének egyiitt kell miikodnie.

(7) Az Egyetemen megvalosulo feliigyelt és kiemelt palyazati projekt adminisztracioja a PPMI feladata.
A PPMI feladata és felel6ssége tovabba, hogy a projektben biztositsa a sziikséges kapacitast és
kompetenciat. A feliigyelt és kiemelt projektek pénziigyi vezetdjére a KKI tesz javaslatot, és 6t a
mindenkori kézgazdasagi és kontrolling igazgato nevezi Ki.

(8) A megvaldsitashoz kapcsolddd pénziigyi elérehaladas nyilvantartasa, a pénziigyi elszaimolasok
elkészitése a pénziigyi vezetd feladata. A pénziigyi vezetd a projektmenedzsertdl kapja meg az Egyetem
gazdalkodasi szabalyzataban rogzitetteknek és palyazati szabalyoknak, valamint a PAD-nak megfeleld
igazol6 dokumentaciot. A pénziigyi vezetd ezek alapjan intézkedik a kotelezettségek pénziigyi
teljesitésének végrehajtasarol, a pénziigyi nyilvantartdsok vezetésérdl, valamint a projektmenedzserrel
és palyazati referenssel egyittmikodve a pénzigyi elszamolasok, illetve azok esetleges
hianypétlasainak elkészitésérol.

(9) A megvalositas soran a projektmenedzser a feladatok megvaldsitasahoz kiilonb6z6 szervezeti
egységek kozremikddését veheti igénybe, a kozrem{ikodd egyetemi szervezeti egységgel torténd
kapcsolattartasért a projektmenedzser felelds. A kozremiikodo egyetemi szervezeti egységek szamara
az adatszolgaltatas, a szakmai kdzremiikodés kotelezo a projektek megvalositasa érdekében.

A PROJEKTEK ZARASA ES FENNTARTASA

9. § (1) A projektek zardsanak id6pontjat a Tamogatasi Szerzddés rogziti. A projektek zardsa a fizikai
zarassal kezdddik, mely a szakmai megvaldsitas utolsé napjat jeloli. A szakmai zardbeszamolod
elkészitése a projekt szakmai vezetdjének feladata és felel6ssége. A fizikai zarast a pénziigyi zaras
kdveti, mely a pénziigyi teljesitések megvalosulasaval zarul.

(2) A pénziigyi megvaldsulas lezarasaval a projektek zard elszamolasat kell végrehajtani. A zar6
elszamolas elkészitéséért a pénziigyi vezetd a felelos.

(3) A projektekhez kapcsolodd fenntartasi feladatokrol, varhatd koltségekrdl és azok biztositasarol a
projektmenedzsernek és a szakmai vezetonek fenntarthatosagi tervet kell késziteni meghatarozott
tartalommal, a PPMI altal kidolgozott formaban a projekt megvaldsitas utols6 évében. Felmertiild
pénziigyi kotelezettség esetén az adott egység vezetdjének jovahagyasa is sziikséges.

(4) A fenntartasi eldirasok teljesiilésének dokumentalasaért a fenntartasi tervben kijeldlt egyetemi

szervezeti egység a felelés. Err6l a Tamogatasi Szerz6désben, illetve palyazati atmutatok alapjan a
PAD-ban rogzitett modon fenntartasi jelentésben kell beszamolni a Tamogato felé.
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Zar6 és hatalyba 1€p6 rendelkezések
10. § (1) Jelen Szabalyzat a Szenatus altali elfogadasa napjan 1ép hatalyba.

(2) Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba 1épéskor a mar folyamatban 1évo tligyek tekintetében is
alkalmazni kell.

(3) Jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti 2016. aprilis 21-én hatalyba 1€pd, és
azéta tobbszor modositott Pécsi Tudomanyegyetem Palyazati Szabalyzata.

Pécs, 2022. december 15.

Dr. Miseta Attila s.k. Decsi Istvan s.k.
rektor kancellar

Zaradék:
A Szabalyzatot a Szenatus 193/2022. (12.15.) szamu elektronikus uton hozott hatarozataval fogadta el.
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1.

szamu melléklet

PALYAZATI FOLYAMATABRA

Feliigyelt projektek
felesztése

85 PPMI kari
ati referens, de a
koltségvetést egyeztetni
kell a PPMI kari
pelvdzati referensek
vezetgjével

Szakmai tartalom
fejlesatése
(koltségvetdst érintd
irinyszimokkal)

A szakmai tartalmat az
eléirisok szerinti vezetd,

vagy vezetd testulet hagyja

jova (gazdilkodisi egység
vezetije)

Felelds: szakmai vezeté

Projekt dtlet

Projekt Gtletek regiszir

cimre

sa a formanyomtatvany bekldésével a megjelolt e-mail

(minden nemzetkézi pilyizat regisziricid koteles, hazai forrdst pilyizatok esetében repiszirilni
szikséges minden feligyelt prajektet, illetve azon kiemelt palyizatokat, melyekre tobb projekt

javaslat is érkezhet)

feleids: szakmai dletgazda

Kiemelet hazai projektek, ahol tobb projektjavaslat is érkezhet
azon nemzetkozi projektek, ahol a PTE vezetd partner és/vagy onerd

sziikséges fejlesztése

Pénziigyi és egyéb
kiizponti
tevekénységéhez
kitoda terveres, és a
mellékletek
elkészitésének
koordinicioja

felelds:
PEMIkavi pi
referens

~, 7

Palyazat benyujtasa:
Szakmai oldalrél a
jovdhagyd nyilatkozatot
Rektor irja ald a szakmai
Jovihagyd
ellenjegyzésével
Pénzugyi oldalrdla
jovihagyo nvilatkoztatot a
Kancelldr irj

ellenjegyzésével

- PEAMT

Bizottsigi
eloterjesate:

eldtt 15 nappal

esetben 3 PPMI)
A PB dontés az
eloterjesztés

maximam 5

Projektjavaslat Palyazati

minimam a benyijeds

(szakmai elokészité: a

szakmai otletpazda
eléterjesztd minden

beérkezésétdl szimitoit

munkanapon beliil

Rektori Vezetsi
eldterjesztés a PB
javaslata alapjin. a PB
nlést kovetd
legkozelebbi Rektori
Vezetdi Ertekazlet
szamira
rektori és kancelliri
Jjovihagyds
Amennyiben szikséges
az Universitas
Quinqueecclesiensis
Alapitviny
Juratoriumdnal
Gviiha,
Szakmal tartalom Peénziigyi és egyeh
fejlesztése Kiizponti
(koltségvetést érintd tevekénységéhez kitadi
irdnyszamoldal) tervezés, ésa
A szakmai tartalmat az mellékletek
elgirdsok szerinti vezetd, elkészitesenek
koordinicioja
Jelelds:
PPMI projekimened:ser
Felelds. s—almai vezerd

Palyazat benyujtasa:
Szakmai oldalrél a
jévihagyé nyilatkozatot
Rektor irja ald a szakmai
jovihagy6
ellenjegyzésével
Pénzigyi oldalrol a
jovihagyd nvilatkoztatot
aKancellir irjaalia
palyazati igazpatd
ellenjegyzésével

Felelds: PEMI
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-

Penziigyi tervezést a
szakmai oldal végzi a
konzorciumvezetovel,
az Bsszedllitott
kisltségvetést a benyijtis,
elitt a PPMI-vel
egyestetni sziikséges

nemzetkiizi pilyazatok,
ahol a PTE
konzorciumi partuer és,
Gnerd nem szitkséges
fejlesatése
Szakmai tartalom
fejlesttése
(kdltségvetést érintd
irdnyszdmokkal)
A szakmai tartalmat az
eldirdsok szerinti vezets,
vagy vezetd testulet hagyj
jovi (gazdalkodisi egység
vezetdje)
Felelds: szakm
Palyazat benyjtasa:
Szakmai oldalrol a
jovhagyo nyilatkozatot
Rekior irja ald a szakmai
jovihagyd
ellenjegyzésével
Pénzi, ldalrol a
jovihapyé nvilatkoztatot

aKancellir irja ali a
pélyizati igazoaté
ellenjegyzésevel




| Szerzddéskotés folyamata |

Tamogatoi dontés

/\

Ha sziikséges modositasokat tenni, szakmai
modositasok felelse: a szakmai vezets
Pénziigyi modositasok felelose: a PPMI
(feliigyelt projekt esetében a PPMI kari

palyazati referens, kiemelt projektek esetében
PPMI projektmenedzser)

Ha nem sziikséges modositast tenni,
akkor az adminisztrativ
tevékenységek felel6se a PPMI.

Szerzédés meghkirése:

Szakmai oldarlrél a szerzédést a Rektor irja ala
Pénziigyi oldalrol a szerzddést a Kancellar irja
ala a palyazati igazgatd ellenjegyzésével

felelés: PPMI
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Palyazati program:
Felhivas:
Benyujtasi hatarido:
Cim / Acronym:
Projekt célja és 6
tevékenységei:

Megvalositas
id6tartama:

Szakmai vezeto neve,
szervezeti egysége:
Teljes konzorciumi
koltségvetés:

PTE koltségvetés:
Onrész bevonasa
sziikséges-e?:

PTE vezet6 partner-e?
Visszaigazolt parterek
(szervezet, orszag):
Szakmai
kapcsolattarto,
elérhetéség:
Megjegyzés:

Alulirott ................

2. szamu melléklet

PROJEKT REGISZTRACIOS ADATLAP

............ , mint a

nyilatkozom, hogy a fentiekben leirt palyazat benyujtasat timogatom.

Pécs, 2022................
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Szervezeti egység vezetdjének nyilatkozata oneré esetén:

Alulirott ... , MINt @ ..o szervezeti egység vezetdje
nyilatkozom, hogy a fentiekben leirt palyazat benyujtasat tamogatom, az dnerdé bevonasat Szervezeti
egységiink az aldbbi modon biztositja®:

e az Oner§ az alabbi pénziigyi kozponton rendelkezésre all: .................

o asziikséges Onerdt az alabbi kari munkavallalok bérelszamolasaval kivanjuk biztositani:

Név (vagy munkakor, amennyiben a személy még nem kertilt Elszadmolt bruttd bértomeg (Ft)
kivalasztasra)
OSSZESEN:
Alulirott ... , MINt @ .. szervezeti egys€g vezetdje

nyilatkozom, hogy a fenntartdsi idGszakra vonatkozoan keletkezett kotelezettségekhez tartozo
koltségeket megismertem és a koltség rendelkezésre allasat biztositom.

Pécs, 2022................

szervezeti egység vezetdjének aldirasa

Szervezeti egység gazdasagi referensének ellenjegyzése:

Alulirott ... , mint a szervezeti egység gazdasdgi referense tudomasul veszem a
fentiekben leirt palyazat benyujtasat, a sziikséges oneré bevonasanak modjat elfogadom, a fenntartési
iddszakra vonatkozo kotelezettségekhez tartozo koltségeket megismertem.

Pécs, 2022................

szervezeti egység gazdalkodasi referensének alairasa

Kitoltve, alairtan visszakiildendo:
- nemzetkozi palyazatok esetében nemzetkoziprojektfejlesztes.PPMI@pte.hu e-mail cimre,
- hazai palyazatok esetében hazaiprojektfejlesztes.PPMI@pte.hu e-mail cimre

3 kivant rész kitdltendd
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