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A Pécsi Tudoméanyegyetem Szendtusa a Munka Torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. térvény, a
Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény, a nemzeti felsGoktatasrol szolo 2011. évi
CCIV. torvény, a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység szabalyairol
sz616 2005. évi CXXXIIIL. térvény, a zenés tancos rendezvények biztonsdgosabba tételérdl szold
23/2011. (II1.8.) Kormanyrendelet, valamint a Pécsi Tudomanyegyetem Alapito OkKirata és
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (a tovabbiakban: SZMSZ), valamint a kozfeladatot ellato
kozérdekii vagyonkezeld alapitvanyokrol szold 2021. évi IX. térvény és az Universitas
Quinqueecclesiensis Alapitvanyrol, az Universitas Quinqueecclesiensis Alapitvany és a Pécsi
Tudomanyegyetem részére torténd vagyonjuttatasrol sz616 2021. évi XX VI. térvény alapjan a Pécsi
Tudomanyegyetem Biztonsagi Szabalyzatdt (a tovabbiakban: Szabdlyzat) az aldbbiak szerint
hatarozza meg.

] |. FEJEZET
Altalanos rendelkezések

A Szabalyzat célja

1. § A Szabalyzat célja a Pécsi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) biztonsagos
mitkodésének elésegitése, tamogatasa, az Egyetem tulajdonat képez6 és/vagy vagyonkezelésében 1év6
anyagi és szellemi javak védelme, megodrzése, jogellenes eltulajdonitasanak akadalyozasa, a
munkavallalok, hallgatok, egészségiigyi ellatdsban részesiilok, iigyfelek biztonsaga és személyi
tulajdona és az Egyetemen folytatott tevékenységek védelmének biztositasa.

A Szabalyzat teriileti és személyi hatalya

2. § A Szabalyzat terlileti hatalya kiterjed az Egyetem tulajdonidban, hasznalataban,
vagyonkezelésében, illetve bérleményében all6 ingatlanokra (tovabbiakban: telephely), az Egyetem
valamennyi, az SZMSZ-ben is meghatarozott szervezeti egységére.

3. § A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:
a) az Egyetemmel munkaviszonyban, egészségiigyi szolgalati jogviszonyban,
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban alld6 természetes személyre (a
tovabbiakban: munkavéllal6)
b) az Egyetemmel hallgatéi jogviszonyban all6 személyekre, az Egyetem
kollégiumaiban elszallasolt személyekre, fiiggetleniil attol, hogy az Egyetemmel hallgatoi
jogviszonyban allnak-e
c) az Egyetem teriiletén tartézkodo, de az Egyetemmel munkaviszonyban nem allo
személyekre (pl. latogatok, vendégek, betegek, kivitelezési munkalatokat végzok)
d) az Egyetem teriiletén tartozkodo, egyéb jogviszonyban allo személyekre
e) az Egyetem Iétesitményeinek bérlbire, akik a tevékenységiikre vonatkozd, az
Egyetem szempontjabdl relevans biztonsagi feltételeket az Egyetembiztonsagi Osztaly
szakmai jovahagyasaval onalloan kotelesek biztositani.

Ertelmezé rendelkezések

4. § A Szabalyzat alkalmazasa soran:

Biztonsag: Kozvetlen veszélyektdl mentes, zavartalan allapot.

Vagyonvédelem: A vagyonvédelem (szakmai értelemben) a vagyon, vagyontargyak karosito
cselekményekt6l vagy eseményektdl torténd fizikai, technikai védelme. A vagyonvédelem
céltudatos €s folyamatos tevékenység, melynek célja, hogy valamilyen fenyegetettséget elharitson,
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vagy legalabb kovetkezményeinek hatasait csOkkentse, az esemény bekdvetkezése esetén tegye
lehetdvé a karok minimalizalasat, a rendeltetésszerinti mitkodés mieldbbi helyreallitasat.
Rendkiviili esemény: Rendkiviili eseménynek mindsiil mindaz az elére nem latott veszély,
bekovetkezett esemény, amely az intézmények folyamatos miikodésében, a zavartalan (beteg)
ellatasaban, az ¢€let-és vagyonbiztonsagban, a természeti, vagy az épitett kornyezet karositasaban
olyan hatranyos valtozast eredményez, amelynek megeldzése vagy karos hatasainak elharitasa
azonnali intézkedést igényel.
Mechanikai védelem: A mechanikai védelem a fizikai védelem része. Feladata, hogy akadalyozza,
lassitsa a védendd infrastruktaraba valod illetéktelen behatoldst és a védendd értékekhez torténd
illetéktelen hozzaférést. Célja az ,,akadalyképzés", a potencidlis elkovetd kozvetett elriasztasa a
cselekmény elkovetésétol.
Elektronikai védelem: elektronikus jelzés. A vagyonvédelmet az elektronikai jelzOrendszer teszi
komplexszé. A mechanikai védelmi rendszer feltartoztatja, akadalyozza a jogellenes cselekményt,
az elektronikai vagyonvédelem érzékel és jelez (az élderds védelemnek).
Az elektronikus vagyonvédelem fobb teriiletei:

a) Elektronikus kiiltéri védelem.

b) Behatolas-jelz6 rendszerek.

c) Beléptet6 rendszerek.

d) Tavfeliigyeleti rendszerek.

e) CCTV rendszerek.

f) Elektronikus aruvédelmi rendszerek.
Eléerés 6rzés: Minden az Egyetem teriiletén részben, vagy egészében vagyonvédelmi feladatot
ellat6 és szolgalatban 1évé személlyel (vagyondrok, jarérok, rendezvénybiztositok,
portaszolgalatok,) biztositott 6rzés.
Szolgalati Utasitas: az Orszolgélati és Portaszolgalati utasitisok egységes szerkezetbe foglaljak az
Orzés-védelmi feladatokat meghatarozzak a szolgéalatot teljesitd vagyondrdk, portaszolgalati
feladatot ellatok tevékenységét.
Rezsim szabalyok: Elsésorban megel6z6, szabalyozd tipusu rendelkezések, melyek célja a
kockézatok lehetdség szerinti minimalizalasa, a rendkiviili események kezelése és azok negativ
kovetkezményeinek minél nagyobb mértékii csokkentése.
Rezsim intézkedések: Megel6zd, szabalyozd tipusu rendelkezések, melyek célja a kockazatok
lehetdség szerinti minimalizalasa, a rendkiviili események kezelése ¢és azok negativ
kovetkezményeinek minél nagyobb mértékli csokkentése Az intézkedések kozé tartozik a
szabalyzatok, eljarasrendek kialakitdsa €s azok betartdsdnak ellendrzése. A megfeleld megel6z6
intézkedésekkel a komplex védelem tovabbi 0sszetevdinek koltségei nagymértékben csdokkenthetdk.
Biinmegelozés, tanacsadas, szakértéi tevékenység: Egyetemi polgaroknak nyujtott szolgaltatas,
mely prevencios jellegli, tematikus eléadasokon, online és nyomtatott tartalmakon keresztiil mutatja
be a legyakoribb kockazatokat, a lehetséges rendkiviili események, helyzetek korét, valamint
javaslatokat €s megoldasokat fogalmaz meg ezek elkeriilésére, a kockazatok csokkentésére,
minimalizalasara, a bekovetkezett karok kezelésére, a sziikséges intézkedésekre €s a segitségkérés
lehetdségeire.
Mechanikai védelem: Akadalyképzés, a potencidlis elkovetd kozvetett elriasztasa a cselekmény
elkovetésétol (pl.: keritések, ajtok, kordonok, parkolasgatld eszk6zok, berendezések, utfelfestések,
egyéb fizikai akadalyok torlaszok)
Biztonsagtechnikai rendszerek: Riasztorendszerek (behatolasjelzé rendszerek), biztonsagi
kamerarendszerek, személybeléptetd rendszerek, jarmiibelépteté rendszerek
Eléerés 6rzés: Elderds 6rzés az Egyetem objektumaiban, telephelyein, irodahazaiban, betegellato
egységeiben, oktatdsi és egyéb intézményeiben keriil alkalmazasra, a személyek €s gépjarmiivek ki
¢és belépési jogosultsagainak, az infrastrukturdk Orzése, vagyonvédelme, valamint az Egyetem
kornyezettel kialakitott kapcsolatanak zavartalan miikodése és a fenntarthat6 modon torténd
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megvalositasa, a rend fenntartisa érdekében. Eléerd feliigyeli tovabba a nyilt teriileten kihelyezett
eszkozoket, anyagokat és védi az épiileteket a jogtalan, illetéktelen behatolasokkal szemben,
valamint figyelemmel kiséri a teriileten 1évé technikai eszk6zok jelzéseit pl.: tlizjelzo, riasztod,
kamera rendszer, nyitas-zaras érzékel6k, sorompok.

Feladata a mechanikai és elektronikai védelem kiegészitése a két védelmi szint altal nem ellatott
beavatkozasok végrehajtasara.

Jarorszolgalat: F6 célja az ellendrzés, a szolgalati utasitasban meghatarozott modon €s utvonalon
torténd teriiletbejaras modszerével. A jarOrtevékenység soran észlelteket a szolgalat az EBO részére
késziil napi jelentésben, rendkiviili helyzet felmeriilése esetén soron kiviil dokumentélja és kiildi
meg.

Portaszolgalat: A vagyon/biztonsagi Or vagy az Egyetem sajat allomanyt portds munkatarsa altal
végzett feladatok Gsszessége, melyek alapveten a belépési jogosultsagok ellendérzésére, a kulcsok
¢s kulcsdobozok kiadasara és visszavételére és altalanos vagyonvédelmi tevékenységre iranyulnak.
Biztonsagi Kozpont: Az EBO altal mukodtetett és feliigyelt Biztonsagi Koézpont egyesiti a
mechanikus, preventiv, az elektronikus biztonsagi rendszerek és az €lerds védelmi tevékenység
elemeit, ezaltal komplex biztonsagi szolgaltatast nyjt.

Il. FEJEZET
Kotelezettségek és jogosultsagok

5. § (1) Az egyetemi miikodtetés korében az egyetembiztonsagi feladatokat a Kancellaria Kancellari
Hivatal Egyetembiztonsagi Osztalya (a tovabbiakban: EBO) latja el, mint az Egyetem biztonsagos
miikodésének fenntartasaért elsddlegesen felelds szervezeti egység. Az ehhez sziikséges feltételeket
a Kancellar biztositja.

(2) Az EBO feladatai:
a) elkésziti és rendszeresen feliilvizsgalja az Egyetem atfogd biztonsagi stratégiajat és
annak végrehajtasat,
b) 0/24 Biztonsagi-diszpécser kdzpontot miitkddtet a személy és infrastruktira védelem
komplex ellatasa érdekében,
c) lzemelteti, karbantartja és miikodteti az Egyetem oktatasi, kutatasi, kollégiumi,
sportcélu €s klinikai épiileteinek biztonsagtechnikai berendezéseit,
d) folyamatosan vizsgalja az Egyetem és polgarai, valamint partnerei személy- és
vagyonbiztonsagat érintd eseményeket és koriilményeket, ennek alapjan sajat hataskorben
intézkedik vagy javaslatot tesz a kancellar vagy a rektor felé a sziikséges intézkedésekre,
e) kezeli és vizsgalja az egyetemi polgarokat érintd, életet, testi épséget, egészséget,
valamint vagyonbiztonsagot sérté vagy veszélyeztetd eseményekkel kapcsolatos
bejelentéseket, tajékoztatast ad az érintettek részére a sziikséges vagy lehetséges
intézkedésekrol,
f) blinmegel6zési és aldozatsegit6-, valamint tamogatd programot miikddtet, iranyitja
¢és koordinalja annak végrehajtasat,
g) tamogatast biztosit a kilfoldi hallgatok felvételi eljarasaval, magyarorszagi
tartozkodasaval kapcsolatos ligyekben,
h) a Hallgatéi Szolgaltatasi Kozpont Kollégiumi Foosztallyal egyiittmikodve
monitorozza az egyetemi szallashelyek biztonsdgat veszélyeztetd koriilményeket és
intézkedik azok csokkentésére, megsziintetésére,
1) biztonsagvédelmi szempontbol véleményezi az Egyetem fejlesztési és beruhazasi
terveit,
J) felkérésre az Egyetem gazdasagi érdekei szempontjabdl ellenérzi az Egyetemmel
gazdasagi kapcsolatot 1étesiteni kivand gazdalkodé szervezeteket,



k) feladatai ellatdsa soran kapcsolatot tart az allami szervekkel, hatosdgokkal és
egylittmiikddik az Egyetem szervezeti egységeivel.

(3) Az EBO munkatarsai és az Egyetemmel szerzédésben allo biztonsagi szolgaltato munkavallaloi
(tovabbiakban: vagyonér) jogosultak:
a) az Egyetem teriiletére, 1étesitményeibe belépd vagy az ott tartozkodd személyt a
kilétének, a belépés, a tartozkodas céljanak kozlésére felszolitani, illetve ennek
megtagadédsa vagy a kozolt adatok nyilvanvalo valdtlansdga esetén az érintett belépését,
ott tartozkodasat megtiltani €s tdvozasra felszolitani,
b) biztonsagot fokozo intézkedések bevezetése esetén a csomag tulajdonosat, illetve a
jarmu vezetdjét menet-, szallitdsi okmany bemutatasara felszolitani, csomagjat, jarmiivét,
valamint a szallitmanyt biztonsagi szempontbdl ellendrizni,
C) ajogsértd személyt a magatartasanak abbahagyasara felszolitani,
d) az EBO dolgozdi, valamint a szervezeti egységekben vagyonvédelmi feladatokat
ellatod vagyondrdk és az Egyetemmel jogviszonyban all6 portasok (tovabbiakban: portés)
blincselekmény elkdvetésén tetten ért személyt jogosultak a cselekmény abbahagyasara
felszolitani, és visszatartani, ezzel egyidoben kotelesek haladéktalanul a renddrséget és az
EBO vezetdjét, illetékes munkatarsat értesiteni,
e) a szervezeti egységek irasbeli bejelentése alapjan blinmegel6zési vagy bliniildozési
célu belsd vizsgalatot lefolytatni, a relevans intézkedéseket végrehajtani, renddrségi
feljelentést tenni
f) az EBO munkatarsai a portasok és a vagyonorok feladatvégrehajtasat ellendrizni.

(4) A portasok és a vagyondrok személy igazoltatasra nem jogosultak, ha a tevékenység soran a
vizsgalat ald vont személy nevét és a személyi adatait onként nem kozli, visszatartdsaval
parhuzamosan személyazonossaga megallapitasara, igazoltatasra jogosult hatdsagi személyt kell
felkérni (renddrség).

Az egyetemi polgarok és az Egyetemmel jogviszonyban nem allok jogai és kotelezettségei

6. § (1) Az egyetemi munkavallalok kotelesek:
a) a Szabalyzatban foglaltakat megismerni, az abban foglaltakat betartani,
b) atudomasukra jutd, az Egyetem, vagy a munkavallalok, illetve a hallgatok, betegek
tulajdonat képezd eszkozoket, anyagokat ért veszélyekrdl vagy karokrol bejelentést tenni
az EBO részére,
c) rendkiviili esemény, blincselekmény gyanujar6l haladéktalanul bejelentést tenni a
renddrség és/vagy az EBO felé, tovabba a kar enyhitésében, az elsdsegélynytjtasban részt
venni,
d) kabitoszer (drog) hasznalatara utalo jelek esetén bejelentést tenni az EBO részére,
e) ahasznalataban 1év6 egyetemi tulajdont eszk6zok, berendezések kell6 gondossaggal
torténd kezelésére, biztonsagos tarolasara,
f) amunkavégzés, illetve az oktatas befejezése utan a helyiségbdl torténd tavozas elott
a vilagitas lekapcsolasara, a nyilaszarok bezarasara, a helyiség kulcsra zarasara, majd a
kulcs(ok) portaszolgalat részére torténé dokumentalt leadasara.

(2) A hallgatok kotelesek:
a) az Egyetem helyiségeit, felszereléseit és targyait megovni, azokat rendeltetésszeriien
hasznalni,
b) tanulmanyaik soran a rajuk bizott anyagi javakkal, az Egyetem tulajdonaban 1évo
eszkozokkel a kotelez6 gondossag figyelembevételével banni,



C) sajat személyi tulajdonukra vigyazni, feliigyelni, az egyetemi tulajdon elleni biin-,
vagy egyéb eseményeket megeldzni, ha ilyen tudomasukra jut oktatdiknak, vagy az EBO-
nak jelezni,

d) kabitészer (drog) hasznalatara utalo jelek esetén azt az EBO-nak bejelenteni,

e) rendkiviilli esemény, biincselekmény esetén — kérésre — a kar felszamolasaban,
enyhitésében, az életvédelemben részt venni.

(3) Az Egyetem telephelyein tartdzkodni a nyitvatartasi idén tal kizarolag a helyiség vagy teriilet
hasznalattal érintett szervezeti egység illetékes vezetdjének engedélye alapjan lehet, melyrdl az
EBO-t el6zetesen értesiteni kell.

(4) Az egyes szervezeti egységek vezetdinek jogai és kotelezettségei:
a) a Szabalyzat rendelkezéseivel Gsszhangban — a szervezeti egység sajatossagainak
figyelembevételével — igénnyel élhet biztonsagi €s védelmi feladatok ellatasara,
b) illetékességi teriiletén gondoskodik a Szabalyzat megismertetésérol,
C) egyiittmikodik az EBO munkatarsaival a személyi, az épiiletek és a teriilet
biztonsdganak megteremtésében,
d) engedélyezi az illetékességébe tartozd egyetemi telephelyekre igényelt behajtasi
engedélyek beallitasat/kiallitasat.

(5) A Szabalyzat rendelkezéseinek megszegése, a cselekmény sulyatol és jellegétol fiiggéen
kartéritési, szabalysértési, illetdleg biintetdjogi feleldsségre vonast eredményezhet.

I1l. FEJEZET
Kiilonos rész

A biztonsagi és vagyonvédelmi tevékenység célja

7. § (1) A biztonsagi tevékenység célja az Egyetem rendeltetésszerti miikodésének biztositasa, az
egyetemi polgarsag ¢s ligyfélkor (pl. betegek, latogatok, vendégek) biztonsaganak,
biztonsagérzetének erdsitése.
a) Az Egyetem tulajdonat karositd cselekmények megel6zése, az ilyen cselekmények
elkovetésének akadalyozasa, illetve a bekovetkezett karesemények kivizsgalasa,
b) Az Egyetem telephelyein a személyi tulajdon védelmének eldsegitése, tamogatasa.
c) Az Egyetem Iétesitményei, anyagai, eszkozei feliigyeletének, &rzésének
megszervezése, épiiletek és egyéb tarold helyiségek biztonsdganak eldsegitése,
d) A pénzszéllitasra, a pénzbérzésre €s a pénztarakra vonatkozd eldirasok érvényre
juttatasa, a szallitdsok €s az Orzések megszervezése,
e) Az Egyetem miikodési teriiletén a személy, a jarmii- és az aruforgalom szabalyainak
kialakitasa, betartasanak ellendrzése,
f) Rendkiviili esemény esetén a helyszin és a rend biztositasa érdekében azonnali
intézkedések végrehajtasa,
g) A biztonsagot noveld szolgalat elrendelésekor a kiilon tervekben meghatarozottak
végrehajtasa, végrehajtatasa,
h) A bekdvetkezett karesetek, események okainak kivizsgalasa, a megeldzés érdekében
a sziikséges intézkedések végrehajtasa
1) Az Egyetem Biztonsagi Kozpontjanak miikddtetése, iranyitasa és ellendrzése.



A vagyonvédelmi szolgaltatas miikodésével, ellenérzésével kapcsolatos jogosultsagok és
feladatok

8. § (1) Az Egyetem egyes telephelyein a vagyonvédelmi feladatokat a 2005. évi CXXXIII.
torvényben meghatarozott modon, kiils6 személy- és vagyonvédelmi szolgaltatd (tovabbiakban:
Szolgaltato) teljesiti.

2 A Szolgaltato portaszolgalatot, valamint gyalogos és gépkocsizo jarérszolgalatot teljesit. A
vagyondri tevékenységek iranyitasat, koordinalasit az EBO altal mukodtetett Biztonsagi
Kozpontban dolgozd, szolgaltato altal biztositott diszpécser végzi.

3) Az egyes, szaktevékenységet folytato, a Szolgaltato altal biztositott személy- €s vagyondrok
tevékenységliket szolgalati utasitasok alapjan végzik.

4) Az szolgalati utasitdsok részletesen tartalmazzék az adott szolgalati helyen a vagyondrok
altal teljesitendd feladatokat.

(5) A szolgalati utasitasokat a Szolgaltato késziti el. Az utasitasok kiadasa és bevezetése elott
annak tartalmi elemeinek meghatarozasaban és véleményezésében részt vesz az EBO és igény esetén
az adott szervezeti egység.

A jarorszolgalatok és az érjarat-ellenorzo rendszer

9. § (1) Az Egyetem egyes intézményeiben, az intézmény miikddési koriilményeinek fliiggvényében
meghatarozott idészakokban jardr teljesit szolgalatot.

(2 A Szolgéltatd az Egyetem valamennyi intézményének teriiletén intézkedési jogosultsaggal
rendelkezd, gépkocsival kozlekedd jaroregységeket is lizemeltet.

3) Olyan iddszakban, amikor nincs intézkedésre okot add esemény, a gépkocsival kozlekedd
egységek a szamukra meghatarozott Utvonalon 1évd intézményekben, az ott kialakitott
jardératvonalakon jardrtevékenységet folytatnak. Munk4juk soran az egyes intézményekben eltérd
gyakorisaggal, alapvetéen preventiv célu jarértevékenységet folytatnak, kiemelten érintik adott
intézmény magasabb kockazati szintii teriileteit.

4) A jardrtevékenység objektiv ellendrzése céljabol a szolgaltato valamennyi, a
jarortevékenységével érintett intézmény teriiletén Orjarat-ellendrzé rendszert telepit, mely a
vagyonorok altal hasznalt adatgytijté egységekbdl, illetve a teriileten elhelyezett ellendrzé pontokbdl
all. A telepitett rendszerrel kapcsolatos kovetelmény, hogy az ellendrzd pontokat, illetve a
keletkezett adatokat utlag ne lehessen manipulalni.

(5) A jarératvonalak kialakitdsaban, az ellendrzé pontok szamanak meghatarozasaban az EBO
és a Szolgaltaté képviseldi vesznek részt, igény esetén az érintett szervezeti egység vezetdje is
bevonasra kertil.

(6) A kialakitott jarératvonalak az esetlegesen megvaltozott koriilmények alapjan barmikor
megvaltoztathatok, ennek eldontésében az EBO ¢és a szolgaltatd képviseldi kozdsen vesznek részt.

(7) Az EBO munkatarsai jogosultak az érjarat-ellen6rz6 rendszer alkalmazasa soran keletkezett
adatok ellendrzésére.



A vagyonvédelmi szolgaltato altal nyujtott szolgaltatas ellenérzése

10. § (1) Az Egyetem az EBO munkatarsain keresztiil jogosult és koteles a vagyonvédelmi
tevékenység személyi és targyi feltételeinek meglétét, valamint a feladatok végrehajtasat a
szolgaltatd vonatkozéasaban ellendrizni.

(2) Az ellendrzés a személyi és targyi feltételek meglétére terjed ki, ennek soran ellendrizhetd:
a) atevékenység folytatasara feljogositd hatosagi igazolvany megléte, érvényessége,
b) a feladatellatas dokumentumainak vezetése,
C) aszolgaltato altal meghatarozott 6ltézet, megjelenés,
d) feladat ellatasara alkalmas allapot ellendrzése; ittassag vizsgalat,
e) azOrszolgalati utasitasban foglalt feladatok végrehajtasa, azok szinvonala, teljessége.

(3) Az ellendrzésrdl az ellendérzést végrehajto legfeljebb harom napon beliil jegyz6konyvet készit,
melynek tartalmaznia kell:
a) ellendrzés helyét, idejét,
b) ellendrzést végrehajto nevét, beosztasat,
c) ellen6rzott nevét, beosztasat,
d) ellenérzés megallapitasait,
e) javaslatokat a tovabbi intézkedésekre,
f) az ellendrzott és az ellenérzést lefolytatod alairasat.

(4) A jegyzokonyvet iktatni, majd a sziikséges intézkedések végrehajtasat kdvetden irattarozni kell.
A vagyonvédelmi szolgaltato jelentési kotelezettsége, a szolgaltatas teljesitésének igazolasa

11. § (1) A szolgaltat6 az Egyetem valamennyi intézményében, objektumaban vagyondri feladatot
ellatok tevékenységérdl megbizas teljesitési kimutatast, vagy jelenléti ivet vezet, mely az EBO 4altal
tortént leigazolast kovetden a szolgaltatas teljesités igazolasanak alapjaként szolgal.

(2) A szolgaltatd irasban, a diszpécser a napi irasos jelentésein keresztiil folyamatosan
tajékoztatast ad az EBO-nak az el6fordult rendkiviili eseményekrél, valamint azon koriilményekrol,
melyek a szakmai tevékenység folytatasaban ideiglenesen korlatoztak.

3) A (2) bekezdésben meghatarozott akadalyozo koriilmények, események ellenérzése az EBO
feladata.

Az egyetemi infrastruktura védelmével kapcsolatos altalanos szabalyok

12. § A telephelyek, épiiletek védelmének iranyitasaért, szervezéséért és szakszerli végrehajtasaért
az Egyetem sajat allomanyu portaszolgalaton és az Egyetem szerzddtetett biztonsagi szolgaltatojan
keresztiil az EBO felelds, az alabbiak szerint:

a) az Orzés megfeleld szabalyozasa,

b) belathatatlan szakaszok, teriiletek védelme,

C) ajarérozés megszervezése,

d) aki- ésbelépd gépjarmiivek és a gyalogos belépés jogosultsaganak ellendrzése,

e) a személyforgalom elsddleges szlirése, utbaigazitds, hazirend, latogatasi rend

betartatasa,

f) parkolasi rend feliigyelete, ellenérzése,
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g) munkaidén tali idészakban a bejaratok fokozott ellenérzése, zarasa,
h) kulcskezelés,

i) rendkiviili események kezelése,

J) azadott telephely, épiilet hazirendjének betartasa, betartatasa,

K) elektronikus jelzérendszerek (behatolas tlizjelz6) kezelése.

Helyiségek, épiiletek zarasa, a kulcskezelés szabalyai

13. § (1) Az épiiletekhez és helyiségekhez 4 kulcs (hasznalati, pot, takarito es tiiz kulcs) meglete
kotelezd, melyrdl, illetve a kulcsok potlasarol az UBI gondoskodik.

(2) Amennyiben a kulcskiadas soran a vagyondr/portas a vonatkozo szabalyokkal ellentétesen jar el
¢s ennek nyoman a kulcskészletben hidny meriil fel, a szabalytalanul eljar6 szolgaltato/portas a kulcs
visszapotlasanak koltségtéritésére kotelezett. A hidny felmeriilését barmely egyetemi munkavallalo
jelzése alapjan az EBO vizsgalja ki, a koltségtéritést fegyelmi felelésségrevonas keretében allapitja
meg.

(3) A munkaiddn tul az épiileteket, irodakat és egyéb hasznalaton kiviili helyiségeket zarva kell
tartani, melyért a 1étesitmény gondnokai és az 6rzés védelemért felelds portas és/vagy vagyonér
felel. A zarva tartas idejét, a helyiséget, épiiletet hasznalod szervezeti egység vezetdje szabalyozza.

(4) A helyiségek kulcsait a zarva tartasi id6 alatt olyan helyen kell tarolni, ahol a megdrzése
biztositott. A megdrzésre leadott kulcsok részére zarhatd tarold szekrényt célszerii biztositani. A
taroloszekrényt az EBO, a beszerzés koltségeit az €rintett szervezeti egység biztositja.

(5) A kulcsszekrényben szabadon tarolhatok azok a kulcsok, amelyek kdzforgalma, illetve nagyobb
értéket nem tartalmazo helyiségek lezarasara szolgalnak.

(6) Azokat a kulcsokat, amelyek fokozottan védendd helyiségeket zarnak, kulcsdobozban, illetve az
illetékes altal lezart, alairt boritékban célszerli a kulcsszekrényben elhelyezni. Az ehhez kapcsolodo
intézkedést a szervezeti egység/telephely vezetdje bevonasaval kell végrehajtani.

(7) Minden helyiség pot- és tlizkulcsat lezart, alairt, az adott helyiség megjelolésével ellatott
boritékban kell tarolni. A tartalékkulcsok meglétét és hasznalhatdsagat a portahelyen szolgalatot
teljesitd6 munkavallaloknak heti rendszerességgel a portanaploban torténd dokumentalassal
parhuzamosan ellendrizniiik kell, és az esetleges hianyt azonnal az EBO felé jelenteniiik kell.

(8) A Kulcsfelvételre jogosultak korének meghatarozasara a szervezeti egység vezetdje jogosult. A
kulcsokat és kulcsdobozokat csak a felvételre jogosultnak lehet kiadni A portahelyre leadott
jogosultsagi listatol eltérni kizardlag a szervezeti egység vezetdjének egyedi engedélye alapjan
lehet, melyet a portaszolgalatot teljesitd és a kulcskiadasért felelés portasnak vagy vagyondrnek a
kulcskiadd konyvben dokumentalni kell.

(9) A kulcskiad6 konyvben a portasnak vagy a vagyondrnek rogziteni kell a kulcsfelvétel idejét és a
felvevo nevét, valamint a leadas idejét. A felvevOnek alairassal kell igazolnia a kulcs felvételét és a
leadonak a kulcs leadasat.

(10) Lezart helyiséget - rendkiviili esetek kivételével - csak a kulcs felvételére jogosult személyek,
vagy kifejezetten e célra, a szervezeti egység vezetdje altal felallitott bizottsag tagjai nyithatjak ki.

Rendkiviili helyiségfelnyitast minden esetben dokumentalni kell, amely tartalmazza a felnyitasra
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engedélyt ado és a felnyitasnal jelenlévok nevét, beosztasat, a felnyitas és lezaras idejét, a felnyitas
okat, a helyiségbdl kivett, illetve betett anyagok, eszko6zok felsorolasat. A dokumentum egy
példanyat a helyiség hasznaldjanak (a helyiségben rendszeresen munkat végz6 munkavallalonak)
kell atadni.

(11) A portaszolgalatnak joga van a lezart helyiségek felnyitasara a (10) bekezdésben rogzitett
rendkiviili eseményekre vonatkoz6 eljarasi rend mellézésével, amennyiben felkapcsolt
vilagitoberendezést, nyitva hagyott nyilaszarot, illetve egyéb veszélyesnek tind koriilményt
tapasztal. Az eseményt a portaszolgalati naploban a portaszolgélati munkavallaldo minden részletre
kiterjedden koteles rogziteni.

Helyiségek hasznalatanak szabalyai

14. § (1) Az Egyetem egyes helyiségeiben csak annak hasznalatara eldirt, és az ott meghatarozott
tevékenység folyhat. Az egyes helyiségekben folytathatd tevékenységek korérél, a belépési
jogosultsagok kiosztasardl, tovabba ezek modositasarol a helyiség felett rendelkezd szervezeti
egység vezetdje dont.

(2) Munkaidén kiviili és egyéb idészakban tiresen hagyott helyiségek ajtoit és nyilaszaroit zarva kell
tartani, a telepitett biztonsagtechnikai eszkozoket élesiteni kell. A helyiségek ajtajait és nyilaszaroit
a helyiség hasznalatanak befejezésekor a helyiséget haszndlo koteles zarni, melyet az épiiletek 6rzés-
védelmét ellatd portas és/vagy vagyonOr meghatirozott idészakonként, vagy az épiilet zarasat
megeldzden koteles ellendrizni. A biztonsagtechnikai eszkozok élesitésért a portds és/vagy a
vagyondr felel, kivéve a biztonsagtechnikai eszkdzzel egyedileg felszerelt (pl.: pénztarak,
informatikai helyiségek, szerverszobdk) helyiségeket, melyek kezelése a helyiség hasznaloinak
kotelezettsége.

(3) Az Egyetem egyes teriileteihez kapcsolodd kiilonb6zé zarasi és nyitasi rendet a teriiletileg
szervezeti egység vezetdje koteles irasban szabalyozni. Az eljarasrendet koteles az EBO részére
tajékoztatasul megkiildeni.

(4) Az informatikai rendszerek mikddtetéséhez sziikséges informatikai infrastruktura és azok
helyiségeinek hasznalati szabalyait az Informatikai és Innovacios Igazgatdsag (tovabbiakban: 11G)
¢s a KK Egészségiigyi, Informatikai Alkalmazastdmogatési és Fejlesztési Osztaly (a tovabbiakban
EIAFO) alakitja ki, mely az Informatikai Szabalyzatban keriil rogzitésre. A hasznalati rendet az 11G
¢s az EIAFO az EBO-val egyiittmiikddve feliigyeli, ellenérzi.

(5) A helyiségek hasznaldinak az iiresen maradé helyiségeket munkaidében és munkaidén tal is
zarni kell. Az épiilet elhagyasakor a helyiségek kulcsait minden esetben a portan le kell adni.

(6) Munkaiddben a kulcsokat a bejarati ajtoé folyosora, vagy kiilsé teriiletre nézd zarjaban tartani
tilos.

(7) Helyiségek kulcsainak privat célu masolasa és sajat hasznalatban tartasa esetén a helyiségekben

esetlegesen felmeriild barmely eszkdz, targy, stb. hidnya, eltulajdonitdsa kapcsan felmeriild
felel0sség a szabalytalan kulcskezelési gyakorlatot folytato munkavallalot terhelheti.
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Elektronikus személybelépteté rendszerek alkalmazasa, szabalyai

15. § (1) A személybeléptetd rendszerek alkalmazasanak célja az Egyetem teriiletén valo
kozlekedés, belépési jogok szabalyozasa.

@) A belépési jogosultsdgokat az telephelyi/szervezeti egység/betegellatd egység vezetd
engedélye alapjan az EBO allitja be, a megfelel6 nyomtatvany (elektronikus beléptetokartya
igényl6lap) kitdltésével.

(3) A beérkezett igényeket az EBO 2 munkanapon beliil teljesiteni koteles.

(4) Az Egyetemmel Iétrejott munka- vagy megbizasi szerz6dés megsziinésekor a
jogosultsagokat az EBO koteles a Humanpolitikai Fdosztaly (tovabbiakban HFO) irasbeli
tajékoztatasa alapjan torolni. Azok csak 0j igénylés benyujtasaval allithatok vissza.

(5) Az adatvaltozast a 27. § (6) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen az EBO-nak
haladéktalanul jelezni kell, kiilonds tekintettel a névre, teriileti igényre vonatkozoan.

(6)  Elveszett, meghibasodott kartya tényét a kartya hasznalojanak azonnal, irasban jelezni kell
az EBO felé, aki gondoskodik a kartya letiltasarol, cseréjérol.

(7) Elektronikus beléptetd kartya igényléshez sziikséges nyomtatvanyt jelen Szabalyzat 1. szamu
melléklete tartalmazza. Az igényl6lapot az engedélyezd vezetd alairasat kovet6en bels6 postan kell
megkiildeni az EBO részére, vagy szkennelve, elektronikus tton a biztonsagszervezes@pte.hu email
cimre.

(8) Pécs kozigazgatasi hatarain kiviil es6 egyetemi telephelyek tekintetében a jogosultsagokat az
adott telephely illetékes vezetdje altal kijelolt személy vagy kiilsé szolgaltatd is teljes korlien

kezelheti. Az ligyintézésre kijelolt személyrdl vagy kiilsd szolgaltatérol az EBO-nak t4jékoztatast
kell adni.

9) Személyi hasznalatra kiadott elektronikus beléptetd kartya atruhazasa tilos. A portakon egy,
valamennyi helyiség nyitasara alkalmas elektronikus beléptetd kartya elhelyezése sziikséges.

(10) A kiadott belépteto kartyak az Egyetem tulajdonat képezik, a jogviszony megsziinésekor azt
a munkahelyen kijelolt személynek le kell adni. Elvesztésbdl, rongalodasbol eredd karért az
Egyetem kartéritési igényt nyujthat be.

A személyi tulajdon védelmével kapcsolatos szabalyok
16. § (1) Az Egyetem a tulajdon védelmét portaszolgalatokkal, a helyiségek bejarati ajtoit védo
biztonsagos zarszerkezetekkel, biztonsadgtechnikai eszk6zok (mozgasérzékeldk, kamerarendszer)
alkalmazaséval és telepitésével segiti elo.
(2) A személyi tulajdon védelme €s megdvasa a tulajdonos kotelessége és érdeke. Munkavégzés

befejeztével, munkaidé alatti ideiglenes tavozaskor a munkavéllalé koteles a munkavégzés
helyszinéiil szolgalo helyiség ajtajat, nyilaszaroit bezarni.
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(3) Ertéket, pénzt, személyes hasznalat targyat az Egyetem munkavallaléi, hallgatéi, tanuldi csak
sajat feleldsséglikre hozhatnak be. Azok megfeleld védelmérdl, biztonsagos tarolasarol
gondoskodniuk kell.

(4) Személyi tulajdonban keletkezett kar esetén az Egyetem felel6sséget nem vallal, kivéve, ha a
karesemény bekovetkezése az Egyetemnek felrohatd okbol kdvetkezett be, melynek kivizsgalasat
az illetékes szakmai szervezeti egység végzi el.

(5) Abban az esetben, ha a munkavégzés helyszinéiil szolgalo helyiségbe olyan erészakos behatolas,
betorés torténik, amely renddéri intézkedést von maga utdn, az Egyetem az érvényes
felelosségbiztositasaban foglaltaknak megfeleléen all helyt. Ennek iigyintézését az EBO
munkatarsai segitik.

(6) Személyi tulajdonban keletkezett kar esetén a feljelentést a karosultnak kell megtennie.

Az egészségiigyi szolgaltatast igénybe vevé, valamint egészségiigyi intézményben megjelené
hozzatartozoja, kisérdje tulajdonanak védelmével kapcsolatos szabalyok

17. § (1) A Klinikai Kozpont, mint egészségiigyi szolgaltatd intézmény altal kezelt jaro- és
fekvobetegek készpénzt, ékszert, egyéb értéket csak sajat felelosségiikre hozhatnak magukkal az
Egyetem terliletére.

(2) A betegellato egységbe gyogykezelés céljabol felvett személyeket a Klinikai Kozpont érintett
szervezeti egységének tdjékoztatni kell a tulajdonanak és értékeinek egyéni megdrzési, illetve
letétbe helyezési lehetdségeirdl, az ellatd szervezet érvényes hazirendjérol.

(3) A szervezeti egységeknek biztositani kell az egészségiigyi szolgaltatast igénybe vevo letétjeinek
elkiilonitett kezelését.

(4) Az egészségiigyi szolgaltatast igénybe vevd tulajdonanak és értékeinek megdrzéséért —
amennyiben letéti elhelyezését nem kéri — sajat maga felel.

(5) A letétbe helyezett pénzrél és egyéb értékekrdl az egészségiigyi szolgaltatast igénybe vevo,
illetve az éaltala irdsban megbizott személy, illetve cselekvoképtelensége esetén kozeli
hozzétartozoja rendelkezhet.

(6) A biztonsagos tarolashoz és megorzéshez az alabbi feltételeknek kell teljestilni:

a) az értékek kezelését és atvételét végzd szervezeti egység rendelkezzen az értékek
atvételének, elhelyezésének és meglrzésének szabdlyait meghatarozd szabalyzattal, vagy
vezetOi utasitassal, melyben az azzal kapcsolatos feleldsségi kor is meghatarozasra kertilt,

b) az értékek kezelését és atvételét végzd szervezeti egység rendelkezzen azokkal a
formanyomtatvanyokkal, egyéb dokumentumokkal, amelyekkel, bizonyitani lehet az
atadasatvétel minden elemét,

c) legyenek biztositottak az értékek megdrzésének, biztonsagos tarolasanak feltételei, igy az
értekek kezelését és atvételét végzo szervezeti egység rendelkezzen az értékek elhelyezésére
szolgalo olyan helyiséggel, a tarolasra alkalmas olyan zarhaté objektummal (rogzitett
szekrény, rogzitett pénz- vagy lemezkazetta), amely alkalmas az atadott értékek biztonsadgos
tarolasara,
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d) az értékek kezelését és atvételét végzo szervezeti egység rendelkezzen olyan kulcskezelési
folyamattal, amely biztositja, hogy illetéktelen személyek a zart részekhez hozzaférni ne
tudjanak,

e) az értékek kezelését és atvételét végzé szervezeti egységnél legyen meghatirozva a
felelosségi kor, legyenek kijeldlve az atvételért, a megdrzésért és az atadasért felelOs
személyek,

f) az értékek kezelésében, meglérzésében résztvevé munkavallalok csak akkor vonhatdak
felelosségre, ha a (a-e) bekezdésben foglaltak az adott szervezeti egység részérdl
maradéktalanul teljesiiltek.

Biztonsagi kamerarendszerek felhasznalasaval kapcsolatos szabalyok

18. § (1) A biztonsagi kamerakkal felszerelt teriileteken a mindenkor hatalyos torvényi eldirasoknak
megfeleld figyelmeztetést, tajékoztatast kell elhelyezni.

(2) A rogzitett felvételek megismerése kizarolag irasos megkeresés alapjan, a cél konkrét
megjelolésével torténhet, melyre alapvetden az EBO munkatérsai, tovabba a Rektor, a Kancellar és
a Klinikai Kozpont Elndke jogosult. Hivatalos (belsd) vizsgalathoz sziikséges felvételek mentésére
¢s kiadasara az EBO az irdsos megkeresés intézkedik. A rogzitett felvételek kiadasarol,
megismerésérél az EBO jegyzokonyvet, vagy irdsos tajékoztatot készit.

(3) Az élokép megtekintésére az Egyetem biztonsagi szolgaltatdja, az adott helyszineken szolgalatot
teljesité vagyonorok, és a portaszolgalat munkatarsai jogosultak.

(4) Esemény, rendkiviili esemény bekovetkezésekor az EBO munkatarsa koteles a bizonyitékként
szamitasba vehet6 felvételek mentésérdl gondoskodni, felhasznalasig azt biztonsagos helyen tarolni.
Az EBO hatdsagi megkeresésre a felvételeket koteles atadni. Amennyiben hatosagi megkeresés nem
érkezik a mentett felvételeket 30 munkanap elteltével az EBO koteles tordlni.

(5) A rogzitett felvételek maximum 30 nap elteltével automatikusan torlédnek.

(6) A biztonsagtechnikai rendszerek beszerzése, telepittetése és lizemeltetése az EBO kizarolagos
feladata és hataskore, melyet a szervezeti egységek kockazati szintje, sziikségletei és igényei
alapjan, az 1gényld koltségterhére szerez be.

crer

modon, bizalmasan kezeli.

(7) Uzembe helyezés eltt a kijeldlt dolgozok, felhasznalok a rendszerek hasznalatarol oktatasban
részesiilnek, melyet az EBO koordinaciojaval a telepitd hajt végre.

(8) A szervezeti egységek biztonsagtechnikai rendszereket érint6, Onalléan bonyolitott
beruhazasaival 0sszefliggben szakmai kozremiikodést, szervizelési, javitasi, karbantartasi

szolgaltatast az EBO nem kozvetit és nem nyujt.

Személyi vagy fizikai biztonsagot érinté szabalytalan tevékenységre, biincselekményre utalo
koriilmények vizsgalataval kapcsolatos szabalyok

19. § (1) Egyetemi polgarok, tigyfelek személyi biztonsagat, tulajdonat veszélyeztetd, sértd, tovabba
egyetemi vagyonelemeket ért utald (kar)események belsé vizsgalatara irasos bejelentés alapjan az
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EBO jogosult és koteles. A vizsgalatot 30 munkanapon beliil le kell folytatni, mely egy alkalommal
tovabbi 15 munkanappal hosszabbithato, a Kancellari Hivatalvezetd engedélyével.

(2) Jogellenes cselekmény elkovetésével kapcesolatos tettenérés esetén az elkovetét a vagyondr,
illetve a portai szolgalatot ellatd személy a rendérség megérkezéséig jogosult a helyszinen tartani.

(3) Az elkdvetd a (amennyiben az érintett egyetemi dolgozo, a munkaltatdi jogkor gyakorlojaval
torténd egyeztetést kovetden) az Egyetem teriiletérdl kitilthato.

(4) A belso vizsgalat rendje:
a) a karesetre vonatkozo tényallas felderitésének haladéktalan megkezdése.
b) alehetséges elkdvetdk és sértettek azonositasa, az elkdvetés, illetve a bekovetkezett
esemény koriilményeinek tisztdzasa.
c) sziikséges esetben a karesemény helyszinének biztositasa, a hatosagi nyomozati
cselekmények elvégzése céljabol (pl. ujjlenyomat-vétel stb).
d) Az eseményrdl, cselekményrél jegyzokonyv késziil, melynek tartalmaznia kell:
d.a) azelkovetd, illetve sértett nevét, személyi adatait,
d.b) azesemény, cselekmény leirasat,
d.c) ameghallgatasok soran szerezett informaciokat, adatokat,
d.d) az okozott kar nagysagat,
d.e) bizonyitékokat (Pl: helyszinen készitett fotok, videofelvételek)
d.f)  atanuk nevét, adatait.
e) A bels6 vizsgalatrol 6sszefoglald jelentés késziil, melynek egy példanyat az érintett
szervezeti egység vezetdjének kell megkiildeni.
(5) Feljelentési kotelezettség fennallasa esetén a feljelentést az EBO teszi meg.

(6) Az UQA fenntartasaban 1év6 ingé és ingatlanban okozott kar esetében az alapitvany vezetésége
altal kijelolt személynek kell a nyomozoé hatdsagok fel¢ a feljelentést megtenni.

(7) A munkavallalok, hallgatok, tanulok, vendégek és a betegek személyi (magan) tulajdonaban
keletkez6 karok esetén a feljelentést a karosult teszi meg.

(8) Az egyes karesemények kivizsgalasa soran, a nyomozohatosagok altal bekért adatszolgaltatas
(kamerafelvételek kimentése és a nyomozd hatosagok részére torténo atadasa) az EBO hataskore és
kotelessége.

Rendezvénybiztositassal kapcsolatos szabalyok, eljarasrend

20. § (1) Az Egyetem teriiletén tomeges tartdzkodasra alkalmas (300 f6 befogadasat meghalado)
épitményben, épitményen, tOmeg tartozkodasdra szolgald helyiséget tartalmazo épitményben,
épitményen, vagy tomegtartozkodasra szolgald helyiségben (a tovabbiakban egyiitt: épitmény)
zenés, tancos rendezvény megtartasa a szervezeti egység vezetdje altal kiadott engedély, illetve a
zenés, tancos rendezvények miikodésének biztonsagosabba tételérdl szold 23/2011. (III. 8.) Korm.
rendeletben megjeldlt hatosag altal kiadott rendezvénytartasi engedély alapjan torténhet.

(2) Az engedély iranti kérelmet a zenés, tancos rendezvénynek helyt ado épitmény ilizemeltetdje,

szabadtéri rendezvény esetében a rendezvény szervezdje koteles benyujtani a helyileg illetékes
jegyz6 szamara a jogszabalyban foglaltak szerint.
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(3) A biztositas szervezéséért, koordinalasaért és végrehajtasaért az EBO felelds. A rendezvények
megtartasarol €s azok biztositasaval kapcsolatos igényekrdl a rendezésért, szervezésért felelds
legalabb 7 munkanappal korabban koteles irasos megkeresést kiildeni az EBO szamara, mely alapjan
az EBO gondoskodik a biztositasi feladatok végrehajtasarol. A rendezvény helyszine és jellege
alapjan az EBO eldzetes helyszinbejarast tarthat a rendezvény szervezoivel €s a biztositast végzo
szolgaltaté munkatérsaival.

(4) Egyetemi telephelyeken az Egyetemmel szerz6désben allo biztonsagi szolgaltatot kell igénybe
venni.

(5) A rendezvény biztositasara az EBO a megismert igények, helyszin és egyéb relevans
koriilmények, valamint a vonatkozd jogszabalyban rogzitettek alapjan (23/2011. (I11. 8.) Korm.
rendelet) biztositasi tervet koteles késziteni, melynek 1-1 példanyat a szervezé és a biztositasban
résztvevo szolgaltatonak kiild meg.

Talalt targyakkal kapcsolatos szabalyok

21. § (1) Az Egyetem teriiletén talalt targyak kezelésére a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi
V. térvény rendelkezései vonatkoznak.

(2) Az Egyetem teriiletén talalt targyakon a megtalald személy tulajdonjogot nem szerez. A
megtalalo a talalt targyat koteles a telephely gondnokanak, vagy a szolgalatot teljesitd portasnak
haladéktalanul leadni. Ha a tulajdonos a helyszinen fellelhetd, a talalt targyat a hitelt érdemld
tulajdonjog igazoldsa utan at kell adni.

(3) A talalt targyat atvevé személy (portas, vagyondr, gondnok) koteles a portahelyiségben erre a
célra rendszeresitett nyilvantartasi konyvbe (8. sz. melléklet) a talalas tényét rogziteni.

(4) A nyilvantartasi konyvnek tartalmaznia kell:
a) atalalt targy pontos leirasat,
b) amegtalalas helyét és pontos idejét,
C) apénz esetén cimleteit, sorszamat,
d) atulajdonlas igazolasanak (valoszinisitésének) modjat,
e) a megtalald nevét, adatait
f) avisszaadas, illetve kiadas idejét,
g) azigazolt tulajdonos nevét, adatait, alairasat.

(5) A nyilvantart6 flizetet az irattari terv szerint kell meg0rizni.

(6) Ttz- vagy robbanasveszélyes anyag, romlando targy talalasar6l haladéktalanul értesiteni kell a
Munkabiztonsagi Koordinacids Osztalyt, mely koteles gondoskodni ezen targyak biztonsagos
elhelyezésérol.

(7) Ha az atvételére jogosult személye nem allapithaté meg, a telephelyet hasznalo szervezeti egység
vezetdje a dolgot az atadastdl szamitott harom hoénapon at megdrzi, vagy - ha a megdrzésre
lehetdsége nincs - azt az atadastodl szamitott nyolc napon beliil a helyileg illetékes telepiilési

jegyzonek atadja.

(8) A talalt készpénz kezelésére a Biintetd-, és a Polgari Torvénykonyv szabalyai vonatkoznak.
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Fegyverek, allatok behozatalaval kapcsolatos szabalyok

22. § (1) Az Egyetem teriiletére gaz és riasztd-, valamint 16fegyvert bevinni, a rendvédelmi szervek
szolgalatban 1évé hivatasos allomanyu tagjainak, valamint az Egyetemmel szerz6déses kapcsolatban
allo, pénzkisérési feladatokat is ellatd vagyonvédelmi szolgaltatok munkatarsainak kivételével tilos.

(2) Fegyver behozatal esetén a fegyverviselésre jogosult személynek a fegyvert testén, illetve a
testén 1évo ruhdzatan, rejtett modon kell elhelyeznie.

(3) Az Egyetem teriiletére tortént bekeriilés koriilményeitdl fiiggetleniil, barmilyen mindségben —
jogszerlien, vagy jogszerltleniil — birtokolt fegyver, vagy kozbiztonsagra veszélyes eszkoz
atvételére, megorzésére, majd az engedéllyel rendelkezé tulajdonosanak torténd kiadasara a
renddérhatdsag jogosult.

(4) Barmilyen minéségben feltalalt illegalis tudatmodosité szernek tiind anyag esetén értesiteni kell
a rendOrhatosagot.

(5) Talalt 16fegyver, 10szer, robbanasveszélyes anyag esetén értesiteni kell a rendorséget.

(6) Az Egyetem teriiletére kutyat bevinni, a segitd és terapias (pl. vakvezetd) kutya, valamint a
rendvédelmi szervek specidlis feladatot ellatod kutyai kivételével, csak az érintett szervezeti egység
vezet6jének engedélyével, egyedi esetekben, szajkosar alkalmazasaval szabad.

(7) Egyéb allatot az Egyetem teriiletére bevinni csak az érintett szervezeti egység vezetdjének
engedélyével, egyedi esetekben, a személyek testi épségét garantald, megfeleld védelmet nyu;jto
szallitoeszkoz alkalmazasaval szabad.

(8) A (3) - (4) bekezdésben meghatarozott eldirds nem vonatkozik az orvosi, kisérleti célbol
behozott, tartott allatokra, melyekrdl az Egyetem Munkahelyi Allatjoléti Bizottsag rendelkezik.

A telephelyi behajtasra és a behajtasi ponton mitkodtetett behajtasi rendszerre, illetve annak
megkozelitésére vonatkozo altalanos szabalyok

23. § (1) A parkolasra kialakitott teriilet €s a behajtasi rendszer fenntartasanak, tizemeltetésének, a
telephelyek rendjének biztositdsa érdekében az Egyetem behajtasi rendszert miikddtet. A behajtasi
rendszer elemei: be- és kilépési pontoknal telepitett eszkdzok (rendszamfelismerd sorompd
rendszer, fotocella, kartya olvasd, mechanikus sorompd, és egyéb eszkdzok, szerver, biztonsagi
kamera, stb).

(2) A behajtasi rendszer elemeinek védelme €s rendeltetésszerli hasznalatanak biztositasa érdekében
a sorompokat biztonsagi kamerdk figyelik. A sorompdk és a behajtasi rendszer egyéb elemeinek
megrongalasa kartéritési felelosségre vonassal jar.

(3) A behajtasra vonatkozo6 elektronikus engedély az adott gépjarmii(vek) forgalmi rendszamara
vonatkozoan kiadott és érvényesitett, a sorompok felnyitdsara szolgdld rendszdmfelismerd
rendszerben rogzitett elektronikus jogosultsag, illetve proxy-kartya.

(4) A rendszamfelismeré rendszerrel nem ellatott egyetemi telephelyekre torténé behajtasra papir

alapt, eltéré szind, laminalt kartya (2. sz. melléklet) jogosit fel, melyet a gépjarmii szélvédoje
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mogott, jol lathatd és ellendrizhetd modon kell elhelyezni €s annak lathatosagat a parkolas teljes
id6tartama alatt biztositani kell.

(5) Az elektronikus rendszdmfelismerd sorompdk behajtaskor valo megkozelitése max. 5 km/draval
torténhet.

(6) Az Egyetem elektronikus sorompoérendszerrel nem ellatott behajtasi pontjain a behajtasra
feljogosito papir alapu behajtasi engedélyt a portaszolgalat ellendrzi.

(7) Az elektronikus jogosultsdg meglétét a portaszolgalat az EBO-n keresztiil ellendrizheti.
(8) Zar6do sorompo ala behajtani fokozottan balesetveszélyes és szigortan tilos!
A telephelyen torténo kozlekedésre és parkolasra vonatkozo altalanos szabalyok

24. § (1) Az egyetemi telephelyeken valo kozlekedésre €s parkolasra a kozuti kozlekedés szabalyaira
vonatkoz6 rendeletben (KRESZ) foglalt altalanos szabalyok vonatkoznak, az adott telephelyi
kozlekedési sajatossagokhoz igazitottan kihelyezett tajékoztatasok, kozlekedést szabalyozé tablak
figyelembevételével.

(2) Az Egyetem teriiletén kozleked6 jarmiivek maximalis sebessége 5 km/h lehet, mely alol kivételt
képez a megkiilonboztetd jelzéseket (villogd kék fényjelzést €s szirénat vagy valtakozo
hangmagassagli mas hangjelzést) hasznald gépjarmii.

(3) Az Egyetem teriiletén torténd parkolas csak a gépjarmii tulajdonosanak felelgsségére torténhet.
Az Egyetem nem biztositja a terliletén parkold jarmiivek Orzését, a parkold gépjarmiivekben
keletkezett karokkal kapcsolatban feleldsséget nem vallal.

(4) A telephelyi parkolas soran masik gépjarmii mozgasat, ki- és behajtasat, az egészségiligyi
ellatasok érdekében végzett szallitasok végrehajtasat, a mentd €s egyéb egészségiigyi vagy
kozfeladatot ellatod gépjarmiivek (pl. tlizoltdsdg) mozgasat, megallasat akadalyozni, a betegellatast
vagy a biztonsagos gyalogos kozlekedést veszélyeztetni tilos.

(5) A felfestéssel jelzett tlizoltosagi felvonulasi teriileten, a telephelyek zoldovezeti teriiletein, orvosi
gaztartalyoknal, veszélyes hulladéktarolo elétt, felfestéssel és/vagy tilto tablaval jelzett egyéb elzart
tertileteken, kordonnal lezart teriileten, a dedikalt, illetve a mozgaskorlatozottak részére fenntartott
teriileten erre feljogositd, érvényes igazolvany nélkiil, valamint az elektromos jarmii toltéhely
kijelolt teriiletein parkolni tilos.

(6) A behajtasra valo jogosultsag nem garantalja a szabad parkolohely rendelkezésre allasat.
(7) Az adott telephelyen meglévO, rendszamra vagy szervezeti egységre dedikalt parkolok
felosztasarol, azok dedikalasarol és helyérol - a telephelyen jelen 1évé szervezeti egységek

aranyaban — az adott telephely vezetdje dont.

(8) A telephelyi vezet6 (3. sz. melléklet) altal jovahagyott dedikalt parkolok kitablazasara az adott
telephely 1étesitménykdrzet vezetdje gondoskodik.

(9) Amennyiben egy adott telephelyen tobb szervezeti egység is miikddik, az adott telephely
vezetdje, a szervezeti egységek munkavallaloi 1étszamanak aranyaban meghatarozhatja a szervezeti
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egyégek altal adott telephelyekre vonatkozdan igényelhetd behajtasi engedélyek és dedikalt
parkolohelyek darabszamat, melyet irasban koteles megkiildeni az EBO részére. Az egyes
telephelyeken rendelkezésre allo (szabalyos) parkolohelyek szdmat és az illetékes engedélyezd
vezetd besorolasat jelen szabalyozas 3. sz. melléklete tartalmazza.

(10) Az EBO koteles naprakész nyilvantartast vezetni arrol, hogy a szervezeti egységek vezetdi adott
telephely tekintetében hany darab behajtasi engedélyt hagytak jova, valamint gondoskodik ezen
adatok szervezeti egységek részére fél évenként torténé megkiildésérol.

A behajtasra jogosito engedélyek tipusai

25. § (1) Az Egyetem telephelyeire, gépjarmiivel torténd behajtashoz papir alapt behajtasi engedély
vagy elektronikus alapu behajtasi jogosultsag sziikséges.

(2) Papir alapu behajtasi engedély (tovabbiakban: papir alapu): sorszdmozott, szinkoddal ellatott,
laminalt kartya, mely a rendszamfelismeré sorompoérendszerrel nem ellatott egyetemi telephelyekre
biztositja a behajtast. A papir alapl behajtasi engedélyt az egyetemi telephelyen torténd parkolas
iddszakaban jol lathaté mddon a jarmi szélvéddje mogott el kell helyezni.

(3) Elektronikus behajtasi jogosultsag: (tovabbiakban: elektronikus) a rendszamfelismerd
sorompodval ellatott egyetemi telephelyeken biztositja a behajtast.

(4) Proxi kartyas elektronikus behajtasi engedély: (tovabbiakban: kartyds) a rendszamfelismerd
sorompoéval, és/vagy csak kartyaolvasoval ellatott egyetemi telephelyi behajtasi pontokon biztositja
a behajtast.

Igénylésre jogosultak

26. § (1) A behajtasi engedély igénylésére az Egyetem munkavallaloi jogosultak. Az engedélyek
koltségét, dijat Kancellari utasitas hatarozza meg.

(2) Az Egyetem részére szolgaltatast végzo, az Egyetem telephelyeire rendszeresen belépd kiilsGs
partnerek behajtasi jogosultsagarol az UBI vezetdje dont, melyrél a kijellt kapesolattarton keresztiil
tajekoztatja az EBO-t, mely ez alapjan intézkedik a jogosultsagok bedllitasara. Eseti behajtasi
igényekre az egyetemi szervezeti egységek irasos jelzése, kérése alapjan az EBO ideiglenes
behajtasi engedélyt allit ki, melyet eljuttat az érintett telephely behajtasi pontjan mukodo
portahelyre.

(3) Az eseti behajtasi igénylést elektronikusan a biztonsagszervezes@pte.hu email cimre kell
megkiildeni, lehetdség szerint az adott telephelyre vonatkozé behajtasi igény idépontjatol szamitott
24 orat megeldzoleg, de legkésébb 1 oraval korabban, a behajtani szandékozd nevének,
gépjarmiivének rendszama, tipusa és a behajtas idépontjanak, céljanak megjelolésével.

(4) Az Egyetem tulajdonaban 1év6 és az Egyetem altal bérelt gépjarmiivek jogosultak az Egyetem
valamennyi telephelyére behajtani.

(5) Az Egyetem tulajdonaban 1év6 és bérelt gépjarmiivek egyetemi telephelyeire torténd behajtasara
jogosito engedélyeket az UBI vezetdje hagyja jova. A jovahagyast kovetéen az UBI vezetdje altal
kijelolt személy a engedélyezett gépjarmiivek Osszesitett tablazatat (Csoportos behajtasi engedély
1génylod lap, 4. sz. melléklet) megkiildeni az EBO részére - a biztonsagszervezes@pte.hu email cimre
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- amely 2 munkanapon beliil koteles gondoskodni a papir alapt és elektronikus behajtasi engedélyek
kibocsatasarol, a jogosultsagok beallitasarol.

(6) Alanyi jogon jogosult az Egyetem valamennyi telephelyére behajtani az Egyetem Rektora, a
Kancellar, a KK Elndke és az Egyetemet fenntartd Alapitvany kuratoriumi Elnoke.

(7) Az 6vodai, bolesédei ellatasban részesiilé gyermek hozzatartozoja az AOK (Pécs, Szigeti u. 12.)
telephelyre torténd behajtasra jogosult, a gyermek oOvodai, bolcsddei ellatasrol szolod igazolés
alapjan, melyet az igényl6lappal egyiittesen kiild meg az EBO-nak.

(8) Az 6vodai, bolcs6dei behajtasra jogositd engedély esetén a nem telephelyi dolgozé parkolasi
ideje nem haladhatja meg a 30 percet.

Behajtasra jogosito engedélyek igénylésére vonatkozo szabalyok

27. § (1) A munkavallald munkavégzési telephelyére vonatkozo behajtasi igényét munkahelyi
vezetdje (igazgatd, hivatalvezetd, dékan, kabinetvezetd) engedélyezi.

(2) A munkavégzés helyétdl eltérd telephelyre torténd behajtasi igényhez az igénylé munkavallald
koteles részletes indokolast megadni, majd az igénylGlapot megkiildeni az adott telephely
vezetdjének, jovahagyast kovetden az EBO-nak.

(3) A papir alapu behajtasi engedélyre vonatkozé nyomtatvany (5. szamt melléklet), valamint az
elektronikus (rendszam felismerd sorompd, illetve sorompo nyit6 proxi kartya) behajtasi engedélyre
vonatkozo nyomtatvany (6. szamu melléklet), a https://pte.hu/hu/biztonsag/behajtasi-engedely-
igenylese weboldalrol toltheto le.

(4) A letoltott formanyomtatvany Kkitoltését és az adott telephely vezetd engedélyezé alairasat
kovetden belsé postan az EBO részére, vagy a jovahagyott formanyomtatvanyt szkennelve,
elektronikus Gton a biztonsagszervezes@pte.hu email cimre kell megkiildeni. Az EBO gondoskodik
a papir alapu vagy elektronikus behajtasi engedélyek kibocsatasarol, a jogosultsagok beallitasarol.
Az EBO az igényeket 2 munkanapon beliil koteles teljesiteni.

(5) Csoportos (5 6 feletti) igénylés esetén a csoportos behajtasi engedély nyomtatvanyt (4. szamu
melléklet), a telephely vezetdjének aldirdssal megerdsitett jovahagyasat kovetden elektronikusan
kell megkiildeni az EBO részére - a biztonsagszervezes@pte.hu email cimre.

(6) Rendszam-, vagy egyéb adatvaltozas esetén a behajtasi engedély, jogosultsag modositasat a
behajtasi jog folyamatos biztositdsa érdekében igényelni kell, 0 igényldlap megkiildésével.
Rendszam és/vagy névvaltozasbol adodd mddositasi igény esetében ijabb vezetdi engedély nem
szlikséges.

(7) Pécs kozigazgatasi hatarain kiviil esé egyetemi telephelyek tekintetében a jogosultsagokat az
adott telephely illetékes vezetdje altal kijelolt személy vagy kiilsd szolgaltatd is teljes kortien

kezelheti. Az ligyintézésre kijelolt személyrdl vagy kiilsé szolgaltatérol az EBO-nak t4jékoztatast
kell adni.
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Behajtas, parkolas szabalyai betartasanak ellendrzése, a szabalytalansagok kezelése

28. § (1) A behajtasi jogosultsagokat, a kozlekedés €s a parkolas rendjét az EBO munkatarsai,
valamint az EBO szakmai feliigyelete, koordindcidja alapjan a Szolgaltatd6 munkatarsai
folyamatosan ellendrzik.

(2) Az Egyetem teriiletén gépjarmiivel torténd kozlekedés, parkolas szabalyainak megsértése esetén
a  szabdlytalansagra  valé  figyelmeztetés  céljabol a  gépjarmiire  figyelmeztetd
dokumentum/tajékoztatd keriil elhelyezésre (7. szami melléklet). A figyelmeztetovel ellatott
jérmiivek rendszamadatairdl az EBO értesitésre keriil, mely adatokrél az EBO nyilvantartéast vezet.

(3) Az Egyetem teriiletén gépjarmiivel torténd kozlekedés szabalyainak masodik alkalommal torténd
megszegése esetén, az EBO emailben felhivja a gépjarmi tulajdonosanak, illetve a szervezeti egység
vezetdjének figyelmét a kozlekedési és parkoladsi szabalyok betartasara. A kozlekedésre és a
telephelyen torténd parkolasra vonatkozo szabalyok harmadik megsértésekor a gépjarmiire a
kovetkezO 4 hétre a behajtasi jogosultsag visszavondasra kertil.
A 4 hetes jogosultsag visszavonds alkalmazasara kertil sor tovabba a kdvetkezd esetekben:
a) behajtaskor a kapunal, sorompénal nem all meg, masik személy jogosultsaganak
kihasznalasaval hajt be,
b) avagyonvédelmi/portaszolgalat intézkedéseinek figyelmen kiviil hagyasa esetén,
C) aszolgalati kotelességét teljesito portassal/vagyondrrel szemben bizonyitottan
fenyeget0, jo izlést banto, obszcén, ill. sértd hangnem hasznalata esetén,
d) a tiizoltasi és felvonulasi teriilet szabadon tartasat el6ird jogszabalyt 1. alkalommal
megszegi,
e) Dbehajtasi jogosultsagat a sorompd nyitd elektronikus kartya atruhdzasaval mas
személynek atengedi.

(4) A visszavont behajtasi engedély 4 hetes intervallumat az érintett munkahelyi vezetdje és/vagy a
telephely illetékes vezetd hosszabb idére modosithatja, véglegesen visszavonathatja. A visszavont
engedély helyett a szervezeti egység vezetdje jogosult mas személy részére behajtasi engedéelyt
igényelni.

(5) Az illetékteleniil (mas szamara fenntartott helyen) vagy a forgalmat akadalyoz6 modon varakozo
gépjarmi esetében — a tulajdonos koltségére - a kozteriileten szokasos intézkedések foganatosithatok
(elszallitas), amennyiben a tulajdonos felszolitasra a forgalmi akadalyt azonnal nem sziinteti meg,

vagy a gépjarmi tulajdonosanak felkutatasara tett kisérlet nem vezetett eredményre.

(6) A szabalytalanul kozleked6 és parkold gépjarmiivekrdl az EBO koételes nyilvantartast vezetni,
melyben szerepel a gépjarmi rendszama, a szabalytalansag ténye és pontos ideje.

(7) Amennyiben a szabalytalanul kozlekedd vagy parkold aut6 az Egyetemnek vagy harmadik
személynek kart okoz, a gépjarmi tulajdonosa koteles azt megtériteni.

Behajtasi engedélyek érvényességére, cseréjére, leadasara vonatkozo szabalyok

29. § A beallitott és kiadott elektronikus és papir alapt behajtasi engedélyek a targyévet koveto év
februar 15. napjaig érvényesek.

30. § (1) Az elektronikus és papir alapu behajtasi jogosultsagokat és engedélyeket minden évben
meg kell gjitani.
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(2) A megujitas menete megegyezik 27. §-ban foglaltakkal.

(3) A kérelmeket targyév december 01-t6l, az j behajtasi engedélyre vonatkozo év januar 15-ig kell
megkiildeni az EBO részére - a biztonsagszervezes@pte.hu email cimre.

31. § A kiadott engedélyek cseréjét, elvesztés esetén torténd potlasat az EBO végzi. A csere, vagy
potlés esetén torténd igénylés folyamata megegyezik az 01j igénylés folyamataval.

32. § Amennyiben a behajtasi engedély tulajdonosdnak jogviszonya év kozben megsziinik, illetve
mas okbol kifolyolag a behajtasra jogosulatlanna valik, gy a papir alapu behajtasi engedélyt az
utols6 munkaban toltott napon, illetve a jogosultsag megsziinését kovetd 3 munkanapon beliil az
érintett vagy a szervezeti egység kijelolt munkatarsa koteles eljuttatni az EBO-hoz. Az elektronikus
behajtasi jogosultsag az utols6 munkaban toltott napon megsziintetésre kertil.

A kerékpartarolas szabalyai
33. § Kerékparok tarolasa az Egyetem teriiletén kizarolag az erre a célra létrehozott
kerékpartarolokban torténhet. Ahol nincs szabélyosan kialakitott kerékpar tarolasi lehetdség, ott ugy
kell a kerékparokat elhelyezni, hogy a forgalmat ne akadélyozzak, ill. személyi sériilés veszélye ne
alljon fent, és az Egyetem tulajdondban ne keletkezhessen kar.

Egyetemi szervezeti egységekkel és kiils6 szervekkel, hatosagokkal torténé egyiittmiikodés
34. § (1) Az EBO az SZMSZ-ben rogzitett feladatai és a Biztonsagi Szabalyzatban meghatarozottak
szerint egylittmtikodik az egyetemi szervezeti egységekkel, igy kiilondsen az UBI, az Informatikali
és Innovacios Igazgatosag, a HFO szervezeti egységeivel, valamint a Klinikai Kézpont egységeivel,

a karokkal és a Hallgatoi Szolgaltaté Kozponttal.

(2) Az EBO a szakszerii és hatékony feladatellatas érdekében egyiittmiikodik tovabba kiilsé hatosagi
szervekkel, kiemelten a renddrséggel és az idegenrendészeti hatosaggal.

Zaro és hatalyba 1épo rendelkezések
35. § (1) Jelen Szabalyzat a 2022. oktdber 1. napjan 1ép hatalyba.

2 Jelen Szabalyzat hatdlybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti a Szenatus altal 2015.
november 12. napjan elfogadott Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabalyzat.

(3) A Szenatus felhatalmazza az Egyetem Kancellarjat, hogy a Szabalyzat mellékleteit sziikség
szerint, sajat hataskdrében modositsa.

Pécs, 2022. szeptember 21.

Dr. Miseta Attila Decsi Istvan
rektor kancellar
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Zaradek:
Jelen szabalyzatot a Szenatus 141/2022. (09.21.) szamu elektronikus iton hozott hatarozataval fogadta
el. Hatalyos 2022. oktober 1. napjatol.
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