1. szamu melléklet

A visszafizetési kotelezettség nélkiil kapott tamogatasok és a
véglegesen atvett pénzeszko6zok konyvelésének eljarasrendje

Altalanos tudnival6k

A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv.) 77. § (2) bekezdés
d) pontja értelmében az egyéb bevételek kozott kell elszamolni a koltségek (a
raforditasok) ellentételezésére - visszafizetési kotelezettség nélkiill - belfoldi vagy
kiilfoldi gazdalkod6tol, illetve természetes személytdl, valamint dllamkozi szerzédés vagy
egyéb szerz6dés alapjan kiilfoldi szervezett6l kapott tAmogatas, juttatas dsszegét, ha az a
targyévhez vagy a targyévet megel6zé lzleti év(ek)hez kapcsolédik és azt a
mérlegkészités iddpontjaig pénzigyileg rendezték. Az egyéb bevételek kozott kell
elszamolni tovabba a (3) bekezdés m) pontja szerint a visszafizetési kotelezettség nélkiil
kapott, a (2) bekezdés d) pontja ala nem tartozo, illetve nem fejlesztési célra kapott
tAmogatas, véglegesen atvett pénzeszkozok osszegét. Ugyanezen paragrafus (4) bekezdés
b) pontja értelmében egyéb bevételként kell elszdmolni, de halasztott bevételként
ido6belileg el kell hatarolni a fejlesztési célra - visszafizetési kotelezettség nélkil - kapott,

pénziigyileg rendezett tamogatas, véglegesen atvett pénzeszk6zok dsszegét.

A pénziigyi rendezéshez kotott tamogatasok a gyakorlatban jellemzden a kiilonb6z6 hazai
és eurdpai unids palyazatok keretében elnyert tamogatasok. A palyazatos tamogatasok
lehetnek utdfinanszirozdsiiak, amikor a palyazatban vallalt kotelezettségek teljesitését
kovetben fizetik ki a tamogatast, illetve lehetnek eléfinanszirozdsuak is, ekkor a timogatas
Osszegét a szerz6dés alapjan el6legként folydsitjak. A kapott el6leget nem lehet egyéb
bevételként elszamolni, azt kotelezettségként kell a konyvekben kimutatni mindaddig,
amig az Egyetem el nem szamol az el6leggel. Ha az elszamolas a mérlegkészités
id6pontjaig megtorténik, akkor az el6legtartozas megszilinik, az elszamolt 6sszeg erejéig

a kapott tAmogatas elszamolhat6 egyéb bevételként.




Jovairasok kezelésének folyamata

¢ Atamogatas 0sszege beérkezik az Egyetem valamely pénzforgalmi szamlajara.

¢ A Szamviteli Osztaly konyvel6 munkatarsa tdjékoztatja a Palyazati Pénziigyi
Osztadly munkatarsait, valamint a szervezeti egységek gazdalkodasi/palyazati
referenseit a timogatasi 6sszeg beérkezésérol.

¢ A Kkérdéses tamogatasi Osszeghez tartoz6 palyazat pénziligyi munkatarsa
hianytalanul kit6lti a gazdasagi vezetdi utasitas 2. sz. mellékletét képez6 P2/B
bevételi utalvanyrendeletet, és azt eljuttatja a Szamviteli Osztaly munkatarsa
részére.

¢ A palyazati pénziigyi munkatdrs a tamogatasi szerz6dés/tamogatoi okirat
elektronikus példanyat a PTE OneDrive tarhelyének megfelel6 mappajaba
haladéktalanul feltolti. A fajlt egységesen az aldbbiak szerint kell elnevezni:

PST_Pdlydzati azonosité (pl.: 770136_EFOP-220).
Tamogatasok konyvelésének folyamata

¢ A konyvel6 a P2/B bevételi utalvanyrendeletet feliilvizsgalja és azt a tamogatasi
szerzddéssel/tamogatoi okirattal 6sszeveti, és amennyiben a rendelkezésre allo
informaciok alapjan megallapitja, hogy a kérdéses Osszeg tamogatasi el6legnek
mindsiil, akkor a P2/B bevételi utalvanyrendeletet a f6kdnyvi csoportvezetd
részére atadja utalvdnyozas céljabol, majd az utalvanyozads alapjan
kotelezettségként nyilvantartasba veszi a 4795 f6konyvi szamlan.

¢ Amennyiben a rendelkezésre all6 informaciok alapjdn a kérdéses 0Osszeg
utofinanszirozashoz kapcsolodik, ugy a konyveld a P2/B bevételi
utalvanyrendeletet a f6konyvi csoportvezetd részére atadja utalvanyozas céljabdl,
majd az utalvanyozas alapjan egyéb bevételként nyilvantartasba veszi a 968
szamlaosztaly megfelel6 f6konyvi szamlajan.

¢ Amennyiben a tdmogatas kozvetlen szallitéi finanszirozashoz kapcsolédik, ugy
azok a szallit6tol kapott informdacidk alapjan, a palyazati pénziigyi munkatars altal
hianytalanul kitoltott P2 /B nyomtatvany kiséretében egyéb bevételként kertilnek
nyilvantartasba vételre.

¢ A konyvel6 a P2/B nyomtatvanyt a konyvelést kdvetéen tovabbitja a Kontrolling

Osztaly részére a keretek rendelkezésre allasanak biztositasa érdekében.




Tamogatasi el6leghez kapcsoldodo elszamolasok kezelésének folyamata

A tdmogatasi el6legek mindaddig kotelezettségként maradnak a nyilvantartasban,
amig az azokkal torténd elszamolast a tAmogaté partner elfogadottnak nem tekinti. Az
Sztv. 33. § (7) bekezdése értelmében azonban aktiv id6beli elhatarolasként lehet
kimutatni a jogszabalyi el6irason, szerz6désen, megallapodason alapul6é tamogatasok - a
mar felmertlt koltségekkel (raforditasokkal) aranyos - varhat6, még el nem szamolt
Osszegét az egyéb bevételekkel szemben, amennyiben az Egyetem bizonyitani tudja, hogy
teljesiteni fogja a tAmogatashoz kapcsolodo feltételeket és valdszind, hogy a tAmogatast
meg fogja kapni. Az aktiv id6ébeli elhatarolast a kapott tAmogatas elszadmolasakor, illetve
a tdAmogatas meghitsulasakor kell megsziintetni. Ezen jogszabalyi pontra hivatkozva a
tdmogatasi el6legekhez kapcsolédé elszamoldsok alakuldsdt az Egyetem a

nyilvantartasaban rogziti.

¢ Tamogatasi el6leghez kapcsolddo elszamolads benyujtasakor a palyazati pénziigyi
referens hianytalanul kitolti a gazdasagi vezetdi utasitas 3. sz. mellékletét képezd
P2/C nyomtatvanyt, és azt eljuttatja a Szamviteli Osztdly munkatarsa részére. A
P2/C nyomtatvanyon kizarélag miikodési célu kiadasok szerepeltethet6k, mivel a
fejlesztési célu kiadasokra aktiv id6beli elhatarolast nem lehet képezni.

¢ A konyveld a P2/C dokumentumot feliilvizsgalja, és amennyiben a rendelkezésre
allé informaciok alapjan megallapitja, hogy az elszamolas teljes egészében nem
fejlesztési célu tételeket tartalmaz, ugy az elszamolas Osszegét nyilvantartasba
veszi aktiv id6beli elhatarolasként az egyéb bevételekkel szemben.

¢ Amikor a beadott elszamolas a tdmogat6 altal elbiralasra keril, a palyazati
pénziigyi referens haladéktalanul tajékoztatja a Szamviteli Osztalyt. Amennyiben
az elszamolas teljes egészében elutasitasra keriil, ugy az aktiv id6beli elhatarolas
feloldasa sziikséges. Ha a tamogatdé az elszamolast részben vagy egészben
elfogadta, a palyazati pénziigyi munkatars hianytalanul kitolti a gazdasagi vezet6i
utasitds 4. sz. mellékletét képezdé P2/D nyomtatvanyt, és azt az elfogadd
hatarozattal egyiitt eljuttatja a Szamviteli Osztaly munkatarsa részére. Ha az
elszamolt tételek tartalmaznak fejlesztési célu kiadasokat (beruhazast), akkor a
palyazati pénziigyi referens egy kiilon dokumentumban felsorolja az érintett SAP

iktatdszamokat és az elszamolt 6sszegeket is.




¢ A konyveld a rendelkezésre all6 informaciék alapjan az aktiv id6ébeli elhatarolast
feloldja, a megfelel6 Osszegli tdAmogatasi elSleget pedig az egyéb bevétellel

szemben kivezeti.

Az egyenlegkozl6k bekérését targyévet kovetd januar 31-ig kezdeményezni kell a
Tamogato6 felé. Ha minden 1épés a fent vazoltak szerint valosul meg, akkor az év végi zaras
sordn a nyitott tamogatasi el6legek Osszege projektenként meg kell egyezzen a
tdmogatd(k) altal rendelkezésre bocsatott egyenlegkozl6kon szereplé Osszegekkel.
Eltérés esetén a Palyazati Pénziigyi Osztalynak is és a Szamviteli Osztalynak is szilikséges
fellilvizsgalnia, hogy minden 1épés megfelel6en dokumentalasra, illetve nyilvantartasba

vételre kertlt-e.
Egyéb rendelkezések

A jogcimek kozotti atcsoportositdsok teljesiiléséhez a korabban haszndalatos P5
nyomtatvany helyett a P9 nyomtatvanyt sziikséges hasznalni. Ez utébbi dokumentumot
azonban nem a Kontrolling Osztaly, hanem a Szamviteli Osztaly részére kell eljuttatni, igy
a keretek rendezése a f6konyvi konyvelésben is megjelenik. P9 nyomtatvanyon kizaroélag
abban az esetben lehet a kereteket f6konyvileg rendezni, amennyiben az KM* (KM1, KM2
és KM3) és KF1 jogcimek kozott torténik, illetve amennyiben a tamogatasi eldlegként
nyilvantartott 6sszegek fedezik a nyomtatvanyon keretrendezésre leadott 6sszegeket.
Minden egyéb esetben a P5 nyomtatvany hasznalata sziikséges, amelyet a Kontrolling

Osztaly részére sziikséges tovabbitani.

A mar folyositott tamogatasi Osszegekhez kapcsoldodd visszafizetési kotelezettség
rendezése tovabbra is a P2 szamlakiséré nyomtatvanyon valdsul meg. A P2-re sziikséges
felvezetni a visszafizetés indokat, a terhelendé PST/koltséghely elemet, a kotelezd
alairasokat, valamint egy jelzést arra vonatkozodan, hogy a visszafizetés tamogatasi

el6leghez kapcsolodik-e.

Az aldbbi dbra a tdmogatasi el6legek kezelésének fent vazolt folyamatat mutatja be:




Tamogatasi bevételek kezelésének folyamatabraja
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