4. számú melléklet
Jegyzőkönyv
(pénztári eltérés esetére)



Felvéve:	20…év	……………………………..hó	……………………napján	a
………………………………………………………...……………………pénztár helyiségében. 
Jelen vannak: ………………….………………………………..pénztáros
………………….……………………………….,……………...pénztár ellenőr
………………….……………………………………………….KKI igazgató

Tárgy:  A  pénztári  jelentésben  megállapított  egyenleg  és  a  valóságos  készpénzállomány  közti  eltérés kivizsgálása.
A mai napi pénztárzárlat után
…………………………………Ft,	azaz	…………………………………..forint	többlet*,	illetve
……………………………..Ft, azaz ……………………………….forint hiány* keletkezett, amelynek okát a kivizsgálás során nem sikerült megállapítani.
Fentiek miatt a pénztáros

· a többletet a ………………………számú bizonylaton bevételezte*,


· a hiányt e jegyzőkönyv alapján befizette………………………… számú bizonylaton a pénztárba.




kmf.



……………………………………	…………………………………… pénztáros		pénztárellenőr



…………………………………
KKI igazgató

