5. sz. melléklet

Jelentés a szigorú számadású nyomtatványokról*

200….év……………….hó

Gazdálkodó egység neve: ………………………………………………………………………………….

Bizonylatkezeléssel megbízott személy neve:…………………………………………..tel:……………..

	Befizetés dátuma
	Bizonylat típus
	kezdő - záró sorszám
	Bizonylatokon beszedett  összeg összesen
	Stornó bizonylatok sorszáma

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Bizonylat típus: KP készpénzfizetési számla; NY nyugta/átvételi elismervény;  PJ  pénztárjelentés
* A jelentést minden hónap utolsó munkanapjáig felhasznált bizonylatokról kell elkészíteni, és a tárgy hónapot követő hó 5.munkanapjáig kell a Pénzügyi Osztályra küldeni.

A bizonylatot akkor is be kell küldeni, ha a tárgyhónapban nem történt felhasználás, de az egységnél még van fel nem használt szigorúan számozott bizonylat. Ebben az esetben a „nem történt felhasználás” szöveget kell az áthúzott adatsorokra írni.  

A visszaküldött bizonylatokat a bizonylat típus és sorszám oszlopokban „visszaküldve” megjegyzéssel kell jelezni.

Kelt:…………………………………………..
……………………………………………………………………


Kimutatást készítette
