12. számú melléklet 
INTÉZMÉNYI SZERZŐDÉSEK ELLENŐRZÉSI, ELLENJEGYZÉS/ALÁÍRÁSI RENDJE:
	
	Feladat
	Elvégző szervezeti egység
	Határidő
	Felelős

	1.
	Intézményi szerződés tervezet véleményezése, egyeztetése és véglegesítése szponzorral,
	Központ 
	tervezet beérkezéstől számított 20 munkanap
	Központ jogi végzettségű munkatársa 

	2.
	Intézményi szerződések jogi ellenőrzése
további ellenjegyzések/aláírás koordinálása
	Központ 
	10 munkanap
	Központ jogi végzettségű munkatársa 

	3.
	Intézményi szerződések - Szakmai ellenjegyzés
	Központ
Központ Igazgató
	Központba érkezést követő 1 munkanap
	Központ
Központ Igazgató

	4.
	Intézményi szerződések - Pénzügyi ellenjegyzés
	EGI
	EGI-re érkezést követő 3 munkanap
	 EGI kijelölt ügyvivő szakértő

	5.
	Intézményi szerződések - Megbízott részéről történő aláírás
	 KK elnök
	 KK-ba érkezést követő 3 munkanap
	 KK elnök

	6.
	Intézményi szerződések Vizsgálatvezető általi aláírása (záradékolás)
	Vizsgálatvezető
	Kézhezvételt követő 3 munkanap
	Vizsgálatvezető






2. Klinikai vizsgálatok kapcsán kötendő megbízási szerződések ellenőrzési, ellenjegyzési/aláírási rendje:

	Feladat
	Elvégző szervezeti egység
	Határidő
	Felelős

	Blanketta-szerződés kitöltése, adategyeztetése,
	Központ
	tervezet beérkezéstől számított 3 munkanap
	Központ jogi végzettségű munkatársa

	Megbízási szerződések -Szakmai ellenjegyzés
	Vizsgálatvezető;
(amennyiben a vizsgálatvezető klinikaigazagató, úgy annak helyettese)
	Vizsgálóhelyre érkezést követő 3 munkanap
	Megbízási szerződések - Szakmai ellenjegyzés

	Megbízási szerződések –Pénzügyi ellenjegyzés
	EGI
	EGI-re érkezést követő 3 munkanap
	EGI kijelölt ügyvivő szakértő

	Megbízási szerződések - Megbízó részéről történő aláírás
	KK Elnöke
	KK-ba érkezést követő 3 munkanap
	KK Elnöke

	Megbízási szerződések Vizsgálatvezető/Vizsgálati team tagjai, mint Megbízott általi aláírása
	Vizsgálatvezető/Vizsgálati team tagjai
	Kézhezvételt követő 3 munkanap
	Vizsgálatvezető/
Vizsgálati team tagjai
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