12/2021. szami rektori és kancellari egyiittes utasitas a Pécsi Tudomanyegyetem Iratkezelési
Szabalyzatanak végrehajtasarol
(modositasokkal egységes szerkezetben)

A Pécsi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 12.
szamu mellékletét képezo Iratkezelési Szabalyzatanak (tovabbiakban: Szabalyzat) végrehajtasara az
alabbi utasitast bocsatjuk ki.

Jelen utasitas célja az Egyetem iratkezelésével kapcsolatos részletes feladatok és az alapvetd
tevékenységek meghatarozasa a hatalyos jogszabalyok keretei kozott.

I. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. § (1) ! ? Az utasitds hatdlya kiterjed az Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzatiban
(tovabbiakban: SZMSZ) rogzitett Szervezeti egységeire, az Egyetemmel munkaviszonyban,
egészségiigyi szolgalati jogviszonyban, tovabba munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban allo
személyekre (tovabbiakban: dolgozok), az iratkezeléssel megbizott Szolgaltatdé munkatarsaira, az
Egyetemre beérkez6, az ott keletkezé belsé és kimend papir alapt és/vagy elektronikus iratokra,
dokumentumokra, kiildeményekre, az elektronikus iratkezelé rendszer leallasa esetén alkalmazando
feladatokra.

(2) A Kancellar altal, a kdzponti iratkezelés iranyitasaval megbizott szervezeti egység a Koordinacios
és Miikodésfejlesztési Foosztaly (elérhetsége: iksupport@listserv.pte.hu).

(3) Az Egyetem kozponti iratkezelését, az Iratkezeld Kozpont mitkodtetését szerz6dés alapjan megbizott
kiilsé Szolgaltato latja el a jelen utasitasban foglalt feladatok alapjan, aki folyamatos kapcsolatot tart a
kozponti iratkezelés iranyitasaval megbizott szervezeti egység megbizott munkatarsaival.

(4) 3Az Egyetem a Poszeidon Irat és Dokumentumkezeld Rendszert (tovabbiakban: Poszeidon
Rendszer) hasznalja. A papir alapt és/vagy elektronikus iratok mozgatasat, nyilvantartasat az Iratkezeld
Kozpontnak és minden szervezeti egységnek a Poszeidon Rendszerben kell kezelnie. A Poszeidon
Rendszer felhasznaloi kézikonyvét az 1. sz. melléklet, a Poszeidon tligyintéz6i segédletet a 2. sz.
melléklet tartalmazza.

11. fejezet
A kiildemények, iratok kezelése
A Poszeidon Rendszer hasznalata

2. § (1) Az Egyetem iratainak nyilvantartdsa, digitalis tarolasa, az iratok mozgatasa, helyének
beazonositasa a Poszeidon Rendszer hasznalataval torténik.

(2) Szervezeti, illetve személyi valtozasok esetén az adatokban tortént valtozasokat a Poszeidon
Rendszerben is sziikséges modositani. A valtozasrél az érintett szervezeti egység vezetGje
haladéktalanul tajékoztatast kiild a Koordinacios és Mitkodésfejlesztési Foosztaly vezetdjének.

(3) A Poszeidon Rendszer hasznalata jogosultsaghoz — ezt megel6z6 oktatashoz — kotdtt, mellyel a
szervezeti egységek vezetdi altal kijelolt munkatarsak rendelkeznek. A jogosultsagok igénylését a
Koordinacios és Miitkodésfejlesztési Féosztaly munkatarsai fogadjak az iksupport@listserv.pte.hu email
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cimen, melyhez meg kell adni a munkatars nevét, Neptun/EHA kodjat, illetve azt, hogy mely szervezeti
egység feliiletéhez kapjon szerepkdrt. A szerepkor igénylését az érintett szervezeti egység vezetdjének
jova kell hagyni. Amennyiben a hozzaférési igény tobb szervezeti egység feliiletét is érinti, minden
szervezeti egység vezetdjének jova kell hagynia az igénylést. A Koordinacios és Miikodésfejlesztési
Féosztaly megbizott munkatarsai megszervezik, illetve — sziikség szerint a szervezeti egység
kulcsfelhasznaldinak bevonasaval — megtartjak a Poszeidon Rendszer kezeléséhez sziikséges oktatast.
Az oktatast kovetden a részletes iigyintézoi segédlet tamogatja az iratkezeléssel megbizott munkatarsak
napi feladatait.

(4)* A Poszeidon Rendszerben az iratok kezelése — 6sszefoglalva — az alabbiak szerint torténik:
a) Az Iratkezeld Kozpont feladata:
beérkezé papir alapt kiilldemények érkeztetése a cimzett szervezeti egységek
részére,

— az Egyetem Kozponti Hivatali Kapujara (PTE1367) érkez6 bejovo elektronikus
kiildemények letoltése, iktatasa, valamint tovabbitdsa a cimzett szervezeti egység
részére,

— Dbeérkez0 és bonthato iratok iktatasa a cimzett szervezeti egységek részére,

— szervezeti egységek altal igényelt tomeges iktatasok elvégzése,

— akimeno kiildemények iktatasa a szervezeti egység altal tovabbitott igény alapjan.

b) A szervezeti egységek feladata:

— az Iratkezel6 Kozpont altal kiszallitott kiildemények atvétele, kezelése, nem
bonthat¢ iratok iratkezel6 rendszerbe rogzitése,

— akozvetlenil a szervezeti egységhez (nem az Iratkezeld K6zponton keresztiil) papir
és/vagy elektronikus formaban beérkez0 iratok rogzitése (érkeztetése, iktatasa),

— azj iratok iktatasa, vagy az iktatasi igény leadasa az Iratkezel6 Kozpontnak,

— aziratokhoz tartozo elektronikus allomanyok (irat elektronikus példanyanak, az irat
mellékleteinek, illetve a feladasrol és/vagy atvételrdl szo616 elektronikus kézbesitési
igazolasoknak) feltoltése az iratkezel rendszerbe,

— iratok ataddsa mas szervezeti egység részére,

— szignalasa a munkatarsak részére,
irattari tételszam rogzitése, lezaras, irattarozas.

c) °A Khnlkal Kozpont iratkezelGinek feladata:

— A védoéndk altal papir alapon iktatott - és a vedonok@pte.hu e-mail cimre, vagy
papir alapon a Klinikai Kozpont cimére hetente egy alkalommal bekiildott - iratok
elektronikus iktatasa.

— A védondk tajékoztatasa e-mailben az elektronikusan iktatott iratok iktatoszamarol.

(5) Az Iratkezelé Kozpont a Poszeidon Rendszerben rogzitett iratokrol — az adatkezelés biztonsaga —
érdekében kizarolag az iratot birtokld, vagy hozzaféroként megjeldlt szervezeti egységek/munkatarsak
részére ad tajékoztatast. Egyéb esetben megadja az irat helyét, azt a szervezeti egységet, aki jogosult az
irat kapcsan eljarni.

(6)° "Sajat iktatokonyvvel rendelkeznek:
a) Bels6 Ellenérzési Fosztaly,
b)
c) Jogi Fbosztaly Integritas
d) ®Klinikai Vizsgalatok Koordinacios Kézpontja (tovabbiakban KVKK)
e)
f) Klinikai Koézpont.
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Az iktatokonyvekhez csak a szervezeti egységek jogosultsdggal rendelkezé munkatarsai kapnak
hozzaférést. Uj iktatokonyv nyitasi igényt a Koordinacios és Miikodésfejlesztési Fosztaly vezetSjének
cimzett iktatott levélben jelenthet be indoklassal ellatva az érintett szervezeti egység vezetéje az
Iratkezelési Szabalyzatban rogzitettek szerint.

Iratkezelés szerepldi, helyszinei

3. § (1)° Az Egyetem pécsi és szekszardi KPVK telephelyeire érkezd, az ott keletkezd, illetve onnan
tovabbitott papir alapu kiildemények, valamint iratok kezelését és helyi szallitasat az Iratkezel6 Kozpont
latja el.

(2)° Az Iratkezel6 Kozpont az iratok mennyiségének fliggvényében tobb telephelyen latja el a
tevékenységet, az Egyetem Osszes beérkezo szamljara vonatkozd szkennelést végez, ligyfélszolgalatot
lizemeltet az iratkezeléssel és kiilldeményekkel kapcsolatos informaciok biztositasa érdekében és belsd
kézbesitoket alkalmaz a kiildemények telephelyek kozotti szallitasara. A Humanpolitikai Igazgatosag
és a KK Egészségiigyi Humanpolitikai Igazgatdsdg nagy mennyiségll iratainak iktatdsara kiilon
kihelyezett iratkezeld egységeket lizemeltet. Az egységeket és elérhetGségeiket a 3. sz. melléklet
tartalmazza.

(3) *Az Egyetem egyéb telepiiléseken miikodd szervezeti egységei részére érkezd, az ott keletkezd,
illetve onnan tovabbitott kiildemények, papir alapt és/vagy elektronikus iratok kezelését sajat
hataskorben latjak el a szervezeti egységek az Iratkezelési Szabalyzatban ¢€s jelen utasitasban leirtak
figyelembevételével.

Levélpostai kiildemények és utalvanyok atvétele

4. § (1) Az Egyetem cimhelyeire érkezett postai kiildeményeket kizarolag meghatalmazassal rendelkez6
személyek vehetik at. A meghatalmazasok igénylése, nyilvantartasa és megsziintetése a Koordinacios
és Mukodésfejlesztési Foosztaly megbizott munkatarsainak feladata.

(2) Maganszemély/egyéb szervezet nevére ¢és az Egyetem cimére érkezé kiildemény atvételére a
Kancellar, vagy az altala megbizott személy altal adott meghatalmazas nem terjed ki, ezeket a
kiildeményeket a Magyar Posta (tovabbiakban: Posta) nem adja at, csupan értesit6t ad, mellyel a cimzett
(vagy meghatalmazottja) atveheti a kiildeményt a kijeldlt postan.

(3) Az Iratkezel6 Kozpont feladatai:

a) Pécsett a Postaval fennallo megallapodas alapjan minden — egyetemi cimhelyre sz6l6 —
levélpostai kiildemény postafiok utjan kertil kézbesitésre, ezeket az Iratkezel6 Kozpont erre
meghatalmazott munkatarsai Pécs 2 postan veszik at munkanapokon 07.30-t6l.

— Az atvétel tételes elismerését kovetéen a Szigeti u. 12. cimhelyre érkezd
kiildeményeket (leveleket, egészségiigyi mintakat stb.) kozvetlenil az oda
kihelyezett iratkezelGbe szallitjak.

— A tovabbi egyetemi cimhelyekre érkezett leveleket beszallitjak az Iratkezeld
Kozpontba, ahol gondoskodnak a kiilldemények szortirozasardl, érkeztetésérol,
iktatasarol, illetve a bels6 kézbesités el0készitésérol.

— Amennyiben a kiildemények kozott slirgds/hataridés, romlandé jelzést érkezik,
arrol haladéktalanul tajékoztatni kell a cimzett szervezeti egységet és — akar kiilon
jarattal is — soron kiviil gondoskodni kell a kézbesitésérol.

b) Szekszardon az Iratkezelé Kozpont megbizott munkatarsa reggel 09.00 6raig a Szekszard 1
postan veszi at a kiildeményeket, majd beszallitja az Egyetem KPVK helyi postazdjaba,
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ahol elvégzi a kiilldemények érkeztetését, iktatasat és az erre kijelolt postazo fakkokba
helyezi.

(4) Szervezeti egységek munkatarsainak feladatai:

a) Az egyéb telepiiléseken és Pécsett a védéndk a sajat cimhelyiikre szolo leveleket
meghatalmazassal rendelkez6 munkatarsak veszik at a kijelolt postan, vagy a kézbesit6tol
¢s gondoskodnak azok szabalyszerli érkeztetésérol, iktatasarol és kiosztasarol.

b) A Posta altal az Egyetem barmely telephelyére kiszallitott kiildeményt is csak
meghatalmazassal rendelkezd személyek vehetik 4t, akik gondoskodnak a szabalyos
kezelésrol.

(5) Az Egyetem részére érkezett pénzkiildeményt (postai utalvanyt) kizarolag a Kozgazdasagi és
Kontrolling Igazgatdsag erre meghatalmazott munkatarsai vehetnek at. A kézbesito Posta az utalvany
érkezésérol értesitdt tolt ki, melyet az Iratkezeld Kozpont a belsé postaval haladéktalanul a
Kozgazdasagi és Kontrolling Igazgatdsag részére tovabbit. Az utalvanyok atvételére meghatalmazott
munkatarsak a Pécs 2. (Indohaztér) postan vehetik at az utalvanyok Osszegét, majd — a KKI belsd,
igazgatoi utasitasa alapjan — gondoskodnak az 6sszeg megfeleld szamlara torténd elhelyezésérdl. A nem
pécsi telephelyek iigyintézdi e-mailben kiildjenek értesitést a Koordindcios és Milkddéstejlesztési
Féosztaly megbizott munkatarsanak utalvany érkezésérdl az iksupport@listserv.pte.hu e-mail cimre.

(6)® A NISZ Nemzeti Infokommunikéaciés Szolgaltaté Zrt. altal bevezetett Hiteles Elektronikus
Postafiok szolgaltatas Gtjan, az Egyetem kozponti hivatali kapujan (PTE1367) beérkezett kiildemények
atvételét kijelolt munkatarsak végzik, akik gondoskodnak az iratok iktatasarol, majd a cimzett szervezeti
egység részére torténd tovabbitasardl. A kozvetlen hivatali kapuval rendelkez6 szervezeti egységek,
sajat hataskorben végzik a beérkezett és kiildott iratok iktatasat.

(7) Az Egyetem telephelyeire bejelentett civil szervezetek, a telephelyeken miik6dé gazdasagi
tarsasagok az Egyetemmel kotott megallapodas értelmében sajat maguk gondoskodnak a kiildeményeik
atvételérdl. Az Egyetem iratkezelését ellatdo Szolgaltato nem jogosult a kiildeményeik atvételére.

Csomagkiildemények atvétele

5. § (1)** A Magyar Posta a csomagokat a nem pécsi telephelyeken a kiildeményen feltiintetett
cimhelyre, Pécsett a megallapodas szerint az alabbi telephelyekre szallitja ki:

a) Vasvari Palu. 4.

b) Szigeti Gt 12.

€) Szanté Kovacs Janos 1/b.

d) Universitas u. 2.

e) Honvéd u. 3.

f) Kirtu. 4.

g) Pazmany Péter u. 4.

h) Edesanyak utja 17.
Az egyes telephelyekhez tartoz6 cimhelyek listajat a 4. sz. melléklet tartalmazza.
Pécsett a védondk a sajat cimhelyilikre sz6ldo postai csomagkiildeményeket sajat hataskorben
meghatalmazas utjan veszik at.

2 Az egyéb futarszolgalatok (pl.: GLS, DHL, TNT) az altaluk szallitott csomagkiildeményeket
kozvetleniil a csomagon feltiintetett cimre szallitjak, ezen kiildemények atvétele a cimzett szervezeti
egységnél torténik.

(3) Az Tratkezel6 Kozpont feladatai:
a) Azokon a telephelyeken, ahol az Iratkezelé Kozpontnak van kihelyezett irodaja, egyben a
csomagok atvételét és érkeztetését is ellatja.

12 Modositotta az utasitas 2023. jilius 1. napjaté] hatalyos modositésa
13 Modositotta az utasitas 2023. marcius 20. napjaté] hatalyos modositasa
14 Modositotta az utasitas 2023. julius 1. napjatél hatdlyos modositasa


mailto:iksupport@listserv.pte.hu

b)

d)

f)

Kivételt képeznek a Szigeti Gt 12-be érkez6 didkcsomagok, melyeket az Iratkezel6 Kozpont
munkatarsa tételesen atvesz, de mivel a didkok maganjellegli csomagjairdl van szo, nem
érkezteti a Poszeidon Rendszerben. A csomagokat tételes lista alapjan atveszi a postai
kézbesit6tol, majd ugyanezen lista alapjan atadja a Student Parcel Point munkatarsanak,
alairasaval elismertetve az atvételt.

A csomagkiildemények az Iratkezeld Kozpont altal nem keriilnek bontasra. Az iratkezel6nek
az érkeztetd szammal valo jeldlést ugy kell elvégezni, hogy az a kiilldemény tartalmat ne
karositsa.

Az Tratkezelé Kozpontbdl (Vasvari Pal u. 4.) a feldolgozast kovetden a belsé kézbesitok
szallitjak ki a szervezeti egységekhez a csomagokat. A csomagok kezelése a bels6 szallitasban
is a csomagon talalhato, a felado altal kért kiilon szolgaltatas szerint torténik (pl.: torékeny). A
feldolgozas és a kiszallitas soran elsébbséget élveznek a romlandd és egészségiligyi mintakat
tartalmazé csomagok.

Utanvételes kiildemények atvételére az Iratkezeld Kozpontnak nincs jogosultsaga, pénzkezelést
nem végezhetnek. Postai utanvételes kiilldemények érkezésérdl a Posta értesitot kiild, melyet az
Iratkezel6 Kozpont eljuttat a cimzett részére. A cimzett a megjelolt postan veheti at a
kiildeményt.

Eurdpai Union kiviilrél érkezett, AFA, illetve vamkoteles kiildemények atvételét az
Uzemeltetési és Beszerzési Igazgatdsag kiilon meghatalmazassal rendelkezé munkatarsa végzi.

(4) Szervezeti egységek munkatarsainak feladatai:

a)
b)

A Posta, vagy az egyéb futarszolgalatok (pl.: GLS, DHL, TNT) altal kozvetlen telephelyre
kiszallitott csomagokat a szervezeti egység megbizott munkatarsai veszik at.

Amennyiben a Posta, vagy egyéb futarszolgalat altal szallitott killdemény tartalmat iktatni kell
(pl. nagyobb mennyiségli irat egybe csomagolva), és a szervezeti egység kozponti iktatast
igényel, gy a csomagot a belso postai jarattal el kell juttatni az Iratkezeld Kdzpontba és az
iktatashoz sziikséges informaciokat meg Kkell kiildeni irasban.

(5) Az Egyetem cimére maganjellegii csomagot rendelni tilos!

Levélkiildemények érkeztetése és bontasa

6. § (1) Az Iratkezel6 Kozpont feladatai:

a)

b)

Az Iratkezel6 Kozpont altal atvett kiildemények kezelését alapvetéen a kiildemény

bonthatésdga és a bonthaté kiilldemények tartalma hatarozza meg. Ez alapjan az alabbi

kategoriakba soroltak:

— nem bonthat6 regisztralt kiildemények, melyek a Poszeidon Rendszerben érkeztetésre
kertilnek, csak érkeztetési szamot kapnak (a cimzett bontja és dont a tovabbi kezelésérol),

— bontasra keriil6 regisztralt kiilldemények, melyek tartalmuk alapjan nem iktatandok, csak
érkeztetd szamot kapnak, de a cimzett az atvételt kovetéen donthet arr6l, hogy valoban nem
sziikséges iktatni, vagy mégis iktatando,

— Dbonthato kiildemények ¢és iktatand6 iratok, melyek a Poszeidon Rendszerbe, az Egyetem
iktatokonyvébe bekeriilnek.

— bonthatd, nem iktatando, csak tovabbitandod (nem regisztralt) kiildemények, melyek nem
keriilnek Poszeidon Rendszerbe rogzitésre (pl.: reklamanyagok, Gjsagok stb.)

Az Iratkezeld Kozpontban az Egyetem (és szervezeti egységei) nevére és cimére érkezo

kiildeményeket a jelen bekezdés c.) pontban felsoroltak kivételével kodzpontilag bontjak,

feldolgozzak és rogzitik a Poszeidon Rendszerben.

BEgységesen nem bonthatok az ,,egészségiigyi iratok™ felirattal ellatott killdemények, valamint

a Klinikai Kozpont, a Klinikai Kozpont Regionalis Kutatasetikai Bizottsdga, az Altaldnos

Orvostudomanyi Kar, a KVKK és a Belsé Ellendrzési Féosztaly kiilldeményei, ezek csak

érkeztetésre keriilnek. Ugyancsak nem bonthatok azon kiilldemények, amelyeket felbontas

nélkiil kell a cimzetthez tovabbitani az Iratkezelési Szabalyzatban rogzitettek alapjan.
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d) Azegy kiildeményben érkez6, de kiilonb6z6 cimzetteknek szo616 iratokat kiilon kell a Poszeidon
Rendszerben érkeztetési azonositoval ellatni, illetve iktatni.

e) Az Egyetem cimére érkezett, szallitoi szamlakat tartalmazo kiildeményeket az Iratkezeld
Ko6zpont munkatarsai — a 3/2015. sz. gazdasagi vezet6i utasitas 1. sz. melléklete alapjan —
egységesen szdmla szkennelésre tovabbitjak a Szantd Kovéacs Janos u. 1/b kihelyezett
iratkezel6jébe az erre kijelolt munkahelyre. A beérkezett szamldkat nem kell iktatni, és
kizarolag a Kozgazdasagi és Kontrolling Igazgatosag részére adhatok at. A szkennelést végzo
munkahelyen

— az ajanlott kiildeményeket érkeztetik,

— aszamlakat a tomeges szkenneléshez sziikséges vonalkoddal latjak el,

— aszamlakat a mellékleteivel beszkennelik,

— szamlakat a mellékletekkel és a boritékkal (amelyben érkezett) dsszetlizik,

— a feldolgozott papir alapi szamlakat a Kancellaria Kozgazdasagi és Kontrolling

Igazgatdsag megbizott szervezeti egységének tovabbitjak.

A beszkennelt szamlak elektronikus képe egy kozponti tarhelyre keriil, ahonnan a Kézgazdasagi
¢s Kontrolling Igazgatdsag jogosultsaggal rendelkez6 munkatarsai az SAP rendszerben iktatjak.

(2) Szervezeti egységek iratkezeléssel megbizott munkatarsainak feladatai:

a) Az Iratkezel6 Kozpont altal érkeztetett (és nem iktatott) kiildeményt az érintett szervezeti
egység kijelolt iratkezeldjenek — a fizikai atvételét kovetden — a Poszeidon Rendszerben is at
kell venni a szervezeti egység postai kozott.

b) Ha a szervezeti egységhez érkezett kiilldemény nem bonthato, sajat hataskorben kell bontani és
eldonteni, hogy sziikséges-e az iktatasa. Amennyiben a tartalmanak vizsgélata alapjan nem
sziikséges az iktatas (pl.: ajanlott kiilldeményként beérkezd meghivo, szorolap stb.), akkor a
Poszeidon Rendszerben ezt jelezni kell.

c) Abban az esetben, ha a kiildeményt az Iratkezel6 Kozpont iktatta, a szervezeti egység megbizott
tigyintézdje az iktatott iratot a Poszeidon Rendszerben mar a sajat feliiletén az iratai kozott latja,
majd a vezet6i utasitasnak megfeleléen gondoskodik az irat szervezeti egységen beliil térténd
kezelésérdl. Annak érdekében, hogy az ligyintézés tényét kdozpontilag monitorozni lehessen, az
tigyintézének az atvételt kovetden meg kell adnia az ligyirat irattari tételszamat.

d) A szervezeti egységekhez érkezhetnek kozvetleniil iratok is. A kozvetleniil kézbesitett bejovo
iratok esetében — a tartalomtol fiiggben — a kijeldlt ligyintéz6 koteles gondoskodni annak
Poszeidon Rendszerben vald nyilvantartasba vételérél (érkeztetésérdl, sziikség esetén
iktatasarol), illetve kérheti ebben az Iratkezelé Kozpont kozremiikodését.

A beérkezé iratok iktatasa, szignalas

7. § (1) A Poszeidon Rendszerben torténd iktatast, majd az iratkezelést minden esetben ugy kell végezni,
hogy az informacidkat az ligyintézés hiteles dokumentumaként lehessen felhasznalni.

(2) Iktatast kizarolag jogosultsaggal rendelkezd, a szervezeti egység vezetdje altal kinevezett személy
végezhet a Poszeidon Rendszer kezeléséhez kapcsolodo oktatast kovetden.

(3) Minden iktatott iratot és a hozza tartozo boritékot teljes terjedelmében digitalizalni kell az iktatas
soran, illetve legkésObb az elintézést megelézOGen, amennyiben az irat képe (pl. hitelesités, alairas stb.)
valamely ligyintézési tevékenység kovetkeztében megvaltozott.

(4) Maganjellegli kiildemények nem keriilnek iktatasra. Amennyiben egy iktatott irat utobb
maganjelleginek bizonyul, a cimzett irasban kérheti az Iratkezeld¢ Kozponttol a tévesen iktatott,
szkennelt maganjellegii irat, illetve az ehhez kapcsolodo adatok Poszeidon Rendszerbdl valo torlését.
Az ilyen jellegii kérés nem mindsiil panasznak.

(5) Téves iktatas esetén van lehetdség torlésére, mely csak az erre Kijelolt szerepkorokben végezhetd.
Torlési igényt e-mailben kell leadni az Iratkezelé Kozpont részére (iratkezeles@pte.hu). A torlést
minden esetben indokolni kell, megjegyzésbe be kell irni, hogy mi alapjan tortént (ki, mikor és milyen
indokkal kérte e-mailben).



(6) Az Informatikai és Innovacios Igazgatdosag altal az év utolsé munkanapjan lezart iktatokonyvben a
lezart évre mar nem lehet f6szamos iktatast végezni, 0j ligyiratot 1étrehozni.

(7) Az Iratkezel6 Kozpont feladatai:

a)

b)

d)

Az Tratkezelé Kozpont a bejovo és bonthatd killdemények esetén a kiilldemény tartalmanak
fiiggvényében dont az iktatas sziikségességérol és elozménykeresést kovetéen — ha a keresés
soran nem taldl elézmény iratot — 0j fészamra, vagy alszamra el is végzi az iktatast. Ha utobb
kidertil, hogy van el6zménye az iratnak, akkor a két iktatdszamot 6ssze kell kapcsolni. A belsd
és kimeno iratok iktatasa az Iratkezelé Kozpontban a felado szervezeti egységek megrendelése
alapjan torténik.

Amennyiben az iigyintéz0 személyét mar az iktatas soran meg tudja allapitani az iktat6d személy,

akkor ezt megadhatja.

A személyiigyi iratok kezelésére kiilonds gondot kell forditani. A lezart boritékot fel kell

bontani, érkeztetni, vagy iktatni, iktatas esetén minden oldalukat szkennelni, majd a boritékot

ismét lezarva tovabbitani a cimzett részére. A személyligyi iratok iktatasa az aldbbiak szerint
torténik:

— minden munkavallald minden személyligyi irata és az egyéb foglalkoztatasi jogviszony
vonatkozasaban minden személy minden targyban keletkezett irata egy iigykorre keriil
iktatasra a jogviszony teljes iddtartama alatt,

— azigykor targya egyedi szamkod, melyet a human szaktertilet ad meg,

— aszemélyligyi iratokhoz a huméan szakteriilet kijelolt tigyintézdjének és a szervezeti egység
HR referensének hozzaférést kell adni.

Az Iratkezel6 K6zpontban az iratok iktatasa az alabbi szallitasi, kézbesitési és feladasi hataridok

figyelembevételével torténik:

— targynapon a beérkezett postai kiildemények és a targynapot megeléz6 napon a délutani
jarattal beérkezett belso kiildemények a délel6tti jaratok indulasaig,

— targynapon a délel6tti jaratokkal beérkezett belso kiilldemények targynapon a délutani jarat
indulasaig,

— targynapon a délel6tti, illetve a délutani jaratokkal beérkezett kimend kiildemények
legkésObb a targynapi postai feladas idépontjaig keriilnek iktatasra,

— napkozben egyéb szallito, iigyfél altal az Iratkezeld Kozpontban leadott kiildeményeket
12:00 ora elotti érkezés esetén a targynapi délutani, 12:00 o6ra utdni érkezés esetén a
targynapot kdvetd nap délelétti jarat induldsaig kell nyilvantartasba venni,

— a ' Humanpolitikai Igazgatosag és az Egészségiigyi Humanpolitikai Igazgatdsag
kozvetleniil a helyi iktatoban leadott, illetve beérkezd iratai folyamatosan, a tomeges iktatasi
igényei az eldzetesen egyeztetett hataridokkel keriilnek feldolgozasra,

— aszervezeti egységek altal igényelt nagyobb mennyiségli iktatas hatarideje minden esetben
egyedileg keriil egyeztetésre és irasban rogzitésre.

Az Tratkezelé Kozpont az iktatott iratok szkennelését tomegesen végzi, melyhez az iratokat

vonalkoddal latja el. Az iktatott iratok csatolmanyai a Poszeidon Rendszerbe a kiildemények

tomeges szkennelését kdvetden 10 percen beliil feltoltésre keriilnek.

(8) Y'Szervezeti egységek feladatai:

a)
b)

Az Iratkezel6é Kozpontban iktatott iratok a szervezeti egység birtokaba keriilnek az iktatéssal,
mivel az Iratkezel6 Kozpont az ligyintézé szervezet nevében iktatja a bejévo kiilldeményt.

A szervezeti egység vezetéje, vagy az altala megbizott személy a Poszeidon Rendszerben
megjelolhet ligyintéz6t, vagy szignalhatja az iratot. Err6l a Poszeidon Rendszerben
jogosultsaggal rendelkezd, érintett ligyintéz6 e-mail formajaban kap értesitést.

Egy adott irat szignalasa eldirasokat is tartalmazhat (felelés kijeldlése, hozzaféréssel
rendelkezOk kijelolése, végrehajtasi hataridd meghatarozasa, utasitds a végrehajtasra
vonatkozoan, tovabbi kapcsol6do informaciéo meghatarozasa stb.).
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d) A Humanpolitikai Igazgatosig és az Egészségiligyi Humanpolitikai Igazgatosag vagy egyéb
szervezeti egységek altal inditott személyligyi iratokat tartalmazd boritékokat kiildés eldtt
minden esetben le kell zarni és jol lathatoan fel kell tiintetni rajta, hogy ,,személyiigyi irat”. A
boritékokba kiilon atadas-atvételi ivet kell helyezni. A személyiigyi iratok zart boritékjait
minden esetben az Iratkezelé Kozpont kihelyezett HR iktato egysége dolgozza fel.

e) A bels6 — PTE szervezeti egységeinek kiildott — kiildeményeken, melyeknek van elézmény
iktatoszama, a boritékon, vagy az iraton fel kell tiintetni az eldzmény-iktatoszamot is.
Kiilonosen fontos az el6zmény iktatdszamanak feltiintetése a Humanpolitikai Igazgatosag és az
Egészségiigyi Humanpolitikai Igazgatosag részére kiildott (eldzménnyel rendelkez6) iratokon,
mint pl. a havi teljesitésigazolas.

f) Azegy szervezeti egységtdl indulo, napi 50 db-ot meghalado belsd, vagy kimend iratok iktatasi
igényét, a Humdanpolitikai [gazgatdsadg és az Egészségiigyi Humdanpolitikai Igazgatdsag havi
atlagos mennyiségtdl eltérd iktatando iratok keletkezését/érkezését, illetve a havi rendszeresen
érkez6 iratok beérkezési hataridejének modositasat elézetesen irasban jelezni kell az Iratkezeld
Kozpontnak, vagy a Koordinacios é¢s Mukodésfejlesztési Foosztaly megbizott munkatarsainak
a hatérido egyeztetése céljabol, mely irasban visszacsatolasra keriil.

g) Nagy terjedelmii iratok digitalizalasaban a szervezeti egységek kérhetik az Iratkezelé Kozpont
kozremiikddését. Ennek eldzetes egyeztetése a Koordinacids €s Miitkodésfejlesztési Fosztaly
megbizott munkatarsaival torténik.

(9) A Poszeidon Rendszerben lehet0ség van a szenzitiv adatokat tartalmazé iratok iktatasanal
,Bizalmas”, vagy ,,Szigoruan bizalmas” jel6lést alkalmazni. Ezzel a Poszeidon Rendszer megvonja az
alapértelmezett hozzaféréseket és kizarolag a mindsitést 1étrehozo személy €s az altala hozzaféroként
megjeldltek latjak az érintett iratot.

Elektronikus Gton érkezé iratok kezelése

8. §® (1) Az Egyetem hivatali kapuin keresztiil, vagy az egyes szervezeti egységekhez hivatalos
szervekt6l érkez6 elektronikus iratokat, e-maileket is kotelezden iktatni kell. Egy elektronikus
kiildeményben érkez6, kiilonboz6 targyh tigyeket kiilonbozo tigyiratba (fészamra) kell iktatni.

(2) Az Egyetem tobb szervezeti egysége rendelkezik 6nallo hivatali kapuval. A szervezeti egység kijelolt
tigyintézbinek feladata és feleléssége az elektronikus uton érkezett iratok letoltése, iktatasa, illetve az
irathoz tartoz6 elektronikus allomanyok (elektronikus fajlok, mellékletek; feladast, kézbesitést, valamint
atvételt bizonyitd elektronikus igazolasok) felcsatolasa a Poszeidon Rendszerben. A hatékony
munkavégzés és a gyorsabb atfutasi id0 biztositasa érdekében javasolt, hogy a hivatali kapu
kapcsolattarto is rendelkezzen iktatasi jogosultsaggal az iratkezel6 rendszerben. Az Egyetem hivatali
kapuin keresztiil érkezett, vagy kiildott, elektronikus alairassal ellatott (hitelesitett) iratokat - melyek
kizarolag elektronikus formaban hitelesek - nem kell nyomtatott masolati formaban az iligyiratba
helyezni.

(3) Az Egyetem kozponti hivatali kapujan (PTE1367) beérkezo iratok az Iratkezelé Kozpont altal
letoltésre, tovabba iktatasra keriilnek és e-mail tjan, valamint parhuzamosan a Poszeidon Rendszerben
kapjak meg a cimzettek.

(4) A bejovo és kimend e-mailek érkeztetésére és iktatasara a Poszeidon MS Outlook beépiil6 moduljan
keresztiil is van lehet6ség.

a) A beérkezé e-mail iktatdsa soran az e-mailt csatolmanyaival egyiitt rogziti a Poszeidon
Rendszer, az e-mail targyaba beirja az iktatoszamot és tizenetet kiild a feladonak az irat
nyilvantartasba vételérdl. Az e-mail az Outlook-bol torténd eltavolitasa utan is elérhetd lesz az
iktatorendszerben. Az iktatds soran a rendelkezésre allo adatokat a Poszeidon Rendszer
automatikusan atemeli, de lehetdséget biztosit azok modositasara/kiegészitésére is.
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b) A kimend e-mailek iktatasa a bejové e-mailek iktatasahoz hasonléan az Outlook-bol torténik.
Az e-mail mellékleteként csatolni sziikséges — amennyiben rendelkezésre all — a mar el6zdleg
alairt, beszkennelt elektronikus dokumentumot is.

c) Amennyiben az e-mailben érkezett irat a késdbbiek soran megérkezik papir alapon is, ugy azt
az elektronikus irat iktatdszdmahoz kell csatolni, ez esetben 1) f6szamot és alszamot kiadni nem
lehet. A Poszeidon Rendszer megjegyzés rovataban rogziteni kell a papir alapti megérkezés
tényét is.

A Poszeidon Rendszer kizarolag MS Outlook levelez6 klienshez rendelkezik beépiild bévitménnyel.
Azon szervezeti egységeknél, ahol mas levelezd klienst hasznalnak az e-mail-ek iktatasa lementést
kovetéen, hagyomanyos modon torténik a Poszeidon Rendszerben. MS Outlook levelezd kliensre vald
atallas/telepités igényét az Informatikai és Innovacios Igazgatosag felé kell bejelenteni.

A papir alapu kiildemények szervezeti egységek részére torténo kiszallitasa

9. § (1) Az Iratkezel6 Kozpont belsd kézbesitdi a pécsi szervezeti egységekkel egyeztetett és az 5. sz.
mellékletben rogzitett jarati rend alapjan hétfét6l — cstitortokig naponta 2 alkalommal, pénteki napon a
délelétti orakban végeznek kézbesitést, illetve begylijtést az Egyetem pécsi telephelyein. A kisebb
kiildeményforgalommal rendelkezd szervezeti egységekhez — egyeztetés alapjan — naponta egyszer
(délelott, vagy délutani idopontban) torténik kézbesités.

(2) Az Tratkezel6 Kozpont altal kezelt killdemények pécsi szervezeti egységek részére torténd
kézbesitése, az alabbi hataridok szerint torténik:
a) a targynapon beérkezett postai kiildeményeket és a targynapot megelézé napon a délutani
jarattal begyljtott belsé kiildeményeket a délelétti jaratok legkésébb 12.00 oraig kézbesitik,
b) targynapon a délelétti jaratok altal begyijtott belsd kiilldeményeket targynapon a délutani jaratok
legkésébb 14.45-ig kézbesitik,
C) targynapon napkézben egyéb szallitotol beérkezd, vagy valamely szervezeti egység altal az
iktatokdzpontban leadott kiildeményeket dél el6tti érkezés esetén a targynapi délutani, dél utani
érkezés esetén a targynapot kovetd nap délelotti jarat viszi a cimzettek részére.

(3) Az Tratkezel6 Kozpontban az esti zaraskor csak a délutani jarattal beérkezett belsé kiildemények
maradhatnak. Ennek tényét a Koordinacios és Miukodésfejlesztési Foosztaly megbizott munkatarsai
naponta ellenérzik.

(4) Amennyiben a szallitasi id6pontokban valtozas torténik, vagy barmilyen akadalyoztatas (id6jarasi
viszonyok, postai késés stb.) esetén a Koordinacios és Miikodésfejlesztési Foosztaly megbizott
munkatarsa e-mailben tajékoztatja az érintett szervezeti egységeket.

(5) Amennyiben a szervezeti egységeknél olyan jellegli valtozas torténik, mely a kiildemények
kézbesitését érinti (koltdozés, atszervezés stb.), arrol eldzetesen és haladéktalanul tajékoztatja a
Koordinaciés és Miikodésfejlesztési Foosztaly megbizott munkatarsait, akik sziikség esetén
gondoskodnak a jarati rend modositasarol.

(6) Azon egységek esetén, ahol a kiildemények atadasa fakkrendszerben valosul meg és olyan méretli
kiildemény érkezik, mely ebbe nem helyezhetd el, targynapon a kiszallitds megkezdése eldtt az
Iratkezeld Kozpont igyfélszolgalata jelzi ezt a tényt a cimzettnek, vagy az iratkezelési
kapcsolattartonak, akivel egyeztetik az atvétel modjat.

(7) A kiszallitas soran a belsé kézbesitoknek biztositania kell, hogy a kiildemények rendezetten,
épségben jussanak el a cimzettekhez.

Az érkezett kiildemények, iratok atvétele a szervezeti egységeknél

10. § (1) A kiszallitott kiildeményeket a szervezeti egységek megbizott iratkezel6i veszik at személyesen
a bels6 kézbesit6tol, vagy a kiilldemények atvételére kijelolt helyen.

(2) Az atvétel soran ellenérzik a killdeményekhez csatolt Iratatadas-atvételi jegyz6konyv tartalmat és az
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atvett kiilldemények egyezdségét.

(3) Az atvétel tényét az Iratatadas-atvételi jegyzOkonyvon alairasukkal igazoljak, majd visszaadjak a
kiszallitast végz6 kézbesitonek személyesen, illetve, ha postafiok atjan kaptak meg a kiildeményeket, a
kovetkezo fiokiirités alkalmaval visszateszik a fidkba.

Az Iratatadéas-atvételi jegyzokonyveket az Iratkezeld Kozpontban 6rzik annak érdekében, hogy egy
késébbi kiildeménykeresés soran beazonosithato legyen az atvevé személye és az atvétel idépontja.

(4) Az Tratkezeld Kozpont altal fizikailag atadott kiildemények, illetve érkeztetett, vagy iktatott iratok a
Poszeidon Rendszerben az adott szervezeti egység feliiletén is megjelennek, amit a kijeldlt iratkezelonek
a Poszeidon Rendszerben ellendrizni kell. Az érkeztetett (nem bonthato) kiilldeményeket a Poszeidon
Rendszerben at kell venni és sziikség esetén iktatni, illetve az iktatott iratok rogzitését is ellendrizni kell
és meg kell adni minden irathoz az irattari tételszamot. Az irattari tételeket a Poszeidon Rendszer is
tartalmazza, emellett megtalalhato az Iratkezelési Szabalyzat 1. sz. mellékletében. A kiildemények
atvétele és az irattari tételszamok rogzitése folyamatosan ellendrzésre keriil és része lesz a Vezetoi
Informacids Rendszernek.

(5) Amennyiben az atvett kiildemények és a Poszeidon Rendszerben rogzitett kiildemények nem
egyeznek, az Iratkezel6 Kozpont ligyfélszolgalatanak e-mailben (iratkezeles@pte.hu) kell jelezni az
eltérést.

(6) A szervezeti egység vezetdje, illetve az altala kijelolt tigyintéz6 felelés az iratmozgas nyomon
kovetéséért és az irat kezeléséért annak érdekében, hogy azok ligyintézési fazisa és helye mindenkor
beazonosithato legyen.

Uj iratok iktatasa

11. § (1)*° A szervezetnél keletkezd papir alapu és/vagy elektronikus iratok iktatdsa a Poszeidon
Rendszerben, vagy az iktatasi igény tovabbitasa az Iratkezeld Kdzpontnak az érintett szervezeti egység
kijelolt iigyintézbinek feladata.

(2) Tomeges iktatasi igény esetén kozvetlen irasos egyeztetés sziikséges a Koordinacios és
Mikodésfejlesztési Foosztaly megbizott munkatarsaival.

(3) Az igényl6 feladata, hogy az iktatashoz sziikséges adatokrol (felelGs szervezet, cimzett, targy stb.)
pontos informaciot adjon és az iktatds mennyiségének fiiggvényében eldzetesen adja le az igényt az
Iratkezelé Kozpontnak a munkaszervezés érdekében.

(4) A kimend iratok iktatasi igényét a 12. § (1) b) pontja szerint a killdeményekhez csatolt atadas-atvételi
iven kell rogziteni.

Kimeno iratok, kiildemények tovabbitasra, feladisra el6készitése

12. § (1) A szervezeti egység kijelolt iratkezel6jének feladatai:

a) Ellendrizni kell, hogy az iratokon végrehajtottak-e minden kiadoi utasitast, €s a mellékleteket
csatoltak-e.

b) %A szervezeti egységeknek az Iratkezeld Kozpont altal (egyben) feladott kiildemények
megfeleld tovabbitasa érdekében az atadott kiilldeményekhez a 6. sz. melléklet szerinti atadas-
atvételi ivet kell elkésziteni. A melléklet tartalmazza a nyomtatvany részletes kitoltési
utmutatojat is. Az atadas-atvételi iven rogziteni kell a kiildemények tovabbitasaval kapcsolatos
elvarasokat (postai feladas modjat, iktatasi igényt stb.).

C) A tovabbitasra elokészitett iratokat, kiilldeményeket a szervezeti egység kijelolt iratkezeldje adja
le a telephelyen kialakitott postazoban az alabbiak figyelembevételével.

d) Az iratokat, killdeményeket (belsé viszonylatban is) csak pontosan megcimzett boritékban lehet

19 Médositotta az utasitas 2023. marcius 20. napjaté] hatalyos modositasa
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atadni. A boritékon a feladdé pontos cimét is rogziteni kell, melyhez kizardlag az Egyetem
szervezeti egységének bélyegzdjét lehet hasznalni. Ez egyrészt a postai kezelés miatt
elengedhetetlen, masrészt az Egyetem szervezeti egység szintli postakdltség bontasat csak
ebben az esetben tudja az Iratkezelé Kozpont megfelelé modon elvégezni. Az Egyetem postai
szerz6désének keretében csak a megallapodaskoddal rendelkezd szervezeti egységek adhatnak
fel kiildeményt. Egyéb feladdo (maganszemély, alapitvany stb.) kiildeményeit az Egyetem
koltségén, illetve postai vevokddja alatt tilos feladni.

e) A személyiigyi iratokat és egészségiigyi dokumentaciokat tartalmazo boritékot minden esetben
le kell zarni az Iratkezel6 K6zpontba tovabbitas eldtt.

f) Amennyiben az ligyintéz elézetesen nem kért iktatdszamot az iratra, és az Iratkezeld
Kozponttol kéri a kikiildést megel6z0 iktatast, a megcimzett boriték ne keriiljon lezarasra.

g) A postai feladasra elékészitett boritékon a feladd és cimzett pontos adatain tl a koltségek
figyelembevételével fel kell tiintetni a postai feladassal kapcsolatos elvarasokat (elsébbségi,
ajanlott, tértivevényes, sk.). A szervezeti egység igényelhet az Iratkezeld Kozpont
tigyfélszolgalatatol postai jelzést, melyet felragaszthat a kiildemény boritékjara.

h) A tértivevény szolgaltatds igénybe vétele esetén a Magyar Posta belfoldi viszonylatban
elektronikus formaban digitalis alairassal és idébélyeggel ellatott elektronikus kézbesitési
igazolas néven juttatja vissza a cimzett altal atvett killdemény kézbesitési okiratat. Az
elektronikus kézbesitési igazolds azonos joghatasokat valt ki a kordbbi papiralapt
tértivevénnyel. Az elektronikus kézbesitési igazolasokat az Iratkezelé Kozpont altal feladott
kiildemények esetében az Iratkezeld Kozpont tolti le a kozponti tarhelyrdl és tovabbitja a felado
altal megadott — a feladdjegyzéken megjeldlt — e-mail cimre. Egyéb esetben a feladaskor
megadott e-mail cimre kiildi a Posta az elektronikus kézbesitési igazolast (vagy ennek papir
alapu példanyat, ha nincs megadva e-mail cim).

i) A szolgaltatas csak az alabbi tipusu levél kiilldeményekhez vehet6 igénybe:

— Belfoldi ajanlott tértivevényes levél
— Hivatalos irat — Kizarolag belfoldi viszonylatban hasznalhato abban az esetben, ha a
kiildemény feladasahoz vagy kézbesitéséhez (illetve a kézbesités megkisérléséhez),
vagy azok id6pontjahoz jogkdvetkezmény tarsul, illetve amely jogszabalyban
meghatarozott hataridé szamitasanak alapjaul szolgal.
A tértivevényes levelekre tovabbra is ra kell ragasztani a tértivevény jelzot, azonban nem kell
hozzatlizni a tértivevény lapot. A hivatalos irat esetén a feladonak a tértivevény jelzé mellett
(kézzel) fel kell tiintetni a boritékon is az értesitd tipusat (A/1), mely azt jelenti, hogy
eredménytelen hazhoz kézbesités esetén a szolgaltatd a jogosult atvevét milyen tipusu
értesitovel tajékoztassa. Az Iratkezeld K6zpontban a postazd programban a kiilldemény rogzitése
soran kell jelolni a kézbesitési igazolas igényt.
Nemzetkozi viszonylatban tovabbra is papir alapon lehet igénybe venni a tértivevény
szolgaltatast, figyelembe véve, hogy nem minden orszag postai szolgaltatoja vallalja a cimzett
alairasdnak beszerzését. Err6l az Iratkezelé Kozpont Ttlgyfélszolgalata ad részletes
felvilagositast.

1) Mivel a bels6 és a postan feladott kiildemények feldolgozasa eltéré helyen torténik, kiilon
atadas-atvételi ivet kell késziteni a belsé levelekrél, a kimend levelekrél és csomagokrol, melyet
az Iratkezeld Kozpont ragszamokkal feltoltve és alairva a kovetkezd napi jarattal visszakiild a
szervezeti egységek részére.

k) A szervezeti egységek a belsd iratok tovabbitdsara — papirtakarékos megoldasként —
hasznalhatnak dossziékat is, ezek kezelési igényét azonban az Iratkezelé Kozponttal eldzetesen
egyeztetni kell. A dosszié¢ boritékként funkcional, melyhez szintén csatolni kell az atadas-
atvételi ivet, mert ezen kertiil elismerésre a tovabbitas ténye. Fontos, hogy a dosszié utja a csatolt
iven egyértelmiien beazonosithatd legyen. A dossziék tartalmat az Iratkezeld K&zpont nem
vizsgalja, azokat bontas nélkiil tovabbitja a cimzett felé.

I) Amennyiben a szervezeti egység olyan kiildeményt kivan az Egyetem telephelyei kozott
kiildeni, melyet nem tart sziikségesnek a Poszeidon Rendszerben rogziteni, tehat érkeztetni és
iktatni sem kéri, ezt az atadas-atvételi iven, vagy a boritékon ,,TOV” szoveggel kell jelezni. Az
Iratkezeld Kozpont belso kézbesitoi a cimzett szervezeti egységhez szallitjak a kiildeményt, de
ezen iratok nyomonkévetése a Poszeidon Rendszerben nem biztositott. A szervezeti egység

21 Modositotta az utasitas 2023. jilius 1. napjatél hatdlyos modositasa
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feleldssége, hogy e kiildeményekben hatarid6s vagy fontos irat ne legyen.

m) 2?Az Egyetem pécsi telephelyeinek kivételével a postai feladas elektronikus modon az
EnPostam feliileten keresztiil torténik. A feliilet hasznalata regisztracidhoz kotott. Ha a kezelok
személyében valtozas torténik, az iksupport@listserv.pte.hu e-mail cimen kell jelezni az igényt.

n) 2°A kisebb feladassal rendelkez6 egységeknek (pl.: védéndknek) is van lehetdségiik arra, hogy
az Egyetem vevokodja alatt a résziikre kijeldlt postahelyen feladjdk a kiildeményeiket. A 8.
szamu mellékletben talalhatd feladoivet kitdltve és kinyomtatva a megjelolt megallapodas
azonositora hivatkozva lehet készpénzmozgés nélkiil igénybe venni a postai szolgaltatast.

(2)* A Hivatali Kapuhoz csatlakozott szervezeti egységeknek az iratok elektronikus fogadasan til
lehetdségiik van arra, hogy irataikat elektronikus uton a hitelesen azonositott ligyfelekhez eljuttassak.
Az Egyetem tobb szervezeti egysége rendelkezik 6nallo Hivatali Kapuval, illetve van egy kozponti
Hivatali Kapu (PTE 1367), melyen keresztil a sajat Hivatali Kapuval nem rendelkezd Sszervezeti
egységek kezdeményezhetik az elektronikusan kiildend6 iratainak tovabbitasat. Az Egyetem nevében
barmely 6nallé Hivatali Kapun keresztiil kizarolag iktatott €s hiteles modon kiadmanyozott iratot lehet
kikiildeni.
A kozponti Hivatali Kapuhoz a Koordinacios és Mitkodésfejlesztési Féosztaly megbizott munkatarsai
rendelkeznek kapcsolattartoi jogosultsaggal. A kozponti tovabbitas, illetve feltdltés - az err6l szolo
hivatali kapu létrehozasanak ¢és miikodtetésének eljarasrendjérél szold kancellari utasitasnak is
megfelelden - az alabbiak szerint torténik:
a) A hivatalikapu@pte.hu e-mail cimre meg kell kiildeni a feltdltend6 elektronikus iratot (az arra
jogosult vezetd altal hitelesen alairva és iktatva, targyat megjelolve).
b) Meg kell adni a cimzett pontos nevét annak érdekében, hogy a folyamatosan frissiilé Hivatali
Kapuval rendelkez6 szervezetek koziil a megfeleld legyen kivalasztva.
c) A feltoltésrdl kapott visszaigazolast e-mailben kapja meg a felado.

(3) A csomagkiildemények szallitasa az Egyetem és a Magyar Posta (MPL), valamint a DHL Express
Magyarorszag Szallitmanyozo és Szolgaltaté Kft. (DHL) kozott kotott szerzédések alapjan a feladok
igényeinek és a koltséghatékonysag figyelembevételével torténik.
A feladasi és szallitasi feltételek, dijak, egyéb kérdések esetén a Koordinacios és Mitkodésfejlesztési
Foosztaly megbizott munkatarsai adnak tajékoztatast. A csomagfeladashoz kapcsolddd informaciok,
teendok:
a) A postai csomagok feladdsahoz a levelek esetében is alkalmazott atadas-atvételi ivet kell
kitolteni az igényelt szolgaltatasok feltiintetésével.
b) A csomagokat az egyéb kiildeményekkel az Iratkezel Kozpont bels6 kézbesitoi gylijtik be
a telephelyen kialakitott postdzoban. Amennyiben a csomagok mérete, vagy mennyisége
miatt személyes atadas sziikséges, az igényt az Iratkezelé Kozpont tigyfélszolgalatan kell
jelezni. Amennyiben a csomag nem késziil el a bels6 futar érkezéséig, lehetéség van azt
legkésbb 14.00 oraig (pénteken 13.00 oraig) az Iratkezel6 Kozpont Vasvari Pal u. 4
telephelyére bevinni.
c) 2°A DHL elektronikus uton fogadja a csomagszallitasi igényeket. A feladandé csomagokrol
(attol fuggden, hogy milyen tipusi kiildemény) a 7a, vagy 7b, sz. mellékletet kell
tovabbitani a csomagok bekiildését megel6zden az Iratkezeld Kozpont tigyfélszolgalatanak
az iratkezeles@pte.hu e-mail cimre, mely alapjan az Iratkezelé Kozpont rogziti a
kiildeményt. A szarazjeges csomagok esetén a 7b. mellékletet kell hasznalni, minden egyéb
csomag esetén a 7a. mellékletet kell megkiildeni a rogzitéshez. A nagyobb mennyiségi
csomagot feladd szervezeti egységek kozvetlen hozzaféréssel rendelkeznek a DHL
feliiletéhez és gondoskodnak a rogzitésrél, valamint a futdr megrendelésérol.
d) %A DHL szallitds megrendelésének rogzitése hétfotél-csiitortokig 13.00 oraig, pénteken
12.00 oraig torténik. Ezt kdvetden futarrendelésre nincs lehet6ség, csak a kovetkezd
munkanapon veszik fel a csomagot. Kivétel Szigetvar, ahol hétf6tél-péntekig 8.30-ig,
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illetve Mohacs, ahol hétfétol-péntekig 12.00-ig meg kell rendelni a futart az aznapi
felvételhez.

e) A DHL feladasnal van arra is lehet6ség, hogy a futar a felad6 telephelyén vegye fel a
csomagot. Ekkor azonban pontosan meg kell adni a felvétel helyét és egy kapcsolattartot
telefonszammal, akit a futar kozvetleniil elér.

f) Amennyiben a szerz6dott csomagszallitok valamely kiildemény paraméterei miatt nem
vallaljak a szallitast, vagy a szolgaltatasaik nem felelnek meg az elvarasoknak, a szervezeti
egység sajat hatdskorben rendelhet szallitast. Ilyen esetben a Koordinacios és
Mikodésfejlesztési Foosztaly megbizott munkatarsai adnak tajékoztatast.

Kiildemények begyiijtése és postazasa az Iratkezelé Kozpont altal

13. § (1) Az atvett, begytijtott killdeményeket a belsé kézbesitok az Iratkezelé Kozpontba szallitjak, ahol
megtorténik azok expedidlasa, vagyis a kimend kiildemények feladasra elokészitése, illetve a belsd
kiildemények szortirozasa, kezelése a kiszallitast megel6zéen.

(2) A szervezeti egységek kimend kiilldeményeit ugy kell kezelni az Iratkezelé6 Kozpontban, hogy a
targynapon beérkezett kiildemények - a 12. § 3. pontjaban rogzitett idopontokat figyelembe véve - aznap
a Magyar Posta, vagy a szerz6dott futarszolgalat altal felvételre és tovabbitasra keriiljenek.

(3) Az Iratkezelé Kozpont feleldssége, hogy

— valamennyi kimend levél és csomag a postai feladashoz sziikséges jelzokkel, cimiratokkal
felszerelésre kertiljon,

— a levélpostai kiildemények a pontos cimadatokkal, megfeleld stlykategoéridban és igényelt
postai kiilénszolgaltatasokkal a postazo szoftverben rogzitésre kertiljenek,

— acsomagkiildemények rogzitése és a futdrok rendelése hataridore megtorténjen a Magyar Posta,
illetve a DHL rendszerében,

— az Egyetem szervezeteinek feladasai szervezeti egységenként nyomon kovethetdek legyenek, a
koltséghelyre bontas érdekében,

— az elektronikus feladojegyzék hasznalataval megtorténjen minden levélkiildemény targynapi
feladasa az Egyetem és a Magyar Posta dijhiteles megallapodasanak keretében,

— akiildemények kijeldlt postara szallitasa maradéktalanul és épségben megtorténjen,

— acsomagkiildemények atadasa a telephelyen a futarok részére megvalosuljon.

(4) Az Iratkezel6 Kozpont zarasat kovetden, azaz 16.00 ora utan is van mod siirgés, hataridés
kiildemény postai feladasara, ezt viszont az érintett szervezeti egységeknek sajat hataskorben kell
elvégezni. A 8. szamu mellékletben talalhatd feladoivvel és a megjelolt megallapodas azonositdra
hivatkozva lehet készpénzmozgas nélkiil igénybe venni a szolgaltatast a Pécs 2 postan (Pécs, Indohaz
tér), vagy a hosszabb nyitvatartasi idével rendelkez6 Pécs Plaza postan. A rendkiviili feladasrol minden
esetben el6zetesen egyeztetni kell, majd e-mailben tajékoztatast kell kiildeni a Koordinacios és
Miikddéstejlesztési Foosztaly megbizott munkatarsainak a szamla ellendrzése és a koltségbontas
céljabol a feladast kovetdé munkanapon.

(5) Egyéb szolgaltatd igénybevétele csak készpénzes fizetéssel, sajat hataskorben oldhatdé meg, ebben
az Iratkezeld Kozpontnak nincs szerepe. Készpénzes postai szamla elszdmolasa csak indokolt esetben
lehetséges, mivel ebben az esetben az Egyetem elesik a szerz6désben meghatarozott postai
kedvezménytol.

Tomeges kiilldemények kezelése

14. § (1) A Posta jelenlegi Altalanos Szerzédési Feltételei (ASZF) szerint 200 db, vagy ezt meghaladd
mennyiségll, azonos tomeg-kategoriaba tartozo levél killdeményt tomeges kiilldeményként kezeli €s az
alaptarifanal kedvezobb dijakat alkalmaznak.
A felvételi mennyiség megallapitasakor a nem ajanlott és ajanlott kiildemények mennyiségei nem
Osszevonhatok. Kedvezményes mennyiségi kategoriak:

a) 200 db—2000 db levél

b) 2001db — 10 000 db levél
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Amennyiben a Postai ASZF viltozik, az iratkezelési kapcsolattartok e-mailben téjékoztatast kapnak a
Koordinacios és Miikodésfejlesztési Foosztaly munkatérsaitol.

(2) Amennyiben a szervezeti egység nagyobb mennyiségi feladast tervez, mellyel tomeges kedvezmény
érvényesithet6 az Egyetem részére, a felvétel és szallitds megszervezése érdekében a szervezeti egység
kotelese haladéktalanul tajékoztatast kiildeni a Koordinacids és Miikddésfejlesztési Foosztaly megbizott
munkatarsainak.

(3) A tomeges kiildemények szallitasarol az Iratkezelé Kozpont gondoskodik elézetes egyeztetés alapjan
olyan modon, hogy a kiildemények az atvétel napjan a postan feladasra keriiljenek.

I11. fejezet
Irattarozasi feladatok
15. § (1) Az irattarozas rendjét, szabalyait az Iratkezelési Szabalyzat VI. fejezete tartalmazza.

(2)?" Az irattarozasi feladatokat a szervezeti egységek kijelolt igyintéz6inek kell elvégezni a Poszeidon
Rendszerben és az iratok fizikai vonatkozasdban is. Az irattdrozashoz kapcsolddo feladatokrol késziilt
a 12. sz mellékletben talalhato oktatasi anyag.

(3) Az iratok és tigyiratok elintézését, lezarasat, majd irattarozasat a Poszeidon Rendszerben a 2. sz.
mellékletben talalhato ligyintézoi segédlet tamogatja.

(4)%® A szervezeti egység kijelolt iratkezel6jének a papir alapu és/vagy elektronikus forméaban hiteles
iratokat a rogzitett hataridén beliil el kell intézni, amennyiben — az tigymenet miatt — ez a hataridé
modosul, ezt a rendszerben is modositani kell. Ezt az ligyintéz6 irasban kérheti az Iratkezel6 Kozpont
ugyfélszolgalatan, vagy sajat maga elvégzi. Az elintézés soran az ligyintézének meg kell gy6z6dni az
irat utols6 tigyintézesi fazisat koveto teljes kort digitalizalas tényérol.

(5) Minden iratot legkés6bb év végén az ligyiratok lezarasat megel6zéen el kell intézni.

(6) Az tigyiratok lezarasa a Poszeidon Rendszerben év végén torténik, ezt kovetden kézi irattarba
helyezhet6k az Iratkezelési Szabalyzat 17. §-ban leirtak szerint.

(7)® A tértivevénnyel feladott papir alapu iratok kézi irattarba helyezéséhez a kozpontilag
visszaérkezett elektronikus kézbesitési igazolasokat az Iratkezeld Kozpont tovabbitja e-mailben a felado
szervezeti egység részére. A vidéki telephelyeken és a védondk e-mailben kdzvetlen a postatol kapjak
meg az elektronikus kézbesitési igazolast, az altaluk a feladaskor feltlintetett e-mail cimre. A felad6 (az
iratot birtokld) szervezeti egység feladata, hogy a tértivevényt (elektronikus kézbesitési igazolast) a
Poszeidon rendszerben is a kikiildott irathoz csatolja.

(8) Az iratkezel6 rendszerben az irattarazast csak december 31. utan szabad elkezdeni és minden lezart
ligyiratra vonatkozoan el kell végezni.

IV. fejezet®
Iratkezelés az elektronikus iratkezelo rendszer leallasa esetén

15/A. § (1) Az elektronikus iratkezeld rendszer leallasanak idejére a Koordinacios és Miikodésfejlesztési
Fo6osztaly altal kiildott értesités alapjan minden szervezeti egységnek az adott évben 1-t61 kezd6do

27 Médositotta az utasitds 2024. januar 15. napjatél hatdlyos modositisa
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30 Médositotta az utasitds 2023. julius 1. napjatol hatdlyos modositasa
31 A IV. fejezetet beépitette az utasitas 2023. julius 1. napjatél hatalyos médositasa
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iktatdszammal — a 9. sz. mellékelt szerinti adattartalommal - papiralapu iktatokonyvet (a tovabbiakban:
ideiglenes iktatokonyv) kell felfektetni, amely biztositja a siirgds, jogszabalyok altal hataridével érintett,
valamint a vezetd altal meghatarozott iratok hiteles nyilvantartasat.

(2) Az ideiglenes iktatokonyvben — az Iratkezelési Szabalyzat 11.§-ban leirtak szerint - kell iktatni
minden iratot.

(3) *2Az ideiglenes iktatokonyvekben rogzitett iktatoszamok megkiilonboztetd jele a szervezeti
egységek roviditett neve, melynek listaja a 11. sz. mellékletben talalhatd. Az iktatoszamokat a kovetkezd
modon kell képezni: az ideiglenes manudlis iktatokdnyv megkiillonboztetd jele (iktatokonyv
azonositoja) / fészam - alszam/ évszam (pl. PTE-AJKTO/1-1/2023)

(4) A papiralapu iktatokdnyvben ceruzaval irni, sorszamot iiresen hagyni, a felhasznalt lapokat
Osszeragasztani, a bejegyzett adatokat kiradirozni vagy barmely mas modon olvashatatlanna tenni tilos.
Amennyiben helyesbités sziikséges, a téves bejegyzést egy vonallal ugy kell 4thtuzni, hogy az eredeti
bejegyzés olvashatd maradjon. A javitast keltezéssel €s kézjeggyel kell igazolni.

(5) Az elektronikus iratkezeld rendszer ujrainditasat kovetéen az ideiglenes iktatokdnyvben
nyilvantartdsba vett iratokat iktatni kell az elektronikus iratkezeld rendszerbe. Az atvezetés tényét
mindkét nyilvantartasban jelezni kell, kdlcsondsen meg kell hivatkozni az iktatoszamokat
— az ideiglenes iktatokonyv ,,Elektronikus iktatas 0j iktatdszama” rovataba kell feltiintetni az
elektronikus iktatorendszerben keletkezett iktatdszamot,
— az elektronikus rendszer ,,Rovid megjegyzés” rovataba rogziteni kell az ideiglenes iktatokdnyv
szerinti iktatoszamot
és amennyiben sziikséges, az iktatoszamok valtozasarol az érintetteket értesiteni kell (pl.: ha
hivatkozashoz sziikséges, vagy tovabbi iratok alszamozasahoz).

(6) Az ideiglenes iktatokdnyveket kozpontilag a Koordindcios és Miukodésfejlesztési Foosztaly
megbizott munkatarsainak nyilvantartasba kell venni a Fonyilvantarto Konyvben. Ehhez a rendszer
helyreallitisa utdn az ideiglenes iktatokonyvek szkennelt képét be kell kiilldeni az
iksupport@listserv.pte.hu e-mail cimre, a rendszer helyreallasat koveté munkanapon.

(7) Az elektronikus iratkezel6 rendszer leallasa esetén alkalmazott ideiglenes iktatokdnyvet az év végén
a szervezeti egységeknél az utolso iktatoszam alatt aldhuzassal le kell zarni, majd azt a keltezést
kovetéen alairassal €s a szervezeti egység korbélyegzdjének lenyomataval kell hitelesiteni. Az
ideiglenes iktatokonyvet év végén helyben iktatassal be kell iktatni a szervezeti egység feliiletére, a
targyban rogziteni kell az évszamot/ideiglenes iktatokonyv megnevezést (pl.: 2023. évi ideiglenes
iktatokonyv) és a szkennelt példanyat csatolni kell.

(8) A papir alapu iktatokonyvet aktualis év iratai mellett kell tarolni és nem lehet selejtezni.

V. fejezet®
Zard és hatalyba léptet6 rendelkezések

16. § (1) Jelen utasitas 2022. januar 1. napjan lép hatalyba, mellyel egyidejiileg hatalyat veszti a Pécsi
Tudomanyegyetem Iratkezelési Szabalyzatanak végrehajtasarol szoldo 9/2012. szamu rektori utasitas,
tovabba a Pécsi Tudomanyegyetem Iratkezelési Szabalyzatanak végrehajtasarol szolo 1/2020. szamu
rektori és kancellari egyiittes utasitas.

(2) ¥*A Rektori Vezetdi Ertekezlet felhatalmazza a Kancellart, hogy az utasitds mellékleteit sajat
hataskorben modositsa.

32 Médositotta az utasitds 2024. januar 15. napjatél hatdlyos modositisa
3 A fejezet szamozasat modositotta a 2023. julius 1-én hatalyba 1épé modositas
34 Beépitette az utasitds 2023. julius 1. napjatol hatalyos modositasa
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(3)* A Poszeidon hozzaféréssel nem rendelkezd védéndk a IV. fejezet (1)-(4) bekezdésében rogzitettek
szerint papir alapu iktatokonyvet vezetnek, az elektronikus iktatast utdlag a Klinikai Kozpont végzi a
IV. fejezet (5) bekezdése szerint.

Pécs, 2021. december 20.

Dr. Miseta Attila s.k. Decsi Istvan s.k.
rektor kancellar

Zaradék:
Az utasitds modositasait a Rektori Vezetdi Ertekezlet 44/2023. (03.16.) szamu hatarozataval timogatta.
Az utasitas modositasai 2023. marcius 20. napjatél hatalyosak.

Az utasitds modositasait a Rektori Vezet6i Ertekezlet 105/2023. (06.29.) szamu hatarozataval timogatta.
Az utasitas modositasai 2023. jalius 1. napjatdl hatalyosak.

Az utasitas modositasait a Rektori Vezet6i Ertekezlet 2/2024. (01.11.) szamu hatarozataval timogatta.
Az utasitas modositasai 2024. januar 15. napjatol hatalyosak.

Pécs, 2024. januar 11.

Dr. Miseta Attila s.k. Decsi Istvan s.k.
rektor kancellar

Mellékletek® 37
1. szamu melléklet: Poszeidon Felhasznaloi Kézikonyv
szamu melléklet: Poszeidon iigyintézoi segédlet
szamu melléklet: Iratkezelé Kozpont telephelyei
szamu melléklet: Csomagos telephelyek listaja
szamu melléklet: Jarati rend
szamu melléklet: Atadas-atvételi iv
szamu melléklet: DHL — atvételi iv
a. DHL - atvételi iv (normadl kiildeményekhez)
b. DHL — atvételi iv (szarazjeges kiildeményekhez)
8. szamu melléklet: Feladoiv postai feladashoz
9. szamu melléklet: Papir alapu iktatokonyv
10. szamu melléklet: Védonok papir alapu iktatokdnyv elnevezése
11. szamu melléklet: Szervezeti egységek roviditett neve ideiglenes iktatokonyvhoz
12. 3szamu melléklet: Iratrendezés, selejtezés - segédanyag

Nooakwn

35 Beépitette az utasitas 2023. julius 1. napjatol hatalyos médositasa

36 Modositotta az utasitas 2023. mércius 20. napjatol hatalyos modositasa
37 Modosttotta az utasitas 2023. julius 1. napjatol hatdlyos modositasa

38 Beépitette az utasitas 2023. januar 15. napjatél hatilyos modositdsa
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3.

szamu melléklet: Iratkezelé6 Kozpont telephelyei

Iratkezelo Kozpont telephelyei

Iratkezelo

Cim

Telefonszam

e-mail cim

Kozponti Iratkezel6

Vasvari Pal u. 4.

12007

iratkezelo.vezetes@pte.hu

Ko6zponti Iratkezeld

Vasvari Pal u. 4.

12492, 12493

iratkezeles@pte.hu

tigyfélszolgalata

Kihelyezett iratkezel6 | Szigeti ut 12. 31415 iratkezelo.szigeti@pte.hu
¢és postazo

Kihelyezett iratkezeld | Szanté Kovacs Janos u. 28755 iratkezelo.hpi@pte.hu
(HR iktat6) és postazé | 1/b

Szamla szkennelés Szanto Kovacs Janos u. 20144 iratkezelo.szkenner@pte.hu

1/b

KPVK kihelyezett
iratkezel6 és postazo

Szekszard KPVK.

06-74/528-300

kpvk.iktatas@pte.hu-
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4, szamu melléklet: Csomagos telephelyek listaja

Csomagatvételi pontok listaja

Cimhelyek

Atvételi pontok cime

Szigeti t 12.

Honvéd utca 1.

Honvéd utca 7.

Ifjusag utja 13.

Kiirt utca 2.

Szigeti it 12. Altalinos Orvostudomanyi Kar Postazo

Honvéd utca 3.

Honvéd utca 3. Gyogyszertar (kozvetlen a Honvéd utca bejarat mellett)

Honvéd utca 5.

Kiirt utca 4.

Kiirt utca 4. Kozponti Raktar

Szanté Kovacs Janos u. 1/B.

Szanto Kovacs Janos u. 1/B. Kancellaria postazo

Universitas u. 2/A.

Universitas u. 2. Egyetemi Konyvtar és Tudaskézpont A.

48-as tér 1.

Akac utca 1.

Alkotméany u. 38.

Bajnok utca 1.

Berek utca 15.

Boszorkany ut 2.

Damjanich u. 30.

Dischka Gy6zd utca 5.

Dohany u. 1-3.

Dr. Veress Endre u. 15.

Edesanyak titja 17.

Ifjisag Gtja 20.

Ifjusag utja 6.

Jakabhegyi ut 6.

Jozsef Attila utca 7.

Kodaly Zoltan utca 20.

Maria utca 5-7.

Matyés Kirdly utca 15.

Munkdcsy Mihaly utca 2.

Nyar utca 8.

Oz u. 2.

Pacsirta utca 1.

Rakodczi ut 2.

Rékoczi ut 80.

Rét utca 2. és Rét utca 4.

Rokus utca 2. Rokus utca 4.

Szepesy I. u. 1-3.

Vasvari Pal utca 4.

Vordsmarty utca 4.

Zsolnay Vilmos ut 16.

Vasvari Pal utca 4.

A Pécsi Tudomanyegyetem minden egyéb csomag és gyorspostakiildeményét a
Rektori Kabinet postazojaban vessziik at. A félkovérrel kihuzott két cim
esetében fontos, hogy csak a PTE-nek cimzett csomagokat vessziik at a

kollégiumokét nem!

A Sziilészeti Klinikara az Edesanyak utja 17. sz. ala kozvetleniil szallitja a Posta
az extra méretli terjedelmes csomagokat a Promobox Kft. felad6tol.

Pazmény Péter u. 4.

Pazmany Péter u. 4.
Sz61észeti és Boraszati Kutatdintézet (arufizetéses csomagok is)
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5. szamu melléklet: Jarati rend

1-g5 jarat
IDOPONT DELELOTT IDOPONT DELUTAN IDOPONT PENTEK
7:45 AOK - Szigetiia. 13:00 RK INDULAS 7:45 AOK - Szigeti 12.
B:20 RE - Wasvarid, 13:05 Kiinikai kzpont - Rakoczi 2. B:20 RE-Vasvari 4.
9:45 RK INDULAS 13:20 kancellania, HR - Szanto 1/b 9:45 RE INDULAS
] Kiinikai kizpont - Rakocz 2. 13:45 Fogaszati Kiinika - Tlzér utca 9:50 Klinikai Kozpont - Rakoczi 2.
10:20 Kancellaria, HR - Szantd 1/b 13:50 AOK - Szigeti 12. 10:20 Kancelldria, HR - Szanto 1/b
10:45 Fogaszati Kiinika - Tizer utca 14:00 JPKT - fjisag 13. 10:45 Fogaszati Kiinika - Tizér utca
10:50 ADK - Srigeti1a. 14:15 BTK-GYTK - Rikus 2. 10:50 AOK - Srigeti12.
11:05 JPKT - Ifjiisdg 13. 14:25 R ERKEZES 1105 JPKT - Ifjiisdg 13.
11:15 ETH-GYTE - Roku 11:20 ETH-GYTE - Rokus 2.
11:25 klinikai KEzpant - Rakdcri 11:35 RK ERKEZES
11:35 RK ERKEZES
|I-e5 Jarat
IDGPONT DELELGTT IDGPONT DELUTAN IDGPONT PENTEK
E:d5 Tudaskdzpont - Universitas 2. 1300 RE INDULAS E:d5 Tudazk@zpont - Universitas 2.
9:00 Miveszeti Kar, BTK Kommaunikacio - Zsolnay V. 16. 13:30 BTE-TTEK - Ifjisaz &. 9:00 Mifveszeti Kar, BTK Kommunikadio - Zsolnay V. 16.
9:45 RK INDULAS 14:15 MIK - Boszorkany 2. 8:45 RK INDULAS
] Sriileszet] & Nogyogyaszati Kinika - Onkoterapias Intézet - ] Sriileszeti & Nogyogyaszati Kinika - Onkoterapias Intézet -
Lo Edesanyk 17. 14:30 ETKTO, Kényvidr- Szepesy 1-3. o Ederanydk 17.
10:05 AOK Sportcsamak - ha van killdemény 14:35 ETK Dékani Hivatal - Vordsmarty 4. 10005 AOK Sportczamak - ha van killdemény
10:10 Balazsa Kollegium - ha van killkdemeny 14:45 RK ERKEZES 10:10 Balazza Kollegium - ha van killdemeny
10:20 Szentagothai Kutatokizpont 10:20 Szentagothai lanos Kutatokizpont
10:30 ETK-TTE - Ifjisaz &. 10:30 BTE-TTE - [fjisag 5.
11:00 |1. Belgycgyaszati Kinika - Facsinta 2. 11:00 II. Belgyogyaszati Kinika - Facsina 2.
11:05 Foglalkozdseil. [Mydr) 1105 Foglalkozasedl. [Nyar)
11:15 MIK - Boszorkany 2. 11:15 MIK - Boszorkany 2.
11:20 INYK - ROK - Damjanich 30. 11:20 INYK - ROK - Damjanich 30.
11:35 Hunyor Vendéghaz - Jurisics 16, 11:25 Hunyor Vendéshaz - harisics 16.
11:30 ETK T, Konyviar- Szepesy 1-3. 1130 ETK T, KOnyvtar - Szepesy 1-3.
11:35 ETK Dekani Hivatal - Vrismarty 4. 11:35 ETK DEkani Hivatal - virbsmarty 4.
11:45 RK ERKEZES 11:45 R ERKEZES
111-a3s Jarat
IDOPONT DELELOTT IDOPONT DELUTAM IDOPONT PENTEK
930 R INDULAS (VASVARI) 13:00 RK INDULAS 9:30 R INDULAS
535 Flil-Cr-5egeszet - Urologia - Munkacsy 2. 13:05 Fil-Om-GEg., Unoldgia MUnkacsy 2. ka we kildandsy o35 Fll-Orr-Gegészet - Urologia- Munkacsy 2.
D45 Fogaszati Kiinika - Dischka - ha van killdemény 13:15 Fogaszati Kiinika - Dischka - ha van killdemény 2:45 Fogaszati Kiinika - Dischka - ha van killdemény
955 LevEltar - Matyds Kirdly 15. 13:30 Leweltar - Matyas Kiraly 15. 8:55 Leweltar - Matyds K. 15.
10:00 Fsrichiatria - Neurologia - ldegss 13:35 1-e= Gyakorlo - Alkotmany utca 10000 Pzichidtria - Neurcligia - Idegsebesret - REL 2
10:20 Gyermekkiinika - lozsef A, 7. 13:45 Dezk Ferenc Gimnazium - Oz utca 10:20 Gyermekkiinika - lozsef A, 7.
10:30 EBabits Gimn. Titkarsag + lgazgatosag - Vieress 15, 13:50 varmoda - Siklosi ¢t 2. [ha van) 10:30 Gyakoro Gimnazium - Alkotmany 35,
10:45 Latensm 1400 RK ERKEZES 10040 Dedk Ferenc Gimndziom - O 2.
10:55 Szalitas - Urdgi fasor 10:55 Srolestet] &5 Bordszat Kutatdintezet - Pazmany 4.
11:00 Spoisszeti &5 Bordszati Kutatointeret- Fazmany 4. 1105 szalitas (Urdgi fasor 2)
11:15 SZESZI - Berek 15, 11:10 Laterum Kollégium [ha van killdemény)
11:30 Akac utcai Kinikai Témb - Akdc 1. 11715 Eabits Gimn. Titkdrzdg + Igazgatosag - vien
11:45 RK ERKEZES 11:38 EZESZI - Berek 15.
11:40 Akacutcal Kinikal Tomb - Akac 1.
11:50 varmoda - Siklasi 0t 2. (ha van killkdemeny)
12:00 R ERKEZES
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6. szamu melléklet: Atadas-atvételi iv
Atadas - atvételi iv
Felad6 szervezeti egység neve:

TV szolgaltatas esetén e-mail cim:
Tovabbitas idépontja:

El6zmény

Felado Cimzett Targy iktatoszam

Sorszam

Kezelés | Iktatoszam Ragszam

Ugykor
Darabszam

20



7. a.) szamu melléklet: DHL — atvételi iv

r— ) 7/ 4

— o — Adatok a kuldemények rogzitéséhez

1. kiildemény 2. kiildemény

Felado szervezeti egység neve

Felads |Felado neve

adatai

Felad6 telefonszama

Feladd e-mail cime

Cimzett neve

Cimzett orszag

Cimzett iranyitészam

Cirmzett Cimzett varos

adatai | Cimzett utca hazszam

Cimzett/kapcsolattarté neve

Cimzett/kapcsolattarté telefonszama

Cimzett/kapcsolattarté e-mail cime

Dokumentum (igen/nem)

Tartalom megnevezése (magyar és
Kiildemény [angol nyelven)
adatai

Kuldemény értéke

Biztositas kérése (igen/nem)

Felvétel pontos helye (cim,
emelet/ajto)*

Felvételi |Klldemény tmege
adatok

Kuldemény méretei (cm x cm x cm)

Feladas idépontja

* Kitéltendd, ha a felvétel nem az Iratkezel6 K6zpontban térténik!

Kildemény azonosité/ragszam (IKK tolti ki!)

ARBAS: ... AWVBVBITBGZItS: ..o
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7. b.) szamu melléklet: DHL — atvételi iv

r— ) 7/ A

e A A S—— Adatok a szarazjeges kuldemények rogzitéséhez

1. kiildemény 2. kiildemény

Feladd szervezeti egység neve

Felado |Feladod neve
adatai

Feladé telefonszama

Felad6 e-mail cime

Cimzett neve

Cimzett orszag

Cimzett iranyitészam

) Cimzett varos
Cimzett

adatai  |Cimzett utca hazszam

Cimzett/kapcsolattarté neve

Cimzett/kapcsolattart6 telefonszama

Cimzett/kapcsolattarté e-mail cime

Tartalom megnevezése™ (angol) DRY ICE AS A COOLING AGENT+

Kildemény értéke

Biztositas kérése (igen/nem)

Felvétel pontos helye (cim,
emelet/ajto)**

Csomag tdmege

Felvételi
adatok | Szarazjég témege

kkk

Kuldemény méretei (cm x cm x cm)

Feladas idépontja

* A nem ferté6z6 emberi/biolégiai mintak esetén a tartalom megnevezése: DRY ICE AS A COOLING AGENT+ EXEMPT HUMAN SPECIMEN
A fert6z6 minték esetén: DRY ICE AS A COOLING AGENT+UN3373 BIOLOGICAL SUBSTANCES CATEGORY B

** Kitoltendd, ha a felvétel nem az Iratkezel6 K6zpontban torténik!
***A szdrazjég tomegét a csomagon elhelyezett barca matrican is fel kell tiintetni. A rendszerben és a matrican jelzett tomegnek pontosan meg kell egyeznie!

Kildemény azonositd/ragszam (IKK tolti ki!)

ARAAO: ..o ANVBVSITOGZIE: ...
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Postakiildemények felad6jegyzéke

szamu melléklet: Feladoiv postai feladashoz

2“’ -
Magyar Pu_‘_sta,

Felado (neve, cime): Pécsi Tudomanyegyetem, 7622 Pécs, Vasvari Pal u. 4. Fizetési mod : &tutalds.............c..cocooviiiiniinnn
Megallapodas azonosito" Datum:
Vewskod?:20188955
E-mail cim EKI visszakildésére:
Kiildemény
8
E E = Igénybevett kiilon- és egyéb szolgaltatasok,
g Kiildemény azonositd Cimzett neve Rendeltetési hely g §) Ertek Bérmentesitési kiildemény tipusok, megjegyzések
: T | 2 ANVE o . . . " -
= (k6zénséges levélpostai kiildeménynél (k6zonséges levélpostai kiildemenynél Tomeg (@) = | 8 ne Utanvétel dij (Ft) EKI-s killdeménynél SAJAT JELZES
2 AN . ®|® (F) Arufizetés (iktatészam)
kildemény fajta) darabszam) bl 5
iranyite- telepiiiés 3|
szam/orszag P
1 2. 3 4. 5. 6. 7. | 8. 9. 10. 11. 12.
* A megallapodés azonosit6 a Magyar Posta Zrt.-vel kétott vevsi éde bell mpontbdl elhatarolhaté, egyedi elszamolasi egység azonositéja.

2 A vewskod egy 8 jegy(i szamsor, mely a Magyar Posta Zrt. SAP rendszerében azt a szerzddéses iigyfelet (vevit) azonositja, aki onalléan szamlat kap vagy ad

igazolo postai

asi jegyzokonyviek) szama.

3 Témeges mennyiségii levélpostai kiildemény feladasa esetén a kiildemények gépi asra valo
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9. szamu melléklet: Papir alapi iktatokonyv®

Adathor

. . .. |Melléklete . Intézés
dozd Hivatkozas B El S L N
. . . . . . . . S P ’ S S k szédma, . - hatérideje, - . Elektronikus « «
- Iktatds Beérkezés | Beérkezés Erkeztets tipusa Kuldés Kildés L AP Cimzett adatai (név, i szam B P B utéiratok | Kezelési P Irattari Irattarba N N Atvevé . .
Iktatészam i N Cax N P, . B - N . Kuldé adatai (név, cim) B . tipusa |[Ugyintéz6 neve Irat targya N . N R mddja és , . B iktatds Uj e Megjegyzés
idépontja | id6pontja médja azonosité | (papir/el | id6pontja madja cim) (idegen . iktatosza |feljegyzések o, tételszam helyezés . s neve/aléirasa
h i (papir/ele elintézés iktatészama
ektronik szam) h ma i .
ktronikus) idépontja
us)
A szervezeti . P o
eqysé Iratkezel& Irat Ha van |lgyintézéne Iratkezelési Az elektronikus
N ,g,y . g Beérkezés Erkezett: dltal papir, Kiildés Kiildés: _ . . elézmény, k 52616 . . iktatdst B . .
roviditésével B . A i L . . B L, Kiildé melléklet |Az lgy intézdje B " Szabdlyzat Irattarba L Az iratot dtvevd
L Az iktatds | ddtuma |posta/futdrs | régzitett vagy ddtuma  |posta/futdr | Irat feladéjdnak neve, Irat cimzettjének neve, | . . . h . . . papir lizenet, vezetdi . kovetden fel .
kiegészitett . . . . " . . Y . K B iktatésza einek (akihez az irat |Tdrgy megnevezése ", L 1. sz. helyezés . munkatdrs neve
N L datuma érkezett |zolgdlat/sze | érkezteté |elektroni | kimend |szolgdlat/s cime cime . . " alapon a utasitds utasitds . . kell vezetni a . L,
iktatészam . , . o . . ) ma szémay/tip keril) . . melléklete ddtuma L. és aldirdsa
. irat esetén mélyes azonosito kus irat esetén | zemélyes szervezeti | (pl.: boriték N kapott uj
emelkedé L usa L - szerint . .
. (boritékon) egységnél | sérilt volt) iktatészémot.
sorszdmmal

39 Beépitette az utasitas 2023. jhlius 1-t1 hatalyos médositasa
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10. szamu melléklet: Védénék papir alapu iktatékonyv elnevezése®

Papir
iktatokonyv Iktatészam formatuma
Védondi korzet megnevezése neve Iktatészam formatuma példa
Abaliget Véd6néi Szolgalat AL AL/F&szam-Alszam/Ev AL/1-1/2023
Berkesd Védénéi Szolgalat BD BD/F&szam-Alszam/Ev BD/1-1/2023
Egerag Véddéndi Szolgalat E E/F&szam-Alszam/Ev E/1-1/2023
Goresony Védénéi Szolgalat G G/F8szam-Alszam/Ev G/1-1/2023
Hosszuhetény 1.sz. Véddénéi Szolgalat HH1 HH1/F3szam-Alszdm/Ev HH1/1-1/2023
Hosszuhetény 2.sz. Védénai Szolgalat HH2 HH2/F8szam-Alszam/Ev HH2/1-1/2023
Kozarmisleny 1.sz. Véd6néi Szolgalat KM1 KM1/F6szam-Alszam/Ev KM1/1-1/2023
Kozarmisleny 2.sz. Véd6ndi Szolgalat KM2 KM2/F&szam-Alszam/Ev KM2/1-1/2023
Kozarmisleny 3.sz. Védénéi Szolgalat KM3 KM3/F6szam-Alszam/Ev KM3/1-1/2023
Kozarmisleny 4.sz. Véd6néi Szolgalat KM4 KM4/F&szam-Alszam/Ev KM4/1-1/2023
Nagykozar 1.sz. Véd6néi Szolgalat NK1 NK1/FGszam-Alszam/Ev NK1/1-1/2023
Nagykozar 2.sz. Véd6n6i Szolgalat NK2 NK2/F&szam-Alszam/Ev NK2/1-1/2023
Pellérd Védéndi Szolgalat P P/F&szam-Alszam/Ev P/1-1/2023
Szalanta Véddéndi Szolgalat SZ SZ/FSszam-Alszam/Ev S7/1-1/2023
K&vagdsz4l6s 1.sz. Véddndi Szolgalat KSz1 KSZ1/FGszam-Alszam/Ev KSz1/1-1/2023
K6vagoszdl6s 2.sz. Véd6na6i Szolgalat KSZ2 KSZ2/F8szam-Alszam/Ev KSz2/1-1/2023
Alsdszentmarton Véddéndi Szolgalat ASZM ASZM/FGszam-Alszam/Ev ASZM/1-1/2023
Baksa Védénéi Szolgalat BKS BKS/F3szam-Alszam/Ev BKS/1-1/2023
Beremend Védénéi Szolgalat BRM BRM/F&szam-Alszam/Ev BRM/1-1/2023
Bogadmindszent Védéndi Szolgalat BMSZ BMSZ/F&szam-Alszam/Ev BMSZ/1-1/2023
Csanyoszré Véddéndi Szolgalat CSO CSO/F8szam-Alszam/Ev CS0/1-1/2023
Didsviszlé Véddnéi Szolgalat DV DV/F&szam-Alszam/Ev DV/1-1/2023
Dravafok Védéndi Szolgalat DF DF/F&szam-Alszam/Ev DF/1-1/2023
Dravaszabolcs Védénéi Szolgalat DSZ DSZ/FGszam-Alszam/Ev DSzZ/1-1/2023
Drévasztara Védéndi Szolgalat DSZT DSZT/F&szam-Alszam/Ev DSZT/1-1/2023
Egyhdazasharaszti Véd6ndi Szolgalat EH EH/F6szam-Alszam/Ev EH/1-1/2023
Fels6szentmarton Védénéi Szolgalat FSZM FSZM/FGszam-Alszam/Ev FSZM/1-1/2023
Garé Védénéi Szolgélat G G/F6szam-Alszam/Ev G/1-1/2023
Harkany 1.sz. Védéné6i Szolgalat H1 H1/F6szam-Alszam/Ev H1/1-1/2023
Harkany 2.sz. Véd6néi Szolgélat H2 H2/F&szam-Alszam/Ev H2/1-1/2023
Kémes Védénaéi Szolgalat K K/FGszam-Alszam/Ev K/1-1/2023
Magyarbdly Védéndéi Szolgalat MB MB/F&szam-Alszam/Ev MB/1-1/2023
Magyarmecske Védéndi Szolgalat MM MM/F&szam-Alszam/Ev MM/1-1/2023
Nagyharsany Védéndi Szolgalat NH NH/F6szam-Alszam/Ev NH/1-1/2023
Samod Véddnéi Szolgalat SAM SAM/FGszam-Alszam/Ev SAM/1-1/2023
Sellye 1.sz. Véddéndi Szolgalat SE1 SE1/F&szam-Alszam/Ev SE1/1-1/2023
Sellye 2.sz. Védéndi Szolgalat SE2 SE2/F6szam-Alszam/Ev SE2/1-1/2023
Siklds 1.sz. Véddéndi Szolgalat Si1 SI1/FGszam-Alszam/Ev S11/1-1/2023
Siklds 2.sz. Védéndi Szolgalat SI2 SI2/FGszam-Alszam/Ev S12/1-1/2023
Siklds 3.sz. Védénd6i Szolgalat SI3 SI3/FGszam-Alszam/Ev SI13/1-1/2023
Ujpetre Védéndi Szolgélat upP UP/F&szam-Alszam/Ev UP/1-1/2023
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Vajszl6 1.sz. Véd6néi Szolgélat VA1l VA1/F6szam-Alszam/Ev VA1/1-1/2023
Vajszl6 2.sz. Véd6n6i Szolgalat VA2 VA2/F&szam-Alszam/Ev VA2/1-1/2023
Villdny 1.sz. Védénéi Szolgalat VIl VI1/F&szam-Alszam/Ev VI1/1-1/2023
Villany 2.sz. Véddénai Szolgalat VI2 VI12/FGszam-Alszam/Ev VI12/1-1/2023
Vokany Védénéi Szolgalat VO VO/F8&szam-Alszam/Ev VO/1-1/2023
Geresdlak Védéndi Szolgélat GL GL/F8szam-Alszam/Ev GL/1-1/2023
Pécsvarad 2. szamu Védaénai Szolgalat PV2 PV2/F&szam-Alszam/Ev PV2/1-1/2023
Pécsvarad 3. szamu Védénéi Szolgalat PV3 PV3/FGszam-Alszam/Ev PV3/1-1/2023
Pécsvarad 1. szamu Véddénai Szolgalat PV1 PV1/F&szam-Alszam/Ev PV1/1-1/2023
Hidas Védénai Szolgalat H H/F3szam-Alszam/Ev H/1-1/2023
Erzsébet Védénéi Szolgélat E E/F&szam-Alszam/Ev E/1-1/2023
Mecseknadasd Véddéndi Szolgalat MN MN/F&szam-Alszam/Ev MN/1-1/2023
Baranyajené VéddénGi Szolgalat BJ BJ/FGszam-Alszam/Ev BJ/1-1/2023
Gerényes Véddéndi Szolgalat GE GE/F&szam-Alszam/Ev GE/1-1/2023
Godre Védénai Szolgalat GO GO/F&szam-Alszam/Ev G0O/1-1/2023
Mindszentgodisa Védénéi Szolgalat MSZG MSZG/F&szam-Alszam/Ev MSZG/1-1/2023
Sasd 2. szamu Védénéi Szolgalat SA2 SA2/F8szam-Alszam/Ev SA2/1-1/2023
Sasd 1. szamu Véddénéi Szolgalat SA1 SA1/F&szam-Alszam/Ev SA1/1-1/2023
Vasarosdombo Védaéndi Szolgalat VD VD/F&szam-Alszam/Ev VD/1-1/2023
Bicsérd Véd6néi Szolgalat BI BI/FGszam-Alszam/Ev BI/1-1/2023
Biikkdsd Védénéi Szolgalat BU BU/F&szam-Alszam/Ev BU/1-1/2023
Hetvehely Védénéi Szolgalat HH HH/F&szam-Alszam/Ev HH/1-1/2023
Kirdlyegyhaza Védénéi Szolgalat KEH KEH/F&szam-Alszam/Ev KEH/1-1/2023
Szabadszentkiraly Védénéi Szolgalat SZSZK SZSZK/F6szam-Alszam/Ev SZS7ZK/1-1/2023
Szentl6rinc 1. szamu Védénéi Szolgalat | SZL1 SZL1/F&szam-Alszam/Ev S71L1/1-1/2023
Szentl6rinc 3. szamu Védénéi Szolgalat | SZL3 SZL3/F&szam-Alszam/Ev SZL3/1-1/2023
Szentl6rinc 2. szamu Védénéi Szolgalat | SZL2 SZL2/F&szam-Alszam/Ev S712/1-1/2023
Almamellék Védénéi Szolgalat AM AM/F6szam-Alszam/Ev AM/1-1/2023
Dencshaza Védoénéi Szolgalat DH DH/F3szam-Alszam/Ev DH/1-1/2023
Somogyharsagy Védéndi Szolgalat SH SH/F&szam-Alszam/Ev SH/1-1/2023
Kétujfalu Védéndi Szolgalat KUF KUF/FGszam-Alszam/Ev KUF/1-1/2023
Teklafalu Védénéi Szolgalat TF TF/F6szam-Alszam/Ev TF/1-1/2023
Mozsgd Védbnéi Szolgalat MO MO/F&szam-Alszam/Ev MO/1-1/2023
Nagydobsza Véddéndi Szolgalat ND ND/F&szam-Alszam/Ev ND/1-1/2023
Nagypeterd 1. szamu Véddnéi Szolgéalat | NP1 NP1/F&szam-Alszam/Ev NP1/1-1/2023
Nagypeterd 2. szdmu Védénai Szolgédlat | NP2 NP2/FGszam-Alszam/Ev NP2/1-1/2023
Nemeske Védénéi Szolgalat NE NE/F&szam-Alszam/Ev NE/1-1/2023
Szigetvar 3. szdmu Védénéi Szolgélat SZV3 SZV3/F6szam-Alszam/Ev SZV3/1-1/2023
Szigetvar 2. szamu Véddéndi Szolgélat SZV?2 SZV2/F3szam-Alszam/Ev SZV2/1-1/2023
Szigetvar 4. szdamu Védénéi Szolgélat SZV4 SZV4/F6szam-Alszam/Ev SZV4/1-1/2023
Szigetvar 1. szdmu Véddéndi Szolgélat YAYA] SZV1/F3szam-Alszam/Ev SZV1/1-1/2023
Somogyapati Védéndi Szolgalat SA SA/FGszam-Alszam/Ev SA/1-1/2023
Szentlaszlé Védbndi Szolgalat SZL SZL/F6szam-Alszam/Ev SZL/1-1/2023
Magocs 1. szamu Védénéi Szolgalat MA1 MA1/FGszam-Alszam/Ev MA1/1-1/2023
Magocs 2. szamu Védénéi Szolgalat MA2 MA2/F8szam-Alszam/Ev MA2/1-1/2023
Babarci Védénéi Szolgalat BB BB/FGszam-Alszam/Ev BB/1-1/2023
Bdly 1. sz. Védénéi Szolgalat BO1 BO1/F8szam-Alszadm/Ev BO1/1-1/2023
Bdly 2. sz. Véd6néi Szolgalat BO2 BO2/F8szam-Alszam/Ev BO2/1-1/2023
Borjadi Véd&ndi Szolgalat BOR BOR/F&szam-Alszam/Ev BOR/1-1/2023
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Olaszi Védénéi Szolgalat 0 O/F3szam-Alszam/Ev 0/1-1/2023
Szajki Véddénéi Szolgalat SZA SZA/F8szam-Alszam/Ev SZA/1-1/2023
Szederkényi Védénaéi Szolgdlat SZE SZE/F&szam-Alszam/Ev SZE/1-1/2023
Egyhdazaskozari Védénéi Szolgalat EHK EHK/F&szam-Alszam/Ev EHK/1-1/2023
Komlé 1. sz. Véd6néi Szolgalat K1 K1/F&szam-Alszam/Ev K1/1-1/2023
Komlo 2. sz. Védénéi Szolgalat K2 K2/F6szam-Alszam/Ev K2/1-1/2023
Komlé 3. sz. Véd6néi Szolgalat K3 K3/F&szam-Alszam/Ev K3/1-1/2023
Komlo 4. sz. Védénéi Szolgalat K4 K4/F6szam-Alszam/Ev K4/1-1/2023
Komlé 5. sz. Véd6nGi Szolgalat K5 K5/F&szam-Alszam/Ev K5/1-1/2023
Komlo 6. sz. Véddénéi Szolgalat K6 K6/F6szam-Alszam/Ev K6/1-1/2023
Magyaregregyi Védénai Szolgalat ME ME/F&szam-Alszdm/Ev ME/1-1/2023
Magyarhertelendi Védéndi Szolgalat MHT MHT/F8szam-Alszam/Ev MHT/1-1/2023
Magyarszéki Véd6énéi Szolgélat MSZ MSZ/F3szam-Alszam/Ev MSZ/1-1/2023
Mazai Védénéi Szolgalat MA MA/F&szam-Alszam/Ev MA/1-1/2023
Szészvari Védéndi Szolgélat Szv SZV/F6szam-Alszam/Ev SZV/1-1/2023
Dunaszekcs6i Védbndi Szolgalat DSz DSZ/F&szam-Alszam/Ev DSzZ/1-1/2023
Himeshazai Védénéi Szolgélat HHA HHA/F&szam-Alszam/Ev HHA/1-1/2023
Kolkedi Védénéi Szolgalat KO KO/F&szam-Alszam/Ev KO/1-1/2023
Lanycsok 1. sz. Védénéi Szolgélat LA1 LA1/F8szam-Alszam/Ev LA1/1-1/2023
Lanycsok 2. sz. Védéndi Szolgalat LA2 LA2/F6szam-Alszam/Ev LA2/1-1/2023
Lippdi Véddéndi Szolgalat LI LI/F8szam-Alszam/Ev LI/1-1/2023
Majsi Védénéi Szolgalat MA MA/F&szam-Alszam/Ev MA/1-1/2023
Mohdcs 1. sz. Védénai Szolgalat MO1 MO1/F&szam-Alszam/Ev MO1/1-1/2023
Mohécs 2. sz. Véd6ndi Szolgélat MO2 MO2/F&szam-Alszam/Ev MO02/1-1/2023
Mohdcs 3. sz. Védénéi Szolgélat MO3 MO3/F8szam-Alszam/Ev M03/1-1/2023
Mohécs 4. sz. Véd6ndi Szolgalat MO4 MO4/F&szam-Alszam/Ev MO04/1-1/2023
Mohdcs 5. sz. Védénéi Szolgélat MO5 MO5/F8szam-Alszam/Ev MO05/1-1/2023
Palotabozsoki Védéndi Szolgalat PB PB/F&szam-Alszam/Ev PB/1-1/2023
Sombereki Véd6ndi Szolgélat SB SB/F8szam-Alszam/Ev SB/1-1/2023
Véméndi Védénéi Szolgalat VE VE/F6szam-Alszam/Ev VE/1-1/2023
Pécs 1 sz. Védénéi Szolgalat PECS1 PECS1/F&szam-Alszam/Ev PECS1/1-1/2023
Pécs 2 sz. VédSnéi Szolgalat PECS2 PECS2/F6szam-Alszam/Ev PECS2/1-1/2023
Pécs 3 sz. Védénéi Szolgalat PECS3 PECS3/F&szam-Alszam/Ev PECS3/1-1/2023
Pécs 5 sz. VédSnéi Szolgalat PECS5 PECS5/F3szam-Alszam/Ev PECS5/1-1/2023
Pécs 6 sz. Védénéi Szolgalat PECS6 PECS6/F&szam-Alszam/Ev PECS6/1-1/2023
Pécs 7 sz. VédSnéi Szolgalat PECS7 PECS7/F3szam-Alszam/Ev PECS7/1-1/2023
Pécs 8 sz. Védéndi Szolgalat PECSS PECS8/F&szam-Alszam/Ev PECS8/1-1/2023
Pécs 9 sz. VédSnéi Szolgalat PECS9 PECS9/F&szam-Alszam/Ev PECS9/1-1/2023
Pécs 10 sz. Védéndi Szolgalat PECS10 PECS10/F3szam-Alszam/Ev PECS10/1-1/2023
Pécs 11 sz. VédSndi Szolgalat PECS11 PECS11/F&szam-Alszam/Ev PECS11/1-1/2023
Pécs 12 sz. Védéndi Szolgalat PECS12 PECS12/F8szam-Alszam/Ev PECS12/1-1/2023
Pécs 13 sz. VédSndi Szolgalat PECS13 PECS13/F6szam-Alszam/Ev PECS13/1-1/2023
Pécs 14 sz. Védénéi Szolgalat PECS14 PECS14/F3szam-Alszam/Ev PECS14/1-1/2023
Pécs 15 sz. VédSndi Szolgalat PECS15 PECS15/F&szam-Alszam/Ev PECS15/1-1/2023
Pécs 16 sz. VédSndi Szolgalat PECS16 PECS16/F&szam-Alszam/Ev PECS16/1-1/2023
Pécs 17 sz. VédSndi Szolgalat PECS17 PECS17/F&szam-Alszam/Ev PECS17/1-1/2023
Pécs 18 sz. Védéndi Szolgalat PECS18 PECS18/F&szam-Alszam/Ev PECS18/1-1/2023
Pécs 19 sz. VédSndi Szolgalat PECS19 PECS19/F&szam-Alszam/Ev PECS19/1-1/2023
Pécs 20 sz. Védéndi Szolgalat PECS20 PECS20/F&szam-Alszam/Ev PECS20/1-1/2023




Pécs 21 sz

. Védén6i Szolgalat

PECS21

PECS21/F6szam-Alszam/Ev

PECS21/1-1/2023

Pécs 22 sz

. Védén6i Szolgalat

PECS22

PECS22/F6szam-Alszam/Ev

PECS22/1-1/2023

Pécs 23 sz.

Védéndi Szolgalat

PECS23

PECS23/F6szam-Alszam/Ev

PECS23/1-1/2023

Pécs 24 sz.

Védbéndi Szolgalat

PECS24

PECS24/F6szam-Alszam/Ev

PECS24/1-1/2023

Pécs 25 sz.

Védéndi Szolgalat

PECS25

PECS25/F6szam-Alszam/Ev

PECS25/1-1/2023

Pécs 26 sz.

Védbéndi Szolgalat

PECS26

PECS26/F6szam-Alszam/Ev

PECS26/1-1/2023

Pécs 27 sz.

Védéndi Szolgalat

PECS27

PECS27/F6szam-Alszam/Ev

PECS27/1-1/2023

Pécs 28 sz

. Véd6n6i Szolgdlat

PECS28

PECS28/F6szam-Alszam/Ev

PECS28/1-1/2023

Pécs 29 sz.

Védéndi Szolgalat

PECS29

PECS29/F6szam-Alszam/Ev

PECS29/1-1/2023

Pécs 30 sz.

Védbéndi Szolgalat

PECS30

PECS30/F6szam-Alszam/Ev

PECS30/1-1/2023

Pécs 31 sz.

Védéndi Szolgalat

PECS31

PECS31/F6szam-Alszam/Ev

PECS31/1-1/2023

Pécs 32 sz.

Védéndi Szolgalat

PECS32

PECS32/F6szam-Alszam/Ev

PECS32/1-1/2023

Pécs 34 sz.

Védaéndéi Szolgalat

PECS34

PECS34/F6szam-Alszam/Ev

PECS34/1-1/2023

Pécs 35 sz

. Véd6n6i Szolgalat

PECS35

PECS35/F6szam-Alszam/Ev

PECS35/1-1/2023

Pécs 36 sz.

Védaéndéi Szolgalat

PECS36

PECS36/F8szam-Alszam/Ev

PECS36/1-1/2023

Pécs 37 sz.

Védénai Szolgalat

PECS37

PECS37/F6szam-Alszam/Ev

PECS37/1-1/2023

Pécs 38 sz.

Védaéndéi Szolgalat

PECS38

PECS38/F8szam-Alszam/Ev

PECS38/1-1/2023

Pécs 39 sz.

Védénai Szolgalat

PECS39

PECS39/F6szam-Alszam/Ev

PECS39/1-1/2023

Pécs 40 sz.

Védaéndéi Szolgalat

PECS40

PECS40/F&szam-Alszam/Ev

PECS40/1-1/2023

Pécs 41 sz

. Véd6n6i Szolgalat

PECS41

PECS41/F6szam-Alszam/Ev

PECS41/1-1/2023

Pécs 42 sz.

Védaénéi Szolgalat

PECS42

PECS42/F&szam-Alszam/Ev

PECS42/1-1/2023

Pécs 43 sz.

Védénai Szolgalat

PECS43

PECS43/F6szam-Alszam/Ev

PECS43/1-1/2023

Pécs 44 sz.

Védénai Szolgalat

PECS44

PECS44/F6szam-Alszam/Ev

PECS44/1-1/2023
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11. szami melléklet: Szervezeti egységek roviditett neve ideiglenes iktatokonyvhoz*

Szervezet . . Iktatészam
kodja Szervezet neve Iktatészam formatuma formatuma példa
1 Egyetemi polgarok szervezetei 1/F8szam-Alszam/Ev 1/1-1/2023
5 Tanéclsadc') testiletek, bizottsagok, rektori tandcsadodk, 2/F6szam-Alszam/Ev 2/1-1/2023
megbizottak

3 Egyéb 6nallo szervezetek 3/FGszam-Alszam/Ev 3/1-1/2023
4 Palyazat alapjan létrejové 6nalld szervezetek 4/F8szam-Alszam/Ev 4/1-1/2023
5 Kollégiumok, szakkollégiumok 5/FGszam-Alszam/Ev 5/1-1/2023
6 Onallé Kdzponti Igazgatési szervezeti egységek 6/F6szam-Alszam/Ev 6/1-1/2023
7 Koznevelési intézmények 7/F6szam-Alszam/Ev 7/1-1/2023
8 Onallé szolgaltatd szervezeti egységek 8/F&szam-Alszam/Ev 8/1-1/2023
9 Karok 9/F&szam-Alszam/Ev 9/1-1/2023
10 Intézményi Erdekegyeztetd Tanacs 10/F8szam-Alszam/Ev 10/1-1/2023
11 Kozalkalmazotti Tanacs 11/F8szam-Alszam/Ev 11/1-1/2023
12 Szakszervezetek 12/F8szam-Alszam/Ev 12/1-1/2023
13 Egyetemi Levéltar 13/F8szam-Alszam/Ev 13/1-1/2023
14 Egyetemi Konyvtar és Tudaskozpont 14/F6szam-Alszam/Ev 14/1-1/2023
15 Klinikai Kézpont 15/F6szam-Alszam/Ev 15/1-1/2023
16 Szenatus 16/F6szam-Alszam/Ev 16/1-1/2023
19 Rektori Tanacs 19/F6szam-Alszam/Ev 19/1-1/2023
20 Dékanok Tandcsa 20/F&szam-Alszam/Ev 20/1-1/2023
22 Szaktanacsadok 22/F&szam-Alszam/Ev 22/1-1/2023
23 Rektori Vezetdi Ertekezlet 23/F6szam-Alszam/Ev 23/1-1/2023
24 Kari Tanacsok 24/F6szam-Alszam/Ev 24/1-1/2023
25 Szakkollégiumok 25/F8szam-Alszam/Ev 25/1-1/2023
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26 Kollégiumok 26/F6szam-Alszam/Ev 26/1-1/2023
27 1. szamu Gyakorlé Altalanos Iskola 27/F6szam-Alszam/Ev 27/1-1/2023
28 Deak Ferenc Gyakorlé Gimnazium és Altalanos Iskola 28/F8szam-Alszam/Ev 28/1-1/2023
29 Babits Mihaly Gyakorlé Gimnazium és Szakkozépiskola 29/F8szam-Alszam/Ev 29/1-1/2023
30 Pécsi Tudomanyegyetem Ovoda 30/F8szam-Alszam/Ev 30/1-1/2023
32 :élLy(é;ilaka(;Jrllzg\\//jg;)r(ISéZéII;aZ?rr;c;s Iskola, Alapfoku Mivészeti Iskola 32/F6szam-Alszam/Ev 32/1-1/2023
33 Janus Egyetemi Szinhaz 33/F&szam-Alszam/Ev 33/1-1/2023
35 Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat 35/F&szam-Alszam/Ev 35/1-1/2023
39 Rektori Kabinet 39/F&szam-Alszam/Ev 39/1-1/2023
40 Kancellaria 40/F8szam-Alszam/Ev 40/1-1/2023
42 KA Belsé Ellendrzési F6osztaly 42/F3szam-Alszam/Ev 42/1-1/2023
44 Koézgazdasagtudomanyi Kar (PTE KTK) 44/F8szam-Alszam/Ev 44/1-1/2023
16 Et;l\';uI;;atudoményi, Pedagdgusképz6 és Vidékfejlesztési Kar (PTE 46/F6szam-Alszém/Ev 46/1-1/2023
47 Természettudomanyi Kar (PTE TTK) 47/F3szam-Alszam/Ev 47/1-1/2023
48 Mvészeti Kar (PTE MK) 48/F8szam-Alszam/Ev 48/1-1/2023
49 Mszaki és Informatikai Kar (PTE MIK) 49/F3szam-Alszam/Ev 49/1-1/2023
50 Egészségtudomanyi Kar (PTE ETK) 50/F&szam-Alszam/Ev 50/1-1/2023
51 Bolcsészettudomanyi Kar (PTE BTK) 51/F6szam-Alszam/Ev 51/1-1/2023
52 Altaldnos Orvostudomanyi Kar (PTE AOK) 52/F&szam-Alszam/Ev 52/1-1/2023
53 Allam- és Jogtudomanyi Kar (PTE AJK) 53/F&szam-Alszam/Ev 53/1-1/2023
c6 :E:ggleP;l':EAAjllgaHrgT?s Jogtudomanyi Kar Hallgatéi Onkormanyzati 56/F&szam-Alszam/Ev 56/1-1/2023
57 g:fgrmeéEnélzt;'?Rgsl‘(?_lré‘l’(‘;‘t“doményi Kar Hallgatoi 57/F8szam-Alszém/Ev | 57/1-1/2023
cg :E:T('ID'(KHIEI'IE)Bé‘)lcsészettudoma’nyi Kar Hallgatéi Onkormanyzat 58/Fészam-Alszam/Ev 58/1-1/2023
59 Elé?(;( PTE Egészségtudomanyi Kar Hallgatéi Onkormanyzat (ETK 59/Fészam-Alszam/Ev 59/1-1/2023
61 EHOK PTE Kulturatudomanyi, Pedagégusképzé és 61/Fészam-Alszam/Ev 61/1-1/2023

Vidékfejlesztési Kar Hallgatéi Onkorményzata (KPVK HOK)
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62

EHOK PTE Kozgazdasagtudomanyi Kar Hallgatéi Onkormanyzati

Testiilet (PTE KTK HOT)

62/F&szam-Alszam/Ev

62/1-1/2023

63

EHOK PTE Mivészeti Kar Hallgatéi Onkormanyzat (MK HOK)

63/F&szam-Alszam/Ev

63/1-1/2023

64

EHOK PTE Mdiszaki és Informatikai Kar Hallgatéi Onkorméanyzata

(MIK HOK)

64/F&szam-Alszam/Ev

64/1-1/2023

65

EHOK PTE Természettudomanyi Kar Hallgatéi Onkormanyzat

(TTK HOK)

65/F&szam-Alszam/Ev

65/1-1/2023

68

KA K6zgazdasagi és Kontrolling Igazgatésag

68/F&szam-Alszam/Ev

68/1-1/2023

80

KA Pdlyazat-, Projektmenedzsment Igazgatdsag

80/F&szam-Alszam/Ev

80/1-1/2023

90

PTE Jakabhegyi Kollégium

90/F8&szam-Alszam/Ev

90/1-1/2023

91

PTE Boszorkany utcai Kollégium

91/F&szam-Alszam/Ev

91/1-1/2023

92

PTE Szalay LaszI6 Kollégium (UNIV)

92/F&szam-Alszam/Ev

92/1-1/2023

93

PTE Szantdé Kollégium

93/F&szam-Alszam/Ev

93/1-1/2023

94

PTE Damjanich Kollégium

94/F&szam-Alszam/Ev

94/1-1/2023

95

PTE AOK Balassa Janos Kollégium

95/F&szam-Alszam/Ev

95/1-1/2023

97

PTE ETK Laterum Kollégium

97/F6szam-Alszam/Ev

97/1-1/2023

98

PTE ETK Kollégium Kaposvar

98/FGszam-Alszam/Ev

98/1-1/2023

99

PTE ETK Kollégium Szombathely I.

99/FGszam-Alszam/Ev

99/1-1/2023

100

PTE ETK Kollégium Szombathely II.

100/F3szam-Alszam/Ev

100/1-1/2023

101

PTE ETK Kollégium Zalaegerszeg |.

101/F8szam-Alszam/Ev

101/1-1/2023

102

PTE ETK Kollégium Zalaegerszeg Il.

102/F8szam-Alszam/Ev

102/1-1/2023

104

PTE AJK Orias Nandor Szakkollégium

104/F&szam-Alszam/Ev

104/1-1/2023

105

PTE BTK Kerényi Karoly Szakkollégium

105/F&szam-Alszam/Ev

105/1-1/2023

106

PTE BTK WIislocki Henrik Szakkollégium

106/F&szam-Alszam/Ev

106/1-1/2023

107

PTE KPVK Tarsadalmi Befogadas Szakkollégium

107/F&szam-Alszam/Ev

107/1-1/2023

108

PTE Grastyan Endre Szakkollégium

108/F&szam-Alszam/Ev

108/1-1/2023

109

PTE KTK Janus Pannonius Szakkollégium

109/F8&szam-Alszam/Ev

109/1-1/2023

110

PTE PMMIK Juhasz Jend Szakkollégium

110/F&szam-Alszam/Ev

110/1-1/2023
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111 PTE TTK Szentagothai Janos Szakkollégium 111/F&szam-Alszam/Ev 111/1-1/2023
112 PTE Balassi Intézet Mérton Aron Szakkollégium 112/F8szédm-Alszam/Ev | 112/1-1/2023
118 KK Urolégiai Klinika 118/F8szam-Alszam/Ev 118/1-1/2023
119 KK Apolasszakmai Igazgatdsag 119/F8szam-Alszam/Ev 119/1-1/2023
120 KK EIn6ki Hivatal 120/F8szam-Alszam/Ev 120/1-1/2023
122 KK Klinikai K6zpont Gydgyszertar 122/F8szam-Alszam/Ev 122/1-1/2023
125 KK Szemészeti Klinika 125/F&szam-Alszam/Ev 125/1-1/2023
126 KK Szivgydgyaszati Klinika 126/F&szam-Alszam/Ev 126/1-1/2023
127 KK Szulészeti és N6gyogyaszati Klinika 127/F&szam-Alszam/Ev 127/1-1/2023
128 KK I. sz. Belgyogyaszati Klinika 128/F&szam-Alszam/Ev 128/1-1/2023
129 Egr::rzzr;]Belgyégyészati Klinika és Nephroldgiai, Diabetoldgiai 129/F6szam-Alszam/Ev 129/1-1/2023
130 KK BGr-, Nemikdrtani és Onkodermatoldgiai Klinika 130/F8&szam-Alszam/Ev 130/1-1/2023
131 KK Anesztezioldgiai és Intenziv Terapias Intézet 131/F3szam-Alszam/Ev 131/1-1/2023
132 KK Ersebészeti Klinika 132/F6szam-Alszam/Ev | 132/1-1/2023
133 KK Fogaszati és Szajsebészeti Klinika 133/F8szam-Alszam/Ev 133/1-1/2023
134 KK Gyermekgyogyaszati Klinika 134/F6szam-Alszam/Ev 134/1-1/2023
135 KK Fiil-Orr-Gégészeti- és Fej-Nyaksebészeti Klinika 135/F3szam-Alszam/Ev 135/1-1/2023
136 KK Idegsebészeti Klinika 136/F8szam-Alszam/Ev 136/1-1/2023
137 KK Immunoldgiai és Biotechnoldgiai Intézet 137/F&szam-Alszam/Ev 137/1-1/2023
138 KK Traumatoldgiai és Kézsebészeti Klinika 138/F&szam-Alszam/Ev 138/1-1/2023
139 KK Neuroldgiai Klinika 139/F8&szam-Alszam/Ev 139/1-1/2023
140 KK Laboratdriumi Medicina Intézet 140/F&szam-Alszam/Ev 140/1-1/2023
142 KK Onkoterapias Intézet 142 /F&szam-Alszam/Ev 142/1-1/2023
143 KK Orvosi Genetikai Intézet 143/F&szam-Alszam/Ev 143/1-1/2023
144 KK Pszichiatriai és Pszichoterapias Klinika 144/F&szam-Alszam/Ev 144/1-1/2023
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146

KK Reumatoldgiai és Immunoldgiai Klinika

146/F&szam-Alszam/Ev

146/1-1/2023

147

KK Sebészeti Klinika

147/F&szam-Alszam/Ev

147/1-1/2023

148

KK Patholdgiai Intézet

148/F&szam-Alszam/Ev

148/1-1/2023

149

KK Orvosi Mikrobioldgiai és Immunitastani Intézet

149/F&szam-Alszam/Ev

149/1-1/2023

150

KK Siirg6sségi Orvostani Tanszék, Stirg6sségi Betegellatd Osztaly

150/F&szam-Alszam/Ev

150/1-1/2023

153

EK Pekar Mihaly Orvosi és Elettudomanyi Szakkdnyvtar

153/F&szam-Alszam/Ev

153/1-1/2023

154

EK Téth Jézsef Bolcsészettudomanyi és Természettudomanyi

Kari Szakkonyvtar

154/F&szam-Alszam/Ev

154/1-1/2023

155

EK Egészségtudomanyi Kar Pécsi Konyvtara

155/F&szam-Alszam/Ev

155/1-1/2023

161

EK Mdvészeti Kar Kbnyvtara

161/F&szam-Alszam/Ev

161/1-1/2023

162

EK Mdszaki és Informatikai Kar Kényvtara

162/F&szam-Alszam/Ev

162/1-1/2023

181

KTK Tanulmanyi Osztaly

181/F&szam-Alszam/Ev

181/1-1/2023

187

MK Design- és Médiam{(ivészeti Intézet

187/F&szam-Alszam/Ev

187/1-1/2023

188

MK Képz&mlivészeti Intézet

188/F3szam-Alszam/Ev

188/1-1/2023

189

MK Zenemd(ivészeti Intézet

189/F3szam-Alszam/Ev

189/1-1/2023

190

MK Mdvészeti Kar Doktori Iskola

190/F3szam-Alszam/Ev

190/1-1/2023

191

MK Kreativ Kutatasi és Kisérleti K6zpont

191/F8szam-Alszam/Ev

191/1-1/2023

193

MK Dékani Hivatal

193/F3szam-Alszam/Ev

193/1-1/2023

194

TTK Fizikai Intézet (FIZ)

194/F6szam-Alszam/Ev

194/1-1/2023

195

TTK Foldrajzi és Foldtudomanyi Intézet (FFI)

195/F&szam-Alszam/Ev

195/1-1/2023

196

TTK Kémiai Intézet (KEM)

196/F&szam-Alszam/Ev

196/1-1/2023

198

TTK Matematikai és Informatikai Intézet (Mll)

198/F&szam-Alszam/Ev

198/1-1/2023

199

Sz6lészeti és Boraszati Kutatdintézet

199/F&szam-Alszam/Ev

199/1-1/2023

200

TTK Sporttudomanyi és Testnevelési Intézet (STI)

200/F3szam-Alszam/Ev

200/1-1/2023

201

TTK Dékani Hivatal

201/F3szam-Alszam/Ev

201/1-1/2023

202

TTK Tanulmdnyi Osztaly

202/F8szam-Alszam/Ev

202/1-1/2023
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204 TTK Bioldgiai Intézet (BIO) 204/F3szam-Alszam/Ev 204/1-1/2023
209 KPVK Dékani Hivatal 209/F6szam-Alszam/Ev 209/1-1/2023
211 KPVK Tanulmanyi Hivatal 211/F6szam-Alszam/Ev 211/1-1/2023
355 EK Torténeti Gy(lijtemények Osztalya 355/F8szam-Alszam/Ev 355/1-1/2023
954 KK Foglalkozas-egészségligyi és Munkahigiénés Kbzpont 954/F8szam-Alszam/Ev 954/1-1/2023
957 KK Kdrhazhigiénés Szolgalat 957/F8szam-Alszam/Ev 957/1-1/2023
963 Zenél6 Egyetem 963/F3szam-Alszam/Ev 963/1-1/2023
964 Szentagothai Janos Kutatokozpont 964/F3szam-Alszam/Ev 964/1-1/2023
1187 Elet- és Anyagtudomanyi Képalkotasi Kézpont 1187/F&szam-Alszam/Ev | 1187/1-1/2023
1247 Doktorandusz Onkormanyzat 1247/F8szam-Alszam/Ev | 1247/1-1/2023
1311 KK Egészségligyi Igazgatasi Osztaly 1311/F&szam-Alszam/Ev | 1311/1-1/2023
1340 PTE GYTK Cholnoky Laszlé Szakkollégium 1340/F8szam-Alszam/Ev | 1340/1-1/2023
1341 Tanarképzd Kozpont 1341/F8szam-Alszam/Ev | 1341/1-1/2023
1356 KTK Pécsikdzgaz Tovabbképz6 Kozpont 1356/F8szam-Alszam/Ev | 1356/1-1/2023
1358 PTE PMMIK b2 Transzdiszciplinaris Szakkollégium 1358/F&szam-Alszam/Ev | 1358/1-1/2023
1367 PTE MK M(ivészek a M(vészetért Szakkollégium 1367/F6szam-Alszam/Ev | 1367/1-1/2023
1395 KA Kancellari Hivatal 1395/F&szam-Alszam/Ev | 1395/1-1/2023
1423 KPVK lllyés Gyula Pedagdgusképzé Intézet 1423/FGszam-Alszam/Ev | 1423/1-1/2023
1424 KPVK Kultura- és Tarsadalomtudomanyi Intézet 1424/F3szam-Alszam/Ev | 1424/1-1/2023
1425 KPVK Vidékfejlesztési Intézet 1425/F3szam-Alszam/Ev | 1425/1-1/2023
1430 KTK Tehetségpont 1430/F3szam-Alszam/Ev | 1430/1-1/2023
1432 KTK Dékdani Hivatal 1432/F3szam-Alszam/Ev | 1432/1-1/2023
1434 KTK Marketing Iroda 1434/F3szam-Alszam/Ev | 1434/1-1/2023
1435 KTK Kulagyi Iroda 1435/F3szam-Alszam/Ev | 1435/1-1/2023
1436 KTK Kozponti Oktatasi Titkarsag 1436/F3szam-Alszam/Ev | 1436/1-1/2023
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1437 KTK Kdzgazdasagtan és Okonometria Intézet 1437/F3szam-Alszam/Ev | 1437/1-1/2023
1438 KTK Kvantitativ Menedzsment Intézet 1438/F6szam-Alszam/Ev | 1438/1-1/2023
1439 KTK Marketing és Turizmus Intézet 1439/F8szam-Alszam/Ev | 1439/1-1/2023
1440 KTK Pénzligy és Szamvitel Intézet 1440/F8szam-Alszam/Ev | 1440/1-1/2023
1441 KTK Vezetés- és Szervezéstudomanyi Intézet 1441/F8szdm-Alszam/Ev | 1441/1-1/2023
1450 TTK Gazdasdgi Iroda 1450/F8szam-Alszdm/Ev | 1450/1-1/2023
1452 Konzisztérium 1452/F8szam-Alszam/Ev | 1452/1-1/2023
1453 Zsécos\i/I::oményegyetem Gyakorlé Altalanos Iskola, Gimnazium 1453/F6szam-Alszam/Ev | 1453/1-1/2023
1458 KK Ortopédiai Klinika 1458/F8szam-Alszam/Ev | 1458/1-1/2023
1464 Eg:;J:;ﬁ::tudoményi, Pedagdgusképzd és Vidékfejlesztési Kar 1464/F6szam-Alszam/Ev | 1464/1-1/2023
1472 Gyodgyszerésztudomanyi Kar (PTE GYTK) 1472/F6szam-Alszam/Ev | 1472/1-1/2023
1481 KTK Gazdalkodastani Doktori Iskola 1481/F3szam-Alszam/Ev | 1481/1-1/2023
1482 KTK Regionalis Politika és Gazdasagtan Doktori Iskola 1482 /F6szam-Alszam/Ev | 1482/1-1/2023
1494 PTE AOK Romhanyi Gyérgy Szakkollégium 1494/F8szam-Alszam/Ev | 1494/1-1/2023
1503 :E:\?rlliT_'TéKG)yégyszerésztudoményi Kar Hallgati Onkormanyzat 1503/F6szam-Alszam/Ev | 1503/1-1/2023
1506 PTE KPVK lllyés Gyula Szakkollégium 1506/F3szam-Alszam/Ev | 1506/1-1/2023
1509 PTE lllyés Gyula Kollégium Szekszard 1509/F8szam-Alszam/Ev | 1509/1-1/2023
1511 PTE Hunyor vendéghaz és diakszallé 1511/F6szam-Alszam/Ev | 1511/1-1/2023
1512 KK Magyar Cochrane Tagozat 1512/F3szam-Alszam/Ev | 1512/1-1/2023
1522 KK Stratégiai Igazgatosag 1522/F3szam-Alszam/Ev | 1522/1-1/2023
1531 KK Adatvédelmi, Esélyegyenl8ségi és Koordinacids Osztaly 1531/F3szam-Alszam/Ev | 1531/1-1/2023
1533 Masodfoku Tanulmanyi Bizottsag 1533/F3szam-Alszam/Ev | 1533/1-1/2023
1541 Grastyan Endre Transzlacids Kutatasi Kozpont 1541/F3szam-Alszam/Ev | 1541/1-1/2023
1542 3D Nyomtatasi és Vizualizacidos Kézpont 1542/F3szam-Alszam/Ev | 1542/1-1/2023
1544 RK Oktatasi Igazgatdsag 1544/F8szam-Alszdm/Ev | 1544/1-1/2023
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1572 Egyetemi Doktori Tanacs 1572/F3szam-Alszam/Ev | 1572/1-1/2023
1573 Fegyelmi Bizottsag 1573/F8szam-Alszam/Ev | 1573/1-1/2023
1574 Katasztréfavédelmi Bizottsag 1574/F8széam-Alszam/Ev | 1574/1-1/2023
1575 Egyetemi Géntechnoldgiai Bizottsag 1575/F&szam-Alszam/Ev | 1575/1-1/2023
1589 KPVK Pécsi Képzési Kbzpont 1589/F8szam-Alszam/Ev | 1589/1-1/2023
1595 Kosztolanyi Dezsé Szakkollégium 1595/F&szam-Alszam/Ev | 1595/1-1/2023
1596 Klinikai Vizsgalatok Koordinacids Kozpontja 1596/F3szam-Alszam/Ev | 1596/1-1/2023
1597 KTK Egyéb nem 6nallé egységek 1597/F&szam-Alszam/Ev | 1597/1-1/2023
1605 Szendatus Bizottsagai 1605/F3szam-Alszam/Ev | 1605/1-1/2023
1606 Palyazati Bizottsag 1606/F3szam-Alszam/Ev | 1606/1-1/2023
1607 Allandé Bizottsagok 1607/F&szam-Alszam/Ev | 1607/1-1/2023
1999 KA Jogi FSosztaly Integritas 1999/F3szam-Alszam/Ev | 1999/1-1/2023
3014 Téritési és Juttatasi Munkacsoport 3014/F8szam-Alszam/Ev | 3014/1-1/2023
3015 KK Orvosi Képalkoté Klinika 3015/F8szam-Alszam/Ev | 3015/1-1/2023
6000 Migralt adatok 6000/FGszam-Alszam/Ev | 6000/1-1/2023
4000 KK Gazdalkodasi Féigazgatdsag 4000/F3szam-Alszam/Ev | 4000/1-1/2023
4013 Universitas Quinqueecclesiensis Alapitvany 4013/F6szam-Alszam/Ev | 4013/1-1/2023
01543 RK Nemzetkozi Igazgatdsag 01543/F&szam-Alszam/Ev | 01543/1-1/2023
1613 RK Kapcsolati Igazgatdsag 1613/F3szam-Alszam/Ev | 1613/1-1/2023
1664 Hallgatéi Szolgaltasi Kozpont 1664/F3szam-Alszam/Ev | 1664/1-1/2023
1628 PTE Digitalis Oktatas- és Tanuldastamogatd Kozpont 1628/F3szam-Alszam/Ev | 1628/1-1/2023
1711 Viroldgiai Nemzeti Labor 1711/F8szam-Alszam/Ev | 1711/1-1/2023
0073 KA Uzemeltetési és Beruhazasi Igazgatdsag 0073/F&szam-Alszam/Ev | 0073/1-1/2023
001563 | KA Beszerzési lgazgatdsag 2?5122;3//5\?523’m_ (1)?21353/1_
0071 KA HPI Humanpolitikai Igazgatdsag 0071/F&szam-Alszam/Ev | 0071/1-1/2023
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0067 KA 31G Informatikai és Innovacios Igazgatdsag 0067/F6szam-Alszam/Ev | 0067/1-1/2023
70 KA Koordinacids és Miikddésfejlesztési Féosztaly 70/F8szédm-Alszam/Ev 70/1-1/2023
86 OIG - Tamogatd Szolgélat 86/F8szam-Alszam/Ev 86/1-1/2023
156 EK Egészségtudomanyi Kar Kaposvari Képzési Kézpont Kényvtdra | 156/F8szam-Alszdm/Ev | 156/1-1/2023
157 Elf Egés,zségtudoményi Kar Zalaegerszegi Képzési Kozpont 157/F6szam-Alszam/Ev 157/1-1/2023
Konyvtara

158 ngf\izz:aégtudoményi Kar Szombathelyi Képzési K6zpont 158/F6szam-Alszam/Ev 158/1-1/2023
163 MIK Epitész Szakmai Intézet 163/F8szédm-Alszam/Ev | 163/1-1/2023
165 MIK Mérnoki és Smart Technoldgidk Intézet 165/F&szam-Alszam/Ev 165/1-1/2023
168 MIK M(iszaki Szaknyelvi Vizsgak6zpont 168/F&szam-Alszam/Ev 168/1-1/2023
171 MIK Kérnyezetmérnok Tanszék 171/F&szam-Alszam/Ev 171/1-1/2023
173 MIK Breuer Marcell Doktori Iskola 173/F&szam-Alszam/Ev 173/1-1/2023
178 MIK Dékani Hivatal 178/F&szam-Alszam/Ev 178/1-1/2023
179 MIK Informatika és Villamos Intézet 179/F3szam-Alszam/Ev 179/1-1/2023
214 :E;Iféipéoléstudoményi, Alapozd Egészségtudomanyi és Védénéi 214/F6szam-Alszam/Ev 214/1-1/2023
215 ETK Diagnosztikai Intézet 215/F6szam-Alszam/Ev 215/1-1/2023
216 ETK Fizioterapids és Sporttudomanyi Intézet 216/F8szam-Alszam/Ev | 216/1-1/2023
218 ETK Dékdni Hivatal 218/F8szam-Alszam/Ev 218/1-1/2023
219 ETK Egészségbiztositasi Intézet 219/F6szam-Alszam/Ev 219/1-1/2023
266 BTK Anglisztika Intézet 266/F3szam-Alszam/Ev 266/1-1/2023
267 BTK Neveléstudomanyi Intézet 267/F3szam-Alszam/Ev 267/1-1/2023
268 BTK Pszicholdgia Intézet 268/F3szam-Alszam/Ev 268/1-1/2023
269 BTK Romanisztika Intézet 269/F3szam-Alszam/Ev 269/1-1/2023
270 BTK Germanisztika Intézet 270/F3szam-Alszam/Ev 270/1-1/2023
271 BTK Szlavisztika Intézet 271/F3szam-Alszam/Ev 271/1-1/2023
276 BTK Klasszikus Irodalomtorténeti és Osszehasonlitd 276/F6szam-Alszam/Ev 276/1-1/2023

Irodalomtudomanyi Tanszék
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277

BTK Kommunikacid- és Médiatudomanyi Tanszék

277/F3szam-Alszam/Ev

277/1-1/2023

278

BTK Modern Irodalomtorténeti és Irodalomelméleti Tanszék

278/F3szam-Alszam/Ev

278/1-1/2023

279

BTK Német Torténelem és Kultlra Délkelet-K6zép-Eurépdban

Alapitvanyi Tanszék

279/F3szam-Alszam/Ev

279/1-1/2023

280

BTK Néprajz- Kulturdlis Antropoldgia Tanszék

280/F3szam-Alszam/Ev

280/1-1/2023

281

BTK Nyelvtudomanyi Tanszék

281/F6szam-Alszam/Ev

281/1-1/2023

282

BTK Szociolégia Tanszék

282/F6szam-Alszam/Ev

282/1-1/2023

294

BTK Kari Hivatal

294/F3szam-Alszam/Ev

294/1-1/2023

295

BTK Torténettudomanyi Intézet

295/F3szam-Alszam/Ev

295/1-1/2023

298

AOK Anatémiai Intézet

298/F3szam-Alszam/Ev

298/1-1/2023

299

AOK Bioanalitikai Intézet

299/F3szam-Alszam/Ev

299/1-1/2023

300

AOK Biofizikai Intézet

300/F3szam-Alszam/Ev

300/1-1/2023

301

AOK Biokémiai és Orvosi Kémiai Intézet

301/F8szam-Alszam/Ev

301/1-1/2023

302

AOK Egészségiigyi Nyelvi és Kommunikdcids Intézet

302/F6szam-Alszam/Ev

302/1-1/2023

303

AOK Elettani Intézet

303/F6szam-Alszam/Ev

303/1-1/2023

304

GYTK Farmakogndziai Intézet

304/F6szam-Alszam/Ev

304/1-1/2023

305

AOK Farmakoldgiai és Farmakoterapiai Intézet

305/F6szam-Alszam/Ev

305/1-1/2023

306

GYTK Gyogyszerészeti Intézet

306/F6szam-Alszam/Ev

306/1-1/2023

307

GYTK Gydgyszerészi Kémiai Intézet

307/F6szam-Alszam/Ev

307/1-1/2023

308

GYTK Gydgyszertechnoldgiai és Biofarmaciai Intézet

308/F3szam-Alszam/Ev

308/1-1/2023

309

AOK Igazsagiigyi Orvostani Intézet

309/F3szam-Alszam/Ev

309/1-1/2023

310

AOK Szerves és Gyodgyszerkémiai Intézet

310/F3szam-Alszam/Ev

310/1-1/2023

325

AOK Dékani Hivatal

325/F3szam-Alszam/Ev

325/1-1/2023

326

AOK Alapellatasi Intézet

326/F3szam-Alszam/Ev

326/1-1/2023

328

AOK Transzlaciés Medicina Intézet

328/F3szam-Alszam/Ev

328/1-1/2023

340

AOK Magatartastudomanyi Intézet

340/F8szam-Alszam/Ev

340/1-1/2023
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AOK Orvosi Bioldgiai Intézet és Kozponti Elektronmikroszképos

341 Laboratérium 341/F8szam-Alszdm/Ev | 341/1-1/2023
342 AOK Orvosi Népegészségtani Intézet 342/F6szam-Alszam/Ev 342/1-1/2023
346 EK Tarsadalomtudomanyi Szakkdnyvtar 346/F8szam-Alszam/Ev 346/1-1/2023
377 KA Kontrolling Osztaly 377/F6szam-Alszam/Ev 377/1-1/2023
378 KA Szamviteli Osztaly 378/F6szam-Alszam/Ev 378/1-1/2023
379 KA Pénziigyi F6osztaly 379/F6szém-Alszam/Ev | 379/1-1/2023
407 BTK Angol Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék 407/F6szam-Alszam/Ev 407/1-1/2023
408 BTK Angol Nyelvészeti Tanszék 408/F6szam-Alszam/Ev 408/1-1/2023
409 BTK Angol Nyelv({ Irodalmak és Kultirak Tanszéke 409/F6szam-Alszam/Ev 409/1-1/2023
410 BTK Német Nyelvészeti Tanszék 410/F6szam-Alszam/Ev 410/1-1/2023
411 BTK Német Nyelv( Irodalmak Tanszéke 411/F6szam-Alszam/Ev 411/1-1/2023
412 BTK Dékani Titkarsag 412/F6szam-Alszam/Ev 412/1-1/2023
414 BTK Tanulmanyi Osztaly 414/F8szam-Alszam/Ev 414/1-1/2023
415 BTK Doktori Iroda 415/F8szam-Alszam/Ev 415/1-1/2023
416 BTK Felvételi és Oktatasszervezési Iroda 416/F8szam-Alszam/Ev 416/1-1/2023
418 BTK Nevelés- és Mivel6déstorténeti Tanszék 418/F&szam-Alszam/Ev 418/1-1/2023
419 BTK Nevelés- és Oktataselméleti Tanszék 419/F8szam-Alszam/Ev 419/1-1/2023
420 BTK Romoldgia és Nevelésszocioldgia Tanszék 420/F8szam-Alszam/Ev 420/1-1/2023
424 BTK Altaldnos és Evollcids Pszicholdgia Tanszék 424/F6szam-Alszam/Ev 424/1-1/2023
425 BTK Fejlédés- és Klinikai Pszicholdgia Tanszék 425/F6szam-Alszam/Ev 425/1-1/2023
426 BTK Szocidl-, és Szervezetpszicholdgia Tanszék 426/F6szam-Alszam/Ev 426/1-1/2023
427 BTK Francia Tanszék 427/F6szam-Alszam/Ev 427/1-1/2023
428 BTK Olasz Tanszék 428/FGszam-Alszam/Ev 428/1-1/2023
429 BTK Spanyol és Ibero - Amerikai Tanulmanyok Tanszék 429/F6szam-Alszam/Ev 429/1-1/2023
430 BTK Horvat Tanszék 430/F6szam-Alszam/Ev 430/1-1/2023
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435 BTK K6zépkori és Koraujkori Torténeti Tanszék 435/FGszam-Alszam/Ev 435/1-1/2023
436 BTK Modernkori Torténeti Tanszék 436/F8szam-Alszam/Ev | 436/1-1/2023
437 BTK Okortdrténeti Tanszék 437/F8szam-Alszdm/Ev | 437/1-1/2023
438 BTK Régészet Tanszék 438/F3szam-Alszam/Ev 438/1-1/2023
439 BTK Ujkortdrténeti Tanszék 439/F8szam-Alszdm/Ev | 439/1-1/2023
445 ETK Oktatasszervezési és Marketing Osztaly 445/F8szam-Alszam/Ev 445/1-1/2023
447 ETK Kultgyi Iroda 447 [F6szam-Alszam/Ev 447/1-1/2023
449 ETK Szakképzési és Tovabbképzési Igazgatosag 449/F8szam-Alszam/Ev 449/1-1/2023
450 ETK Tanulmanyi Osztaly 450/F6szam-Alszam/Ev 450/1-1/2023
451 ETK Képalkoté Diagnosztikai Tanszék 451/F6szam-Alszam/Ev 451/1-1/2023
454 ETK Egészségfejlesztési és Népegészségtani Tanszék 454/F8szam-Alszam/Ev 454/1-1/2023
455 ETK Egészség-gazdasagtani és Egészségligyi Szervezd Tanszék 455/F8szam-Alszam/Ev 455/1-1/2023
460 ETK Fizioterapias Tanszék 460/F3szam-Alszam/Ev 460/1-1/2023
523 SzBKI Boraszati Osztaly 523/F3szam-Alszam/Ev 523/1-1/2023
524 SzBKI Szélészeti technoldgia-fejlesztési Osztaly 524/F3szam-Alszam/Ev 524/1-1/2023
525 SzBKI Sz6l6nemesitési és Génmegdrzési Osztaly 525/F3szam-Alszam/Ev 525/1-1/2023
544 MK Tanulmanyi Iroda 544/F3szam-Alszam/Ev 544/1-1/2023
547 MK Festészet Tanszék 547/F6szam-Alszam/Ev 547/1-1/2023
548 MK Mdvészettorténet és M(ivészetelmélet Tanszék 548/F3szam-Alszam/Ev 548/1-1/2023
549 MK Szobraszat Tanszék 549/F3szam-Alszam/Ev 549/1-1/2023
550 MK Fafavés Hangszerek Tanszék 550/F3szam-Alszam/Ev 550/1-1/2023
551 MK Rézfuvés és Ut6hangszerek Tanszék 551/F3szam-Alszam/Ev 551/1-1/2023
552 MK Szdléhangszerek Tanszék 552/F3szam-Alszam/Ev 552/1-1/2023
553 MK Vonds Hangszerek Tanszék 553/F3szam-Alszam/Ev 553/1-1/2023
554 MK Zenei ElIméleti, és Kérus Tanszék 554/F3szam-Alszam/Ev 554/1-1/2023
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555

MK Zenekari Tanszék

555/F3szam-Alszam/Ev

555/1-1/2023

559

MIK Tanulmanyi Csoport

559/F3szam-Alszam/Ev

559/1-1/2023

562

MIK Epiletszerkezetek-Energiadesign Tanszék

562/FGszam-Alszam/Ev

562/1-1/2023

563

MIK Epitészeti és Varostervezési Tanszék

563/FGszam-Alszam/Ev

563/1-1/2023

566

MIK Mérndki Ismeretek Tanszék

566/FGszam-Alszam/Ev

566/1-1/2023

571

MIK Gépészmérnok Tanszék

571/F3szam-Alszam/Ev

571/1-1/2023

572

MIK Automatizalasi Tanszék

572/F3szam-Alszam/Ev

572/1-1/2023

574

MIK M{szaki Informatika Tanszék

574/F3szam-Alszam/Ev

574/1-1/2023

575

MIK Rendszer- és Szoftvertechnoldgiai Tanszék

575/F3szam-Alszam/Ev

575/1-1/2023

576

MIK Villamos Halbézatok Tanszék

576/F3szam-Alszam/Ev

576/1-1/2023

585

PTE NGvérotthon

585/F3szam-Alszam/Ev

585/1-1/2023

658

Gyermekgyodgyaszati Klinika Csecsemé és Gyermek Ambulancia

658/F3szam-Alszam/Ev

658/1-1/2023

920

Bank- és Pénztar Analitika Csoport

920/F6szam-Alszam/Ev

920/1-1/2023

921

Palyazati Csoport

921/F6szam-Alszam/Ev

921/1-1/2023

923

F6konyvi Csoport

923/F6szam-Alszam/Ev

923/1-1/2023

924

Analitikai és Leltar Csoport

924/F6szam-Alszam/Ev

924/1-1/2023

951

KA Jogi F6osztdly

951/F8szam-Alszam/Ev

951/1-1/2023

1163

SzKBI Gazdasagi csoport

1163/FGszam-Alszam/Ev

1163/1-1/2023

1164

MK Keramia Tanszék

1164/F3szam-Alszam/Ev

1164/1-1/2023

1165

MK Kamarazenei Kabinet

1165/F3szam-Alszam/Ev

1165/1-1/2023

1173

MIK Vizudlis Ismeretek Tanszék

1173/F3szam-Alszam/Ev

1173/1-1/2023

1180

ETK Védénai és Prevencios Tanszék

1180/F3szam-Alszam/Ev

1180/1-1/2023

1183

BTK Személyiség- és Egészségpszicholdgia Tanszék

1183/F3szam-Alszam/Ev

1183/1-1/2023

1194

GYTK Gydgyszerészi Bioldgia Tanszék

1194/F3szam-Alszam/Ev

1194/1-1/2023

1238

BTK Magyar Nyelv- és Irodalomtudomanyi intézet

1238/F&szam-Alszam/Ev

1238/1-1/2023
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1239 BTK Tarsadalmi kapcsolatok Intézete 1239/F3szam-Alszam/Ev | 1239/1-1/2023
1240 BTK Ko6zbsségi és Szocialis Tanulmanyok Tanszéke 1240/F8szam-Alszam/Ev | 1240/1-1/2023
1241 BTK Politikatudomanyi és Nemzetkozi Tanulmanyok Tanszék 1241/F8szam-Alszam/Ev | 1241/1-1/2023
1242 BTK Tarsadalom- és Médiatudomanyi Intézet 1242/F8széam-Alszam/Ev | 1242/1-1/2023
1309 SzBKI Laboratérium 1309/F8szam-Alszam/Ev | 1309/1-1/2023
1310 ETK Kivalésagi és MTMT lroda 1310/F8szam-Alszam/Ev | 1310/1-1/2023
1312 BTK Tanarképzd Kozpont BTK - TTK Kari Koordinacids Iroda 1312/F8szam-Alszam/Ev | 1312/1-1/2023
1336 BTK Oktatas és Tarsadalom Neveléstudomanyi Doktori Iskola 1336/F3szam-Alszam/Ev | 1336/1-1/2023
1343 MIK Epitémérndk Tanszék 1343/F8szam-Alszam/Ev | 1343/1-1/2023
1345 ETK Suirg6sségi Ellatasi és Egészségpedagdgiai Intézet 1345/F&szam-Alszam/Ev | 1345/1-1/2023
1346 ETK Téplalkozastudomanyi és Dietetikai Intézet 1346/F3szam-Alszam/Ev | 1346/1-1/2023
1348 ETK Klinikai Koordinacids és Neveléstudomanyi Tanszék 1348/F3szam-Alszam/Ev | 1348/1-1/2023
1349 ETK Dietekiai és Komplementer Medicina Tanszék 1349/F6szam-Alszam/Ev | 1349/1-1/2023
1350 ETK PéFsi Tudo,ményegyetem Hagyomanyos Kinai Orvoslas 1350/F6szam-Alszam/Ev | 1350/1-1/2023
Konfuciusz Intézet
1351 ETK Képzési Kozpontok 1351/F8szam-Alszam/Ev | 1351/1-1/2023
1352 ETK Zalaegerszegi Képzési Kbzpont 1352/F8szam-Alszam/Ev | 1352/1-1/2023
1353 ETK Szombathelyi Képzési Kézpont 1353/F&szam-Alszam/Ev | 1353/1-1/2023
1354 ETK Kaposvari Képzési Kbzpont 1354/F6szam-Alszam/Ev | 1354/1-1/2023
1360 AJK Dékani Hivatal 1360/F8szam-Alszam/Ev | 1360/1-1/2023
1361 AJK Tanulmanyi Osztaly 1361/F3szam-Alszam/Ev | 1361/1-1/2023
1421 AOK Doktori (PhD) és Habilitacids Iroda 1421/F6szam-Alszam/Ev | 1421/1-1/2023
1422 AOK Tanulmanyi Hivatal 1422/F3szam-Alszam/Ev | 1422/1-1/2023
1433 KTK Dékani Titkarsag 1433/F3szam-Alszam/Ev | 1433/1-1/2023
1446 MIK Nemzetkozi Programok és Kapcsolatok Kézpont 1446/F3szam-Alszam/Ev | 1446/1-1/2023
1447 MIK Dualis Képzési Kbzpont 1447/F8szam-Alszdm/Ev | 1447/1-1/2023
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1448 MIK Marketing Csoport 1448/F3szam-Alszam/Ev | 1448/1-1/2023
1467 AOK Szak- és Tovabbképzd Kézpont 1467/F8szam-Alszam/Ev | 1467/1-1/2023
1469 AOK Testnevelés- és Mozgaskdzpont 1469/F8szam-Alszam/Ev | 1469/1-1/2023
1470 MK Tervezdgrafika Tanszék 1470/F8szam-Alszam/Ev | 1470/1-1/2023
1473 GYTK Gydgyszerhatdstani Tanszék 1473/F8szam-Alszam/Ev | 1473/1-1/2023
1479 GYTK Gydgyszertudomany Doktori Iskola 1479/F8szam-Alszam/Ev | 1479/1-1/2023
1480 ETK Egészségtudomanyi Doktori Iskola 1480/F3szam-Alszam/Ev | 1480/1-1/2023
1496 AOK Sportmedicina Tanszék 1496/F8szam-Alszam/Ev | 1496/1-1/2023
1502 GYTK Dékani Hivatal 1502/F8szam-Alszam/Ev | 1502/1-1/2023
1524 SzJK Kinai-Magyar Technoldgiai Innovacids Kézpont 1524/F3szam-Alszam/Ev | 1524/1-1/2023
1525 SzJK Endokrin Kutatasok Koézpontja 1525/F3szam-Alszam/Ev | 1525/1-1/2023
1526 KA Gazdalkodasi Osztaly 1526/F3szam-Alszam/Ev | 1526/1-1/2023
1530 GYTK Gydgyszerészi Biotechnoldgia Intézet 1530/F8szam-Alszam/Ev | 1530/1-1/2023
1532 TK Regionalis Pedagdgus-tovabbképzd Kdzpont 1532/F8szam-Alszam/Ev | 1532/1-1/2023
1535 AOK Transzdiszciplinaris Kutatasok Intézet 1535/F&szam-Alszam/Ev | 1535/1-1/2023
1536 BTK Human Fejlesztési és M(ivel6déstudomanyi Intézet 1536/F&szam-Alszam/Ev | 1536/1-1/2023
1537 MIK Informacidtechnolégiai Csoport 1537/F&szam-Alszam/Ev | 1537/1-1/2023
1538 MIK Belséépitészeti, Alkalmazott és Kreativ Design Tanszék 1538/FGszam-Alszam/Ev | 1538/1-1/2023
1539 MIK Mérnoki Matematika Tanszék 1539/F3szam-Alszam/Ev | 1539/1-1/2023
1540 MIK Epiletgépész- és Létesitménymérnoki Tanszék 1540/F3szam-Alszam/Ev | 1540/1-1/2023
1566 KA Hazai Palyazati és Projektmenedzsment FSosztély 1566/F3szam-Alszam/Ev | 1566/1-1/2023
1567 KA Nemzetko6zi Palyazati és Projektmenedzsment Osztaly 1567/F3szam-Alszam/Ev | 1567/1-1/2023
1602 TK Tanarképzé Kozpont Irodéja 1602/F3szam-Alszam/Ev | 1602/1-1/2023
1603 TK Tanarképzé Kozpont Titkarsaga 1603/F3szam-Alszam/Ev | 1603/1-1/2023
1604 TK Dél-Dunantuli Regionalis Pedagdgusképzé Forum 1604/F3szam-Alszam/Ev | 1604/1-1/2023
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1611 BTK Kommunikacids és Marketing Iroda 1611/F3szam-Alszam/Ev | 1611/1-1/2023
1612 BTK Kilkapcsolati Iroda 1612/F8szam-Alszam/Ev | 1612/1-1/2023
3000 OIG - Kézponti Tanulmanyi Iroda 3000/F8szam-Alszam/Ev | 3000/1-1/2023
3001 OIG - Oktatdsszervezési Iroda 3001/F8szam-Alszam/Ev | 3001/1-1/2023
3017 KK Gyermekgydgyaszati Klinika Nyar u. 3017/F6szam-Alszam/Ev | 3017/1-1/2023
3020 KK Immunoldgiai és Biotechnoldgiai Intézet Laboratérium 3020/F8szam-Alszam/Ev | 3020/1-1/2023
3021 KA Utazasi Csoport 3021/F6szam-Alszam/Ev | 3021/1-1/2023
4009 KA Fejlesztési és Gazdasagkapcsolati FGosztaly 4009/F&szam-Alszam/Ev | 4009/1-1/2023
4011 ETK Living Lab Alapt Smartcare Kutatékozpont 4011/F6szam-Alszam/Ev | 4011/1-1/2023
4012 KA Egyetembiztonsagi Osztaly 4012/F6szam-Alszam/Ev | 4012/1-1/2023
01465 AOK Nemzetkozi Oktatdsi Kdzpont 01465/F3szam-Alszam/Ev | 01465/1-1/2023
0431 BTK Orosz Filologia Tanszék 0431/F8szam-Alszam/Ev | 0431/1-1/2023
01243 :Bn'I;IéZFeiLozéfia, Mdvészetelméleti és Klasszikus Tanulmanyok 01243/F6szam-Alszam/Ev | 01243/1-1/2023
4015 BTK Felndttképzési és Képességfejlesztési Tanszék 4015/F3szam-Alszam/Ev | 4015/1-1/2023
4016 BTK M(ivel6déstudomanyi Tanszék 4016/F8szam-Alszam/Ev | 4016/1-1/2023
4017 BTK Konyvtar- és Informaciétudomanyi Tanszék 4017/F6szam-Alszam/Ev | 4017/1-1/2023
3023 PTE ETK Akkreditdlt Vizsgakozpont 3023/F&szam-Alszam/Ev | 3023/1-1/2023
1614 OIG - Tehetséggondozo Iroda 1614/F6szam-Alszam/Ev | 1614/1-1/2023
1615 OIG - Doktori Iroda 1615/F3szam-Alszam/Ev | 1615/1-1/2023
1616 OIG - Karrier Iroda 1616/F3szam-Alszam/Ev | 1616/1-1/2023
1627 AOK Orvosi Készségfejlesztd és Innovacids Kézpont 1627/F3szam-Alszam/Ev | 1627/1-1/2023
1630 AOK Preklinikai Kutatasi Kézpont 1630/F8szam-Alszam/Ev | 1630/1-1/2023
1900 KK Komldi Kérhaz 1900/F3szam-Alszam/Ev | 1900/1-1/2023
1901 KK Mohacsi Kérhaz 1901/F3szam-Alszam/Ev | 1901/1-1/2023
1902 KK Szigetvari Kérhaz 1902/F8szam-Alszam/Ev | 1902/1-1/2023
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1903 KK Varmegyei Védéndi Szolgalat 1903/F8szam-Alszam/Ev | 1903/1-1/2023
275 BTK Klasszika-Filoldgia Tanszék 275/F8szam-Alszam/Ev | 275/1-1/2023

1244 BTK Esztétika és Kulturalis Tanulmanyok Tanszék 1244/F8szam-Alszam/Ev | 1244/1-1/2023
1245 BTK Filmtudomanyi és Vizualis Tanulmanyok Tanszék 1245/F8szdm-Alszam/Ev | 1245/1-1/2023
1246 BTK Filozéfia Tanszék 1246/FSszam-Alszam/Ev | 1246/1-1/2023
1355 KTK Gazdasagtudomanyi Kivaldsagi Kozpont (GKK) 1355/F8szam-Alszdm/Ev | 1355/1-1/2023
1431 KTK Regionalis Innovacio- és Vallalkozaskutatdé Kivaldsagi 1431/F6szam-Alszam/Ev | 1431/1-1/2023

Kézpont

1483 TTK Bioldgia Doktori Iskola 1483/F3szam-Alszam/Ev | 1483/1-1/2023
1484 TTK Foldtudomanyi Doktori Iskola 1484/F3szam-Alszam/Ev | 1484/1-1/2023
1485 TTK Kémia Doktori Iskola 1485/F3szam-Alszam/Ev | 1485/1-1/2023
1486 TTK Fizika Doktori Iskola 1486/F3szam-Alszam/Ev | 1486/1-1/2023
1534 Munkahelyi Allatjéléti Bizottsag 1534/F&szam-Alszam/Ev | 1534/1-1/2023
1568 Tudomanyos Tanécs 1568/F3szam-Alszam/Ev | 1568/1-1/2023
1569 Oktatasi Bizottsag 1569/F8szam-Alszam/Ev | 1569/1-1/2023
1570 Esélyegyenl&ségi Bizottsag 1570/F8szam-Alszam/Ev | 1570/1-1/2023
1576 Gazdalkodasi, Pénzligyi és Fejlesztési Bizottsag 1576/F6szam-Alszam/Ev | 1576/1-1/2023
1578 Mindségfejlesztési Bizottsag 1578/F&szam-Alszam/Ev | 1578/1-1/2023
1579 Innovacids Bizottsag 1579/F&szam-Alszam/Ev | 1579/1-1/2023
1580 Egyetemi Kollégiumi Bizottsag 1580/F3szam-Alszam/Ev | 1580/1-1/2023
1581 Sport és Parasport Bizottsag 1581/F3szam-Alszam/Ev | 1581/1-1/2023
1583 Egyetemi Habilitacios és Habitusvizsgalo Bizottsag 1583/F3szam-Alszam/Ev | 1583/1-1/2023
1586 Tehetségtanacs 1586/F3szam-Alszam/Ev | 1586/1-1/2023
1590 Humanpolitikai Bizottsag 1590/F3szam-Alszam/Ev | 1590/1-1/2023
1591 Informatikai Bizottsag 1591/F3szam-Alszam/Ev | 1591/1-1/2023
1592 Nemzetkoziesitési Bizottsag 1592/F8szam-Alszam/Ev | 1592/1-1/2023

45




1593 Oktatasfejlesztési Bizottsag 1593/F3szam-Alszam/Ev | 1593/1-1/2023
3003 KA Gazdalkodasi referens - Aladics-Nagy Annamaria 3003/F8szam-Alszam/Ev | 3003/1-1/2023
3004 KA Gazdalkodasi referens - EmGdy Barnabas 3004/F8szam-Alszam/Ev | 3004/1-1/2023
3005 KA Gazdalkodasi referens - Gunszt Dezs6né 3005/F8szam-Alszam/Ev | 3005/1-1/2023
3006 KA Gazdalkodasi referens - Gyulasi Andrea 3006/F3szam-Alszam/Ev | 3006/1-1/2023
3008 KA Gazdalkodasi referens - Klesch Gabor 3008/F&szam-Alszam/Ev | 3008/1-1/2023
3009 KA Gazdalkodasi referens - Péter Marianna 3009/F6szam-Alszam/Ev | 3009/1-1/2023
3010 KA Gazdalkodasi referens - Porvay Péter 3010/F6szam-Alszam/Ev | 3010/1-1/2023
3011 KA Gazdalkodasi referens - Békési Agnes 3011/F8szam-Alszdm/Ev | 3011/1-1/2023
3012 KA Gazdalkodasi referens - Dula Gabriella 3012/F6szam-Alszam/Ev | 3012/1-1/2023
3013 KA Gazdalkoda.5| referens - Kiss-Marton Hajnalka és Szabo- 3013/Fészam-Alszam/Ev | 3013/1-1/2023
Szekeres Katalin
2037 KA Palyazati referens - Galberné Schepp Judit 2037/F6szam-Alszam/Ev | 2037/1-1/2023
5038 KA PaIyazfatl referens - Dr. Kiefer Eva és Konkoly-Tegéné 2038/Fészam-Alszam/Ev | 2038/1-1/2023
Keresztesi Bettina
2039 KA Pélyazati referens - Fekete Adrienn 2039/F8szam-Alszam/Ev | 2039/1-1/2023
2040 KA Palyazati referens - Dr. Lampek Kinga 2040/FGszam-Alszam/Ev | 2040/1-1/2023
2041 KA Pélyazati referens - Lévai Zoltan 2041/F8szam-Alszam/Ev | 2041/1-1/2023
2042 KA Pélyazati referens - Fehér Borbala 2042/FGszam-Alszam/Ev | 2042/1-1/2023
2043 KA Palyazati referens - Dr. Altinger Barbara 2043/FGszam-Alszam/Ev | 2043/1-1/2023
2044 KA Palyazati referens - dr. Kocsubej Vlagyimir 2044/F6szam-Alszam/Ev | 2044/1-1/2023
3016 GYTK Tanulmanyi csoport 3016/F6szam-Alszam/Ev | 3016/1-1/2023
2501 Természettudomanyi Doktori és Habilitacidos Tanécs 2501/F6szam-Alszam/Ev | 2501/1-1/2023
2048 Pécsi Tud?manyegyetem Szocialis és Egészségligyi Technikum és 2048/Fészam-Alszam/Ev | 2048/1-1/2023
Szakképz6 Iskola
2049 Pécsi 'I.'udom'anyegy(?ter,r,\ Szigeti-Gyula Janos Egészségligyi 2049/F652ém-A|szém/Ev 2049/1-1/2023
Technikum és Szakképz6 Iskola
2050 | Pecsi Tudomanyegyetem Kelemen Endre Egeszscglgyi 2050/F&szém-Alszam/Ev | 2050/1-1/2023
Technikum és Szakképz6 Iskola
2051 Pécsi Tudomanyegyetem Szent-Gyorgyi Albert Egészségligyi 2051/F6szam-Alszam/Ev | 2051/1-1/2023

Technikum és Szakképz6 Iskola
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4001 KK GF Egészségligyi Humanpolitikai Igazgatosag 4001/F6szam-Alszam/Ev | 4001/1-1/2023

01451 KK GF Egészségligyi Gazdalkodasi Igazgatdsag 01451/F8szam-Alszam/Ev | 01451/1-1/2023
4003 KK GF Egészségligyi Szolgaltatasi FGosztaly 4003/F6szam-Alszam/Ev | 4003/1-1/2023

4004 KK GF EHPI Eli. Személylgyi Osztaly 4004/F8szam-Alszam/Ev | 4004/1-1/2023

4005 KK GF EHPI El. HR Stratégiai Osztaly 4005/F8szam-Alszam/Ev | 4005/1-1/2023

02033 KK GF ESZF HR referens - Bohn Krisztina 02033/F8szam-Alszam/Ev | 02033/1-1/2023
02022 KK GF ESZF HR referens - Boros Rita 02022/F8szam-Alszam/Ev | 02022/1-1/2023
02029 gfhi;zsezfsgilir:ferens - Dencs Istvanné és Hidegkutiné 02029/F8szam-Alszam/Ev | 02029/1-1/2023
02025 KK GF ESZF HR referens - Sternné Horvai Szabina Eszter 02025/F8szam-Alszam/Ev | 02025/1-1/2023
02024 KK GF ESZF HR referens - Farkas Bernadett 02024/F8szam-Alszam/Ev | 02024/1-1/2023
02027 KK GF ESZF HR referens - Jégl Bernadett 02027/F8szam-Alszam/Ev | 02027/1-1/2023
02016 KK GF ESZF HR referens - Kelemen Zsuzsanna 02016/F3szam-Alszam/Ev | 02016/1-1/2023
02055 KK GF ESZF HR referens - Kiraly Fanni 02055/FGszam-Alszam/Ev | 02055/1-1/2023
02021 KK GF ESZF HR referens - Kleschné Vigan Patricia 02021/FGszam-Alszam/Ev | 02021/1-1/2023
02054 KK GF ESZF HR referens - Raczné Nyul Tiinde 02054/F&szam-Alszam/Ev | 02054/1-1/2023
02028 KK GF ESZF HR referens - Jager Andrea 02028/FGszam-Alszam/Ev | 02028/1-1/2023
02026 KK GF ESZF HR referens - Notaisz Agnes 02026/F8szam-Alszam/Ev | 02026/1-1/2023
02018 KK GF ESZF HR referens - Palné Katona Aniké 02018/F6szam-Alszam/Ev | 02018/1-1/2023
02013 KK GF ESZF HR referens - Pélicsné Csongor Zsanett 02013/F3szam-Alszam/Ev | 02013/1-1/2023
02019 KK GF ESZF HR referens - Sods Kata 02019/F3szam-Alszam/Ev | 02019/1-1/2023
02020 KK GF ESZF HR referens - Szaniszl6 Laszléné 02020/F&szam-Alszam/Ev | 02020/1-1/2023
02014 KK GF ESZF HR referens - Tasnadi Laszlé 02014/F3szam-Alszam/Ev | 02014/1-1/2023
02032 KK GF ESZF HR referens - Vincze lldikd 02032/F3szam-Alszam/Ev | 02032/1-1/2023
02031 KK GF ESZF HR referens - Vanyi Gabriella-Kovacs Annamaria 02031/F8szam-Alszam/Ev | 02031/1-1/2023
02015 KK GF ESZF HR referens - Eckhardt Bedata 02015/F8szam-Alszam/Ev | 02015/1-1/2023
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02017 KK GF ESZF HR referens - Gouth-Molnar Kata 02017/F8szam-Alszam/Ev | 02017/1-1/2023
02011 KK GF ESZF HR referens - Dr. Marton Timea 02011/F6szam-Alszam/Ev | 02011/1-1/2023
02012 KK GF ESZF HR referens - Kulcsarné Somodi Szilvia 02012/F6szam-Alszam/Ev | 02012/1-1/2023
02023 KK C:iF I.-ZHPI HR referens - Kriszt-Papp Dorottya és Perjasné 02023/F6szam-Alszam/Ev | 02023/1-1/2023
Szilagyi Melinda
02053 KK GF EHPI HR referens - Rausch Ndra 02053/F8szam-Alszam/Ev | 02053/1-1/2023
4006 KK GF EGI Eli. Gazdalkodasi és Kontrolling Osztaly 4006/F6szam-Alszam/Ev | 4006/1-1/2023
4007 KK GF EGI EU. Fejlesztési és Eszkdzgazdalkodasi Osztaly 4007/F6szam-Alszam/Ev | 4007/1-1/2023
01557 KK GI,: EGI EQ. Informatikai Alkalmazdstamogatasi és Fejlesztési 01557/F6szam-Alszam/Ev | 01557/1-1/2023
Osztaly
4010 KK GF ESZF HR referens - Kolonics-Kiraly Agnes 4010/F6szam-Alszam/Ev | 4010/1-1/2023
4014 KK GF ESZF HR referens - Sovanyné Horvath Maria 4014/F8szam-Alszam/Ev | 4014/1-1/2023
1667 Hallgaté Szolgdltatasi F6osztaly 1667/F3szam-Alszam/Ev | 1667/1-1/2023
1665 Kollégiumi FGosztaly 1665/F6szam-Alszam/Ev | 1665/1-1/2023
1666 HSZK Titkarsag 1666/F652ém-A|sza’m/Ev 1666/1-1/2023
3024 KA Gazdalkodasi referens - Brunner-Mihaly Beatrix 3024/F8szam-Alszam/Ev | 3024/1-1/2023
1626 GYTK Fgfeszsegugyl Technoldgiaértékelési és Farmakotkondmiai 1626/F6szam-Alszam/Ev | 1626/1-1/2023
Kutatékozpont
4020 KK EHPI Komldi Kérhaz HR referens 4020/F8szam-Alszam/Ev | 4020/1-1/2023
4021 KK EHPI Mohacsi Korhaz HR referens 4021/F3szam-Alszam/Ev | 4021/1-1/2023
4022 KK EHPI Szigetvari Kérhaz HR referens 4022/F3szam-Alszam/Ev | 4022/1-1/2023
.. . . s , 001455/F8szam- 001455/1-
001455 | UBI Munkabiztonsagi Koordinacios Osztaly Alszam/Ev 1/2023
.. e, L e , 000389/F8szam- 000389/1-
000389 | UBI Létesitményfenntartdsi és Szolgaltatasi Osztaly Alszam/Ev 1/2023
.. s , . . , 000380/F8szam- 000380/1-
000380 | UBI Beruhazasi és Vagyongazdalkodasi Osztaly Alszam/Ev 1/2023
L , . , 000387/F8szam- 000387/1-
000387 | UBI Uzemeltetési Osztaly Alszam/Ev 1/2023
01617 UBI Létesitménykorzetek 01617/F3szam-Alszam/Ev | 01617/1-1/2023
01618 UBI 1. sz. Létesitménykorzet 01618/F6szam-Alszam/Ev | 01618/1-1/2023
01619 UBI 2. sz. Létesitménykorzet 01619/F8szam-Alszam/Ev | 01619/1-1/2023
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01620 UBI 3. sz. Létesitménykorzet 01620/F3szam-Alszam/Ev | 01620/1-1/2023
01621 UBI 4. sz. Létesitménykorzet 01621/F8szam-Alszam/Ev | 01621/1-1/2023
01622 UBI 5. sz. Létesitménykorzet 01622/F8szam-Alszam/Ev | 01622/1-1/2023
01623 UBI 6. sz. Létesitménykorzet 01623/F&szam-Alszam/Ev | 01623/1-1/2023
01624 UBI 7. sz. Létesitménykorzet 01624/F8szam-Alszam/Ev | 01624/1-1/2023
01625 UBI 8. sz. Létesitménykorzet 01625/F8szam-Alszam/Ev | 01625/1-1/2023
001564 | Bl Beszerzési Osztaly 2?5122;4//5\?szém— 2?21326:/1_
001397 | Bl Kozbeszerzési Osztaly 2?5122://£\</'552ém— 2?21329;/1_
001562 | Bl Beszerzés EI6minGsitési Osztaly 2?5122;2//£\</'552ém— 2?213265/1_
04002 Bl Egészségligyi Beszerzési és Készletgazdalkodasi Osztaly 04002/F6szam-Alszam/Ev | 04002/1-1/2023
00384 KA HPI HR Fejlesztési Osztaly 00384/F3szam-Alszam/Ev | 00384/1-1/2023
00383 KA HPI Személyi Juttatasok Osztaly 00383/F3szam-Alszam/Ev | 00383/1-1/2023
00382 KA HPI Személyligyi Szolgaltatasi Osztaly 00382/F&szam-Alszam/Ev | 00382/1-1/2023
002035 | KA HPI HR referens - Bencze Beta 2?52223;15//5\?52";’”1' (1)?22823;/ -
002010 | KA HPI HR referens - Jozifek Anita 2?5222?//552%' (1)?228212/ -
002009 | KA HPI HR referens - Keinrath Adrienne 2?522(;(:?//5\5552ém- (1)?22833/1-
002007 | KA HPI HR referens - Kovacs Eva 2?5222(://552%' (1)?22833? /1-
002006 | KA HPI HR referens - Kulin Kitti és Barics Timea 2?5222(;6//552“' (1)?228236/ -
002056 | KA HPI HR referens - Matyas Modnika 2?522216//5\?52ém_ 2(/)22825;3/1_
002001 | KA HPI HR referens - Obert Csilla 2?5222Cr)nl//g\</')’sza’m— 2(/)228;);/1_
002005 | KA HPI HR referens - Palffy Adrienn 2?5222Cr)ns//g\</')’sza’m— 2(/)228235/1_
002003 | KA HPI HR referens - Dombai Valéria és Banfai Zoltanné 2?5222Cr)n3//g\</')’sza’m— 2(/)228;):/1_
002002 KA HPI HR referens - Vajdics Agnes 2?52223712//;(,5Hém_ 2(/)22825/1_
002057 | KA HPI HR referens - Pércsi Bernadett 2?522(;;7//;?sza’m— (1)?22855?/1_
00390 KA HPI Komldi Kérhdz HR referens 00390/F8szam-Alszam/Ev | 00390/1-1/2023
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00391 KA HPI Mohdcsi Kérhaz HR referens 00391/F&szam-Alszam/Ev | 00391/1-1/2023
00392 KA HPI Szigetvari Kérhaz HR referens 00392/F6szam-Alszam/Ev | 00392/1-1/2023
. s s - L , 001547/F&szam- 001547/1-
1547 KA 3IG Kutatdsh t T .
0015 31G Kutatashasznositdsi és Technoldgia Transzfer F6osztaly Alszam/Ev 1/2023
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