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	Sorszám *: 
LELTÁRKEZELŐI   MEGBÍZÁS
(munkavállalók számára)
	Gazdálkodó egység neve:
	
	telephelykód *:

	Szakmai egység neve:
	
	

	Leltárkörzet neve, címe:


	
	helységkód *:

	
	
	

	Körzeti leltárkezelő neve:


	
	személyügyi törzsszám *:

	
	
	

	Munkahelyi textília és munka-, védőruházat esetén:

	munkahelykód *:



A Pécsi Tudományegyetem Leltározási és Leltárkészítési Utasítása rendelkezéseinek értelmében kijelölöm Önt a fenti leltárkörzet leltárkezelői teendőinek ellátására:

Kelt: …………….…, 20...... .…. .….
	………………………………….
	szakmai egység vezető

	név:	
Megbízás
1.	A kijelölés alapján a munkáltató megbízza a munkavállalót a fent megjelölt leltárkörzet leltárkezelői feladatainak ellátásával.
	A leltári készlet átadásának és átvételének módját és szabályait, valamint leltárkezelői és vagyonmegőrzéssel kapcsolatos feladatait, kötelezettségeit a Pécsi Tudományegyetem Leltározási és Leltárkészítési Utasítása állapítja meg.
2.	A Munka Törvénykönyvéről (Mt.) szóló 2012. évi I. törvény alapján a munkavállaló az 1. pontban megjelölt kötelezettségének vétkes megszegéséért munkajogi, illetve kártérítési felelősséggel tartozik.
3.	A munkavállaló az 1. pontban meghatározott feladatait jelen megbízás munkáltató általi visszavonásáig köteles ellátni.

A munkavállaló kijelenti, hogy a fenti pontokkal egyetértésben az 1. pontban meghatározott feladatok vonatkozásában a megbízást tudomásul veszi.

Kelt: …………….…, 20...... .…. .….


	………………………………….	………………………………….
	körzeti leltárkezelő	munkáltatói jogok gyakorlója	
	(munkavállaló)

			név:	
Záradék
Leltárkezelői megbízása alapján a fenti számmal nyilvántartásba vettük. Kérjük, hogy a leltárkezelői minőségében írott levelezéseiben, illetve aláírásainál a fenti számokat minden esetben feltüntetni szíveskedjék. 

Kelt: …………….…, 20...... .…. .….
	………………………………….
	számviteli osztályvezeő

	név:	


*	a Számviteli Osztály tölti ki!
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