……./2021. számú kancellári utasítás 2. számú melléklete
[bookmark: _GoBack]Hivatali kapu módosítási kérelem (kapcsolattartó módosítás)


Hivatali kapu alapadatai

	A szervezeti egység teljes neve:*
	


	A meglévő hivatali kapu rövid neve:*
	

	A meglévő hivatali kapu KRID száma:*
	

	A hivatali kapuhoz hozzárendelendő (központi, pte-s, hivatali) e-mail cím:*
	




Kapcsolattartó(k)[endnoteRef:1] (maximum 5 fő) [1: * A megjelölt (minimum)adatok megadása kötelező!
 Saját ügyfélkapuval rendelkező munkatárs, aki a szervezeti egység számára létrehozott önálló hivatali kaput kezelni fogja (küldés-fogadás).] 


Kérjük az alábbiakban azokat a kapcsolattartókat feltüntetni, akik a módosítást követően hozzáférjenek a hivatali kapuhoz.

1. Kapcsolattartó*
	Viselt név (vezetéknév, utóneve(i)):[endnoteRef:2] [2:  Viselt név (ügyfélkapus adatbázisban szereplő vezetéknév, utónév/utónevek). Kérjük a saját ügyfélkapuban ellenőrizni!] 

	

	Munkahely (teljes név):
	

	Beosztás:
	

	Vezetékes telefonszám:
	+36

	Mobil telefonszám:[endnoteRef:3] [3:  Legalább egy kapcsolattartó személynél kérünk mobilszámot megadni!] 

	+36 

	Email cím:[endnoteRef:4] [4:  Ügyfélkapus adatbázisban szereplő e-mail cím (ami a magán ügyfélkapujához van hozzárendelve). Kérjük a saját ügyfélkapuban ellenőrizni!


Dátum:		p.h.


		
	szervezeti egység vezetője

Kancellári hivatalvezetői jóváhagyás:

A hivatali kapu módosítását

	engedélyezem	nem engedélyezem


Dátum:		p.h.

		
	kancellári hivatalvezető] 

	



2. Kapcsolattartó
	Viselt név (vezetéknév, utóneve(i))
	

	Munkahely (teljes név)
	

	Beosztás
	

	Vezetékes telefonszám:
	+36

	Mobil telefonszám:
	+36 

	Email
	



3. Kapcsolattartó
	Viselt név (vezetéknév, utóneve(i))
	

	Munkahely (teljes név)
	

	Beosztás
	

	Vezetékes telefonszám:
	+36

	Mobil telefonszám:
	+36 

	Email
	





4. Kapcsolattartó
	Viselt név (vezetéknév, utóneve(i))
	

	Munkahely (teljes név)
	

	Beosztás
	

	Vezetékes telefonszám:
	+36

	Mobil telefonszám:
	+36 

	Email
	



5. Kapcsolattartó
	Viselt név (vezetéknév, utóneve(i))
	

	Munkahely (teljes név)
	

	Beosztás
	

	Vezetékes telefonszám:
	+36

	Mobil telefonszám:
	+36 

	Email
	



A módosítás indoklása:*
	





