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1/2022. számá gazdasági vezetôi utasitás a pénzugyi ellenjegyzes szabalyairól 1~2~3~4

A Pécsi Tudományegyetem (a továbbiakban: Egyetern) kozhasznU szervezetként mIikbdö felsôoktatási
intézmény, amely, mint gazdálkodó a számvitelrôl szóló 2000. évi C. torvény hatálya ala tartozik. A
Péesi Tudományegyetem Szervezeti és Mflkodési Szabalyzata, Gazdalkodasi szabalyzata és
szerzödéskötési es kotelezettségvállalasi szabalyzata alapján az Egyetem által vállalt kotelezettsegek
pénzügyi ellenjegyzésének rendjet az alabbiak szerint határozom meg.

Az ntasitás hatalya

1. § (1) A szabályzat személyi hatálya kiterjed az Egyetem gazdálkodó egységeire, az Egyeteimnel
munkaviszonyban, egészségügyi szolgálati jogviszonyban vagy munkavégzésre irányuló egyeb
jogviszonyban álló személyekre, az Egyetem által fenntartott köznevelési es szakképzö intézmények
munkavállalóira, valamint az Egyetemmel hallgatói jogviszonyban álIó személyekre.

(2) Az utasItás tárgyi hatálya kiterjed minden, az Egyetemet érintô kUlsô kötelezettségvállalásra.

Ertelmezö rendelkezések

2. § (1) Kotelezettségvallalas: jelen utasItás szerinti klllsö ds belsö kotelezettségvállalas.
(2) KüIsb’ kotelezettségvál!alds: az Egyetem nevében tett, az Egyetem Alapitó Okiratában foglalt
feladatok cElszerfl Es hatEkony ellátasa, vEgrehajtása során minden olyan jognyilatkozat, amelyböl az
Egyetem terhEre fizetési vagy bárrnilyen másjellegü teljesitEsi kotelezettsEg keletkezik. Ilyenek ktilonos
tekintettel az elözetes irásbeli kotelezettségvállalást nein igénylö kifizetesek, Irásbeli megrendelések Es
azok visszaigazolása, teljesItése, Irásbeli megállapodások, szerzôdEsek, munkáltatóijogkorgyakorlásból
eredö kifizetéssel járó dokumentumok, (munkaviszonyt, inunkavEgzésre irányuló egyéb jogviszonyt,
egészségflgyi szolgálati jogviszonyt létrehozo, modosIto Es megszuntetö nyilatkozat, egyEb szemElyi
jellegU kifizetEst eredrnEnyezö megallapodas vagy egyoldalñ elrendelEs) a teijesitEsi kotelezettsEget
keletkeztetö dokumentum jognyilatkozat megtEtele. A kozbeszerzés megkezdEsekEnt a kozbeszerzEsi
eljárást megindito jognyilatkozatok — Igy különösen a feladott hirdetmény, megkilldött részvételi,
ajánlattételi felhivas — elözetes, feltételes kotelezettségvállalástjelentenek. Ezekkel a dokumentumokkal
kapcsolatban a kötelezettségvállalás általános szabályait kell alkalmazni.
(3) Belsb’Icotelezettségvál!alds: az Egyetem gazdálkodó egységei kozott létrejovô megál!apodáson vagy
belsö szabályzaton alapuló, elszámolási kotelezettséggel járó gazdasági tranzakeió, amely az Egyetem
egészére nem keletkeztet kotelezettsEget. Belsö kotelezettségvallalásnak, azaz a Gazdálkodási
szabályzat szerinti igénylésnek nevezunk továbba minden keretgazda altal engedélyezett beszerzés,
áttárolás kezdeményezEsEre iranyulO dokumentumot, szerzädéskotEsi vagy bánnely
kotelezettsegvaflalasi szándékot tartalmazO nyilatkozatot, levelet, mely kUlsö kotelezettségvállalds
kezdeményezEsére iranyul, annak indokoitsagat alapozza meg (P1. edocs, vagy SRM igénylEsek, raktari
igEnylések, kUzbeszerzések fedezetigazolásai.)
(4) Pénzugyi ellenjegyzés az az ellenj egyzés, melyet a kötelezettsEgvállalas dokumentumán a pEnzügyi
ellenjegyzEs datumanak és a pEnzügyi eflenjegyzEs tEnyEre tärtEnö utalas megjelblEsEvel, az arra
jogosult szemEly alairasaval kell igazolni.
(5) Gazdálkodó egység: a C3azdálkodási szabályzat szerinti gazdálkodó egység, mely lehet rEszleges
gazdálkodási jogkorrel vagy keretgazdalkodasi jogkorrel rendelkezö egysEg. A rEszleges gazdalkodasi
jogkorrel rendelkezô egysEg az Egyetem szakrnai onallosaggal muikodö, decentralizalt gazdalkodasi
keretekkel rendelkezô gazdálkodó egysége, egyrEszt az Egyetem SZMSZ-ben rogzftett karai és onálló
szervezetei, másrészt pályázatok, projektek.

1 Az utasitás 2023.06.02-va! mádosult
2 Az utasitás 2023.07.03-val mEdosult

Az utasitás 2023.08.21-vel mádosult
Az utasités 2024.04.02-val módosult
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(6) Ajelen utasItásban meghatározott értékhatárok - ahol az értelrnezhetô - ellenkezö kikotés hianyában
bruttoban értendök5.

A pénzflgyi ellenjegyzésre jogosultak korének meghatározása

3. § (1) KtiIsô kotelezettségvállalások esetén a pénzügyi ellenjegyzési jogkor jelen utasitasban érintett
területei:

a) nem palyázattal kapesolatos rnunkáltatói jogkor gyakorlását és human eröforrás
gazdálkodast érintö kulsô kötelezettségvállalások: a reprezentációs kiadásokat (KM1
jogeIm) is magában foglalO személyi jellegü kiadások (KM1 jogeim), járulékok (KM1
jogcfm) és a kikuldetési (KM2 jogeim) valamint a kulfoldi vendégek beutaztatásaval
kapesolatos kiadások (K1v12 egyéb szolgáltatások rovaton belul),

b) nern pályázathoz kapcsolódó mükedési célñ kiadésok (dologi kiadasok KM2 jogcIm
hallgatói es egyéb ellátotti kiadások KM3 jogcIm, egyéb mflkodési celñ kiadások KM2
jogeim) illetve a felhalmozási jellegfl kiiIsö kotelezettségvállalások (beruházás KF1 jogcim,
felñjItás KFI jogcim, egyéb felhalmozási célü kiadások KF1 jogcim), ide értve azokat a
gazdálkodo egységek által indItott belsô (EDOCS) igénylések alapján készitett elözetes
beszerzési megrendeléseket (SAP, gyógyszerraktári programokon keresztUl készült
megrende~és).

c) az Egyetem nevében benyüjtott, vagy benyüjtando pályázatokhoz, projektekhez kapcsolodo
kUlsô kotelezettségvállalások, az adott szervezeti egységnél kezelt pályázatok kivételével,

d) az Európai Bizottság altal kurt közvetlen uniós pályázatok (FP7, Horizont 2020, LLP,
Erasmus+, stb.) esetében, amelyeket az Egyetem részérol esak egy megadott személy
digitalis aláirásával lehet érvényesIteni,

e) a 200.000,- Ft alatti, egyedi értékü szerzödések, melyek fedezetét az érinett szakterulettel
elôre le kell kOttetni az SAP-ban, és a fedezetlekotds szárnát a szerzödésen fel kell tüntetni.
Ide nem értve az egységek által indItott belsö (EDOCS, SRM) igénylések alapján az érintett
szakterUlet altal készItett 200.000 Ft alatti elözetes beszerzési megrendeléseket (SAP,
gyógyszerraktári programokon keresztUl készUlt megrendelés),

f) az elôzetes kotelezettségvállalást nem igénylô kifizetések (p1. kotelezö elôIráson alapuló
fizetesi kotelezettségek, kulfdIdi pénzértékben vállalt kötelezettség árfolyamvesztesége,
stb.),

g) a hallgatókkal kapesolatos bevételek jogos visszatéritése, ha a bevétel a tárgyévben érkezett
•be, annak visszafizetése bevétel csokkenést eredményez, valamint a hallgatói
dIjkedvezményekrôl szóló határozatok (BE1 1 jogcim forgalmának csokkenése),

h) a hallgatókkal kapesolatos bevételek jogos visszatéritése, ha a bevétel a tárgyévet megelözô
év(ek)ben folyt be, annak visszafizetése egyéb ráforditás (KM2 jogcIm),

i) az Nftv. 108. § 4a. pontjában meghatározott felsôoktatási kutatás-fejlesztési vállallcozási,
valamint tudományos jel legü szolgáltatás nyüjtására irányuló tevékenységgel kapcsolatban
felmerult bevételek és kiadások (a human klinilcai vizsgálatok kivételével),

j) az adott szervezeti egységnel kezelt pályázatok, melyek esetén a pénzflgyi ellenjegyzés jogét
az adott egység gazdalkodasi referense gyakoroija.

(2) Az (1) bekezdés e) és 1) pontjai alapjén az elözetes kotelezettségvállalást nem igénylô kifizetések
esetében a kotelezettségvallalast kezdeményezô koteles irasban nyilatkozni a kifizetés indokoltsagarol,
szakmai szukségességéröl.

4. § (1) A ktilsö kotelezettségvallalas pénzügyi ellenjegyzésére az Egyetem gazdasagi vezetöje
személyesen, vagy jelen utasItás 5. sz~imü mellékiete szerinti meghatalmazas ñtján irásban kijelolt,

~ A mOdositás 2023.08.04-tol hatályos

2



Iegalább kozépfokñ iskolai végzettségfl és emellett pénzugyi-számviteli szakkepesitéssel rendelkezö,
munlcavállalo jogosult.

Az (1) bekezdés szerinti meghatalmazás megszünik és hatályát veszti:

a) a meghatalmazás jelen utasItás 6. számü mellekiete szerinti visszavonasával, az abban megjelolt
napon,

b) a kijelölt pénzügyi ellenjegyzö Egyetemmel fennallO munkaviszonyának rnegszünése napján.

(2)AGazdálkodási szabályzatbanmeghatározott részleges gazdálkodasi jogkorrel rendelkezö egységek
vonatkozásában — kivéve pályázatok, projektek - a pénzUgyi elJenjegyzésre kijelölt személyek:

a) a 3. § (1) bekezdés c) pontjába tartozó kulsô kötelezettségvállalások pénzügyi
ellenjegyzésénekjogát a rnegkotendô támogatási szerzôdések esetében értékhatártól fUggöen
a jelen bekezdés e), 0, g) pontjaiban meghatározott személyek, a Klinikai Központ esetében
értékhatartol fuggetlenul a Gazdálkodásért felelôs elnokhelyettes gyakoroija. A megkötött
pályázatok teljesItésébôl adodo kulsö kötelezettségvállalasok pénzugyi ellenjegyzési jogat a
Közgazdasági es Kontrolling IgazgatOság Pénzugyi Föosztály pályázati pénzügyi vezetöként
meghatalmazott munkatársai gyakoroljak, jelen utasitás hatályba lépésének napján érvényes
jogosultságuk szerint,

b) a 3. § (1) bekezdés d) pontjába tartozó esetekben a pénzügyi beszámolók pénzUgyi
ellenjegyzésijogát a gazdasági vezetö által meghatalmazott személy,

c) a 3. § (1) bekezdés f) pontjába tartozó ktilsô kötelezettségvallalások pénzugyi ellenjegyzését
a jelen bekezdés e), 0, g) pontjaban meghatalmazott személyek gyakorolják.

A Gazdálkodási szabályzatban rneghatározott részleges gazdálkodási jogkorrel rendelkezö egységek
vonatkozásában — pályázatok, projektek, a Klinikai Kozpont, a human klinikai vizsgálatokra vonatkozó
szerzôdések, illetve a Klinikai Vizsgálatok Koordinációs Kozpontja gazdálkodása kivételével —a
pénzügyi ellenjegyzésre kijelolt személyek:

d) a 3. § (1) bekezdes a), e), g), h), i),j) pontjaiba tartozó kUlsö kotelezettségvállalások pénzugyi
ellenjegyzesi jogát az adott gazdalkodo egység jelen utasitás 1. számü mellékietben rögzItett
gazdálkodási referensei gyakorolják,

e) a 0-2.000.000,- Ft értékhatárig terjedö, a 3. § (1) bekezdes b) pontjába tartozO kUlsö
kötelezettségvállalások pénzUgyi ellenj egyzés jogát a Kancellária meghatalmazott
munkatársa gyakoroija,
a 2.000.001,- Ft — 8.000.000,- Ft értékhatárig terjedô, a 3. § (1) bekezdés b) pontjába tartozó
kulsô kötelezettségvállalasok pénzügyi ellenjegyzés jogat a Közgazdasagi és Kontrolling
lgazgatOsag Pénzugyi Föosztaly vezetôje gyakoroija,

g) a 8.000.001,- Ft értékhatartol, a 3. § (1) bekezdés b) pontjába tartozO kulsö
kotelezettségvállalások pénzilgyi ellenjegyzes j ogát az Egyetem gazdasági vezetöje
gyakorolja.

A Klinikai betegellàtó egységek (klinilca, intézet, tanszék) vonatkozásában6:

h) a 3. § (1) bekezdés i) pontjába tartozó 0-2.000.000,- Ft értékhatárig terjedä, valamint az a) és
e) pontokban foglalt kulsö kötelezettségvállalások pénzugyi ellenjegyzési jogát, a jelen
utasItás 2/a. számü mellékietében rögzitett klinikai gazdálkodasi referensek gyakorolják7,

i) 0-8.000.000,- Ft értékhatárig terjedö a 3. § (1) bekezdés b) pontjába tartozó, azon kulsö
kötelezettségvállalások esetében, melyek a szerzôdéskotési és kotelezettségvállalási
szabályzatban foglalt SAP megrendelés feltételeinek megfelelnek, a pénzilgyi ellenj egyzés

6 A módositás 2023.08.04-tol hatályos
~ A mádosItãs 2023.08.04-tol hatályos
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jogát az EgészségUgyi Szolgáltatási Föosztály vezetôje Iátja el, akit távolléte, akadályoztatasa
esetén az Egészségugyi Gazdalkodasi és Kontrolling Osztály vezetoje helyettesIt, ~

j) 0-8.000.000,- Ft ertékhatarig terjedô ajelen szabályzat 3. § (1) bekezdés b) pontjába tartozO,
azon kulsô kotelezettsegvállalások eseteben, melyek a szerzôdéskötési es
kötelezettségváHalási szabályzatban foglalt SAP megrendeles feltételeinek nem felelnek meg
a pénzUgyi ellenjegyzésjogât a Gazdalkodasért felelös elnokhelyettes Iátja el, akit távolléte,
akadályoztatása esetén az Egészségugyi Gazdalkodási és Kontrolling Osztály vezetöje
helyettesit,9

k) az Egészségügyi Gazdálkodási Fôigazgatóság esetében a pénzUgyi ellenjegyzés jogát
értékhatar nélkul az Egészségugyi Gazdálkodási és Kontrolling Osztaly vezetôje látja el, akit
tavollEte, akadalyoztatása esetén EgészségUgyi Szolgáltatási Föosztaly vezetöje helyettesIt,

1) a KompenzáciOs Alap profitcenter esetében a 0-8.000.000,- Ft értékhatárig a 3. § (1) bekezdés
b) pontjába tartozO, azon kulsô kotelezettségvállalások esetében, melyek a szerzôdéskotési és
kötelezettségvállalási szabályzat SAP feltételeinek megfelelnek a pénzügyi ellenjegyzésjogát
az EgészségUgyi Gazdálkodási és Kontrolling Osztály vezetoje Iátja ci, akit távoliéte,
akadályoztatása esetén EgészségUgyi Szolgáltatási Fôosztály vezetôje helyettesit,1°

m) a fentiekben nem szabályozott esetekben a pénzügyi ellenjegyzés jogát a Gazdálkodásért
felelös elnokhelyettes Iátja el, akit távoiléte, akadályoztatása esetén az EgészségUgyi
Gazdáikodási és Kontrolling Osztáiy vezetôje heiyettesit,

n) 8.000.000,- Ft értékhatár felett a pénzügyi ellenjegyzéshez az Egyetem gazdasági vezetöjének
eiôzetes irésbeli jováhagyása szukséges, kivéve az Egyetemen folyó kereskedelmi célü
klinikai vizsgálatok ugyrcndjére vonatkozo utasitásban leIrtakat,

o) a gyógyszerraktári programokon keresztul készult megrendelések pénztigyi ellenjegyzési
jogát 0-8.000.000,- Ft értékhatárig a 3. számü mellékietben rögzItett személyek gyakorolják,
8.000.001- Ft értékhatártol a Gazdálkodásért feielös elnokhelyettes látja ci, akit távoiléte,
akadalyoztatása esetén az Egészségugyi Gazdálkodási és Kontrolling Osztály vezetôje
helyettesIt.

A Kórházak esetében’’:

a) az SZMSZ 46. számü melléklet 10. § (3a) bekezdésben foglaltak szerint nettó 0-5.000.000,-
Ft értékhatárig terjedô kulsô kotelezettségvállalások pénzUgyi ellenjegyzdsi jogát, a jelen
utasitás 2/b. számñ mellékietében rögzItett Kórházi Gazdasági Vezetök gyakorolják. A
KOrházi Gazdasági Vezetôket távoliétuk, akadáiyoztatásuk esetén a 2/b. számü mellékieteben
rögzItett Ellenjegyzö helyettes 1, illetve Eiienjegyzô helyettes 2. helyettesIti’2.

b) Nettó 5.000,001,- Ft értékhatártol pedig a Gazdalkodásért felelôs eInokhelyettes gyakoroija,
akit távolléte, akadályoztatása esetén az Egészsegugyi Gazdalkodási és Kontrolling Osztály
vezetöje heiyettesiti’3.

c) 8.000.000,- Ft értékhatár felett a pénzügyi elienjegyzéshez az Egyetem gazdasági vezetöjének
elözetes Irásbeli jéváhagyása szukséges, kivéve az Egyetemen folyO kereskedelmi célñ
klinikai vizsgálatok ugyrendj ére vonatkozó utasItásban leIrtakat’4.

(3) A Klinikai Kozpont human kiinikai vizsgáiatokra vonatkozó szerzödések esetében

a) bevételt eredményezô kulsô kotelezettségvállalasokpénzugyi ellenjegyzési jogát korlátlanul,
b) kiadást eredményezô kUlsô kotelezettségvállalasok pénzügyi ellenjegyzési jogát 0-

8.000.000,- Ft értékhatárig

8 A módositás 2022.10.06-tél hatályos
A médositás 2022.10.06-tél hatályos

‘° A módositás 2022.10.06-tél hatályos
“A módositás 2023.08.04-töl hatályos
2 A médosités 2023.08.04-töl hatályos
A mOdosItás 2023.08.04-tOl hatályos

‘4A módosItás 2023.08.04-toT hatályos
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a 3. sz. mellekietben rögzitett személyek, 8.000.001,- Ft értékhatártOl pedig a Gazdálkodásért
felelös elnökhelyettes gyakoroija, akit távolléte, akadalyoztatasa esetén az EgészségUgyi
Gazdálkoclasi és Kontrolling Osztály vezetôje helyettesiti.

4) A Klinikai Vizsgalatok Koordinácios Kozpont gazdalkodasat érintôen a pénzflgyi ellenjegyzésjogat
0-8.000.000,- Ft értékhatárig a 3. sz. mellekietben rögzItett személyek gyakorolják, 8.000.001- Ft
értékhatartól pedig a Gazdálkodásért felelös elnOkhelyettes gyakoroija, akit távolléte, akadályoztatása
esetén az Egészségugyi Gazdálkodási és Kontrolling Osztály vezetôje helyettesiti.

(5) A megkotott palyazatok teljesItésébôl adodó kulsô kötelezettségvállalások pénzugyi ellenjegyzése
tekintetében a meghatalmazott szemelyeket távollétük, akadályoztatasuk esetén az utasItás 4. számü
mellékietében rögzitett személyek,

- elsödlegesen a ,,Helyettesitô 1.” oszlopban nevesItett személyek,
- a helyettesitô I távolléte, akadályoztatása esetén a ,,Helyettesitô 2.” oszlopban nevesItett
személyek,
- a helyettesitô 2 távo{Iéte, akadályoztatása esetén a ,,I-lelyettesItô 3.” oszlopban nevesitett
személyek,
- a fentebb felsorolt valamennyi személy egyUttes távolléte vagy akadályoztatása esetén a
pénzugyi ellenjegyzési jogot a 4. számü mellékietben nevesitett bármely személy gyakorolhatj&5,
- az elôzöekben rneghatározott személyek egyOttes távolléte, akadályoztatása esetén a (2)
bekezdés f) pontjában meghatározott személy helyettesiti.

A (2) bekezdés d) pontjában meghatározott személyeket távollétuk, akadalyoztatasuk esetén
elsôdlegesen a gazdasági vezetô által Irásban rneghatalmazott helyetteseik, egytittes akadályoztatásuk,
távolléttik esetén, az e) pontban meghatározott személy, az e) és g) pontban megjelölt szemelyeket az
pontban meghatározott személy, az ~ pontban meghatározott szeméiyt az Egyetern gazdasagi vezetöje
helyettesiti.

(6) A (2) bekezdés h) pontjában és a 3. számü mellékietben rögzftett személyeket tavollétuk,
akadályoztatásuk esetén elsödlegesen a gazdasági vezetö által Irásban meghatalmazott helyetteseik,
egytittes tavollétuk, akadalyoztatásuk esetén az Egészsegugyi Szolgáltatási Fôosztály vezetöje
helyettesfti. Az Egészségugyi Szolgáltatasi Föosztaly vezetö vagy az EgészségUgyi Gazdálkodási és
Kontrolling Osztály vezetôje tavollétuk, akadalyoztatásuk esetén a Gazdálkodásért felelôs
elnokhelyettes helyettesiti. A Gazdalkodásért felelös elnokhelyettest — távoHéte, akadályoztatása esetén
az Egészségügyi Gazdálkodási és Kontrolling Osztály vezetôje helyettesIti, egyuttes akadalyoztatásuk,
tavollétflk esetén az Egészségugyi és Szolgáltatási Fôosztály vezetöje helyettesit. 6

(7) Az (4)-(5) bekezdésben meg nem határozott távollét, illetve akadályoztatás esetén az Egyetem
gazdasagi vezetöje által irásban meghatalmazott személy helyettesit.

A pénzügyi ellenjegyzési jogkor gyakorlása

5. § (1) A pénzügyi ellenjegyzési jogkort a szerzödéskotési és kötelezettségvállalási szabályzatban
foglaltak szerint kell ellátni.

(2) A kotelezettségvallalást kezdeményezö gazdálkodO egység a pénzügyi ellenjegyzés tekintetében az
adott gazdálkodó egység gazdálkodási referensének, (a Klinikai Kozpont esetében a 2. sz. mellékietben
nevesitett személyek) bevonásával a szerzödéskOtési és kötelezettségvallalasi szabályzat szerint köteles
eljárni.

‘~ A mOdositás 2023.08.04-täI hatályos
16A mOdosItás 2023.08.21-töl hatályos
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(3) A megjelolt kereten a kUlsö kotelezettségvallalás idôpontjaban a fedezet rendelkezésre állásának
biztosItása, a pdnzügyi ellenjegyzési jogkörébe tartozó kulsô kötelezettségvállalás szabályos
ellenjegyzése, valamint a szervezeti egysége által inditott kötelezettségvállalást megalapozO
dokumentumok szabályos ellenjegyzésére vonatkozó ellenörzés értékhatártól fiiggetlenUl az adott
szervezeti egység gazdálkodási referensének (a Klinikai KOzpont esetében a 2. sz. és 3. sz. mellékietben
nevesitett személyek) feladata és felelôssdge.

(4) A kUlsô kotelezettsdgvállalás szakmai indokoltságát - egyéb elôirások hiányában - az adott keret
felett rendelkezni jogosult szerndly aláirásával ellatott kulsö kotelezettségvállalast kezdeményezö
dokumentum (azaz: belsô kotelezettsegvallalas) alapozza meg.

Atmeneti, záró es hatályba Iéptetö rendelkezések

6. § (1) A jelen utasitás 2022. szeptember 1. napján lép hatályba. Az utasItás hatályba lepésdvel
egyidejOleg az 1/2021. sz. gazdasági vezetôi utasitás hatályát veszti.

(2) A 4/2015. sz. gazdasági vezetôi utasItás, valamint az 1/2021. sz. gazdasági vezetöi utasitás alapján
kiadott kijeloléseket tartalmazó meghatalmazások nem veszitik hatalyukat, azok alapján a
meghatalmazott pénzügyi ellenjegyzök a pénzUgyi ellenjegyzoi feladatokat tovabbra is ellatjak.

(3)17

(4)18

Pécs, 2022. szeptember 1.

Sónyákné Kátai Judit
gazdasagi vezetô

Jelen utasItás 2022. oktOber 06. napján modosult.

Pecs, 2022. október 06.

Sónyákné Kátai Judit

gazdasági vezetö

Jelen utasItés 2023. augusztus 4. napján módosult.

Pécs, 2023. augusztus 04.

Sónyákné Kátai Judit

gazdasagi vezetô

I? Hatálytalan 2023.08.04. napjától
~ Hatálytalan 2023.08.04. napjától
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Jelen utasItás 2023. augusztus 21. napjkn módosult.

Na, 2023. augusztus 21.

SónyIkné KIM Judit

gazdasigl vnetö
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1. sz. melléklet 19,20

Gazdalkodási referens Intézmény
Termeszettudományi Kar (valamint Szentagothai
Szakkollégium)

Aladics-Nagy Annamária Szentágothai János KutatOkozpont
Human ReprodukciOs Nemzeti Laboratorium
Virológiai Neinzeti Laboratórium
3D Nyomtatási es Vizualizációs Központ
Megüjuló Energiák Nemzeti Laboratórium
Közgazdaságtudományi Kar

Klesch Gábor Allam- es Jogtudományi Kar
Altalanos Orvostudományi Kar

Porvay Peter Gyógyszerésztudományi Kar
Grastyán Endre TranszláciOs Kutatoközpont
Transzlációs Idegtudományi Nemzeti Laboratorium

Békési Agnes Bölcsészettudományi Kar
Egészségtudományi Kar

Emody Barnabas Szociális és Egészségugyi Szakképzô Iskola
Szigeti-Gyula János Egészségügyi Szakgimnázium és
Szakkozépiskola (Kaposvár)
EgészségUgyi es SzociClis Szakkdpzô Iskola es Kollégium
(Szekszárd)

Dula Gabriella Müvdszeti Kar
Brunner-Mihély Beatrix PTE Egyetemi Konyvtár és Tudáskozpont

Janus Egyetemi SzInhaz
Zenélo Egyetem
Egyetemi Levéltár
Kultñratudomanyi, Pedagogusképzô és Vidékfejlesztési Kar
IlIyés Gyula Gyakorloiskola, Alapfokó Mflvészeti Iskola és
Gyakorlóóvoda

Gunszt Dezsôné Müszaki és Inforrnatikai Kar
Rektori Kabinet

Peter Marianna Egyetemi Hallgatói Onlcormányzat
Doktorandusz Onkorményzat
Tanarképzô Kozpont
Hallgatói Szolgáltatási Központ
Digitalis Oktatas- és Tanulástámogató Központ
Kancellária

Gyulasi Andrea Pécsi Tudományegyetem Gyakorló Altalános Iskola,
Gimnazium, Szakközépiskola és Ovoda

Pálinlcasné Mader Margit Szölészeti és Borászati Kutatointézet

9 A módositás 2023.01.01-tol hatãlyos
20 A mOdosItás 2023.08.04-töl hatályos
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2/a sz. melléklet 21 22 23 24 25 26, , , , ,

Gazdilkodási referens
Klinikaillntézet/Tomb Ellenjegyzô helyettes I. Ellenjegyzô helyettes II.EllenjegyzO
I.sz.Belgyógyászati Klinika Ripli Agnes Kollámé Emmert Agnes
II.sz.Bel. Kilnika és NephrolOgiai
Centrum Kováes Levente Szegöné Orban ZsOfia Darányi Anikó
SzIvgyogyászati Klinika
Surgésségi Orvostani Tanszék,
SurgOssëgi Betegelláto Osztaly

Kotroczó Ildikó Reinemé Szekér Livia
Aneszteziológiai és Intenziv
Terápiás mt.

Gyermekgyógyászati Klinika EgészsegugyiNémethné Stier Krisztina Szolgaltatási Föosztaly
Orvosi Genetikai Intézet vezetöje
Sebészeti Klinika
Ersebészeti Khnika Kovács Tamasné Bayer Gabor
Szemészeti Klinika
Traumatológia és Kézsebészeti Bayer Gabor Kovacs Tamásné
Klinika

Egészsegugyi
Ortopédiai Klinika Szolgaltatási Föosztaly Maijai Pálné

vezetöje
SzUlészeti és Nögyógyászati Egészségugyi
Klinika Nyikos Rózsa Szolgáltatási Föosztály
Onkoterápiás Intézet vezetöje
Neurológiai Klinika Sági IldikO Gyimesi Brigitta
ReumatolOgiai és Immunologiai
Klinika Egészségugyi
Bôr-, Nemikórtani ~ Szolgáltatási Föosztály Mullerné Dobos Evavezetoje
Onkodermatológiai Klinika
Orvosi Képalkoto Klinika Hucker TImea Várhelyi Attilané
Pathológiai Intézet
Immunológiai és Biotechnológiai
Intézet Várhelyi Attiláné Hucker Timea
Orvosi Mikrobiológiai és
Immunitastani Intézet
Laboratóriumi Medicina mntézet Fabian Luca KirAlyné Urban Anita
Urologia Klinika Brigovácz Brigitta Vámos Lenice IldikO
Ful-Orr- Gégészeti és Fej-, Vámos Lenke Ildikó Brigovácz Brigitta
Nyaksebészeti Klinika
Idegsebészeti Klinika
Orvosi Rehabilitáció és Fizikális Németh Attiláné BisehofErika
Medicina Onálló Tanszék
Pszichiátriai és Pszichoterápiás
Klinika Gyimesi Brigitta Sági Ildikó

40MA

21 A módosItás 2022.10.06-tél hatályos 10 Kozgazdasag ‘~\
22 A mOdosItás 2023.02.15-tol hatályos es Kontroirng
23 A mOdositás 2023.06.02-tél hatályos ~tga~af~ag~atosag
24 A módositás 2023.08.21-tol hatályos
25A médosItás 2024.04.02-tOl hatályos Sonyákné Kdta 7
26 A mOdosItás 2024.05.01 tél hatälyos gazdasdgi vezeiJ



Egészségugyi
Fogászati és Szajsebészeti Szabolcsik Tamas Szolgáltatási Föosztály
Klinika vezetôie

Az Egészségugyi Gazdálkodasi Egeszsegugyi Egészségugyi
Fäigazgatosagra és a Gazda&odasi és
Kompenzációs alap profitcenterre Kontrolling Osztaly Szolgáltatási Fôosztály

vezetöjetörténô kotelezettségvállalasok vezetôje
ellenjegyzése
Klinikai Központ Igazgatás Egészségügyi
(kivéve a Gazdálkodasi Gazdálkodási és
Foigazgatosag egységei és a Bánfai Judit Szekeres-Markó Eszter Kontrolling Osztály
Vármegyei Védönôi Szolgalat vezetôje
Osztály)

Egészségugyi
Gazdállcodási esKlinikai Kozponti Gyógyszertár Bánfai Judit Szekeres-Markó Eszter Kontrolling Osztály

vezetôje
Egészségugyi

Foglalkozás-egészségugyi és Gazdá&odási es
Munkahigiénés KUzpont Szekeres-Markó Eszter Bánfai Judit Kontrolling Osztály
Kórházhigiénés Szolgálat

Egészségügyi
Klinikai Központ Igazgatas Gazdálkodási és
Várrnegyei VédönOi Szolgalat Szekeres-Markó Eszter Bénfai Judit Kontrolling Osztaly
Osztály vezetôje

10



2/b sz. mellekiet 27

Kórházi gazdasagi vezetô -

Kórház Ellenjegyzô helyettes 1. Ellenjegyzô helyettes 2.Ellenjegyzô
Komlói Kórház Dr. Fejes Eva Lengyel Viktória
Mohácsi Kórház Engert Ferenc Vas Lászlóné Juhász Ildikó
Szigetvári Korház Kolovics Renata Csordas Arpádné

27 A mOdosItás 2024.04.02-tól hatályos

11



3. sz. melléklet 28

Gazdálkodási
Megnevezés referens- Ellenjegyzö helyettes I. EllenjegyzO helyettes II.

Ellenjegyzö
A gyógyszerraktári Egészségugyi Gazdálkodási
programokon keresztül Banfai Judit Szekeres-Marko Eszter és Kontrolling Osztály
készült megrendeldsek vezetôje
4. § (2) bek. o) Pont
Klinikai Központ human Egeszségügyi Gazdálkodási
klinikai vizsgálatok Bánfai Judit AsbOth Rita es Kontrolling Osztaly
4. § (3) bek. b) pont vezetöje
Klinikai Vizsgálatok Egészségügyi Gazdálkodási
Koordinációs Központ Bánfai Judit és Kontrolling Osztdly
4. § (4) bek. vezetôje

28 A mOdosItás 2024.04.02-tél hatáiyos
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4.sz. mellékiet 29 30

Sorszám Penzu~’i HelyettesItO 1. HelyettesItö 2. Helyettesitö 3.
ellenjegyzo

Aronff~’-Varga Vorgrümlerné Lakos
1 Peter Gyöngyi Balassa Eszter Szebenyi Evelin
2 Balassa Eszter Mate Rita Aronffy-Varga Peter Szebenyi Evelin
3 Bozóti András Szabo Jenöné Kiss Virág Szebenyi Evelin
4 Burcsa Mónika Vargáné Nyiri Beáta Mate Rita Szebenyi Evelin

Cseriné Beneze
5 Agnes Farkasné Csordás Erika Aronfl’y-Varga Peter Szebenyi Evelin
6 Dubla Réka Koreny Gabriella Szebenyi Evelin

Farkasné
7 Csordás Erika Cseriné Bencze Agnes Hauzer Zsuzsanna Szebenyi Evelin
8 Gall Anita Ungvári Anita Szabo Jenöné Szebenyi Evelin

Hábelné Vorgrümlemé Lakos
9 Koesis Eva Bozóti András Gyöngyi Szebenyi Evelin

Hauzer
10 Zsuzsanna SUveges Tamás Szues Renáta Szebenyi Evelin
1 1 Kiss Virág Szües Renáta Hauzer Zsuzsanna Szebenyi Evelin

Koreny
12 Gabriella Szabó Balázs Dubla Réka Szebenyi Evelin

KováesnC Tóth Vonyó Péterné Szabó
13 Zsuzsanna SUveges Tamás Réka Eva Szebenyi Evelin
14 Mate Rita Balassa Eszter Burcsa Mónika Szebenyi Evelin

Kovâcsné Tóth Vonyó Péterné Szabó
15 Süveges Tamás Zsuzsanna Réka Eva Szeben i Evelin
16 Szabó Balázs Szebenyi Evelin Hauzer Zsuzsanna
17 SzabO Jenónë Bozóti András Gall Anita Szebenyi Evelin

Szebenyi Farkasné Csordás
18 Evelin Szabó Balázs Erika
19 Sziics Renáta Hauzer Zsuzsanna Vargáné Nyiri Beáta Szebenyi Evelin
20 Ungvári Anita Gall Anita Szabo Jenôné Szebenyi Evelin

Vargáné NyIri
21 Beáta Burcsa Mónika Szues Renáta Szebenyi Evelin

Vonyó Péterné
SzabO Réka Kováesné Tóth

22 Eva Zsuzsanna Süveges Tarnás Szebenyi Evelin
Vorgrumlerné

23 Lakos Gyongyi Aronffy-Varga Peter Balassa Eszter Szebenyi Evelin

29 A mOdositás 2022.12O1-töl hatalyos
~° A mOdosités 2023.08.04-töl hatályos
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5. sz. mellékkt

Meghatalmazás

Alulirott közgazdasági es kontrolling igazgató, a Pécsi
Tudomanyegyetem (Pécs, Vasvári Pal u. 4) (továbbiakban: Egyetern) gazdasági vezetôjeként a pénzügyi
ellenjegyzés szabályairól szóló 1/2022. számü gazdasági vezetöi utasItásnak megfelelôen pénzügyi
ellenjegyzönek kijelUlom es ezüton

meghatalmazom

New munkakor beosztás a Pécsi
Tudományegyetem szervezeti egységei érdekkorében keletkezô
ugykorbkben és értékhatárig a pénzügyi ellenjegyzôi feladatok ellatásaval az Egyetem
szerzôdéskotési és kotelezettségvállalási szabályzatának pénzügyi ellenjegyzésre vonatkozó
szernpontok érvényesItésének és felelösségi elôirásainak rnegfelelö tartalommal.

Jelen meghatalmazás határozatlan idôre szol.

A meghatalmazás rnegszünik es hatalyat veszti a meghatahnazás Irásbeli visszavonásaval, vagy minden
külön jognyilatkozat es intézkedés nelkül a meghatalmazott Egyetemmel fennálló munkaviszonyának
rnegszflnése napján.

Pécsi Tudományegyetem

kozgazdasági ds kontrolling igazgató
gazdasagi vezetô
meghatalmazó

Jelen meghatalmazást a vonatkozójogszabályi
és belsö szabalyzati elôIrások ismeretdben,
es azok betartásának vallalásaval elfogadom,
az ellenj egyzés gyakorlása során nevemet
az alábbiak szerint Irom ala:

Név:

AláIrás:
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6. sz. mellékiet

NYILATKOZAT
pénziigyi ellenjegyzôi kijelölés visszavonásáról

Alulirott közgazdasági és kontrolling igazgató, a Pécsi Tudományegyetem
pénzügyi ellenjegyzésérôl szOló 1/2022. szárnñ gazdasági vezetôi utasItasban meghatározott gazdasági
vezetöi jogkorOmben eljárva, az utasitás alapján a pénzügyi eller~egyzöi feladatok ellátásával kijelolt
alábbi személy pénzUgyi ellenjegyzôi kijeloldsétlrneghatalmazasat napjatol visszavonom.

Név, beosztás

A pénzügyi ellenjegyzés vonatkozásában érintett egység/egységek:

Pécs, 20

Pécsi Tudományegyetem
közgazdasági és kontrolling igazgato

gazdasági vezetô
meghatalmazo
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